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ก 
 

ค าน า 
  

คู่มือการปฏิบัติงานของส านักงบประมาณของรัฐสภา จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าทีส่ านักงบประมาณของรัฐสภาให้ได้รับทราบหน้าที่ความรับผิดชอบและข้ันตอนสนับสนุนการประชุม
เพ่ือพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีอย่างเป็นระบบ และสามารถน าผลการปฏิบัติงาน
มาปรับปรุงประสิทธิภาพการท างานให้ดียิ่งขึ้น 

ขั้นตอนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  
มีขั้นตอนที่ส านักงบประมาณของรัฐสภาต้องให้การสนับสนุนข้อมูลหรือรายงานทางวิชาการตลอดการประชุม  
๒ กระบวนการ ได้แก่ (๑) การประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ และ (๒) การประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

ส านักงบประมาณของรัฐสภาหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ที่
เกี่ยวข้องในการศึกษาและบูรณาการองค์ความรู้ที่ ได้รับกับการปฏิบัติงานจริง เ พ่ือลดข้อผิดพลาด 
ในกระบวนการด าเนินการที่อาจจะเกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเจ้าหน้าที่ส านักงบประมาณของรัฐสภา 
ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

 
     ส านักงบประมาณของรัฐสภา 
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สารบัญ 
          หน้า 

ค าน า                ก 
สารบัญ                ข 
 อ านาจหน้าที่ของส านักงบประมาณของรัฐสภา          ๑ 
 ขั้นตอนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี สภานิติบัญญัติแห่งชาติ    ๑ 

๑. การพิจารณาร่างพระราชบัญญตัิในวาระที่ ๑          ๒ 
๒. การพิจารณาร่างพระราชบัญญตัิในวาระที่ ๒          ๒ 
๓. การพิจารณาร่างพระราชบัญญตัิในวาระที่ ๓          ๒ 

 ขั้นตอนสนับสนุนการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี           ๓ 
๑. การวางแผนปฏิบตัิงาน              ๓ 
๒. ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน              ๓ 

๒.๑ ขั้นตอนด าเนนิการก่อนการประชุม           ๓ 
๒.๒ ขั้นตอนด าเนนิการระหว่างการประชุม           ๓ 

๒.๒.๑ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระที่ ๑            ๓ 
๒.๒.๒ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระที่ ๒         ๔ 

 (๑) ขั้นคณะกรรมาธิการวิสามญั               ๔ 
    (๒) ขั้นประชุมสภานิตบิัญญัติแห่งชาติ                 ๔ 

๒.๒.๓ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระที่ ๓         ๔ 
๒.๓ ขั้นตอนด าเนนิการหลังการประชุม          ๔ 

 ๓. ระยะเวลาด าเนินการ            ๔ 
๔. การติดตามผลการปฏิบตัิงาน                  ๔ 
๕. สรุปผลการปฏิบัตงิานและถอดบทเรียน             ๔ 

 ขั้นตอนสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี                  ๖ 
๑. ขั้นตอนด าเนนิการก่อนการประชุม               ๖ 
๒. ขั้นตอนด าเนนิการระหว่างการประชุม              ๘ 
๓. ขั้นตอนด าเนนิการหลังการประชุม            ๑๐ 
๔. การติดตามผลการปฏิบตัิงาน             ๑๐ 

ภาคผนวก 
- โครงสร้างทีมงานและการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการสนบัสนุนการประชุม 

สภานิตบิัญญัติแห่งชาติเพื่อพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปี 
- กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้องกับการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- กระบวนการตราพระราชบัญญัติของสภานิตบิัญญัติแห่งชาตติามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
(ฉบับชั่วคราว) พทุธศักราช ๒๕๕๗ 
- (ตัวอย่าง) รายละเอียดขั้นตอนการน าเสนอร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปี 
- (ตัวอย่าง) ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
- (ตัวอย่าง) แผนการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพจิารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจา่ยประจ าปี 
- ค าสั่งจัดตัง้ศูนยป์ฏิบัติการสนับสนุนการพิจารณาพิจารณาร่างพระราชบญัญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
- แบบฟอร์มบันทึกประเด็นอภิปรายของคณะกรรมาธิการวิสามญัฯ และค าชี้แจงของหน่วยงาน  

       
 



๑ 
 

อ านาจหน้าที่ส านักงบประมาณของรัฐสภา 
ประกาศรัฐสภา เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (ฉบับที่ ๖)  

พ.ศ. ๒๕๕๖ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๕๖ ให้ส านักงบประมาณของรัฐสภา เป็นส่วนราชการที่มีฐานะเป็น 
กลุ่มงานขึ้นตรงต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร โดยมีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

๑. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย และจัดท ารายงานด้านเศรษฐกิจ การเงินการคลัง การงบประมาณ รวมทั้งจัดท า
ประมาณการภาวะเศรษฐกิจและงบประมาณ ทั้งระยะสั้นและระยะยาว และด้านอ่ืน ๆ ที่ เกี่ยวข้องตาม 
ความประสงค์ของสมาชิกรัฐสภา ให้ค าปรึกษา เสนอแนะ หรือให้ความเห็นเกี่ยวกับกระบวนการงบประมาณ 
ของรัฐสภา หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ หรือคณะอนุกรรมาธิการ ของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาด าเนินการศึกษา 

๒. ศึกษา วิ เคราะห์  วิจัย รวมทั้งจัดท าประมาณการรายได้ ค่าใช้จ่ายที่ เป็นผลกระทบมาจาก 
ร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลังเพ่ือจัดท าข้อเสนอแนะต่อสมาชิกรัฐสภาในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ 
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย และร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลัง 

๓. ติดตาม ตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณของรัฐบาลให้เป็นไปอย่างเหมาะสม คุ้มค่า และสอดคล้อง 
กับวัตถุประสงค์ของพระราชบัญญัติที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบ และจัดท ารายงานเสนอต่อรัฐสภา 

๔. จัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
ของรัฐสภา ทั้งข้อมูลก่อนพิจารณาโครงการ ข้อมูลระหว่างการด าเนินโครงการ และข้อมูลหลังจากการด าเนิน
โครงการ 

๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนตามที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

ขั้นตอนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี สภานิติบัญญัติแหง่ชาติ 
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีเป็นกฎหมายที่เกี่ยวด้วยการเงินจะเสนอได้ก็แต่โดย

คณะรัฐมนตรี๑ และเมื่อคณะรัฐมนตรีได้ให้ความเห็นชอบในหลักการและน าเสนอร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีต่อรัฐสภา ในการนี้ฝ่ายนิติบัญญัติตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ มาตรา ๖ ได้บัญญัติให้สภานิติบัญญัติแห่งชาติท าหน้าที่สภาผู้แทนราษฎร 
วุฒิสภา และรัฐสภา๒ โดยมีอ านาจพิจารณาและน าเสนอร่างพระราชบัญญัติกรณีพิเศษในสถานการณ์ที่ 
ฝ่ายนิติบัญญัติแห่งชาติมีเพียงสภาเดียว ดังนั้น กระบวนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... จะมีกระบวนการพิจารณาเช่นเดียวกับสภาผู้แทนราษฎรหากแต่ต่างกัน 
ที่การพิจารณาของสภานิติบัญญัติแห่งชาติไม่ได้ก าหนดกรอบระยะเวลาของการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน  
ส่วนสภาผู้แทนราษฎรจะมีบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญก าหนดกรอบระยะเวลาไว้เป็นการเฉพาะ โดยต้อง
วิ เคราะห์และพิจารณาให้แล้ว เสร็จภายใน ๑๐๕ วัน นับตั้ งแต่วันที่ ร่ างพระราชบัญญัตินั้นมาถึ ง 
สภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภาต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน ๒๐ วัน นับตั้งแต่วันที่สภาผู้แทนราษฎรส่ง 
ร่างพระราชบัญญัติที่ผ่านการพิจารณาของสภาผู้แทนราษฎรมายังวุฒิสภา  

 

                                                 
๑ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ มาตรา ๑๔ วรรคสอง ได้บัญญัติให้ร่างพระราชบัญญัติจะเสนอได้ก็แต่โดย
สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติร่วมกันจ านวนไม่น้อยกว่ายี่สิบห้าคน หรือคณะรัฐมนตรี หรือสภาปฏิรูปแห่งชาติตามมาตรา ๓๑ วรรคสอง แต่ร่าง
พระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงินจะเสนอได้ก็แต่โดยคณะรัฐมนตรี 
๒ มาตรา ๖ ให้มีสภานิติบัญญัติแห่งชาติประกอบด้วยสมาชิกจ านวนไม่เกินสองร้อยยี่สิบคน ซ่ึงพระมหากษัตริย์ทรงแต่งตั้งจากผู้มีสัญชาติไทย 
โดยการเกิดและมีอายุไม่ต่ ากว่าสี่สิบปี ตามที่คณะรักษาความสงบแห่งชาติถวายค าแนะน า ให้สภานิติบัญญัติแห่งชาติท าหน้าที่สภาผู้แทนราษฎร 
วุฒิสภา และรัฐสภา 



๒ 
 

ขั้นตอนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... ของสภา
นิติบัญญัติแห่งชาติ เป็นไปตามข้อบังคับการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  พ.ศ. ๒๕๕๗๓ โดยแบ่ง 
การพิจารณาเป็น ๓ วาระ ดังนี้ 

๑. การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติในวาระที่ ๑ ให้พิจารณาและลงมติว่าจะรับหลักการหรือไม่รับ
หลักการแห่งร่างพระราชบัญญัตินั้น 

เพ่ือประโยชน์แก่การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติตามข้อนี้ สภาจะให้คณะกรรมาธิการพิจารณา
ก่อนรับหลักการก็ได้ ทั้งนี้ ต้องพิจารณาให้เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวนั้น
มาถึงคณะกรรมาธิการ 

ในกรณีที่สภามีมติให้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติที่มีหลักการท านองเดียวกันหลายฉบับรวมกัน 
สภาจะลงมติรับหลักการหรือไม่รับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติแต่ละฉบับหรือทั้งหมดรวมกันก็ได้ และเมื่อ
สภาได้มีมติรับหลักการแล้ว ให้สภาลงมติว่าจะให้ร่างพระราชบัญญัติฉบับใดเป็นหลักในการพิจารณาในวาระที่ ๒ 

๒. การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติในวาระที่ ๒ ให้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยคณะกรรมาธิการ
ที่สภาตั้งหรือกรรมาธิการเต็มสภาตามปกติ ให้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยคณะกรรมาธิการที่ส ภาตั้ง  
การพิจารณาโดยกรรมาธิการเต็มสภาจะกระท าได้ต่อเมื่อสมาชิกเสนอญัตติโดยมีผู้รับรองไม่น้อยกว่าสิบคนและ 
ที่ประชุมสภาอนุมัติ 

ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติโดยกรรมาธิการเต็มสภานั้น สภาจะตั้งคณะกรรมาธิการ 
เพ่ือพิจารณาปัญหาใดโดยเฉพาะที่เก่ียวกับร่างพระราชบัญญัตินั้นก็ได้ 

คณะกรรมาธิการอาจเพ่ิมมาตราขึ้นใหม่ หรือตัดทอน หรือแก้ไขมาตราเดิมได้ แต่ต้องไม่ขัดกับ
หลักการแห่งร่างพระราชบัญญัตินั้น 

๓. การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติในวาระที่ ๓ ให้ที่ประชุมสภาลงมติว่าสมควรประกาศใช้เป็น
กฎหมายหรือไม ่การพิจารณาในวาระนี้ไม่มีการอภิปราย 

ในกรณีที่สภาลงมติในวาระที่หนึ่งไม่รับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติ หรือลงมติในวาระที่สาม 
ไม่สมควรประกาศร่างพระราชบัญญัติใช้เป็นกฎหมาย ร่างพระราชบัญญัตินั้นเป็นอันตกไป 

ร่างพระราชบัญญัติซึ่งสภาลงมติในวาระที่สาม สมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย ให้เลขาธิการส่ง 
ร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวไปยังนายกรัฐมนตรี เพ่ือน าขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อมถวาย เพ่ือพระมหากษัตริย์ 
ทรงลงพระปรมาภิไธย ให้ประกาศใช้เป็นกฎหมายต่อไป 

การสนับสนุนการประชุมพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณ  
พ.ศ. ....  ส านักงบประมาณของรัฐสภา มีวัตถุประสงค์เพ่ือเข้าร่วมสังเกตการณ์ สนับสนุนข้อมูล ปฏิบัติงาน
ร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของสภานิติบัญญัติแห่งชาติและคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณา 
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  ซึ่งเป็นภารกิจตามอ านาจหน้าที่ของส านักงบประมาณ 
ของรัฐสภา ดังนั้น จึงได้ก าหนดขั้นตอนการสนับสนุนการประชุมเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ส านักงบประมาณของรัฐสภาให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันอย่างเป็นระบบ ดังนี้ 

                                                 
๓ ข้อบังคับการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๗ การเสนอและการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ข้อ ๑๑๕ การพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติให้กระท าเป็นสามวาระตามล าดับ 



๓ 
 

ขั้นตอนสนับสนุนการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

๑. การวางแผนปฏิบัติงาน 
๑.๑ ตรวจสอบก าหนดการประชุมตามขั้นตอนและกิจกรรมตาม “ปฏิทินงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี” ของส านักงบประมาณ ส านักนายกรัฐมนตรี ที่คณะรัฐมนตรีให้ความเห็นชอบเพ่ือเตรียมความพร้อม
และวางแผนการปฏิบัติงานของส านักงบประมาณของรัฐสภา 

๑.๒ ประชุมส านักงบประมาณของรัฐสภาเพ่ือร่วมกันวางแผน ก าหนดขอบเขตในการด าเนินงานและ
เป้าหมายร่วมในการปฏิบัติงาน เ พ่ือสนับสนุนการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ในการพิจารณา 
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... วาระท่ี ๑ วาระท่ี ๒ และวาระที่ ๓ 

๑.๓ มอบหมายและแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเพ่ือจัดท าเอกสารวิชาการสนับสนุนการพิจารณา 
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี วาระท่ี ๑ วาระท่ี ๒  

๒. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๒.๑ ขั้นตอนด าเนินการก่อนการประชุม 

๑) ศึกษากรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ ๒๐ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๗๙) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๖๔) นโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๘ - ๒๕๖๔)  
และนโยบายส าคัญของรัฐบาล รวมถึงค าแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรีที่แถลงต่อรัฐสภา 

๒) ศึกษา วิเคราะห์นโยบาย และกรอบแนวทางในการจัดท าร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี ภาพรวมงบประมาณในมิติต่าง ๆ รวมทั้งประเด็นส าคัญและเอกสารงบประมาณที่เกี่ยวข้อง 

๓) จัดท าเอกสารวิชาการ ดังนี้ 
 - รายงานการศึกษาวิเคราะห์ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  
 - เรื่องอ่ืน ๆ (ที่ด าเนินการศึกษาเพ่ิมเติม)  

๔) ประสานขอความอนุเคราะห์ส านักการพิมพ์เพ่ือจัดพิมพ์เอกสารวิชาการ  
๕) ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบจัดการประชุมเพื่อน าเสนอเอกสารวิชาการ  

  - จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เลขาธิการวุฒิสภาและเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือน า
เอกสารวิชาการใส่ในช่องรับเอกสารของสมาชิกรัฐสภา (เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> รองเลขาฯ  ---> 
เลขาธิการสภาฯ  ---> เลขาธิการวุฒิสภา) 

 - จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เพ่ือน าเอกสารวิชาการจัดเก็บไว้เป็นฐานข้อมูลบนชั้น
หนังสือของห้องสมุดรัฐสภา (เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> ผู้อ านวยการส านักวิชาการ) 

 - จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เพ่ือน าเผยแพร่ในระบบสารสนเทศของส านักงบประมาณ
ของรัฐสภาและห้องสมุดรัฐสภา (เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> ผู้อ านวยการส านักวิชาการ) 

๖) ประชุมซักซ้อมการปฏิบัติงาน 
๒.๒ ขั้นตอนด าเนินการระหว่างการประชุม 

๒.๒.๑ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระท่ี ๑ 
 (๑) เข้าร่วมฟังและบันทึกสาระส าคัญของการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... วาระท่ี ๑  
 (๒) ติดตามการแต่งตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญและการแปรญัตติ  รวมถึงปฏิบัติงาน

ตามที่ได้รับมอบหมายเพ่ือสนับสนุนข้อมูลหรืออ่ืน ๆ ตามที่สมาชิกนิติบัญญัติแห่งชาติร้องขอในกรณีเร่งด่วน 
เพ่ือให้ทันการใช้งานในห้องประชุม 



๔ 
 

๒.๒.๒ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระท่ี ๒ 
(๑) ขั้นคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

   - เข้าร่วมฟังและบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ที่มีต่อหน่วยงาน 
รวมถึงบันทึกค าชี้แจงของหน่วยงานให้ครบถ้วนและครอบคลุมในทุกประเด็นส าคัญ 

   - ให้ข้อมูลสนับสนุนตามค าร้องขอ 
   - ประสานฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ เพื่อขอส าเนาข้อมูลและเอกสาร

ประกอบการพิจารณาที่หน่วยงาน /กระทรวง น าเสนอในห้องประชุม เช่น ไฟล์เอกสาร power pointไฟล์
มัลติมีเดียและไฟล์เสียง  

   - ติดตามระเบียบวาระการประชุมฯ ในวันถัดไป 
   - สรุปวงเงินงบประมาณรายจ่ายภายหลังการพิจารณาปรับลดและแปรเพ่ิมงบประมาณ

ของคณะกรรมาธิการฯ 
(๒) ขั้นประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

  - บันทึกข้อสังเกตที่ส าคัญของที่ประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติในการพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

  - สรุปวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 
๒.๒.๓ การประชุมเพื่อพิจารณาในวาระท่ี ๓ 

- ติดตามการลงมติอนุมัติร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. .... ของที่ประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

๒.๓ ขั้นตอนด าเนินการหลังการประชุม 
   จัดท ารายงานสรุปประเด็นค าถามและข้อสังเกตของการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... เพ่ือรายงานผู้บังคับบัญชาส านักงบประมาณของรัฐสภาและน าเสนอ
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๓. ระยะเวลาด าเนินการ  ประมาณเดือนมีนาคม-กันยายน ของแต่ละปี 

๔. การติดตามผลการปฏิบัติงาน  

  ประชุมทีมแต่ละด้าน เพ่ือรายงานและติดตามผลการปฏิบัติ งาน สรุปประเด็นข้อสั งเกต ประเด็นค าถาม  
และปัญหาอุปสรรคจากการปฏิบัติงาน  

๕. สรุปผลการปฏิบัติงานและถอดบทเรียน  

 ประชุมส านักงบประมาณของรัฐสภา เพ่ือสรุปผลการท างานและถอดบทเรียน โดยน าข้อสรุปและ
ความคิดเห็นจากการท างานเสนอต่อที่ประชุมส านักฯ น าไปสู่การจัดท าแผนการด าเนินงานและปรับปรุง 
ระบบการท างานให้มีประสิทธิภาพต่อไป 



๕ 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนสนับสนุนการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 

ประสานหนว่ยงานที่รับผิดชอบ 
เพื่อเผยแพร่เอกสารวชิาการ 

มติ 
สภานิติบัญญัติ

แห่งชาติ 

การด าเนินการระหว่างการประชุม 

๔. ศึกษายุทธศาสตร์/แผนพัฒนาเศรษฐกิจ/นโยบายรัฐบาล 
    และกรอบแนวทางการจัดท าร่างพระราชบัญญัติฯ 

จัดท าเอกสารวิชาการ 
ตามคู่มือการปฏิบัติงาน 

กระบวนการจัดท า
รายงานทางวิชาการ 

 

สรุปประเดน็ขอ้สังเกตที่ส าคัญ 

๑. ติดตามและฟังการประชุม 
๒. บันทึกสาระส าคัญการอภิปรายร่าง พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
๓. ติดตามการแต่งต้ังคณะกรรมาธิการวิสามัญและการแปรญัตติ 

การด าเนินการหลังการประชุม 

จัดท าบันทกึสรุปประเด็นค าถาม 
และขอ้สังเกตของที่ประชุม 

รายงานผู้บังคับบัญชาส านกังบประมาณของรัฐสภา 
 

๑. ตรวจสอบปฏิทนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

การด าเนินการก่อนการประชุม ๒. ประชุมวางแผนก าหนดขอบเขตการด าเนินงานและเป้าหมายร่วม 

๓. มอบหมายและแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเพื่อจัดท าเอกสารวิชาการ
วิชาการ 
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วาระที่ ๑ 

ไม่รับหลักการ 

รับหลักการ 

วาระที่ ๒ 

ขั้นคณะกรรมาธิการวิสามญั 

ขั้นที่ประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาต ิ

วาระที่ ๓ 

ร่าง พ.ร.บ.  
ตกไป 

ประชุมซักซ้อมการปฏิบัติงาน 
 

จัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการฯ 

สรุปประเดน็ขอ้สังเกตที่ส าคัญ 

มติสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติ 

เห็นชอบ 
ด าเนินการตามขั้นตอน 

การประกาศใช้บังคับเป็นกฎหมายต่อไป 

คณะกรรมาธิการวิสามญัฯ 
ร้องขอข้อมลูด้านงบประมาณ 

(ด าเนินการตามขั้นตอนสนบัสนุนข้อมูลทางวิชาการ  
ตามค าร้องขอของคณะกรรมาธิการฯ) 

 

รายงานและติดตามผลการปฏบิัติงานของแต่ละทีม 

ประชุมส านักงบประมาณของรัฐสภาถอดบทเรียนและเรียนรู้ร่วมกันเพื่อปรับปรงุการปฏิบัติงาน 

กา
รป

ฏิบั
ติต

าม
แผ

น 

DO
 

ตร
วจ

สอ
บ 

ติด
ตา

มผ
ลป

ฏิบั
ติง

าน
 

CH
EC

K 

สรุปวงเงนิงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

ปร
ับป

รุง
กา

รด
 าเน

ินก
าร

 
AC

T 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

สมาชิก 
สภานิติบัญญัติ

แห่งชาต ิ

คณะกรรมาธิการ
วิสามัญฯ 

เสนอแต่งต้ังคณะกรรมาธิการวิสามัญฯพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 

นักวิเคราะห์งบประมาณ 
สนับสนุนข้อมูลด้านงบประมาณ 

ตามค าร้องขอ 
 
 

ไม่เห็นชอบ 



๖ 
 

ขั้นตอนสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี

๑. ขั้นตอนด าเนินการก่อนการประชุม 

๑.๑ ตรวจสอบก าหนดการประชุม “คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี” ที่รัฐสภาต้องพิจารณาเพื่อเตรียมวางแผนการท างานของส านักงบประมาณของรัฐสภา 

๑.๒ ศึกษากรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ ๒๐ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๗๙) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติฉบับที่ ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๖๔) นโยบายความมั่นคงแห่งชาติ (พ.ศ. ๒๕๕๘ - ๒๕๖๔) และ
นโยบายส าคัญของรัฐบาล รวมถึงค าแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรีที่แถลงต่อรัฐสภา 

๑.๓ ศึกษาอ านาจ หน้าที่ และพันธกิจ รวมถึงประเด็นและนโยบายส าคัญของหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
๑.๔ ศึกษา วิเคราะห์นโยบายและกรอบแนวทางในการจัดท าร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

วิเคราะห์ภาพรวมงบประมาณในมิติต่าง ๆ รวมทั้งประเด็นที่ส าคัญและเกี่ยวข้องกับงบประมาณ 
๑.๕ ศึกษาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการฯ ของกระทรวง/หน่วยงานในความรับผิดชอบ ย้อนหลัง 

๓ ปีงบประมาณ 
๑.๖ วางแผนและก าหนดหัวข้อเรื่องที่จะด าเนินการจัดท าเอกสารวิชาการ 
๑.๗ จัดท าฐานข้อมูลงบประมาณที่เกี่ยวข้องกับงบประมาณรายจ่ายประจ าปีเพ่ือเตรียมข้อมูลส าหรับ

วิเคราะห์งบประมาณเฉพาะเรื่อง 
๑.๘ จัดท าเอกสารวิชาการเพ่ือสนับสนุนคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ดังนี้  

 เอกสารสรุปภาพรวมงบประมาณของหน่วยงานที่รับผิดชอบงบประมาณตามเอกสาร 
ในลักษณะแผนภูมิความเชื่อมโยงจากยทุธศาสตร์ชาติลงมาสู่แผนงานและงบประมาณของหน่วยงาน 

 จัดท าข้อมูลเพ่ือแสดงให้เห็นการเพ่ิมขึ้น/ลดลงของงบประมาณทั้งในมิติงบรายจ่าย และ 
หมวดรายจ่าย รวมถึงรายการส าคัญ ๆ ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  

 แผนงานบูรณาการ โดยด าเนินการศึกษาวัตถุประสงค์ แนวทางการด าเนินงาน ตัวชี้วัดและ
งบประมาณของแผนงานบูรณาการที่อยู่ในความรับผิดชอบ 

 รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณกับมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ 
 รายการเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
 รายการผูกพันงบประมาณข้ามปี 

 ๑.๙ ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบจัดการประชุมเพ่ือน าเสนอเอกสารวิชาการต่อประธานสภา 
นิติบัญญัติแห่งชาติและประธานคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ 

 

 

 

 

 

 

 



๗ 
 

ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

๑. จัดท าบันทึกเสนอประธานคณะกรรมาธิการวิสามัญ ฯ เพื่อขออนุญาตเข้าร่วมประชุม  
(เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> รองเลขาฯ  ---> เลขาธิการสภาฯ  ---> ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ) 

๒. จัดท าค าสั่งจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการสนับสนุนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้กับนักวิเคราะห์งบประมาณเพ่ือเข้าร่วมสังเกตการณ์ 
การประชุมคณะกรรมาธิการฯ และปฏิบัติงานประจ าศูนย์ปฏิบัติการฯ  

๓. จัดท าบันทึกขอใช้สถานที่เพ่ือจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการสนับสนุนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ 
(เส้นทางบันทึก : ผบ. กลุ่ม  ---> ผอ.ส านักรักษาความปลอดภัย หรือ ผอ.ส านักกรรมาธิการฯ) 

๕. ประชุมซักซ้อมเพ่ือสนับสนุนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี จัดหา
อุปกรณ/์เครื่องมือในการปฏิบัติงานและปฏิบัติหน้าที่ประจ าศูนย์ 

ขั้นตอนเตรียมการด้านธุรการและการประสานงาน  

๑. ประสานขอความอนุเคราะห์ส านักการพิมพ์เพ่ือจัดพิมพ์เอกสารวิชาการเพ่ือให้ทันใช้ประกอบการ
พิจารณา 

๒. จัดท าบันทึกเสนอประธานคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ เพ่ือขออนุญาตเผยแพร่เอกสารวิชาการ 
(เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> รองเลขาฯ  ---> เลขาธิการสภาฯ  ---> ฝ่ายเลขาฯ คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ) 

๓. จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เลขาธิการวุฒิสภา เพ่ือน าเอกสารวิชาการใส่ในช่องรับเอกสารของ
สมาชิกรัฐสภา (เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> รองเลขาฯ  ---> เลขาธิการสภาฯ  ---> เลขาธิการวุฒิสภา) 

๔. จัดท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เพ่ือน าเอกสารวิชาการจัดเก็บไว้เป็นฐานข้อมูลบนชั้นหนังสือของ
ห้องสมุดรัฐสภา (เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> ผู้อ านวยการส านักวิชาการ) 

๕. ท าบันทึกขอความอนุเคราะห์เพื่อน าเผยแพร่ในระบบสารสนเทศส านักงานฯ และห้องสมุดรัฐสภา 
(เส้นทางบันทึก: ผบ. กลุ่ม ---> ผู้อ านวยการส านักวิชาการ) 

ขั้นตอนเตรียมการด้านวิชาการ มีดังนี้ 

๑. นักวิเคราะห์งบประมาณจัดเตรียมข้อมูลของหน่วยงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๒. ศึกษาท าความเข้าใจข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการฯ ของหน่วยงาน/กระทรวง ย้อนหลัง ๓ ปี 

หน่วยงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๓. ศึกษาภาพรวมของงบประมาณ กรอบแนวทางในการจัดท าร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ และ

ศึกษาเอกสารงบประมาณที่เก่ียวข้อง 
๔. ประชุมวางแผนและเลือกหัวข้อเรื่องการจัดท าเอกสารทางวิชาการเพ่ือน ามาสนับสนุนการพิจารณา

ของสมาชิกรัฐสภา  
๕. จัดท าเอกสารวิชาการตามที่ได้รับมอบหมายและวางแผนกระบวนการทั้งหมด 

กระบวนงาน : ศึกษาค้นคว้า ---> จัดท ารายงาน  --->ส่งเอกสาร 
แบ่งเป็น  (๑) คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ (๒) สมาชิกรัฐสภา 
๖. การจัดท าฐานข้อมูลและข้อมูลสถิติที่ส าคัญ 
 



๘ 
 

๒. ขั้นตอนการด าเนินการระหว่างการประชุม 
แบ่งเป็น ๒ ชุด คือ 

ชุดที่ ๑  
ปฏิบัติหน้าท่ีในห้องประชุมคณะกรรมาธิการฯ  

ชุดที่ ๒ 
ปฏิบัติหน้าท่ีประจ าศูนย์ปฏิบตัิการฯ 

๑. เข้าร่วมฟังและบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ 
ที่มีต่อหน่วยงาน รวมถึงบันทึกค าช้ีแจงของหน่วยงานให้ครบถ้วน
และครอบคลุมในทุกประเด็นส าคัญ 

๑. ปฏิบัติงานประจ าที่ศูนย์ปฏิบัติการฯ ตามตารางเวลา
ที่ได้รับมอบหมายในแต่ละทีม 

๒. ปฏิบัติงานตามตารางที่ได้รับมอบหมายเพื่อสนับสนุนข้อมูล
หรืออ่ืนๆ ตามที่คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ/สมาชิกร้องขอในกรณี
เร่งด่วน เพื่อให้ทันการใช้งานในห้องประชุม 

๒. สนับสนุนข้อมูลหรืออื่นๆ ตามที่คณะกรรมาธิการ
วิสามัญฯ/สมาชิกร้องขอ (กรณีชุดที่ ๑ ไม่มีข้อมูลหรือ 
ไม่สามารถด าเนินการได้ทันที) 

๓. ให้ข้อมูลสนับสนุนตามค าร้องขอ และในกรณีที่ไม่สามารถ
ด าเนินการได้ทันทีหรือไม่มีข้อมูลให้ประสานงานไปที่ชุดที่ ๒  
เพื่อด าเนินการ 

๓. รวบรวมเอกสารค าช้ีแจงงบประมาณของส่วนราชการ 
จากห้องประชุมฯ จัดเก็บไว้ที่ห้องศูนย์ปฏิบัติการ จ านวน 
๑ ชุด เพื่อใช้ประโยชน์ในการวิเคราะห์ในปีถัดไปและเป็น
ฐานข้อมูลสารสนเทศของส านักงบประมาณของรัฐสภา  

๔. ประสานฝ่ายเลขานุการฯ เพื่อขอส าเนาข้อมูลและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา ที่หน่วยงาน /กระทรวง น าเสนอในห้อง
ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามญัฯ ทั้งไฟล์เอกสาร power point/
ไฟล์มัลติมีเดีย/ไฟล์เสียง เพื่อน ามาศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลและ
สนับสนุนการท างานของส านักงบประมาณของรัฐสภาในปีต่อไป 

๔. ในกรณีที่ไม่สามารถด าเนินการได้ทันทีให้ประสานงาน
ไปที่ ส านั ก งบประมาณของรั ฐสภา  (ประดิ พัทธ์ )  
เพื่อร่วมกันประชุมและมอบหมายการปฏิบัติงาน 

๕. ติดตามระเบียบวาระการประชุมฯ ในวันถัดไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๙ 
 

แผนผังแสดงข้ันตอนด าเนินการเพื่อสนับสนุนข้อมูลทางวิชาการ  
(ตามค าร้องขอของคณะกรรมาธิการฯ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมาธิการฯ ร้องขอข้อมูล 

ชุดที่ ๑ 

ระดมความคิดเห็นและมอบหมายหน้าท่ี 

ไม่มีข้อมูล 
ไม่สามารถด าเนินการได้ทันที 

ชุดที่ ๒ 

ไม่มีข้อมูล 
ไม่สามารถด าเนินการได้ทันที 

 
สนับสนุนข้อมูล 
ตามค าร้องขอ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
ส านักงบประมาณ 

ของรัฐสภา 
 

ไม่มีข้อมูล 
ไม่สามารถด าเนินการได้ทันที 

มีข้อมูล 
และส่งให้ชุดท่ี ๑ 

 



๑๐ 
 

๓. ขั้นตอนการด าเนินการภายหลังการประชุม 

๓.๑ จัดท ารายงานสรุปประเด็นค าถามและข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ที่มีต่อหน่วยงาน  
เพ่ือรายงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้รับทราบ 

๓.๒ จัดท าภาพรวมข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ โดยส านักงบประมาณของรัฐสภา 
๓.๓ รายงานผลการเข้าร่วมประชุมฯ และภาพรวมข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ  

โดยหัวหน้าทีมแต่ละด้าน ก่อนน าเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต่อไป 
๓.๔ จัดท าหนังสือขอบคุณฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ และฝ่ายที่ เกี่ยวข้องใน 

ความร่วมมือภายหลังเสร็จสิ้นการประชุม 

 

๔. การติดตามผลการปฏิบัติงาน 

๔.๑ รวบรวมเล่มรายงานประเด็นค าถาม/ประเด็นข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการฯ ทั้งหมดจัดท าเป็น
รูปเล่ม 

๔.๒ ศึกษารายงานข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการเข้าร่วม
ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ในปีงบประมาณต่อไป ตลอดจนใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดประเด็น
การศึกษาในแผนการปฏิบัติราชการของส านักงบประมาณของรัฐสภา และเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการเข้าร่วม
ประชุมคณะกรรมาธิการในปีต่อไป 

๔.๓ น ารายงานข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ฉบับสมบูรณ์ เผยแพร่ลงในระบบ  
e-Document ของส านักงบประมาณของรัฐสภา เพ่ือให้นักวิเคราะห์งบประมาณใช้เป็นข้อมูลประกอบ
การศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าเอกสารทางวิชาการต่อไป 

๔.๔ ประชุมทีมแต่ละด้าน เพ่ือสรุปประเด็นข้อสังเกต ประเด็นค าถาม และปัญหาอุปสรรคระหว่าง 
การเข้าร่วมสังเกตการณ์การประชุมฯ ตามหน่วยงานที่อยู่ในความรับผิดชอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 
 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนสนับสนุนการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  

ส านักงบประมาณของรัฐสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การด าเนินการก่อนการประชุม 

การด าเนินการระหว่างการประชุม 

ศึกษากรอบยุทธศาสตร์/แผนพัฒนาเศรษฐกิจ/นโยบายรัฐบาล ฯลฯ 

จัดท าเอกสารวิชาการสนับสนุนสมาชิก 

ประสานหน่วยงานท่ีรับผิดชอบเพื่อเผยแพร่ 
เอกสารวิชาการ 

ตรวจสอบก าหนดการประชุม 

ด าเนินการตามคู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการจัดท ารายงานทางวิชาการฯ 

๑. เข้าร่วมการฟังและบันทกึข้อสงัเกต 
๒. ติดตามระเบียบวาระวันถัดไป 
๓. ส าเนาข้อมลู/เอกสารประกอบการพิจารณาที่น าเสนอในที่ประชุม 
๔. สนับสนุนข้อมูลคณะกรรมาธิการตามค าร้องขอ 

ประชุมซักซ้อมการปฏิบัติงาน 
 

ประชุมวางแผนและเลือกหัวข้อเรื่องเพื่อจัดท าเอกสารวิชาการ 
 
 

- คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ 
- สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

สรุปประเด็นข้อสังเกตของท่ีประชุมฯ 
ตามหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

๑. สนับสนุนข้อมูลตามที่คณะกรรมาธิการฯ ร้องขอและส่งข้อมูลให้กับผู้ปฏิบัตงิาน
ชุดที่ ๑ 
 (กรณีชุดที่ ๑ ไม่มีข้อมูลหรือไมส่ามารถด าเนินการได้ทันท ี
๒. รวบรวมเอกสารค าช้ีแจงงบประมาณ จัดเกบ็ทีห่้องศูนย์ปฏิบัติการฯ 
๓. สนับสนุนข้อมูลให้แกส่่วนราชการ รัฐวิสาหกจิ หรือหน่วยงานอื่นของรฐัตามค า
ร้องขอ 
๔. กรณีไม่มีข้อมลูให้ติดต่อประสานงานขอข้อมูลจากส านักงบประมาณของรัฐสภา
หรืออาจติดต่อส่วนราชการเจ้าของข้อมูลโดยตรง 

การด าเนินการหลังการประชุม 

จัดท าบันทึกสรุปประเด็นข้อสังเกต 
ของที่ประชุมฯ รายงานเลขาธิการสภาฯ 

สรุปวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีหลังปรับลด 
 

รวบรวมเล่มรายงานประเด็นค าถามและ 
ประเด็นข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการฯ 

จัดท าเป็นรูปเล่ม 

ชุดที่ ๒ 

มี.ค. 

มิ.ย. 

ก.ย. 

ชุดที่ ๑ ชุดที่ ๒ 

๑. รวบรวมเอกสารของหน่วยงานต่าง ๆ 
เก็บให้เป็นระบบ 
๒. ส่งคืนวัสดุอุปกรณ์ เครื่องใช้ส านักงาน 
 

ด าเนินการตามข้ันตอน 
เหมือนสนับสนุนการประชุม 

สภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. .... 

 

ชุดที่ ๑ 



๑ 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑ 
 

 
โครงสร้างทีมงานและการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ 

ในการสนับสนุนการประชุมสภานิติบัญญัติแหง่ชาติเพ่ือพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 
ทีม 

ด้านเศรษฐกิจ ๑ 
 

ทีม 
ด้านเศรษฐกิจ ๒ 

 

ทีม 
ด้านสังคม 

 

ทีม 
ด้านความมั่นคง 
และการบริหาร 

 

ทีม 
ด้านความมั่นคงจังหวัด 

กลุ่มจังหวัด 
 และท้องถิ่น 

-งบกลาง 
-กระทรวงการคลัง 
-กระทรวงพาณิชย์ 
-กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและ
การสือ่สาร 
-กระทรวงคมนาคม 
-กระทรวงการต่างประเทศ  
-กระทรวงอุตสาหกรรม 
-กระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

-กระทรวงทรพัยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม  
-กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
-กระทรวงพลงังาน  
-กระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา  
-กระทรวงวัฒนธรรม  
 

-กระทรวงแรงงาน  
-กระทรวงการพฒันาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์  
-กระทรวงสาธารณสุข  
-กระทรวงศึกษาธิการ 
-สภากาชาดไทย 

-ส านักนายกรัฐมนตร ี
-กระทรวงยุติธรรม 
-กระทรวงกลาโหม 
-ส่วนราชการ 
ไม่สังกัดส านักนายกรัฐมนตรี /
กระทรวง  
-หน่วยงานของรัฐสภา 
-หน่วยงานของศาล 
-หน่วยงานอิสระตามรฐัธรรมนูญ 

-จังหวัดและกลุม่จังหวัด 
-กระทรวงมหาดไทย 
-ส านักงานต ารวจแห่งชาติ  
-ส านักงานคณะกรรมการปอ้งกันและ
ปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  
-ส านักงานป้องกันและปราบปรามการ
ฟอกเงิน 
-ศูนย์อ านวยการบริหารจงัหวัดชายแดน
ภาคใต้ 
-ส านักงานสภา 
ความมั่นคงแห่งชาติ  
-กองอ านวยการรักษาความมั่นคง
ภายในราชอาณาจักร 

-แผนงานบูรณาการพฒันาเศรษฐกิจ
ดิจิทัล 
-แผนงานบูรณาการพฒันาโครงสร้าง
พื้นฐานและระบบโลจสิติกส ์
-แผนงานบูรณาการพฒันาอุตสาหกรรม
ศักยภาพ  

-แผนงานบูรณาการบริหารจัดการขยะและ
สิ่งแวดล้อม  
-แผนงานบูรณาการจัดการปัญหาที่ดินท า
กิน 
-แผนงานบูรณาการการบริหารจัดการ
ทรัพยากรน้ า 
-แผนงานบูรณาการพฒันาและเพิ่ม
ประสิทธิภาพการใช้พลังงานที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
-แผนงานบูรณาการสร้างรายได้จากการ
ท่องเที่ยวและบริการ 

-แผนงานบูรณาการพฒันาระบบ
ประกันสุขภาพ  
-แผนงานบูรณาการสร้างความเสมอ
ภาคเพื่อรองรับสังคมผูสู้งอายุ 
-แผนงานบูรณาการพฒันาศักยภาพ
คนตามช่วงวัย 
-แผนงานบูรณาการยกระดับ
คุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้
ตลอดชีวิต 
-แผนงานบูรณาการจัดการปัญหา
แรงงานต่างด้าวและการค้ามนุษย ์

-แผนบูรณาการ 
การสง่เสรมิ 
การวิจัยและพัฒนา 
-แผนบูรณาการ 
การพัฒนาพื้นที่เขตเศรษฐกจิพิเศษ 
-แผนบูรณาการ 
การป้องกัน ปราบปรามการทจุริต  
และประพฤติมิชอบ 
-แผนงานบูรณาการปฏิรูปกฎหมาย
และพัฒนากระบวนการยุติธรรม 
-แผนงานบูรณาการสง่เสรมิวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม 
-แผนงานบูรณาการอ านวยความ
สะดวก 
ทางธุรกจิ 
-แผนงานบูรณาการปอ้งกัน
ปราบปรามและบ าบัดรักษา 
ผู้ติดยาเสพติด 

-แผนบูรณาการการส่งเสริมการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน 
-แผนบูรณาการการขับเคลือ่นการแก้ไข
ปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ 
-แผนบูรณาการการสร้างความ
ปรองดองและสมานฉันท ์
-แผนบูรณาการพัฒนาเศรษฐกจิฐาน
รากและชุมชนเข้มแข็ง 
-แผนงานบูรณาการสง่เสรมิการพัฒนา
จังหวัดและกลุ่มจงัหวัดแบบบรูณาการ 

 

หมายเหตุ: ๑. หน่วยงานที่รับผิดชอบ รวมถึงกองทุนและหน่วยงานในก ากับของกระทรวง 
    ๒. การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบดังกล่าว แบ่งตามแผนงานบูรณาการภายใต้หน่วยงาน 
ที่เป็นเจ้าภาพหลักของแผนนั้น ๆ จากพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 
 

กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้องกับการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๐๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ระเบียบการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๓๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ. ศ. ๒๕๔๙ 
 พระราชบัญญัติเงินคงคลัง  พ.ศ. ๒๔๙๑ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 พระราชบัญญัติการบริหารหนี้สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ข้อบังคับการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๗  
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ค าสั่งส านักงบประมาณของรัฐสภา 
ที่      /๒๕๕๙ 

เรื่อง จัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการสนับสนุนการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
------------------------------------------ 

ตามที่ สภานิติบัญญัติแห่งชาติได้มีมติรับหลักการแห่งร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ในคราวประชุมครั้งที่ ๓๘ /๒๕๕๙ วันพฤหัสบดีที่ ๒๓ มิถุนายน ๒๕๕๙ 
และตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ ขึ้นคณะหนึ่งเพื่อพิจารณาในวาระที่สอง จ านวน ๕๐ คน นั้น  

ในการนี้ เพ่ือให้การสนับสนุนการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปี ของคณะกรรมาธิการ 
วิสามัญฯ และสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ตามภารกิจของส านักงบประมาณของรัฐสภาด าเนินการเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย จึงให้จัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการสนับสนุนการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ
พ.ศ. ๒๕๖๐ ของส านักงบประมาณของรัฐสภาขึ้น โดยให้ผู้บังคับบัญชาส านักงบประมาณของรัฐสภาเป็น
หัวหน้าศูนย์ และมอบหมายให้เจ้าหน้าที่เป็นชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ดังนี้ 

๑. ชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ชุดที่ ๑ ประกอบด้วย 
๑) นางณชิา  รักจ้อย นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการพิเศษ หัวหน้าชุด 
๒) นางสาวนิยดา  ชูชาย นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๓) นางสาวอุมาพร  บึงมุม นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๔) นายเกียรติกร  อัตรสาร นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ ชุดปฏิบัติการ 
๕) นางสาวสุจินดา  ใจกิ่วแล เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน ชุดปฏิบัติการ 

๒. ชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ชุดที่ ๒ ประกอบด้วย 
๑) นางสาวปิยรัตน์  เต็มญารศิลป์  นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการพิเศษ  หัวหน้าชุด 
๒) นางสาวจุไรลักษณ์  เอี้ยวพันธ์ นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๓) นางสาวฤทัยชนก  เมืองรัตน์  นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๔) นางสาวนันทิยา  แสนโกศิก นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ  ชุดปฏิบัติการ 
๕) นางสาวอรอนงค์  ช่วยชู เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  ชุดปฏิบัติการ 

๓. ชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ชุดที่ ๓ ประกอบด้วย 
๑) นายชูเกียรติ  รักบ าเหน็จ นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการพิเศษ หัวหน้าชุด 
๒) นายภัทร  ศิรินิรันดร ์ นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๓) นายชัชวาล  กิตติโสวรรณ นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ ชุดปฏิบัติการ 
๔) นายเกียรติกร  อัตรสาร นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ  ชุดปฏิบัติการ 
๕) นางสาวธิดารัตน์  จันโท เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  ชุดปฏิบัติการ 
 

๔. ชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ชุดที่ ๔ ประกอบด้วย 
๑) นางสาวกมลา  ชินพงศ์  นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการพิเศษ หัวหน้าชุด 
๒) นางสาวปิยวรรณ  เงินคล้าย นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๓) นางสาวสาวิตรี  วาระค า นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๔) นางสาวนันทิยา  แสนโกศิก นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ  ชุดปฏิบัติการ 
๕) นางสาวอรอนงค์  ช่วยชู เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  ชุดปฏิบัติการ 



๒ 
 

๕. ชุดปฏิบัติการประจ าศูนย์ ชุดที่ ๕ ประกอบด้วย 
๑) สิบต ารวจตรี ธาม  มาฉิม นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการพิเศษ หัวหน้าชุด 
๒) นางพิทยาภรณ์ บางพระ นักวิเคราะห์งบประมาณช านาญการ ชุดปฏิบัติการ 
๓) นางสาวศิริขวัญ  วิเชียรเพลิศ นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ  ชุดปฏิบัติการ 
๔) นายเกียรติกร  อัตรสาร นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ  ชุดปฏิบัติการ 
๕) นายวาทิต  ม้ามงคล เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  ชุดปฏิบัติการ 

โดยให้ชุดปฏิบัติการหมุนเวียนสับเปลี่ยนกันไปปฏิบัติหน้าที่ประจ า ณ ศูนย์ปฏิบัติการสนับสนุน
การพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส านักงบประมาณของรัฐสภา ตามตารางการปฏิบัติงานแนบท้าย
ค าสั่งนี้ และให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

๑. ติดตาม สรุป รวบรวมประเด็นส าคัญของการพิจารณางบประมาณของหน่วยงานต่างๆ 
จากการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ และการประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ เพ่ือประโยชน์ในการติดตามและประเมินผลการใช้จ่าย
งบประมาณของรัฐบาลและหน่วยงานต่างๆ  

๒. ให้การสนับสนุนการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดย
รวบรวม สรุปวิเคราะห์ประเด็นส าคัญและจัดท าข้อมูลต่างๆ ที่จะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายของคณะกรรมาธิการวิสามัญฯ และสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

๓. ให้การสนับสนุนข้อมูลอ่ืนๆ ตามที่คณะกรรมาธิการวิสามัญฯ หรือสมาชิกสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติร้องขอ 

๔. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของส านักงบประมาณของรัฐสภา ตามที่ได้รับมอบหมาย
เพ่ือให้การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

นอกจากนี้ ให้ทีมงานฝ่ายบริหารทั่วไปของส านักฯ จัดหาสถานที่เป็นที่ท าการของศูนย์ฯ และ
จัดเตรียมอุปกรณ์เครื่องใช้ส านักงาน ทั้งให้มีหน้าที่อ านวยการสนับสนุนช่วยเหลือ ติดต่อประสานงาน และ
ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่จ าเป็นเพื่อให้การปฏิบัติงานของศูนย์ปฏิบัติการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 สั่ง ณ วันที่      กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ 
       
 
 (นายนพรัตน์  ทวี) 
 ผู้บังคับบัญชาส านักงบประมาณของรัฐสภา 



ประเด็นอภิปราย 
การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 
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