
 หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
วาดวยการใชจายเงินในการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร 

และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา   
พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

 
 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการใชจายเงินในการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  
และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๒๓๖  (๑)  ของรัฐธรรมนูญ 
แหงราชอาณาจักรไทย  มาตรา  ๑๐  (๒)  และมาตรา  ๓๒  (๕)  แหงพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญวาดวยคณะกรรมการการเลือกต้ัง  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ประกอบกับมติคณะกรรมการการเลือกต้ัง
ในการประชุมคร้ังที่  ๙๕/๒๕๕๐  วันที่  ๖  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการการเลือกต้ัง 
จึงออกระเบียบไว  ดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการใชจายเงินในการ
เลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยคาใชจายในการเลือกต้ัง

สมาชิกสภาผูแทนราษฎรของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  และสํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  พ.ศ.  ๒๕๔๗   

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“การเลือกต้ัง”  หมายความวา  การเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  และการเลือกต้ังสมาชิกวุฒิสภา   
“การไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา”  หมายความวา  การเลือกต้ังสมาชิกวุฒิสภา  และการสรรหา

สมาชิกวุฒิสภา 
“สํานักงาน”  หมายความวา  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
“สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  สํานักงาน

คณะกรรมการการเลือกต้ังประจํากรุงเทพมหานคร 
“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง 
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“คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  คณะกรรมการการเลือกต้ัง
ประจํากรุงเทพมหานคร 

“ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด”  หมายความรวมถึง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจํา
กรุงเทพมหานคร 

“จังหวัด”  หมายความรวมถึง  กรุงเทพมหานคร 
“อําเภอ”  หมายความรวมถึง  ก่ิงอําเภอและเขตในกรุงเทพมหานคร 
“หนวยงานสนับสนุน”  หมายความวา  หนวยราชการ  ราชการสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  

กิจการที่รัฐถือหุนใหญ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ  รวมถึงสถานศึกษาของรัฐและเอกชน  ซ่ึงคณะกรรมการ 
การเลือกต้ังใหปฏิบัติงานสนับสนุนการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎรและการไดมาซ่ึงสมาชิก
วุฒิสภา  และไดรับการจัดสรรเงินงบประมาณ   

“หลักฐานการจายเงิน”  หมายความวา  หลักฐานแสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือเจาหนี้
ตามขอผูกพัน  รวมทั้งหลักฐานซึ่งแสดงวาการจายดังกลาวปฏิบัติถูกตองแลว 

“ใบสําคัญจาย”  หมายความวา  แบบบันทึกการขออนุมัติที่สํานักงานกําหนดขึ้นเพื่อใหผูมี
อํานาจพิจารณาลงนามอนุมัติการเบิกจายเงิน 

“ใบสําคัญคูจาย”  หมายความวา  หลักฐานการจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  หรือเปนไปตาม
รูปแบบที่สํานักงานกําหนด  หรือหลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน
หรือหลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูรับที่ธนาคาร 

“เงินยืม”  หมายความวา  เงินที่สํานักงาน  สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  
จายใหแกผูปฏิบติังานยืมเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงาน 

“ผูปฏิบัติงาน”  หมายความวา  พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  และใหหมายความรวมถึง
กรรมการหรืออนุกรรมการ  หรือบุคคลอื่นใด  ซ่ึงไดรับการแตงต้ังจากคณะกรรมการการเลือกต้ัง  หรือ
ไดรับการแตงต้ังตามระเบียบหรือประกาศที่คณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด 

ขอ ๕ ใหประธานกรรมการการเลือกต้ังเปนผู รักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจ
ดําเนินการออกคําส่ัง  หลักเกณฑ  และวิธีการเพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานตามระเบียบนี้  รวมทั้ง
วินิจฉัยปญหาที่เกิดจากการใชระเบียบ 
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หมวด  ๑ 
การงบประมาณและการรับเงิน 

สวนที่  ๑ 
การงบประมาณ 

 
 

ขอ ๖ ให สํานักงานจัดทํ าแผนการใชจ าย เ งินงบประมาณรายจายในการเลือกต้ัง
สมาชิกสภาผูแทนราษฎรและการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  เสนอคณะกรรมการการเลือกต้ังเพื่อพิจารณา
อนุมัติ 

ขอ ๗ กรณีที่มีความจําเปนตองโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการ  และวงเงินงบประมาณ 
ที่ไมเปนไปตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจายคาใชจายในการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร
และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  ใหเลขาธิการเสนอคณะกรรมการการเลือกต้ังพิจารณาอนุมัติ   

สวนที่  ๒ 
การรับเงินงบประมาณ 

 
 

ขอ ๘ ใหสํานักงานนําเงินที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพื่อเปนคาใชจายในการเลือกต้ัง
และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  ฝากธนาคารของรัฐหรือสถาบันการเงินตามที่เลขาธิการกําหนด 

ใหสํานักงานเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน  และเงินฝากออมทรัพย  โดยใน
สวนกลางใชชื่อบัญชีวา  “สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง  คาใชจายในการเลือกต้ัง  ส.ส.  หรือ  
คาใชจายในการไดมาซ่ึง  ส.ว.  แลวแตกรณี”  และในสวนของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ัง
ประจําจังหวัดใหเปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพย  โดยใชชื่อบัญชีวา  
“สํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ...คาใชจายในการเลือกต้ัง  ส.ส.  หรือคาใชจาย 
ในการไดมาซ่ึง  ส.ว.”  แลวแตกรณี   

ขอ ๙ เง่ือนไขในการสั่งจายเงินตามบัญชีเงินฝาก  ตามขอ  ๘ 
(๑) สวนกลาง  ใหเลขาธิการ  หรือรองเลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ังที่เลขาธิการ

มอบหมาย  รวมกับผูอํานวยการสํานักการคลัง  หรือรองผูอํานวยการสํานักการคลัง  ลงนามรวมกัน 
ในการสั่งจาย 
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(๒) สวนจังหวัด  ใหผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  รวมกับหัวหนางาน  จํานวน   
๑  คน  หรือพนักงานของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จํานวน  ๑  คน  ที่ไดรับ
การแตงต้ังจากผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  คนใดคนหนึ่งลงนามรวมกันในการสั่งจาย 

ขอ ๑๐ การรับเงินทุกประเภท  ยกเวนการรับเงินตามขอ  ๘  และดอกผลที่เกิดข้ึนจากเงินฝาก
ธนาคาร  ใหออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๑๑ เงินที่รับทุกจํานวน  ตองบันทึกเงินที่ไดรับในบัญชีเงินสด  หรือบัญชีเงินฝากธนาคาร
แลวแตกรณี  ภายในวันที่ไดรับเงินนั้น  แลวนําฝากธนาคารในวันนั้น  หรืออยางชาในวันทําการถัดไป  
มิฉะนั้นใหรายงานถึงสาเหตุที่ลาชาใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบ
แลวแตกรณี 

สวนที่  ๓ 
การรับเงินคาธรรมเนียมการสมัครรับเลือกต้ัง 

 
 

ขอ ๑๒ การรับเงินคาธรรมเนียมการสมัครรับเลือกต้ังเปนสมาชิกสภาผูแทนราษฎร 
แบบแบงเขตเลือกต้ังและแบบสัดสวน  ใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  
แลวแตกรณี  แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับเงินและออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการสมัครรับเลือกต้ัง   

ขอ ๑๓ การรับเงินคาธรรมเนียมการสมัครรับเลือกต้ังเปนสมาชิกวุฒิสภา  และการสรรหา
เปนสมาชิกวุฒิสภา  ใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับเงิน
และออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการสมัคร   

ขอ ๑๔ เมื่อส้ินเวลารับจายเงินในแตละวัน  ใหเจาหนาที่นําเงินคาธรรมเนียมการสมัคร   
สงใหสํานักงานหรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  แลวแตกรณี  ภายในวันที่ไดรับเงิน  
หากไมสามารถดําเนินการไดทันใหนําสงในวันทําการถัดไป   

ขอ ๑๕ ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  โอนเงินคาธรรมเนียม 
การสมัครที่ไดรับตามขอ  ๑๔  เขาบัญชีเงินฝากของสํานักงานหรือสงเปนรายไดแผนดิน  แลวแตกรณี  
ตามที่สํานักงานกําหนดภายในวันที่ไดรับเงิน  หากไมสามารถดําเนินการไดทันใหนําสงในวันทําการ
ถัดไป  และในการนําเงินโอนเขาบัญชีเงินฝาก  ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 
สงสําเนาใบฝากเงินใหสํานักงาน  เพื่อใชตรวจสอบการรับโอนเงินดังกลาวทันที   



 หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

กรณีไมสามารถดําเนินการตามวรรคแรกได  ใหรายงานเลขาธิการทราบ 
เมื่อส้ินสุดการสมัครรับเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  และการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา   

ในแตละวัน  ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดรายงานการรับเงินคาธรรมเนียม 
ของแตละเขตเลือกต้ังไปยังสํานักงาน 

หมวด  ๒ 
การจายและหลักฐานการจายเงิน 

สวนที่  ๑ 
การจายเงิน 

 
 

ขอ ๑๖ การจายเงิน  จะจายไดเฉพาะรายการตามแผนการใชจายเงินงบประมาณรายจาย 
ที่ไดรับอนุมัติ  และที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศหรือมติคณะกรรมการการเลือกต้ังกําหนด  
และผูมีอํานาจอนุมัติการจาย  อนุมัติใหจายได 

ขอ ๑๗ ผูมีอํานาจอนุมัติการจาย 
(๑) สวนกลาง  ใหเปนอํานาจของเลขาธิการ  หรือผูที่เลขาธกิารมอบหมาย 
(๒) สวนจังหวัด  ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัด   
ขอ ๑๘ การอนุมัติการจายเงิน  ตามขอ  ๑๗  ผูอนุมัติจะตองลงลายมือชื่ออนุมัติในบันทึก 

ขออนุมัติหรือในใบสําคัญจาย 
ขอ ๑๙ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีใบสําคัญคูจาย  และหรือหลักฐานการจายประกอบ

ใบสําคัญจายไวเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 
ขอ ๒๐ ใหสํานักงานมีวงเงินสดยอยสําหรับสํารองจายหรือเปนคาใชจายตาง ๆ  เปนเงิน 

สองแสนบาท  ในกรณีดังตอไปนี้ 
(๑) คาใชจายในภารกิจฉุกเฉิน  หรือจําเปนเรงดวน 
(๒) การจายเงินยืมสําหรับเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบั ติงาน   และคาใชจาย 

ตามที่ประธานกรรมการการเลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ัง  หรือเลขาธิการสั่งการ   
(๓) คาใชจายอื่นตามที่คณะกรรมการการเลือกต้ังหรือเลขาธิการกําหนด 



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๒๑ การจายเงินทุกรายการ  จะตองมีการบันทึกการจายเงินนั้นไวในบัญชีเงินสดหรือ
บัญชีเงินฝากธนาคาร  แลวแตกรณี  ในวันที่จายเงินนั้น 

ขอ ๒๒ การจายเงินใหจายเปนเช็ค  และการเขียนเช็คส่ังจายเงินใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) การจายเงินใหแกเจาหนี้ในกรณีซ้ือ  หรือเชาทรัพยสิน  หรือจางทําของ  ใหออกเช็คส่ังจาย

ในนามของเจาหนี้  ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและขีดครอมดวย 
(๒) การจายเงินใหแกเจาหนี้  นอกจากกรณีตาม  (๑)  ใหออกเช็คส่ังจายในนามของเจาหนี้   

ขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออกและจะขีดครอมหรือไมก็ได 
(๓) ในกรณีส่ังจายเงินดวยเช็คเพื่อเบิกเงินสดมาจาย  ใหออกเช็คส่ังจายในนามผูปฏิบัติงาน 

ที่ไดรับมอบหมาย  และขีดฆาคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  ออก  หามออกเช็คโดยไมระบุ
ชื่อผูรับเงิน 

(๔) การเขียนหรือพิมพจํานวนเงินในเช็คที่เปนตัวอักษร  ใหเขียนหรือพิมพใหชิดคําวา  “บาท”  
หรือขีดเสนหนาจํานวนเงินอยาใหมีชองวางที่จะเขียนหรือพิมพจํานวนเงินเพิ่มเติมได  และใหขีด
เสนตรงหลังชื่อสกุล  ชื่อบริษัท  หรือชื่อหางหุนสวน  จนชิดคําวา  “หรือตามคําส่ัง”  หรือ  “หรือผูถือ”  
แลวแตกรณีโดยมิใหมีการเขียนหรือพิมพชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมไดอีก   

สวนที่  ๒ 
หลักฐานการจายเงิน 

 
 

ขอ ๒๓ นอกจากใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน  ใหเปนไปตามแบบที่สํานักงานกําหนด 
ขอ ๒๔ ใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงินออกให  อยางนอยตองมีรายการ

ดังตอไปนี้ 
(๑) ชื่อ  สถานที่อยู  หรือที่ทําการของผูรับเงิน 
(๒) วัน  เดือน  ป  ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงิน  ระบุวารับเงินคาอะไร 
(๔) จํานวนเงิน  ทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อของผูรับเงิน 
ขอ ๒๕ การจายเงินรายใด  ซ่ึงตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู รับเงินได   

ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงิน 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๒๖ ใหผูจายเงินประทับตรา  “จายเงินแลว”  และลงลายมือชื่อผูจายเงินพรอมวัน  เดือน  ป  
ที่จายเงินในใบสําคัญคูจาย 

ขอ ๒๗ ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเองได  จะมอบฉันทะใหผูอื่นเปนผูรับเงิน
แทนก็ได  โดยมีใบมอบฉันทะการรับเงินตามแบบที่สํานักงานกําหนด 

ขอ ๒๘ ในกรณีใบสําคัญคูจายสูญหาย  ใหปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ถาใบสําคัญคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงินสูญหาย  ใหใชสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรับเงิน

รับรองแทน  หากเปนใบสําคัญคูจายซ่ึงสํานักงานกําหนดรูปแบบใหใชสําเนาซึ่งผูจายเงินรับรองแทน  
โดยรายงานเหตุผลใหเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดทราบ  แลวแตกรณี 

(๒) ถาไมมีหรือไมอาจขอสําเนาได  ใหใชใบรับรองการรับเงินของผูรับเงินแทน  หรือกรณี 
ที่ไมอาจหาตัวผูรับเงินหรือเปนเหตุสุดวิสัย  ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินโดยตองชี้แจงเหตุผล
เสนอเลขาธิการหรือผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําจังหวัดแลวแตกรณีอนุมัติ  เมื่อไดรับอนุมัติแลวให
ใชใบรับรองการจายนั้นเปนใบสําคัญคูจาย 

ขอ ๒๙ หลักฐานการจายเงินตองพิมพ  หรือเขียนดวยหมึก  การแกไขหลักฐานการจาย   
ใหใชวิธีขีดฆา  หรือการตกเติม  ใหผูออกหลักฐานลงลายมือชื่อกํากับไวทุกแหง 

สวนที่  ๓ 
การรับจายเงินของหนวยงานสนับสนุน 

 
 

ขอ ๓๐ เมื่อคณะกรรมการการเลือกต้ัง  ไดมีมติอนุมัติแผนการใชจายเงินงบประมาณ
รายจายแลว  ใหสํานักงานแจงใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการดังนี้ 

(๑) จัดทําแผนงาน/โครงการ  กิจกรรมที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณเสนอสํานักงาน
พิจารณา 

(๒) เปดบัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวันและเงินฝากออมทรัพยกับธนาคารของรัฐหรือ
ธนาคารพาณิชย  หรือสถาบันการเงินตามที่สํานักงานกําหนด  โดยใชชื่อบัญชีวา  “คาใชจายในการ
สนับสนุน  (ชื่อหนวยงานสนับสนุน)  ในการเลือกต้ัง  ส.ส.  หรือในการไดมาซ่ึง  ส.ว.  แลวแตกรณี”   

(๓) แจงชื่อบัญชี  เลขที่บัญชี  และชื่อสาขาธนาคารตามขอ  (๒)  ใหสํานักงานทราบทันที 



 หนา   ๒๑ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ขอ ๓๑ สํานักงานจะโอนเงินงบประมาณในการสนับสนุนการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทน
ราษฎรและการไดมาซ่ึงสมาชิกวุฒิสภา  เขาบัญชีเงินฝากธนาคาร  ตามขอ  ๓๐  (๒)  และเมื่อไดรับเงินโอน  
เขาบัญชีดังกลาวเรียบรอยแลว  ใหหนวยงานสนับสนุนจัดสงหลักฐานการรับเงินใหสํานักงาน 

ขอ ๓๒ กรณีหนวยงานสนับสนุนซ่ึงเปนกิจการสาธารณูปโภคไดดําเนินการตามขอ  ๓๐  (๑)  
แลวอาจดํา เนินการตามแผนไปกอน   และแจง จํานวนเ งินค าใชจ ายที่ ดํ า เนินการแลว เสร็จ   
ใหสํานักงานเบิกจายเงินใหแกหนวยงานสนับสนุน  โดยไมตองดําเนินการตามขอ  ๓๐  (๒)  และ  (๓)  
ก็ได 

ขอ ๓๓ วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจายเงินและการพัสดุ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบของหนวยงาน
สนับสนุน 

ขอ ๓๔ ใหหนวยงานสนับสนุนดําเนินการตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนดไว  และเมื่อได
ดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว  ใหแจงผลการปฏิบัติงานพรอมรายงานการใชจายเงินตามแบบที่สํานักงาน
กําหนด  หากมีเงินเหลือจายใหสงคืน  โดยเช็คขีดครอมส่ังจายสํานักงาน  ภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวัน
เลือกต้ัง   

ขอ ๓๕ เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน  ใหเก็บรักษาไวที่หนวยงานสนับสนุน  
เพื่อรอการตรวจสอบตอไป  เวนแตสถานศึกษาของเอกชนใหสงหลักฐานประกอบการเบิกจายเงิน 
ใหสํานักงานหรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  แลวแตกรณี 

สวนที่  ๔ 
การจายเงินยืม 

 
 

ขอ ๓๖ การจายเงินยืม  จะจายไดแตเฉพาะผูที่ยืมซ่ึงเปนประธานกรรมการการเลือกต้ัง
ประจําจังหวัด  กรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  พนักงานและลูกจางของสํานักงาน  พนักงานและ
ลูกจางของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขต
เลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธาน
อนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  หรืออนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ   



 หนา   ๒๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

ไดทําหลักฐานการยืมตามแบบที่กําหนด  และผูมีอํานาจอนุมัติการจายไดอนุมัติใหจายเงินยืมตาม
หลักฐานการยืมเงินนั้น 

ผูยืมจะตองระบุวัตถุประสงคและรายละเอียดรายการคาใชจายในหลักฐานการยืม  และจะตอง
ใชจายเงินตามที่ระบุไวในหลักฐานการยืมเงินเทานั้น 

ใหเจาหนาที่การเงินจัดเก็บหลักฐานการยืมและจัดทําทะเบียนคุมเงินยืม  แยกตางหากจาก
คาใชจายปกติของสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

ขอ ๓๗ ผูยืมเงินสามารถยืมเงินได  ตามกรณีดังตอไปนี้   
(๑) คาตอบแทนที่จายในลักษณะรายวันใหผูปฏิบัติงาน 
(๒) คาพาหนะขนสงส่ิงของและอุปกรณของหนวยเลือกต้ัง  หรือที่เลือกต้ัง 
(๓) คาจางทําความสะอาดและดูแลหนวยเลือกต้ัง  หรือที่เลือกต้ัง 
(๔) คาเชาเต็นทในหนวยเลือกต้ัง  หรือที่เลือกต้ัง 
(๕) คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
(๖) คาใชจายในการปฏิบัติงานตามโครงการ 
(๗) คาวัสดุสํานักงานของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  หรือ

คณะอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  แลวแตกรณี  แตไมรวมถึงวัสดุประจําหนวย
เลือกต้ัง 

(๘) คาใชจายอื่น ๆ  ตามที่เลขาธิการกําหนด 
ขอ ๓๘ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ภายใน  ๓๐  วัน  

เวนแตการยืมเงินเพื่อใชเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  ใหสงใชเงินยืมใหเสร็จส้ินภายใน  
๑๕  วันนับจากวันที่กลับจากการปฏิบัติงาน 

ขอ ๓๙ ผูยืมเงินจะตองสงใชใบสําคัญคูจายพรอมเงินเหลือจาย  (ถามี)  ของการยืมเงิน 
คร้ังกอนใหเสร็จส้ินกอนจึงจะยืมเงินจํานวนใหมได 

ขอ ๔๐ เมื่อผูยืมเงินสงใชเงินยืม  ใหเจาหนาที่ผูรับเงินบันทึกการรับคืนเงินยืมพรอมออก
ใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับใบสําคัญใหแกผูยืมเงินไวเปนหลักฐาน  และใหทําเครื่องหมาย  “จายคืน
เงินยืมเรียบรอยแลว”  ในหลักฐานการยืมเงินฉบับที่สงใชเงินยืมและในทะเบียนคุมเงินยืมทันที 



 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

หมวด  ๓ 
การเงินและการบัญชี 

 
 

ขอ ๔๑ เมื่อส้ินเวลารับจายเงินในแตละวัน  หากมีเงินสดคงเหลือใหถือเปนสวนหนึ่งของ
เงินคงเหลือประจําวันของสํานักงาน   หรือสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด   
แลวแตกรณี 

ขอ ๔๒ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทําบัญชี
ตามหลักการบัญชีที่ รับรองทั่วไป  ทั้งนี้ วิธีปฏิบัติและหลักเกณฑเปนไปตามที่สํานักงานกําหนด   
โดยแยกการจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจายเงินจากงบประมาณปกติ 

ขอ ๔๓ ใหสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  จัดทํารายงานการรับ
จายเงินทุกสัปดาหและสรุปรายงานการรับจายเงินและปดบัญชีภายใน  ๓๐  วัน  นับถัดจากวันที่มี 
การเลือกต้ัง   

หมวด  ๔ 
การดําเนินงานอื่น 

สวนที่  ๑ 
การเดินทางไปปฏิบัติงาน 

 
 

ขอ ๔๔ การเดินทางไปปฏิบัติงาน  ไดแก 
(๑) การไปปฏิบัติงานนอกที่ต้ังตามที่ไดรับอนุมัติหรือตามคําส่ัง 
(๒) การเดินทางไปรวมการประชุม  การสัมมนา  การฝกอบรม  และการชี้แจง  ซ่ึงสํานักงาน

เปนผูดําเนินการ 
ใหสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตามระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกต้ัง  วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานโดยอนุโลม 
ขอ ๔๕ ในการเดินทางไปปฏิบัติงานของประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  

กรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธาน
อนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  อนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  
และเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  



 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

แลวแตกรณี  ที่ไดรับคาตอบแทนเปนรายเดือน  ใหประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  
หรือประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  เปนผูอนุมัติการเดินทางไปปฏิบัติงาน  
โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  หรือคณะอนุกรรมการประจําเขต
เลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  แลวแตกรณี  โดยใหมีสิทธิเบิกคาใชจายในการเดินทางดังนี้   

(๑) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
(๒) คาเชาที่พัก 
(๓) คาพาหนะ  รวมถึงคาเชายานพาหนะ  คาเชื้อเพลิง  หรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   

คาระวางบรรทุก  คาจางคนหาบหาม  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกัน 
ขอ ๔๖ คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหเบิกไดในลกัษณะเหมาจายตามอัตราดังนี้ 
ก. ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ังประจําเขต

เลือกต้ัง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือ
ประจําอําเภอ  และอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  วันละสามรอยบาท 

ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  วันละสองรอยหาสิบบาท 
การนับเวลาเดินทางไปปฏิบัติงานเพื่อคํานวณคาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ใหนับต้ังแตเวลาที่ออกจาก

สถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ  จนกลับถึงสถานที่อยูหรือสถานที่ปฏิบัติงานตามปกติ
แลวแตกรณี 

เวลาเดินทางไปปฏิบัติงานใหนับย่ีสิบส่ีชั่วโมงเปนหนึ่งวัน  ถาไมถึงย่ีสิบส่ีชั่วโมงหรือเกิน 
ย่ีสิบส่ีชั่วโมง  และสวนที่ไมถึงหรือเกินย่ีสิบส่ีชั่วโมงนั้นนับไดเกินสิบชั่วโมงใหถือเปนหนึ่งวัน 

ขอ ๔๗ การเดินทางไปปฏิบัติงานที่จําเปนตองพักแรม  ใหผูเดินทางไปปฏิบัติงานเบิกคาเชา
ที่พัก  ในอัตราดังนี้ 

ก. ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ังประจําเขต
เลือกต้ัง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือ
ประจําอําเภอ  และอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  
ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียวไมเกินวันละหนึ่งพันหกรอยบาท  เวนแตกรณีที่สํานักงานหรือสํานักงาน
คณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัดจัดที่พักไวให 

ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.  ใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาที่พักคนเดียว  
ไมเกินวันละหนึ่งพันสองรอยบาท  ในกรณีเดินทางเปนหมูคณะใหพักแรมรวมกัน  ๒  คน  ตอ  ๑  หอง  



 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

โดยใหเบิกคาเชาที่พักไดเทาที่จายจริง  ในอัตราคาเชาหองพักคู  คนละไมเกินรอยละ  ๗๐  ของอัตราตาม
สิทธิคาเชาหองพักคนเดียว   

ขอ ๔๘ การเดินทางไปปฏิบัติงานโดยปกติใหใชยานพาหนะประจําทาง  และใหเบิก 
คาพาหนะไดเทาที่จายจริงโดยประหยัด  และตองไมเกินสิทธิ  ดังนี้ 

ก. ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  
ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  
และอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ   

 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศ  ชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  
๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 

 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๑  (บนอ.ป.) 
 (๓) เคร่ืองบินโดยสาร  ชั้นประหยัด 
ข. ผูปฏิบัติงานนอกจากขอ  ก.   
 (๑) รถประจําทางระหวางจังหวัด  ประเภทรถโดยสารปรับอากาศชั้น  ๑  ชนิดไมเกิน  

๒๔  ที่นั่ง  (รถมาตรฐาน  ๑  (ก)) 
 (๒) รถไฟ  ประเภทรถปรับอากาศนั่งและนอน  ชั้นที่  ๒  (บนท.ป.) 
ในกรณีไมมียานพาหนะประจําทาง  หรือมีแตตองการความรวดเร็วเพื่อประโยชนของ

สํานักงานหรือมีสัมภาระใหใชยานพาหนะอื่นได  แตผูเดินทางตองชี้แจงเหตุผลและความจําเปนไวใน
รายงานเดินทางหรือหลักฐานการขอเบิกเงินคาพาหนะนั้น 

ขอ ๔๙ การใชยานพาหนะสวนตัวไปปฏิบัติงาน  ผูเดินทางจะตองไดรับอนุญาตจากผูมี
อํานาจกอน  จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยในอัตราตอ  ๑  คัน  ดังนี้ 

(๑) รถยนตสวนบุคคล  กิโลเมตรละหาบาท 
(๒) รถจักรยานยนต  กิโลเมตรละสองบาทหาสิบสตางค 
ผูเดินทางซึ่งเปนเจาของ  ผูครอบครองหรือผูขับยานพาหนะสวนตัว  จะเรียกรองใหสํานักงาน

จายเงินอื่นนอกเหนือจากเงินชดเชยในวรรคหนึ่งอีกไมได 



 หนา   ๒๖ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

สวนที่  ๒ 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ 

 
 

ขอ ๕๐ ใหสํานักงานและสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด  ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ   
โดยอนุโลม 

ขอ ๕๑ ในการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการของประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขต
เลือกต้ัง  กรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ผูอํานวยการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  ประธาน
อนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  อนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  
และเจาหนาที่ชวยปฏิบัติงานสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  
ใหประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  หรือประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือ
ประจําอําเภอ  เปนผูอนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
การเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ัง  หรือคณะอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอ  แลวแตกรณี 

การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะตองคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชนของสํานักงาน
เปนหลัก  โดยการขออนุมัติจะตองระบุเหตุผลความจําเปน  รวมทั้งระบุผูควบคุมการปฏิบัติงานไวดวย  
ทั้งนี้  การขออนุมัติดังกลาวจะตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจกอน 

ผูปฏิบัติงานที่ไดรับอนุมัติใหอยูปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติใหไดรับคาตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการตามอัตราและหลักเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) การปฏิบั ติงานนอกเวลาทําการในวันทําการปกติ   ใหมีสิทธิ เบิกเ งินคาตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการไดไมเกินวันละส่ีชั่วโมง  ในอัตราชั่วโมงละหาสิบบาท  เศษของชั่วโมง   
ใหปดทิ้ง   

(๒) การปฏิบั ติงานนอกเวลาทําการในวันหยุดทําการ   ใหมีสิทธิเบิกเงินคาตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการไดไมเกินวันละเจ็ดชั่วโมง  ไมรวมเวลาหยุดพัก  ในอัตราชั่วโมงละหกสิบบาท  
เศษของชั่วโมงใหปดทิ้ง   

(๓) การปฏิบัติงานนอกเวลาทําการหลายชวงเวลาภายในวันเดียวกัน  ใหนับเวลาปฏิบัติงาน
นอกเวลาทําการทุกชวงเวลารวมกัน  เพื่อเบิกเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการสําหรับวันนั้น   



 หนา   ๒๗ 
เลม   ๑๒๔   ตอนที ่  ๘๐   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

(๔) ผูปฏิบัติงานผูใด  ไดรับคาตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกันในชวงเวลาเดียวกับที่ตองอยู
ปฏิบัติงานนอกเวลาทําการ  จะเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาทําการปกติได  เมื่องดเบิก
คาตอบแทนอื่น 

สวนที่  ๓ 
การจัดหาพัสดุ 

 
 

ขอ ๕๒ การจัดหาพัสดุของสํานักงาน  และสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจํา
จังหวัดตามระเบียบนี้  ใหนําระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการพัสดุมาใชบังคับโดยอนุโลม  
เวนแตในกรณีวงเงินการจัดหาพัสดุคร้ังหนึ่งเกินกวาหาแสนบาท  ใหอํานาจอนุมัติ  รวมทั้งการแตงต้ัง
กรรมการจัดหาพัสดุ  กรรมการตรวจรับพัสดุ  และการดําเนินการใด ๆ  ตามระเบียบคณะกรรมการ 
การเลือกต้ังวาดวยการพัสดุ  เปนของประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําจังหวัด 

การจัดหาพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ังกรณีการเลือกต้ัง
สมาชิกสภาผูแทนราษฎร  หรือคณะอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอกรณีการเลือกต้ัง
สมาชิกวุฒิสภา  ใหอํานาจอนุมัติ  รวมทั้งการแตงต้ังกรรมการจัดหาพัสดุ  กรรมการตรวจรับพัสดุ  และ
การดําเนินการใด ๆ  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ังวาดวยการพัสดุ  เปนของ
ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจําเขตเลือกต้ังกรณีการเลือกต้ังสมาชิกสภาผูแทนราษฎร  หรือ
ประธานอนุกรรมการประจําเขตเลือกต้ังหรือประจําอําเภอกรณีการเลือกต้ังสมาชิกวุฒิสภา  คร้ังหนึ่ง
ภายในวงเงินไมเกินสองแสนบาท 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

อภิชาต  สุขัคคานนท 
ประธานกรรมการการเลือกต้ัง 


