
 
 
 

 
 
 
 
 
  
  

คู่มือเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สิน  

  

คณะอนุกรรมการจัดท าระบบประเมินผลการด าเนินงานเงินทนุหมุนเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

สารบัญ 
 
  หน้า 
หลักกำรและเหตุผล  ๑ 
วัตถุประสงค์            ๑ 
ค ำจ ำกัดควำม            ๑ 
ควำมเป็นมำของเงินทุนหมุนเวียนฯ          ๒ 
โครงสร้ำงคณะกรรมกำรบริหำรเงินหมุนเวียนฯ         ๓ 
โครงสร้ำงคณะอนุกรรมกำรจัดท ำระบบประเมินผลกำรด ำเนินงำนเงินทุนหมุนเวียนฯ    5 
โครงสร้ำงคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรองค ำขอกู้เงินทุนหมุนเวียนฯ     7 
โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนเงินทุนหมุนเวียนฯ         8 
ขั้นตอนกำรขอกู้ยืมเงินเงินทุนหมุนเวียนฯ         9 
กำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินทุนหมุนเวียนฯ         10 
ภำคผนวก           ๑๔ 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

คู่มือเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
กู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สิน 

 
หลักการและเหตุผล 
 เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้                 
เป็นสวัสดิการที่ต้องด าเนินการเบิกจ่ายจากเงินนอกงบประมาณ และเป็นสวัสดิการอย่างหนึ่งนอกเหนือ                       
จากสวัสดิการที่ได้รับจากทางราชการ ส าหรับข้าราชการ และลูกจ้างของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
เท่านั้น ซึ่งมีผลต่อการสร้างขวัญ ก าลังใจ และแรงจูงใจในการปฏิบัติงานแก่ข้าราชการ และลูกจ้างประจ า                 
ให้สามารถปฏิบัติงานสนับสนุนภารกิจหลักของฝ่ายนิติบัญญัติได้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น   
 การจัดท าคู่มือเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืม  
เพ่ือช าระหนี้สิน จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน การด าเนินงานของเงินทุนฯ ให้เป็นระบบและ
ด าเนินการตามขั้นตอนในการท างาน และท าให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผล มีความสะดวก 
รวดเร็ว  สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ เงินทุนหมุนเวียนเ พ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการ                              
สภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สิน   
 
วัตถุประสงค์  
 ๑. เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพตามระเบียบที่ก าหนด 
 ๒. เพ่ือให้การบริหารจัดการงานของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการ                 
สภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สินเป็นไปด้วยความเหมาะสม อีกทั้งเพ่ิมศักยภาพในการปฏิบัติงานและเกิด
ประโยชน์สูงสุด 
 
ค าจ ากัดความ 

เงินทุนหมุนเวียน หมายความว่า เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการ                     
สภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สิน 

ข้าราชการ หมายความว่า ข้าราชการรัฐสภาสามัญส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และให้
หมายความรวมถึงลูกจ้างประจ า สังกัดส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรด้วย 

เงินเดือน หมายความว่า เงินเดือนหรือค่าจ้างประจ าที่ได้รับในเดือนที่ยื่นค าขอกู้ และหมายความ
รวมถึงเงินเพ่ิมพิเศษรายเดือนอย่างอ่ืนด้วย 

คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สิน 
 
 
 
 
 
 

 



- ๒ - 
 

คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

ความเป็นมาของเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระ
หนี้สิน 
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ได้รับจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2540 เพ่ือเป็นเงินเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืม                   
เพ่ือน ำไปช ำระหนี้สิน จ ำนวน 100,000,000.- บำท  
  โดยกำรด ำเนินงำนภำยใต้คณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ซึ่งประกอบด้วย  
 1. เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร   ประธำนกรรมกำร 
 2. ผู้แทนกระทรวงกำรคลัง   กรรมกำร 
 3. ผู้แทนส ำนักงบประมำณ   กรรมกำร 
 4. นำยสำธิต  ประเสริฐศักดิ์   กรรมกำร 
 ๕. นำยประสิทธิ์  อนันตวิรุฬห์  กรรมกำร  
       (ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกำรบริหำรจัดกำร 
       และบริหำรธุรกิจ 
 ๖. นำยจีรพงศ์  วัฒนะรัตน์   กรรมกำร 
       (ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกฎหมำย) 
 ๗. นำงสุภำวดี  ขีดขิน   กรรมกำร 
       (ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนเศรษฐศำสตร์ 
       กำรเงิน กำรคลัง) 
 ๘. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนสวัสดิกำร  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้  
 1. ก ำหนดนโยบำย ก ำกับดูแลกำรบริหำรจัดกำร และติดตำมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์
ของเงินทุนหมุนเวียน 
 2. ก ำหนดข้อบังคับว่ำด้วยกำรบริหำรงำนบุคคล กำรเงิน กำรพัสดุ ตลอดจนกำรก ำหนด ค่ำตอบแทน 
สิทธิประโยชน์หรือสวัสดิกำรต่ำงๆ ของผู้บริหำรทุนหมุนเวียน พนักงำน ลูกจ้ำงให้สอดคล้องกับมำตรฐำน                 
ที่คณะกรรมกำรก ำหนด 
 3. พิจำรณำอนุมัติแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี 
 4. แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำร หรือคณะท ำงำน เพ่ือพิจำรณำหรือปฏิบัติกำรตำมที่คณะกรรมกำรบริหำร
ทุนหมุนเวียนมอบหมำย 
 5. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนใดตำมท่ีก ำหนดไว้ในพระรำชบัญญัติกำรบริหำรทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558 
 6. ก ำหนดนโยบำยจัดสรรเงินทุนหมุนเวียน 
 7. พิจำรณำและอนุมัติกำรให้กู้ยืมเงิน 
 8. ก ำหนดแนวทำงและวิธีปฏิบัติใด ๆ  เพ่ือให้เป็นไปตำมข้อบังคับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียน
เพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สินว่ำด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้
ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน พ.ศ. 2559 
 9. ก ำหนดมำตรกำรป้องกันมิให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงสร้ำงหนี้สินเพิ่มข้ึน 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

โครงสร้าง 
คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการ 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ประธานกรรมการ 

 

ผู้แทนกระทรวงการคลัง 
กรรมการ 

ผู้แทนส านักงบประมาณ 
กรรมการ 

นายสาธิต  ประเสริฐศักดิ์
กรรมการ 

นายประสิทธ์ิ  อนันตวิรุฬห ์
(ผู้ทรงคุณวุฒิด้านการบริหารจัดการและบรหิำรธุรกิจ) 

กรรมการ 

นายจีรพงศ์  วัฒนะรัตน ์
(ผู้ทรงคุณวุฒิด้ำนกฎหมำย) 

กรรมการ 

นำงสุภำวดี  ขีดขิน 
(ผู้ทรงคุณวุฒิด้านเศรษฐศาสตร์ การเงิน การคลงั) 

กรรมการ 

ผู้บังคับบัญชากลุม่งานสวสัดิการ 
กรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการบรหิารเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนีส้ิน 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

คณะอนุกรรมการจัดท าระบบประเมินผลการด าเนินงานเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 กรมบัญชีกลางก าหนดให้มีการประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลของการด าเนินงานเงินทุน
หมุนเวียนฯ เป็นประจ าทุกปี ตามหลักเกณฑ์และแนวทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้ผู้ประเมินภายนอก
เป็นผู้ท าการประเมิน คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียนฯ จึงแต่งตั้งคณะอนุกรรมการจัดท าระบบ
ประเมินผลการด าเนินงานเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืม      
เพ่ือช าระหนี้สิน ดังนี้ 
 ๑. นำงสำวศุภพรรัตน์  สุขพุ่ม   ประธำนอนุกรรมกำร 
 ๒. นำงสำวนิสำ  เหลืองทองค ำ  อนุกรรมกำร 
 ๓. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนสวัสดิกำร  อนุกรรมกำร 
 ๔. นำงพุทธชำด  ทองเอม   อนุกรรมกำร 
 5. นำงปัญญำพร  พวงมะลัย   อนุกรรมกำร 
 6. นำงจรรยำ  ดีรัชต   อนุกรรมกำร 
 7. นำงสำวอุมำพร  บึงมุม   อนุกรรมกำร 
 8. นำยธีรจิต  กิติสิน    อนุกรรมกำร 
 9. นำงสำวกนกวรรณ  กวินปกรณ ์  อนุกรรมกำร 
 10. นำงสำวเดือนเพ็ญ  ก่องนอก  อนุกรรมกำรและเลขำนุกำร 
 ๑1. นำงสำวณัฐติยำ  ปำลชำติ  อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 12. นำงสำววรรณน์ชิฎำ  โอสถ  อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
 ๑. ก ำกับ ดูแล และจัดท ำยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติกำร แผนด ำเนินงำนประจ ำปี ให้เป็นไป                 
ตำมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร                   
กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน พร้อมทั้งติดตำมกำรด ำเนินงำนให้บรรลุวัตถุประสงค์ 
 ๒. พิจำรณำก ำหนดแนวทำงในกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้
ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน 
 ๓. ศึกษำ วิเครำะห์ หลักเกณฑ์ และวิธีกำรประเมินประสิทธิภำพประสิทธิผลเงินทุนหมุนเวียน
ของกรมบัญชีกลำง และผลกำรประเมิน รวมทั้งข้อสังเกตของคณะกรรมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนทุนหมุนเวียน 
เพ่ือปรับปรุงและพัฒนำกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมกรอบกำรประเมิน ติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนให้
เป็นไปตำมกรอบกำรประเมินเป็นไตรมำส พร้อมจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 ๔. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้คณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรทรำบ 
 ๕. ด ำเนินกำรด้ำนอื่นๆ ที่เก่ียวข้องตำมท่ีคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำร
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สินมอบหมำย 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

โครงสร้าง 
คณะอนุกรรมการจัดท าระบบประเมินผลการด าเนินงานเงินทุนหมุนเวียน 

เพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกูย้ืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศุภพรรัตน์  สุขพุ่ม 
ประธานอนุกรรมการ 

 

ผู้บังคับบัญชากลุม่งานสวสัดิการ 
อนุกรรมการ 

 

นางพุทธชาติ  ทองเอม 
อนุกรรมการ 

นางปัญญาพร  พวงมะลยั 
อนุกรรมการ 

นางจรรยา  ดรีัชต 
อนุกรรมการ 

นางสาวอุมาพร  บึงมุม 
อนุกรรมการ 

นายธีรจิต  กิตสิิน 
อนุกรรมการ 

นางสาวกนกวรรณ  กวินปกรณ ์
อนุกรรมการ 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมนุเวียนเพ่ือให้ข้าราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

นางสาวเดือนเพญ็  ก่องนอก 
อนุกรรมการและเลขานุการ 

นางสาวณัฐตยิา  ปาลชาต ิ
อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

นางสาววรรณน์ชิฎา  โอสถ 
อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

คณะอนุกรรมการจัดท าระบบประเมินผลการด าเนินงาน 
ทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการ 

สภาผู้แทนราษฎรกู้ยมืเพื่อช าระหน้ีสิน 

นางสาวนิสา  เหลืองทองค าประ
อนุกรรมการ 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการ            
สภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 เพ่ือให้กำรบริหำรงำนเงินทุนหมุนเวียนของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเป็นไปอย่ำงมี
ระบบและมีประสิทธิภำพ จึงแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรองค ำขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้
ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ดังนี้ 
 1. นำงสำวสตีจิตร  ไตรพิบูลย์สุข  ประธำนอนุกรรมกำร 
 2. นำงสำวศุภพรรัตน์  สุขพุ่ม   รองประธำนอนุกรรมกำร 
 3. นำงสำวมณฑำ  น้อยแย้ม   อนุกรรมกำร 
 4. นำยเกียรติศักดิ์  ภะมะรินทร์  อนุกรรมกำร 
 5. นำงสำวอมรรัตน์  เจือจำน   อนุกรรมกำร 
 6. นำงสำวเดือนเพ็ญ  ก่องนอก  อนุกรรมกำรและเลขำนุกำร 
 7. นำงสำวกนกวรรณ  กวินปกรณ ์  อนุกรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 มีอ ำนำจหน้ำที่ ดังนี้ 
 1. พิจำรณำกลั่นกรองค ำขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร
กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน 
 2. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนให้คณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำร
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สินทรำบ 
 3. ด ำเนินกำรด้ำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่คณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้
ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิมอบหมำย 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

โครงสร้าง 
คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน 

เพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกูย้ืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวสตจีิตร  ไตรพิบูลยส์ุข
ประธานอนุกรรมการ 

 

นางสาวศุภพรรัตน์  สุขพุ่ม 
รองประธานอนุกรรมการ 

นางสาวมณฑา  น้อยแย้ม
อนุกรรมการ 

นายเกียรติศักดิ์  ภะมะรินทร์
อนุกรรมการ 

นางสาวอมรรตัน์  เจือจาน
อนุกรรมการ 

นางสาวเดือนเพญ็  ก่องนอก 
อนุกรรมการและเลขานุการ 

นางสาวกนกวรรณ  กวินปกรณ์
อนุกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมนุเวียนเพ่ือให้ข้าราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองค าขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน 
เพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยมื 

เพื่อช าระหน้ีสิน 



- ๘ - 
 

คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

โครงสร้าง 
การบริหารงานเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการ 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนี้สิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้อ านวยการส านักการคลัง 
และงบประมาณ 

ผู้บังคับบัญชากลุม่งานสวสัดิการ ผู้บังคับบัญชากลุม่งานบัญช ี

นางจรรยา  ดรีัชต 
นักบัญชีช านาญการพิเศษ 

งานทะเบียน 

การเบิกจ่ายเงินทุนหมุนเวียน 

การบริหารจัดการทั่วไป 

จัดท าบัญช ี

นางสาวเดือนเพญ็  ก่องนอก 
นักวิชาการเงินและบญัชีช านาญการพิเศษ 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

โครงสร้าง 
ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อช าระหนี้สิน 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

การด าเนินการเบิกจ่ายเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพื่อ
ช าระหนี้สิน  
 ๑. ศึกษำกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ ประกำศ และหนังสือสั่งกำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับวิธีกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เพ่ือ 
  - สำมำรถด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร
กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้ให้กับผู้กู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ ได้รวดเร็ว ถูกต้อง ตรงตำมกฎหมำย ระเบียบ  ข้อบังคับ ประกำศ 
และหนังสือสั่งกำรต่ำง ๆ 
  - ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เกี่ยวกับสิทธิ ระเบียบ และวิธีกำรปฏิบัติในกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ  
 ๒. ยื่นประมำณกำรรำยจ่ำยประจ ำปีของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำร
สภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน เสนอขออนุมัติต่อกระทรวงกำรคลังภำยในเดือนสิงหำคม ของทุก ๆ ปี  
หำกไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ทันภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้รำยงำนเหตุผลที่ไม่อำจด ำเนินกำรได้ให้ประธำน               
สภำผู้แทนรำษฎรทรำบ และแนบส ำเนำหนังสือรำยงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎรดังกล่ำวให้กระทรวงกำรคลัง
พร้อมกับส่งประมำณกำรรำยรับ - รำยจ่ำยประจ ำปีให้กระทรวงกำรคลังพิจำรณำอนุมัติต่อไป 
  กำรยื่นประมำณกำรรำยรับ - รำยจ่ำย 
  ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัดเงินทุนหมุนเวียนซึ่งจัดตั้งตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี ต้องจัดท ำประมำณกำรรำยรับ - รำยจ่ำยประจ ำปีของทุนหมุนเวียนให้กระทรวงกำรคลังพิจำรณำอนุมัติ 
ซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้ 
 ๒.๑ ส่วนรำชกำรเจ้ำสังกัด พร้อมกับทุนหมุนเวียนยื่นประมำณกำรรำยจ่ำยประจ ำปี                   
เสนอขออนุมัติต่อกระทรวงกำรคลังภำยในเดือนสิงหำคม ของทุก ๆ ปี   
 ๒.๒ หำกส่วนรำชกำรใดไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ทันภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้ส่วนรำชกำร
นั้นรำยงำนเหตุผลที่ไม่อำจด ำเนินกำรได้ให้รัฐมนตรีเจ้ำสังกัดทรำบ และแนบส ำเนำหนังสือรำยงำนรัฐมนตรี        
เจ้ำสังกัดทรำบ และแนบส ำเนำหนังสือรำยงำนรัฐมนตรีเจ้ำสังกัดดังกล่ำวให้กระทรวงกำรคลัง  พร้อมกับส่ง
ประมำณกำรรำยรับ - รำยจ่ำยประจ ำปีให้กระทรวงกำรคลังพิจำรณำต่อไป 
  ๓. เมื่อได้รับอนุมัติประมำณกำรรำยจ่ำยจำกกระทรวงกำรคลังแล้ว ท ำหนังสือเวียนให้ผู้ประสงค์
ขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ ทรำบ หำกผู้ใดมีควำมประสงค์ขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ สำมำรถรับแบบค ำขอกู้
เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน     
ตำมแบบท่ีก ำหนดได้ที่กลุ่มงำนสวัสดิกำร ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ 
  ๔. เมื่อมีผู้ประสงค์ขอกู้ยืมเงินหมุนเวียนฯ ยื่นเอกสำรหลักฐำนกำรขอกู้  มีขั้นตอนในกำร
ด ำเนินกำรดังนี้ 
  - ตรวจสอบรำยละเอียด ควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของกำรกรอกเอกสำรแบบค ำขอยืมเงินทุน
หมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน (สีเหลือง) ว่ำ
ผู้ขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ กรอกข้อมูลรำยละเอียดครบถ้วนหรือไม่อย่ำงไร มีลำยมือชื่อผู้ขอกู้ และลำยมือชื่อ
ของผู้มีอ ำนำจรับรองกำรมีสิทธิ 
  - ตรวจสอบรำยละเอียด ควำมครบถ้วน สมบูรณ์ และควำมถูกต้องของเอกสำรหลักฐำนกำร
เป็นหนี้ ได้แก่ 
   1. ผู้ขอกู้ต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร และส ำเนำเงินเดือนเดือนปัจจุบัน 
    2. ชื่อ - ชื่อสกุลในเอกสำรหลักฐำนกำรเป็นหนี้เป็นชื่อ - ชื่อสกุลของผู้ขอกู้หรือไม่ และมีหนี้
จ ำนวนเงินเท่ำใด   
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   - เป็นข้ำรำชกำรที่รับรำชกำรมำแล้วไม่น้อยกว่ำ ๒ ปี นับถึงวันที่ยื่นค ำขอกู้ 
   - มีจ ำนวนเงินคงเหลือสุทธิไว้ใช้จ่ำยในชีวิตประจ ำวันไม่น้อยกว่ำร้อยละ 15 ของรำยรับ
ทั้งหมดในแต่ละเดือน เว้นแต่กรณีมีควำมจ ำเป็นอย่ำงยิ่ง 
   - กำรพิจำรณำอนุมัติจ ำนวนเงินให้กู้ยืมแก่ผู้ขอกู้ยืม แต่ละรำยได้ตำมที่เห็นสมควร แต่ไม่เกิน 
1,000,000 บำท 
   - กำรผ่อนช ำระเงินกู้ยืมพร้อมดอกเบี้ยในอัตรำร้อยละ 3 ต่อปีทุกเดือน ให้เสร็จสิ้นภำยในก ำหนด
ระยะเวลำ 15 ปี นับแต่วันที่ได้รับเงินเพื่อน ำไปช ำระหนี้  
   - กำรยื่นค ำขอกู้ครั้งใหม่ได้ต่อเมื่อได้ผ่อนช ำระเงินกู้ยืมและดอกเบี้ยแล้วไม่น้อย 6 เดือน ทั้งนี้ 
เมื่อรวมจ ำนวนเงินกู้ทุกรำยกำรแล้ว จะต้องมีจ ำนวนต้นเงินไม่เกิน 1,000,000 บำท 
   - กำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน จะกู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้นอกระบบหรือหนี้จ ำน ำไม่ได้ 
   - กำรช ำระหนี้บัตรเครดิต อนุมัติภำยในวงเงินไม่เกิน 200,000 บำท จะไม่สำมำรถน ำหนี้
บัตรเครดิตมำยื่นประกอบค ำขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนได้อีก เว้นแต่กรณีมีควำมจ ำเป็นอย่ำงยิ่ง 
   - กำรช ำระหนี้สินเชื่อธนวัฏ เมื่อผู้กู้ได้รับอนุมัติแล้วต้องท ำหนังสือยินยอมให้เจ้ำหน้ำที่น ำเงิน
ไปช ำระหนี้และด ำเนินกำรปิดบัญชีสินเชื่อธนวัฏ ไม่อำจน ำสินเชื่อธนวัฏมำยื่นประกอบค ำขอกู้ยืมเงินทุน
หมุนเวียนได้อีก 
 ๕. เมื่อมีผู้ประสงค์ขอกู้ยืมเงินหมุนเวียนฯ ยื่นเอกสำรหลักฐำนกำรขอกู้  มีขั้นตอนในกำรรวบรวม
เอกสำรหลักฐำนของผู้กู้เรียบร้อยแล้ว จัดท ำสรุปข้อมูลของผู้ขอกู้ พร้อมท ำหนังสือพิจำรณำนัดประชุมน ำเสนอ
ต่อประธำนคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกลั่นกรองค ำขอกู้เงินทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือพิจำรณำผลกำรพิจำรณำ
น ำเสนอคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯ 
 ๖.   เมื่อประธำนคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯ พิจำรณำนัดประชุม ท ำหนังสือเชิญ
ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯ เสนอให้เลขำนุกำรคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯ 
ลงนำม 
 ๗. เข้ำร่วมประชุมกับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติจ ำนวนเงินกำร
กู้ยืมให้ผู้ขอกู้แต่ละรำยตำมเห็นสมควร ตำมหลักเกณฑ์พิจำรณำอนุมัติ ดังนี้ 
  7.1 หลักฐำนประกอบค ำขอกู้ยืมที่ทำงรำชกำรรับรอง 
  7.2 หลักฐำนหนังสือสัญญำเพ่ือประกอบกำรขอกู้ยืม 
  7.3 หลักฐำนอ่ืน ๆ ตำมที่คณะกรรมกำรเห็นสมควร เช่น หลักฐำนกำรซ่อมแซมบ้ำน 
หลักฐำนกำรช ำระค่ำรักษำพยำบำลของบุคคลในครอบครัว เป็นต้น 
 8. เมื่อทรำบผลกำรพิจำรณำอนุมัติจำกมติที่ประชุมของคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนฯแล้ว 
แจ้งให้ผู้มีรำยชื่ออนุมัติให้กู้ยืมทรำบ เพ่ือติดต่อท ำสัญญำกู้เงินทุนหมุนเวียนฯ 
  - กำรกู้ยืมเงินแต่ละรำยต้องมีผู้ค้ ำประกันไม่น้อยกว่ำ 3 คน แต่กรณีที่มีกำรกู้ยืมเงินเกินกว่ำ 
600,000 บำท จะต้องมีผู้ค้ ำประกันเพ่ิมข้ึน 1 คน ต่อจ ำนวนวงเงินกู้ 200,000 บำท 
  - ผู้ค้ ำประกันคนหนึ่งจะค้ ำประกันกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนได้ไม่เกิน 5 สัญญำ  
  - ตรวจสอบรำยละเอียด ควำมครบถ้วน สมบูรณ์ และควำมถูกต้องของหนังสือสัญญำกู้ยืม
เงินทุนหมุนเวียน และหนังสือค้ ำประกันกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน ดังนี้ 
  - ตรวจสอบรำยละเอียด ควำมถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ของหนังสือสัญญำกู้ยืมเงินทุน
หมุนเวียน ว่ำผู้ขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ กรอกข้อมูลรำยละเอียดครบถ้วนหรือไม่อย่ำงไร มีลำยมือชื่อผู้ขอกู้  
ลำยมือชื่อพยำน จ ำนวนเงินที่ขอกู้ อัตรำกำรผ่อนช ำระรำยเดือน และจ ำนวนปีที่ผ่อนช ำระ 
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 - ตรวจสอบรำยละเอียด ควำมถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ของหนังสือค้ ำประกันกำรกู้ยืมเงินทุน
หมุนเวียน ว่ำผู้ขอกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ กรอกข้อมูลรำยละเอียดครบถ้วนหรือไม่อย่ำงไร มีลำยมือชื่อ ผู้ค้ ำ
ประกัน ลำยมือชื่อพยำน และผู้ค้ ำประกันต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หำกผู้ค้ ำประกันมี               
คู่สมรสต้องให้คู่สมรสเซ็นต์ยินยอมด้ำนหนังสือค้ ำประกันกำรกู้ยืมพร้อมแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวของคู่สมรสด้วย 
 ๙.  รวบรวมสัญญำกำรกู้ยืมเงินของผู้กู้และจ ำนวนเงินเพ่ือด ำเนินกำรจัดท ำฎีกำพร้อมหนังสือ
น ำเสนอผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติ ให้ลงนำมอนุมัติในฎีกำที่ขอเบิกจ่ำย 
 ๑0. ด ำเนินกำรวำงฎีกำที่ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติได้ลงนำมแล้ว  เพ่ือขอเบิกจ่ำยเงินจำก
กรมบัญชีกลำง ผ่ำนระบบ Web Online ( https://webonlineinter.gfmis.go.th ) 
 ๑1. เมื่อฎีกำได้รับอนุมัติจำกกรมบัญชีกลำงแล้ว  
  - เขียนเช็คธนำคำรกรุงไทยสั่งจ่ำยให้แก่ เจ้ำหนี้ผู้ได้รับอนุมัติกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ                  
โดยสั่งจ่ำยเช็คเพ่ือช ำระหนี้ทุกรำยกำรให้แก่เจ้ำหนี้ตำมเอกสำรกำรกู้ยืมเงินนั้น พร้อมจัดท ำหนังสือน ำเสนอผู้มี
อ ำนำจลงนำมในเช็ค 
  - รวบรวมหนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ฝ่ำยข้ำรำชกำรรัฐสภำสำมัญ จ ำกัด ของผู้ยื่นค ำขอกู้ที่ได้รับ
อนุมัติกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ โดยกลุ่มงำนสวัสดิกำรจะด ำเนินกำรโอนเงินเข้ำบัญชีให้กับสหกรณ์ออมทรัพย์ฯ ต่อไป 
  - รวบรวมหนี้ของบริษัทผู้ให้บริกำรสินเชื่อส่วนบุคคล และบัตรเครดิต ของผู้ยื่นค ำขอกู้                
ที่ได้รับอนุมัติกำรกู้ยืมเงินทุนหมุนเวียนฯ โดยกลุ่มงำนสวัสดิกำรจะด ำเนินกำรโอนเงินเข้ำบัญชีให้กับของบริษัท               
ผู้ให้บริกำรสินเชื่อส่วนบุคคล และบัตรเครดิต ต่อไป 
 12. กำรจ่ำยเงินให้แก่ผู้ได้รับอนุมัติให้กู้ 
  ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรแจ้งให้ผู้กู้ที่ได้รับอนุมัติเป็นลำยลักษณ์อักษร เพ่ือให้
น ำเอกสำรไปติดต่อภำยใน 15 วัน นับแต่วันถัดจำกวันที่ได้รับแจ้ง หำกไม่ติดต่อภำยในก ำหนดเวลำดังกล่ำวถือ
ว่ำสละสิทธิในกำรกู้ยืมครั้งนั้น 
 ๑3. จัดท ำทะเบียนลูกหนี้ เพ่ือเป็นกำรรวบรวมข้อมูล ให้สะดวกในกำรตรวจสอบและสืบค้น                 
และประมวลผลรำยเดือนในกำรผ่อนช ำระหนี้ของผู้กู้จึงน ำรำยละเอียดของลูกหนี้เกี่ยวกับสัญญำกู้ยืมเงินทุน
หมุนเวียนฯ บันทึกลงในโปรแกรมคอมพิวเตอร์เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำของบประมำณในปีต่อไป  
โดยด ำเนินกำรบันทึกรำยละเอียดตำมล ำดับ   
 - เลขที่สัญญำของผู้กู้ 
 - ชื่อ - ชื่อสกุลของผู้กู้ 
 - ส ำนักท่ีสังกัด 
 - วันที่ท ำสัญญำ 
 - วันสิ้นสุดสัญญำ 
 - จ ำนวนเงินที่ขอกู้ 
 - จ ำนวนปีที่ผ่อนช ำระ 
 - จ ำนวนเงินที่ผ่อนช ำระรำยเดือน 
 - ชื่อ - ชื่อสกุล และสังกัดของผู้ค้ ำประกัน  
 ๑4. ภำยในวันที่ ๕ ของทุกเดือน ต้องประมวลผลรำยกำรผ่อนช ำระหนี้รำยเดือนของผู้กู้เงินทุน
หมุนเวียนฯ และส่งรำยชื่อพร้อมยอดเงินที่ต้องผ่อนช ำระรำยเดือนให้กลุ่มงำนกำรเงิน ส ำนักกำรคลังและ
งบประมำณ เพ่ือหักเงินจำกบัญชีเงินเดือนของผู้กู้เงินทุนหมุนเวียนฯ  

https://webonlineinter.gfmis.go.th/
https://webonlineinter.gfmis.go.th/
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 ๑5. ทุกสิ้นเดือนต้องไปรับเช็คเงินผ่อนช ำระรำยเดือนของผู้กู้เงินทุนหมุนเวียนที่กลุ่มงำนกำรเงิน
พร้อมออกใบเสร็จรับเงินให้กลุ่มงำนกำรเงินเพ่ือเป็นหลักฐำนประกอบกำรรับเช็ค  ลงรำยละเอียดใบส ำคัญ
จ่ำยเงินนอกงบประมำณ 
 ๑6. น ำเช็คดังกล่ำวคืนคลัง โดยจัดท ำใบน ำฝำกเงิน (Pay in Slip) ของเงินทุนหมุนเวียน ระบุประเภท
เงินฝำกคลังน ำใบน ำฝำกพร้อมทั้งเช็คไปส่งเข้ำคลังที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) แล้วบันทึกรำยกำรน ำส่ง
เงินฝำกคลังดังกล่ำวเข้ำระบบ GFMIS เพ่ือบันทึกรำยกำรน ำส่งเงินให้กับหน่วยงำนผู้น ำส่งเงินโดยอนุมัติ                    
ต้องตรวจสอบข้อมูลในใบรับเงิน (Deposit Receipt) ซึ่งเป็นหลักฐำนกำรน ำส่งเงินด้วยว่ำธนำคำรบันทึกรหัส
ศูนย์ต้นทุนผู้น ำส่งเงิน วันที่น ำฝำก หรือวันที่คิดมูลค่ำประเภทเงินที่น ำส่งจ ำนวนเงินที่น ำส่งในแต่ละประเภท
เงิน และจ ำนวนเงินรวมตรงกับส ำเนำใบน ำฝำก และตัวเงินที่น ำฝำกหรือไม่ หำกพบว่ำไม่ถูกต้องให้แจ้งธนำคำร
แก้ไขให้ทันท ีน ำหลักฐำนกำรน ำเงินฝำกธนำคำร มำลงรำยละเอียดใบน ำส่งที่กลุ่มงำนกำรเงิน (บส.) 
 ๑7. น ำหลักฐำนส ำเนำใบฝำกไปบันทึกรำยกำรรับน ำส่งเงินนอกเงินประมำณในระบบ GFMIS  
พร้อมทั้งจัดท ำทะเบียนคุมกำรรับเงิน 
 ๑8. ส่งเอกสำรหลักฐำนในกำรเบิกจ่ำยทั้งหมด ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ท ำบัญชีเงินทุนหมุนเวียนฯ 
ด ำเนินกำรต่อไป เพ่ือสิ้นปีงบประมำณต้องจัดท ำงบกำรเงินส่งให้กลุ่มตรวจสอบภำยในตรวจสอบ และส่ง
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
 9๑ . ลูกหนี้เงินทุนหมุนเวียนฯ สำมำรถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินกำรช ำระหนี้รำยเดือนทุกสิ้นเดือน 
ผ่ำนระบบสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน (ระบบบริหำรแผนงำน โครงกำรงำนคลัง และงบประมำณ) ส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร หรือ ระบบ ERP 
 20. ตำมพระรำชบัญญัติกำรบริหำรทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558 ส่วนที่ 5 กำรบัญชีและกำรตรวจสอบ 
มำตรำ ๒๘ ให้คณะกรรมกำรบริหำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินของทุนหมุนเวียนที่ไม่มีสถำนะเป็นนิติบุคคลส่งผู้สอบบัญชี
ภำยในหกสิบวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี ปีบัญชีของทุนหมุนเวียนให้เป็นไปตำมปีงบประมำณ เว้นแต่คณะกรรมกำรบริหำร
จะประกำศก ำหนด เป็นอย่ำงอ่ืนโดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำร  
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
1. ข้อบังคับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ว่ำด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน พ.ศ. 2559 
2. ข้อบังคับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ว่ำด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 
3. ประกำศคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทำงกำรพิจำรณำกำรให้กู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน  
 พ.ศ. 2565 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

1. ข้อบังคับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ว่ำด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน พ.ศ. 2559 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
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2. ข้อบังคับคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน ว่ำด้วยเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 
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คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

 



- ๒๓ - 
 

คู่มือเงินทุนหมนุเวียน 
เพ่ือให้ข้าราชการส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรกู้ยืมเพ่ือช าระหนี้สนิ 

3. ประกำศคณะกรรมกำรบริหำรเงินทุนหมุนเวียนเพื่อให้ข้ำรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 กู้ยืมเพ่ือช ำระหนี้สิน เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทำงกำรพิจำรณำกำรให้กู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2565 
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