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ค าน า 
 
 

 ส านกัวชิาการ ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร มีภารกิจหลกั ในการศึกษา คน้ควา้ 
วเิคราะห์ขอ้มูล   จดัใหมี้กา รวจิยัและรวบรวมขอ้มูลทางวชิาการ  จดัท าขอ้มูลและขอ้เสนอแนะทาง
วชิาการเฉพาะสาขา และจดัท าเอกสารทางวชิาการและเอกสารเผยแพร่ดา้นการเมืองการปกครอง  เพื่อ
สนบัสนุนงานดา้นวชิาการของสมาชิกรัฐสภา กรรมาธิการ และบุคคลในวงงานรัฐสภา ใหมี้
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

ดงันั้น  เพื่อใหก้ระบวนการจดัท าเอกสารวชิาการ ของส านกัวชิาการมีมาตรฐาน เป็นเอกภาพ 
ส านกัวชิาการจึงไดจ้ดัท า “มาตรฐานการจดัท าเอกสารวชิาการ” เพื่อเป็นคู่มือในการปฏิบติังานในการ
จดัท าเอกสารทางวชิาการใหมี้ความถูกตอ้ง ทนัสมยั และเท่ียงตรง เป็นท่ียอมรับจากหน่วยงานภายใน
และภายนอก สามารถเป็นแหล่งอา้งอิงทางวชิาการ สนองตอบต่อการปฏิบติังานดา้นนิติบญัญติัแก่
สมาชิกรัฐสภา คณะกรรมาธิการ หน่วยงานและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป 
 
 
                       ส านกัวชิาการ 
                   ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 
                                                                                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

สารบัญ 
                                                                                                                                หน้า 

 
บทน า            ๑ 
 
แนวทางการจัดท าเอกสารวชิาการ        ๕ 
   แนวทางท่ี ๑ คุณสมบติัของเอกสารวชิาการตามหลกัสารสนเทศท่ีดี   ๖ 
  แนวทางท่ี ๒ มาตรฐานดา้นจริยธรรม      ๗ 
 
มาตรฐานการจัดท าเอกสารวชิาการ       ๘ 

แนวทางตรวจทานมาตรฐานเอกสารวชิาการ 
 

ภาคผนวก 
 การเขียนบรรณานุกรมระบบนาม-ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บทน า 
 
 

 ส านกัวชิาการ เป็นส่วนราชการท่ีมีภารกิจหลกัในการสนบัสนุนการปฏิบติังานดา้นวชิาการ
แก่สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา คณะกรรมาธิการ และบุคคลในวงงานรัฐสภา 
 มีอ านาจหนา้ท่ีตามกฎหมาย ดงัน้ี 
  ๑.   ด าเนินการศึกษา คน้ควา้ วเิคราะห์ จดัใหมี้การวจิยัและรวบรวมขอ้มูลทางวชิาการ 
  ๒.  ด าเนินการจดัท าขอ้มูล  และขอ้เสนอแนะทางวชิาการตามความตอ้งการของ
สมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  หน่วยงานภายในส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร  
และบุคคลในวงงานรัฐสภา 
  ๓.  วเิคราะห์ เสนอความเห็นและใหบ้ริการทางวชิาการ  เพื่อสนบัสนุนการ
ปฏิบติังานดา้นนิติบญัญติัของสมาชิกรัฐสภา คณะกรรมาธิการ ขา้ราชการและบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
  ๔.  ด าเนินการเก่ียวกบัการบริหารงานและการใหบ้ริการตามหลกับรรณารักษศ์าสตร์ 
  ๕.  ด าเนินการเก่ียวกบัการพฒันาและวเิคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 
  ๖.  ด าเนินการเก่ียวกบัการจดัท าดชันีและฐานขอ้มูล โดยน าเทคโนโลยสีารสนเทศ
มาใชพ้ฒันาและเพิ่มประสิทธิภาพ 
  ๗.  ด าเนินการเก่ียวกบัการจดัท าเอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบญัญติั
และญตัติ 
  ๘.  ด าเนินการเก่ียวกบัการจดัท าเอกสารทางวชิาการ    และเอกสารเผยแพร่ดา้น
การเมืองการปกครอง 
  ๙.  ด าเนินการเก่ียวกบังานวจิยัและพฒันา   ตลอดจนด าเนินการใหมี้การน า
ผลงานวจิยัมาใชป้ระโยชน์ในทางปฏิบติั 
  ๑๐. ด าเนินการเก่ียวกบัการประสานงานดา้นความร่วมมือระหวา่งประเทศกบั
หอสมุดรัฐสภานานาประเทศ 
  ๑๑. ด าเนินการเก่ียวกบัการจดัแสดงพิพิธภณัฑก์ารเมืองการปกครองตามหลกั
วชิาการพพิิธภณัฑ ์บริการน าชม จดัแสดงนิทรรศการ 
  ๑๒. ด าเนินการเก่ียวกบัการบริหารงานจดหมายเหตุของรัฐสภา 
   
 
 



 
 

 

-๒- 
 

ดงันั้น ส านกัวชิาการ จึงเป็นหน่วยงานท่ี มีภารกิจหลกัในการ ด าเนินการศึกษา คน้ควา้ 
วเิคราะห์ขอ้มูล   จดัใหมี้การวจิยัและรวบรวมขอ้มูลทางวชิาการ  จดัท าขอ้มูลและขอ้เสนอ แนะทาง
วชิาการเฉพาะสาขาตามความตอ้งการของสมาชิกรัฐสภา สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร หน่วยงานภายใน
ส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร และบุคคล ในวงงานรัฐสภา และด าเนินการเก่ียวกบัการจดัท า
เอกสารทางวชิาการ    และเอกสารเผยแพร่ดา้นการเมืองการปกครอง  โดยมีเป้าหมายในการ
สนบัสนุนงานดา้นวชิาการของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา กรรมาธิการ และบุคคลใน   
วงงานรัฐสภา ใหมี้ประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 

 
 ส านกัวชิาการแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๘ กลุ่มงาน ดงัน้ี 
  ๑. กลุ่มงานบริหารทัว่ไป 
  ๒. กลุ่มงานหอ้งสมุด 
  ๓. กลุ่มงานพฒันาทรัพยากรสารสนเทศ 
  ๔. กลุ่มงานบริการวชิาการ ๑ 
  ๕. กลุ่มงานบริการวชิาการ ๒ 
  ๖. กลุ่มงานบริการวชิาการ ๓ 
  ๗. กลุ่มงานวจิยัและพฒันา 
  ๘. กลุ่มงานพิพิธภณัฑแ์ละจดหมายเหตุ 

 
 

 ประเภทเอกสารวชิาการ 
 
การจดัท าเอกสารวชิาการ ของส านกัวชิาการ เป็นการศึกษา รวบรวม  วเิคราะห์ และจดัท า

ข้อมูล ประเด็นทางวชิาการ  เพื่อ น าเสนอ ขอ้มูลทางวชิาการเฉพาะสาขา เช่น ดา้นการเมือง               
การปกครอง ดา้นเศรษฐกิจ ดา้นสังคม และอ่ืนๆ ต่อสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา 
กรรมาธิการ หน่วยงานภายใน และบุคคลในวงงานรัฐสภา เพื่อสนบัสนุนการปฏิบติังานดา้นนิติบญัญติั 
อยา่งมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด  ตลอดจนสามารถใชเ้อกสารวชิาการในการอา้งอิงต่อไป 

 
 
 



 
 

 

-๓- 
 

การจดัท าเอกสารวชิาการ ของส านกัวชิาการ มี ๒ ประเภทหลกั คือ 
 

๑. เอกสารวิชาการเฉพาะสาขา  ไดแ้ก่  ขอ้มูลพื้นฐาน   จุลสาร   เอกสารในวงงานรัฐสภา  
วเิทศปริทศัน์ หรือเอกสารทางวชิาการอ่ืนๆ ท่ีหน่วยงานจดัท าข้ึนโดยมีจุดมุ่งหมายเพื่อ เผยแพร่ความรู้
ทางวชิาการเฉพาะสาขา 

๑.๑ ขอ้มูลพื้นฐาน (Backgrounders)  หมายถึง  เอกสารทางวชิาการท่ีท าการศึกษา 
รวบรวม ประมวลเน้ือหาสาระ ล าดบัเหตุการณ์ ขอ้เทจ็จริงในเร่ืองใดเร่ืองหน่ึง หรือในประเด็นใด
ประเด็นหน่ึง ท่ีมีอยูก่ระจดักระจายตามแหล่งขอ้มูลต่างๆ (Secondary Source) เพื่ออ านวยความ
สะดวกในการใหบ้ริการและเป็นการรวบรวมขอ้มูลซ่ืงอยูก่ระจดักระจายใหมี้ความสะดวกในการ
สืบคน้ และใชใ้นการอา้งอิงทางวชิาการเฉพาะสาขาในเร่ืองนั้นๆ 

 

๑.๒ จุลสาร (Mini Review) หมายถึง  เอกสารท่ีจดัท าข้ึน โดยเนน้ขอ้มูลเชิงสถิติ 
ขอ้เทจ็จริงแลว้น ามาวเิคราะห์ เรียบเรียงตามหลกัวชิาการ 

 

๑.๓ เอกสารในวงงานรัฐสภา (Parliamentary Document) หมายถึง  เอกสารท่ี
รวบรวมความเคล่ือนไหว ตลอดจนความเปล่ียนแปลงในแวดวงรัฐสภา  ขอ้มูลทางการเมืองการ
ปกครอง รัฐธรรมนูญและกฎหมายต่างๆ 

 

๑.๔ วเิทศปริทศัน์ (Foreign Article Review) หมายถึง  เอกสารท่ีมาจากการแปล
บทความต่างประเทศ จากนิตยสาร  วารสาร  หรือส่ิงพิมพต่์างประเทศ เพื่อเผยแพร่แนวคิด ทศันะของ
ต่างประเทศในเร่ืองนั้นๆ ท่ีอาจส่งผลกระทบต่อประเทศไทย 

 

๑.๕ เอกสาร ทางวชิาการ อ่ืนๆ หม ายถึง เอกสารท่ีหน่วยงานจดัท าข้ึน โดยมี
จุดมุ่งหมายเพื่อเผยแพร่ความรู้ทางวชิาการ เฉพาะสาขา  เช่น เอกสารประวติัศาสตร์การเมืองการ
ปกครอง  

 
๒. รายงานการศึกษา หรือรายงานการวิจัย    
ไดแ้ก่ รายงานผลการศึกษา  หรือรายงานการศึกษาวจิยั   ท่ีหน่วยงานไดจ้ดัท าข้ึนตามท่ีไดรั้บ

มอบหมาย 
 

 



 
 

 

-๔- 
 

  ขั้นตอนการจัดท าเอกสารวชิาการ 
 
การจดัท าเอกสารวชิาการเฉพาะสาขา มีขั้นตอนการด าเนินการดงัน้ี 
 

  ๑)  วทิยากร/นิติกร พิจารณา ติดตามสถานการณ์หรือเหตุการณ์ต่าง ๆ ท่ีก าลงัอยูใ่น
ความสนใจของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร จากการสถิติการขอใชบ้ริการขอ้มูลทางวชิาการ  ในสาขาท่ี
รับผดิชอบ  เพื่อน ามาใชเ้ป็นแนวทางในการจดัท าเป็นเอกสารวชิาการ  
  ๒)  ด าเนินการศึกษา คน้ควา้ รวบรวมขอ้มูล สถิติ บทความ งานวจิยั จากแหล่งขอ้มูล
ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชนทั้งภายในประเทศ  และต่างประเทศ รวมทั้งความคิดเห็นจาก ส่ือมวลชน ขอ้มูล
จากอินเทอร์เน็ต  ตลอดจนขอ้มูลใน ฐานขอ้มูลต่างๆ  ในประเด็นท่ีศึกษา  เพื่อใหไ้ดข้อ้มูลท่ีมีความ
ครบถว้น สมบูรณ์สูงสุด 

๓) ด าเนินการล าดบัเน้ือหาท่ีจะน าเสนอ และจดัท าต้ นฉบบัตามรูปแบบมาตรฐาน
ของเอกสารวชิาการ  

 ๔) เสนอตน้ฉบบั ต่อผูบ้งัคบับญัชา ตามล าดบัขั้น  เพื่อตรวจสอบความสมบูรณ์ 
ถูกตอ้งของขอ้มูลก่อนจะเห็นชอบใหมี้การเผยแพร่  

 ๕) จดัท ารูปเล่ม และใหบ้ริการเอกสาร วชิาการแก่สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร และ
ผูส้นใจทัว่ไป ควบคู่กบัการเผยแพร่ เอกสารวชิาการ ในรูปอิเล็กทรอนิกส์ไฟล ์ท่ี ผูส้นใจ สามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารฉบบัเตม็ (Full text) ไดท้างเวป็ไซดส์ านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร 

 
 

ช่องทางการเผยแพร่   
 
 การเผยแพร่เอกสารวชิาการ ด าเนินการผา่น ๒ ช่องทาง คือ จดัท าเป็น รูปเล่ม  และการ
เผยแพร่ในรูป อิเล็กทรอนิคส์ไฟล์  ท่ีผูใ้ชบ้ริการ สามารถเรียกดูเอกสารฉบบัเตม็ และดาวน์โหลด
เอกสาร ไดท่ี้ http://www.parliament.go.th/library/ 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

บทที่ ๒ 
แนวทางการจดัท าเอกสารวชิาการ 

 
  

การใหบ้ริการทางวชิาการแก่สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร  มีความหลากหลายทั้งในดา้นเน้ือหา
ท่ีขอรับบริการ  รูปแบบการรับบริการ  และช่องทางการใหบ้ริการ  จึงมีความจ าเป็นอยา่งยิง่ท่ีส านกัวชิาการ
ท่ีมีภารกิจเก่ียวขอ้งกบัการใหบ้ริการทา งวชิาการ จะตอ้งมีการเตรียมขอ้มูล เอกสารทาง                  
วชิาการล่วงหนา้  เพื่อเตรียมความพร้อมแก่สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา กรรมาธิการ 
และบุคคลในวงงานรัฐสภาในสาขาวชิาการต่างๆ เพื่อเป็นการใหบ้ริการเชิงรุก สนองตอบต่อความ
ตอ้งการของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎ รไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ  โดยภารกิจการด าเนินงานในการ
ใหบ้ริการทางวชิาการ มีความเช่ือมโยงกบัยทุธศาสตร์ของส านกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎรใน
ยทุธศาสตร์ท่ี ๑ คือ “ยกระดบัขีดความสามารถในการสนบัสนุนกระบวนการนิติบญัญติั และการ
ควบคุมการบริหารราชการแผน่ดินใหเ้กิดประสิท ธิภาพ ประสิทธิผลและเป็นไปตามหลกัการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี” เน่ืองจากการสนบัสนุนดา้นวชิาการ แก่สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา 
และกรรมาธิการดา้นนิติบญัญติั  จะช่วยใหก้ารปฏิบติังานดา้นนิติบญัญติัเป็นไปอยา่งเตม็
ประสิทธิภาพ และการแกไ้ขปัญหาในพื้นท่ี เป็นไ ปอยา่งเป็นรูปธรรม ภายใตข้อ้มูลรองรับท่ีเพียงพอ 
ตามแนวทางการบริหารจดัการภาครัฐแนวใหม่ และการบริหารกิจการบา้นเมืองท่ีดี 

 
แนวทางการจดัท ามาตรฐานเอกสารทางวชิาการ ของส านกัวชิาการอาศยัหลกัวชิาการ ๒ 

แนวทาง ดงัน้ี 
แนวทางท่ี ๑ คุณสมบติัของเอกสารวชิาการตามหลกัของสารสนเทศท่ีดี 
แนวทางท่ี ๒ มาตรฐานดา้นจริยธรรม 

 
แนวทางที ่๑  คุณสมบัติของเอกสารวชิาการตามหลกัสารสนเทศทีด่ี 
 
 การจดัท าเอกสารวชิาการ ท่ีตอ้งใชร้ะบบเทคโนโลยสีารสนเทศช่วยในการสืบคน้ รวบรวม
และจดัเก็บขอ้มูล   โดยการจดัท ามาตรฐานน้ี อาศยัแนวคิดเก่ียวกบัระบบสารสนเทศเพื่ อการจดัการ 
(Management Information Systems: MIS)  เก่ียวกบัหลกัของสารสนเทศท่ีดี น ามาใชเ้ป็นกรอบใน
การพิจารณาคุณภาพของเอกสารวชิาการ ดงัน้ี 



 
 

 

-๖- 
 

 ๑. ความเท่ียงตรง (Accuracy) โดยเอกสารวชิาการ ตอ้งมีความเท่ียงตรง เช่ือถือได้  โดย
ผูรั้บผดิชอบ จะตอ้ง ศึกษา คน้ควา้ข้ อมูลจากแหล่งต่างๆ เช่น เอกสาร บทวเิคราะห์ งานวจิยั            
ฐานขอ้มูล  และระบบอินเทอร์เน็ตรวม   ทั้งแหล่งขอ้มูลจาก หน่วยงานท่ีรับผดิชอบทั้งภาครัฐและ
ภาคเอกชน เพื่อใหข้อ้มูลมีความสมบูรณ์ เท่ียงตรง เป็นกลางมากท่ีสุด  
 ความเท่ียงตรงของเอกสารวชิาการ  พิจารณาจากการท่ีเอกสารวชิาการฉบบันั้นๆ มีเน้ือหาท่ี 
มีความครอบคลุม ครบถว้นกบัประเด็นท่ีตอ้งการน าเสนอ 
 

 ๒.  ทนัต่อความตอ้งการใช้  (Timeliness)  ในการจดัท าเอกสารวชิาการ ผูรั้บผดิชอบจะตอ้ง
ด าเนินการคน้ควา้  สรุป วเิคราะห์ และน าเสนอขอ้มูลวชิาการ ให้ทนัตามความตอ้งการของ
ผูใ้ชบ้ริการ หรือ เป็นประเด็นท่ีอยูใ่นความสนใจ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด เช่น เป็นประเด็นท่ี        
บรรจุในระเบียบวาระของสมยัประชุมนั้นๆ  
 เอกสารวชิาการท่ีทนัต่อความตอ้งการใช ้ พิจารณาจาก เร่ืองของเอกสารวชิาการ ตอ้งเป็น 
ประเด็นท่ีอยูใ่นความสนใจ ของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎ ร สมาชิกรัฐสภา และกรรมาธิการ โดยอาจ
เป็นเร่ืองท่ีบรรจุในระเบียบวาระ หรือเป็นประเด็นท่ีสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา และ
กรรมาธิการ เคยขอใชบ้ริการ  โดยขอ้มูลท่ีน ามาอา้งอิง ประกอบในเอกสารตอ้งมีความทนัสมยั  
 

๓.  ความสมบูรณ์  (Completeness)  ผูรั้บผดิชอบจะตอ้งด าเนินการศึกษา คน้ควา้  พร้อมทั้ง
สรุปประเด็นเน้ือหาจากแหล่งขอ้มูลต่างๆ รวมทั้งน าเสนอ บทวเิคราะห์ หรือประเด็นขอ้คน้พบจาก
งานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง  เพื่อใหเ้อกสารวชิาการท่ีน าเสนอมีเน้ือหาสมบูรณ์ ครบถว้น   

ความสมบูรณ์ของเอกสารวชิาการ พิจารณาจากการน าประเด็นขอ้คน้พ บจากงานวจิยัต่างๆ 
มาน าเสนอประกอบเน้ือหา ตลอดจนมีการน าเสนอขอ้เสนอแนะต่างๆ ท่ีเป็นประโยชน์ 

 

 ๔. ความสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของผูใ้ช้  (Relevance)   ผูรั้บผดิชอบจะตอ้งสอบถาม
ประเด็น  /เร่ือง หรือเน้ือหา ท่ีผูรั้บบริการ ใหค้วามสนใจ  โดยอาจรวบรวม ขอ้มูลจากสถิติการขอรั บ
บริการ   รวมทั้งมีการประเมินผลความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการ หลงัการใหบ้ริการ   เพื่อใชเ้ป็น    
แนวทางในการปรับปรุงการจดัท าเอกสารวชิาการฉบบัต่อไป 
 ความสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของผูใ้ช ้ พิจารณาจากการประเมินความพึงพอใจของ
ผูรั้บบริการทั้งรูปแบบท่ีเป็นทางการ และไม่เป็นทางการ รวมทั้งการประเมินผลจากการน าเอกสารไป
ใชป้ระโยชน์ ในการประชุมสภาผูแ้ทนราษฎร การประชุมกรรมาธิการ หรือใชใ้นการสนบัสนุน        
การปฏิบติังานนิติบญัญติัของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภา และกรรมาธิการ 
 



 
 

 

-๗- 
 ๕.  สามารถตรวจสอบได้  (Verifiability) การคดัลอก ห รือน าขอ้มูลบางส่วนมาอา้งอิงใน
เอกสารวชิาการ ผูจ้ดัท าจะตอ้งมีการอา้งอิงแหล่งขอ้มูล (Resource) ท่ีน่าเช่ือถือไดต้ามมาตรฐานสากล  
เพื่อใหผู้ส้นใจสามาร ถสืบคน้ หรือศึกษาขอ้มูลในประเด็นท่ีเก่ียวขอ้ง เพิ่มเติม  กรณีท่ีความสนใจจะ
ศึกษาต่อไป 
 การพิจารณาการตรวจสอบไดข้องเอ กสารวชิาการ พิจารณา จากการท่ีเอกสารฉบบันั้น มีการ
อา้งอิงท่ีถูกตอ้ง ครบถว้น ตามมาตรฐานสากล ซ่ึงส านกัวชิาการไดก้ าหนดใหเ้อกสารวชิาการท่ีจดัท า
โดยส านกัวชิาการ ตอ้งใชร้ะบบอา้งอิงแบบนาม-ปี 
 

 ๖. การใชภ้าษา โดย พิจารณาจากการท่ี ผูเ้ขียนตอ้งเลือกใชภ้าษาไทยท่ีถูกตอ้ง  ตรงตาม
พจนานุกรมไทย ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน  และ มีการใชภ้าษาสม ่าเสมอ (Consistency) คือใชถ้อ้ยค า
หรือใชนิ้ยามเดียวกนัตลอดทั้งเล่ม 
 

แนวทางที ่๒ มาตรฐานด้านจริยธรรม  
 
 จริยธรรมในการเขียนเป็นส่ิงส าคญัอยา่งยิง่  เน่ืองจากเป็นตวัควบคุมความถูกตอ้งของ  
ผลงานวชิาการ   ซ่ึงการจัดท าเอกสาร วชิาการท่ีมีคุณภาพ  ตอ้งเร่ิมจากการมีแหล่งขอ้มูล (Resource)  
ท่ีดี  ซ่ึงมาจากการศึกษา  รวบรวม จากวรรณกรรม ท่ีเก่ียวขอ้ง ในเร่ืองนั้นๆ โดย การทบทวน   
วรรณกรรมท่ีดี ถูกตอ้ง จากแหล่งขอ้มูลท่ี มีคุณภาพ เช่ือถือได ้  จึงเปรียบเสมือนฐานท่ีส าคญั              
ต่อการจดัท าเอกสาร วชิาการ ซ่ึงการอา้งอิงผลงานวชิาการของผูอ่ื้น  ผูเ้ขียนควรระบุ แหล่งท่ีมาของ
ขอ้มูลนั้นๆ โดยการอา้งอิงแบบบรรณานุกรรม หรือเชิงอรรถ (แลว้แต่ประเภทของเอกสาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บทที่ ๓ 
มาตรฐานการจดัท าเอกสารวชิาการ 

 
 

 การจดัท าเอกสารวชิาการ  จะตอ้งมีส่ วนประกอบท่ีสามารถช่วยใหก้ารน าเสนอขอ้มูล หรือ
ส่ิงท่ีศึกษาคน้ควา้  สามารถส่ือความหมายแนวความคิดในเร่ืองท่ีศึกษาอยา่งเป็นระบบระเบียบ             
มีขั้นตอนชดัเจน  อ่านง่าย  โดยประเภทของเอกสารวชิาการ  ท่ีส านกัวชิาการจดัท า และเผยแพร่            
มี ๒ ประเภทคือ 

๑. เอกสารวชิาการเฉพาะสาขา ไดแ้ก่  ขอ้มูลพื้นฐาน  จุลสาร  เอกสารในวงงาน
รัฐสภา  วเิทศปริทศัน์ หรือเอกสารทางวชิาการอ่ืนๆ ท่ีหน่วยงานจดัท าข้ึนโดยมีจุดมุ่งหมายเพื่อ  
เผยแพร่ความรู้ทางวชิาการเฉพาะสาขา 

๒. รายงานการศึกษา หรือรายงานการวจิยั   ไดแ้ก่ รายงานผลการศึกษา  หรือ
รายงานการศึกษาวจิยัท่ีหน่วยงานจดัท าข้ึนตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 
 

องค์ประกอบทีส่ าคญัของเอกสาร 
 
   องคป์ระกอบท่ีส าคญัของเอกสารแต่ละประเภท มีดงัน้ี 
 

๑. เอกสารวิชาการเฉพาะสาขา ได้แก่ ข้อมูลพืน้ฐาน จุลสาร เอกสารในวงงานรัฐสภา หรือ
เอกสารทางวิชาการอ่ืนๆ  ทีห่น่วยงานจัดท าขึ้น โดยมีจุดมุ่งหมายเพือ่เผยแพร่ความรู้ทางวิชาการ 

 

 เอกสารวชิาการเฉพาะสาขา ตอ้งประกอบดว้ยเน้ือหาตามล าดบั ดงัน้ี 
   ๑.  ส่วนน า  (Preliminaries) ประกอบดว้ย  
    ๑) ปก (Cover) ประกอบดว้ย  
     -  ปกนอก เป็นส่วนนอกสุดของเอกสารวชิาการ ระบุช่ือเร่ืองของ 
     เอกสาร ช่ือผูจ้ดัท า หน่วยงาน ISBN และปีท่ีจดัพิมพ ์
     -  ปกใน เป็นปกรองมีขอ้ความเหมือนปกนอกและระบุขอ้มูล 
     บรรณานุกรมดว้ย 
 



 
 

 

-๙- 
 

    ๒) ค าน า  (Preface) ประกอบดว้ยค าน าของส านกัวชิาการ และค าน าของ
ผูเ้ขียนในการจดัท าเอกสารวชิาการฉบบันั้นๆ  โดยอาจเขียนค าขอบคุณผูใ้หค้วา มช่วยเหลือ และ
สนบัสนุนการจดัท าเอกสาร 
 

    ๓) สารบญั (Table of Content) เป็นส่วนท่ีแสดงบทและหวัขอ้ส าคญั  
เพื่อใหผู้อ่้านสามารถศึกษา คน้ควา้และท าความเขา้ใจไดง่้าย โดยระบุล าดบัท่ี (ของบทท่ี  ตาราง       
หรือภาพ/แผนภูมิ) รายช่ือ และ ระบุเลขหนา้ของเน้ือหานั้นๆ ประกอบดว้ย 
     -  สารบญั 
     -  สารบญัตาราง (ถา้มี) 
     -  สารบญัภาพ / สารบญัแผนภูมิ (ถา้มี) 

 
 

  ๒. ส่วนเน้ือความ (Text) แบ่งเป็นบทตามเน้ือหา โดยประกอบดว้ย  
 

    ๑) บทน า (Introduction)  หรือบทท่ี ๑ กล่าวถึงความเป็นมา  ความส าคญั
ของเร่ืองท่ีเขียน  รวมทั้ง สภาพปั ญหา สถานการณ์ในขณะนั้นๆ  ผลกระทบของปัญหาท่ีเกิดข้ึน        
โดยอาจบอกวตัถุประสงค ์ ตลอดจนขอบเขตของเน้ือหา  และประโยชน์ท่ีผูอ่้านจะไดรั้บจากการ       
อ่านงานเขียนวชิาการเร่ืองนั้นๆ ดว้ยก็ได ้
      

    ๒) ตวัเร่ือง (Body of Text) แสดงรายละเอียดของเน้ือหา เป็นการน าเสนอ
ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการศึกษาคน้ควา้ เรียบเรียง ตามวตัถุประสงคท่ี์กล่าวไวใ้นบทน า เน้ือหาของขอ้มูลจะ        
แบ่งออกเป็นบท โดยจ านวนบท  สามารถแบ่งไดต้ามความจ าเป็น หรือตามปริมาณเน้ือหาในเร่ือง
นั้นๆ ซ่ึงอาจ อยูใ่นรูป การบรรยาย  ตาราง  หรือแสดง ภาพ /แผนภูมิ ประกอบต่างๆ ตามความ                   
เหมาะสม  ซ่ึงจะตอ้งมีบทวเิคราะห์ แทรกในเน้ือหา  เพื่อใหผู้อ่้าน เกิดความเขา้ใจในประเด็นต่างๆ      
ท่ีน าเสนอไดช้ดัเจนยิง่ข้ึน 
 

    ๓) บทบาทของสภาผูแ้ทนราษฎร   เป็นการน าเสนอบทบาทของ                   
สภาผู ้ แทนราษฎรและกรรมาธิการคณะต่างๆ ท่ีมี ต่อเร่ือง ท่ีจดัท า หรือประเด็นท่ีท าการศึกษา                
โดยเน้ือหาท่ีน าเสนอในส่วนน้ี เช่น 
     - กระบวนการทางนิติบญัญติัท่ีมีความเก่ียวขอ้งกบัประเด็ท่ีน าเสนอ เช่น  
     สารบบกระทูถ้าม  สารบบญตัติ หรือสารบบร่างพระราชบญัญติั 
       ท่ีสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร สมาชิกรัฐสภาเสนอในท่ีประชุม 



 
 

 

-๑๐- 
 

     - รายงานการศึกษาของสภาผูแ้ทนราษฎร หรือรายงานการศึกษา 
     ของกรรมาธิการคณะต่างๆ  หรือรายงานผลการด าเนินงานของ 
     สภาผูแ้ทนราษฎร หรือกรรมาธิการคณะต่างๆ 
     - กฎหมายของต่างประเทศ เก่ียวกบัเร่ืองนั้นๆ โดยอาจสรุป 
     สาระส าคญั หรือประเด็นท่ีน่าสนใจ (อาจน าเสนอฉบบัเตม็ในส่วน 
     ภาคผนวกก็ได)้ 
     - การวเิคราะห์บทบาทของสภาผูแ้ทนราษฎร ท่ีมีต่อเร่ืองนั้นๆ  
 

  ทั้งน้ี เอกสารทางวชิาการเฉพาะสาขา ประเภทเอกสารในวงงาน
รัฐสภา (Parliamentary Document) อาจไม่จ  าเป็นตอ้งมีเน้ือหาในส่วนน้ี  เน่ืองจากเอกสารในวงงาน
รัฐสภา เป็นเอกสารท่ีจดัท า เพื่อรวบรวมความเคล่ือนไหว ตลอดจนความเปล่ียนแปลง ต่างๆ ท่ีเกิดข้ึน
ในแวดวงรัฐสภาอยูแ่ลว้ 

 

    ๔) บทสรุป (Conclusion) เป็นส่วนท่ีรวมความของเน้ือหาท่ีน าเสนอ โดยยอ่ 
หรือสรุปประเด็นหลกัของเร่ืองทั้งหมดในเอกสารฉบบันั้นๆ 
 

๓.  ส่วนอ้างอิง ระบบการอา้งอิง ผูจ้ดัท าสามารถเลือกระบบการอา้งอิงไดท้ั้งรูปแบบ
เชิงอรรถ หรือบรรณานุกรม (References) โดยตอ้งใหใ้ชร้ะบบ นาม-ปี เท่านั้น  

 

๔. ภาคผนวก  รายละเอียดในส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วนใหร้ายละเอียดเ พิ่มเติม 
โดยเอกสารวชิาการฉบบันั้นๆ จะมีภาคผนวกหรือไม่ นั้น ข้ึนกบัความจ าเป็นและความเหมาะสม       
และหากมีภาคผนวก  ใหเ้ร่ิมภาคผนวกในหนา้ถดัจากบรรณานุกรม โดยมีขอ้ความวา่ "ภาคผนวก "       
อยูก่ลางหนา้กระดาษ  และระบุ รายละเอียดในภาคผนวก   ใหแ้สดงในบรรทดัถดัไป หรือ ในหนา้
ถดัไปตามความเหมาะสม  

 
 
 
 
 
 



 
 

 

-๑๑- 
 

๒. รายงานการศึกษา หรือรายงานการวิจัย 
 

 รายงานการศึกษาหรือรายงานการวจิยั ตอ้งประกอบดว้ยเน้ือหาตามล าดบั ดงัน้ี 
   ๑.  ส่วนน า  (Preliminaries) ประกอบดว้ย  
   ๑) ปก (Cover) ประกอบดว้ย ปกนอก และปกใน  
    ๒) ค าน า  (Preface) หรือกิติกรรมประกาศ 
    ๓) บทคดัยอ่ (Abstract) หรือบทสรุปผูบ้ริหาร (Executive Summary)  
         ทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ 
    ๔) สารบญั (Table of content) ประกอบดว้ยสารบญัตาราง สารบญัภาพ 
 

   ๒. ส่วนเน้ือความ (Text) แบ่งเป็นบทตามเน้ือหา โดยประกอบดว้ย  
    ๑) บทน า (Introduction)  ประกอบดว้ย 
     ๑.๑ ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหา 
     ๑.๒ วตัถุประสงคข์องการวจิยั 
     ๑.๓ ขอบเขตของการวจิยั 
     ๑.๔ ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ      
 

    ๒)  การทบทวนวรรณกรรม (Review literature) เป็นการทบทวนเอกสาร   
ท่ีแสดงใหเ้ห็นถึงขอบเขตองคค์วามรู้ (Body of Knowledge) เก่ียวกบัเร่ืองท่ีศึกษา แนวคิด ทฤษฎีท่ี
เก่ียวขอ้งกบัเร่ืองท่ีศึกษา  รวมทั้งงานวจิยั วทิยานิพนธ์ท่ีเก่ียวขอ้ง โดยการทบทวนวรรณกรรมอาจ มี
บทเดียว หรือหลายบทตามปริมาณเน้ือหาในเร่ืองนั้นๆ ประกอบดว้ย 
     ๒.๑ กรอบแนวคิดทฤษฎีท่ีใช ้
     ๒.๒ สมมติฐานการวจิยั (ถา้มี) 
 

    ๓) ระเบียบวธีิวจิยั  (Methodology) เป็นส่วนท่ีน าเสนอเก่ียวกบั วธีิวทิยาใน
การศึกษาวจิยั ประกอบดว้ย 
     ๓.๑  รูปแบบการวจิยั 
     ๓.๒ ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง 
     ๓.๓ การเก็บรวบรวมขอ้มูล     
     ๓.๔ การวเิคราะห์ขอ้มูล และสถิติท่ีใชใ้นการวจิยั   
 
 



 
 

 

-๑๒- 
    ๔) ผลการ วจิยั  (Result) เป็นการน าเสนอผลการศึกษา ในรูปแบบก าร
บรรยาย  ตาราง แผนภาพ แผนภูมิแลว้แต่ความเหมาะสม  
 

    ๕) สรุปผลการวจิยัและขอ้เสนอแนะ  (Summary and Recommendation) 
เป็นการสรุปผลการศึกษา พร้อมทั้ง วเิคราะห์ผลการ ศึกษา เปรียบเทียบกบัแนวคิด ทฤษฎีท่ีน าใชเ้ป็น
กรอบในการวจิยั รวมทั้งงานวจิยัท่ีผา่นมาวา่ ผลการศึกษาวจิยัท่ีไดจ้ากการศึกษาคร้ังน้ี มีความ
สอดคลอ้งหรือแตกต่างในประเด็นใดบา้ง  จากปัจจยัหรือสาเหตุใด  ตลอดจนน าเสนอขอ้เสนอท่ีได้
จากผลการวจิยัคร้ังน้ี  และขอ้เสนอแนะในการท าการวจิยัคร้ังต่อไป 
 

   ๓.  ส่วนอ้างอิง    การอา้งอิงใน รายงานการศึกษา หรือรายงานการวจิยั ใหใ้ชก้าร
อา้งอิงรูปแบบบรรณานุกรม (References) โดยใชร้ะบบ นาม-ปี เท่านั้น ประกอบดว้ย 
     ๑. เอกสารอา้งอิง หรือ บรรณานุกรม 
     ๒. ภาคผนวก 
 

๔. ภาคผนวก  รายละเอียดในส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วนใหร้ายละเอียดเพิ่มเติม 
ซ่ึงการจะมีภาคผนวกหรือไม่ข้ึนกบัความจ าเป็นและความเหมาะสม หากมีใหเ้ร่ิมภาคผนวกในหนา้
ถดัจากบรรณานุกรม โดยมีขอ้ความวา่ "ภาคผนวก" อยูก่ลางหนา้กระดาษ รายละเอียดในภาคผนวก
ใหแ้สดงในบรรทดัถดัไป หรือในหนา้ถดัไปตามความเหมาะสม  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

-๑๓- 

ภาคผนวก 
การเขยีนบรรณานุกรมระบบ นาม-ปี 

 
 

               โดยทัว่ไปการเขียนอา้งอิงแบบนาม-ปี จะประกอบดว้ยช่ือผูแ้ต่งและปีพิมพ ์ในกรณี
ท่ีเป็นการอา้งอิงเน้ือหาโดยตรงหรือแนวคิดบางส่วน หรือเป็นการคดัลอกขอ้ความบางส่วนมา
โดยตรง สมควรระบุเลขหนา้ไวด้ว้ย อยา่งไรก็ตามการไม่ระบุเลขหนา้อาจท าไดใ้นกรณีท่ีเป็นการ
อา้งอิงงานของผูอ่ื้น โดยการสรุปเน้ือหาหรือแนวคิดทั้งหมดของงานช้ินนั้นมา  

 
 

 การอ้างองิในเนือ้หา  
 

   หลกัและตวัอยา่งการเขียนนามผูแ้ต่ง เช่น 
๑. ถ้าเป็นชาวต่างชาติใช้นามสกุลเท่าน้ัน ถ้าเป็นชาวไทยให้ใส่ช่ือก่อนแล้วตามด้วยนามสกุล  

เช่น 
………………(เปล้ือง ณ นคร, ๒๕๑๑: ๑๖๐) 
……………..  (Fontana, ๑๙๘๕: ๖๑) 
……………... (Thanat, K., ๑๙๗๖: ๑๖-๒๕) 

 
๒. กรณผู้ีแต่งมีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์  สมณศักดิ์ เช่น  

 …………….. (กรมหม่ืนนราธิปพงศป์ระพนัธ์, ๒๕๑๖: ๔๐) 
 …………….. (สมเด็จพระอริยวงศาคตญาน [จวน อุฏฐายี], ๒๕๑๒: ๖๑-๖๕) 
 …………….. (ม.ล.บุญเหลือ เทพยสุวรรณ, ๒๕๒๐: ๓-๔) 
 

๓. กรณผู้ีแต่งมียศทางทหาร ต ารวจ หรือมีต าแหน่งทางวชิาการ เช่น ศาสตราจารย์ หรือมีค า
เรียกทางวชิาชีพ เช่น นายแพทย์ ทนัตแพทย์ ไม่ต้องใส่ยศ หรือต าแหน่งทางวชิาการ หรือค าเรี ยกทาง
วชิาชีพน้ันๆ เช่น 

 



 
 

 

-๑๔- 
 

 …………….. (จรัส สุวรรณเวลา, ๒๕๓๘: ๒๙) 
 …………….. (วสิษฐ ์เดชกุญชร, ๒๕๒๒: ๘๒-๘๓) 
 

๔. ผู้แต่งใช้นามแฝง 
 …………….. (Dr. Seuss, ๑๙๖๘: ๓๓-๓๘) 
 …………….. (Twain, ๑๙๖๒: ๑๕-๒๒)  

 

๕. กรณมีีผู้แต่ง ๒ คน 
เม่ือเอกสารท่ีอา้งถึงมีผูแ้ต่ง ๒ คน ใหร้ะบุนามผูแ้ต่งทั้ง ๒ คน ทุกคร้ังท่ีมีการอา้งโดยใชค้  า 

และ หรือ and เช่ือมนามผูแ้ต่ง เช่น 
Schlachter และ Thompson (๑๙๗๔)  ศึกษาวธีิวจิยัท่ีใชใ้นวทิยานิพนธ์บรรณารักษศาสตร์

และพบวา่… 
 
๖. เอกสารหน่ึงเร่ืองทีม่ีผู้แต่งมากกว่า ๓ คน 
ส าหรับเร่ืองท่ีมีผูแ้ต่งมากกวา่สามคนข้ึนไป ในการอา้งถึงทุกคร้ัง ใหร้ะบุเฉพาะนามผูแ้ต่ง

คนแรก พร้อมค า et al. ส าหรับเอกสารภาษาองักฤษ และ ค าวา่ “และคณะ” หรือ “คนอ่ืน ๆ” ส าหรับ
เอกสารภาษาไทย เช่น 

………………. Takac, Schaefer, Maloney et al. (๑๙๘๒)  
 
๗. การอ้างองิเป็นสถาบัน 

การอา้งอิงสถาบนัเป็นผูแ้ต่งแทรกในเน้ือความในระบบนาม-ปี ใหร้ะบุนามผูแ้ต่งท่ีสถาบนั 
โดยเขียนช่ือเตม็ในการอา้งคร้ังแรก และถา้มีช่ือยอ่ท่ีเป็นทางการก็ใหร้ะบุช่ือยอ่นั้นในวงเล็บใหญ่ [  ] 
ไวด้ว้ย กรณีน้ีในการอา้งคร้ังต่อมาใหใ้ชช่ื้อยอ่นั้นได ้ในกรณีท่ีไม่มีช่ือยอ่   การอา้งคร้ังต่อๆ มาให้
ระบุช่ือสถาบนัเตม็ทุกคร้ัง เช่น 

การอา้งคร้ังแรก คือ 
……………………… (องคก์ารรับส่งสินคา้และพสัดุภณัฑ ์[ร.ส.พ.], ๒๕๑๙: ๒๕) 
………………………  (Asian Institute of Technology [AIT], ๑๙๘๑: ๑๙) 
 
 



 
 

 

-๑๕- 
 
การอา้งคร้ังต่อมา 
………………………  (ร.ส.พ., ๒๕๑๙: ๒๕) 
………………………  (AIT, ๑๙๘๑: ๑๙) 

              
การอา้งถึงผูแ้ต่งท่ีเป็นสถาบนั ควรค านึงถึงแนวทางดงัต่อไปน้ีดว้ยคือ ตอ้งพยายามใหผู้อ่้าน

ไม่สับสนระหวา่งสถาบนัท่ีอา้งถึงนั้น กบัสถาบนัอ่ืนๆ ทั้งน้ี ถา้สถาบนันั้นเป็นหน่วยงานรัฐบาล อยา่ง
นอ้ยตอ้งอา้งถึงระดบักรมหรือเทียบเท่าและเขียนอา้งระดบัสูงลงมาก่อน เช่น 
 ……………………… (จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั, คณะวศิวกรรมศาสตร์, ๒๕๓๙: ๒๑) 

……………………… (กระทรวงมหาดไทย, ส านกันโยบายและแผน, ๒๕๓๘: ๑๓) 
……………………… (ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาแห่งชาติ, ๒๕๓๙: ๑๐๙) 
 

๘. เอกสารทีไ่ม่ปรากฏช่ือผู้แต่ง 
 

การอา้งเอกสารท่ีไม่ปรากฏนามผูแ้ต่ง มีวธีิการอา้งดงัน้ี กรณีเอกสารท่ีไม่ปรากฏนามผูแ้ต่ง
ใหล้งช่ือเร่ืองไดเ้ลย เช่น 
      ………………………  (ภูมิศาสตร์แห่งทวปีเอเชีย, ๒๔๘๒: ๑๕-๑๖) 
      ………………………  (“Study Finds,” ๑๙๘๒: ๒๗) 

 
กรณีเอกสารท่ีไม่ปรากฏนามผูแ้ต่ง มีแต่ผูท้  าหนา้ท่ีเป็นบรรณาธิการหรือผูร้วบรวม เช่น 
……………………… (Anderson, ed., ๑๙๕๐: ๑๔๓) 

      ………………………  (Livingstone, comp., ๑๙๘๕: ๒๙) 
       ………………………  (ทวน วริิยาภรณ์, บรรณาธิการ, ๒๕๐๕: ๖๐) 
       ………………………  (พ.ณ ประมวญมารค, ผูร้วบรวม, ๒๔๘๙: ๕๖๔-๕๗๐) 
 
๙. การอ้างหนังสือแปล 
 

การอา้งหนงัสือแปลให้ระบุช่ือผูเ้ขียนท่ีเป็นเจา้ของเร่ือง   ถา้ไม่ทราบช่ือผูเ้ขียนจึงระบุช่ือ      
ผูแ้ปล เช่น  



 
 

 

-๑๖- 
 
………………………  (ครอวฟ์อร์ด, ๒๕๑๕: ๑๑๑) 
………………………  (สมุท ศิริไข, ผูแ้ปล, ๒๕๐๗: ๑๔-๑๘) 
 

๑๐. การอ้างถึงจากในเอกสารอืน่ 
 

กรณีท่ีตอ้งการอา้งเอกสารท่ีผูแ้ต่งอ่ืนในงานของตน การอา้งเช่นน้ีถือวา่ มิไดเ้ป็นการอา้งถึง
เอกสารนั้นโดยตรง ใหร้ะบุนามผูแ้ต่งของเอกสารทั้งสองรายการ โดยระบุนามผูแ้ต่งและปีพิมพข์อง
เอกสารอนัดบัแรกตามดว้ยค าวา่ อา้งถึงใน หรือ cited in แลว้ระบุนามผูแ้ต่งของเอกสารอนัดบัรอง
และปีพิมพ ์เช่น 

……………………… (พระยาอนุมานราชธน อา้งถึงใน สายจิตต ์เหมินทร์, ๒๕๐๗: ๒๕-๒๖) 
             ………………………  (Bradford, cited in Deutsch, ๑๙๔๓: ๔๓) 

 
กรณีท่ีกล่าวถึงเจา้ของเอกสารอนัดบัแรกในเน้ือหาอยูแ่ลว้ก็ลงแต่เพียงปีพิมพแ์ละเลขหนา้ 

(ถา้มี) ของเอกสารอนัดบัแรกและช่ือเอกสารอนัดบัรองไวไ้ดใ้นวงเล็บ ( ) เช่น 
……………………… (๒๔๕๙: ๖๐ อา้งถึงใน แมน้มาส ชวลิต, ๒๕๐๙: ๒๔) 
 

๑๑. การอ้างองิจากส่ือประเภทอืน่ 
 
             การอา้งถึงเอกสารพิเศษ เช่น ตน้ฉบบัตวัเขียน รายการวทิยุ โทรทศัน์ สไลด ์ฟิลม์สตริปส์ 
เทป แผนท่ี เป็นตน้ ใหร้ะบุลกัษณะของเอกสารพิเศษหรือส่ือนั้นๆ เช่น 

 
๑)  ต้นฉบับตัวเขียน คัมภีร์โบราณ 
………………………  (London, British Library, Arundel  MSS; ๒๘๕, fol. ๑๖๕b) 
………………………  (“การเกต.” สมุดไทยขาว อกัษรไทยเส้นดินสอด า, ๑: ๕๕)  

 ……………………… (“เร่ืองงบประมาณการจ่ายเงินแผน่ดิน ร.ศ. ๑๑๑-๑๑๒.” หอจดหมาย
เหตุแห่งชาติ. น. ๑-๓. เลขท่ี ๓, ๑๐, ๑๑.) 

 
 



 
 

 

-๑๗- 
 

๒) รายการวิทยโุทรทศัน์ 
         ………………………  (กรมพระยาด ารงราชานุภาพ, รายการโทรทศัน์ ชุด “มรดกไทย”) 
  

๓) สไลด์ ฟิล์มสตริปส์ 
………………………  (กรมส่งเสริมการเกษตร, สไลด)์ 
 

๔)  เทป 
………………………  (ม.ร.ว. คึกฤทธ์ิ ปราโมช, เทปตลบั) 
 
เอกสารพิเศษเหล่าน้ี ถา้ในการอา้งถึงหวัขอ้ใดก็ตามท่ีมีนามซ ้ ากนั ใหใ้ชอ้กัษร ก ข ค ง หรือ 

a b c d ก ากบัไวห้ลงัช่ือเช่นกนั เช่น 
……………………… (พระบาทสมเด็จพระพุทธเลิศหลา้นภาลยั ก. สมุดไทยด าอกัษรไทย

เส้นรง: ๔๒-๔๓) 
……………………… (พระบาทสมเด็จพระพุทธเลิศหลา้นภาลยั ข. สมุดไทยด าอกัษรไทย

เส้นรง: ๒๔-๔๔) 
 
 

 การเขยีนเอกสารอ้างองิหรือบรรณานุกรม  
 

            ใหพ้ิมพค์  าวา่ “เอกสารอา้งอิง” หรือ “บรรณานุกรม” ไวก้ลางหนา้กระดาษ แลว้จดัล าดบัการ
เขียนเอกสารอา้งอิงโดยเรียงตามล าดบัตวัอกัษรของผูแ้ต่งโดยใหภ้าษาไทยข้ึนก่อน  
             

ภาษาไทย 
 
ใหเ้ขียนช่ือ-นามสกุลทุกคนเรียงกนัไป คัน่ดว้ยเคร่ืองหมายจุลภาค (,) คนสุดทา้ยใหเ้ช่ือมดว้ย 

“และ” เช่น  
       วลัลภ สันติประภา, ขวญัจิตร สันติประชา และชูศกัด์ิ ณรงคเ์ดช (๒๕๕๒) 
 



 
 

 

-๑๘- 
 

       ภาษาต่างประเทศ  
ใหข้ึ้นตน้ดว้ยนามสกุล, ตามดว้ยอกัษรยอ่ของช่ือหนา้ ช่ือกลาง (ถา้มี) คนคดัไปจะเขียน

ระบบเดียวกบัคนแรก และตอ้งเหมือนกนัทุกรายการ เช่น  
       Atkin, E.L., Kullm, D. and Aikins, K.W. (๒๐๐๘) 
 

เอกสารท่ีมีผูเ้ขียนชุดเดียวกนั ใหเ้รียงล าดบัตามจากปีเก่า-ปีใหม่ แต่หากเป็นปีเดียวกนั ใหใ้ส่ 
ก ข ค ก ากบัไวท่ี้ปี พ.ศ. เม่ือเป็นเอกสารอา้งอิงภาษาไทย หรือ a b c ก ากบัไวท่ี้ปี ค.ศ. เม่ือเป็น
เอกสารอา้งอิงภาษาองักฤษ เช่น  

จวงจนัทร์ ดวงพตัรา. ๒๕๕๐ ก. 
       จวงจนัทร์ ดวงพตัรา. ๒๕๕๐ ข.  
       Boyd, A. H. and Andrews, C.H. ๑๙๘๔ a. 
       Boyd, A. H. and Andrews, C.H. ๑๙๘๔ b.  
 
๑. กรณอ้ีางองิจากวารสาร/จุลสาร (Journal / Bulletin)  
 
        ผูเ้ขียน. (ปี). ช่ือเร่ือง. ช่ือวารสาร ปีท่ี: หนา้      

เช่น 
วลัลภ สันติประชา และชูศกัด์ิ ณรงคเ์ดช. (๒๕๓๕). คุณภาพเมล็ดพนัธ์ุถัว่เขียวท่ีผลิตในภาคใต.้  
 วารสารเกษตรศาสตร์ (วทิย.์) ๒๖: ๑๑๙-๑๒๕.  
Brooks, J.R. and Griffin, V.K. (๑๙๘๗). Liquefaction of rice starch from milled rice flour using       
 heat-stable alpha-amylase. J. Food Sci. ๕๒: ๗๑๒-๗๑๗.  
 
๒. หนังสือ/ต ารา 
 

- การอ้างเฉพาะบทให้เขียน ดังนี ้ 
  ผูเ้ขียน. (ปี). ช่ือเร่ือง. ใน หรือ In ช่ือหนงัสือ (ช่ือบรรณาธิการหรือ ed. ช่ือ editor ถา้มี) 
หนา้ หรือ pp., สถานท่ีพิมพ:์ ส านกัพิมพ.์  เช่น 
 
 



 
 

 

       -๑๙- 
 

วศิิษฐ ์วงัวญิญู, (๒๕๒๖). ความต่างและความคล้ายระหว่างหมู่บ้านเลก็และซัมเมอร์ฮิล. ใน ชีวติจริง 
 ท่ีหมู่บา้นเล็ก. (พิภพ ธงไชย, บรรณาธิการ).หนา้ ๕๑-๕๙. กรุงเทพฯ : มูลนิธิเด็ก. 
Harrington, J. F. (๑๙๗๒). Seed Storage and Longevity. In Seed Biology (ed. T. T. Kozlowski)  
 Vol. II. Pp. ๑๔๕-๒๔๕. New York: Academic Press. 
 

- การอ้างอิงท้ังเล่มให้เขียนดังนี้  
  ผูเ้ขียน. (ปี). ช่ือเร่ือง. คร้ังท่ีพิมพ.์ สถานท่ีพิมพ ์: ส านกัพิมพ.์   

เช่น 
สุรพล อุปดิสสกุล. (๒๕๒๑). สถิติ: การวางแผนการทดลองเบือ้งต้น.กรุงเทพฯ: ภาควชิาพืชไร่นา   

คณะเกษตร มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์.  
Bewley, J.D., and Black, M. (๑๙๘๒). Physiology and Biochemistry of Seeds in Relation  
 to  Germinatior. Vol. II. New York: Springer-Verlag.  
 
 

๓. รายงานการวจัิย/รายงานสัมมนา/ประชุมวชิาการ (Proceeding)  
 
       ผูเ้ขียน. (ปี). ช่ือเร่ือง. ช่ือรายงานการวจิยัหรือสัมมนาหรือจดัการประชุมทางวชิาการ         
เล่มท่ี. ช่ือบรรณาธิการ. (ถา้มี) สถานท่ี. วนัสัมมนา. หนา้ของเร่ือง.    

เช่น 
วรวชิญ ์รุ่งรัตน์, ปรีชา วดีศิริศกัด์ิ, นนัทกร บุญเกิด, วทิยา ธนานุสนธ์ิ, และเยน็ใจ วสุวตั. (๒๕๒๗).  
 ศึกษาปริมาณเช้ือไรโซเปียมทีเ่หมาะสมในการคลุกเมลด็พนัธ์ุถั่วลสิงพนัธ์ุไทยนาน . รายงาน 
 การสัมมนาเชิงปฏิบติัการงานวจิยัถัว่ลิสง คร้ังท่ี ๓ ณ มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์ วทิยาเขต 
 ก าแพงแสน. ๑๒-๒๑ เมษายน ๒๕๓๗. หนา้ ๑๗๒-๑๗๙.  
Hill, M. J., Archer, K.A. and Hutchinson, K.J. (๑๙๘๙). Towards developing a model of  
 per   existence and production for white clover. Proceedings of the XIII International  

Grassland Congress Nice, France, ๔-๑๑ October ๑๙๘๙. pp. ๑๐๔๓-๑๐๔๔.  
 
 
 
 



 
 

 

-๒๐- 
๔. วทิยานิพนธ์  
        ผูเ้ขียน. (ปี). ช่ือวทิยานิพนธ์. ช่ือปริญญา. ช่ือมหาวทิยาลยั.  

เช่น 
สมศกัด์ิ รักษว์งศ.์ (๒๕๒๘). การศึกษาการใช้ยาชนิดต่าง ๆ ในการป้องกนัโรคราสนิมของถั่วเหลอืง.  
 วทิยานิพนธ์วทิยาศาสตรมหาบณัฑิต มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์.  
 Phillips, O.C., Jr. (๑๙๖๒). The Indfluence of Ovidd on Lucan’s Bellum Civil.  
 Ph.D. Dissertation, University of Chicago.  
 
๕. การอ้างองิจากเอกสารอเิลก็ทรอนิกส์  
        

กรณีอา้งอิงขอ้มูลจาก website ของสถาบนัการศึกษา หน่วยงานต่างๆ  
เช่น 
- มีช่ือผู้จัดท าหรือผู้ผลิต 

กรมควบคุมมลพิษ. (๒๕๔๒). สารเคมีอนัตราย [ขอ้มูลออนไลน์] สืบคน้จาก : http:/www.  
 Thaiclinic.com/medbible/bonetumor.html. [๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓]. 
มนตรี สิริไพบูลยกิ์จ. (๒๕๔๒). เน้ืองอกกระดูก [ขอ้มูลออนไลน์]. สืบคน้จาก  
 http://www.Thaiclinic.com/medbible/bonetumor.thml [๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓]  
Department of the Environment and Heritage. (๑๙๙๙). Guide to Department and Agency Libraries  
 [Online]. Available : http://www.erin.gov.au/library/guide.html[๒๐๐๐, November ๑๗]  

หมายเหตุ : ผูจ้ดัท าอาจเป็นช่ือคน ซ่ือสถาบนั หน่วยงานรัฐ/เอกชน  
 

- ไม่มีผู้ เขียนบทความ 
อาหารและสุขภาพ. [ขอ้มูลออนไลน์. สืบคน้จาก : http://www.khonthai.com/Vitithai/food.thml 
 [๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓]  
ท่าเรือน ้าลึกสงขลา [ขอ้มูลออนไลน์. สืบคน้จาก : http://www.motc.go.th/stats๕.html  

[๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓] 

http://www.thaiclinic.com/
http://www.erin.gov.au/library/guide.html%5b2000
http://www.khonthai.com/Vitithai/food.thml
http://www.khonthai.com/Vitithai/food.thml
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