
 

 

 

 

รายงานผลการด าเนินงานด้านข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ขอ้มูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป ส านักบริหารงานกลาง 
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  ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มีเจตนารมณ์ให้ประชาชน   
ได้มีโอกาสรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานต่าง ๆ ของรัฐอย่างกว้างขวาง ซึ่งจะท าให้สามารถ
แสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง และพระราชบัญญัติ        
ข้อมูลข่าวสารฯ ตามมาตรา ๙ ยังได้บัญญัติว่าให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวของราชการไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการก าหนด และตามประกาศของ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เมื่อวันที่ ๒๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ  
ทุกแห่งจะต้องจัดให้มีสถานที่ และจัดให้มีข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและศึกษา
ข้อมูลข่าวสารหรือเข้าตรวจดูได้โดยสะดวก  ประกอบกับในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๖ คณะกรรมการ
ข้าราชการรัฐสภา (ก.ร.)  ได้มีประกาศ เรื่อง นโยบายเกี่ยวกับความโปร่งใสของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 
ซึ่งเป็นการแสดงถึงระดับความเปิดเผยข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะ และเปิดช่องทางให้บุคคลภายนอก
หน่วยงานเข้ามามีส่วนร่วมรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงาน และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการ
ของหน่วยงาน เพื่อกระตุ้นการปรับระบบราชการสู่การบริหารราชการที่เปิดเผย โปร่งใส เน้นการมีส่วนร่วม
ของประชาชน และพัฒนาระบบราชการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชน  

  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร กลุ่มงานบริหารทั่วไป ส านักบริหารงานกลาง ได้จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานด้านข้อมูลข่าวสารประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือรวบรวมผลการด าเนินงาน 
การปรับปรุงพัฒนางานด้านการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเพ่ือให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น     
และเพื่อประโยชน์สูงสุดของประชาชน ตลอดจนเสริมสร้างความโปร่งใสของหน่วยงานรัฐต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
                                                            กลุ่มงานบริหารทัว่ไป ส านกับริหารงานกลาง                              
                                                                     ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
                                                                            มนีาคม ๒๕๖๐ 
 

ค ำน ำ 



ข 
 
 
 
 
 
                    เร่ือง          หน้า 
 
ค าน า                     ก 

สารบัญ                              ข 

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา    ๑ 

อ านาจหน้าทีข่องคณะกรรมการขอ้มูลขา่วสาร       ๔ 

ประชมุคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา      ๗ 
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 

ช่องทางขอรบัการบรกิารข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา             ๘ 

การด าเนนิงานในการใหบ้รกิารขอ้มูลขา่วสารของส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา   ๑๑ 
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 
 การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของส านกังานเลขาธิการวุฒิสภา     ๑4 
 ตารางการเปดิเผยข้อมูลขา่วสารของส านกังานเลขาธกิารวฒุิสภา    ๒2 
 ประเภทการใหบ้ริการศนูย์ขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา   ๒8 
 สถิติการใหบ้ริการขอ้มูลขา่วสาร ตามมาตรา ๙ และ มาตรา ๑๑                                  5๐                      

ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา    
 

ภาคผนวก           50 
มาตรฐานกระบวนการใหบ้รกิารขอ้มูลขา่วสารของส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา 

- มาตรฐานการบรกิารข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา  ๕1 
- แผนผังกระบวนการ (Work flow) ก       ๕2 
- แผนผังกระบวนการ (Work flow) ข       ๕3 
- แผนผังกระบวนการ (Work flow) ค       ๕4 
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สำรบัญ 



 
 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการข้อมลูขา่วสาร 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
     
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

นางสาวสุภางค์จิตต ไตรเพทพสิัย 
ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย (นติิกร) ระดับทรงคุณวุฒิ 

ประธานคณะกรรมการข้อมูลขา่วสาร 

นางนิภาพร  ศรีสุวรรณ 
รองเลขาธิการวุฒิสภา (นักบรหิาร) ระดับสูง 
รองประธานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 

นางสาวชลธิชา  มีแสง
ผู้อ านวยการส านักวิชาการ 

กรรมการ 

ร.ต.อ.หญิงวิรัญญา  ประสพสขุ 
ผู้อ านวยการส านักก ากับและตรวจสอบ 

กรรมการ 

ผู้อ านวยการส านักการประชุม 
กรรมการ 

นายกิตติ  เจริญยงค์ 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ๑ 

กรรมการ 

ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ๒ 
กรรมการ 

นายทศพร  แย้มวงษ์ 
ผู้อ านวยการส านักกฎหมาย 

กรรมการ 



๓ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายคณวัฒน์  วงศ์แก้ว 
ผู้อ านวยการส านักเทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสาร 

กรรมการ 

ผู้อ านวยการส านักรายงาน     
การประชุมและชวเลข 

นายวิบูลย์  เอี่ยมกระสินธุ์ 
กรรมการ 

นายสมใบ  มูลจันที 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ๓ 

กรรมการ 

นายพีระพจน์  รัตนมาลี 
ผู้อ านวยการส านักบริหารงานกลาง 

กรรมการและเลขานุการ 

นางสาวสิริวรรณ  โชติพันธุ์ 
ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

ส านักบริหารงานกลาง 
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

นายอรัญ  มีแก้ว 
นิติกรช านาญการพิเศษ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

นางอารีรัตน์  รัตนสุวรรณ 
เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

http://smtp.senate.go.th/registration/showdata.php?id=MzkzMDEwMDA1MDEwMw==


๔ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา อาศัยอ านาจตาม
ความในข้อ ๘ แห่งระเบียบส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๖     
ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา มีอ านาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
  (๑) ก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต การบริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ตลอดจนการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการจัดท าส าเนาข้อมูล
ข่าวสารของราชการ โดยความเห็นชอบของเลขาธิการวุฒิสภา 
  (๒) ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ต้องเปิดเผยหรอื
ข้อมูลที่เป็นความลับของราชการ และการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารของราชการและพิจารณาวินิจฉัยว่าข้อมูล
ข่าวสารของราชการของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาจะเปิดเผยได้หรือไม่ 
  (๓) พิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่ควรจัดเก็บไว้ที่ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ก าหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชกร 
  (๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับความเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสาร
ของราชการกับส่วนราชการและเอกชน 
  (๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ
ตามระเบียบนี้ 
  (๖) เชิญบุคคลใด ๆ มาสอบถามหรือให้ค าชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 
  (๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือการปฏิบัติ ในเรื่องใด ๆ ตามที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา มอบหมาย 
  (๘) ด าเนินงานอื่นใดตามที่เลขาธิการวุฒิสภามอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ ำนำจหน้ำทีข่องคณะกรรมกำรขอ้มูลขำ่วสำรของรำชกำร 
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ 



๕ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 
  ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ (๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙) คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้มีการประชุมเพื่อพิจารณาวินิจฉัยข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ จ านวน ๕ ครั้ง โดยมีรายละเอียดข้อมูลข่าวสารที่พิจารณาวินิจฉัย ดังนี้ 
 
ล าดับ

ที ่

 

ประชุมคณะกรรมการฯ 
 

เรื่องที่พิจารณา 

๑. ครัง้ที ่๑/๒๕๕๙  
วันพุธที ่๑๗ กมุภำพันธ ์
๒๕๕๙  
 

- พิจารณาเรือ่ง : กำรขอส ำเนำรำยงำนกำรสอบข้อเท็จจริง กรณี
กำรก่อสร้ำงอำคำรรัฐสภำแห่งใหม่ล่ำชำ้ พร้อมเอกสำร หลักฐำน 
และถอ้ยค ำพยำนทีเ่กี่ยวข้องกับกำรสอบสวนทั้งหมด 
ผู้ขอ : นำยจเร  พันธุเ์ปรือ่ง ที่ปรึกษำประจ ำส ำนกันำยกรัฐมนตร ี

๒. ครัง้ที ่๒/๒๕๕๙                    
วันจนัทร์ที่ ๔ กรกฎำคม 
๒๕๕๙ 
 

- พิจารณาเรื่อง : กำรขอขอ้มูลเกี่ยวกับกำรพิจำรณำ 
ร่ำงพระรำชบัญญัตวิ่ำดว้ยธรุกรรมทำงอิเล็กทรอนกิส์ (ฉบับที ่..) 
พ.ศ. .... ((ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑) ชั้นกำรพิจำรณำของ
คณะกรรมำธิกำร และชั้นกำรพิจำรณำของสภำนิตบิัญญัติ
แห่งชำต ิ
ผู้ขอ : นำงสำวณัฏฐำกำญจน์   โลห่์วรีะ  
นักศึกษำมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร ์

๓. ครั้งที ่๓/๒๕๕๙ 
วันศกุร์ที ่๑๕ กรกฎาคม 
๒๕๕๙ 

 

พิจารณาเรื่อง :  
๑. การขอส าเนาหนังสือร้องเรียน สรรพเอกสารการสอบ
ข้อเท็จจริงและการสอบวินัย ตลอดจนสรรพเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ผู้ขอ : นายสมชาติ  ธรรมศิริ  ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย (นิติกร
ทรงคุณวุฒิ) ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
๒. การขอส าเนาหนังสือร้องเรียน สรรพเอกสารการสอบ
ข้อเท็จจริงและการสอบวินัย ตลอดจนสรรพเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 
ผู้ขอ : นายคุณวุฒิ  ตันตระกูล  รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 
 



๗ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
ล าดับ

ที ่

 

ประชุมคณะกรรมการฯ 
 

เรื่องที่พิจารณา 

๔. ครั้งที ่๔/๒๕๕๙ 
วันองัคารท่ี ๒๖ กรกฎาคม 
๒๕๕๙ 

 

- พิจารณาเรื่อง : การขอทราบขอ้เท็จจรงิและหลกัฐานของ  
นายสิรวิัฒน์  ไกรสินธุ์ เมื่อครั้งด ารงต าแหน่งสมาชิกวุฒสิภา 
และ พลเอก นที  ศุกลรัตน์ เมื่อครัง้ด ารงต าแหน่งกรรมการ
กิจการโทรคมนาคมแหง่ชาติ ว่ากระท าความผิดต่อต าแหน่ง
หน้าทีร่าชการ ตามประมวลกฎหมายอาญา หรอืกระท า
ความผดิต่อต าแหนง่หน้าทีห่รือทุจริต ต่อหนา้ที่ตามกฎหมายอืน่ 
กรณีเกี่ยวกับโครงการดงันี ้
     ๑. โครงการอิม่บญุ ๙๙๙ วดั เยาวชนปฏิบตัิธรรม ๗๔,๐๐๐ 
คน  เฉลมิพระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หวั เนือ่งใน
โอกาสพระราชพธิีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๘ รอบ 
     ๒. โครงการเยาวชนยุคใหม่ใช้เทคโนโลยีอย่างมีคุณธรรม 
เพื่อถวายเป็นพระราชกุศลแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
     ๓. โครงการอิม่บญุส่งเสริมเยาวชนปฏิบัตธิรรมในปี    
พุทธชยันต ี๒๖๐๐๐ ป ี
ผู้ขอ : ส านักงาน ป.ป.ช. 

๕. ครั้งที ่๕/๒๕๕๙ 
วันพุธที ่๒๔ สิงหาคม ๒๕๕๙ 
 

พิจารณาเรื่อง : การขอทราบข้อเท็จจริงและขอเอกสาร
หลักฐานเกี่ยวกบัข้าราชการส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา       
กับพวกว่ารว่มกันทุจริต 
ผู้ขอ : ส านักงาน ป.ป.ช. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ช่องทางการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
ช่องทางการให้บริการข้อมลูข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวม ๕ ชอ่งทาง ดังน้ี 

 
       
 

 ในวัน เวลาราชการ  
 ๑. ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา อาคารสุขประพฤติ ชั้น ๑ ถนนประชาชื่น    
เขตบางซื่อ กรุงเทพมหานคร 
 ๒. ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ส านักบริหารงานกลาง กลุ่มงานบริหารทั่วไป ห้องรับ – ส่งหนังสือ  
ชั้น ๑ อาคารรัฐสภา ๒ (รับเรื่อง) 
 
 
 ๒. เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร  
    ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
    ที่ http://www.senate.go.th/inforcenter 
 
  เพ่ือเพ่ิมช่องทางในการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และการให้บริการข้อมูลข่าวสารของส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาให้แก่ประชาชน อันเป็นการพัฒนาระบบการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ และให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาได้โดยสะดวกและรวดเร็ว               
โดยประชาชนสามารถส่งแบบขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ผ่านเว็บไซต์ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่ http://www.senate.go.th/inforcenter 
 

     
 
 

  เมื่อผู้ขอข้อมูลมีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
ให้จัดท าหนังสือ โดยเรียนเลขาธิการวุฒิสภา พร้อมระบุรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารที่ต้องการทราบ         
ให้ชัดเจนและส่งมาที่ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ๔๙๙ อาคารสุขประพฤติ ถนนประชาชื่น เขตบางซื่อ 
กรุงเทพมหานคร  ๑๐๘๐๐ 
 
 
 
 

๑. ติดต่อด้วยตนเอง 

 

๓. ขอรับบริการทางไปรษณีย ์

http://www.senate.go.th/inforcenter


๑๐ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 

 
       
 

 
  ในวัน และเวลาราชการ 
  โดยผู้ขอข้อมูลทางโทรศัพท์ติดต่อและแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลที่ต้องการได้ที่ หมายเลข  
๐๒ ๘๓๑ ๙๔๖๙ 
 
 
 
 
 
 
  ในวัน และเวลาราชการ 
  โดยผู้ขอข้อมูลกรอกแบบการขอข้อมูลข่าวสารทางโทรสาร และส่งมาได้ที่  หมายเลข           
๐๒ ๘๓๑ ๙๔๗๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๔. ขอรับบริการทางโทรศพัท์ 

๕. ขอรับบริการทางโทรสาร 
 



๑๑ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การด าเนินงานด้านการให้บริการ 
ข้อมูลข่าวสาร 

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 



๑๒ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 

  ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้ปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ และพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖        
ที่จะต้องด าเนินการให้บริการข้อมูลข่าวสารเป็นไปด้วยความรวดเร็วประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๘ 
ธันวาคม ๒๕๔๗ ให้ทุกหน่วยงานบริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว โดยส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภาได้จัดท า “คู่มือมาตรฐานกระบวนการบริการข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา” เพื่อเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากรที่ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ    
โดยก าหนดระยะเวลาการให้บริการข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ขอเป็นหนังสือก าหนดการปฏิบัติแล้วเสร็จภายใน ๑๐ วัน 
ส าหรับข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๑ และกรณีที่จะต้องน าเข้าพิจารณาในคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 
ก าหนดแล้วเสร็จภายใน ๑5 วันนับแต่วันที่ที่รับค าขอ 

     ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๖ คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา (ก.ร.) ได้มีประกาศ       
เรื่อง นโยบายเกี่ยวกับความโปร่งใสของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา รวมทั้งมีการก าหนดมาตรฐานความ
โปร่งใสและแนวทางการด าเนินงานตามมาตรฐานความโปร่งใสของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา : มิติที่ ๒       
ด้านความเปิดเผยการมีระบบตรวจสอบภายในส่วนราชการสังกัดรัฐสภาและการมีส่วนร่วม ตัวชี้วัดที่ ๒.๑         
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ก าหนดให้ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาจะต้องเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่ส าคัญ          
ที่สาธารณชนควรรับรู้ผ่านสื่อมวลชน และช่องทางต่าง ๆ เป็นระยะซึ่งเป็นการแสดงถึงระดับความเปิดเผย
ข้อมูลแก่สาธารณะ และการเปิดช่องทางให้บุคคลภายนอกหน่วยงานเข้ามามีส่วนร่วมรับรู้ข้อมูลเกี่ยวกับ     
การด าเนินงาน และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการของหน่วยงาน เพ่ือกระตุ้นการปรับระบบราชการสู่การ
บริหารราชการที่เปิดเผยโปร่งใส เน้นการมีส่วนร่วมของประชาชนและพัฒนาระบบราชการเพ่ือตอบสนองความ
ต้องการของประชาชน  และในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ ก าหนดให้ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาจะต้องมีการ
ด าเนินการและแสดงข้อมูลเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ (การจัดซื้อจัดจ้าง) และการบริหารงบประมาณเพ่ือกระตุ้น
การปรับระบบราชการสู่การบริหารราชการที่เปิดเผย โปร่งใส เน้นการมีส่วนร่วมของประชาชน และพัฒนา
ระบบราชการ เพ่ือตอบสนองความต้องการของประชาชน และส านักงานฯ ได้ด าเนินการแล้ว โดยเผยแพร่
ข้อมูลข่าวสารของราชการดังกล่าวผ่านเว็บไซต์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่
http://www.senate.go.th/inforcenter ส าหรับปีงบประมาณ ๒๕๕๙ มีการก าหนดให้ด าเนินการรายงาน
ตามตัวชี้วัดที่ ๒ ด้านความโปร่งใสและการป้องกันและการทุจริตขององค์กร ตัวชี้วัดที่ ๒.๑ ด้านความโปร่งใส
ขององค์กร 
 
 
 
 
 
 

http://www.senate.go.th/inforcenter


๑๓ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  ในการนี้ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาได้ด าเนินการเผยแพร่ข้อมลูขา่วสารเกีย่วกบัการจดัหาพัสดุ 
(การจัดซื้อจัดจ้าง) และการบริหารงบประมาณ ผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา   
ท่ี http://www.senate.go.th/inforcenter รายละเอียดดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.senate.go.th/inforcenter


๑๔ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเปิดเผยข้อมลูข่าวสาร 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 



๑๕ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕9 (๑ ตุลาคม ๒๕๕8 – ๓๐ ตุลาคม ๒๕๕9) ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ได้ด าเนินงานให้บริการข้อมูลข่าวสารแกผูขอขอมูลทั้งที่ยื่นขอเปนหนังสือ โดยสงทางไปรษณีย ติดตอขอขอมูล     
ทางโทรศัพท์ กรอกแบบขอข้อมูลและจัดส่งทางโทรสาร และสงแบบขอใชบริการขอมูลขาวสารของราชการ
ทางอิเล็กทรอนิกส ผานเว็บไซตศูนย์ข้อมูลขาวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา (http://www.senate.go.th/inforcenter) 
รวมทั้งยื่นแบบขอใช้บริการข้อมูลขาวสารของราชการที่ศูนย์ข้อมูลขาวสารฯ โดยมีผูขอขอมูลขาวสารของ
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา จ านวน 1,358 ราย ขอมูลขาวสารที่ขอ จ านวน 2,508 เรื่อง โดยมี
รายละเอียดดังนี้  

ประเภทผูข้อข้อมูล 
 

ล าดับ ผู้ขอข้อมลูข่าวสาร 
จ านวน 
(ราย) 

คิดเป็น
ร้อยละ 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(เรือ่ง) 

อนุญาต ไม่อนุญาต อนุญาต
บางส่วน รวม 

๑ 
สมาชิกวุฒิสภา/สมาชิกสภานิติบญัญตัิ
แห่งชาติ/ สมาชิกสภาปฏิรปูแหง่ชาต ิ 

๖๑ ๔.๔๙ ๙๙  -  - ๙๙ 

๒ 
อดีตสมาชิกวฒุิสภา/ 
อดีตสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร/  
อดีตสมาชิกสภานติิบัญญัตแิห่งชาติ 

๑๕ ๑.๑ ๑๙  -   -  ๑๙ 

๓ กรรมาธิการ/อนุกรรมาธิการ ๑๓๗ ๑๐.๐๙ ๒๖๗  -  ๑ ๒๖๘ 
๔ บุคคลในวงงานรัฐสภา ๖๔๗ ๔๗.๖๔ ๑๒๔๐  -   -  ๑๒๔๐ 
๕ ศาล ๑๔ ๑.๐๓ ๑๘  -   -  ๑๘ 
๖ หน่วยงานราชการภายนอก/รัฐวิสาหกิจ ๖๓ ๔.๖๔ ๙๙  -  ๑ ๑๐๐ 
๗ หนว่ยงานราชการภายใน ๒๙๒ ๒๑.๕ ๔๕๒  -  - ๔๕๒ 
๘ นิสิต/นกัศึกษา ๓๐ ๒.๒๑ ๗๒  -   - ๗๒ 
๙ ประชาชน/ส่ือมวลชน/บริษทั ๙๙ ๗.๒๙ ๒๓๙ ๑  - ๒๔๐ 

รวม ๑๓๕๘ ๑๐๐ ๒๕๐๕ ๑ 2 ๒๕๐๘ 

 
 แยกประเภทผู้ขอข้อมูลมากที่สุด 3 ล าดับแรก ไดแ้ก่ 

  1. บคุคลในวงงานรฐัสภา   จ านวน 647 ราย  คิดเป็นรอ้ยละ 47.61 
  2. หน่วยงานราชการภายใน  จ านวน 292 ราย  คิดเป็นรอ้ยละ 21.5 
  3. กรรมาธิการ/ อนุกรรมาธิการ  จ านวน 137 ราย  คิดเป็นรอ้ยละ 10.09 



๑๖ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 

๖1 ราย

15 ราย

137 ราย

647 ราย14 ราย

63ราย

292 ราย

30 ราย
99 ราย

แผนภูมิแสดงการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
(1 ตุลาคม 2558 - 30 กันยายน 2559)

(ประเภทผู้ขอข้อมูล)

สมาชิกวุฒิสภา/สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ/ สมาชิกสภาปฏิรูปแห่งชาติ 

อดีตสมาชิกวุฒิสภา/อดิตสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร/ อดีตสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ

กรรมาธิการ/อนุกรรมาธิการ

บุคคลในวงงานรัฐสภา

ศาล

หน่วยงานราชการภายนอก/รัฐวิสาหกิจ

หน่วยงานราชการภายใน

นิสิต/นักศึกษา

ประชาชน/สื่อมวลชน/บริษัท

จ านวน 61 ราย

จ านวน 15 ราย

จ านวน 137 ราย

จ านวน 647 ราย

จ านวน 14 ราย

จ านวน 63 ราย

จ านวน 292 ราย

จ านวน 30 ราย

จ านวน 99 ราย



๑๗ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 

ประเภทข้อมูลข่าวสาร 

 
ประเภทขอมูลขาวสารของราชการ ที่ให้บริการทั้งหมด ๗ ประเภท ดงันี ้ 

๑.  ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการพิจารณารางพระราชบัญญัติ ไดแก     

๑) ส าเนารายงานการประชมุวุฒสิภา/ สภานติิบญัญตัิแห่งชาติ (รายงานการประชุมที่ถอดข้อความ 
    จากชวเลข)  
๒) ส าเนารายงานการประชมุคณะกรรมาธกิารสามัญ/ คณะกรรมาธิการวิสามญั และคณะ 
    อนกุรรมาธกิาร (รายงานการประชุมทีถ่อดขอความจากชวเลข)  
๓) ส าเนาบนัทึกการประชุมคณะกรรมาธกิารสามญั/คณะกรรมาธิการวสิามญั และคณะอนกุรรมาธิการ 
๔) ส าเนารา่งรัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช .... 
๕) ส าเนารายงานสรุปผลการพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามญัในการพิจารณารา่งพระราชบัญญัติ 
๖) ส าเนารา่งพระราชบัญญัต ิ
๗) หนงัสือเอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัต ิ
๘) หนงัสือสรุปสาระส าคญัประวัติและความเป็นมาในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 
9) ส าเนาบันทึกการประชุมวุฒิสภา/สภานติิบัญญัติแห่งชาต ิ
10) ส าเนาวีดิทัศน์การประชุมสภานิติบญัญัติแหง่ชาติในสว่นท่ีเกี่ยวกับการพจิารณาร่างรัฐธรรมนูญ/ 
      ร่างพระราชบญัญัต ิ
11) ส าเนาสรุปหลักการส าคญัร่างรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช .... 
12) ส าเนาตารางเปรียบเทียบรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช .... 
13) ส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการแก้ไขรัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 
14) หนงัสือร่างรัฐธรรมนูญฉบับลงประชามติ 

๒.  ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการประชุมวุฒิสภา/ สภานิติบัญญัติแห่งชาต ิ 
๑) ส าเนาบันทึกการประชุม 
๒) ส าเนารายงานการประชุม 
๓) ส าเนาเทปบันทึกภาพและเสียงการประชุม 
๔) หนงัสือสรุปผลงานวุฒิสภา 
๕) หนงัสือสรุปผลงานสภานติิบัญญัติแหง่ชาติ 
6) ส าเนาสรุปเกี่ยวกับการสิน้สุดสมาชิกภาพของสมาชิกวุฒิสภาก่อนครบวาระ  
7 ส าเนารายช่ือสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ที่เป็นผู้แทนไปประชุม AIPA เมื่อเดือนสิงหาคม  
    พ.ศ. 2558 
 
 



๑๘ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
๓.  ข้อมูลเกี่ยวกับการเสนอญัตติ การตอบกระทู้ถาม 

๑) ส าเนากระทู้ถาม/ส าเนาการตอบกระทู้ถาม 
๒) ส าเนาญัตติ/การเสนอญัตติ 
3) ส าเนาบัญชสีารบบกระทู้ถาม 

๔.  ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการพิจารณาของคณะกรรมาธิการสามัญ/ คณะกรรมาธิการ 
     วิสามัญและอนุกรรมาธิการ 

๑) ส าเนารายงานการประชุมของคณะกรรมาธิการ 
๒) ส าเนาบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ 
๓) ส าเนารายงานการพจิารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการฯ 
๔) ส าเนาเอกสารประกอบการพิจารณาในการประชุมฯ 
๕) ส าเนาเอกสารเกีย่วกับอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมาธกิาร 
๖) ส าเนารายช่ือคณะกรรมาธิการสามญั/คณะกรรมาธิการวิสามัญ 
๘) ส าเนารายช่ือคณะกรรมาธิการวิสามญัสภานิติบญัญตัแิห่งชาติ 
๙) ส าเนาเอกสารประกอบการพิจารณาของคณะกรรมาธกิารฯ 
๙) ส าเนารายช่ือคณะกรรมาธิการสามญั/คณะกรรมาธิการวิสามัญ (ไทย - องักฤษ) 
๑๐) ส าเนารายชื่อคณะกรรมการสามัญ/ คณะกรรมาธกิารวิสามญั 
๑๑) ส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการร้องเรียนในคณะกรรมาธิการฯ 
๑๒) ส าเนาเอกสารประกอบการสมัมนาของคณะกรรมาธิการ 
๑๓) ส าเนาสรุปผลการประชุมคณะกรรมาธิการฯ 

๕.  ส าเนากฎหมายที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว 
๑) ส าเนาพระราชบัญญัต ิ
๒) หนงัสือประมวลกฎหมายอาญา 
๓) หนงัสือรวมกฎหมายประจ าป ี
๔) หนงัสือรวมกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญ (เล่ม ๑) 
๕) หนงัสือรวมกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการบริหารราชการแผ่นดิน 
6) หนงัสือรวมกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการปกครอง 
๗) ส าเนาระเบยีบรัฐสภาวา่ดว้ยการรักษาความปลอดภยัสถานที่ประชุมบริเวณรัฐสภา พ.ศ. 2558 
๘) หนงัสือรวมกฎหมายที่เก่ียวกับการปกครองท้องถิ่น 
๙) หนงัสือรวมประกาศและค าสัง่คณะรักษาความสงบแห่งชาต ิ 
1๐) หนงัสือกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับสภานติิบัญญัติแห่งชาติ (ฉบับสมบูรณ์) พ.ศ. 2559 
1๑) ส าเนากฎมณเฑยีรบาลว่าด้วยการสืบราชสันตติวงศ์ พุทธศักราช 2467 
 
 
 
 



๑๙ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
๖.  ขอมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ      
     ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

๑) หนังสือร่างรัฐธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศกัราช ๒๕๕๗  
๒) หนังสือร่างรัฐธรรมนญูแหงราชอาณาจกัรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศกัราช ๒๕๕7 และแก้ไข 
    เพิ่มเติม (ฉบบัที่ ..) พุทธศักราช 2557 
๓) หนังสือประมวลกฎหมายการบริหารราชการฝา่ยรัฐสภา 
๔) ส าเนาระเบียบสภานติิบญัญตัิแห่งชาติ ว่าด้วยการเขา้ชื่อมาประชมุและการลาประชุม 
    พ.ศ. ๒๕๕๗ และแก้ไขเพ่ิมเติม 
๕) หนังสือประมวลรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2475 - 2517 
6) หนังสือประมวลรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2519 - 2550 
7) หนังสือรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย และข้อบังคับการประชุม 
8) หนังสือขอบังคับการประชุมสภานติิบัญญตัิแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
9) หนังสือประมวลจริยธรรมและวินัยข้าราชการรัฐสภา 
10) หนงัสือรวมกฎ ก.ร. 
11) ส าเนากฎหมายที่เกี่ยวกับรถยนตแ์ละอัตราภาษีที่เกี่ยวข้อง 
12) หนงัสือดชันีสารบญักฎหมายไทยจ าแนกตามผูร้ักษา 
13) หนงัสือข้อบังคบัการประชุมวุฒิสภา (ฉบับภาษาองักฤษ) 
14) หนงัสือประมวลกฎหมายการบริหารราชการฝ่ายบริหารรัฐสภา 
15) ส าเนาระเบียบรฐัสภา ว่าดว้ยการรักษาความปลอดภัยสถานที่ประชุมของบริเวณรัฐสภา  
      พ.ศ. 2558 
16) ส าเนาระเบียบวุฒิสภา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธกีารด าเนนิการคดัเลือกบุคคลผู้สมควรได้รับการ 
      เสนอชือ่เปน็กรรมการติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติองค์กรจัดสรร 
      คลื่นความถีแ่ละก ากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ และกิจการ 
      โทรคมนาคมแหง่ชาติ พ.ศ. 2553 และ พ.ศ. 2555 
17) หนงัสือสรปุผลงานประจ าป ี
18) หนงัสือคู่มอืการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

๗.  ขอมูลขาวสารอื่น 
๑) วารสาร จุลนิต/ิสารวุฒิสภา 
๒) ส าเนาทะเบียนบา้นของสมาชิกสภานิตบิัญญัตแิหง่ชาต ิ
๓) ส าเนาบัตรประจ าตัวของสมาชิกสภานิติบญัญตัิแหง่ชาติ 
4) ส าเนาทะเบยีนประวัติของสมาชิกสภานติิบัญญัติแห่งชาติ 
5) ส าเนารายช่ือและท่ีอยู่ของสมาชิกสภานติิบัญญัติแห่งชาติ 
6) ส าเนาค าสั่งส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
7) ส าเนาสรุปมติคณะรัฐมนตรี 



๒๐ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  8) ส าเนาหนังสือลาออกของสมาชิกสภานิตบิัญญัติแหง่ชาติ 
  9) ส าเนาค าวินิจฉยัศาลรัฐธรรมนูญ 
10) หนงัสือเรียนรู้ศัพท์กับกฎบัตรอาเซยีน 
11) ค าสั่งคณะรักษาความสงบแหง่ชาต ิฉบับที่ 10 
12) ส าเนาแผนยุทธศาสตร์ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
13) ส าเนาประกาศเจ้าพนักงานพิทักษ์ทรัพย์ เรื่อง ค าสั่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด,ค าพิพากษาให้ 

        ล้มละลาย 
14) ส าเนาวิจยั เร่ือง ปัจจัยท่ีมีผลต่อความพงึพอใจในการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างประจ า 

        ในส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
15) หนงัสือรูปแบบหนงัสือราชการ และช่ือต าแหนง่บุคลากรในวงงานรัฐสภา ภาษาองักฤษ 
16) ส าเนารายงานวิจยั และบทสรุปผู้บริหาร 
17) ส าเนาแผนยุทธศาสตร์ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
18) หนงัสือประมวลจริยธรรมและวินัยขา้ราชการรัฐสภา 
19) ส าเนาค าสั่ง คสช. มาตรา ๔๔ ใหจ้ัดการศึกษาขั้นพืน้ฐาน ๑๕ ปี โดยไม่เสียคา่ใช้จ่าย 
 

  หมายเหตุ :  อนุญาต  จ านวน 2,505   เรื่อง  คิดเป็นร้อยละ ๙๙.88 
             ไม่อนุญาต  จ านวน        ๑  เรื่อง  คิดเป็นร้อยละ   0.04 
         อนุญาตบางส่วน จ านวน        2  เรื่อง  คิดเป็นร้อยละ  0.08 
 
 ข้อมูลข่าวสารที่ไม่อนุญาต  

 ข้อมูลข่าวสารที่ขอ : ส าเนาหนังสือส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ลับ ด่วนที่สุด       
ที่ ตผ 0020/0507 ลงวันที่ 29 เมษายน 2558 แจ้งให้สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ด าเนินการ     
ถอดถอน นายภักดี  โพศิริ กรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจากเป็นข้อมูลข่าวสารลับ 
 
 ข้อมูลข่าวสารที่อนุญาตบางส่วน จ านวน 2 เรื่อง คือ 
 1. ส าเนาเอกสารการตรวจสอบข้อเท็จจริงและติดตามความคืบหน้าทางคดีของ
ผู้เสียชีวิตในเหตุการณ์ทางการเมือง ของคณะอนุกรรมาธิการตรวจสอบข้อเท็จจริงและติดตามความ
คืบหน้าทางคดีของผู้เสียชีวิตในเหตุการณ์ทางการเมือง ในคณะกรรมาธิการสิทธิมนุษยชน สิทธิ
เสรีภาพและการคุ้มครองผู้บริโภค วุฒิสภา ตลอดจนเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 เหตุผลที่อนุญาตบางส่วน : เนื่องจากเป็นข้อมูลข่าสารที่ไม่ต้องเปิดเผยตามค าสั่ง
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่ 580/2550 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2550  
 

 



๒๑ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 2. ส าเนาเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของผู้เสียหายกรณีที่มูลนิธิคุ้มครองผู้บริโภคได้มาร้องเรียน
ต่อคณะกรรมาธิการสิทธิมนุษยชน สิทธิเสรีภาพและการคุ้มครองผู้บริโภค วุฒิสภา ในคดีบริษัท
แคลิฟอร์เนียว้าว เอ็กซ์พีเรียนท์ จ ากัด (มหาชน) กับพวก ว่ามีพฤติกรรมอาจเข้าข่ายหลอกลวง
ประชาชน 
 เหตุผลที่อ นุญาตบางส่วน : อนุญาตให้ข้อมูลเกี่ยวกับสรุปผลการพิจารณา
คณะกรรมาธิการสิทธิมนุษยชน สิทธิเสรีภาพและการคุ้มครองผู้บริโภค วุฒิสภา แต่ไม่อนุญาตข้อมูลที่
เกี่ยวข้องกับผู้เสียหายจากกรณีเร่ืองร้องเรียนดังกล่าว เนื่องจากเป็นข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยตาม
ค าสั่งส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่ 580/2550 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2550 และหากเปิดเผยจะ
ก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด ตามมาตรา ๑๕ (4) แห่งพระราชบัญญตั ิ
ข้อมูลขา่วสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตารางการเปิดเผยข้อมลูข่าวสาร 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 



๒๓ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ขอ  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ (๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ - ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙)  

มีผู้ขอข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
จ านวน 1,358 ราย รวมทั้งหมด 2,508 เร่ือง  

 
ตารางสรุปการเปดิเผยข้อมูลข่าวสารแยกตามประเภทข้อมูลข่าวสารที่ขอ 

ตามมาตรา ๑๑ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
(บางรายขอข้อมูลข่าวสาร มากกว่า ๑ ประเภท) 

 

ล าดับ ประเภทข้อมูลขา่วสาร 
จ านวน อนุญาต 

ไม่
อนุญาต 

อนุญาต
บางส่วน 

(ราย) (เรือ่ง) (เรือ่ง) (เรือ่ง) 

๑ ข้อมูลขา่วสารเกี่ยวกับการพิจารณารา่งพระราชบญัญตัฯิ ๗๖๔ ๑๕๒๓  -   -  

๒ ข้อมูลขา่วสารเกี่ยวกับการประชุมสภานิตบิัญญัตแิหง่ชาติ/ วุฒิสภา ๔๒ ๖๐  -   -  

๓ ข้อมูลขา่วสารเกี่ยวกับการเสนอญตัติ การตอบกระทู้ถาม ๑๕ ๑๕  -   -  

๔ ข้อมูลขา่วสารเกี่ยวกับการพิจารณาของคณะกรรมาธิการสามัญ/
วิสามญั/คณะอนุกรรมาธิการ/คณะท างาน 

๙๙ ๑๒๖ ๑ ๒ 

๕ ส าเนากฎหมายทีป่ระกาศในราชกิจจานเุบกษาแลว้ ๑๗๒ ๒๖๗  -   -  

๖ 
ข้อมูลขา่วสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แหง่ พ.ร.บ. ข้อมูล
ข่าวสารฯ 

๙๙ ๑๖๑  -   -  

๗ ข้อมูลขา่วสารอื่น  ๑๖๗ ๓๕๓  -   -  

รวม ๑๓๕๘ ๒๕๐๕ ๑ ๒ 



๒๔ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

  

๗๖๔

๔๒ ๑๕

๙๙
๑๗๒

๙๙
๑๖๗

๐

๑๐๐

๒๐๐

๓๐๐

๔๐๐

๕๐๐

๖๐๐

๗๐๐

๘๐๐

๙๐๐

แผนภูมิการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559

(1 ตุลาคม 2558 - 30 กันยายน 2559)
(ประเภทข้อมูลข่าวสาร)

จ านวน (ราย)



๒๕ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

     
ตารางและแผนภูมิแสดงการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง คิดเป็นร้อยละ 

   อนุญาต ๒๕๐๕ ๙๙.๘๘ 

   ไม่อนุญาต ๑ ๐.๐๔ 

   อนุญาตบางส่วน ๒ ๐.๐๘ 

รวม ๒๕๐๘ ๑๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๐

๕๐๐

๑๐๐๐

๑๕๐๐

๒๐๐๐

๒๕๐๐

๓๐๐๐

อนุญาต ไม่
อนุญาต

อนุญาต
บางส่วน

เรื่อง ๒๕๐๕ ๑ ๒
คิดเป็นร้อยละ ๙๙.๘๘ ๐.๐๔ ๐.๐๘

กราฟแสดงการขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙

ตามมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540

(แบ่งตามประเภทข้อมูลที่ขอ)



๒๖ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
การให้บริการข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ (๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ - ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙) 
ตามมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

(แยกสถิติการให้ข้อมูลข่าวสาร ของส านักต่าง ๆ จ านวน 18 ส านัก) 

 

ล าดับ ส านัก จ านวน (ราย) คิดเป็นร้อยละ 

1 ส านักประชาสัมพันธ ์ ๒๓ ๑.๖๙ 
2 ส านักบริหารงานกลาง ๓๒ ๒.๓๖ 
3 ส านักวิชาการ ๓๖ ๒.๖๕ 
4 ส านักการคลงัและงบประมาณ  -  - 
5 ส านักการต่างประเทศ  -  - 
6 ส านักวิชาการ  -  - 
7 ส านักการประชมุ ๔๓ ๓.๑๗ 
8 ส านักก ากับและตรวจสอบ ๑ ๐.๐๗ 
9 ส านักกรรมาธกิาร ๑ ๖๖ ๔.๘๖ 

10 ส านักกรรมาธกิาร ๓ ๒๑ ๑.๕๕ 
11 ส านักกฎหมาย ๑๐๕๕ ๗๗.๖๙ 
12 ส านักภาษาต่างประเทศ ๓๘ ๒.๘๐ 
13 ส านักพัฒนาทรัพยากรบคุคล  -   -  
14 ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  -  - 
15 ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ๓๓ ๒.๔๓ 
16 ส านักการพิมพ ์  -   - 
17 ส านักกรรมาธกิาร ๓ ๑๐ ๐.๗๔ 
18 ส านักนโยบายและแผน  -  - 

รวม ๑๓๕๘ ๑๐๐ 



๒๗ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 

๒๓ ๓๒ ๓๖ ๐ ๐ ๐
๔๓

๑
๖๖

๒๑

๑๐๕๕

๓๘
๐ ๐ ๓๓ ๐ ๑๐ ๐

๐.๐๐

๑๐.๐๐

๒๐.๐๐

๓๐.๐๐

๔๐.๐๐

๕๐.๐๐

๖๐.๐๐

๗๐.๐๐

๘๐.๐๐

๙๐.๐๐

๐

๒๐๐

๔๐๐

๖๐๐

๘๐๐

๑๐๐๐

๑๒๐๐

แผนภูมิแสดงการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา
ตามมาตรา 11 แห่งพราะราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 (1 ตุลาคม 2558 - 30 กันยายน 2559)

จ านวน (ราย) คิดเป็นร้อยละ

จ านวน (ราย) จ านวน (ร้อยละ)



๒๘ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทการให้บริการ 
ศูนยข์้อมูลข่าวสาร 

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๒๙ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา     

ชั้น ๑ อาคารสุขประพฤติ ถนนประชาชื่น เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ โดยได้จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 
๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ศึกษา และ
ค้นคว้าข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา อีกทั้ง ได้จัดท าดัชนีรายการข้อมูลข่าวสารเพ่ือ
อ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในการสืบค้นข้อมูลข่าวสารของราชการดังกล่าว โดยอยู่ภายใต้การก ากับ
ดูแลรับผิดชอบของกลุ่มงานบริหารทั่วไป ส านักบริหารงานกลาง ประกอบด้วย นางสาวสิริวรรณ  โชติพันธุ์ 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบริหารทั่วไป นางสาวดาวิกา  สมุทรธาลัย  เจ้าพนักงานธุรการอาวุโส               
และนางนันท์นภัส  ชูศรี เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ  

 

 
 
 



๓๐ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 



๓๑ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
นอกจากนี้ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้เพิ่มช่องทางในการเผยแพร่

ข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาตามที่กฎหมายก าหนดต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่ http://www.senate.go.th/inforcenterg เพ่ือให้ประชาชนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาได้สะดวก และมีดัชนีรายการข้อมูลข่าวสาร ส าหรับ
สืบค้นข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 
 

 
 
 
 
 
 

http://www.senate.go.th/inforcenterg 
 

ดชันีขอ้มูลข่าวสาร 

http://www.senate.go.th/inforcenterg
http://www.senate.go.th/inforcenterg


๓๒ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๗ หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยต่อไปน้ี ลงพิมพ์

ในราชกิจจานุเบกษา 
 

 
 
 



๓๓ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
มาตรา ๗ (๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
 

                   โครงสร้างวุฒิสภาและส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
       - โครงสร้างวุฒิสภา 
       - โครงสร้างส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 

- แผนภูมิส่วนแบ่งราชการ 
 

  - อัตราก าลัง 
 

  มาตรา ๗ (๒) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน  
   
    
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 

 

 

 

 

 



๓๔ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 

 มาตรา ๗ (๓) สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับ
หน่วยงานของรัฐ 

  ติดต่อศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

มาตรา ๗ (๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน 
นโยบาย และการตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพ่ือให้มีผลเป็นการทั่วไป
ต่อเอกชน ที่เกี่ยวข้อง 

 
 กฎหมาย/ค าสั่ง/ประกาศ/ระเบียบ/กฎ กร. เก่ียวกับการบริหารงานของ

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 

 รัฐธรรมนูญ 
 - รวมรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย 
 -  รัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย พุทธศักราช ๒๕๕๐ 

http://www.parliament.go.th/elaw/
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/A/047/1.PDF


๓๕ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 -  รัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย แกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ ๑) พุทธศักราช ๒๕๕๔ 
 - รัฐธรรมนูญแหง่ราชอาณาจกัรไทย แกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ ๒) พุทธศักราช ๒๕๕๔ 
 -  Constitution of the Kingdom of Thailand, B.E. 2550 (2007) 
 -  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ (๒๓ ก.ค. ๕๗) 
 -  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ แก้ไขเพ่ิมเติม    
      (ฉบับที่ ๓) พุทธศักราช ๒๕๕๙ 

- รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช ๒๕๕๗ แก้ไขเพ่ิมเติม   
(ฉบับที่ ๔) พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

 
 พระราชกฤษฎีกา 
 - พระราชกฤษฎีกา เรียกประชุมสภานติิบัญญตัิแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๗ (๔ ส.ค. ๕๗) 
 - พระราชกฤษฎีกา ว่าดว้ยการสรรหาสภาปฏิรปูแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๕๗ (๘ ส.ค. ๕๗)  

  -  ระเบียบส านกังานคณะกรรมการการเลอืกตั้งวา่ดว้ยการสรรหาสมาชิกสภาปฏริูป           
                       แหง่ชาต ิพ.ศ. ๒๕๕๗ (๘ ส.ค. ๕๗) 
  
   พระราชบัญญัติ   

 -  พระราชบัญญัตริะเบียบข้าราชการฝา่ยรัฐสภา 
 -  พระราชบัญญัติจดัระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรฐัสภา 
 -  พระราชบัญญัตริะเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 -  พระราชบัญญัตริะเบียบบรหิารราชการฝ่ายรฐัสภา พ.ศ. ๒๕๕๔  
 - พระราชบัญญัติองค์การจัดสรรคลื่นความถี่และก ากับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง 

วิทยุโทรทศัน ์และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓  
              - พระราชบัญญัติกองทนุเพ่ือผู้เคยเปน็สมาชกิรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๖ (๑๑ ก.ค. ๕๖) 
 
 ข้อบังคับ 
 -  ข้อบังคับรฐัสภา ว่าด้วยเครือ่งแบบสมาชิกรฐัสภา 
 -  ข้อบังคับการประชมุรัฐสภา 
 -  ข้อบังคับการประชมุวฒุิสภา 
 -  ข้อบังคับการประชมุสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๕๑  
 - ข้อบังคับการประชมุสภานติบิัญญตัิแห่งชาติ 
 - ข้อบังคับ ว่าด้วยประมวลจรยิธรรมของสมาชกิสภานติิบญัญตัิแห่งชาตแิละกรรมาธกิาร 
 - ข้อบังคับ ว่าด้วยประมวลจรยิธรรมของสมาชกิวฒุิสภาและกรรมาธิการ 

http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/Constitution_1.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/Constitution_2.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/Constitution2007.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/contitution_%2057.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/decree%20reform%20council%202557.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/regulation%20electin%20reform%20council%202557.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/regulation%20electin%20reform%20council%202557.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=893
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=894
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=2242
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ParliamentACT2554-2.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ParliamentACT2553.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ParliamentACT2553.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/former%20member%20of%20par_2556.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=143
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=144
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/rules_of_procedure_of_the_House%20of%20Representatives.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=145
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=2212
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=146


๓๖ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 -  ข้อบังคับ ว่าด้วยประมวลจรยิธรรมของสมาชกิสภาผู้แทนราษฎรและกรรมาธกิาร     
พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 
 - ประมวลจริยธรรมขา้ราชการรัฐสภา 
 
 กฎ 

- รวมกฎ ก.ร. 
  
 ประกาศ 
  -  ประกาศแตง่ตัง้สมาชกิสภานิติบญัญตัแิห่งชาติ 
 
 ประกาศรัฐสภา 
  - ประกาศรฐัสภา เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา 
  - ประกาศรฐัสภา เรื่อง การปรับเงนิเดือนขั้นต่ าขั้นสูงของข้าราชการรัฐสภาสามัญ     
    พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  - ประกาศรฐัสภา เรื่อง การปรับอตัราเงินเดือนของข้าราชการรฐัสภาฝ่ายการเมือง    

พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  - ประกาศรฐัสภา เรื่อง แต่งตัง้คณะกรรมการจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 
  - ประกาศรฐัสภา เรื่อง ก าหนดส านกังานรฐัสภาประจ าจังหวดั 
 
 ประกาศประธานรัฐสภา 
 - ประกาศประธานรัฐสภา ว่าด้วยเครื่องแบบข้าราชการรฐัสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 - ประกาศประธานรัฐสภา ออกตามความในพระราชบัญญตัิเครื่องแบบข้าราชการ  
     ฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๘ วา่ด้วยเครื่องเจ้าหน้าทีร่ักษาความปลอดภัย พ.ศ. ๒๕๓๙ 
 
 ประกาศวุฒิสภา 
  - ประกาศวฒุิสภา เรื่อง ตั้งคณะกรรมการจริยธรรมวุฒสิภา 
 
 ประกาศคณะกรรมการขา้ราชการรฐัสภา 
  -  ประกาศคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา ว่าด้วยค่าตอบแทนพิเศษและสิทธปิระโยชน์  
                 ของพนักงานราชการ 
   -  ประกาศคณะกรรมการรัฐสภา เรื่อง นโยบายเกี่ยวกับความโปรง่ใสของสว่นราชการ 
    สังกัดรัฐสภา 
 
 

http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/rules_ethics.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/rules_ethics.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=1072
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=889
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ann013.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ann013.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ann014_1.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/ann014_1.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=2293
http://www.senate.go.th/w3c/senate/sec.php?url=view&sec_id=22&content_id=1289
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/notice_Speaker_of_Parliament1.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/Genenal%20assembly%20president%202539.pdf
http://www.senate.go.th/w3c/senate/pictures/sec/22/Genenal%20assembly%20president%202539.pdf


๓๗ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 ประกาศส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 - ประกาศส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินการ

อ านาจหน้าที ่วธิีการด าเนนิงานและสถานทีต่ิดต่อเพื่อขอรับขอ้มูลขา่วสารของส านกังาน
เลขาธกิารวฒุิสภา 

 - ประกาศส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา เรื่อง การด าเนนิการตามพระราชบญัญตัิขอ้มลู
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๒๓ (๓) 

 - ประกาศส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา เรื่อง ปรบัปรงุความในข้อบังคบัว่าด้วยประมวล
จริยธรรมของสมาชิกวฒุิสภาและกรรมาธกิาร พ.ศ. ๒๕๕๓ ให้สอดคล้องกบัมติของที่
ประชมุวฒุิสภา 

 
 ระเบียบ 
  - ระเบียบว่าดว้ยการยืน่และรบัค าร้อง วิธีพิจารณาการสอบสวนข้อเท็จจริง และวธิีการ

พิจารณาสอบสวน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 ระเบียบรฐัสภา 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการรกัษาความปลอดภัยสถานทีป่ระชมุของรัฐสภาและบริเวณ  
                       รัฐสภา 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยเงนิคา่ตอบแทนพิเศษของลูกจ้างประจ าสว่นราชการสงักัด       
                       รัฐสภา 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการรกัษาราชการแทนและการปฏิบัติราชการแทน พ.ศ. ๒๕๕๔  
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยค่าใชจ้่ายในการเดนิทางของผูม้าแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความ 

คิดเห็นต่อคณะกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๔  
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยเบี้ยประชมุกรรมการ  

 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยหลักเกณฑ์และขั้นตอนการจดัส่งหนังสอืและค าสัง่เรียกของ 
คณะกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๔  

 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพี่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ
ปฏิบัติงานของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒสิภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชกิ
วุฒิสภา และกรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรหรือวฒุสิภา (๑๐ ก.ย. ๕๗)  

 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ
ปฏิบัติงานของสภานิตบิัญญตัิแห่งชาติ สมาชกิสภานติิบญัญตัิแห่งชาติ และกรรมาธกิาร
ของสภานิติบญัญตัแิห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๕๗ (๑๐ ก.ย. ๕๗)  
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๓๘ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งที่ปรกึษา เลขานุการ และผู้ชว่ยเลขานุการของ

ประธานสภาและรองประธานสภาปฏิรูปแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๗ (๑๒ พ.ย. ๕๗) 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ

ปฏิบัติงานของสภาปฏิรูปแห่งชาติ และสมาชิกสภาปฏริูปแห่งชาติ  
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ

ปฏิบัติงานของกรรมาธกิารของสภาปฏริูปแห่งชาต ิและกรรมาธิการยกร่าง
รัฐธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๕๗ (๙ ม.ค. ๕๘) 

 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยเงนิคา่ตอบแทนพิเศษของพนักงานราชการของสว่นราชการสงักัด
รัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๕  

 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๕๕  
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการงบประมาณ 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงนิจากคลัง การเก็บรักษาเงนิและการน าเงนิส่งคลัง 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบรหิารงานของส่วนราชการสงักดั

รัฐสภา 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งที่ปรกึษา เลขานุการ และผู้ชว่ยเลขานุการของ

ประธานสภาและรองประธานสภาขับเคลื่อนการปฏิรูปประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งผู้ช่วยในการปฏิบัตงิานของสมาชกิสภาขับเคลื่อนการ

ปฏิรูปประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ

ปฏิบัติงานของสภาขับเคลื่อนการปฏิรูปประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการแตง่ตั้งบุคคลเพื่อปฏิบตัิหน้าที่อันจะเป็นประโยชนต์่อการ

ปฏิบัติงานของกรรมาธกิารของสภาขบัเคลือ่นการปฏริปูประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 - ระเบียบรัฐสภา วา่ดว้ยการรกัษาความปลอดภัยของรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๙ (๑ ธ.ค. ๕๙) 
 
 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรฐัสภา 
  -  ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา ว่าด้วยการบริหารคา่ใช้จ่าย

ในการด าเนินงาน การรับเงนิ การเกบ็รักษาเงนิ การอนมุัติการเบกิจ่าย การจ่ายเงิน  
การจดัหาผลประโยชนแ์ละการจ่ายเงินชว่ยเหลอืกองทนุเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา 

 

 ระเบียบวุฒสิภา 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยการวิจัยและพฒันา 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยการลาประชุมของสมาชิกวฒุิสภา 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยการตั้งที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นกัวิชาการ และเลขานุการ 
  ประจ าคณะกรรมาธกิารสามัญประจ าวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๕๑ 
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๓๙ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การตัง้อนุกรรมาธกิารซึง่มิใช่คณะกรรมาธิการใน 
  คณะ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวธิีการด าเนนิการตรวจสอบและการพิจารณา 
  ค าร้องขอใหถ้อดถอนผู้ด ารงต าแหนง่ตาม มาตรา ๒๗๐ ของรฐัธรรมนูญ 
    แห่งราชอาณาจักรไทย ออกจากต าแหน่ง 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยหลกัเกณฑ์ กรณีประชาชนยื่นค าร้องต่อประธานวฒุิสภาเพ่ือ 
  ให้วุฒิสภามีมติให้คณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กจิการโทรทัศน์ และกิจการ 
  โทรคมนาคมแห่งชาต ิพ้นจากต าแหน่งทัง้คณะ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 - ระเบียบวฒุิสภา ว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวธิีการด าเนนิการคดัเลือกบุคคลผู้สมควรไดร้ับ 
  การเสนอชื่อเป็นกรรมการตดิตามและประเมินผลการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญตัิ 
  องค์กรจัดสรรคลืน่ความถี่และก ากบัการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสีย วิทยโุทรทัศน ์
  และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 ระเบียบวา่ด้วยคณะกรรมการฝา่ยรฐัสภา 
  - ระเบียบคณะกรรมการข้าราชการรฐัสภา ว่าด้วยการจ่ายเงินเดือนและเงนิประจ า   
                       ต าแหน่งของขา้ราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยเงินคา่ตอบแทนนอกเหนือเงนิเดือนของข้าราชการรฐัสภาสามญั 
 - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยเงินคา่ตอบแทนพิเศษของข้าราชการรัฐสภาสามัญ 
 - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยวันลาออกจากราชการของข้าราชการรัฐสภาสามัญ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของขา้ราชการรฐัสภาสามญั พ.ศ. ๒๕๕๕ 

   - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยการขอยกเว้นให้เขา้รับราชการกรณีมีลักษณะต้องห้ามเป็น  
                         ข้าราชการรัฐสภาสามัญ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยการลาของขา้ราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๕ 
  - ระเบียบ ก.ร. ว่าด้วยการรายงานเกี่ยวกบัการด าเนนิการทางวินัยและการสั่งใหอ้อกจาก                                                            
                                ราชการของข้าราชการรฐัสภาสามัญ พ.ศ. ๒๕๕๗ (๒๒ ก.ย. ๕๗) 
 

 ระเบียบส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
  - ระเบียบส านกังานเลขาธกิารวฒุิสภา ว่าดว้ยหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการ          

ขึ้นทะเบียน สมาคมวิชาชีพสถาบนัอุดมศึกษาหรอืองคก์รเอกชนที่มสีิทธิเสนอชื่อ        
ผู้สมควรได้รับเลือกเป็นกรรมการกิจการกระจายเสียง กจิการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคมแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๕๓  
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๔๐ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 - ระเบียบส านกังานเลขาธกิารวฒุิสภา ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการคดัเลือกผู้สมควรได้รบั

เลือกเปน็กรรมการกจิการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน ์และกิจการโทรคมนาคมแหง่ชาต ิ
โดยวธิีการสรรหา พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 - ระเบียบส านกังานเลขาธกิารวฒุิสภา ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการลงคะแนนคดัเลือกกันเอง
ของผู้ที่ได้รับการเสนอชื่อเปน็ผู้สมควร ได้รับเลือกเป็นกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการ
โทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแหง่ชาติ พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 
 ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ ภายใต้ขอ้บังคับมาตรา ๑๔ และ ๑๕  หน่วยงานของรัฐตอ้งจดัให้มี
ข้อมูลขา่วสารของราชการอย่างน้อยต่อไปนี้ไว้ใหป้ระชาชนเขา้ตรวจดูได้ ทัง้นี้ ตามหลักเกณฑแ์ละวิธกีารที่ 
คณะกรรมการก าหนด 
 มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณาหรือค าวนิิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทัง้ความเห็นแย้งและ 
ค าสั่งที่เกี่ยวขอ้งในการพิจารณาวนิิจฉัยดังกลา่ว 
  - บันทึกการประชุม/ รายงานการประชมุวฒุิสภา 
  - บันทึกการประชุม/ รายงานการประชมุ/ บนัทึกการลงคะแนนเสียงการประชุมสภา       
นิติบญัญตัแิห่งชาติ  
 มาตรา ๙ (๒) นโยบายหรอืการตีความที่ไม่เข้าขา่ยต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา                               
ตามมาตรา ๗ (๔) 
 มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีทีก่ าลังด าเนินการ 
 
 แผน 
  -  มาตรฐานความโปรง่ใสและแนวทางการด าเนินงานตามมาตรฐานความโปรง่ใสของส่วน 
    ราชการสังกดัรฐัสภา 
   -  ยุทธศาสตรแ์ผนปฏิบัตกิารขบัเคลื่อนและผลักดันการปฏบิัตติามประมวลจริยธรรม 
   -  แผนยุทธศาสตร์การบริหารทรัพยากรบคุคลของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 
   -  แผนยุทธศาสตร์ส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
   -  แผนปฏบิัตริาชการ แผนพัฒนาบุคลากร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
   -  แผนพัฒนาองค์กร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
   -  แผนปฏบิัตกิารการบริหารความรู ้การจัดการความรูข้องส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
   -  แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
   -  แผนบริหาร แผนบรหิารความเสี่ยงตามโครงการส าคญั แผนปฏบิัตกิารบริหารความเสี่ยง 
    ของส านักงานเลขาธิการวฒุสิภา 
   -  แผนปฏบิัตกิารประหยัดพลงังาน ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 
   -  แผนการตรวจสุขภาพประจ าปี 
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๔๑ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
   - แผนปอ้งกนัและระงับอัคคีภยั แผนส ารองฉุกเฉนิกรณีเกดิอุทกภัยและแผน่ดินไหว     

ประจ าอาคารสุขประพฤติ ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
   -  แผนติดตามความก้าวหน้าของการด าเนนิการตามแผนปฏิบัติราชการ 
  -  แผนเสริมสรา้งความผาสุกและความพึงพอใจของบุคลากรส านกังานเลขาธกิารวุฒิสภา 
  -  แผนการสื่อสารองค์กรของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  แผนพัฒนาระบบและกลไกในการขับเคลื่อนการปฏิบตัิตามประมวลจริยธรรมและ 
    จรรยาบรรณวิชาชีพ 
 
 แผนกลยุทธ ์

 -  แผนกลยุทธ์การสร้างความพึงพอใจของบุคลากรทีม่ีต่อการน าองคก์รของผูบ้ริหารส านักงาน   
  เลขาธกิารวฒุิสภา 
 

 โครงการ 
 รายละเอียดโครงการประจ าปีของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ของปีที่ก าลังด าเนินการ 
    -  งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณของส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 
 

 มาตรา ๙ (๔) คู่มือหรือค าสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรฐัซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิ
หน้าที่ของเอกชน 

  -  คู่มือการจัดท ารายงานการวจิัยของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
  -  คู่มือค าอธิบายตวัชี้วดัการพฒันาคุณภาพการบรหิารจดัการภาครัฐ 

  -  คู่มือการประเมนิผล ตวัชี้วดั ผู้รับผดิชอบ โครงการประเมินผลการปฏิบตัิราชการของ   
   ส่วนราชการสังกดัรฐัสภา 

  -  คู่มือการจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ส านักงานเลขาธิการวฒุสิภา 
  -  คู่มือการประเมนิผล 

  -  คู่มือแนวทางการปฏบิัตติามมาตรฐานคุณธรรมจริยธรรมของข้าราชการและลูกจ้าง 
   ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

  -  คู่มือการใช้งาน Internet, e-mail และการสบืค้นข้อมูลข่าวออนไลน์ (โปรแกรม New  
   Center) 

 -  คู่มือการใช้งานเวบ็ไซตว์ฒุิสภาระบบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์วฒุิสภา การสบืคน้ออนไลน ์ 
   (โปรแกรม New Center) และการใชห้้องสมุดอเิล็กทรอนิกส์วฒุิสภา 

  -  คู่มือการเขา้ใช้ระบบข้อมูลตา่ง ๆ ของส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  คู่มือการจัดท ารายงานการพจิารณารา่งพระราชบญัญตัิของคณะกรรมาธิการ 
 



๔๒ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการจดัท าแผนยุทธศาสตร์การแปลงสูแ่ผนปฏบิัติ 
   ราชการและการตดิตามประเมินผล 

  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการพัฒนาทรัพยากรบคุคล 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการรบัเรื่องร้องทกุข์ของส านกังานเลขาธกิารวุฒิสภา 

  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการเสริมสรา้งความรู้ความเข้าใจในบทบาทหน้าที ่
   การด าเนนิงานด้านนติิบัญญตัิแก่สาธารณชน 

   -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงาน 
    เลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการด้านฐานข้อมลูและระบบสารสนเทศ 

 -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานทางวชิาการของการจดัเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ร่างพระราชบญัญัติเข้าสู่การพิจารณาของวฒุิสภา 

  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานทางวิชาการของการจดัเอกสารเกี่ยวกบัสรุปสาระส าคญั  
   ประวัตคิวามเปน็มา กระบวนการ และขัน้ตอนในการตราพระราชบัญญัตดิังกล่าวของ 
   รัฐสภา (เอกสาร ก.ป.) 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการสนบัสนนุ สง่เสริม และเผยแพร่การปกครอง          
   ในระบอบประชาธิปไตยอนัมีพระมหากษตัริย์เป็นประมขุ 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการสนบัสนนุข้อมูลส าหรบัประกอบการพิจารณา        
   การด าเนนิงานของสมาชิกวฒุิสภา 
  -  คู่มือการรักษาความปลอดภยัด้านสารสนเทศส าหรบัผู้ใช้บริการส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานการสนบัสนุนกระบวนการไดม้าซึ่งบคุคลที่จะมาด ารงต าแหน่งในองคก์ร    
   ต่าง ๆ ตามรัฐธรรมนูญ 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานด้านการสรรหา แต่งตั้งและถอดถอนบุคคลในองค์กรตา่ง ๆ  
   ตามรัฐธรรมนญูและกฎหมายก าหนด 
  -  คู่มือการปฏิบตัิงานมาตรฐานกระบวนการด้านการคลังและงบประมาณของส านกังาน 
   เลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  คู่มือการจัดท าหนังสือราชการ 
  -  คู่มือปฏิบตัิงานของส านักบรหิารงานกลาง 
  -  คู่มือการทดลองการปฏิบตัหิน้าที่ราชการของข้าราการรฐัสภาสามญั ตามกฎ ก.ร. วา่ด้วย 
   การทดลองการปฏบิัตหิน้าทีร่าชการและการพัฒนาข้าราชการทีอ่ยู่ระหวา่งการทดลอง 
   ปฏิบัตหิน้าทีร่าชการ พ.ศ. ๒๕๕๕ 
  -  คู่มือการปฏิบตัิตามมาตรฐานประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา 
  -  คู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา ณ ศูนยข์้อมูลข่าวสาร  
   ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
 



๔๓ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  -  คู่มือปฏิบัติงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของสภานิติบัญญัต ิ
   แห่งชาต ิและส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
   -  แนวทางปฏิบัตติามมาตรฐานทางจริยธรรมของขา้ราชการรัฐสภา และแนวทางการปฏิบัติ 
    ในการพิจารณาพฤตกิรรมฝา่ฝืนไม่ปฏิบตัิตามประมวลจริยธรรมขา้ราชการรัฐสภาทีถ่ือว่า 
    เป็นการกระท าผดิวินัย (กลไกบังคบัตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรฐัสภา ข้อ ๒๓) 
  -  ค าสั่ง ประกาศ ระเบียบ กฎ ก.ร. เกี่ยวกับการบริหารงานของส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา  
   ตามมาตรา ๗ แหง่พระราชบัญญตัิขอ้มูลขา่วสารราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
  - กฎหมายเกี่ยวกบัการบรหิารงานของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

 ระเบียบที่เก่ียวข้องกับการบริหาร 
  -  ระเบียบว่าดว้ยหลักเกณฑ์และวธิีการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 มาตรา ๙ (๕) สิ่งพิมพ์ที่ไดม้ีการอา้งองิถึงมาตรา ๗ วรรคสอง 
  -  ข้อมูลขา่วสารตามมาตรา ๗ วรรคสอง 
 

 มาตรา ๙ (๖) สัญญาสัมปทาน สญัญาทีม่ีลักษณะเปน็การผูกขาดตดัตอนหรือสญัญารว่มทนุ
เอกชนในการจัดท าบรกิารสาธารณะ  

  -  (ไม่มี) 
 

 มาตรา ๙ (๗) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติ
คณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริ ง หรือข้อมูลข่าวสารที่
น ามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 

  -  รายงานผลการด าเนนิงานของคณะกรรมการที่ปรกึษากฎหมายประธานวุฒิสภา 
  -  รายงานการพิจารณาศกึษาของคณะกรรมาธิการ 
  -  รายงานการวิจัยของวฒุิสภา 
  -  รายงานผลการด าเนนิงานของคณะกรรมการวิจัยและพฒันาของวุฒสิภา   
  -  รายงานผลการด าเนนิงานตามแผนปฏิบตัิราชการของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  รายงานการตดิตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบตัิราชการของส านักงาน 
   เลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  รายงานประจ าป ีพ.ศ. ๒๕๔๐ ของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
  -  รายงานผลการด าเนนิงานตามแผนบรหิารความเสี่ยงของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  รายงานผลการส ารวจความพึงพอใจของบุคคลที่มตี่อการน าองค์กรของผู้บรหิารส านกังาน 
   เลขาธกิารวฒุิสภา 
 



๔๔ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
  -  รายงานผลการส ารวจความพึงพอใจของบุคลากรต่อการพัฒนาทรัพยากรบุคคลส านักงาน 
   เลขาธกิารวฒุิสภา 
  -  มาตรการในการป้องกันผลกระทบทางลบทีอ่าจเกดิขึน้กบัสังคม และส านักงานเลขาธิการ 
   วุฒิสภา 
  -  รายงานสรุปผลการประกันคุณภาพการฝึกอบรม การประเมนิประสิทธิผลและความคุ้มค่า 
    ของการฝึกอบรมของส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  รายงานผลสัมฤทธิ์การจดัการความรูข้องส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  รายงานผลการจัดท าลกัษณะส าคัญขององคก์ร ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  -  รายงานการควบคุมภายในของส านกังานเลขาธิการวุฒิสภา 
 
 มาตรา ๙ (๘) ข้อมูลขา่วสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 
  -  ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา 
  -  ผลการพิจารณาจัดซื้อจดัจ้างประจ าเดือน/สรปุผลการจดัซื้อจดัจ้าง 
  -  งานวิจัยที่ต้องใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๕ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถิติการให้บริการ 
ข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา ๙ 

และมาตรา ๑๑ 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 



๔๖ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐  โดยให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา ๙  และมาตรา ๑๑      
แห่งพระราชบัญญัติดังกล่าว ซึ่งในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ (๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙) 
ได้มีผู้เข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร และขอส าเนาข่าวสารของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ผ่านศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารฯ จ านวน ๗๗ ราย ดังนี้ 
 

เดือน ป ี  จ านวน (ราย) 
ตุลาคม  พ.ศ. ๒55๘  ๑๑ 
พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๘  ๙ 
ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘  ๔ 
มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๙  ๘ 
กุมภาพันธ ์ พ.ศ. ๒๕๕๙  ๗ 
มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๗ 
เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๑ 
พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๘ 
มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๔ 
กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๕ 
สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๘ 
กันยายน  พ.ศ. ๒๕๕๙  ๕ 

รวม  ๗๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๗ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 

กราฟแสดงการให้บริการและการขอข้อมลูข่าวสาร  
ตามมาตรา ๙ และมาตรา ๑๑ 

ณ ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 
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๔๘ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 

ตารางการเปรียบเทียบให้บริการและการขอข้อมลูข่าวสาร  
ตามมาตรา ๙ และมาตรา ๑๑ 

ณ ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕8 และประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 

 

เดือน 
ปีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๕๘ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
(จ านวนราย) (จ านวนราย) 

ตุลาคม   ๒ ๑๑ 
พฤศจิกายน  ๕ ๙ 
ธันวาคม   ๕ ๔ 
มกราคม  ๖ ๘ 
กุมภาพันธ ์  ๘ ๗ 
มีนาคม   ๓ ๗ 
เมษายน   ๓ ๑ 
พฤษภาคม   ๔ ๘ 
มิถุนายน   ๒ ๔ 
กรกฎาคม   ๓ ๕ 
สิงหาคม   ๒ ๘ 
กันยายน   -  ๕ 

รวม ๔๓ ๗๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๙ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 

กราฟเปรียบเทียบแสดงการให้บริการและการขอข้อมลูข่าวสาร  
ตามมาตรา ๙ และมาตรา ๑๑ 

ณ ศูนย์ข้อมูลขา่วสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ และประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ 
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๔๐

๖๐

๘๐

๑๐๐

๑๒๐

๑๔๐
แผนภูมิเปรียบเทียบ

ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ (จ านวนราย)
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘ (จ านวนราย)

รวม ปี ๕๙ 

รวม ปี ๕๘ 

เดือน ปี 

จ านวน (ราย) 



๕๐ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



๕๑ 

 

รายงานผลการด าเนินงานดา้นขอ้มูลข่าวสาร ส านกังานเลขาธิการวฒิุสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

มาตรฐานการบริการ 
ข้อมูลข่าวสาร 

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 



 

รายงานผลการด าเนินงานด้านข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

                                                                                                                                  ๕๒           

มาตรฐานการบรกิารข้อมลูข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธกิารวุฒสิภา 

ณ ศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ ส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

การขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

ยื่นค าขอทางเว็บไซต์ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

(www.senate.go.th/inforcenter) 

ติดต่อทางโทรศัพท์ 

ลงทะเบียนหนังสือ        
รับส่วนกลาง 

พิจารณาส่งให้หน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง 

เปิดเผยไม่ได้/ไม่แน่ใจ เปิดเผยได้ 

ส่งเรื่องให ้ 
กข.สว. พิจารณา 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
แจ้งผลการพิจารณา 

ของ กข.สว. 
ให้ส านักเจ้าของเรื่อง

ทราบ 

จนท.ประจ าศูนย์ฯ 
บันทึกค าขอ เรื่องที่ 

ขอรับบริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง 

กรอกแบบค าขอ 
ข้อมูลข่าวสารฯ 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ วิเคราะห์เรื่องที่ขอ 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
เปิดระบบค าขอ 

ไม่มีข้อมูลตามที่ขอ 
ช่วยเหลือให้ค าแนะน า 
โดยให้ติดต่อขอจาก

หน่วยงานอื่น 

มีข้อมูลตามท่ีขอ 
ช่วยเหลือให้ค าแนะน า/
ค้นหา จากดัชนีข้อมูล

ข่าวสารฯ 

ผู้ขอข้อมูลรับทราบ
ค าแนะน า 

ผู้ขอข้อมูลรับ
ข้อมูลข่าวสาร 

จัดท าส าเนา/รับรองส าเนา  
และจัดส่งข้อมูลให้ผู้ขอทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์/        
แจ้งผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร       
และช าระค่าธรรมเนียมท่ี 
ส านักการคลังและงบประมาณ 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง วิเคราะห์ค าขอ 

มติไม่ให้เปิดเผย มติให้เปิดเผย 

แจ้งเหตุผลการพิจารณา 
ให้ผู้ขอฯ ทราบ 

จัดท าส าเนา/รับรองส าเนา
ข้อมูลฯ และแจ้งผู้ขอ 
รับข้อมูลข่าวสารฯ             
พร้อมให้ช าระค่าธรรมเนียมฯ 
ที่ส านักการคลังและ
งบประมาณ 
 

ผู้ขอฯ 
รับข้อมูลข่าวสาร 

ติดต่อทางโทรสาร ติดต่อเป็นหนังสือ/ 
ไปรษณีย์ 

 

 
จนท.ประจ าศูนย์        

บันทึกค าขอ เรื่องที่ 
ขอรับบริการ  

 



 

รายงานผลการด าเนินงานด้านข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

 
๕๓ 

แผนผังกระบวนการ (Work flow) 
   การให้บริการข้อมลูข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

กรณี การให้บริการประชาชนทีเ่ข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการ  
หรือขอส าเนาข้อมูลขา่วสาร ตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ 

ที่จัดวางไว ้ณ ศูนย์ข้อมูลขา่วสารของราชการ ส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ ให้ค าแนะน า/ 
ค้นหาข้อมูลจากดัชนีข้อมูลข่าวสาร   

ลงชื่อในทะเบียนฯ 

ผู้ขอข้อมลูช าระค่าธรรมเนียม  
ที่ส านักการคลังและ

งบประมาณ   

กรอกแบบขอใช้บริการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  

ผู้ขอข้อมลูเข้าตรวจดู/ขอส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 

www.senate.go.th, 
www.senate.go.th/inforcente

r 

 

ตรวจดูข้อมูลจากคอมพิวเตอร์ 

 

ขอส าเนาข้อมูลข่าวสารฯ ผู้ขอข้อมลู 
แจ้งความประสงค์ 

ของ 

ผู้ขอไม่ประสงค์ขอส าเนา
ข้อมูลข่าวสาร 

จบขัน้ตอน 

เจ้าหน้าที ่
ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ                        

รับแบบค าขอฯ ตรวจสอบ/วิเคราะห์ 
อนุญาตให้ข้อมูล โดยจัดท าส าเนา/

รับรองส าเนาถูกต้อง 

ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร 

ตรวจดูเอกสารในแฟ้ม 
ที่จัดวางไว ้ณ ศูนย์ข้อมูลฯ 

 ภายใน 
ระยะ 
เวลา 
๑ วัน 

ภายใน 
ระยะ 
เวลา 
๓๐  
นาท ี
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๕๔ 
แผนผังกระบวนการ (Work flow) 

กรณี การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ร้องขอที่มีค าขอเป็นหนังสือตามมาตรา ๑๑ 
และข้อมูลขา่วสารที่ขออยูใ่นความครอบครองของหลายส านัก 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงทะเบียนหนังสือรับส่วนกลาง 
 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ วิเคราะห์ค าขอว่าเป็นข้อมูลข่าวสารมาตรา/ประเภทใด               
และอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานใด แล้วส่งค าขอไปยังหน่วยงานนั้น 

ผู้อ านวยการส านักบริหารงานกลาง มีหนังสือถึงผู้อ านวยการส านกั 
ที่ครอบครองข้อมูลข่าวสาร 

(ข้อมลูอยู่หลายส านัก) 
 

ส านักผู้ครอบครอง 
ข้อมูลฯ ตรวจสอบ วิเคราะห์ค าขอ 
และจัดหา/จัดท าข้อมลูข่าวสาร 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลฯ ท าหนังสือน าส่งข้อมลูฯ 
ใหร้องเลขาธิการวุฒิสภา ลงนาม 

ลงนาม 

ผู้ขอข้อมลูส่งหนังสือแจ้งความประสงค์ 

ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ เป็นลายลกัษณ์อักษร 

แจ้งผลการพิจารณาและน าส่งข้อมูลข่าวสาร ให้กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
(เจ้าหน้าที่ประจ าศูนยข์้อมูลฯ) 

 

ผู้ขอ 
รับข้อมูลข่าวสาร 

ผู้ขอข้อมลูช าระค่าธรรมเนียม  
ที่ส านักการคลังและงบประมาณ   

ภายใน 
ระยะ 
เวลา 
๑๐ วัน 
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๕๕ 
แผนผังกระบวนการ (Work flow) 

     กรณี การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ผู้ร้องขอที่มีค าขอเป็นหนังสือ ตามมาตรา ๑๑  
     และต้องส่งเรื่องให้คณะกรรมการข้อมลูข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา พิจารณา 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ค 

ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าหนังสือนดัประชุมคณะกรรมการ
ฯ  
 

 

คณะกรรมการข้อมูล                                                        
ข่าวสารของราชการ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

พิจารณา 

 

ส านักที่มีหรือครอบครองข้อมลูขา่วสาร เสนอ 

เร่ืองถึงประธานกรรมการข้อมูลขา่วสาร เพ่ือน าเข้าท่ีประชุม 

เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
ลงทะเบียนรับเร่ืองในทะเบียนรับหนังสือ และเสนอประธานกรรมการ 

ข้อมูลข่าวสาร เพ่ือก าหนดวัน เวลาประชุม 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดท าหนังสือแจ้งมติท่ีประชุมให้ส านักฯ  
ที่มีหรือครอบครองข้อมูลข่าวสาร เพ่ือด าเนินการตามมติ 

กรณีอนุญาต กรณีไม่อนุญาต 

 

ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร 

 

จัดท าส าเนา/รับรอง          
ส าเนาข้อมูลฯ และแจ้ง         
ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารฯ 
พร้อมให้ช าระ
ค่าธรรมเนียมฯ ที่ ส านัก
การคลังและ
งบประมาณ 
 

เจ้าหน้าที่ของส านักที่มีหรือ 
ครอบครองข้อมูล แจ้งเหตุผล 
การพิจารณาให้ผู้ขอฯ ทราบ 

ภายใน 
ระยะ 
เวลา 
๑๕ วัน 
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คณะผู้จัดท ำ 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนด้ำนข้อมูลข่ำวสำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 

 
       คณะกรรมกำรข้อมลูข่ำวสำรของรำชกำร      
       ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 

       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนกลำง     
                     

 

 

นำงสำวดำวิกำ  สมุทรธำลยั     
    เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส 

                        เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลขำ่วสำร 
 

     นำงนันทน์ภัส  ชูศร ี      
     เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 

                        เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลขำ่วสำร 
 
 

 
 

นำงสำวสิริวรรณ  โชติพันธุ์ 
ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบรหิำรทั่วไป 

 
 
 

 

ที่ปรึกษำ 
 

ผู้จัดท ำ 
 

 

          ศูนย์ข้อมลูข่ำวสำรของรำชกำร  ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
          กลุ่มงำนบริหำรทัว่ไป  ส ำนักบริหำรงำนกลำง ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒสิภำ 
          ๔๙๙ อำคำรสุขประพฤติ ถนนประชำชื่น เขตบำงซื่อ กรุงเทพฯ   ๑๐๘๐๐ 
          โทร. ๐๒ ๘๓๙ ๙๔๖๙ 
          โทรสำร ๐๒ ๘๓๙ ๙๔๗๐ 
          http://www.senate.go.th//inforcenter 
 

 

ผู้ตรวจสอบ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ศูนย์ขอ้มูลข่าวสารของราช  ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
๔๙๙ อาคารสุขประพฤติ ถนนประชาชืน่ เขตบางซ่ือ กรุงเทพฯ  ๑๐๘๐๐ 

โทร. ๐๒ ๘๓๑ ๙๔๖๙  โทรสาร ๐๒ ๘๓๑ ๙๔๗๐ 
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