


 
ค ำน ำ 

 
 การจัดท าองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ ๑ เป็นส่วนหนึ่งของการด าเนินการจัดการความรู้
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ เพ่ือพัฒนาองค์กรมุ่งสู่
การเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖ โดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้น าแนวทางการพัฒนา
คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (Public Sector Management Quality Award : PMQA)  
หมวดที่  ๔ การวัด วิเคราะห์และการจัดการความรู้ มาใช้ในการจัดการความรู้ ( Knowledge 
Management : KM) โดยในปีงบประมาณ ๒๕๖๑ คณะกรรมการบริหารจัดการความรู้ของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้แต่งตั้งคณะอนุกรรมการจัดท าองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ ๑ พัฒนา
องค์กรให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital Parliament & Smart Parliament ด าเนินการรวบรวมความ
คิดเห็น แนวคิดแนวปฏิบัติต่าง ๆ เทคนิคหรือวิธีการในการปฏิบัติงาน รวมถึงแนวทางการแก้ไขปัญหา และ
จัดท าเป็นคู่มือองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ ๑ พัฒนาองค์กรให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital Parliament & 
Smart Parliament  

คณะอนุกรรมการฯ จึงพิจารณาคัดเลือก “ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์
คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ” เนื่องจากเป็นระบบงานที่สามารถปรับเปลี่ยนกระบวนการในการปฏิบัติงาน
ด้านการประชุมของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ทั้งในการประชุมของสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติ การประชุมคณะกรรมาธิการ และการประชุมเพ่ือบริหารจัดการภายในของส านักงานฯ โดย
สามารถลดการใช้กระดาษในการประชุม การจัดเตรียมเอกสารก่อนการประชุม และสามารถสืบค้น
ข้อมูลการประชุมได้อย่างสะดวกรวดเร็ว รวมถึงเป็นการปรับเปลี่ยนรูปแบบการให้บริการของ
เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ และผู้รับบริการให้อยู่ในรูปแบบดิจิทัล ตามยุทธศาสตร์ประเทศไทย ๔.๐ 
นอกจากนี้ ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุม ดังกล่าว ได้รับรางวัลระดับดีเด่น ประเภทแนวปฏิบัติที่เป็นเลิศ 
(Best Practice) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐  คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือนี้จะอ านวย
ประโยชน์ และเป็นองค์ความรู้ให้กับเพ่ือนข้าราชการและผู้ที่สนใจต่อไป 
 
 

คณะอนุกรรมการจัดท าองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ ๑  
พัฒนาองค์กรให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital Parliament & Smart Parliament 

กันยายน  ๒๕๖๑ 
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สำรบัญ 

 หน้ำ 
ค าน า ก 
สารบัญ ข 
สารบัญตาราง ค 
สารบัญภาพ ง 
บทสรุปผู้บริหาร ฉ 
๑. บทน า ๑ 
๒. แนวคิด และทฤษฎีที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงาน ๕ 
๓. ขั้นตอนการด าเนินงาน ๑๑ 
 ๓.๑ การรวบรวมความต้องการ (Requirements Gathering) ๑๒ 
 ๓.๒ การวิเคราะห์ระบบงาน (System Analysis) ๑๔ 
 ๓.๓ การออกแบบระบบงาน (Software Design) ๑๖ 

๓.๔ พัฒนาและติดตั้งระบบงาน (Implementation and Installation) ๒๒ 
๓.๕ การสนับสนุนและการบ ารุงรักษา (Support and Maintenance) ๓๓ 
๓.๖ ความรู้ ทักษะ และสมรรถนะของข้าราชการที่ปฏิบัติงานด้านการพัฒนา ๓๕ 
 ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ 
๓.๗ ขั้นตอนการให้บริการ ๔๑ 

 ๓.๘ เปรียบเทียบขั้นตอนการให้บริการแบบเดิม และแบบใหม่ ๔๒ 
๔. ปัญหาอุปสรรค และแนวทางการแก้ไข ๔๖ 
๕. ตัวอย่างการให้บริการ ๔๘ 
๖. บรรณานุกรม ๕๒ 
ภาคผนวก 
ภาคผนวก ก คู่มือการติดตั้งระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ 
ภาคผนวก ข คู่มือระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส าหรับการประชุมสภาด้วยคอมพิวเตอร์ 
  แบบหน้าจอสัมผัส (iPad Version) 
ภาคผนวก ค คู่มือสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส าหรับการประชุมสภาด้วยคอมพิวเตอร์ 
  แบบหน้าจอสัมผัส (Android Version) 
ภาคผนวก ง รายงานสถิติข้อมูลการประชุมระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ 
  ถึงวันที่ ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๑ 
คณะผู้จัดท า 
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สำรบัญตำรำง 

 
ตำรำงท่ี   หน้ำ 

๑ ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะต าแหน่งประเภท ๔๐ 
 วิชาการคอมพิวเตอร์ 
๒ เปรียบเทียบขั้นตอนการประชุมในรูปแบบเดิม และรูปแบบใหม่ ๔๓ 
 ของการประชุมสภาฯ 
๓ เปรียบเทียบขั้นตอนการประชุมในรูปแบบเดิม และรูปแบบใหม่ ๔๔ 
 ของการประชุมคณะกรรมการ 
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สำรบัญภำพ 

 
ภำพที ่   หน้ำ 
๑ ภาพรวมการท างานของระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมฯ  ๑๕ 
๒ โครงสร้างข้อมูลของระบบข้อมูลการประชุม ๑๖ 
๓ แสดงหน้าจอลงชื่อเข้าใช้งาน (login) ๑๘ 
๔ แสดงหน้าจอข้อมูลการประชุม ๑๘ 
๕. แสดงรายเอียดเกี่ยวกับการประชุม  ๑๘ 
๖. แสดงการดาวน์โหลดเอกสารการประชุม ๑๙ 
๗ แสดงหน้าจอปฏิทินการประชุม ๑๙ 
๘  แสดงหน้าจอการค้นหาเอกสารตามชื่อเอกสาร ๒๐ 
๙ แสดงหน้าจอการเรียงข้อมูลในรูปแบบต่าง ๆ ๒๐ 
๑๐ แสดงหน้าจอข่าวกิจกรรม ๒๑ 
๑๑ แสดงหน้าจอค้นหาข่าวกิจกรรม ๒๑ 
๑๒ หน้าจอแสดงรายละเอียดข่าวประชาสัมพันธ์ ๒๑ 
๑๓ ไอคอนระบบข้อมูลการประชุม ๒๒ 
๑๔ ไอคอนระบบสนับสนุนการประชุม ๒๓ 
๑๕ ไอคอนระบบข่าวประชาสัมพันธ์ ๒๓ 
๑๖ ตัวอย่างหน้าจอล็อกอินของระบบข้อมูลการประชุม ๒๔ 
๑๗ ตัวอย่างหน้าจอปฏิทินการประชุมของระบบข้อมูลการประชุม ๒๕ 
๑๘ ตัวอย่างหน้าจอเลือกแหล่งข้อมูลของระบบสนับสนุนการประชุม ๒๔ 
๑๙ ตัวอย่างหน้าจอชั้นหนังสือของระบบสนับสนุนการประชุม ๒๕ 
๒๐ ตัวอย่างหน้าจอเลือกแหล่งข้อมูลของระบบข่าวประชาสัมพันธ์ ๒๕ 
๒๑ ตัวอย่างหน้าจอปฏิทินข่าวกิจกรรมของระบบข่าวประชาสัมพันธ์ ๒๕ 
๒๒ หน้าจอ App Information ๒๖ 
๒๓ หน้าจอ “App Name” ๒๖ 
๒๔ แสดงการเลือก specific stores ๒๗ 
๒๕ แสดงรายละเอียด Version Information ๒๗ 
๒๖ แสดงรายละเอียด Metadata ๒๗ 
๒๗ แสดงระบบงานที่ได้ Archive แล้ว ๒๘ 
๒๘ แสดงระบบงานที่ได้ Archive แล้ว ๒๘ 
๒๙ หน้าจอแสดงการ Distribute ระบบงาน ๒๘ 
๓๐ การเลือกรายชื่อระบบงานกับ Provisioning Profile ๒๙ 
๓๑ ผลการเชื่อมต่อและอัพโหลดระบบงาน ๒๙ 
๓๒ แสดงสถานะพร้อมให้ดาวน์โหลดระบบ ๓๐ 
๓๓ ไอคอนแอปสโตร์ (App Store) บนหน้าจอของอุปกรณ์ ๓๐ 
 



จ 
 

 
สำรบัญภำพ (ต่อ) 

 
ภำพที่    หน้ำ 
๓๔ แสดงการค้นหาระบบงานในแอปสโตร์ (App Store) ๓๑ 
๓๕ แสดงการติดตั้งระบบงานในแอปสโตร์ (App Store) ๓๑ 
๓๖ ระบบสอบถาม Apple ID เพ่ือตรวจสอบสิทธิการใช้งาน ๓๒ 
๓๗ แสดงไอคอนของระบบภายหลังการติดดั้งระบบเสร็จแล้ว ๓๒ 
๓๘ แสดงหน้าจอลงชื่อเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแล ๔๘ 
 ระบบรัฐสภาไทย 
๓๙ แสดงหน้าจอเมนูหลักของระบบฯ ๔๘ 
๔๐ แสดงหน้าจอก าหนดนัดหมายการประชุม ๔๙ 
๔๑ หน้าจอน าเข้าข้อมูลการประชุม ๔๙ 
๔๒ แสดงผลการบันทึกข้อมูลการประชุม ๔๙ 
๔๓ แสดงผลข้อมูลการประชุมตามระเบียบวาระ ๕๐ 
๔๔ แสดงหน้าจอการลงชื่อเข้าใช้งาน ๕๐ 
๔๕ แสดงหน้าจอปฏิทินการประชุม ๕๑ 
๔๖ แสดงหน้าจอระเบียบวาระการประชุม และเอกสารประกอบการประชุม ๕๑ 
 
 



ฉ 
 

 
บทสรุปผู้บริหำร 

 
การจัดการความรู้ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๑ มีแนวคิดในการรวบรวมองค์ความรู้ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ซึ่งเกิด
จากผลการด าเนินงาน และการบูรณาการร่วมกันระหว่างหน่วยงานของส านักงานฯ จนเกิดผลสัมฤทธิ์
ที่ มีประสิทธิภาพ สามารถตอบสนองเป้ าหมายตามยุทธศาสตร์ของส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๕ กล่าวคือ  

ยุทธศาสตร์ที่ ๑ พั ฒ นาองค์ กรให้ ก้ าวไปสู่ การเป็ น  Digital Parliament & Smart 
Parliament 

ยุทธศาสตร์ที่ ๒ เสริมสร้างความสัมพันธ์อันดีและความร่วมมือในเวทีประชาคม
อาเซียน และรัฐสภาระหว่างประเทศ   

ยุทธศาสตร์ที่ ๓ เสริมสร้างประชารัฐและความเป็นพลเมืองในระบอบประชาธิปไตย
ตามแนวทางปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  

ยุทธศาสตร์ที่ ๔ ยกระดับศักยภาพบุคลากรให้มีขีดสมรรถนะสูง มีธรรมาภิบาล และ
ความผาสุกในการปฏิบัติงาน 

เป้าประสงค์ของยุทธศาสตร์ที่ ๑ พัฒนาองค์กรให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital Parliament 
&  Smart Parliament คือ “การที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีระบบการปฏิบัติงานและ
การบริการในรูปแบบ Digital Parliament & Smart Parliament” โดยมีการพัฒนากระบวนการ
ปฏิบัติงาน และการให้บริการที่สะดวก รวดเร็วผู้รับบริการมีความพึงพอใจ รวมถึงลดปริมาณการใช้
ทรัพยากรกระดาษของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ซึ่งจากการพิจารณาร่วมกันของ
คณะอนุกรรมการจัดท าองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ ๑ พัฒนาองค์กรให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital 
Parliament & Smart Parliament เห็นว่า ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์
อัจฉริยะ เป็นระบบงานที่ได้ด าเนินการตั้งแต่ปีงบประมาณ ๒๕๕๖ พัฒนาขึ้นเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานเลขานุการของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร และ ที่ประชุมร่วมกันของ
รัฐสภา มีการด าเนินการที่ส าคัญ คือ การนัดประชุม การจัดท าระเบียบวาระการประชุม การจัดท าขั้นตอน 
แนวทาง และวิธีด าเนินการประชุมสภาผู้แทนราษฎร และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา มีหน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบหลักคือ ส านักการประชุม กลุ่มงานระเบียบวาระ ซึ่งการปฏิบัติงานรูปแบบเดิมในการ
จัดเตรียมเอกสารเพ่ือประกอบการประชุมของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้แก่ หนังสือ
นัดประชุม ระเบียบวาระการประชุม และเอกสารประกอบการประชุมสภาผู้แทนราษฎรนั้นจะจัดท า
ในรูปแบบเอกสาร พบว่าในการผลิตเอกสารส าหรับการประชุมต้องใช้ทรัพยากรกระดาษจ านวนมาก 
โดยเฉลี่ยประมาณ ๑,๐๐๐ ชุดต่อครั้ง และจะต้องใช้เจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานในการรวบรวม และ
จัดเตรียมเอกสารจ านวนมากเพ่ือจัดส่งให้ทันเวลาก่อนการประชุมสภา รวมทั้ง มีค่าใช้จ่ายด้าน
สาธารณูปโภคต่าง ๆ จ านวนมากต่อกระบวนการจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุมต่อสมัย
ประชุม  

 
 
 



ช 
 

แนวคิดในการพัฒนาเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานด้วยการน าเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารมาประยุกต์ใช้ในการปรับเปลี่ยนรูปแบบการปฏิบัติงาน และการให้บริการ 
โดยส านักการประชุมร่วมกับส านักสารสนเทศ จัดท า “โครงการพัฒนาระบบสืบค้นที่ใช้ส าหรับ 
การประชุมสภาด้วยคอมพิวเตอร์พกพาแบบหน้าจอสัมผัส (iPad)” มีเป้าหมายเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ
การปฏิบัติงานเพ่ือสนับสนุนระบบการเผยแพร่ และการบริการข้อมูลส าหรับการประชุมสภาฯ  ที่มี
ความยุ่งยากและสิ้นเปลืองทั้งในด้านการบริหารจัดการทรัพยากรบุคคลและทรัพยากรกระดาษ โดย
เริ่มด าเนินการในระยะแรก ในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๖ รองรับผู้ใช้งาน ได้แก่ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
จ านวน ๕๐๐ คน และระยะที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๗ รองรับผู้ใช้งาน ได้แก่ สมาชิกสภาขับเคลื่อนการปฏิรูป
ประเทศ จ านวน ๒๐๐ คน และ สมาชิกสภาปฏิรูปแห่งชาติ จ านวน ๒๕๐ คน ข้าราชการ และ
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และส านักงานเลขาธิการ
วุฒิ สภา จ านวนประมาณ  ๔๕๐ คน และในระยะที่  ๓  พ .ศ. ๒๕๕๙ มีการปรับปรุง และ 
เพ่ิมประสิทธิภาพของระบบข้อมูลการประชุมฯ และขยายการให้บริการในการสนับสนุนภารกิจด้านการ
ประชุมคณะกรรมการอ่ืน ๆ ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ซึ่งผลการด าเนินงานตาม
โครงการฯ ดังกล่าว สามารถด าเนินงานได้ตรงตามเป้าประสงค์ตามยุทธศาสตร์ที่ ๑ โดยสามารถ 
ลดการใช้ทรัพยากรกระดาษในการประชุมได้จ านวนมาก เจ้าหน้าที่สามารถให้บริการได้ถูกต้อง 
ครบถ้วน และรวดเร็ว ทันเวลา  ซึ่งผลการประเมินความพึงพอใจของสมาชิกฯ และข้าราชการของ
ส านักงานฯ ต่อการใช้งานระบบฯ รอบ ๖ เดือน ครั้งที่ ๑ (ตุลาคม ๒๕๕๙–มีนาคม ๒๕๖๐) และ 
ครั้งที่ ๒ (เมษายน–กันยายน ๒๕๖๐) พบว่ามีความพึงพอใจด้านข้อมูลและระบบงานอยู่ในระดับมาก   

การด าเนินงานระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะเป็นการ
พัฒนา และบูรณาการการท างานร่วมกันระหว่างหน่วยงานของส านักงานฯ มีการปรับเปลี่ยน
กระบวนการปฏิบัติงานให้เป็นรูปแบบดิจิทัล ตลอดจนมีการผลักดันให้เกิดการน าไปใช้งานในการ
ปฏิบัติงานของส านักงานฯ จนเกิดการปรับเปลี่ยนรูปแบบการปฏิบัติงานการประชุมของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และในปีงบประมาณ ๒๕๖๐ ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์
คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ ได้รับรางวัลระดับดีเด่น ประเภทแนวปฏิบัติที่ เป็นเลิศ (Best Practice) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งระบบงานฯ ดังกล่าว สามารถเป็นต้นแบบทั้งในส่วนของแนวคิด
ริเริ่มในการหารือ และความร่วมมือกันระหว่างหน่วยงานในการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสารมาใช้ในการเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานจริง รวมถึงแนวทางในการผลักดันให้เกิด
การน าไปใช้ในการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานจนเกิดผลส าเร็จอย่างเป็นรูปธรรม ซึ่งเป็นไปตาม
เป้าหมายของยุทธศาสตร์ส านักงานฯ สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ ๒๐ ปี ที่ต้องการให้ภาครัฐ
ปรับเปลี่ยนกระบวนการในการปฏิบัติงาน และรูปแบบการให้บริการให้เป็นรูปแบบดิจิทัลที่ทันสมัย
ตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ ซึ่งปัจจุบัน 
มีสภาพแวดล้อมในการปฏิบัติงานที่มีความหลากหลายซับซ้อน และเท่าทันต่อการเปลี่ยนแปลงใน
อนาคต 
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๑. บทน า 

 ๑.๑ ความเป็นมา/สภาพปัญหา  
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรมีอ ำนำจหน้ำที่เกี่ยวกับรำชกำรประจ ำทั่วไป

ของสภำผู้แทนรำษฎรและรัฐสภำ ตำมกฎหมำยพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ  
พ.ศ. ๒๕๕๔ และมีอ ำนำจหน้ำที่ตำมค ำสั่งคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ (คสช.) มอบหมำยให้
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรปฏิบัติหน้ำที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูป
ประเทศและคณะกรรมกำรร่ำงรัฐธรรมนูญ โดยมีหน้ำที่ในกำรสนับสนุนงำนของสภำขับเคลื่อนกำร
ปฏิรูปประเทศ (สปท.) และคณะกรรมกำรร่ำงรัฐธรรมนูญ (กรธ.)  และสภำนิติบัญญัติแห่งชำติ (สนช.) 
ตำมบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย (ฉบับชั่วครำว) พุทธศักรำช ๒๕๕๗ ข้อบังคับ
กำรประชุมสภำนิติบัญญัติแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๕๗ และข้อบังคับสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 
๒๕๕๘  

  แผนยุทธศำสตร์ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๕๗– ๒๕๖๐  
ได้ก ำหนดยุทธศำสตร์กำรพัฒนำองค์กรให้เป็นมืออำชีพด้ำนนิติบัญญัติ เป็นหนึ่งในยุทธศำสตร์กำร
พัฒนำส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร โดยมีเป้ำประสงค์ให้เป็นองค์กรมืออำชีพด้ำนนิติบัญญัติ 
มุ่งเน้นให้บุคลำกรพัฒนำไปสู่ควำมเป็นมืออำชีพในด้ำนต่ำง ๆ เพ่ือสนับสนุนงำนด้ำนนิติบัญญัติ  
ตลอดระยะเวลำที่ผ่ำนมำส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ได้พัฒนำระบบสำรสนเทศเพ่ือ
สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะกรรมำธิกำรให้เกิดควำมเป็นมืออำชีพอย่ำงต่อเนื่อง และเมื่อสิ้นสุด
แผนยุทธศำสตร์ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๕๗–๒๕๖๐ แล้ว ส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ได้เล็งเห็นว่ำกำรจะพัฒนำองค์กรให้มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลและ 
เกิดควำมยั่งยืนนั้น ควรพัฒนำองค์กรทั้ งระบบเพ่ือมุ่งสู่กำรเป็นองค์กรสมรรถนะสูง  (High 
Performance Organization : HPO)  

  ในกำรปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรของที่ประชุมสภำผู้แทนรำษฎร และ 
ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภำ มีกำรด ำเนินกำรที่ส ำคัญ คือ กำรนัดประชุม กำรจัดท ำระเบียบวำระ 
กำรประชุมกำรจัดท ำขั้นตอน แนวทำง และวิธีด ำเนินกำรในกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร และ 
กำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ มีหน่วยงำนผู้รับผิดชอบหลักคือ กลุ่มงำนระเบียบวำระ ส ำนัก 
กำรประชุม ท ำหน้ำที่ในกำรจัดเตรียมเอกสำรเพ่ือประกอบกำรประชุมของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำ
ผู้แทนรำษฎร  ได้แก่ หนังสือนัดประชุม ระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร ประกอบด้วยเนื้อหำเกี่ยวกับร่ำงพระรำชบัญญัติ ญัตติ กระทู้ และเรื่องอ่ืน ๆ ที่
สมำชิกฯ เสนอบรรจุระเบียบวำระกำรประชุมนั้น ๆ ซึ่งจัดท ำในรูปแบบเอกสำร ในกำรด ำเนินกำร
ก่อนกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร กลุ่มงำนระเบียบวำระ ส ำนักกำรประชุม จะด ำเนินกำรรวบรวม 



๒ 
 

และเรียบเรียงเอกสำรประกอบด้วย หนังสือนัดประชุม ระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำร
ประกอบกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรที่ถูกต้อง ครบถ้วน แล้วจึงจัดส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ให้แก่
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร จ ำนวน ๕๐๐ ชุด หรือ สมำชิกสภำปฏิรูปแห่งชำติ จ ำนวน ๒๕๐ ชุด หรือ 
สมำชิกสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ จ ำนวน ๒๐๐ ชุด ล่วงหน้ำอย่ำงน้อย ๓ วัน เพ่ือให้สมำชิกฯ 
ได้รับเอกสำรล่วงหน้ำก่อนวันประชุม คือวันพุธ และวันพฤหัสบดี โดยจะต้องใช้เวลำในกำรจัดเตรียม
เอกสำรให้แล้วเสร็จภำยในวันศุกร์ และส่งให้ทันภำยในวันเสำร์ ก่อนเวลำ ๑๐.๐๐ นำฬิกำ นอกจำกนี้ 
จำกกำรปฏิบัติจริงตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบันมีสมำชิกรัฐสภำ บุคคลในวงงำนรัฐสภำ หน่วยงำนรำชกำร 
และประชำชนผู้สนใจต้องกำรส ำเนำเอกสำรส ำหรับกำรประชุมสภำฯ นี้จ ำนวนมำก เพ่ือน ำไปใช้ใน
กำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ เช่น สมำชิกรัฐสภำน ำไปใช้เป็นข้อมูลประกอบกำรอภิปรำยในที่ประชุมสภำ 
หน่วยงำนรำชกำรน ำไปประกอบกำรน ำเสนอผู้บังคับบัญชำ ในกรณีที่เป็นร่ำงกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับ
กระทรวง ทบวง กรม ของตน ส ำนักวิชำกำรน ำไปเป็นข้อมูลประกอบกำรท ำเอกสำรประกอบกำร
พิจำรณำ เป็นต้น ท ำให้เอกสำรที่ต้องผลิตมีจ ำนวนเพ่ิมขึ้น โดยเฉลี่ยประมำณ ๑,๐๐๐ ชุดต่อครั้ง ซึ่ง
ในกำรผลิตเอกสำรนี้ ส ำนักกำรประชุมจะต้องใช้เจ้ำหน้ำที่ในกำรปฏิบัติงำนจ ำนวนมำกเพ่ือรวบรวม 
และจัดเตรียมเอกสำร รวมทั้งต้องใช้กระดำษในกำรผลิตเอกสำร เฉลี่ยประมำณ ๕๐๐,๐๐๐ แผ่นต่อ
เดือน หรือ เฉลี่ยประมำณ ๒,๐๐๐,๐๐๐–๓,๐๐๐,๐๐๐ แผ่นต่อหนึ่งสมัยประชุม อีกทั้งมีค่ำใช้จ่ำย 
ด้ำนสำธำรณูปโภคต่ำง ๆ จ ำนวนมำกในกระบวนกำรจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรประชุมต่อสมัยประชุม 

 และในระหว่ำงกำรประชุมสภำฯ ส ำนักกำรประชุมจะต้องจัดเตรียมเอกสำรใส่แฟ้ม
ส ำหรับใช้ในห้องประชุมให้แก่สมำชิกฯ ทุกท่ำนในวันประชุมสภำฯ เพ่ือ เป็นข้อมูลประกอบ 
กำรอภิปรำย นอกจำกนี้ ในระหว่ำงกำรอภิปรำย หรือ กำรประชุมสภำฯ หำกมีข้อมูลเพ่ิมเติม  
ต้องด ำเนินกำรรวบรวม และจัดเรียงข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน รวดเร็ว และทันเวลำ สมำชิกฯ  
ต้องได้รับข้อมูลที่สมบูรณ์ท่ีสุด ซึ่งเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนจะต้องด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรข้อมูลให้รวดเร็ว
ที่สุด เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกให้แก่สมำชิกในระหว่ำงกำรประชุมสภำ อีกทั้ง ส ำนักประชุมจะต้อง
จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่เพ่ือตรวจสอบเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรประชุม ได้แก่ ร่ำงพระรำชบัญญัติ ญัตติ 
และเรื่องอ่ืนๆ ที่ใช้ในกำรประชุมสภำฯ  ซึ่งข้อมูลดังกล่ำวจะต้องได้รับกำรตรวจสอบให้รอบคอบ 
ถูกต้องและครบถ้วน เพ่ือใช้ในกำรอภิปรำยได้ทันเวลำ  

หลังกำรประชุม เอกสำรและข้อมูลระเบียบวำระที่ ใช้ ในกำรประชุมแล้ว 
ต้องน ำมำใช้ประโยชน์ในกำรยืนยันมติเพ่ือจะต้องด ำเนินกำรต่อไป ดังนั้นจึงต้องมีควำมถูกต้อง 
สมบูรณ์ เพ่ือสำมำรถกำรน ำไปใช้ประโยชน์ได้ จึงเป็นข้อจ ำกัดที่ต้องท ำให้นิติกรหรือวิทยำกร 
ผู้ตรวจสอบร่ำงพระรำชบัญญัติ ญัตติ และเรื่องอ่ืนๆ ต้องเข้มงวดกวดขันในกำรปฏิบัติงำน หำกเกิด
ข้อผิดพลำดในรำยละเอียดของร่ำงฯ เช่น เรียงสลับหน้ำ หรือข้อมูลขำดหำยไม่ครบถ้วน ย่อมท ำให้
เกิดควำมเสียหำยอย่ำงร้ำยแรงต่อกำรยืนยันมติ และกำรด ำเนินกำรต่อไป หำกด ำเนินกำรยังไม่แล้ว
เสร็จในกำรประชุมครั้งนั้นๆ ก็ต้องตรวจสอบเอกสำรและข้อมูลที่จัดเตรียมให้สมำชิกว่ำยังอยู่ครบ
หรือไม่ถ้ำพบข้อบกพร่องจะต้องเตรียมเอกสำรเพ่ิมเติมเพ่ือให้พร้อมต่อกำรใช้งำนตลอดเวลำ 



๓ 
 

  จำกสภำพปัญหำกำรปฏิบัติงำนของส ำนักกำรประชุม โดยเฉพำะกำรเผยแพร่ข้อมูล
ระเบียบวำระ จึงมีแนวคิดในกำรพัฒนำกำรเผยแพร่ข้อมูลจำกรูปแบบเอกสำรให้มีจ ำนวนน้อยลง 
โดยน ำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศมำประยุกต์ใช้ในกำรปฏิบัติงำน เพ่ือลดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษ  
ลดควำมสิ้นเปลืองของค่ำสำธำรณูปโภค และลดเวลำกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ รวมทั้ง ท ำให้ กำร
สืบค้นข้อมูลของเจ้ำหน้ำที่ และผู้ขอรับบริกำรเป็นไปอย่ำงสะดวก รวดเร็วและถูกต้อง ทันเวลำ  
ที่ต้องกำร ซึ่งจำกแนวคิดกำรปรับเปลี่ยนรูปแบบกระบวนกำรปฏิบัติงำนดังกล่ำว ซึ่งถือเป็นภำรกิจ
หลักของส ำนักงำนฯ นี้มีควำมส ำคัญอย่ำงยิ่งต่อกำรพัฒนำส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรให้
เป็นองค์กรที่มีขีดสมรรถนะสู ง  สอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์ของส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๕  ยุทธศำสตร์ที่ ๑ กำรพัฒนำองค์กรให้ก้ำวไปสู่กำรเป็น 
Digital Parliament & Smart Parliament โดยมุ่งเน้นในกำรบริกำรข้อมูลด้ำนนิติบัญญัติให้แก่
สมำชิกฯ และผู้ขอรับบริกำรสำมำรถเข้ำถึงกำรบริกำรที่ดีของส ำนักงำนฯได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว 
ทันสมัย และตรงต่อควำมต้องกำรให้ถูกต้อง ครบถ้วน และรวดเร็วยิ่งขึ้น 

 ๑.๒ แนวคิดการให้บริการ 

  จำกแนวคิดกำรพัฒนำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุม เพ่ือสนับสนุนภำรกิจ 
ด้ำนกำรประชุมสภำฯ ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรนั้น โดยส ำนักกำรประชุมร่วมกับ
ส ำนักสำรสนเทศ จัดท ำ “โครงกำรพัฒนำระบบสืบค้นที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์
พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (iPad)” มีเป้ำหมำยในกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำนเพ่ือสนับสนุน
ระบบกำรเผยแพร่ และกำรบริกำรข้อมูลส ำหรับกำรประชุมสภำ ฯ ที่มีควำมยุ่งยำกและสิ้นเปลือง 
ทั้งในด้ำนกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรบุคคลและทรัพยำกรกระดำษ ดังนี้ 

๑.๒.๑ ด้ำนบริหำรจัดกำรบุคลำกร 
  (๑) ส ำนักงำนฯ ต้องใช้บุคลำกรจ ำนวนมำกในกำรผลิตเอกสำร และกำรขนย้ำย

เอกสำรเพื่อจัดส่งทำงไปรษณีย์ และจัดเตรียมแฟ้มเอกสำรส ำหรับใช้ภำยในห้องประชุม 
   (๒) ส ำนักงำนฯ ต้องบริหำรจัดกำรก ำลังคนและก ำหนดกำรปฏิบัติหน้ำที่นอกเวลำ

รำชกำรส ำหรับจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรประชุมจ ำนวนมำกภำยใต้ระยะเวลำเร่งด่วน 
๑.๒.๒  ด้ำนบริหำรจัดกำรทรัพยำกร 
  (๑) ปริมำณกระดำษส ำหรับกำรผลิตเอกสำรประกอบกำรประชุมให้แก่

สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร และผู้ขอรับบริกำร จ ำนวน ๑,๐๐๐ ชุด โดยมีปริมำณกำรใช้กระดำษเฉลี่ย
ประมำณ ๕๐๐,๐๐๐ แผ่นต่อเดือน หรือ ๒,๐๐๐,๐๐๐–๓,๐๐๐,๐๐๐ แผ่นต่อสมัยประชุม  

  (๒) ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดส่งเอกสำรทำงไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ให้แก่สมำชิกฯ 
  (๓) ค่ำล่วงเวลำส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ที่ปฏิบัติงำนล่วงเวลำในกำรผลิตเอกสำรระเบียบ

วำระและเอกสำรประกอบกำรประชุม 
  (๔) ค่ำวัสดุอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ได้แก่ จัดซื้อผงหมึก  
  (๕) ค่ำบ ำรุงรักษำเครื่องถ่ำยเอกสำรส ำหรับส ำเนำเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 



๔ 
 

  (๖) ค่ำบ ำรุงรักษำเครื่องพิมพ์ ส ำหรับพิมพ์เอกสำร 
    (๗) ค่ำใช้จ่ำยส ำหรับค่ำสำธำรณูปโภคในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของสมำชิกฯ และเจ้ำหน้ำที่ 
 ระบบสืบค้นที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส 

(iPad) นี้ เริ่มด ำเนินกำรในระยะแรก พ.ศ. ๒๕๕๖ รองรับผู้ใช้งำน ได้แก่ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร 
จ ำนวน ๕๐๐ คน ระยะที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๗ รองรับผู้ใช้งำนได้แก่ สมำชิกสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูป
ประเทศ จ ำนวน ๒๐๐ คน และ สมำชิกสภำปฏิรูปแห่งชำติ จ ำนวน ๒๕๐ คน  ข้ำรำชกำร และ
เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำร
วุฒิสภำ จ ำนวนประมำณ ๔๕๐ คน  และในระยะที่  ๓ พ.ศ. ๒๕๕๙ มีกำรปรับปรุง และ 
เพ่ิมประสิทธิภำพของระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมฯ และขยำยกำรให้บริกำรในกำรสนับสนุนภำรกิจ
ด้ำนกำรประชุมคณะกรรมกำรอ่ืน ๆ ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เพ่ือควำมทันสมัย และ
สนองต่อนโยบำยลดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ซ่ึงคณะท ำงำน
จัดท ำแผนปฏิบัติกำร Digital Parliament ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ได้มีมติเห็นชอบ 
แผนด ำเนินกำรน ำระบบ ICT มำประยุกต์ใช้ส ำหรับบริหำรจัดกำรเอกสำรกำรประชุมเพ่ือกำรลดกำร
ใช้กระดำษ และได้น ำเสนอแผนด ำเนินกำรน ำระบบ ICT มำประยุกต์ใช้ส ำหรับบริหำรจัดกำรเอกสำร
กำรประชุม เ พ่ือกำรลดกำรใช้กระดำษผ่ำนผู้บังคับบัญชำตำมสำยบังคับบัญชำ และผ่ำน 
ควำมเห็นชอบ เมื่อวันที่ ๒๘ ธันวำคม ๒๕๕๙ โดยมีหน่วยงำนน ำร่อง ในสังกัดของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ประกอบด้วย ส ำนักนโยบำยและแผน ส ำนักวิชำกำร ส ำนักกำรคลังและ
งบประมำณ ส ำนักพัฒนำบุคลำกร และส ำนักสำรสนเทศ อำทิ ส ำนักนโยบำยและแผนได้มีกำรน ำ
ระบบไปใช้ในกำรบริหำรจัดกำรด้ำนกำรประชุมคณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำรบริหำรรำชกำร
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ปัจจุบันมีผู้ใช้งำนระบบฯ โดยเฉลี่ยประมำณ ๑,๒๐๐ คน 
ระบบสืบค้นที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส ( iPad) นี้มีกำรน ำ
เทคโนโลยีเนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application) ซึ่งรองรับกำรท ำงำนบนเครื่องคอมพิวเตอร์
พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (iPad) ในกำรให้บริกำรข้อมูล และเผยแพร่ข้อมูลส ำหรับกำรประชุมสภำฯ 
ได้แก่ ปฏิทินกำรประชุม ระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำรประชุม รวมทั้งข่ำวสำร
ประชำสัมพันธ์ โดยมี ๓ ระบบงำนหลัก คือ ระบบข้อมูลกำรประชุม ระบบสนับสนุนกำรประชุม และ
ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ รวมถึงมีกำรเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบสำรสนเทศด้ำนนิติบัญญัติ ระบบ
บริหำรจัดกำรเอกสำร ด้วยเทคโนโลยีเว็บเซอร์วิส (Web Services) และต่อมำเพ่ือให้ผู้ใช้งำนสำมำรถ
ใช้งำนโดยไม่มีข้อจ ำกัดด้ำนอุปกรณ์จึงพัฒนำให้สำมำรถใช้งำนผ่ำนระบบปฏิบัติกำรแอนดรอยด์ (Android) ได้ 

จำกแนวคิดในกำรพัฒนำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมผ่ำนอุปกรณ์คอมพิวเตอร์
อัจฉริยะ และควำมร่วมมือกันของหน่วยงำนในส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรทุกหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้องในกำรดูแลบ ำรุงรักษำระบบฯ รวมถึงผู้บริหำรที่ผลักดันและกระตุ้นให้มีกำรน ำระบบงำนไป
ประยุกต์ใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรต่ำง ๆ ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรอย่ำง
แพร่หลำย ส่งผลให้ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรสำมำรถให้บริกำรแก่ผู้ขอรับบริกำรได้อย่ำง
ต่อเนื่องและมีประสิทธิภำพ  นอกจำกนี้ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรสำมำรถลดกำรใช้
ทรัพยำกรกระดำษ ลดควำมสิ้นเปลืองในกำรใช้ทรัพยำกรต่ำง ๆ ของส ำนักงำนฯ รวมถึงลดภำระและ



๕ 
 

เวลำในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ได้ จึงนับเป็นกำรสนับสนุนควำมยั่งยืนทำงด้ำนกำรเงินของ 
ส่วนรำชกำรทำงหนึ่ง และอีกทำงหนึ่งเป็นกำรอนุรักษ์และสนับสนุนควำมยั่งยืนทำงด้ำนสิ่งแวดล้อม
ทั้งทำงตรง ได้แก่ กำรลดกำรใช้ต้นไม้เป็นทรัพยำกรในกำรผลิตกระดำษ และทำงอ้อม ได้แก่ กำรใช้
หมึกพิมพ์ในกระบวนกำรจัดพิมพ์และส ำเนำเอกสำรซึ่งตลับหมึกเป็นขยะอันตรำยย่อยสลำยยำกและ
ก่อให้เกิดปัญหำมลพิษต่อสิ่งแวดล้อม 

๒. แนวคิด และทฤษฎีที่เกี่ยวข้องในการด าเนินงาน 

 ๒.๑  ยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ ๒๐ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐–๒๕๗๙) 

    เพ่ือให้บรรลุวิสัยทัศน์ของยุทธศำสตร์ชำติระยะ ๒๐ ปี กล่ำวคือ “ประเทศมีควำม
มั่นคง มั่งคั่ง ยั่งยืน เป็นประเทศพัฒนำแล้ว ด้วยกำรพัฒนำ ตำมปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง” 
น ำไปสู่กำรพัฒนำให้คนไทยมีควำมสุข และตอบสนองตอบต่อกำรบรรลุ ซึ่งผลประโยชน์แห่งชำติ ใน
กำรที่จะพัฒนำคุณภำพชีวิต สร้ำงรำยได้ระดับสูง เป็นประเทศพัฒนำแล้ว และสร้ำงควำมสุขของคน
ไทย สังคมมีควำมมั่นคง เสมอภำค และเป็นธรรม ประเทศสำมำรถแข่งขันได้ในระบบเศรษฐกิจ และ 
เพ่ือให้ประเทศมีขีดควำมสำมำรถในกำรแข่งขันในกำรผลิตและบริกำรที่หลำกหลำยบนฐำนของกำรใช้
เทคโนโลยีที่สมัยใหม่และนวัตกรรม ให้มีรำยได้สูง  อยู่ ในกลุ่มประเทศพัฒนำแล้ว คนไทย 
เป็นคนคุณภำพ ที่มีควำมสุข อยู่ดี กินดี สังคมมีควำมมั่นคง เสมอภำค และเป็นธรรม ซึ่งยุทธศำสตร์ชำติ 
ที่จะใช้เป็น กรอบแนวทำงกำรพัฒนำในระยะ ๒๐ ปีต่อจำกนี้ไปจะประกอบด้วย ๖ ยุทธศำสตร์ ได้แก่  
  ๑. ยุทธศำสตร์ด้ำนควำมม่ันคง 
  ๒. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรสร้ำงควำมสำมำรถในกำรแข่งขัน 
  ๓. ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำและเสริมสร้ำงศักยภำพทรัพยำกรมนุษย์ 
  ๔. ยุทธศำสตร์กำรสร้ำงโอกำส และควำมเสมอภำคทำงสังคม 
  ๕. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรสร้ำงกำรเติบโตบนคุณภำพชีวิตที่เป็นมิตร กับสิ่งแวดล้อม  
  ๖. ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรปรับสมดุลและพัฒนำระบบกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ  
   ซึ่งยุทธศำสตร์ที่ ๖ นี้ เป็นกรอบแนวทำงที่ส ำคัญประกำรหนึ่งในกำรปรับกระบวน
ท ำงำนในกำรให้บริกำรของภำครัฐ โดยมีกำรวำงระบบบริหำรรำชกำรแบบบูรณำกำร และกำรพัฒนำ
ระบบกำรให้บริกำรประชำชนให้มีควำมทันสมัย เป็นธรรม และเป็นสำกล ซึ่งกำรปรับเปลี่ยนภำครัฐ
จะยึดหลัก “ภำครัฐของประชำชนเพ่ือประชำชน” และกำรแยกแยะบทบำทหน่วยงำนของรัฐที่ท ำ
หน้ำที่ก ำกับ และกำรเป็นผู้ให้บริกำรในตลำดที่มีกำรแข่งขันกับภำคเอกชนให้ชัดเจน โดยภำครัฐต้องมี
ขนำดที่เหมำะสมกับบทบำทภำรกิจ มีขีดสมรรถนะสูง ปรับวัฒนธรรมกำรท ำงำนที่มุ่งผลสัมฤทธิ์และ
ผลประโยชน์ส่วนรวม มีควำมทันสมัยและพร้อมที่จะปรับตัวให้ทันต่อกำรเปลี่ยนแปลงของโลกอยู่
ตลอดเวลำ โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งกำรน ำนวัตกรรม เทคโนโลยี และระบบกำรท ำงำนที่เป็นดิจิทัลเข้ำมำ
ประยุกต์ใช้อย่ำงคุ้มค่ำ และปฏิบัติงำนเทียบได้กับมำตรฐำนสำกล รวมทั้งมีลักษณะเปิดกว้ำง เชื่อมโยง
ถึงกันและเปิดโอกำสให้ทุกภำคส่วนเข้ำมำมีส่วนร่วมเพ่ือตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนได้
อย่ำงสะดวก รวดเร็ว และโปร่งใส ทั้งนี้ เพ่ือตอบสนองควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรทั้งประชำชน 
และนักธุรกิจเอกชน ตลอดช่วงชีวิตให้มีขนำดที่เหมำะสม ทันสมัย มีขีดสมรรถนะสูง และสำมำรถ
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ปฏิบัติงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ มีควำมคุ้มค่ำ และเทียบได้กับมำตรฐำนสำกล สำมำรถรองรับกับ
สภำพแวดล้อมในกำรปฏิบัติงำนที่มีควำมหลำกหลำยซับซ้อนมำกขึ้น และทันกำรเปลี่ยนแปลงใน
อนำคต โดยมีแนวทำงส ำคัญ ดังคือ เพ่ือตอบสนองควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรทั้งประชำชนและ 
นักธุรกิจเอกชน โดยมีกำรเชื่อมโยงผ่ำนระบบดิจิทัลอย่ำงเต็มรูปแบบตั้งแต่ต้นจนจบกระบวนกำร 
เชื่อมโยงทุกส่วนรำชกำรในกำรให้บริกำรประชำชน เช่น กำรพัฒนำระบบกลำงของภำครัฐในกำร
ให้บริกำรธุรกิจตลอดวงจรกำรประกอบธุรกิจ (Single Portal for Business) ด้วยกำรใช้ระบบดิจิทัล
บูรณำกำรข้อมูล/เอกสำรระหว่ำงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจะท ำให้สำมำรถติดต่อรำชกำรได้แบบเบ็ดเสร็จ
ได้ตลอดวงจร โปร่งใสตรวจสอบได้ และผู้รับบริกำรได้รับควำมสะดวก สำมำรถเข้ำถึงงำนบริกำร
ภำครัฐได้ง่ำย ทั่วถึง และหลำกหลำยรูปแบบตำมควำมต้องกำรได ้

  ๒.๒ แผนยุทธศาสตร์ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

    ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรได้จัดท ำแผนยุทธศำสตร์ของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรมำอย่ำงต่อเนื่อง โดยในแผนยุทธศำสตร์ส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎรพ.ศ. ๒๕๕๗–๒๕๖๐ (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๕๘) (ส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร, ๒๕๕๘) ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติหน้ำที่
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำปฏิรูปแห่งชำติและคณะกรรมำธิกำรยกร่ำงรัฐธรรมนูญ ตำมค ำสั่งคณะรักษำ
ควำมสงบแห่งชำติ (คสช.) ซึ่งต่อเนื่องมำถึงแผนยุทธศำสตร์ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๕ (ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร, ๒๕๖๐ )  โดยมีเป้ำหมำยที่สอดคล้อง
กับยุทธศำสตร์ประเทศไทย ระยะ ๒๐ ปี คือ เพ่ือให้ตอบสนอง และทันต่อกำรเปลี่ยนแปลงภำยใต้
บริบท และสภำพแวดล้อมขององค์กร มุ่งให้ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเป็นองค์กรที่ม ี
ขีดสมรรถนะสูงในกำรปฏิบัติหน้ำที่สนับสนุน และอ ำนวยควำมสะดวกแก่สภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูป
ประเทศ และคณะกรรมกำรร่ำงรัฐธรรมนูญ ให้บรรลุผลส ำเร็จ รวมถึงประชำชนผู้รับบริกำรและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย สำมำรถเข้ำถึงกำรบริกำรที่ดีของส ำนักงำนฯได้อย่ำงสะดวก รวดเร็ว ทันสมัย และ  
ตรงต่อควำมต้องกำร ทั้งนี้ แผนยุทธศำสตร์ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ทั้ง ๒ ฉบับมีควำม
ท้ำทำยประกำรหนึ่งร่วมกัน คือ กำรพัฒนำส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรในกำรบริกำรข้อมูล
ด้ำนนิติบัญญัติ ให้ถูกต้อง ทันสมัย  สำมำรถเข้ำถึงได้อย่ำงง่ำยสะดวก รวดเร็ว โดยใช้นวัตกรรมมำใช้
เพ่ิมประสิทธิภำพกำรให้บริกำรอย่ำงทั่วถึง เพ่ือพัฒนำองค์กรสู่กำรเป็น Smart Parliament เพ่ือให้
สอดคล้องกับทิศทำงกำรพัฒนำประเทศ โดยมีกำรก ำหนดยุทธศำสตร์ส ำคัญ คือ กำรพัฒนำองค์กรให้
ก้ำวไปสู่กำรเป็น Digital Parliament & Smart Parliament โดยมีตัวชี้วัดที่ส ำคัญ คือ ร้อยละ
ควำมส ำเร็จของปริมำณกำรใช้กระดำษของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรลดลง ซึ่งภำยใต้กำร
พัฒนำองค์กรไปสู่กำรเป็น Digital Parliament และ Smart Parliament ตำมยุทธศำสตร์ของ
ส ำนักงำนฯ นั้น ผู้รับบริกำร และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ถือเป็นผู้ที่ได้รับผลกระทบโดยตรงและทำงอ้อมไม่
อำจหลีกเลี่ยงได้ ดังนั้นจึงต้องมีกำรปรับเปลี่ยนและพัฒนำกระบวนงำน จึงมีควำมส ำคัญ โดยต้อง
ค ำนึงถึงควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ทั้งก่อนและหลังกำรด ำเนินกำร
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ปรับเปลี่ยนและพัฒนำรูปแบบกำรบริกำรด้วย  โดยมีกำรปรับปรุง และพัฒนำองค์กรให้มี
ประสิทธิภำพ มีคุณภำพในกำรให้บริกำรดีเยี่ยม เป็นที่ยอมรับของผู้รับบริกำร  

  ๒.๓ แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร พ.ศ. ๒๕๕๗–๒๕๖๐ 

   แผนแม่บทเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๕๗–๒๕๖๐ (สถำบันวิจัยและให้ค ำปรึกษำแห่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์, 
๒๕๕๖) เป็นเครื่องมือที่ส ำคัญที่จะก ำหนดกรอบนโยบำยและทิศทำงในกำรขับเคลื่อนรัฐสภำเพ่ือ 
มุ่งไปสู่กำรเป็น Smart Parliament ให้สัมฤทธิ์ผลตำมเป้ำหมำยที่ได้วำงไว้ โดยมีวิสัยทัศน์ คือ พัฒนำ
องค์กรเพื่อมุง่สู่กำรเป็น Smart Parliament ภำยในปี พ.ศ. ๒๕๖๐ และมีพันธกิจ คือ 

  ๑. พัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรทั้งในส่วนของฮำร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์หรือระบบงำน ระบบเครือข่ำย ให้มี
ควำมพร้อมต่อกำรใช้งำน รองรับกับกำรเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยีที่เกิดขึ้น โดยค ำนึงถึงควำมเป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
  ๒. บูรณำกำรฐำนข้อมูลนิติบัญญัติและเชื่อมโยงระบบงำนสำรสนเทศกับหน่วยงำน
ทั้งภำยในและภำยนอกส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเข้ำด้วยกัน เพ่ือให้เกิดกำรแลกเปลี่ยน
และใช้ข้อมูลสำรสนเทศร่วมกัน และลดควำมซ้ ำซ้อนของระบบงำน 
  ๓. บริหำรจัดกำรระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ให้มีควำมพร้อมต่อกำรใช้งำนตลอดเวลำ มีควำมมั่นคงปลอดภัยที่เป็นไป
ตำมมำตรฐำนสำกล 
  ๔. ผลักดันให้ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรให้บรรลุเป้ำหมำยเพ่ือมุ่งไปสู่
กำรเป็น Smart Parliament โดยส่งเสริมและพัฒนำบุคลำกรในวงงำนรัฐสภำ ให้ มีควำมรู้  
ควำมสำมำรถในกำรใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรได้อย่ำงสร้ำงสรรค์ มีประสิทธิภำพ 
มีควำมเป็นมืออำชีพ และเป็นต้นทุนมนุษย์ (Human Capital) 
  ๕. พัฒนำระบบบริกำรข้อมูลด้ำนนิติบัญญัติทำงอิเล็กทรอนิกส์ (e-Services)  
เพ่ือให้บริกำรข้อมูลสำรสนเทศสอดคล้องกับควำมต้องกำรและสร้ำงควำมพึงพอใจให้กับผู้ใช้บริกำร 
ทั้งในส่วนของบุคลำกรของรัฐสภำและประชำชนทั่วไป และมีกำรบริกำรที่รองรับกับกำรเข้ำสู่
ประชำคมอำเซียน 
  มียุทธศำสตร์ ดังนี้ 
  ยุทธศำสตร์ที่ ๑ พัฒนำและปรับปรุงโครงสร้ำงพ้ืนฐำนด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ
และกำรสื่อสำร ให้มีควำมพร้อม รองรับกับกำรเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี และมีควำมเป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม (Smart Infrastructure) 
  ยุทธศำสตร์ที่ ๒ บูรณำกำรฐำนข้อมูลนิติบัญญัติและเชื่อมโยงระบบงำนสำรสนเทศ 
กับหน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอกส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เพ่ือประโยชน์ใน 
กำรแลกเปลี่ยนและใช้ข้อมูลสำรสนเทศร่วมกัน (Smart Integration) 



๘ 
 

  ยุทธศำสตร์ที่ ๓ บริหำรจัดกำรและพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำร
สื่อสำรให้มีควำมพร้อมในกำรใช้งำนตลอดเวลำ มีควำมมั่นคงปลอดภัยที่เป็นไปตำมมำตรฐำนสำกล 
(Smart Security) 
  ยุทธศำสตร์ที่ ๔ ส่งเสริมและพัฒนำทุนมนุษย์ของบุคลำกรในวงงำนรัฐสภำให้มี
ควำมเป็นมืออำชีพในด้ำนเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (Smart People) 
 ยุทธศำสตร์ที่ ๕ พัฒนำและปรับปรุงระบบบริกำรข้อมูลด้ำนนิติบัญญัติทำง
อิเล็กทรอนิกส์ให้มีประสิทธิภำพ มีควำมทันสมัย ให้บริกำรข้อมูลสำรสนเทศตรงควำมต้องกำรของผู้ใช้ 
และรองรับกำรเข้ำสู่ประชำคมอำเซียน (Smart Services) 

  ๒.๔  แผนพัฒนา Digital Parliament ของรัฐสภา ระยะ ๕ ปี  (พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๕) 

  แผนพัฒนำ Digital Parliament ของรัฐสภำ ระยะ ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๕)  
(ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร, ๒๕๖๐) ฉบับนี้ขึ้นเพ่ือเป็นกรอบแนวทำงในกำรน ำเทคโนโลยี
สำรสนเทศและกำรสื่อสำรมำช่วยเพ่ิมประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรและสร้ำงมำตรฐำนกำรให้  
บริกำรสำรสนเทศในองค์กรให้สำมำรถรองรับภำรกิจหลักของรัฐสภำ รวมทั้งเพ่ือส่งเสริม สนับสนุน
กำรให้บริกำรข้อมูล สำรสนเทศ และข่ำวสำรอย่ำงถูกต้อง รวดเร็ว ตรงตำมควำมต้องกำรของผู้ที่มี
ส่วนเกี่ยวข้องกับวงงำนรัฐสภำ นอกจำกนี้ยังเป็นแนวทำงในกำรลงทุนและพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำน
ดิจิทัลและระบบสำรสนเทศของรัฐสภำ โดยกรอบกำรก ำหนดทิศทำงของแผนฉบับนี้ มำจำก 
ผลกำรศึกษำสถำปัตยกรรมองค์กร (Enterprise Architecture) ในปัจจุบันของรัฐสภำและกำรรับฟัง
ปัญหำรวมถึงควำมต้องกำรของ  ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียทุกภำคส่วน ตลอดจนศึกษำทิศทำงและ
แนวนโยบำยของแผนพัฒนำดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม  รวมถึงเป็นแนวทำงกำรขับเคลื่อนแผนฯ 
เพ่ือให้เกิดกำรพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนดิจิทัลอย่ำงต่อเนื่อง บุคลำกรสำมำรถประยุกต์ใช้เทคโนโลยี
ดิจิทัล และระบบสำรสนเทศได้อย่ำงเหมำะสม มีประสิทธิภำพ และได้ประสิทธิผลที่คุ้มค่ำต่อ 
กำรลงทุนอย่ำงแท้จริง พร้อมกับกำรก้ำวสู่ควำมเป็นรัฐสภำดิจิทัลได้อย่ำงมั่นคง ตำมวิสัยทัศน์ คือ 
รัฐสภำดิจิทัล (Digital Parliament) ซึ่งหมำยถึง องค์กรที่สำมำรถสร้ำงสรรค์และใช้ประโยชน์จำก
เทคโนโลยีดิจิทัลได้อย่ำงเต็มศักยภำพในกำรพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำน นวัตกรรม ข้อมูล ทุนมนุษย์ 
และทรัพยำกรอ่ืนใด เพ่ือสนับสนุนงำนด้ำนนิติบัญญัติ  โดยแผนพัฒนำ Digital Parliament  
ของรัฐสภำ ระยะ ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑-๒๕๖๕) มยีุทธศำสตร์ ดังนี้ 
 ๑. พัฒนำระบบและบูรณำกำรข้อมูลมุ่งสู่กำรเป็น Digital Parliament  
 ๒. พัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำน และระบบควำมมั่นคงปลอดภัยด้ำนเทคโนโลยี
สำรสนเทศและกำรสื่อสำร ให้เป็นไปตำมมำตรฐำนสำกล 
 ๓. ส่งเสริมและสนับสนุน ให้สมำชิกรัฐสภำ และบุคคลในวงงำนรัฐสภำ มีควำมรู้ 
ควำมสำมำรถ และทักษะในกำรประยุกต์ใช้ระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำรอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ 
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  ๒.๕ พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 เนื่องจำกระบบเอกสำรงบประมำณอิเล็กทรอนิกส์เป็นระบบที่รวบรวมเอกสำร
ประกอบกำรประชุมของคณะกรรมำธิกำรและเอกสำรอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับกำรประชุม กำรด ำเนินกำร
เกี่ยวกับระบบดังกล่ำวมีกำรน ำเทคโนโลยีสำรสนเทศมำพัฒนำระบบงำนสำรสนเทศของระบบ
สำรสนเทศของระบบเอกสำรงบประมำณซึ่งจะมีควำมเกี่ยวข้องกับกำรใช้งำนระบบคอมพิวเตอร์โดยตรง  

 ในช่วงก่อนมีกำรจัดท ำระบบดังกล่ำวส ำนักงบประมำณ (ผู้จัดจ้ำงท ำระบบ) จะมีกำร
เชิญผู้แทนกลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรวิสำมัญพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
ไปให้ข้อมูลและแสดงควำมคิดเห็นประกอบกำรจัดท ำนั้น ซึ่งในกำรให้ข้อมูลและแสดงควำมคิดเห็น
ดังกล่ำวกลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรฯ ได้มีกำรศึกษำพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ เพ่ือให้กำรจัดท ำระบบดังกล่ำวเป็นไปโดยถูกต้องและชอบด้วยกฎหมำย 
เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบมีกำรพึงระวังกำรกระท ำใดๆ ที่จะท ำให้ระบบคอมพิวเตอร์ไม่สำมำรถท ำงำนตำม
ค ำสั่งที่ก ำหนดไว้ หรือเพ่ือท ำให้กำรท ำงำนผิดพลำดไปจำกค ำสั่ งที่ก ำหนดไว้ หรือใช้วิธีกำรใดๆ  
เข้ำล่วงรู้ข้อมูลข้อมูล แก้ไข หรือท ำลำยข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์โดยมิชอบ เหตุที่ต้องศึกษำ
วิเครำะห์พระรำชบัญญัติดังกล่ำวเนื่องจำกระบบดังกล่ำวไม่ได้เป็นระบบเปิดที่บุคคลทั่วไปสำมำรถเข้ำ
มำดูได้ เนื่องจำกระบบดังกล่ำวเป็นระบบที่พัฒนำขึ้นมำเพ่ือให้กำรสนับสนุนข้อมูลกำรประชุมของ
คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีโดยเฉพำะ ซึ่งต้องมี
มำตรกำรในกำรป้องกันกำรล่วงรู้ข้อมูลที่ไม่สำมำรถเปิดเผยได้อีกด้วย 

 ๒.๖ ข้อบังคับการประชุม 

  กำรประชุมสภำ  ถือเป็นวิ ธีกำรหนึ่ ง ในกำรปฏิบัติหน้ ำที่ ของสมำชิกสภำ  
ซึ่งศตพล วรปัญญำตระกูล ได้สรุปสำระส ำคัญไว้ว่ำ (ศตพล  วรปัญญำตระกูล, ๒๕๕๕) สมำชิกสภำ 
จะเสนอร่ำงกฎหมำยกระทู้ถำม ญัตติหรืออ่ืน ๆ เข้ำสู่ที่ประชุมสภำ เพ่ือให้ที่ประชุมสภำพิจำรณำ  
มีมติหรือด ำเนินกำรอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง ดังนั้น กำรประชุมสภำจึงต้องมีกรอบหรือกติกำเพ่ือเป็น
เครื่องมือในกำรด ำเนินกำรและควบคุมกำรประชุมสภำให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและ 
เกดิประสิทธิภำพ ซึ่งก็คือ ข้อบังคับกำรประชุมสภำ 
  สำระส ำคัญของข้อบังคับกำรประชุม  ข้อบังคับกำรประชุมสภำจำกอดีตจวบจน
ปัจจุบัน มักมีรูปแบบและสำระส ำคัญคล้ำย ๆ กัน ดังนี้  

๑. นิยำม อำทิ ค ำว่ำ ประธำนสภำ รองประธำนสภำ เลขำธิกำร  
๒. กำรเลือกประธำนสภำ และรองประธำนสภำ  
๓. อ ำนำจหน้ำที่ของประธำนสภำ รองประธำนสภำ และหน้ำที่ของเลขำธิกำร อำทิ 

ประธำนสภำ เป็นประธำนของที่ประชุม ก ำกับดูแลกำรด ำเนินกิจกำรของสภำ เป็นผู้แทนสภำใน
กิจกำรภำยนอก ส่วนเลขำธิกำร มีหน้ำที่ อำทิ นัดประชุมสภำและคณะกรรมำธิกำรครั้งแรก  
ช่วยประธำนในกำรควบคุมกำรนับคะแนนเสียง  

๔.  วิธีกำรประชุม อำทิ  กำรนัดประชุม กำรจัดระเบียบวำระกำรประชุม  
กำรด ำเนินกำรประชุม รำยงำนกำรประชุม  
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๕. กำรเสนอญัตติ อำทิ จ ำนวนผู้เสนอญัตติ ประเภทของญัตติ วิธีกำรเก่ียวกับญัตติ  
๖. กำรอภิปรำย อำทิ ผู้มีสิทธิอภิปรำยก่อน วิธีกำรด ำเนินกำร ข้อห้ำมหรือ 

กำรประท้วงในกำรอภิปรำย  
๗. กำรลงมติ อำทิ วิธีกำรเกี่ยวกับกำรออกเสียงลงคะแนน ซึ่งมีทั้งแบบเปิดเผยและ

เป็นกำรลับ ขั้นตอนกำรออกเสียงลงคะแนน กำรนับคะแนนเสียงในกำรลงมติ กำรบันทึกกำรออกเสียง
ลงคะแนน  

๘. กรรมำธิกำร อำทิ กำรตั้งคณะกรรมำธิกำร อ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมำธิกำร  
๙. กำรเสนอและกำรพิจำรณำร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบและร่ำงพระรำชบัญญัติ 

อำทิ จ ำนวนผู้เสนอร่ำง ขั้นตอนกำรพิจำรณำร่ำง กำรด ำเนินเกี่ยวกับกำรพิจำรณำร่ำง กระบวนกำร
ตรวจว่ำร่ำงพระรำชบัญญัติหรือร่ำงพระรำชบัญญัติมีข้อควำมขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ หรือตรำขึ้น
โดยไม่ถกูต้องตำมบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ  

๑๐. กระทู้ถำม อำทิ ประเภทของกระทู้ถำม ขั้นตอนและวิธีกำรเกี่ยวกับกำรเสนอ
และกำรพิจำรณำกระทู้ถำม  

๑๑. กำรพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบนำยกรัฐมนตรี  
๑๒. กำรเปิดอภิปรำยทั่วไปเพ่ือลงมติไม่ไว้วำงใจ  
๑๓. กำรรักษำระเบียบและควำมเรียบร้อย  

  ขอบเขตและประเด็นที่บัญญัติไว้ในข้อบังคับกำรประชุมสภำ อำจมีประเด็นหรือ
ขอบเขตอย่ำงไร ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับอ ำนำจหน้ำที่และบทบำทของสภำนั้น ๆ ด้วย 

  ๒.๗  กระบวนการพัฒนาระบบงาน  

กระบวนกำรพัฒนำระบบงำนตำมหลักกำรวงจรกำรพัฒนำระบบงำนส ำหรับ
ระบบสำรสนเทศ  (System Development Life Cycle : SDLC) ของระบบสำรสนเทศ (น้ ำฝน 
อัศวเมฆิน, ๒๕๖๐, น. ๒๔-๒๕) หมำยถึง กระบวนกำรเชิงตรรกะ (Logical Process)  ในกำรพัฒนำ
ซอฟต์แวร์หรือระบบ เพ่ือแก้ไขปัญหำ และตอบสนองควำมต้องกำรของผู้ใช้งำน มีขั้นตอนใน 
กำรพัฒนำระบบงำน  ๖ ขั้นตอน ดังนี้ 

(๑) กำรเก็บรวบรวมควำมต้องกำร (Requirements Gathering) เป็นขั้นตอน
กำรเก็บรวบรวมควำมต้องกำรของผู้ใช้เพ่ือก ำหนดปัญหำ และศึกษำควำมเป็นไปได้ของโครงกำร  
ผู้จัดโครงกำรต้องพิจำรณำถึงค่ำใช้จ่ำย งบประมำณ จัดหำทรัพยำกร และจัดตั้งทีมงำนในกำรด ำเนิน
โครงกำร 

(๒) กำรวิเครำะห์ซอฟต์แวร์ (Software Analysis) คือ กำรวิเครำะห์ปัญหำ 
หรือควำมต้องกำรของลูกค้ำหรือผู้ใช้ และนิยำมควำมต้องกำรนั้น โดยวัตถุประสงค์หลัก คือ ศึกษำ
และท ำควำมเข้ำใจควำมต้องกำรที่รวบรวมจำกผู้ใช้ รวมทั้งใช้เป็นแนวทำงส ำหรับพัฒนำระบบใหม่  
นักวิเครำะหร์ะบบจะประเมินฟังก์ชั่นหลักของระบบ ดังนั้น กำรก ำหนดรำยละเอียดควำมต้องกำรของ
ผู้ใช้จึงส ำคัญมำก โดยต้องจัดท ำเอกสำรข้อก ำหนดควำมต้องกำรของซอฟต์แวร์ เพ่ือเป็นข้อตกลงหรือ
สัญญำระหว่ำงผู้ผลิตซอฟต์แวร์ 
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(๓) กำรออกแบบซอฟต์แวร์ (Software Design) นักออกแบบระบบจะออกแบบ
ซอฟต์แวร์ตำมเอกสำรข้อก ำหนดควำมต้องกำรซอฟต์แวร์ ซึ่งได้มำจำกขั้นตอนของกำรวิเครำะห์
ซอฟต์แวร์ โดยค ำนึงถึงกำรด ำเนินกำรของระบบ กำรออกแบบข้อมูล กำรออกแบบฐำนข้อมูล  
กำรออกแบบสถำปัตยกรรมระบบ กำรออกแบบส่วนประกอบ กำรออกแบบรำยงำน กำรออกแบบ
ส่วนติดต่อผู้ใช้งำน กำออกแบบผังงำน ข้อก ำหนด และรำยละเอียดของโปรแกรม 

(๔) พัฒนำซอฟต์แวร์ (Implementation/Programing) คือ กำรน ำรำยละเอียด
จำกกำรออกแบบซอฟต์แวร์ มำเขียนโปรแกรม จำกนั้นจึงด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของ
โปรแกรม และจัดท ำเอกสำรประกอบกำรใช้งำนระบบ 

(๕) ส่งมอบและกำรติดตั้ ง  (Delivery and Installation) คือ กระบวนกำร
ภำยหลังกำรทดสอบซอฟต์แวร์เสร็จสิ้น นักพัฒนำซอฟต์แวร์จะส่งมอบและติดตั้งซอฟต์แวร์ให้กับผู้ใช้
มีกำรจัดฝึกอบรมพร้อมเอกสำรประกอบกำรใช้งำน เพ่ือให้ผู้ใช้งำนสำมำรถแก้ปัญหำกำรใช้งำน 
ในเบื้องต้นได ้

(๖) กำรสนับสนุนและกำรบ ำรุงรักษำ (Support and Maintenance) คือผู้ใช้
ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรท ำงำนของซอฟต์แวร์ว่ำถูกต้องหรือไม่ ถ้ำพบจุดบกพร่องหรือต้องกำร
ปรับเปลี่ยนควำมต้องกำร ให้แจ้งแก่นักเขียนโปรแกรม โดยกำรบ ำรุงรักษำซอฟต์แวร์ หมำยถึง  
กำรแก้ไขจุดบกพร่อง หรือกำรปรับเปลี่ยนควำมต้องกำร สภำพแวดล้อม หรือ เทคโนโลยี เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภำพของซอฟต์แวร์  

๓. ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 ในกำรพัฒนำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมนั้นมีแนวคิดร่วมกันระหว่ำงส ำนักกำรประชุม
และส ำนักสำรสนเทศโดยได้รับกำรสนับสนุนจำกผู้บริหำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
จัดสรรงบประมำณซึ่งเป็นงบประมำณเหลือจ่ำยในปีงบประมำณ ๒๕๕๔ จ ำนวน ๕๕,๓๐๐,๐๐๐ บำท 
เพ่ือจัดท ำโครงกำรพัฒนำระบบสืบค้นที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอ
สัมผัส (iPad) มีวัตถุประสงค์ คือ จัดหำคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัสยี่ห้อไอแพด (iPad) และ
ระบบงำนส ำหรับเพ่ิมประสิทธิภำพกำรให้บริกำรข้อมูลแก่สมำชิกรัฐสภำ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร 
ผู้บริหำร และข้ำรำชกำรของส ำนักงำนฯ และได้รับงบประมำณตั้งแต่ปีงบประมำณ ๒๕๕๙ ต่อเนื่อง
จนถึงปัจจุบัน (ปีงบประมำณ ๒๕๖๑) ส ำหรับด ำเนินกำรบ ำรุงรักษำและปรับปรุงประสิทธิภำพของ
ระบบตำมโครงกำรพัฒนำและบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำขับเคลื่อนกำร
ปฏิรูปประเทศด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส ซึ่งคุณสมบัติหลักของระบบงำนดังกล่ำว ได้แก ่

๑. รองรับกำรใช้งำนบนอุปกรณ์คอมพิวเตอร์พกพำแบบอัจฉริยะระบบปฏิบัติกำร 
ไอโอเอส (IOS)  และระบบปฏิบัติกำรแอนดรอยด์ (Android) ได ้

๒. เชื่อมโยงข้อมูลระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำรประชุมกับระบบ
สำรสนเทศด้ำนนิติบัญญัติ (ระเบียบวำระกำรประชุม) ระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ ระบบ
บริหำรจัดกำรข้อมูลกำรประชุม และข้อมูลระเบียบวำระกำรประชุมและเอกสำรประกอบกำรประชุมของ
ส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
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๓. ระบบข้อมูลกำรประชุมสำมำรถให้บริกำรข้อมูลระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำร
แนบที่เกี่ยวข้องในกำรประชุมสภำฯ แต่ละประเภทได้อย่ำงถูกต้อง ทันสมัย และรองรับกำรให้บริกำร
ข้อมูลในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงสภำอันเนื่องมำจำกกำรแก้ไขรัฐธรรมนูญ และ/หรือข้อบังคับ 
กำรประชุมได้ 

๔. ระบบสนับสนุนกำรประชุมเกี่ยวกับเอกสำรดิจิทัล (e-Book) ที่เผยแพร่ของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรและส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

๕. ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข่ำวกิจกรรมประชำสัมพันธ์ของส ำนักงำนเลขำธิกำร
สภำผู้แทนรำษฎรและส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

๖. เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถบริหำรจัดกำรข้อมูลด้ำนกำรประชุม ข้อมูลเอกสำร
ดิจิทัล และข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์ โดยสำมำรถจัดเตรียมเอกสำรได้สะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง 
ครบถ้วน และทันเวลำ  

๗. ระบบช่วยลดขั้นตอน ควำมซ้ ำซ้อนของกำรปฏิบัติงำนโดยเชื่อมโยงข้อมูลจำก
แหล่งข้อมูลต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องท ำให้ผู้ใช้งำนสำมำรถสืบค้นข้อมูลได้ครบถ้วน และรวดเร็ว 
 ในกำรพัฒนำระบบข้อมูลกำรประชุมบนอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ  ได้พัฒนำ
ระบบงำนตำมหลักกำรวงจรกำรพัฒนำระบบงำน (SDLC)  มีข้ันตอนกำรด ำเนินงำนดังนี้  

  ๓.๑ การรวบรวมความต้องการ (Requirements Gathering) 

  ๓.๑.๑ วิเคราะห์ระบบงานเดิม 

   ด ำเนินกำรศึกษำวิเครำะห์สภำพกำรปฏิบัติงำนเดิมในกำรปฏิบัติงำนด้ำนเลขำนุกำร
ในกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำของส ำนักกำรประชุมในด้ำน 
กำรจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมและเอกสำรประกอบกำรประชุม ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 

(๑) ก่อนกำรประชุม 
   ๑.๑) ด ำเนินกำรนัดประชุม 
   ๑.๒) รวบรวม และเรียบเรียงระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำร
ประกอบกำรประชุม 
   ๑.๓) ผลิตเอกสำรส ำหรับกำรประชุมสภำ จ ำนวน ๑,๐๐๐ ชุด โดยจะต้อง
ด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในวันศุกร์ และจะต้องจัดส่งให้แก่สมำชิกฯ ภำยในเช้ำวันเสำร์ ก่อนเวลำ 
๑๐.๐๐ น. เพื่อให้ทันเวลำกำรประชุมสภำฯ ในวันพุธ และวันพฤหัสบดี  
   ๑.๔) กำรจัดท ำส ำเนำเอกสำรประกอบกำรประชุม มีข้ันตอนดังนี้ 
 ๑ )  น ำร่ ำ งพระรำชบัญญั ติ และญัตติที่ ไ ด้ รั บมำจำกกลุ่ ม ง ำ น
พระรำชบัญญัติ และญัตติ ๑, ๒ ลงทะเบียนรับ เพื่อด ำเนินกำรในกลุ่มงำนระเบียบวำระ 

๒) ตรวจทำนร่ำงพระรำชบัญญัติและญัตติที่ ได้รับมำตรวจสอบ
ครบถ้วน ถูกต้อง ตรวจสอบผู้เสนอ ผู้รับรองครบถ้วนหรือไม่ 

๓) ส ำเนำเรื่องเพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลน ำไปจัดพิมพ์และท ำส ำเนำต้นฉบับ 
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๔) เมื่อจัดพิมพ์และตรวจสอบครบถ้วนแล้วตรวจสอบต้นฉบับโดย 
นิติกร/วิทยำกร และน ำเสนอผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนเพ่ือตรวจสอบและรับรองส ำเนำถูกต้อง 

๕) น ำต้นฉบับที่ลงนำมรับรองรองส ำเนำถูกต้องแล้วไปจัดท ำส ำเนำ 
ร่ำงพระรำชบัญญัติและญัตติ จ ำนวนเรื่องละ ๑,๐๐๐ ชุด 

๖) จัดท ำส ำเนำหนังสือนัดประชุมและระเบียบวำระกำรประชุม 
จ ำนวน ๑,๒๐๐ ชุด 

๗)  จัดเรียงหนังสือนัดประชุมและระเบียบวำระกำรประชุม พร้อม
เอกสำรประกอบเข้ำชุดเพ่ือจัดส่งให้สมำชิกและให้บริกำรแก่บุคคลทั่วไปทั้งภำยในส ำนักงำน และ
บุคคลภำยนอกที่สนใจกำรประชุมสภำ 

(๒) ระหว่ำงกำรประชุม 
   ๒.๑) จัดเตรียมข้อมูลระเบียบวำระ และเอกสำรประกอบกำรประชุม
ทั้งหมด จัดใส่แฟ้มให้แก่สมำชิกฯ ทุกท่ำน  
   ๒.๒) กรณีมีข้อมูลเพ่ิมเติม เจ้ำหน้ำที่จะต้องด ำเนินกำรรวบรวม และ
จัดเรียงเอกสำรข้อมูลโดยด่วน  

(๓) หลังกำรประชุม 
๓.๑) เจ้ำหน้ำที่ต้องด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำรและข้อมูลระเบียบวำระท่ี

ใช้ในกำรประชุมและมีกำรยืนยันมติแล้วให้ถูกต้อง ครบถ้วนและรวดเร็ว 
  (๔) กำรสืบค้นข้อมูลกำรประชุม 
   ๔.๑) ด ำเนินกำรค้นหำข้อมูลเพ่ือให้บริกำรแก่สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร 
สมำชิกรัฐสภำและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งบุคลำกรในกลุ่มงำนต้องมีควำมรู้ในเรื่องที่บรรจุระเบียบ
วำระในทุกเรื่องว่ำบรรจุอยู่ในระเบียบวำระครั้งใด วันใด และสมัยใด เพ่ือกำรค้นหำเอกสำรจะได้มี
ควำมรวดเร็ว ประหยัดเวลำ และตรงตำมควำมต้องกำรของผู้ใช้บริกำร โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

๑) รับชื่อเรื่องที่ต้องกำรค้นหำ โดยต้องทรำบว่ำได้บรรจุในระเบียบ
วำระสมัยประชุมใด วัน เดือน ปี ใด เป็นร่ำงพระรำชบัญญัติ ญัตติหรือเรื่องอ่ืนๆ  

๒) ค้นจำกแฟ้มเอกสำรที่จัดเก็บไว้เป็นหมวดหมู่โดยใช้เจ้ำหน้ำที่เป็น 
ผู้ค้นหำ ตำมชื่อเรื่อง หมวดหมู่ ที่เก็บไว้เป็นล ำดับ 

๓) เอกสำรที่ เก็บในแฟ้มเพ่ือบริกำรจะท ำดัชนี  เ พ่ือกำรค้นหำ
โดยสะดวก 

๔) เมื่อพบเรื่องท่ีต้องกำรแล้วจะน ำไปถ่ำยส ำเนำเพ่ือให้บริกำร 

 ๓.๑.๒ ศึกษาความเป็นไปได้ (Feasibility Study)  

 ในกำรด ำเนินงำนพัฒนำระบบงำนฯ นี้ มีกำรวิเครำะห์ และศึกษำควำมเป็นไปได้
จำกกำรด ำเนินงำนที่เกี่ยวข้องกับกำรเผยแพร่ข้อมูลกำรประชุมของส ำนักกำรประชุม และแนวทำง
กำรต่อยอดให้บริกำรข้อมูลสำรสนเทศ โดยส ำนักสำรสนเทศได้แต่งตั้งคณะท ำงำนศึกษำควำมเป็นไป
ได้ ในกำรรับข้อมูลจำกระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรอิ เล็กทรอนิกส์ ไปต่อยอดให้บริ กำร 
แก่สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร ดังนี้ 



๑๔ 
 

๑) คณะท ำงำนฯ ได้ศึกษำและจัดท ำเอกสำรสรุปกำรท ำงำนของระบบริหำรจัดกำร
เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ ตัวอย่ำงหน้ำจอและควำมต้องกำรพัฒนำระบบกำรให้บริกำรข้อมูลด้วย
คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัสส ำหรับรองรับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร 

๒) ก ำหนดแนวทำงกำรทดสอบกำรเชื่อมโยงข้อมูลผ่ำนเว็บเซอร์วิสของ โครงกำร 
“KhonKaen One Stop Services บริกำรเบ็ดเสร็จ ณ จุดเดียว” เนื่องจำกเว็บไซต์ดังกล่ำวพัฒนำ
ระบบเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนข้อมูลในรูปแบบภำษำมำร์กอัปขยำยได้ (Extensible Markup Language: 
XML) เช่นเดียวกับระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) ของส ำนักงำนฯ  
ซึ่งขณะนั้นอยู่ระหว่ำงกำรพัฒนำเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพระบบงำนฯ 

๓) คณะท ำงำนฯ ได้เชิญผู้ประกอบกำรที่มีควำมเชี่ยวชำญด้ำนกำรพัฒนำระบบ 
เนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application) และจัดจ ำหน่ำยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส 
เข้ำร่วมรับทรำบรำยละเอียดและออกแบบระบบต้นแบบส ำหรับกำรทดสอบเชื่อมโยงข้อมูลจำก 
เอ็กเอ็มแอลเว็บเซอร์วิส (XML Web Services) 

๔) ผู้ประกอบกำรต่ำง ๆ ที่เข้ำร่วมกำรทดสอบฯ ได้น ำเสนอควำมสำมำรถของ
อุปกรณ์และประสบกำรณ์กำรพัฒนำระบบงำนที่ผ่ำนมำ โดยผู้ประกอบกำรรำยหนึ่งได้จัดท ำและ
สำธิตระบบต้นแบบตำมแนวทำงกำรทดสอบกำรเชื่อมโยงข้อมูล ผลปรำกฏว่ำระบบงำนสำมำรถรับ
ข้อมูลในรูปแบบเอ็กเอ็มแอล (XML) จำกเว็บเซอร์วิสที่ก ำหนดได้ ซึ่งผลลัพธ์ที่ได้สำมำรถสรุปได้ว่ำ
ระบบเนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application) สำมำรถเชื่อมโยงข้อมูลจำกเว็บเซอร์วิสได้ และ 
เว็บเซอร์วิสของระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์  ซ่ึงอยู่ระหว่ำงกำรพัฒนำเพ่ือ 
เพ่ิมประสิทธิภำพในขณะนั้นสำมำรถให้บริกำรข้อมูลให้แก่ระบบงำนที่เชื่อมต่อขอรับบริกำรข้อมูลได้ 

๕) คณะท ำงำนฯ ร่วมกับผู้ประกอบกำรจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะของรำยกำร
อุปกรณ์และซอฟต์แวร์ที่จ ำเป็นส ำหรับกำรพัฒนำระบบให้บริกำรข้อมูลบนคอมพิวเตอร์พกพำแบบ
หน้ำจอสัมผัสต่อไป 

  ๓.๒ การวิเคราะห์ระบบงาน (System Analysis)  

  จำกกำรศึกษำสภำพปัญหำและควำมต้องกำรให้บริกำรข้อมูลของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ซึ่งได้ด ำเนินกำรวิเครำะห์ระบบงำนที่ต้องกำรพัฒนำใหม่ โดยค ำนึงควำม
ต้องกำรของผู้ใช้งำน และผู้ขอรับบริกำร โดยสำมำรถอธิบำยเป็นภำพรวมกำรท ำงำนของระบบ 
ซึ่งแสดงควำมสัมพันธ์ระหว่ำงผู้ใช้งำนและระบบงำนได้ดังภำพที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๑  ภำพรวมกำรท ำงำนของระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมฯ 
 
 ๓.๒.๑ ระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมฯ ส ำหรับให้บริกำรข้อมูลแก่สมำชิกรัฐสภำและ
บุคลำกรในวงงำนรัฐสภำ ประกอบด้วย ๓ ระบบ ได้แก ่
 (๑) ระบบข้อมูลกำรประชุม 
 (๒) ระบบสนับสนุนกำรประชุม 
 (๓) ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 
 ๓.๒.๒ ข้อมูลที่เชื่อมโยงจำกระบบงำนและฐำนข้อมูลภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร ได้แก่ ระเบียบวำระกำรประชุม ข่ำวประชำสัมพันธ์  



๑๖ 
 

 ๓.๒.๓ ระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบ อ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ผู้ดูแลระบบ
และเจ้ำหน้ำที่ในกำรตั้งค่ำข้อมูลหลักของระบบ บริหำรจัดกำรสิทธิ นัดกำรประชุม และสืบค้นรำยงำน
สถิติกำรใช้ระบบต่ำง ๆ  
 ๓.๒.๔ ข้อมูลที่เชื่อมโยงจำกระบบงำนและฐำนข้อมูลภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
ได้แก่ ระเบียบวำระกำรประชุม ข้อมูลเอกสำรดิจิทัล ข่ำวประชำสัมพันธ์ 
 ๓.๒.๕ ข้อมูลเอกสำรดิจิทัลที่เชื่อมโยงจำกระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรดิจิทัล 
 
  ๓.๓  การออกแบบระบบงาน (Software Design) 

 ๓.๓.๑ โครงสร้างของระบบข้อมูลการประชุม  
  ในกำรออกแบบเพ่ือพัฒนำระบบงำนฯ มีกำรออกแบบโครงสร้ำงข้อมูล 
ตำมหลักกำรเว็บแอปพลิเคชัน (Web application) ดังภำพที ่๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ภำพที่ ๒ โครงสร้ำงข้อมูลของระบบข้อมูลกำรประชุม 
 
 
 จำกภำพโครงสร้ำงข้อมูลของระบบข้อมูลกำรประชุม มีส่วนประกอบ ดังนี้ 

(๑)  ผู้ให้บริกำรเนื้อหำ (Content Provider) เป็นส่วนของระบบงำนต่ำง ๆ ส ำหรับ
ให้บริกำรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ซึ่งเป็น
แหล่งข้อมูลต้นทำงของระบบฯ ได้แก่ ระบบบริหำรจัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์  (e-Document) 
ระบบสำรสนเทศด้ำนนิติบัญญัติ ฐำนข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์ และระบบบริกำรข้อมูลของส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ 

 



๑๗ 
 

(๒) ไอแพดเซิร์ฟเวอร์ (iPad Server) ท ำหน้ำที่ประสำนข้อมูลระหว่ำงระบบและ
ให้บริกำรข้อมูลบนคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส ประกอบด้วย ๓ ส่วนหลัก ดังนี้ 

(๒.๑) เว็บเซิร์ฟเวอร์ (Web Server) ท ำหน้ำที่ให้บริกำรข้อมูลและเชื่อมโยง
ข้อมูลกับระบบงำนภำยนอก ซึ่งสำมำรถจ ำแนกตำมลักษณะกำรท ำงำนออกเป็น ๔ ระบบหลัก ดังนี้ 

๑) ไอแพด คอนเทนต์ แกรบเบอร์ (iPad Content Grabber) ท ำหน้ำที่ 
ดึงข้อมูลกำรประชุม ข้อมูลเอกสำรและข่ำวสำรต่ำง ๆ จำก Content Provider ส ำหรับน ำมำ
ประมวลผลและจัดเก็บลงฐำนข้อมูล 

๒) ไอแพด เว็บเซอร์วิส (iPad Web Service) ท ำหน้ำที่ในกำรบริกำรข้อมูล
กำรประชุม ข้อมูลเอกสำรและข่ำวสำรต่ำง ๆ ให้กับระบบงำนบนคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอ
สัมผัส 

๓) กำรจัดกำรเว็บเซอร์วิส (Manage Web Service) ท ำหน้ำที่สนับสนุน
กำรบริหำรจัดกำรและตั้งค่ำกำรท ำงำนของระบบ iPad Content Grabber และ iPad Web Service 

๔) ส่วนจัดกำรผู้ดูแลระบบ (iPad Backend) อ ำนวยควำมสะดวกให้แก่
ผู้ดูแลระบบส ำหรับบริหำรจัดกำรข้อมูลหลักของระบบ 

(๒.๒) เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยส ำหรับให้บริกำรโปรแกรมประยุกต์  
(Application Server) สนับสนุนและอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้ดูแลระบบส ำหรับบริหำรจัดกำรข้อมูล
เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ (e-Books) 

(๒.๓) เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยส ำหรับให้บริกำรข้อมูล (Database Server) 
ท ำหน้ำที่สนับสนุนกำรจัดเก็บข้อมูลต่ำง ๆ ของระบบ 

(๓) ไอแพด เนทีฟ แอปพลิเคชัน (iPad Native Application) เป็นระบบรองรับกำร
ท ำงำนบนคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (iPad) โดยท ำหน้ำที่แสดงผลและให้บริกำรข้อมูล
ด้ำนกำรประชุม เอกสำรและข่ำวสำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งมี ๓ ระบบหลัก ประกอบด้วย ระบบข้อมูล
กำรประชุม ระบบสนับสนุนกำรประชุม และระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 
 ๓.๓.๒ การออกแบบหน้าจอของระบบงาน  (User Interface) 
    ระบบข้อมูลกำรประชุมนี้ มีกำรออกแบบหน้ำจอของผู้ใช้งำน (User Interface)  ดังนี้  

(๑) กำรออกแบบหน้ำจอระบบข้อมูลกำรประชุมส ำหรับผู้ใช้งำน  ดังนี้ 
๑) ระบบลงชื่อผู้ใช้งำน (login) ซึ่งเป็นกำรเริ่มต้นใช้งำนระบบฯ ผู้ใช้งำน

จะต้องมีชื่อผู้ใช้ (User) และ รหัสผ่ำน (Password) ซึ่งระบบข้อมูลกำรประชุมจะตรวจสอบสิทธิ 
กำรใช้งำนผ่ำนเว็บเซอร์วิสโดยเชื่อมโยงกับฐำนข้อมูลทะเบียนผู้ใช้งำนกลำง (LDAP) ดังภำพที ่๓ 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๓ แสดงหน้ำจอลงชื่อเข้ำใช้งำน (login) 

๒) หน้ำจอรำยกำรล่ำสุด จะแสดงรำยกำรกำรประชุม ๕ อันดับล่ำสุด  
โดยผู้ใช้งำนสำมำรถเรียกดู สืบค้นและดำวน์โหลด หนังสือนัดประชุม ระเบียบวำระกำรประชุม และ
เอกสำรประกอบกำรประชุมผ่ำนระบบงำนฯ ตำมสิทธิ์ของผู้ใช้งำน ดังภำพที่ ๔-ภำพที่ ๖ 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๔ แสดงหน้ำจอข้อมูลกำรประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๕ แสดงรำยเอียดเกี่ยวกับกำรประชุม  



๑๙ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๖ แสดงกำรดำวน์โหลดเอกสำรกำรประชุม 
 

๓) หน้ำจอปฏิทินกำรประชุม แสดงข้อมูลกำรประชุมในรูปแบบของปฏิทิน 
โดยแสดงประเภทกำรประชุมตำมสีต่ำง ๆ เช่น สีแดงแทนกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร สีเขียวแสดง
กำรประชุมวุฒิสภำ สีด ำแสดงกำรประชุมอ่ืน ๆ เป็นต้น โดยผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำกำรประชุมตำม
ช่วงวัน เวลำ เดือน ปีปฏิทิน จำกนั้นเมื่อต้องกำรดูรำยละเอียดข้อมูลกำรประชุม ผู้ใช้งำนสำมำรถกดดู
ข้อมูลในวันที่ที่ต้องกำร ดังภำพที ่๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๗ แสดงหน้ำจอปฏิทินกำรประชุม 
 
 



๒๐ 
 

(๒) ระบบสนับสนุนกำรประชุม เป็นระบบสนับสนุนข้อมูลในรูปแบบเอกสำรดิจิทัล
ส ำหรับอ้ำงอิงใช้ประกอบกำรปฏิบัติหน้ำที่ของสมำชิกรัฐสภำ ซึ่งระบบนี้ให้บริกำรทั้งสมำชิกรัฐสภำ
และบุคคลภำยนอกสำมำรถเข้ำถึงและใช้งำนข้อมูลได้โดยไม่ต้องตรวจสอบสิทธิ์กำรใช้งำน  
โดยผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกรำยกำรเอกสำรโดยแบ่งประเภทของแหล่งข้อมูล และสำมำรถค้นหำได้ตำม
ชื่อเอกสำรดังภำพที่ ๘  มีกำรจัดเรียงข้อมูลเอกสำรในรูปแบบต่ำง ๆ เช่น ฉบับล่ำสุด  จำก ก-ฮ และ
จำก ฮ-ก  ดังภำพที่ ๙ 
 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๘ แสดงหน้ำจอกำรค้นหำเอกสำรตำมชื่อเอกสำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๙ แสดงหน้ำจอกำรเรียงข้อมูลในรูปแบบต่ำง ๆ  

(๓) ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์  เป็นระบบที่แสดงผลข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์ของ
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ซึ่งข้อมูลข่ำวต่ำง ๆ เชื่อมโยง
จำกฐำนข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์ของทั้งสองส ำนักงำน โดยผู้ใช้งำนสำมำรถสืบค้นข้อมูลข่ำว
ประชำสัมพันธ์และกิจกรรม ในรูปแบบต่ำงๆ  เช่น ค้นหำจำกแหล่งข่ำว ชื่อหัวข้อข่ำว/กิจกรรม วันที่
ของกิจกรรม เป็นต้น ดังภำพที่ ๑๐-ภำพที่ ๑๒ 

 



๒๑ 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

ภำพที่ ๑๐ แสดงหน้ำจอข่ำวกิจกรรม 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที ่๑๑ แสดงหน้ำจอค้นหำข่ำวกิจกรรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๑๒ หน้ำจอแสดงรำยละเอียดข่ำวประชำสัมพันธ์ 



๒๒ 
 

๓.๔ พัฒนาและติดตั้งระบบงาน (Implementation and Installation) 

เมื่อด ำเนินกำรพัฒนำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์
พกพำแบบหน้ำจอสัมผัสแล้วเสร็จ กำรติดตั้งระบบงำนสำมำรถจ ำแนกออกเป็นสองส่วน คือ ระบบ
สืบค้นข้อมูลฯ ในรูปแบบเนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application) และระบบบริหำรจัดกำรข้อมูล
ในรูปแบบเว็บแอปพลิเคชัน (Web Application) ซึ่งมีรำยละเอียดของกำรติดตั้งระบบ ดังนี้ 

 ๓.๔.๑ ระบบเนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application)   
  ระบบงำนแบบเนทีฟ แอปพลิเคชัน (Native Application) พัฒนำด้วยภำษำซี 
(Objective C) ซึ่งกำรติดตั้งระบบงำนจ ำเป็นต้องมีบัญชีผู้พัฒนำ (Apple Developer Programs) 
โดยมีขั้นตอนกำรติดตั้งระบบ ดังนี้ 
 (๑) กำรจัดเตรียมรำยละเอียดของงำนส ำหรับติดตั้งระบบ มีรำยละเอียดดังนี้ 
   (๑.๑) ระบบข้อมูลกำรประชุม  ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

๑) ชื่อระบบงำน “ข้อมูลกำรประชุม” 
๒) เวอร์ชัน “๑.๐” 
๓) ลิขสิทธิ์กำรเผยแพร่ “๒๕๕๖ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
๔)  ค ำอธิบำยเกี่ยวกับระบบงำน คือ “รวบรวมข้อมูลกำรประชุมของ 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือเผยแพร่แก่ประชำชน
ทั่วไปและใช้ประโยชน์ในกำรประชุมต่ำง ๆ” 

๕) คีย์เวิร์ดคือ “กำรประชุม, meeting, parliament, thai” 
๖) เว็บไซต์ส ำหรับกำรติดต่อ http://www.parliament.go.th 
๗) รูปภำพไอคอน ดังภำพที่ ๑๓ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๑๓ ไอคอนระบบข้อมูลกำรประชุม 
 
   (๑.๒)  ระบบสนับสนุนกำรประชุม ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

๑)  ชื่อระบบงำน “สนับสนุนกำรประชุม” 
๒)  เวอร์ชัน “๑.๐” 
๓)  ลิขสิทธิ์กำรเผยแพร่ “๒๕๕๖ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 



๒๓ 
 

๔)  ค ำอธิบำยเกี่ยวกับระบบงำน คือ “รวบรวมเอกสำรส ำหรับสนับสนุน
งำนโดยส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือเผยแพร่แก่
ประชำชนทั่วไปและใช้ประโยชน์ในกำรประชุมต่ำง ๆ” 

๕) คีย์เวิร์ดคือ “ชั้นหนังสือ, กำรประชุม, shelf, meeting, parliament, 
thai” 

๖) เว็บไซต์ส ำหรับกำรติดต่อ http://www.parliament.go.th 
๗) รูปภำพไอคอน ดังภำพที่ ๑๔ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๑๔ ไอคอนระบบสนับสนุนกำรประชุม 
 

   (๑.๓)  ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 
๑) ชื่อระบบงำน “ข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์” 
๒) เวอร์ชัน “๑.๐” 
๓) ลิ ข สิ ท ธิ์ ก ำ ร เ ผ ยแพร่  “๒๕๕๖  ส ำ นั ก ง ำน เ ล ข ำ ธิ ก ำ ร 

สภำผู้แทนรำษฎร 
๔) ค ำอธิบำยเกี่ยวกับระบบงำน คือ “รวบรวมข่ำวประชำสัมพันธ์

ต่ำง ๆ ที่เผยแพร่โดยส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
เพ่ือเผยแพร่แก่ประชำชนทั่วไปและใช้ประโยชน์ในกำรประชุมต่ำง ๆ” 

๕) คีย์เวิร์ดคือ “ข่ำว, news, meeting, parliament, thai” 
๖) เว็บไซต์ส ำหรับกำรติดต่อ http://www.parliament.go.th 
๗) รูปภำพไอคอน ดังภำพที่ ๑๕ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๑๕  ไอคอนระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 
 

 

 



๒๔ 
 

   ตัวอย่ำงรูปหน้ำจอของระบบที่แสดงบน App Store ดังภำพที่ ๑๖-ภำพที่ ๒๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๑๖ ตัวอย่ำงหน้ำจอล็อกอินของระบบข้อมูลกำรประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๑๗ ตัวอย่ำงหน้ำจอปฏิทินกำรประชุมของระบบข้อมูลกำรประชุม 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที ่๑๘ ตัวอย่ำงหน้ำจอเลือกแหล่งข้อมูลของระบบสนับสนุนกำรประชุม 



๒๕ 
 

 
 

 

 

 

 

 

ภำพที ่๑๙ ตัวอย่ำงหน้ำจอชั้นหนังสือของระบบสนับสนุนกำรประชุม 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที ่๒๐ ตัวอย่ำงหน้ำจอเลือกแหล่งข้อมูลของระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภำพที ่ ๒๑  ตัวอย่ำงหน้ำจอปฏิทินข่ำวกิจกรรมของระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 



๒๖ 
 

 (๒) ติดตั้งระบบงำนบนแอปสโตร์ (App Store) ด้วยโปรแกรมภำษำ Xcode 
กำรน ำระบบงำนที่พัฒนำเสร็จแล้วขึ้นติดตั้งบนแอปสโตร์ (App Store) ผ่ำน

โปรแกรมภำษำ Xcode มีข้ันตอนดังนี ้
(๒.๑) สร้ำงบัญชีของระบบงำนบน iTunes Connect ส ำหรับกำรติดตั้งระบบงำนใหม่ 

๑) เลือกภำษำ เช่น ไทย เป็นต้น 
๒) ป้อนชื่อระบบ เช่น ข้อมูลกำรประชุม สนับสนุนกำรประชุม เป็นต้น 
๓) ป้อนข้อมูล SKU เช่น ๐๐๘.th.co.mobileexpert.parliament 

meeting เป็นต้น 
๔) เลือก Bundle ID เป็น th.co.mobileexpert.parliamentmeeting 
๕) คลิกปุ่ม “Continue” ดังภำพที่ ๒๒ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๒๒ หน้ำจอ App Information 
 

   (๒.๒) ป้อนข้อมูลรำยละเอียดของระบบเพิ่มเติมดังนี้ 
   ๑) ก ำหนดวันที่ระบบสำมำรถใช้งำนได้ 
   ๒) เลือก Price Tier เป็น Free  ดังภำพที่ ๒๓ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภำพที ่๒๓  หน้ำจอ “App Name”  
 



๒๗ 
 

   ๓) คลิกที่ลิงค์ specific stores โดยเลือกตัวเลือกออกทั้งหมดยกเว้น 
“ไทย” แล้วคลิกปุ่ม “Continue”  ดังภำพที่ ๒๔ 
 

 
 
 
 
 

 

ภำพที ่๒๔   แสดงกำรเลือก specific stores 
 

๔)  ป้อนรำยละเอียดเกี่ยวกับระบบที่ได้จัดเตรียมไว้ในหัวข้อ (๒) 
ดังภำพที ่๒๕–ภำพที่ ๒๖ 
 

 
 
 
 

 

ภำพที่ ๒๕  แสดงรำยละเอียด Version Information 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ภำพที ่๒๖ แสดงรำยละเอียด Metadata 
 

   (๒.๓)  เมื่อป้อนข้อมูลครบถ้วนและตรวจสอบควำมถูกต้องแล้ว จำกนั้นคลิกที่
ปุ่ม “Ready to submit Binary” เพ่ือด ำเนินกำรติดตั้งระบบงำนบนแอปสโตร์ (App Store) และ 
เปิดแฟ้มข้อมูล (file) ระบบงำน ด้วยโปรแกรม Xcode 
    ๑)  เลือกเมนู Build > iOS Device 
    ๒) เลือกเมนูย่อย Build Setting และเลือก Certificate เป็น iOS Distribution  
    ๓)  เลือกเมนู Product > Archive เพ่ือสร้ำง Package ของระบบงำนที่
ต้องกำรติดตั้งและเผยแพร่บนแอปสโตร์ (App Store) 
    ๔)  เลือกเมนู Window > Organize เพ่ือตรวจสอบรำยกำรระบบที่ได้ 
Archive แล้ว  ดังภำพที่ ๒๗–ภำพที่ ๒๘ 



๒๘ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๒๗ แสดงระบบงำนที่ได้ Archive แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๒๘ แสดงระบบงำนที่ได้ Archive แล้ว 
 

   ๕) เลือกระบบที่ต้องกำรตรวจสอบ จำกนั้นคลิกที่ “Validate”  
   ๖) เมื่อตรวจสอบผ่ำนแล้วไม่พบข้อผิดพลำด ให้คลิกที่ปุ่ม “Distribute” 
เพ่ือส่งระบบไปยังแอปสโตร์ (App Store)  ดังภำพที่ ๒๙ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๒๙ หน้ำจอแสดงกำร Distribute ระบบงำน 



๒๙ 
 

   ๗) ตรวจสอบระบบงำนกับ Provisioning Profile ให้ตรงกับระบบ 
ที่ก ำลังขอติดตั้ง จำกนั้นกด “Submit” แล้วรอผลกำรเชื่อมต่อและอัพโหลดระบบ เมื่อเสร็จสิ้นจึง
คลิกปุ่ม “Finish” ดังภำพที่ ๓๐–ภำพที่ ๓๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๓๐   กำรเลือกรำยชื่อระบบงำนกับ Provisioning Profile 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๓๑ ผลกำรเชื่อมต่อและอัพโหลดระบบงำน 
  

   ๘)  ตรวจสอบสถำนะบนระบบ iTunes Connect จะพบว่ำอยู่ในสถำนะ 
“Waiting For Review” แสดงว่ำติดตั้งเสร็จสิ้นแล้ว ซึ่งระบบอยู่ระหว่ำงกำรตรวจสอบของเจ้ำหน้ำที่
ของบริษัทแอปเปิล ก่อนเผยแพร่บน App Store 
 

 
 
 
 

 



๓๐ 
 

   ๙)  เมื่อเจ้ำหน้ำที่ของบริษัทแอปเปิลตรวจสอบระบบเสร็จแล้วจะแจ้ง
สถำนะของระบบกลับมำทำงอีเมล์ที่ผู้พัฒนำได้จดทะเบียนไว้ โดยสถำนะของระบบใน  iTunes 
Connect จะเปลี่ยนเป็น “Ready For Sale”  ภำพที่ ๓๒ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภำพที่ ๓๒ แสดงสถำนะพร้อมให้ดำวน์โหลดระบบ 
 
 (๓) กำรติดตั้งและใช้งำนระบบผ่ำน App Store มีข้ันตอนกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 

  ๑) เลือกที่ไอคอน App Store ดังภำพที่ ๓๓ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที ่ ๓๓  ไอคอนแอปสโตร์ (App Store) บนหน้ำจอของอุปกรณ์ 
 

 

 

 

 



๓๑ 
 

   ๒)  ค้นหำด้วยค ำว่ำ “ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร” หรือ “รัฐสภำ” 
ดังภำพที่ ๓๔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภำพที่ ๓๔ แสดงกำรค้นหำระบบงำนในแอปสโตร์ (App Store) 

   ๓) คลิกที่ปุ่ม “ฟรี” จำกนั้นเลือก “ติดตั้ง App” เพ่ือท ำกำรติดตั้งระบบงำน 
(ระบบปฏิบัติกำรไอโอเอส (iOS) อำจสอบถำม Apple ID ของผู้ติดตั้งระบบบนคอมพิวเตอร์พกพำ
แบบหน้ำจอสัมผัส) ดังภำพที่ ๓๕–ภำพที่ ๓๗ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภำพที่ ๓๕ แสดงกำรติดตั้งระบบงำนในแอปสโตร์ (App Store) 

 

 



๓๒ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภำพที ่๓๖  ระบบสอบถำม Apple ID เพ่ือตรวจสอบสิทธิกำรใช้งำน 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภำพที ่๓๗ แสดงไอคอนของระบบภำยหลังกำรติดดั้งระบบเสร็จแล้ว 

 

 ๓.๔.๒ ระบบบริหารจัดการข้อมูลเว็บแอปพลิเคชัน (Web Application) 

   ระบบบริหำรจัดกำรข้อมูล จ ำแนกออกเป็นสองส่วน  คือ  

   (๑) ระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบที่ออกแบบและพัฒนำแบบ เว็บ
แอปพลิเคชั่น (Web Application) ด้วยภำษำจำวำ (Java) ท ำงำนบน Apache Tomcat ๗.๐  
 
 
 



๓๓ 
 

   (๒) ระบบน ำเข้ำเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ผ่ำน Oracle UCM  
  ซ่ึงระบบบริหำรจัดกำรฐำนข้อมูลด้วย Oracle Database ๑๑g สำมำรถอธิบำย
ลักษณะกำรท ำงำนของระบบและควำมสัมพันธ์ระหว่ำงผู้ให้บริกำร  (Web Server, Application 
Server และ Database Server) และผู้รับบริกำร (Client) ดังนี้ 
   (๓) ผู้รับบริกำร (Client) ประกอบด้วย  เว็บบรำวเซอร์ (Web Browser) ท ำหน้ำที่ 
ส่งกำรร้องขอ (Request) ไปยังเครื่องแม่ข่ำย (Web Server) 

(๔) ผู้ให้บริกำรเว็บ (Web Server) ประกอบด้วย   
(๔.๑) Apache Httpd ท ำหน้ำที่จัดกำรค ำร้องขอต่ำง ๆ จำก Client และส่ง

ต่อไปยัง Apache Tomcat หรือ Oracle UCM ตำมรูปแบบค ำร้องขอที่ได้รับมำและตำมกำรตั้งค่ำที่
ก ำหนดไว้ 

(๔.๒) Apache Tomcat ท ำหน้ำที่รับค ำร้องขอต่ำง ๆ จำก Apache Httpd 
และประมวลผลและส่งผลลัพธ์กลับไปยังผู้รับบริกำร 
   (๕) ผู้ให้บริกำรระบบ (Application Server) ประกอบด้วย  
   (๕.๑) Oracle UCM ท ำหน้ำที่จัดกำรค ำร้องขอต่ำง ๆ จำก Apache Httpd 
และประมวลผลและส่งผลลัพธ์กลับไปยังผู้รับบริกำร 
  (๖) ผู้ให้บริกำรฐำนข้อมูล (Database Server) ประกอบด้วย  
   (๖.๑) Oracle Database ท ำหน้ำที่จัดกำรเกี่ยวกับข้อมูลต่ำง ๆ ที่ถูกส่งมำจำก 
Apache Tomcat หรือ Oracle UCM 
   (๗) กำรติดตั้งระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบจ ำแนกตำมเครื่องคอมพิวเตอร์
แม่ข่ำยส ำหรับบริกำรระบบ  
   ทั้งนี้รำยละเอียดกำรติดตั้งระบบบริหำรจัดกำรข้อมูล ดังภำคผนวก ก 
 

๓.๕ การสนับสนุนและการบ ารุงรักษา (Support and Maintenance)  

 ในกำรสนับสนุน และบ ำรุงรักษำระบบงำน ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร  
ได้จัดสรรงบประมำณส ำหรับกำรเพ่ิมประสิทธิภำพและบ ำรุงรักษำระบบ โดยมีคณะตรวจรับพัสดุ 
ได้แก่ เจ้ำหน้ำที่ส ำนักสำรสนเทศ ท ำหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรพัฒนำเพ่ิมประสิทธิภำพระบบงำน 
กำรแนะน ำกำรใช้งำน  และกำรตรวจสอบ แก้ไขปัญหำจำกกำรใช้งำนระบบ รวมถึงประสำนกับ
เจ้ำหน้ำที่ของส ำนักกำรประชุม ท ำหน้ำที่  ดูแลและน ำเข้ำข้อมูลกำรประชุม โดยมีแนวทำง 
กำรด ำเนินกำร บ ำรุงรักษำ เพ่ิมเติมประสิทธิภำพระบบงำนฯ  และกำรน ำไปใช้งำน ดังนี้ 
 ๓.๕.๑ กำรจัดหำอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ โดยส ำนักสำรสนเทศจัดเตรียม
คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัสและติดตั้งระบบที่จ ำเป็นส ำหรับรองรับภำรกิจของสมำชิกฯ  
 ๓.๕.๒ จัดเตรียมบุคลำกรในกำรด ำเนินงำน โดยให้ส ำนักประชุมเป็นผู้ประสำนในกำร
เกี่ยวกับข้อมูล และ เจ้ำหน้ำที่ส ำนักสำรสนเทศเป็นผู้รับผิดชอบด้ำนเทคนิคและประสำนกับบริษัท
ผู้พัฒนำและบ ำรุงรักษำระบบตำมโครงกำรฯ นอกจำกนี้จะมีบุคลำกรจำกส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
เป็นผู้ประสำนให้ข้อมูลประกอบกำรด ำเนินงำนในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกำรประชุมวุฒิสภำ และ 
สภำนิติบัญญัติแห่งชำติ 



๓๔ 
 

 ๓.๕.๓ กำรบ ำรุงรักษำเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Web Server, Application Server 
และ Database Server)  
 ๓.๕.๔ ติดตำมกำรปรับเปลี่ยนรุ่นของระบบปฏิบัติกำรไอโอเอส iOS และรำยงำนให้
เจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องรับทรำบพร้อมเสนอแผนกำรด ำเนินกำรปรับปรุงระบบให้รองรับกำรท ำงำนของ
ระบบปฏิบัติกำร iOS รุ่นล่ำสุด 
 ๓.๕.๕ ตรวจสอบและบ ำรุงรักษำระบบงำน  ได้แก่ กำรปรับปรุง และเพ่ิมเติมเกี่ยวกับ
ระบบกำรจัดกำรข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ โดยระบบข้อมูลกำร
ประชุมต้องสำมำรถให้บริกำรข้อมูลระเบียบวำระกำรประชุมและเอกสำรแนบที่เกี่ยวข้องของสภำ  
แต่ละประเภทที่มีกำรประชุมได้อย่ำงถูกต้อง ทันสมัย และรองรับกำรให้บริกำรข้อมูลในกรณีที่มีกำร
เปลี่ยนแปลงสภำอันเนื่องมำจำกกำรแก้ไขรัฐธรรมนูญ และ/หรือข้อบังคับกำรประชุม 
 ๓.๕.๖ ตรวจสอบและบ ำรุงรักษำระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบ ระบบบริหำร
จัดกำรเอกสำรดิจิทัล และเซอร์วิสต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้สำมำรถท ำงำนได้อย่ำงต่อเนื่องและ 
มีประสิทธิภำพ และรำยงำนผลทุกเดือน 
 ๓.๕.๗ ตรวจสอบและส ำรองข้อมูลอย่ำงสม่ ำเสมอทั้งแบบรำยสัปดำห์ และรำยเดือน 
และ ต่ออำยุบัญชีผู้พัฒนำในส่วนของ Apple Developer Program 
 ๓.๕.๘ ด้ำนกำรฝึกอบรมและเผยแพร่กำรใช้งำนระบบ 

(๑) จัดฝึกอบรมหลักสูตรกำรบริหำรจัดกำรและใช้งำนระบบตำมโครงกำร 
จ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอ
สัมผัส โดยก ำหนดกำรฝึกอบรมหลักสูตรส ำหรับผู้ดูแลระบบ และหลักสูตรส ำหรับผู้ ใช้งำน  
เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบและผู้ใช้งำนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจและสำมำรถบริหำรจัดกำรและใช้งำนระบบได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพ (คู่มือกำรใช้งำนประกอบกำรฝึกอบรมดังภำคผนวก ข และภำคผนวก ค) 

(๒) ประสำนกำรฝึกอบรมแนะน ำกำรน ำเข้ำข้อมูลและใช้งำนระบบให้แก่
ข้ำรำชกำรของส ำนักนโยบำยและแผนเป็นหน่วยงำนน ำร่อง ซึ่งต่อมำได้น ำไปปรับใช้กับส ำนักวิชำกำร 
ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ ส ำนักพัฒนำบุคลำกร ส ำนักสำรสนเทศ ส ำนักองค์กำรรัฐสภำระหว่ำง
ประเทศ และกลุ่มงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 ๓.๕.๙ ติดตำมและประเมินผล มีกำรส ำรวจข้อมูลควำมพึงพอใจต่อกำรใช้งำนระบบฯ 
ทุก ๖ เดือน ซึ่งผลกำรประเมินควำมพึงพอใจของผู้ใช้งำนต่อกำรใช้งำนระบบฯ รอบ ๖ เดือน ครั้งที่ ๑ 
(ตุลำคม ๒๕๕๙–มีนำคม ๒๕๖๐) พบว่ำ ร้อยละ ๗๐ ของผู้ใช้งำนระบบฯ ประกอบด้วยสมำชิกสภำ
ขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ ผู้บริหำรและข้ำรำชกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มี
ควำมพึงพอใจด้ำนข้อมูลและระบบงำนอยู่ในระดับมำก และครั้งที่ ๒ (เมษำยน–กันยำยน ๒๕๖๐) 
พบว่ำร้อยละ ๘๒ ของผู้ใช้งำนระบบฯ มีควำมพึงพอใจด้ำนข้อมูลและระบบงำนอยู่ในระดับมำก 
 
 
 
 



๓๕ 
 

  ๓.๖  ความรู้ ทักษะ และสมรรถนะของข้าราชการที่ปฏิบัติงานด้านการพัฒนาระบบ
สืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ  

คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภาสามัญ ได้ก าหนดมาตรฐานความรู้ ความสามารถ  
ทักษะ และสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาสามัญ เพ่ือให้ส่วนราชการสังกัด
รัฐสภาใช้เป็นแนวทางการด าเนินการก าหนดความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ าเป็น
ส าหรับต าแหน่ง ตามหนังสือ ก.ร.ที่ ๔๔/๒๕๕๕ (ว ๑๗) ลงวันที่ ๒ พฤษภาคม ๒๕๕๕  และตำม
ประกำศคณะกรรมกำรข้ำรำชกำรรัฐสภำ ที่ ๑๒/๒๕๕๗ (ว๕) ลงวันที่ ๒๓ มกรำคม  ๒๕๕๗ เรื่อง 
มำตรฐำนควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะของข้ำรำชกำรรัฐสภำสำมัญ  ซึ่งในการพัฒนา
ระบบสืบค้นข้อมูลการประชุมผ่านอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อัจฉริยะนี้  ผู้รับผิดชอบหลักในการพัฒนา
ระบบตามอ านาจหน้าที่ของส านักงานฯ คือข้าราชการสายงานวิชาการคอมพิวเตอร์ ซึ่งส านักงานฯ  
ได้ก าหนดความรู้ ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับข้าราชการสายงานวิชาการ
คอมพิวเตอร์ ดังนี้ 

 ๓.๖.๑ มาตรฐานความรู้ ความสามารถของสายงานวิชาการคอมพิวเตอร์ 

   ประเภทวิชาการ ต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
  (๑)  มำตรฐำนด้ำนควำมรู้ ควำมสำมำรถที่จ ำเป็นส ำหรับกำรปฏิบัติงำน 
    ๑) ควำมรู้ควำมสำมำรถที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน ได้แก่ กำรบริหำรจัดกำรด้ำน
เทคโนโลยีสำรสนเทศ และควำมรู้เรื่อง Hardware Software และ Network  
    ๒) ควำมรู้เรื่องกฎหมำยและกฎระเบียบรำชกำร ได้แก่ รัฐธรรมนูญแห่ง
รำชอำณำจักรไทย ข้อบังคับกำรประชุม พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ  
พ.ศ. ๒๕๕๔  และกฎหมำยและกฎระเบียบรำชกำรอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
  (๒)  มำตรฐำนด้ำนทักษะที่จ ำเป็นส ำหรับกำรปฏิบัติงำนได้แก่ ทักษะกำรใช้
คอมพิวเตอร์ ทักษะกำรใช้ภำษำอังกฤษ  ทักษะกำรค ำนวณ และ ทักษะกำรจัดกำรข้อมูล 
  (๓) มำตรฐำนด้ำนสมรรถนะที่จ ำเป็นส ำหรับกำรปฏิบัติงำน ได้แก่ 
     ๑)  สมรรถนะหลัก ได้แก่ กำรมุ่งผลสัมฤทธิ์ บริกำรที่ดี กำรสั่งสมควำม
เชี่ยวชำญในงำนอำชีพ กำรยึดมั่นในควำมถูกต้องชอบธรรม และจริยธรรม และ กำรท ำงำนเป็นทีม 
     ๒)  สมรรถนะเฉพำะตำมลักษณะงำนที่ปฏิบัติ   ได้แก่ กำรคิดวิเครำะห์  
กำรมองภำพองค์รวม กำรด ำเนินกำรเชิงรุก 

  ซ่ึงคุณลักษณะของผู้ที่จะสำมำรถปฏิบัติงำนในกำรพัฒนำระบบงำนในสำยงำน
วิชำกำรคอมพิวเตอร์ สำมำรถสรุปได้ดังนี้  

(๑) ความรู้ความสามารถที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  
๑) สำมำรถน ำองค์ควำมรู้ที่ศึกษำมำใช้ในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรได้ 
๒) มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในหลักกำร แนวคิด ทฤษฎีของงำนในสำยอำชีพที่

ปฏิบัติอยู่ รวมทั้งสำมำรถถ่ำยทอดได้ 
๓) มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจอย่ำงถ่องแท้เกี่ยวกับลักษณะงำน หลักกำร แนวคดิ 

ทฤษฎีของงำนในสำยอำชีพที่ปฏิบัติอยู่ จนสำมำรถน ำมำประยุกต์ใช้ให้เข้ำกับสถำนกำรณ์ต่ำง ๆ ได้ 
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๔) มีควำมเชี่ยวชำญในสำยอำชีพที่ปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรอยู่ และสำมำรถ
แก้ไขปัญหำที่ยุ่งยำกซับซ้อนรวมทั้งให้ค ำปรึกษำแนะน ำได้ 

๕) เป็นผู้เชี่ยวชำญในสำยอำชีพที่ปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรอยู่ เนื่องจำกกำร  
สั่งสมประสบกำรณ์และองค์ควำมรู้ รวมทั้งเป็นที่ปรึกษำระดับบริหำร หรือปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรที่ต้อง
ตัดสินใจแก้ไขปัญหำทำงวิชำกำรท่ียำกและซับซ้อนเป็นพิเศษ 

(๒) ความรู้เรื่องกฎหมายและกฎระเบียบราชการ 
๑) มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจกฎหมำย หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติ

หน้ำที่รำชกำรงำนประจ ำที่ปฏิบัติอยู่ 
๒) สำมำรถหำค ำตอบในทำงกฎหมำยได้เมื่อมีข้อสงสัยในกำรปฏิบัติหน้ำทีร่ำชกำร 
๓) สำมำรถน ำไปประยุกต์เพ่ือแก้ปัญหำในทำงกฎหมำย หรือตอบค ำถำม

ข้อสงสัยในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรให้แก่หน่วยงำนหรือบุคคลที่เกี่ยวข้องได้ 
๔) มีควำมรู้ควำมเข้ำใจกฎหมำยหรือระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกฎหมำย

หรือระเบียบในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร รวมทั้งสำมำรถแนะน ำ หรือให้ค ำปรึกษำในภำพรวมได้ 
๕) มีควำมเชี่ยวชำญทำงกฎหมำย สำมำรถให้ค ำแนะน ำปรึกษำ วิเครำะห์

เหตุผล และแก้ไขปัญหำได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
  (๓) ทักษะของสายงานวิชาการคอมพิวเตอร์ 
 (๓.๑) ทักษะกำรใช้คอมพิวเตอร์  หมำยถึง ทักษะในกำรใช้โปรแกรม
คอมพิวเตอร์ต่ำง ๆ ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
  ๑) สำมำรถใช้คอมพิวเตอร์ในระดับเบื้องต้นได้ 
  ๒) สำมำรถใช้โปรแกรมขั้นพ้ืนฐำนได้อย่ำงคล่องแคล่ว 
  ๓) สำมำรถใช้โปรแกรมต่ำง ๆ ในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงคล่องแคล่ว  
  ๔) มีควำมเชี่ยวชำญในโปรแกรมที่ใช้หรือสำมำรถแก้ไขหรือปรับปรุง
โปรแกรมเพ่ือน ำมำพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำนได้ 
  ๕) มีควำมเข้ำใจอย่ำงลึกซึ้ง เชี่ยวชำญในโปรแกรมต่ำง ๆ อย่ำง
กว้ำงขวำง หรือสำมำรถเขียนโปรแกรมเพ่ือพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำนได้ 
   (๓.๒) ทักษะกำรใช้ภำษำอังกฤษ  หมำยถึง ทักษะในกำรน ำภำษำอังกฤษ
มำใช้ในงำน 
  ๑) สำมำรถพูด เขียน อ่ำน และฟังภำษำอังกฤษในระดับเบื้องต้น และ
สื่อสำรให้เข้ำใจได้  
  ๒) สำมำรถพูด เขียน อ่ำน และฟังภำษำอังกฤษ และท ำควำมเข้ำใจ
สำระส ำคัญของเนื้อหำต่ำง ๆ ได้ 
  ๓) สำมำรถใช้ภำษำอังกฤษเพ่ือกำรติดต่อสัมพันธ์ในกำรปฏิบัติงำนได้
โดยถูกหลักไวยำกรณ์ 
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  ๔) เข้ำใจส ำนวนภำษำอังกฤษในรูปแบบต่ำง ๆ สำมำรถประยุกต์ใช้  
ในงำนได้อย่ำงถูกต้องทั้งในหลักไวยำกรณ์และควำมเหมำะสมในเชิงเนื้อหำ 
  ๕) มีควำมเชี่ยวชำญในกำรใช้ภำษำอังกฤษอย่ำงลึกซึ้งใกล้เคียงกับ
เจ้ำของภำษำ 
   (๓.๓) ทักษะกำรค ำนวณ หมำยถึง ทักษะในกำรท ำควำมเข้ำ ใจ 
คิดค ำนวณและประมวลผลข้อมูลต่ำง ๆ ได้อย่ำงถูกต้อง 
   ๑) มีทักษะในกำรคิดค ำนวณขั้นพ้ืนฐำนได้อย่ำงถูกต้องและรวดเร็ว 
   ๒) สำมำรถท ำควำมเข้ำใจข้อมูลด้ำนตัวเลขได้อย่ำงถูกต้อง 
   ๓) สำมำรถใช้สูตรคณิตศำสตร์หรือเครื่องมือต่ำง ๆ ในกำรค ำนวณ
ข้อมูลด้ำนตัวเลขได้ 
   ๔) สำมำรถวิเครำะห์ข้อมูลทำงสถิติและตัวเลขที่ซับซ้อนได้  
   ๕) สำมำรถแก้ไขข้อผิดพลำดในข้อมูลตัวเลขได้ เข้ำใจข้อมูลต่ำง ๆ  
ในภำพรวม และอธิบำยชี้แจงให้เป็นที่เข้ำใจได้ 
   (๓.๔) ทักษะกำรจัดกำรข้อมูล หมำยถึง  ทักษะในกำรบริหำรจัดกำรข้อมูล 
ตลอดจนวิเครำะห์เพื่อประโยชน์ในงำน 
  ๑) สำมำรถเก็บรวบรวมข้อมูลได้อย่ำงเป็นระบบและพร้อมใช้ รวมถึง
สำมำรถแสดงผลข้อมูลในรูปแบบต่ำง ๆ เช่น กรำฟ รำยงำน เป็นต้น 
  ๒) สำมำรถวิเครำะห์และประเมินผลข้อมูลได้อย่ำงถูกต้อง 
  ๓) สำมำรถสรุปผลกำรวิเครำะห์ น ำเสนอทำงเลือก ระบุข้อดีข้อเสีย 
ฯลฯ โดยอ้ำงอิงจำกข้อมูลที่มีอยู่ได้ 
  ๔) สำมำรถพยำกรณ์หรือสร้ำงแบบจ ำลองเพ่ือพยำกรณ์หรือตีควำม 
โดยอ้ำงอิงจำกข้อมูลที่มีอยู่  
  ๕) สำมำรถออกแบบเลือกใช้หรือประยุกต์วิธีกำรในกำรจัดท ำ
แบบจ ำลองต่ำง ๆ ได้อย่ำงถูกต้องเหมำะสม 

  (๔) สมรรถนะหลักของสายงานวิชาการคอมพิวเตอร์  

(๔.๑)  กำรมุ่งผลสัมฤทธิ์  หมำยถึง  ควำมมุ่งมั่นจะปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรให้
ดีหรือให้เกินมำตรฐำนที่มีอยู่ โดยมำตรฐำนนี้อำจเป็นผลกำรปฏิบัติงำนที่ผ่ำนมำของตนเอง หรือ
เกณฑ์วัดผลสัมฤทธิ์ที่ส่วนรำชกำรสังกัดรัฐสภำก ำหนดขึ้น อีกทั้งยังหมำยรวมถึงกำรสร้ำงสรรค์พัฒนำ
ผลงำนหรือกระบวนกำรปฏิบัติงำนตำมเป้ำหมำยที่ยำกและท้ำทำยชนิดที่อำจไม่เคยมีผู้ใดสำมำรถ
กระท ำได้มำก่อน 

๑) แสดงควำมพยำยำมในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรให้ดี 
๒) สำมำรถท ำงำนได้ผลงำนตำมเป้ำหมำยที่วำงไว้ 
๓) สำมำรถปรับปรุงวิธีกำรท ำงำนเพ่ือให้ได้ผลงำนที่มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 
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๔) สำมำรถก ำหนดเป้ำหมำย รวมทั้งพัฒนำงำนเพ่ือให้ได้ผลงำนที่โดดเด่น 
หรือแตกต่ำงอย่ำงมีนัยส ำคัญ 

๕) กล้ำตัดสินใจ แม้ว่ำกำรตัดสินใจนั้นจะมีควำมเสี่ยง เพ่ือให้บรรลุ
เป้ำหมำยของหน่วยงำนหรือส่วนรำชกำร 

(๔.๒)  กำรบริกำรที่ดี  หมำยถึง ควำมตั้งใจและควำมพยำยำมของ
ข้ำรำชกำรในกำรให้บริกำรต่อประชำชน ข้ำรำชกำร หรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑) สำมำรถให้บริกำรที่ผู้รับบริกำรต้องกำรได้ด้วยควำมเต็มใจ 
๒) ช่วยแก้ปัญหำให้แก่ผู้รับบริกำร 
๓) ให้บริกำรที่เกินควำมคำดหวัง แม้ต้องใช้เวลำหรือควำมพยำยำมอย่ำงมำก 
๔) เข้ำใจ และให้บริกำรที่ตรงตำมควำมต้องกำรที่แท้จริงของ

ผู้รับบริกำรได ้
๕) ให้บริกำรที่เป็นประโยชน์อย่ำงแท้จริงให้แก่ผู้รับบริกำร 

(๔.๓)  กำรสั่งสมควำมเชี่ยวชำญในงำนอำชีพ หมำยถึง ควำมสนใจใฝ่รู้สั่ง
สมควำมรู้ควำมสำมำรถของตนในกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรด้วยกำรศึกษำ ค้นคว้ำ และพัฒนำตนเอง
อย่ำงต่อเนื่อง จนสำมำรถประยุกต์ใช้ควำมรู้เชิงวิชำกำรและเทคโนโลยีต่ำง ๆ เข้ำกับกำรปฏิบัติ
รำชกำรให้เกิดผลสัมฤทธิ์ 

๑) แสดงควำมสนใจและติดตำมควำมรู้ใหม่ ๆ ในสำขำอำชีพของตน
หรือที่เก่ียวข้อง 

๒) มีควำมรู้ในวิชำกำรและเทคโนโลยีใหม่ ๆ ในสำขำอำชีพของตน 
๓) สำมำรถน ำควำมรู้วิทยำกำรหรือเทคโนโลยีใหม่ ๆ มำปรับใช้กับ

กำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
๔) ศึกษำพัฒนำตนเองให้มีควำมรู้และควำมเชี่ยวชำญในงำนมำกข้ึน

ทั้งในเชิงลึกและเชิงกว้ำงอย่ำงต่อเนื่อง 
๕) สนับสนุนกำรท ำงำนของคนในส่วนรำชกำรที่เน้นควำมเชี่ยวชำญ

ในวิทยำกำรด้ำนต่ำง ๆ 
(๔.๔)  กำรยึดมั่นในควำมถูกต้องชอบธรรม และจริยธรรม  หมำยถึง 

กำรด ำรงตนและประพฤติปฏิบัติอย่ำงถูกต้องเหมำะสม ทั้งตำมกฎหมำยคุณธรรมจรรยำบรรณแห่ง
วิชำชีพและจรรยำบรรณข้ำรำชกำร เพ่ือรักษำศักดิ์ศรีแห่งควำมเป็นข้ำรำชกำร 

๑) มีควำมสุจริต 
๒) มีสัจจะเชื่อถือได้ 
๓) ยึดมั่นในหลักกำร 
๔) ยืนหยัดเพื่อควำมถูกต้อง 
๕) อุทิศตนเพ่ือควำมยุติธรรม 



๓๙ 
 

(๔.๕)  กำรท ำงำนเป็นทีม หมำยถึง ควำมตั้งใจที่จะท ำงำนร่วมกับผู้อ่ืนเป็น
ส่วนหนึ่งของทีมหน่วยงำนหรือส่วนรำชกำร โดยผู้ปฏิบัติมีฐำนะเป็นสมำชิก ไม่จ ำเป็นต้องมีฐำนะ
หัวหน้ำทีม รวมทั้งควำมสำมำรถในกำรสร้ำงและรักษำสัมพันธภำพกับสมำชิกในทีม 

๑) ท ำหน้ำที่ของตนในทีมให้ส ำเร็จ 
๒) ให้ควำมร่วมมือในกำรท ำงำนกับเพื่อนร่วมงำน 
๓) ประสำนควำมร่วมมือของสมำชิกในทีม 
๔) สนับสนุนช่วยเหลือเพ่ือนร่วมทีมเพ่ือให้งำนประสบควำมส ำเร็จ 
๕) สำมำรถน ำทีมให้ปฏิบัติภำรกิจให้ได้ผลส ำเร็จ 
 

(๕) สมรรถนะเฉพาะตามลักษณะงานที่ปฏิบัติของสายงานวิชาการคอมพิวเตอร์ 

(๕.๑) กำรคิดวิเครำะห์ หมำยถึง  กำรท ำควำมเข้ำใจและวิเครำะห์
สถำนกำรณ์ ประเด็นปัญหำ แนวคิดโดยกำรแยกแยะประเด็นออกเป็นส่วนย่อย ๆ หรือทีละขั้นตอน 
รวมถึงกำรจัดหมวดหมู่อย่ำงเป็นระบบ ระเบียบ เปรียบเทียบ แง่มุมต่ำง ๆ สำมำรถล ำดับควำมส ำคัญ 
ช่วงเวลำ เหตุและผล ที่มำที่ไปของกรณีต่ำง ๆ ได้ 

๑) แยกแยะประเด็นปัญหำ หรืองำนออกเป็นส่วนย่อย ๆ  
๒) เข้ำใจควำมสัมพันธ์ขั้นพ้ืนฐำนของปัญหำหรืองำน 
๓) เข้ำใจควำมสัมพันธ์ที่ซับซ้อนของปัญหำหรืองำน 
๔) สำมำรถวิเครำะห์ หรือวำงแผนงำนที่ซับซ้อนได้ 
๕) ใช้เทคนิค และรูปแบบต่ำง  ๆ ในกำรก ำหนดแผนงำนหรือขั้นตอน

กำรท ำงำน เพ่ือเตรียมทำงเลือกส ำหรับกำรป้องกัน หรือแก้ไขปัญหำที่เกิดข้ึน 
(๕.๒) กำรมองภำพองค์รวม  หมำยถึง  กำรคิดเชิงสังเครำะห์ มองภำพองค์

รวม โดยกำรจับประเด็น สรุปรูปแบบเชื่อมโยง หรือประยุกต์แนวทำงจำกสถำนกำรณ์ ข้อมูล หรือ 
ทัศนะต่ำง ๆ จนได้เป็นกรอบควำมคิดหรือแนวคิดใหม่ 

๑) ใช้กฎพ้ืนฐำนทั่วไป 
๒) ประยุกต์ใช้ประสบกำรณ์ 
๓) ประยุกต์ทฤษฎีหรือแนวคิดซับซ้อน 
๔) อธิบำยข้อมูล หรือสถำนกำรณ์ท่ีมีควำมยุ่งยำกซับซ้อน ให้เข้ำใจได้ง่ำย 
๕) คิดริเริ่ม สร้ำงสรรค์องค์ควำมรู้ใหม่ 

(๕.๓) กำรตรวจสอบควำมถูกต้องตำมกระบวนงำน  หมำยถึง ควำมใส่ใจที่
จะปฏิบัติงำนให้ถูกต้อง ครบถ้วน มุ่งเน้นควำมชัดเจนของบทบำทหน้ำที่ และลดข้อบกพร่องที่อำจเกิด
จำกสภำพแวดล้อม โดยติดตำม ตรวจสอบกำรท ำงำน หรือข้อมูลตลอดจนพัฒนำระบบกำรตรวจสอบ
เพ่ือควำมถูกต้องของกระบวนงำน 

 
 



๔๐ 
 

๑) ต้องกำรควำมถูกต้อง ชัดเจนในงำน และรักษำกฎ ระเบียบ 
๒) ตรวจทำนควำมถูกต้องของงำนที่ตนรับผิดชอบ 
๓) ดูแลควำมถูกต้องของงำนทั้งของตนและผู้ อ่ืนที่อยู่ ในควำม

รับผิดชอบของตน 
๔) ตรวจสอบควำมถูกต้องรวมถึงคุณภำพของข้อมูลหรือโครงกำร 
๕) พัฒนำระบบกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของกระบวนงำน 

(๕.๔) กำรด ำเนินกำรเชิงรุก  หมำยถึง  กำรเล็งเห็นปัญหำหรือโอกำสพร้อม
ทั้งจัดกำรเชิงรุกกับปัญหำนั้นโดยอำจไม่มีใครร้องขอ และอย่ำงไม่ย่อท้อ หรือใช้โอกำสนั้นให้เกิด
ประโยชน์ต่องำน ตลอดจนกำรคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์ใหม่ ๆ เกี่ยวกับงำนด้วย เพ่ือแก้ปัญหำ ป้องกัน
ปัญหำ หรือสร้ำงโอกำสด้วย 

 
๑) เห็นปัญหำหรือโอกำสระยะสั้น และลงมือด ำเนินกำร 
๒) จัดกำรปัญหำเฉพำะหน้ำหรือเหตุวิกฤติ 
๓) กำรเตรียมกำรล่วงหน้ำ เพ่ือสร้ำงโอกำส หรือหลีกเลี่ยงปัญหำระยะสั้น 
๔) กำรเตรียมกำรล่วงหน้ำ เพ่ือสร้ำงโอกำส หรือหลีกเลี่ยงปัญหำที่อำจ

เกิดข้ึนในระยะปำนกลำง 
๕) เตรียมกำรล่วงหน้ำเพ่ือสร้ำงโอกำส หรือหลีกเลี่ยงปัญหำที่อำจ

เกิดข้ึนในระยะยำว 
 

สรุปควำมรู้ ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะ ดังตำรำงที ่๑ 
 
ตำรำงที่ ๑  ความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะต าแหน่งประเภทวิชาการคอมพิวเตอร์ 

ชื่อต าแหน่ง
สายงาน 

ความรู้ความสามารถ ทักษะ สมรรถนะ 
ในการ

ปฏิบตัิงาน 
กฎหมาย กฎ ระเบียบ หลัก เฉพาะตามลักษณะ

งานที่ปฏบิัต ิ
นักวิชำกำร
คอมพิวเตอร์ 

๑. กำรบริหำร
จัดกำรด้ำน
เทคโนโลยี
สำรสนเทศ  
๒. ควำมรู้เรื่อง 
Hardware 
Software และ 
Network 

๑. รัฐธรรมนูญแห่ง
รำชอำณำจกัรไทยและ
ข้อบังคับกำรประชุม 
๒. พระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรรำชกำร
ฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. 
๒๕๕๔ และ
พระรำชบัญญัติระเบียบ
ข้ำรำชกำรรัฐสภำ พ.ศ. 
๒๕๕๔  
๓. กฎหมำยและ
กฎระเบียบอื่นที่
เกี่ยวขอ้ง 

๑. ทักษะกำรใช้
คอมพิวเตอร์ 
๒. ทักษะกำรใช้
ภำษำอังกฤษ 
๓. ทักษะกำร
ค ำนวณ 
๔. ทักษะกำร
จัดกำรข้อมูล 

๑. กำรมุ่งผลสัมฤทธิ์  
๒. บริกำรที่ดี 
๓. กำรสั่งสมควำม
เช่ียวชำญในงำน
อำชีพ 
๔. กำรยึดมั่นในควำม
ถูกต้องชอบธรรมและ
จริยธรรม 
๕. กำรท ำงำนเป็นทีม 

๑. กำรคิดวิเครำะห ์ 
๒. กำรมองภำพรวม 
๓. กำรด ำเนินกำร 
เชิงรุก 

 
 



๔๑ 
 

 ๓.๗  ขั้นตอนการให้บริการ  
  ระบบข้อมูลกำรประชุมเดิมน ำมำสนับสนุนและเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำนด้ำน 

กำรเผยแพร่ข้อมูลกำรประชุม ส ำหรับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร  กำรประชุมสภำปฏิรูปประเทศ
แห่งชำติ  และกำรประชุมสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ ต่อมำในปี ๒๕๕๘ สืบเนื่องจำก 
แผนยุทธศำสตร์ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ในกำรลดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษ  
กอปรกับกำรสนับสนุนและผลักดันจำกผู้บริหำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร จึงมีกำร
ขยำยกำรให้บริกำรระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมไปยังกำรประชุมคณะกรรมกำรอ่ืน ๆ ของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เช่น คณะกรรมกำรนโยบำยและแผน โดยมีหน่วยงำนน ำร่อง ได้แก่ 
ส ำนักนโยบำยและแผน ส ำนักวิชำกำร ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ ส ำนักพัฒนำบุคลำกร 
โดยเฉพำะน ำไปใช้ในกำรประชุม ซึ่งจำกรำยงำนข้อมูลกำรด ำเนินงำนสนับสนุนระบบเทคโนโลยี
สำรสนเทศในกำรประชุมของหน่วยงำนภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ณ วันที่ ๑ 
เมษำยน–๒๑ มิถุนำยน ๒๕๖๑ มีคณะกรรมกำรที่น ำระบบข้อมูลกำรไปใช้สนับสนุนกำรประชุม  
รวมทั้งสิ้น ๓๘ ชุด และสำมำรถลดกำรใช้กระดำษประมำณ ๒๒๖,๐๓๑ แผ่น หรือประมำณ ๗๕,๓๔๓ 
แผ่นต่อเดือน และลดค่ำใช้จ่ำยในกำรผลิตเอกสำรประกอบกำรประชุม ประมำณ ๑๖๒,๔๔๒.๓๒ บำท 
หรือเดือนละ ๕๔,๒๔๗.๔๔ บำท (ภำคผนวก ง) 

 ส ำหรับกำรให้บริกำรระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมของส ำนักงำนฯ มี ๒ รูปแบบ  
คือ กำรประชุมสภำฯ และกำรประชุมคณะกรรมกำรอ่ืน ๆ ของส ำนักงำนฯ ซึ่งทั้ง ๒ รูปแบบนี้ 
มีแนวปฏิบัติ และขั้นตอนในกำรให้บริกำร ดังนี้ 

 ๓.๗.๑ ก่อนการประชุม 

  เมื่อฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ของกำรประชุมด ำเนินกำรนัดประชุม จัดท ำระเบียบวำระ
กำรประชุม และเอกสำรประกอบส ำหรับกำรประชุมแล้ว จะด ำเนินกำรจัดเผยแพร่เอกสำรกำรประชุม
ผ่ำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ หรือ ระบบกำรให้บริกำรส่งข้อควำมสั้น (SMS) หรือระบบ
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-Mail) แล้วจะด ำเนินกำรน ำเข้ำ และจัดเตรียมเอกสำรประชุมผ่ำนระบบ
ข้อมูลกำรประชุม ดังนี้ 

  (๑) จัดเตรียมอุปกรณ์คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส 
    ๑) ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ด ำเนินกำรร้องขออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ฯ โดยระบุ

จ ำนวนเครื่อง และจ ำนวนส ำเนำเอกสำร พร้อมแนบหนังสือเชิญประชุม มำยังกลุ่มงำนบริกำรระบบ
คอมพิวเตอร์ ส ำนักสำรสนเทศ เจ้ำหน้ำที่ส ำนักสำรสนเทศจะเป็นผู้จัดเตรียมอุปกรณ์ตำมที่ร้องขอ 

    ๒) เจ้ำหน้ำที่ส ำนักสำรสนเทศ ด ำเนินกำรจัดเตรียมคอมพิวเตอร์พกพำแบบ
หน้ำจอสัมผัสให้มีควำมพร้อมใช้งำน โดยตรวจสอบระดับของแบตเตอรี่และปรับปรุงเวอร์ชั นของ
ระบบปฏิบัติกำรและระบบงำนให้ทันสมัย นอกจำกนี้ยังเตรียมดำวน์โหลดข้อมูลกำรประชุมเพ่ือให้
มั่นใจว่ำผู้ใช้งำนสำมำรถน ำอุปกรณ์และระบบงำนไปใช้ในกำรด ำเนินกำรประชุมได้อย่ำงรำบรื่น 

 
 



๔๒ 
 

   (๒) จัดเตรียมข้อมูลส ำหรับกำรประชุม 
    ๑) เจ้ำหน้ำที่ส ำนักกำรประชุมด ำเนินกำรรวบรวมและน ำเข้ำข้อมูลระเบียบ

วำระกำรประชุมให้มีควำมครบถ้วน ถูกต้อง เช่น ควำมถูกต้องของกำรแสดงผล รูปแบบไฟล์แนบ 
ระดับกำรเปิดเผยข้อมูลกำรประชุม ขนำดของไฟล์แนบ เป็นต้น 

    ๒) น ำเข้ำข้อมูลเอกสำรประกอบกำรประชุมเรียงตำมระเบียบวำระกำร
ประชุม ซึ่งผู้ดูแลระบบจะเป็นผู้ก ำหนดสิทธิในกำรน ำเข้ำข้อมูลให้แก่ฝ่ำยเลขำนุกำร ส ำหรับน ำเข้ำข้อมูล 

(๓) จัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่ส ำหรับให้ค ำแนะน ำ  
๑) ประสำนเจ้ำหน้ำที่ส ำหรับอ ำนวยควำมสะดวกและแนะน ำกำรใช้งำน

อุปกรณ์และระบบภำยในห้องประชุม 

 ๓.๗.๒ ระหว่างการประชุม 

   ในระหว่ำงกำรประชุมฝ่ำยเลขำนุกำรฯ และเจ้ำหน้ำที่ที่ เกี่ยวข้องจะต้อง
ด ำเนินกำรดังนี้ 

๑) จัดวำงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (iPad) ประจ ำให้แก่
สมำชิกฯ หรือ คณะกรรมกำรทุกท่ำนที่ต้องกำร 
   ๒) ส ำหรับกรณีกำรประชุมสภำฯ เจ้ำหน้ำที่สำมำรถด ำเนินกำรน ำเข้ำข้อมูล
เพ่ิมเติมผ่ำนระบบฯ โดยสมำชิกฯ สำมำรถสืบค้น และเรียกดูข้อมูลได้ในทันที ที่ต้องกำร 
   ๓) จัดเจ้ำหน้ำที่ส ำหรับส ำหรับอ ำนวยควำมสะดวกและแนะน ำกำรใช้งำน
อุปกรณ์และระบบภำยในห้องประชุม 
   ๔) ผู้เข้ำร่วมประชุมสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรประกอบกำรประชุมได้ 

 ๓.๗.๓ หลังการประชุม 

   ๑) ตรวจสอบข้อมูล และยืนยันมติกำรประชุมให้ถูกต้อง ครบถ้วน และสมบูรณ์
ที่สุด ก่อนเผยแพร่เอกสำร 

 ๓.๘. เปรียบเทียบขั้นตอนการให้บริการแบบเดิม และแบบใหม่  

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ได้น ำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมผ่ำนอุปกรณ์
คอมพิวเตอร์อัจฉริยะ มำใช้ด ำเนินงำนตั้งปีงบประมำณ ๒๕๕๖ และมีกำรปรับปรุงกำรให้บริกำรเพ่ือ
อ ำนวยควำมสะดวกในกำรเข้ำถึงข้อมูลของผู้รับบริกำร โดยสำมำรถเปรียบเทียบรูปแบบขั้นตอนกำร
ใหบ้ริกำรแบบเดิม และแบบใหม่ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 



๔๓ 
 

๓.๘.๑  กรณีการประชุมสภาฯ มีกำรให้เปรียบเทียบรูปแบบเดิม และแบบใหม่  
ดังตำรำงที่ ๒ 
 
ตำรำงที่ ๒  เปรียบเทียบขั้นตอนกำรประชุมในรูปแบบเดิม และรูปแบบใหม่ของกำรประชุมสภำฯ 

ขั้นตอนเดิม ขั้นตอนใหม่ 
๑. กำรจัดเตรียมข้อมูลกำรประชุม 
   - จัดเตรียมเอกสำรต้นฉบับ 
   - ส ำเนำเอกสำรต้นฉบับ  จ ำนวน ๑,๐๐๐ ชุด 
     ระยะเวลำด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยใน ๓ วัน  
 

๑. จัดเตรียมข้อมูลกำรประชุม 
  - จัดเตรียมไฟล์ต้นฉบับ และน ำเข้ำระบบ 
    ระยะเวลำด ำเนินกำรต่อกำรประชุม 
 
 

๒. กำรขนส่ง และกำรเผยแพร่เอกสำรกำร
ประชุม 
   - จัดส่งทำงไปรษณียใ์ห้แก่สมำชิกฯ  ได้แก่ 
     สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร  จ ำนวน ๕๐๐ ชุด 
     สมำชิกสภำปฏิรูปประเทศ จ ำนวน ๒๐๐ 
ชุด 
     สมำชิกสภำขับเคลื่อนกำรปฏิรูปประเทศ 
จ ำนวน ๒๕๐ ชุด 
   - ส ำเนำเอกสำรใส่แฟ้มส ำหรับบริกำรในห้อง
ประชุมให้แก่สมำชิกฯ ทุกท่ำน 
   -  ส ำ เนำเอกสำรส ำหรับหน่วยงำน และ
บุคลำกรในวงงำนสภำที่ เกี่ยวข้อง  จ ำนวน
ประมำณ ๔๕๐ ชุด 

๒. กำรขนส่ง และกำรเผยแพร่เอกสำรกำร
ประชุม 
  - นัดประชุมผ่ำนระบบฯ   
  - ระเบียบวำระกำรประชุม  และเอกสำร
ประกอบกำรประชุมน ำเสนอผ่ำนระบบฯ 
  

๓. ช่องทำงกำรเข้ำถึงข้อมูล 
  - ผู้รับบริกำรสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลผ่ำนเครื่อง
คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เครื่องคอมพิวเตอร์
พกพำ และแฟ้มเอกสำรกำรประชุม 

๓. ช่องทำงกำรเข้ำถึงข้อมูล 
  - ผู้รับบริกำรสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลผ่ำนเครื่อง
คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล  เครื่องคอมพิวเตอร์
พกพำ และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ได้ทุกชนิด โดย
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลได้จำกทุกสถำนที่ และทุก
เวลำ 

๔. กำรใช้ทรัพยำกร 
   ๔.๑ ใช้ปริมำณกระดำษในกำรผลิตเอกสำร
ส ำหรับกำรประชุมสภำฯ  จ ำนวน ๕๐๐,๐๐๐ 
แผ่นต่อเดือน หรือ ประมำณ ๒,๐๐๐,๐๐๐ – 
๓,๐๐๐,๐๐๐ แผ่นต่อสมัยประชุม 

๔. กำรใช้ทรัพยำกร 
๔.๑  ลดกำรใช้กระดำษ 
     - เอกสำรประกอบกำรประชุมสภำขับเคลื่อน
กำรปฏิรูปประเทศ คณะกรรมำธิกำร  โดย        
ส ำนักงำนฯ ใช้กระดำษผลิตส ำเนำเอกสำรที่
บรรจุในระเบียบวำระกำรประชุมสภำขับเคลื่อน
กำรปฏิรูปประเทศ  มีรำยละเอียดดังนี้ 



๔๔ 
 

ขั้นตอนเดิม ขั้นตอนใหม่ 
พ.ศ. ๒๕๕๙ ใช้กระดำษเพียงจ ำนวน ๗๑,๗๕๕ 
แผ่น  
พ.ศ. ๒๕๖๐ ใช้กระดำษเพียงจ ำนวน ๒๑,๓๐๐ 
แผ่น 

๕. ควำมพึงพอใจต่อกำรให้บริกำร 
    กำรให้บริกำรต้องใช้เจ้ำหน้ำที่จ ำนวนมำก 
และใช้เวลำในกำรสืบค้นนำน 
 

๕. ควำมพึงพอใจต่อกำรให้บริกำร 
    ผลกำรประเมินควำมพึงพอใจของสมำชิกฯ 
และข้ำรำชกำรของส ำนักงำนฯ ต่อกำรใช้งำน
ระบบฯ รอบ ๖ เดือน ครั้งที่ ๑ (ตุลำคม ๒๕๕๙ 
– มีนำคม ๒๕๖๐) และครั้งที่ ๒ (เมษำยน–
กันยำยน ๒๕๖๐) พบว่ำมีควำมพึงพอใจด้ำน
ข้อมูลและระบบงำนอยู่ในระดับมำก 
 

 
๓.๘.๒ กรณีการประชุมคณะกรรมการอ่ืน ๆ โดยหน่วยงำนที่ส ำคัญในกำรผลักดันให้มี

กำรน ำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมฯ ไปใช้ด ำเนินกำรอย่ำงเป็นรูปธรรม ได้แก่ ส ำนักนโยบำย 
และแผน  ซึ่งเป็นฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำรบริหำรรำชกำรส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มีแนวคิดในกำรใช้งำนระบบให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร จึงได้น ำ
ระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุม ดังกล่ำวมำประยุกต์ใช้ภำยในส ำนักงำน โดยเริ่มจำกกำรน ำมำ
ประยุกต์ใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำรบริหำรรำชกำรส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำ
ผู้แทนรำษฎร โดยทั้งสองกระบวนกำรมีขั้นตอนกำรเตรียมกำรประชุมโดยสำมำรถเปรียบเทียบ
ขั้นตอนเดิมก่อนน ำคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD) และขั้นตอนใหม่หลังจำกน ำระบบ
สืบค้นข้อมูลกำรประชุมด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD) มำใช้ในกำรประชุม 
ดังตำรำงที่ ๓ 
 
ตำรำงที่ ๓ เปรียบเทียบขั้นตอนกำรประชุมในรูปแบบเดิม และรูปแบบใหม่ของกำรประชุม
คณะกรรมกำร 

ขั้นตอนเดิม ขั้นตอนใหม่ 
๑.๑ เสนอวำระเพ่ือขอนัดประชุม ท ำบันทึกเสนอ
ระเบียบวำระเพ่ือให้เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร
ก ำหนดวันนัดประชุม 
 

๑.๑ เสนอวำระเพ่ือขอนัดประชุม ท ำบันทึกเสนอ
ระเบียบวำระเพ่ือให้เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร
ก ำหนดวันนัดประชุม 

๑.๒ จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม หนังสือเชิญ
ประชุม เมื่อเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเห็นชอบกับ
วำระกำรประชุมที่เสนอตำมข้อ ๑.๑ แล้ว จึงได้จัดท ำ
ระเบียบวำระกำรประชุมพร้อมกับหนังสือเชิญประชุม 
เพ่ือแจ้งให้คณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำร

๑.๒ เมื่อเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเห็นชอบกับ
วำระกำรประชุมที่เสนอตำมข้อ ๑.๑ แล้ว 
เลขำนุกำร ได้จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุม
พร้อมกับหนังสือเชิญประชุม และ SMS เพ่ือแจ้ง
ให้คณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำรบริหำร



๔๕ 
 

ขั้นตอนเดิม ขั้นตอนใหม่ 
บริหำรรำชกำรเพ่ือทรำบระเบียบวำระกำรประชุม
และวันประชุม โดยเลขำนุกำรต้องมีหน้ำที่ท ำหนังสือ
เชิญประชุมเพ่ือนัดประชุมคณะกรรมกำร หรือผู้ที่มี
ส่วนเกี่ยวข้องกับกำรประชุมทรำบ 
 

รำชกำรเพ่ือทรำบระเบียบวำระกำรประชุมและ
วันประชุม 

๑.๓ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์เจ้ำหน้ำที่ชวเลข
เพ่ือจดชวเลข โดยท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
นโยบำยและแผนลงนำมถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำน
กำรประชุมและชวเลขเพื่อแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ชวเลข 
จดรำยงำนกำรประชุม  
 

๑.๓ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์เจ้ำหน้ำที่ 
ชวเลขเพื่อจดชวเลข โดยท ำบันทึกถึง
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำยและแผนลงนำมถึง
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข
เพ่ือแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ชวเลขจดรำยงำนกำรประชุม  

๑.๔ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์ขอใช้ห้อง
ประชุมส ำหรับเป็นสถำนที่ในกำรจัดประชุม 
 

๑.๔ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์ขอใช้ห้อง
ประชุม ส ำหรับเป็นสถำนที่ในกำรจัดประชุม 

๑.๕ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์เครื่องดื่ม  เพ่ือ
แจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบเตรียมด ำเนินกำรในวัน
ประชุม 
 

๑.๕ จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์เครื่องดื่ม  
เพ่ือแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบเตรียม
ด ำเนินกำรในวันประชุม 

๑.๖ จัดท ำแฟ้มกำรประชุม ประกอบด้วย 
(๑) ปกแฟ้มเอกสำรเพ่ือประกอบกำรประชุม ซึ่งแสดง
รำยละเอียดเกี่ยวกับชื่อคณะกรรมกำร 
ที่ประชุม ครั้งที่/พ.ศ. ที่จัดประชุม วัน เวลำและ
สถำนที่จัดประชุม ตำมจ ำนวนคณะกรรมกำรและ 
ให้ท ำเพ่ิมเติมส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ที่เก่ียวข้องในกำร
ประชุมและจดัท ำแฟ้มส ำรองไว้ในที่ประชุมส ำหรับ
กรรมกำรที่ไม่ได้น ำเอกสำรมำประชุม ทั้งนี้เพ่ือให้กำร
ประชุมมีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
(๒) เอกสำรประกอบกำรประชุมเรียงตำมระเบียบ
วำระกำรประชุม และเพ่ือให้กำรประชุมมี
ประสิทธิภำพยิ่งขึ้น ฝ่ำยเลขำนุกำรจะต้องสรุปสำระ
ของประเด็นที่จะประชุมจำกเอกสำรประชุมพร้อมทั้ง
ประเด็นที่กรรมกำรจะพิจำรณำเพ่ือให้กรรม
กำรศึกษำโดยใช้เวลำน้อยที่สุด และได้สำระส ำคัญ
ที่สุดโดยท ำหน้ำที่ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ที่เป็น
เจ้ำของสำระให้ด ำเนินกำรและจัดเข้ำแฟ้มหน้ำ
ระเบียบวำระเรื่องนั้น 

๑.๖ จัดเตรียมข้อมูลก่อนกำรประชุม 
(๑) จัดท ำบันทึกขอควำมอนุเครำะห์ขอใช้ 
คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD)  
โดยท ำบันทึกถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำยและ
แผนลงนำมถึงผู้อ ำนวยกำรส ำนักสำรสนเทศ เพ่ือ
แจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบเตรียมควำมพร้อม
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส 
(IPAD) เพ่ือสนับสนุนกำรประชุม  
(๒) จัดท ำเอกสำรกำรประชุม โดยน ำเอกสำร
ประกอบกำรประชุมเรียงตำมระเบียบวำระกำร
ประชุม น ำเข้ำไปยังระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับ
ผู้ดูแลระบบรัฐสภำไทย 
(http://XXX.XXX.XX.XX/IPADBackend/) 
เพ่ือให้ข้อมูลกำรประชุมแสดงผ่ำนระบบสืบค้น
ข้อมูลกำรประชุม บนเครื่องคอมพิวเตอร์พกพำ
แบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD) 
 
 



๔๖ 
 

ขั้นตอนเดิม ขั้นตอนใหม่ 
๑.๗ จัดท ำขั้นตอนกำรประชุม โดยน ำระเบียบวำระ
กำรประชุม มำจัดท ำเป็นขั้นตอนกำรประชุม 
เพ่ือให้ประธำนกำรประชุมใช้ในกำรด ำเนินกำร
ประชุม 

๑.๗ จัดท ำขั้นตอนกำรประชุม โดยน ำระเบียบ
วำระกำรประชุม มำจัดท ำเป็นขั้นตอนกำรประชุม 
เพ่ือให้ประธำนกำรประชุมใช้ในกำรด ำเนินกำร
ประชุม 

๑.๘ จัดท ำบัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้มำประชุม โดย
พิมพ์ชื่อและหรือต ำแหน่งกรรมกำรผู้มำประชุมและ
ผู้เข้ำร่วมประชุมเพ่ือใช้เป็นหลักฐำนในกำรมำประชุม 

๑.๘ จัดท ำบัญชีรำยชื่อกรรมกำรผู้มำประชุม โดย
พิมพ์ชื่อและหรือต ำแหน่งกรรมกำรผู้มำประชุม
และผู้เข้ำร่วมประชุมเพ่ือใช้เป็นหลักฐำนในกำร
มำประชุม 

 

และในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๐ คณะกรรมกำรนโยบำยและแผนกำรบริหำรรำชกำร
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เป็นคณะกรรมกำรที่น ำร่องกำรลดใช้กระดำษของส ำนักงำนฯ 
โดยน ำคอมพิวเตอร์แบบพกพำหน้ำจอสัมผัส (IPAD) มำใช้ในกำรประชุม เพ่ือลดกำรใช้กระดำษ 
ซึ่งส่งผลให้กำรด ำเนินกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพตำม
ยุทธศำสตร์ และตัวชี้วัด ดังนั้น ฝ่ำยเลขำนุกำรจะต้องสรุปสำระของประเด็นที่จะประชุมจำกเอกสำร
ประชุมพร้อมทั้งประเด็นที่กรรมกำรจะพิจำรณำเพ่ือให้กรรมกำรศึกษำโดยใช้เวลำน้อยที่สุด และ 
ได้สำระส ำคัญ โดยท ำหน้ำที่ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ที่เป็นเจ้ำของสำระให้ด ำเนินกำรและน ำข้อมูล  
เข้ำ IPAD ตำมระเบียบวำระเรื่องนั้น ๆ ให้แล้วเสร็จก่อนกำรประชุม ๑ วัน และหรือในวันประชุมก่อน
ครึ่งชั่วโมง ทั้งนี้ ภำยหลังจำกที่น ำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมฯ มำใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำร
ต่ำง ๆ ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรนั้น สำมำรถลดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษลงได้ที่ 
๒๒๖,๐๓๑ แผ่น หรือ ๗๕,๓๔๓ แผ่นต่อเดือน (สถิติเดือนเมษำยน–มิถุนำยน ๒๕๖๑)  

๔. ปัญหาอุปสรรค และแนวทางการแก้ไข 

 ๔.๑ ด้านการพัฒนาระบบงาน 
(๑) กำรก ำหนดขอบเขตของงำนที่ไม่ชัดเจนส่งผลให้ต้องใช้ระยะเวลำส ำรวจข้อมูล

ควำมต้องกำรของผู้ใช้งำนเพ่ิมเติมเพ่ือใช้ประกอบกำรออกแบบและพัฒนำระบบ 
  (๒) เพ่ิมประสิทธิภำพของระบบข้อมูลกำรประชุมให้รองรับกำรแสดงข้อมูลระเบียบ
วำระกำรประชุมและเอกสำรแนบที่เกี่ยวข้องกับกำรประชุมคณะกรรมำธิกำรจำกระบบสำรสนเทศ
ด้ำนนิติบัญญัติ  
  (๓) ออกแบบและพัฒนำระบบให้รองรับกำรท ำงำนบนระบบปฏิบัติกำรแอนดรอยด์ 
(Android) เพ่ือเพ่ิมช่องทำงกำรให้บริกำรแก่ผู้ใช้งำนให้สำมำรถใช้งำนระบบอย่ำงแพร่หลำยมำกขึ้น 
เมื่อสำมำรถใช้งำนระบบได้มำกขึ้นก็จะช่วยประหยัดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษและทรัพยำกรของส ำนักงำน 
 
 



๔๗ 
 

  (๔) ระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมได้ออกแบบส ำหรับกำรสืบค้น และเรียกดูเอกสำร
เท่ำนั้น ซึ่งบำงครั้งในกำรประชุมฝ่ำยเลขำนุกำรฯ อำจจะต้องกำรเพ่ิมเติม หรือแก้ไขเอกสำรในทันที 
ยังไม่ได้ เนื่องจำกระบบฯ ยังไม่รองรับกำรท ำงำน จึงอำจจ ำเป็นต้องพัฒนำฟังก์ชั่นกำรท ำงำนของ
ระบบเพ่ิมเติม 
  (๕) กำรดำวน์โหลดไฟล์เอกสำร หำกไฟล์เอกสำรมีขนำดใหญ่ จะต้องใช้เวลำนำนใน
กำรดำวน์โหลดจึงท ำล่ำช้ำ 

     ๔.๒ ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
(๑) กำรสมัครบัญชีผู้พัฒนำระบบส ำหรับเผยแพร่ระบบงำนบน App Store โดย

บริษัทผู้พัฒนำระบบซึ่งเป็นตัวแทนของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร มีควำมจ ำเป็นต้องได้รับ
กำรอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรอย่ำงเป็นทำงกำรและมีรูปแบบเป็นภำษำอังกฤษ ซึ่งเป็นขั้นตอนที่
ไม่ได้ก ำหนดไว้ในแผนกำรด ำเนินงำนตั้งแต่แรก ส่งผลให้ต้องด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือรับรองกำรเป็น
ตัวแทนของส ำนักงำนฯ ฉบับภำษำอังกฤษอย่ำงเร่งด่วน เพ่ือให้กำรด ำเนินโครงกำรอยู่ในกรอบ
ระยะเวลำของแผนงำน 
  (๒) กำรให้บริกำรสัญญำณเครือข่ำยไร้สำย (Wireless Access Point) ภำยใน
ส ำนักงำนฯ ให้ครอบคลุมเพียงพอ เพ่ือเพ่ิมคุณภำพกำรให้บริกำรและควำมพึงพอใจให้แก่สมำชิกรัฐสภำ 

    ๔.๓ ด้านบุคลากร 
  (๑) แม้ว่ำระบบสืบค้นข้อมูลกำรประชุมจะมีกำรใช้งำนอย่ำงแพร่หลำย ในผู้ที่
ปฏิบัติงำนด้ำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรต่ำง ๆ แต่จ ำเป็นต้องมีกำรประชำสัมพันธ์ และจัดฝึกอบรม
ให้แก่บุคลำกรของส ำนักงำนฯ เพ่ิมเติม อย่ำงต่อเนื่อง สม่ ำเสมอ เพ่ือให้สำมำรถใช้งำนได้อย่ำง
คล่องตัวมำกข้ึน 

      ๔.๔ ด้านการบริหารจัดการอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
  (๑) อุปกรณ์คอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัสปัจจุบันที่ส ำนักงำนฯ มีขนำดใหญ่ 
น้ ำหนักมำก จึงไม่สะดวกในกำรพกพำ โดยเฉพำะกำรขนย้ำยอุปกรณ์ไปยังห้องประชุมต่ำง ๆ  
ของส ำนักงำนฯ 
  (๒) เนื่องจำกปัจจุบันมีอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ไอแพด (iPad) ส ำหรับให้บริกำรระบบ
สืบค้นข้อมูลกำรประชุม จ ำนวนประมำณ ๖๐ เครื่อง หมุนเวียนกันใช้ในกำรประชุมคณะกรรมกำร
ต่ำง ๆ ของส ำนักงำน แต่ในปัจจุบันมีควำมต้องกำรในกำรใช้งำนเพ่ิมขึ้นจึงจ ำเป็นต้องจัดเตรียม
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์เพ่ิมเติมเพ่ือให้เพียงพอต่อกำรผู้รับบริกำร 
 
 
 
 
 
 



๔๘ 
 

๕. ตัวอย่างการให้บริการ 
 ขั้นตอนกำรประชุมของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ด้วยระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้
ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผัส มีขั้นตอนดังนี้ 

๕.๑ กำรน ำเอกสำรประกอบกำรประชุม เข้ำไปยังระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบ
รัฐสภำไทย (http://XXX.XXX.XX.XX/IPADBackend/) เพ่ือให้ข้อมูลกำรประชุมแสดงผ่ำนระบบ
สืบค้นข้อมูลกำรประชุม บนเครื่องคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD) มีข้ันตอนดังนี้  

   (๑) เข้ำสู่ ระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบรัฐสภำไทย ที่ URL: http:// 
XXX.XXX.XX.XX /IPADBackend/ ดังภำพที่ ๓๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๓๘ แสดงหน้ำจอลงชื่อเข้ำใช้งำนระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบรัฐสภำไทย 
 

  (๒) ลงชื่อผู้ใช้งำน และรหัสผ่ำน  

(๓) เมื่อเข้ำสู่เมนูหลัก เลือก “ก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม” ดังภำพที่ ๓๙ 

 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๓๙ แสดงหน้ำจอเมนูหลักของระบบฯ 
 

 

 

 



๔๙ 
 

(๔) หัวข้อ “ก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม” เลือก “นัดหมำยกำรประชุม” ดังภำพที ่๔๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๔๐ แสดงหน้ำจอก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม 
 (๕) หัวข้อ “นัดหมำยกำรประชุม” กรอกข้อมูลกำรประชุม ชื่อกำรประชุม ครั้งที่ วันที่

กำรประชุม เวลำ สถำนที่ รำยชื่อคณะกรรมกำร กำรแนบไฟล์หนังสือนัดหมำยกำรประชุม รำยละเอียด
ระเบียบวำระกำรประชุม  เลือกหัวข้อระเบียบวำระ และกด “บันทึกข้อมูล” ดังภำพที่ ๔๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๔๑  หน้ำจอน ำเข้ำข้อมูลกำรประชุม 
(๖) ตัวอย่ำงกำรบันทึกข้อมูลกำรประชุม และกำรแสดงผลข้อมูล ดังภำพที่ ๔๒-ภำพที ่๔๓ 

 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๔๒  แสดงผลกำรบันทึกข้อมูลกำรประชุม 



๕๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๔๓  แสดงผลข้อมูลกำรประชุมตำมระเบียบวำระ 
 

 ๕.๒ กำรใช้งำนระบบข้อมูลกำรประชุมผ่ำนคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส  

  ๑)  โดยกำรเข้ำไปยังแอปพลิเคชัน           “ข้อมูลกำรประชุม” ที่อุปกรณ์พกพำ
แบบหน้ำจอสัมผัส (IPAD)  จำกนั้นลงชื่อเข้ำใช้งำน ดังภำพที่ ๔๔ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที ่๔๔ แสดงหน้ำจอกำรลงชื่อเข้ำใช้งำน 
 
 
 
 
 
 



๕๑ 
 

๒) เมื่อลงชื่อเข้ำใช้จะปรำกฏหน้ำปฏิทินกำรใช้งำนแสดงให้เห็นถึง วันที่มีกำร
ประชุมต่ำง ๆ จำกนั้นเลือกวันที่ประชุม จะปรำกฏรำยละเอียดกำรประชุม ดังภำพที่ ๔๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภำพที ่๔๕ แสดงหน้ำจอปฏิทินกำรประชุม 
 ๓) เลือกรำยกำรกำรประชุมจะปรำกฏระเบียบวำระกำรประชุม  เลือกวำระกำร
ประชุมที่ต้องกำร จะปรำกฏเอกสำรประกอบกำรประชุม ที่เป็นไฟล์แนบ ดังภำพที่ ๔๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๔๖ แสดงหน้ำจอระเบียบวำระกำรประชุม และเอกสำรประกอบกำรประชุม 
 
  



๕๒ 
 

บรรณานุกรม 
 

“ข้อบังคับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๕๑” (๒ พฤษภำคม ๒๕๕๑).  
ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม ๑๒๕ ตอนพิเศษ ๗๙ง, น. ๙-๔๕. 

คณะกรรมกำรยุทธศำสตร์ชำติ.  (๒๕๖๐).  ยุทธศาสตร์ชาติ ระยะ ๒๐ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๐–๒๕๗๙).  
น้ ำฝน อัศวเมฆิน.  (๒๕๖๐).  หลักการพื้นฐานของวิศวกรรมซอฟต์แวร์.  กรุงเทพฯ: ซีเอ็ดยูเคชั่น. 
“พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐” (๑๘ มิถุนำยน ๒๕๕๐).  

ราชกิจจานุเบกษา, เล่ม ๑๒๔ ตอนพิเศษ ๒๗ก, น. ๔-๑๓. 
สถำบันวิจัยและให้ค ำปรึกษำแห่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์.  (๒๕๕๖).  แผนแม่บทเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสารของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๕๗– 
๒๕๖๐.  กรุงเทพ: ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร. 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร,  ส ำนักนโยบำยและแผน.  (๒๕๕๘).  แผนยุทธศาสตร์
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๕๗–๒๕๖๐.  กรุงเทพฯ: ส ำนักงำนฯ. 

________(๒๕๖๐).  แผนยุทธศาสตร์ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๔. 
กรุงเทพฯ: ส ำนักงำนฯ. 

________(๒๕๖๐).  แนวปฏิบัติในการจัดท าบันทึกการประชุมคณะกรรมการนโยบายและ
แผนการบริหารราชการของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร.  กรุงเทพฯ: 
ส ำนักงำนฯ. 

________(๒๕๖๐).  ระบบรายงานผลการปฏิบัติราชการตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ  
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร.  สืบค้นวันที่  ๒๐ สิงหำคม ๒๕๖๑ จำก 
https://kpi.parliament.go.th/home/main.php/เอกสำรแนบไตรมำส๔. 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร.  (๒๕๖๐).  แผนพัฒนา Digital Parliament ของรัฐสภา 
ระยะ ๕ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๑–๒๕๖๕).  กรุงเทพฯ: ส ำนักงำนฯ. 

ศตพล  วรปัญญำตระกูล.  (๒๕๕๕).  สาระส าคัญของข้อบังคับการประชุม.  สืบค้นวันที่  
๑๗ สิงหำคม ๒๕๖๑ จำก http://goo.gl/q4HgxK  

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

  



ภาคผนวก ก 

คู่มือการติดตั้งระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ 

การติดตั้งระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบนี้จ าแนกตามเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายส าหรับ
บริการระบบ  มีขั้นตอนดังนี้ 

 ๑. เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย Database Server 

๑.๑ การติดตั้ง Oracle Database ๑๑g 

  (๑) เปิดโฟลเดอร์ของโปรแกรม Oracle Database ๑๑g และดับเบิ้ลคลิกไฟล์ setup       
ดังภาพที่ ๑ 

 
 

ภาพที ่๑ แสดงโฟลเดอร์และเริ่มต้นติดตั้งโปรแกรม Oracle Database ๑๑g 
   (๒) ระบบจะแสดงหน้า Configure Security Update ส าหรับป้อน e-Mail และ Oracle 
Support Password เมื่อป้อนข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม Next เพ่ือไปยังขั้นตอนต่อไป (กรณีไม่ต้องการป้อน e-Mail 
และ Oracle Support Password ให้เลือก Uncheck ที่ตัวเลือก I wish to receive security updates via 
by Oracle Support โดยระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ให้คลิกปุ่ม Yes จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๒ 
 

 
ภาพที่ ๒  แสดงหน้าจอ Configure Security Update 



๒ 
 

   (๓) หน้า Select Installation Option เลือกตัวเลือก Install database software only 
จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๔ แสดงหน้าจอ Select Installation Option 
 
   (๔ )  ห น้ า  Grid Installation Options เลื อ ก ตั ว เลื อ ก  Single Instance database 
installation จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๕ 
 

 
 

ภาพที ่๕ แสดงหน้าจอ Grid Installation Options 

 



๓ 
 

   (๕) หน้า Select Product Languages เลือกภาษาที่ต้องการใช้งานเพ่ิมเติม (นอกเหนือจาก
ภาษาอังกฤษ) จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๖ 

 

 
 

ภาพที่ ๖ แสดงหน้าจอ Select Product Languages 
 
   (๖ ) หน้ า Select Database Edition เลือกตัว เลือก Standard Edition One จากนั้ น 
คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗ 
 

 
 

ภาพที่ ๗ แสดงหน้าจอ Select Database Edition 
 



๔ 
 

   (๗) หน้า Specify Installation Location สามารถก าหนด Path ส าหรับจัดเก็บ Oracle 
base และ Path ส าหรับการติดตั้ง Oracle home ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๘ แสดงหน้าจอ Specify Installation Location 
 
   (๘) หน้าจอ Perform Prerequisite Checks แสดงล าดับการตรวจสอบทรัพยากรของเครื่อง
คอมพิวเตอร์แม่ข่ายว่าเหมาะสมส าหรับการติดตั้ง Oracle Database หรือไม ่ดังภาพที่ ๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๙ แสดงหน้าจอ Perform Prerequisite Checks 
 



๕ 
 

   (๙) หน้า Summary แสดงรายละเอียดการตรวจสอบทรัพยากรของเครื่องโดยจะแจ้งเตือน
กรณีที่เครื่องมีทรัพยากรไม่เพียงพอส าหรับการติดตั้งโปรแกรม หากไม่ปรากฏการแจ้งเตือนข้อผิดพลาดให้คลิก
ปุ่ม Finish ดังภาพที่ ๑๐ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐ แสดงหน้าจอ Summary 
 
   (๑๐) หน้า Install Product แสดงถึงล าดับการติดตั้งโปรแกรม Oracle Database ๑๑g  
ดังภาพที่ ๑๑ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑ แสดงหน้าจอ Install Product 
 



๖ 
 

   (๑๑) หน้า Finish แสดงผลการด าเนินการติดตั้ งโปรแกรม Oracle Database ๑๑g 
เรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม Close ดังภาพที่ ๑๒ 
 

 
 

ภาพที ่๑๒ แสดงหน้าจอ Finish  
 
  ๑.๒ การสร้าง Listener Oracle Database ๑๑g เพ่ือให้สามารถเชื่อมต่อกับฐานข้อมูลจาก
เครื่องคอมพิวเตอร์อ่ืนได ้
   (๑) เข้าไปที่ C:\Windows\system๓๒\drivers\etc จากนั้นเปิดไฟล์ที่ชื่อ hosts ดังภาพที่ 
๑๓ 
 

 
 

ภาพที ่๑๓ แสดงหน้าจอการเปิดไฟล์ hosts 



๗ 
 

 
   (๒) เมื่อเปิดไฟล์แล้ว ท าการแก้ไขข้อมูลดังรูปที่ ๒๐๘ จากนั้นท าการบันทึกและปิดไฟล์ 
ดังภาพที่ ๑๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๔  แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลในไฟล์ hosts 
 
   (๓) เปิดหน้าต่าง Command Prompt จากนั้นพิมพ์ค าสั่ง ping oracleucm เพ่ือตรวจสอบ host 
ดังภาพที่ ๑๕ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๕ แสดงการตรวจสอบ host - oracleucm 
 



๘ 
 

   (๔ ) เข้ าไปที่  Window Firewall with Advanced Security จากนั้ น คลิ กที่  Window 
Firewall Properties ดังภาพที่ ๑๖ 
 

 
 

ภาพที ่๑๖ แสดงหน้าจอ Windows Firewall with Advanced Security 
 
   (๕) หลังจากนั้นระบบจะแสดงหน้าต่าง Windows Firewall with Advanced Security on 
Local Computer ดังภาพที่ ๑๗ 
 

 
 

ภาพที ่๑๗  แสดงหน้าจอ Windows Firewall with Advanced Security on Local Computer 
 



๙ 
 

   (๖) เปิดหน้าต่าง Command Prompt แล้วพิมพ์ค าสั่ง netca จากนั้นคลิกปุ่ม Enter ระบบ
จะแสดงหน้าต่าง Oracle Net Configuration Assistant: Welcome ให้ เลือก Listener configuration  
และคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๘ 
 

 
 

ภาพที ่ ๑๘  แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Welcome 
 
   (๗)  เลือกตัวเลือก “Add” และคลิกปุ่ม “Next” ดังภาพที่ ๑๙ 
 

 
 

ภาพที ่๑๙  แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration, Listener 
 



๑๐ 
 

   (๘) ป้อน Listener name โดยพิมพ์ค าว่า “orcl” จากนั้นคลิกปุ่ม “Next” ดังภาพที่ ๒๐ 
 

 
 

ภาพที่ ๒๐ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration, Listener Name 
 
   (๙) เลือกโปรโตคอล TCP และคลิกปุ่มเครื่องหมาย > เพ่ือเลือกรายการโปรโตคอล แล้วคลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๒๑ 
 

 
 

ภาพที ่๒๑ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration, Select Protocols 
 



๑๑ 
 

   (๑๐) ด าเนินการตั้งค่า port ที่ใช้ส าหรับติดต่อฐานข้อมูลของ Oracle Database โดยเลือกที่ 
Use the standard port number of ๑๕๒๑ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๒๒ 
 

 
 

ภาพที ่๒๒ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration, TCP/IP Protocol 
 
   (๑๑) เลือกตัวเลือก No เพ่ือปฏิเสธการสร้าง Listener เพ่ิมเติม จากนั้นคลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๒๓ 
 

 
 

ภาพที ่๒๓ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration, More Listeners? 
 



๑๒ 
 

 

   (๑๒) ตัวติดตั้งโปรแกรมแสดงข้อความตั้งค่า Listener เสร็จสมบูรณ์ จากนั้นคลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๒๔ 
 

 
 

ภาพที ่๒๔ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Listener Configuration Done 
 
   (๑๓) คลิกปุ่ม Finish ดังภาพที่ ๒๕ 
 

 
 

ภาพที ่๒๕ แสดงหน้าจอ Oracle Net Configuration Assistant: Welcome 
 



๑๓ 
 

  ๒. เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย Web Server 
  ๒.๑ การติดตั้ง Java Development Kit (JDK) ๗.๐ มีข้ันตอนดังนี ้
   (๑) ดับเบิลคลิกที่ไฟล์ jdk-๗u๒๑-windows-x๖๔ หรือ JDK รุ่นล่าสุด โปรแกรมแสดง
หน้าจอเริ่มต้นการติดตั้ง ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๒๖ 
 

 
 

ภาพที ่๒๖ แสดงหน้าจอเริ่มต้นการติดตั้ง JDK 
 
   (๒) หน้า Custom Setup สามารถเปลี่ยน Path ที่ต้องการติดตั้งโปรแกรม Java เมื่อ
ก าหนด Path เรียบร้อยแล้วคลิก Next ดังภาพที่ ๒๗ 
 

 
 

ภาพที ่๒๗ แสดงหน้าจอ Custom Setup 



๑๔ 
 

   (๓) โปรแกรมจะท าการติดตั้งต่อไป โดยแสดงสถานการณ์ติดตั้ง ดังภาพที่ ๒๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๒๘   แสดงหน้าจอล าดับสถานะการติดตั้งโปรแกรม 
 
   (๔) เมื่อด าเนินการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์ ระบบจะแสดงข้อความ  Successfully 
Installed ให้คลิกท่ีปุ่ม Finish ดังภาพที่ ๒๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๒๙ แสดงหน้าจอติดตั้งโปรแกรม JDK ส าเร็จ 
 

 



๑๕ 
 

  ๒.๒ การติดตั้ง Apache Tomcat ๗.๐ มีข้ันตอนดังนี้ 
   (๑) ดับเบิลคลิกไฟล์ apache-tomcat-๗.๐.๔๒.exe หรือ Apache Tomcat รุ่นล่าสุด ตัว
ติดตั้งจะแสดงหน้าจอเริ่มต้นการติดตั้งดังรูปที่ ๑๘๐ คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๐ 
 

 
 

ภาพที่ ๓๐ แสดงหน้าจอเริ่มต้นการติดตั้ง Apache Tomcat 
 
   (๒) หน้า Choose Components ส าหรับเลือกองค์ประกอบของโปรแกรมที่ต้องการติดตั้ง 
ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๑ 
 

 
 

ภาพที ่๓๑ แสดงหน้าจอ Choose Components 
 



๑๖ 
 

   (๓) หน้า Configuration ส าหรับก าหนดค่าพ้ืนฐานการใช้งานโปรโตคอลต่าง ๆ และตั้งค่า
ผู้ใช้งานและรหัสผ่านส าหรับบริหารจัดการ Tomcat โดยให้ก าหนด port, username และ password 
จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๒ 
 

 
 

ภาพที ่๓๒ แสดงหน้าจอ Configuration  
 
   (๔) หน้า Java Virtual Machine สามารถก าหนด Path ของ Java JDK ที่ต้องการติดตั้ง 
เมื่อก าหนด Path แล้วให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๓ 
 

 
ภาพที ่๓๓ แสดงหน้าจอ Java Virtual Machine 

 



๑๗ 
 

   (๕) หน้า Choose Install Location สามารถก าหนด Path ที่ต้องการติดตั้งโปรแกรม เมื่อ
ก าหนด Path แล้วให้คลิกปุ่ม Install ดังภาพที่ ๓๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๓๔ แสดงหน้าจอ Choose Install Location 
 
   (๖) ตัวติดตั้ง Apache Tomcat จะด าเนินการติดตั้งโปรแกรม เมื่อติดตั้งเสร็จสมบูรณ์แล้ว 
ให้คลิกปุ่ม Finish ดังภาพที่ ๓๕ 
 

 
 

ภาพที ่๓๕ แสดงหน้าจอการติดตั้ง Apache Tomcat เสร็จสมบูรณ์ 

 



๑๘ 
 

  ๒.๓ การติดตั้ง Apache HTTP Server มีข้ันตอนดังนี้ 
   (๑) ดับเบิลคลิกไฟล์ httpd-๒.๒.๒๒-win๓๒-x๘๖-openssl-๐.๙.๘t หรือ Apache HTTP 
Server รุ่นล่าสุด เพ่ือด าเนินการติดตั้ง Apache HTTP Server ดังภาพที่ ๓๖ 
 

 
 

ภาพที ่ ๓๖  แสดงโฟลเดอร์และเริ่มต้นติดตั้งโปรแกรม Apache HTTP Server 
 
   (๒) หน้าจอ Welcome to the Installation Wizard ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๗ 
 

 
 

ภาพที ่๓๗ แสดงหน้าจอ Installation Wizard 
 



๑๙ 
 

   (๓) หน้า License Agreement แจ้งลิขสิทธิ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโปรแกรม คลิกเลือก “I 
accept the terms in the license agreement” จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๓๘ 
 

 
 

ภาพที ่๓๘ แสดงหน้าจอ License Agreement 
 
   (๔) หน้า Read This First แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม ให้คลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๓๙ 
 

 
 

ภาพที ่๓๙ แสดงหน้าจอ Read This First 
 



๒๐ 
 

   (๕) หน้าจอ Server Information ส าหรับก าหนดรายละเอียดของ Network Domain, 
Server Name และอีเมล์ของผู้ดูแลระบบ เมื่อป้อนข้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกตัวเลือก “for All Users, on Port 
๘๐, as a Service – Recommended.” จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๔๐ 
 

 
 

ภาพที ่๔๐ แสดงหน้าจอ Server Information 
 
   (๖) หน้าจอ Setup Type ให้คลิกเลือก “Typical” จากนั้นกดปุ่ม Next ดังภาพที่ ๔๑ 
 

 
 

ภาพที ่๔๑ แสดงหน้าจอ Setup Type 
   (๗) หน้าจอ Destination Folder ส าหรับก าหนด Path ที่ต้องการติดตั้งโปรแกรม เมื่อ
ก าหนด Path แล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๔๒ 



๒๑ 
 

 

 
 

ภาพที ่๔๒ แสดงหน้าจอ Destination Folder 
 
   (๘) หน้าจอ Ready to Install the Program เป็นการยืนยันการติดตั้งโปรแกรม ให้คลิกปุ่ม 
Install แต่หากต้องการเปลี่ยนแปลงการตั้งค่าการติดตั้งโปรแกรมให้คลิกปุ่ม Back ดังภาพที่ ๔๓ 
 

 
 

ภาพที่ ๔๓ แสดงหน้าจอ Ready to Install the Program 
 



๒๒ 
 

   (๙) ติดตั้งโปรแกรม Apache HTTP Server จะด าเนินการติดตั้งโปรแกรม โดยแสดง
สถานะการติดตั้งโปรแกรม ดังภาพที ่๔๔ 
 

 
 

ภาพที ่๔๔ แสดงหน้าจอสถานะการติดตั้งโปรแกรม Apache HTTP Server 
  
   (๑๐) หน้าจอ Installation Wizard Completed แสดงการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์  
ดังภาพที่ ๔๕ 
 

 
 

ภาพที ่๔๕  แสดงหน้าจอ Installation Wizard Completed 

 



๒๓ 
 

  ๒.๔  การติดตั้งระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 
   (๑) เปิดหน้าต่าง Web Browser และพิมพ์ URL ไปที่ http://localhost:๘๐๘๐ เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat จากนั้นคลิกปุ่ม Manager App ดังภาพที่ ๔๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๔๖ แสดงหน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat 
 
   (๒ ) ป้ อ น  Username แ ล ะ  Password เ พ่ื อ เข้ า สู่ ห น้ า  Tomcat Web Application 
Manager (ตามที่ก าหนดในขั้นตอนการติดตั้ง Tomcat) ดังภาพที่ ๔๗ 
 

 
 

ภาพที่ ๔๗ แสดงหน้าจอ Authentication Required 
 



๒๔ 
 

   (๓ ) หน้ า Tomcat Web Application Manager ให้ เลื่ อนลงมาที่ หั วข้อ  WAR file to 
upload คลิกปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์ (หากเคยท าการ Deploy file แล้วให้ท าการ Undeploy ก่อน) ดัง
ภาพที่ ๔๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๔๘ แสดงหน้าจอการจัดการรายการแอพพลิเคชั่น 
 
   (๔ ) เลือกไฟล์  parcy_ipad_backend.war ที่ จะท าการ Deploy แล้วคลิกปุ่ ม  Open  
ดังภาพที่ ๔๙ 
 

 
 

ภาพที่  ๔๙ แสดงการเลือก WAR file เพ่ือท าการ Deploy 
 



๒๕ 
 

   (๕) คลิกปุ่ม Deploy ดังภาพที่ ๕๐ 
 

 
 

ภาพที ่๕๐ แสดงการ Deploy ระบบบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ 
 
   (๖) หลังจากคลิกปุ่ม Deploy แล้ว ระบบจะแสดงชื่อ parcy_ipad_backend ในรายการ 
Application จากนั้นคลิกที ่/parcy_ipad_backend เพ่ือทดสอบระบบ ดังภาพที่ ๕๑ 
 

 
 

ภาพที ่๕๑ แสดงการเลือกรายการแอพพลิเคชั่นที่ท าการ Deploy 
 



๒๖ 
 

   (๗) ผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบระบบที่ท าการ Deploy ดังภาพที่ ๕๒ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๒ แสดงหน้าจอการท างานของแอพพลิเคชั่น 
 
 
  ๒.๕ การติดตั้งระบบงานบริหารจัดการเว็บเซอร์วิส มีข้ันตอนดังนี้ 
   (๑) เปิดหน้าต่าง Web Browser และพิมพ์ URL ไปที่ http://localhost:๘๐๘๐ เพ่ือเข้าสู่
หน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat จากนั้นคลิกปุ่ม Manager App ดังภาพที่ ๕๓ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๓ แสดงหน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat 
 



๒๗ 
 

   (๒ ) ป้ อ น  Username แ ล ะ  Password เ พ่ื อ เข้ า สู่ ห น้ า  Tomcat Web Application 
Manager (ตามที่ก าหนดในขั้นตอนการติดตั้ง Tomcat) ดังภาพที่ ๕๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๔ แสดงหน้าจอ Authentication Required 
 
   (๓ ) หน้ า Tomcat Web Application Manager ให้ เลื่ อนลงมาที่ หั วข้อ  WAR file to 
deploy คลิกปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์ (หากเคยท าการ Deploy file แล้วให้ท าการ Undeploy ก่อน) ดัง
ภาพที่ ๕๕ 
 

 
 

ภาพที่  ๕๕  แสดงหน้าจอการจัดการรายการแอพพลิเคชั่น 

 



๒๘ 
 

   (๔) เลือกไฟล์ parcy_ipad_service_manage.war ที่ต้องการติดตั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม Open 
ดังภาพที่ ๕๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๖ แสดงการเลือก WAR file เพ่ือท าการ Deploy 
 
   (๕) คลิกปุ่ม Deploy เพ่ือติดตั้งเซอร์วิส ดังภาพที่ ๕๗ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๗ แสดงหน้าจอการ Deploy ระบบเซอร์วิส 
 



๒๙ 
 

   (๖) เมื่อคลิกปุ่ม Deploy แล้วจะเห็นชื่อ  parcy_ipad_service_ manage ในรายการ
แอพพลิเคชั่น ให้ท าการคลิกที่ /parcy_ipad_service_manage เพ่ือท าการทดสอบการท างาน ดังภาพที่ ๕๘ 
 

 
 

ภาพที ่๕๘ แสดงการเลือกรายการแอพพลิเคชั่นที่ท าการ Deploy 
 
   (๗) ผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบระบบที่ท าการ Deploy ดังภาพที่ ๕๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๕๙ แสดงหน้าจอการท างานของแอพพลิเคชั่น 
 
 



๓๐ 
 

  ๒.๖ การติดตั้งระบบเว็บเซอร์วิส มีข้ันตอนดังนี้ 
   (๑) เปิดหน้าต่างเว็บบราวเซอร์ (Web Browser) และพิมพ์ URL ไปที่ http://localhost:
๘๐๘๐ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat จากนั้นคลิกปุ่ม Manager App ดังภาพที่ ๖๐ 
 

 
 

ภาพที่  ๖๐  แสดงหน้าจอบริหารจัดการ Apache Tomcat 
 
   (๒) ป้อน Username และ Password เพ่ือเข้าสู่หน้า Tomcat Web Application Manager 
(ตามที่ก าหนดในขั้นตอนการติดตั้ง Tomcat) ดังภาพที่ ๖๑ 
 

 
 

ภาพที่ ๖๑ แสดงหน้าจอ Authentication Required 
 



๓๑ 
 

   (๓ ) หน้ า Tomcat Web Application Manager ให้ เลื่ อนลงมาที่ หั วข้อ  WAR file to 
deploy คลิกปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์ (หากเคยท าการ Deploy file แล้วให้ท าการ Undeploy ก่อน) 
ดังภาพที่ ๖๒ 
 
 

 
 

ภาพที่  ๖๒  แสดงหน้าจอการจัดการรายการแอพพลิเคชั่น 
 
   (๔) เลือกไฟล์ parcy_ipad_service.war ที่ต้องการติดตั้ง จากนั้นคลิกปุ่ม Open ดังภาพที่ 
๖๓ 
 

 
 

ภาพที่  ๖๓  แสดงการเลือก WAR file เพ่ือท าการ Deploy 



๓๒ 
 

   (๕) คลิกปุ่ม Deploy เพ่ือติดตั้งเซอร์วิส ดังภาพที่ ๖๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๖๔  แสดงหน้าจอการ Deploy ระบบเซอร์วิส 
 
   (๖) เมื่อคลิกปุ่ม Deploy แล้วจะเห็นชื่อ parcy_ipad_service ในรายการแอพพลิเคชั่น ให้
ท าการคลิกที ่/parcy_ipad_service เพ่ือท าการทดสอบการท างาน ดังภาพที่ ๖๕ 
 

 
 

ภาพที ่๖๕ แสดงการเลือกรายการแอพพลิเคชั่นที่ท าการ Deploy 
 



๓๓ 
 

   (๗) ผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบระบบที่ท าการ Deploy ดังภาพที่ ๖๖ 
 

 
 

ภาพที่  ๖๖  แสดงการทดสอบสถานะการท างานของเซอร์วิส 
 
  ๓. เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย Application Server 

  ๓.๑ การติดตั้ง JRockit ส าหรับเป็น Library พ้ืนฐานของ Java ซึ่งซอฟต์แวร์ Oracle UCM 
จ าเป็นต้องใช้งาน Library เหล่านี้ 
   (๑) เข้าไปที่โฟลเดอร์ที่จัดเก็บ Oracle JRockit Installer จากนั้นท าการดับเบิลคลิกที่ไฟล์ 
JRockit เพ่ือท าการติดตั้ง Java เมื่อหน้าจอ Welcome ปรากฏขึ้นให้คลิก Next ดังภาพที่ ๖๗ 
 

 
 

ภาพที ่ ๖๗  แสดงหน้าจอ Oracle JRockit Installer: Welcome 
 
 
 
 
 
 



๓๔ 
 

   (๒) หน้าจอ Choose Product Installation Directories ระบุ directory ที่ต้องการติดตั้ง
โปรแกรม จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๖๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๖๘   แสดงหน้าจอ Choose Product Installation Directories 
 

   (๓) หน้าจอ Optional Components ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๖๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๖๙  แสดงหน้าจอ Optional Components 
 
 
 



๓๕ 
 

   (๔) จากนั้นระบบจะท าการติดตั้งโปรแกรมโดยแสดงสถานการณ์ติดตั้ง ดังภาพที่ ๗๐ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๐  แสดงหน้าจอสถานะการติดตั้ง Oracle JRockit 
 
 
   (๕) เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์แล้วดังภาพประกอบ ให้คลิกปุ่ม Done ดังภาพที่ ๗๑ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๑  แสดงหน้าจอติดตั้งโปรแกรม Oracle JRockit เสร็จสมบูรณ์ 
 
 



๓๖ 
 

  ๓.๒ การติดตั้ง Web Logic ส าหรับท าหน้าที่เป็น Application Server ในการบริหารจัดการ
ทรัพยากรระบบ ติดตามการใช้งานทรัพยากรต่าง ๆ ที่ Java ประมวลผลใช้งาน 
   (๑) เปิดหน้าต่าง Command Prompt แล้วเข้าไปที่โฟลเดอร์ที่จัดเก็บโปรแกรม WebLogic 
จากนั้นพิมพ์ java –jar wls๑๐๓๕_generic.jar  ดังภาพที่ ๗๒ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๒ แสดงหน้าจอเริ่มต้นติดตั้ง WebLogic 
 
   (๒) หน้าจอ Oracle Install: Welcome เริ่มต้นการติดตั้ง WebLogic ให้คลิกปุ่ม Next  
ดังภาพที่ ๗๓ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๓ แสดงหน้าจอ Oracle Install: Welcome 



๓๗ 
 

 
   (๓) หน้าจอ Choose Middleware Home Directory เพ่ือสร้างไดเรคทอรีส าหรับติดตั้ง
โปรแกรม เมื่อก าหนด Home Directory แล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗๔ 
 

 
 

ภาพที ่๗๔ แสดงหน้าจอ Choose Middleware Home Directory 
 
   (๔) หน้าจอ Choose Install Type ส าหรับก าหนดองค์ประกอบในการติดตั้งโปรแกรม 
เลือกประเภท Custom จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗๕ 
 

 
 

ภาพที ่๗๕  แสดงหน้าจอ Choose Install Type 
 



๓๘ 
 

   (๕) หน้าจอ Choose Products and Components ก าหนดองค์ประกอบของโปรแกรมที่
จะติดตั้ง โดยเลือกตัวเลือกตามรูปภาพประกอบ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๖  แสดงหน้าจอ Choose Products and Components 
 
   (๖) หน้าจอ JDK Selection ส าหรับเลือกติดตั้ ง  JDK โดยอาจเลือกตัวติดตั้ งที่มากับ
โปรแกรมหรือเลือกติดตั้งเวอร์ชันที่ต้องการได้ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗๗ 
 

 
 

ภาพที ่๗๗ แสดงหน้าจอ JDK Selection 
 



๓๙ 
 

   (๗ )  ห น้ า จ อ  Choose Product Installation Directories ส า ห รั บ ก า ห น ด  Path 
ติดตั้งโปรแกรม WebLogic ซึ่งอยู่ภายใต้ Home Directory สามารถเปลี่ยนแปลงได้ จากนั้นคลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๗๘ 
 

 
 

ภาพที ่๗๘  แสดงหน้าจอ Choose Product Installation Directories 
 
   (๘) หน้าจอ Install Windows Service ส าหรับก าหนดโหนดการจัดการตรวจสอบการ
ท างาน เลือกตัวเลือก “No” จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๗๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๗๙ แสดงหน้าจอ Install Windows Service 
 



๔๐ 
 

   (๙) หน้าจอ Choose Shortcut Location ส าหรับก าหนดทางลัดในการใช้งานโปรแกรม
ส าหรับผู้ใช้งาน คลิกตัวเลือก “All Users” จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๘๐ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๐ แสดงหน้าจอ Choose Shortcut Location 
 
   (๑๐) จากนั้นตัวติดตั้งจะด าเนินการติดตั้งพร้อมแสดงสถานะการติดตั้งโปรแกรม ดังภาพที่ 
๘๑ 
 

 
 

ภาพที ่๘๑  แสดงหน้าจอสถานะการติดตั้งโปรแกรม WebLogic 
 



๔๑ 
 

   (๑๑) หน้าจอ Installation Complete แสดงการติดตั้งโปรแกรม WebLogic เสร็จสมบูรณ์
ดังรูปที่ ๒๓๒ จากนั้นคลิกปุ่ม Done ดังภาพที่ ๘๑ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๑ แสดงหน้าจอ Installation Complete 
  ๓.๓  การติดตั้ง Oracle Universal Content Management (UCM) ส าหรับเป็นระบบหลักใน
การบริหารจัดการข้อมูลเอกสารดิจิทัล ประกอบด้วยเครื่องมือที่ใช้น าเข้าเอกสาร (Check-in) ไม่อนุมัติการใช้
เอกสาร (Check-Out) ควบคุมเวอร์ชัน และการจัดการ Metadata ตลอดจนเป็นเครื่องมือในการบริหาร
จัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ 
   (๑) เปิดหน้าต่าง Command Prompt แล้วเข้าไปที่โฟลเดอร์ที่จัดเก็บโปรแกรม Oracle 
UCM จากนั้นพิมพ์ค าสั่ง setup.exe ดังภาพที่ ๘๒ 
 

 
ภาพที่ ๘๒  แสดงหน้าจอเริ่มต้นติดตั้ง Oracle UCM 



๔๒ 
 

 
   (๒) ระบ ุPath ของ JRE/JDK Location ที่ได้ติดตั้งไปก่อนหน้านี้  ดังภาพที่ ๘๓ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๓ แสดงการระบุ Path ของ JRE/JDK Location 
 
   (๓) จากนั้นจะเริ่มต้นตัวติดตั้ง Oracle UCM แบบ GUI ที่หน้าจอ Welcome คลิกปุ่ม Next 
ดังภาพที่ ๘๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๔ แสดงหน้าจอ Oracle UCM: Welcome 
 



๔๓ 
 

   (๔) หน้าจอ Install Software Updates เลือก Skip Software Updates จากนั้นคลิกปุ่ม 
Next  ดังภาพที่ ๘๕ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๕ แสดงหน้าจอ Install Software Updates 
 
   (๕) หน้าจอ Prerequisite Checks ตรวจสอบทรัพยากรของเครื่องคอมพิวเตอร์ก่อน
ด าเนินการติดตั้ง ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๘๖ 
 

 
 

ภาพที ่๘๖ แสดงหน้าจอ Prerequisite Checks 
 



๔๔ 
 

   (๖ ) หน้ าจอ Specify Installation Location ส าหรับก าหนด  Path ติดตั้ ง Oracle & 
Middleware Home Directory เมื่อก าหนด Path แล้ว คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๘๗ 
 

 
 

ภาพที่ ๘๗ แสดงหน้าจอ Specify Installation Location 
   (๗) หน้าจอ Application Server ส าหรับเลือกประเภทของการให้บริการ คลิกเลือก 
“WebLogic Server” แล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๘๘ 
 

 
 

ภาพที ่ ๘๘  แสดงหน้าจอ Application Server 
 
 



๔๕ 
 

   (๘) หน้าจอ Installation Summary แสดงสรุปรายละเอียดการตั้งค่าส าหรับการติดตั้ง
โปรแกรม Oracle UCM ดังรูปที่ ๒๘๔ หากไม่ปรากฏข้อผิดพลาด คลิกปุ่ม Install ดังภาพที่ ๘๙ 
 

 
ภาพที่ ๘๙ แสดงหน้าจอ Installation Summary 

 
   (๙) ตัวติดตั้งโปรแกรม Oracle UCM ด าเนินการติดตั้งโดยแสดงสถานะการติดตั้ง ดังภาพที่ 
๙๐ 
 

 
 

ภาพที ่๙๐   แสดงหน้าจอ Installation Progress 
 
 
 



๔๖ 
 

   (๑๐) เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์แล้ว จะแสดงสถานะการติดตั้งโปรแกรมเสร็จสมบูรณ์
แล้วดังรูปที่ ๒๔๒ ให้คลิกปุ่ม Finish ดังภาพที่ ๙๑ 
 

 
ภาพที่ ๙๑ แสดงหน้าจอ Installation Complete 

 
  ๓.๔ การสร้าง Schema ส าหรับจัดเก็บเอกสารดิจิทัล 
   (๑) เข้าไปที่โฟลเดอร์ที่จัดเก็บไฟล์ส าหรับติดตั้ง Repository Creation Utility จากนั้น
ดับเบิลคลิกไฟล์ rcu.bat ดังภาพที่ ๙๒ 
 

 
 

ภาพที ่๙๒  แสดงหน้าจอโฟลเดอร์ที่จัดเก็บ RCU 
 
 



๔๗ 
 

   (๒) หน้าจอ Repository Creation Utility - Welcome แสดงค าอธิบายรายละเอียดของ
โปรแกรม ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๙๓ 
 

 
 

ภาพที่ ๙๓  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility - Welcome 
 
   (๓) หน้าจอ Repository Creation Utility: Create Repository ส าหรับเลือกวิธีการจัดการ 
Schema ให้เลือก Create จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๙๔ 
 

 
 

ภาพที ่๙๔  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Create Repository 
 



๔๘ 
 

   (๔) หน้าจอ Repository Creation Utility: Database Connection Details ส าหรับตั้งค่า
การเชื่อมต่อฐานข้อมูลส าหรับจัดเก็บ Schema เมื่อก าหนดรายละเอียดการเชื่อมต่อฐานข้อมูลแล้ว จากนั้น
คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๙๕ 
 

 
ภาพที่ ๙๕  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Database Connection Details 

 
   (๕) หน้าจอ Repository Creation Utility: Checking Prerequisites จะด าเนินการตรวจสอบ
ทรัพยากรของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายที่ติดตั้งฐานข้อมูลและจัดเตรียมการด าเนินการเบื้องต้น เมื่อตัวติดตั้ง
ด าเนินการเสร็จสิ้นดังรูปที่ ๒๔๗ ให้คลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ ๙๖ 
 

 
ภาพที ่๙๖  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Checking Prerequisites 

 
   (๖ )  ห น้ า จ อ  Repository Creation Utility: Select Components ส า ห รั บ เลื อ ก
คุณลักษณะของระบบที่ต้องการติดตั้ง ให้คลิกเลือก Create a new Prefix และระบุค่าเป็น PROD จากนั้น
คลิกเลือก Webcenter Content ดังภาพที่ ๙๗ จากนั้นคลิกปุ่ม Next  

 
 

ภาพที่ ๙๗   แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Select Components 



๔๙ 
 

 
   (๗) หน้าจอ Repository Creation Utility: Checking Prerequisites  จะด าเนินการตรวจสอบ
องค์ประกอบของระบบที่จะท าการติดตั้ง เมื่อเสร็จแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ ๙๘ 
 

 
 

ภาพที่  ๙๘ แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Checking Prerequisites 
 
   (๘) หน้าจอ Repository Creation Utility: Schema Passwords ส าหรับก าหนดรหัสผ่าน
ของ Schemas ให้เลือก Use same passwords for all schemas และระบุรหัสผ่านที่ต้องการ โดยให้ยืนยัน
รหัสผ่านด้วย จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๙๙ 
 

 
 

ภาพที ่ ๙๙  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Schema Passwords 
 
   (๙) หน้าจอ Repository Creation Utility: Map Tablespaces ส าหรับจัดการสร้างและใช้
งาน Tablespaces ให้คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๐๐ 
 



๕๐ 
 

 
 

ภาพที ่ ๑๐๐  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Map Tablespaces 
 
 
   (๑ ๐ ) ห น้ า จ อ  Repository Creation Utility - Confirmation จ ะ ยื น ยั น ก ารส ร้ า ง 
Tablespaces ให้คลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ ๑๐๑ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐๑ แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility - Confirmation 
 
   (๑๑) หน้าจอ Repository Creation Utility - Creating Tablespaces แสดงการตรวจสอบ
และสร้าง Tablespaces เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วดังรูปที่ ๒๕๓ ให้คลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ ๑๐๒ 
 



๕๑ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐๒ แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility - Creating Tablespaces 
 
 
 
 
 
 
 
 
   (๑๒) หน้าจอ Repository Creation Utility: Summary แสดงรายการโครงสร้างฐานข้อมูล
ส าหรับการสร้าง Schemas คลิกปุ่ม Create เพ่ือด าเนินการสร้าง Schemas ดังภาพที่ ๑๐๓ 
 

 
 

ภาพที ่ ๑๐๓  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Summary 
 



๕๒ 
 

  (๑๓) เมื่อด าเนินการสร้าง Schemas เสร็จสมบูรณ์แล้ว จะแสดงสรุปรายละเอียดการสร้าง 
Schemas ดั งหน้ าจอ Repository Creation Utility: Completion Summary จากนั้ นคลิกปุ่ ม  Close  
ดังภาพที่ ๑๐๔ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐๕  แสดงหน้าจอ Repository Creation Utility: Completion Summary 
 
  ๓.๕ การสร้าง Domain ส าหรับการเชื่อมประสานการท างานระบบบริหารจัดการเอกสารดิจิทัล 
  (๑) เข้าไปที่โฟลเดอร์ที่ติดตั้ง Middleware ดังรูปที่ ๒๕๖ จากนั้นดับเบิลคลิกที่ไฟล์ config 
ดังภาพที่ ๑๐๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๐๖ แสดงการเข้าถึงโฟลเดอร์ของ Middleware  
 
   (๒) หน้าจอ Fusion Middleware Configuration Wizard: Welcome ส าหรับเริ่มต้นการตั้ง
ค่า Middleware ให้เลือก Create a new WebLogic domain จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๐๗ 
 



๕๓ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐๗ แสดงหน้าจอ Fusion Middleware Configuration Wizard: Welcome 
 

   (๓) หน้าจอ Select Domain Source ให้คลิกเลือก Generate a domain configured 
automatically to support the following products และเลือกตัวเลือก Oracle Universal Content 
Management – Content Server, Oracle Enterprise Manager, Oracle JRF จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดัง
ภาพที่ ๑๐๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๐๘ แสดงหน้าจอ Select Domain Source 
 
   (๔) หน้าจอ Specify Domain Name and Location ส าหรับก าหนดรายละเอียดของ 
Domain และท่ีจัดเก็บข้อมูล เมื่อก าหนดแล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๐๙ 
 



๕๔ 
 

 
 

ภาพที ่๑๐๙ แสดงหน้าจอ Specify Domain Name and Location 
 



๕๕ 
 

   (๕ ) ห น้ าจ อ  Configure Administrator User Name and Password ส าห รั บ ตั้ งค่ า
เกี่ยวกับผู้ดูแลระบบ เมื่อก าหนดรายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๐ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๐ แสดงหน้าจอ Configure Administrator User Name and Password 
 
   (๖) หน้าจอ Configure Server Start Mode and JDK ส าหรับก าหนดค่าสิ่งแวดล้อมของ
ระบบ ให้เลือกแบบ Production Mode และ Available JDKs แล้วคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๑ 
 

 
 

ภาพที ่๑๑๑  แสดงหน้าจอ Configure Server Start Mode and JDK 
 



๕๖ 
 

   (๗) หน้าจอ Configure JDBC Component Schema ส าหรับตั้งค่า JDBC ในการเชื่อมต่อ
กับ Schemas โดยก าหนดรายละเอียดดังตัวอย่างของรูปภาพประกอบ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๒ 
 

 
 

ภาพที ่๑๑๒ แสดงหน้าจอ Configure JDBC Component Schema 
 
   (๘) หน้าจอ Test JDBC Component Schema ส าหรับทดสอบการเชื่อมต่อ Schemas 
ด้วย JDBC จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๓ 
 

 
 

ภาพที ่๑๑๓ แสดงหน้าจอ Test JDBC Component Schema 



๕๗ 
 

   (๙) หน้าจอ Select Optional Configuration ส าหรับเลือกตัวเลือกเพ่ือตั้งค่าด้านอ่ืน ๆ 
ของระบบ ให้เลือก Administration Server และ Managed Servers, Clusters and Machines จากนั้น
คลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๔ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๔ แสดงหน้าจอ Select Optional Configuration 
 
   (๑ ๐ ) ห น้ า จ อ  Configure the Administration Server ส า ห รั บ ตั้ ง ค่ า เกี่ ย ว กั บ 
Administration server ให้ระบุ Listen address เป็น IPADAPP๐๑ จากนั้นคลิกปุ่ม Next ดังภาพที่ ๑๑๕ 
 

 
 

ภาพที๑่๑๕  แสดงหน้าจอ Configure the Administration Server 



๕๘ 
 

   (๑๑) หน้าจอ Configure Managed Servers ส าหรับเพ่ิม Managed Servers โดยคลิกปุ่ม 
“Add” และระบุรายละเอียด Name: WCC_server๑, Listen address: IPADAPP๐๑ และ Listen port: 
๑๖๒๐๐ จากนัน้คลิกปุ่ม “Next” ดังภาพที่ ๑๑๖ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๖  แสดงหน้าจอ Configure Managed Servers 
 
   (๑๒) หน้าจอ Configure Machines ส าหรับเพ่ิมรายละเอียดของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย
ที่ติดตั้งระบบ โดยคลิกปุ่ม “Add” และระบุรายละเอียด Name: IPADAPP๐๑, Listen Address: IPADAPP
๐๑ และ Port: ๕๕๕๖ จากนั้นคลิกปุ่ม “Next” ดังภาพที่ ๑๑๗ 
 

 
 

ภาพที่  ๑๑๗ แสดงหน้าจอ Configure Machines 



๕๙ 
 

   (๑๓) หน้าจอ Assign Servers to Machines ให้เลือกเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) 
ไปที ่Machine โดยคลิกปุ่มลูกศรที่ชี้ไปทางด้านขวา จากนั้นคลิกปุ่ม “Next” ดังภาพที่ ๑๑๘ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๘  แสดงหน้าจอ Assign Servers to Machines 
 
   (๑๔) หน้าจอ Configuration Summary แสดงรายละเอียดการตั้งค่า Middleware ก่อน
ด าเนินการติดตั้ง เมื่อไม่มีการแก้ไข คลิกปุ่ม “Create” ดังภาพที่ ๑๑๙ 
 

 
 

ภาพที่ ๑๑๙ แสดงหน้าจอ Configuration Summary 
 



๖๐ 
 

   (๑๕) จากนั้นระบบจะด าเนินการสร้างโดเมน (Domain) ตามค่าที่ก าหนดไว้ โดยแสดง
สถานการณ์ด าเนินงานดังภาพที่ ๑๒๐ 
 

 
 

ภาพที่  ๑๒๐  แสดงหน้าจอ Creating Domain 
 
   (๑๖) เมื่อสร้าง Domain เสร็จสมบูรณ์แล้วดังภาพที่ ๑๒๑ คลิกปุ่ม “Done”  
 

 
 

ภาพที่๑๒๑ แสดงหน้าจอ Creating Domain Successfully 
----------------------------------- 
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1. ระบบข้อมูลกำรประชุม 

กำรเข้ำใช้งำน 
ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกเข้ำใช้งำนแอปพลิเคชั่นได้ 2 วิธีคือ 
1. การเข้าใช้งานทนัที ผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำใช้งำนระบบข้อมูลกำรประชุมได้ทันที โดยไม่ต้องลงชื่อ

เข้ำใช้งำนได้ผ่ำนทำงปุ่ม “เริ่มใช้งำนทันที” ที่หน้ำจอแรกของแอปพลิเคชั่น 
 

 
 

2. การลงช่ือเข้าใช้งาน 

2.1 วธีิการลงช่ือใช้งาน ผู้ใช้งำนกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำนลงในช่องชื่อผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำน โดย
สัมผัสที่ช่องกรอกข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม 
“เข้ำใช้งำน” เพ่ือเริ่มต้น กำรลงชื่อเข้ำใช้งำน 
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2.2 วธีิการจดจ ารหัสผ่าน ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกให้แอปพลิเคชั่นจดจ ำชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำนที่กรอกไว้
ได้ เพ่ือกำรเข้ำใช้งำนครั้ง หน้ำผู้ใช้งำนจะสำมำรถใช้งำนได้ทันทีโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลผู้ใช้งำนอีก ถ้ำไม่
ต้องกำรให้จดจ ำรหัสผ่ำนไว้ ให้เลือกตัวเลือกนี้ออก 
 

 
 

2.3 เมื่อลมืรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้งำนลืมรหัสผ่ำน ผู้ใช้งำนสำมำรถสัมผัสปุ่ม “ลืมรหัสผ่ำน” ระบบจะไป
ยังหน้ำลืมรหัสผ่ำน แจ้งเบอร์ติดต่อ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏร และ ส ำนักงำนสำรสนเทศ
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือติดต่อขอกู้คืนรหัสผ่ำน 
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2.4. การลงช่ือออก ผู้ใช้งำนสำมำรถออกจำกระบบกำรเข้ำสู่ระบบ เพ่ือกลับไปยังหน้ำเข้ำสู่ระบบ 
โดยผู้ใช้งำนสัมผัสปุ่ม รูปแม่กุญแจสีแดง ด้ำนบนเพ่ือออกจำกระบบ 
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2.5 การกลบัไปยงัหน้าแรก ผู้ใช้งำนสำมำรถกลับสู่หน้ำแรกของระบบ โดยสัมผัสที่ปุ่มรูปบ้ำน เพ่ือ
กลับสู่หน้ำแรก 

 

 
 

กำรสืบค้นข้อมูลกำรประชุม 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถสืบค้นรำยกำรประชุมได้จำกเมนูรำยกำรล่ำสุด ปฎิทินกำรประชุม และ รำยกำร
ดำวน์โหลด โดยมีวิธีกำรสืบค้นดังนี้ 
 1 เมนูรายการล่าสุด 
  1.1 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าจอรายการล่าสุด ประกอบด้วยส่วนของกำรกรองกำร
ประชุม กำรค้นหำกำรประชุมและวำระกำรประชุม กำรเปลี่ยนขนำดตัวอักษร โดยแสดงรำยกำรล่ำสุดของ 
กำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ กำรประชุมสภำผู้แทนรำษฏร และ กำรประชุมวุฒิสภำ 
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  1.2 กำรกรองข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถกรองข้อมูลเกี่ยวกับประเภทกำรประชุม เช่น กำร
กรอง “กำรประชุมทั้งหมด” เพ่ือแสดงข้อมูลตำมที่ผู้ใช้งำนกรองข้อมูล ระบบแสดงรำยกำรกำรล่ำสุดตำมกำร
กรอง 
 

 
 
  1.3 กำรค้นหำกำรประชุมและวำระกำรประชุม ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำกำรประชุมและ
วำระกำรประชุม โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่องกรอกข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ 
เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” ทำงคีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรกำรประชุมตำมท่ีค้นหำ 
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  1.4 กำรเปิดดูรำยละเอียดกำรประชุม ผู้ใช้งำนสำมำรถเปิดดูรำยละเอียดกำรประชุมตำม
ประเภทกำรประชุมกรรมำธิกำร และกำรประชุมทั่วไป ได้โดยสัมผัสที่รำยกำรกำรประชุมที่ต้องกำรเปิดดู
รำยละเอียด 
 

 
 
  1.5 รำยละเอียดกำรประชุม เมื่อเรียกดูรำยละเอียดกำรประชุม ผู้ใช้งำนจะสำมำรถอ่ำน
รำยละเอียดกำรประชุม ดำวน์โหลดหนังสือเชิญประชุม ตั้งกำรแจ้งเตือน และเรียกดูเอกสำรประกอบวำระ
กำรประชุมได้ 

   1.5.1 รายละเอยีดการประชุม เมื่อเรียกดูรำยละเอียดกำรประชุม ระบบจะแสดง
ข้อมูลแต่ละประเภทกำรประชุมแตกต่ำงกัน 
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   1.5.2 กำรดำวน์โหลดหนังสือเชิญประชุม เมื่อต้องกำรดำวน์โหลดหนังสือเชิญ

ประชุมให้สัมผัสที่ปุ่มหนังสือเชิญประชุมด้ำนบนของหน้ำจอ ระบบจะท ำกำรดำวน์โหลดหนังสือเชิญประชุม
มำเก็บไว้ใน “รำยกำรดำวน์โหลด” 
 

 
 

  1.5.3 การตั้งการแจ้งเตือน ผู้ใช้งำนสำมำรถตั้งเตือนกำรประชุมได้โดยสัมผัสที่ปุ่ม
ตั้งเตือนกำรประชุมระบบจะท ำกำรบันทึกชื่อกำรประชุมไปยัง Reminder ของระบบ iOS และตั้ง
เวลำแจ้งเตือนให้อัตโนมัติตำมเวลำแจ้งเตือนที่ตั้งค่ำไว้ในข้อมูลส่วนตัว (แก้ไขได้เฉพำะผู้ที่ลงชื่อเข้ำสู่
ระบบ) 
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    1.5.4 การเรียกดูเอกสารประกอบวาระการประชุม กำรเรียกดูเอกสำรประกอบ
วำระประชุมให้สัมผัสที่รำยกำรประชุมที่เป็นสีน้ ำเงิน ซึ่งจะเป็นวำระกำรประชุมที่มีเอกสำรประกอบ ระบบจะ
น ำเอกสำรประกอบวำระประชุมมำแสดงผล 
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ปฎิทินกำรประชุม 
แสดงรำยกำรกำรประชุมต่ำงๆ ที่เผยแพร่ผ่ำนระบบสืบค้นฯ กำรแสดงล ำดับก่อนหลังของประเภท

กำรประชุมจะขึ้นอยู่กับประเภทของผู้ใช้งำน 
 1 ส่วนประกอบต่ำงๆ ของหน้ำจอปฎิทินกำรประชุม ประกอบด้วยส่วนของกำรกรองกำรประชุม 

กำรค้นหำกำรประชุมและวำระกำรประชุม กำรกรองรำยกำรตำมช่วงเวลำ และปฏิทินเดือนปัจจุบัน โดยผู้ใช้
สำมำรถกรองหรือค้นหำเพ่ือให้ปฏิทินแสดงข้อมูล ตำมกำรกรองหรือค้นหำ 

 

 
 

 2 การกรองข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถกรองข้อมูลเกี่ยวกับประเภทกำรประชุม เช่น กำรกรอง “กำร
ประชุมทั้งหมด” เพ่ือแสดงข้อมูลตำมที่ผู้ใช้งำนกรองข้อมูล ระบบแสดงรำยกำรกำรประชุมตำมกำรกรอง 
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 3 การค้นหาการประชุมและวาระการประชุม ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำกำรประชุมและวำระกำร

ประชุม โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่องกรอกข้อมูลและผ่ำน ทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอก
เสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” ทำงคีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรกำรประชุมตำมที่ค้นหำ 
 

 
 

 4 การเลอืกรายการการประชุมตามช่วงเวลา ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกช่วงเวลำจำกหน้ำปฏิทิน เพ่ือ
แสดงรำยกำรกำรประชุมตำมช่วงเวลำที่เลือก โดยผู้ใช้งำนสัมผัสปุ่ม “เลือกช่วงเวลำ” ท ำกำรเลือกช่วงเวลำที่
ต้องกำร เมื่อเลือกเสร็จแล้วสัมผัสปุ่ม “ตกลง” 
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รำยกำรดำวน์โหลด 
 1 ส่วนประกอบต่างๆ ของหน้าจอรายการดาวน์โหลด ประกอบด้วยส่วนของกำรค้นหำชื่อเอกสำรที่
ดำวน์โหลดไว้ กำรกรองรำยกำรตำมช่วงเวลำ กำรกรองตำมวันที่ดำวน์โหลด กำรปรับเปลี่ยนขนำดตัวอักษร 
และแสดงรำยกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ ตำมกำรค้นหำหรือกำรกรองเอกสำร 

 

 
 

2 กำรกรองรำยกำรข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถกรองข้อมูลเกี่ยวกับเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ ด้วยกำร
กรองตำมช่วงเวลำกำรดำวน์โหลด หรือกำรกรองตำมวันที่ดำวน์โหลดเอกสำร ระบบแสดงรำยกำรเอกสำรที่
ดำวน์โหลดไว้ตำมกำรกรอง 
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3 การค้นหารายการเอกสารทีด่าวน์โหลดไว้ ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ได้ โดย
ผู้ใช้งำน สัมผัสที่ช่องกรอกข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้
สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” ทำงคีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรกำรประชุมตำมที่ค้นหำ 
 

 
 

4 การลบรายการเอกสารทีด่าวน์โหลดไว้ทลีะรายการ ผู้ใช้งำนสำมำรถลบรำยกำรเอกสำรที่ดำวน์
โหลดได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบลบรำยกำรเอกสำรนั้นออกจำกหน้ำรำยกำรเอกสำรที่
ดำวน์โหลดไว้ 
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5 การลบรายการเอกสารทีด่าวน์โหลดทั้งหมด ผู้ใช้งำนสำมำรถลบรำยกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลด
ทั้งหมดได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ลบรำยกำรทั้งหมด” ระบบให้ท ำกำรยืนยันกำรลบรำยกำรเอกสำรนั้น
ออกจำกหน้ำรำยกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ 
 

 
 

6 การเรียกดูรายการเอกสารทีด่าวน์โหลดไว้ ผู้ใช้งำนสำมำรถเปิดดูเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ได้ โดย
ผู้ใช้งำนสัมผัสที่รำยกำรกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลดที่ต้องกำรดู เพ่ือเปิดดูรำยละเอียด 
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ข้อมูลส่วนบุคคล  
1 ข้อมูลส่วนบุคคล ในกรณีที่ผู้ใช้งำนยังไม่ลงชื่อเข้ำใช้งำนระบบจะแสดงหน้ำลงชื่อเข้ำใช้งำนก่อน 

หำกผู้ใช้งำนเข้ำระบบแล้วระบบจะแสดงข้อมูลส่วนบุคคล ซึ่งประกอบไปด้วย 
  1.1 ช่ือ – นามสกุล แสดงชื่อและนำมสกุลของผู้ใช้งำน โดยระบบจะนำข้อมูลมำจำก LDAP 
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรฯ 
  1.2 ผลงำน ประกอบด้วย  
   1.2.1 ญัตติ ผู้ใช้งำนสำมำรถดูกำรเสนอญัตติที่ผู้ใช้งำนได้เสนอไว้ ผู้ใช้งำนสำมำรถ
ปรับเปลี่ยนขนำดตัวอักษรได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่มขนำดตัวอักษร ทั้ง 3 ขนำด เพ่ือเลือกขนำดที่ผู้ใช้งำน
ต้องกำร กรองข้อมูลเพ่ือแสดงรำยกำรตำมที่ต้องกำร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ปีที ่ชุดที่” เพ่ือเลือกปีที่และ
ชุดที่ต้องกำร และสัมผัสปุ่ม “ตกลง” 
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1.2.2 กระทู้ถาม ผู้ใช้งำนสำมำรถดูกำรตั้งกระทู้ถำมที่ผู้ใช้งำนได้ตั้งกระทู้ไว้
ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเปลี่ยนขนำดตัวอักษรได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่มขนำดตัวอักษร ทั้ง 3 ขนำด เพ่ือเลือก
ขนำดที่ผู้ใช้งำนต้องกำร กรองข้อมูลเพ่ือแสดงรำยกำรตำมที่ต้องกำร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ชุดที่ ปีที่” ซ่ึง
มีผลกับตัวเลือกกำรกรองตำมประเภทกระทู้ถำม โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ประเภทกระทู้ถำม” ระบบจะ
แสดงรำยกำรกำรตั้งกระทู้ถำมในชุดที่ ปีที ่และประเภทที่ผู้ใช้งำนเลือกกรอง 
 

 
 

1.2.3 พระราชบัญญตัิ ผู้ใช้งำนสำมำรถดูกำรร่ำงพระรำชบัญญัติที่เก่ียวของกับ
ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเปลี่ยนขนำดตัวอักษรได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่มขนำดตัวอักษร ทั้ง 3 ขนำด เพ่ือเลือก



คู่มือระบบสืบค้นข้อมลูที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสมัผสั (iPad Version) 
โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผสั 

 

บริษัท ไซคอร์ป จ ำกัด หน้ำ 17 

ขนำดที่ผู้ใช้งำนต้องกำร เพ่ือเพ่ือแสดงรำยกำรตำมท่ีต้องกำร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ปีที่ ชุดที่” เพ่ือเลือกปี
ที่และชุดที่ต้องกำร และสัมผัสปุ่ม “ตกลง” 
 

 
 

 
1.3 ปรับแต่งการแจ้งเตือนการประชุม ผู้ใช้งำนสำมำรถกรอกค ำน ำหน้ำข้อควำมแจ้งเตือน 

เวลำแจ้งเตือนกำรประชุม และเลือกเวลำส ำหรับกำรแจ้งเตือน โดยเมื่อกรอกค ำน ำหน้ำและเลือกเวลำเสร็จ
แล้วให้สัมผัสปุ่ม “บันทึก” เพ่ือเก็บข้อมูลไว้ในอุปกรณ์ 
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2 บันทึกช่วยจ ำ  
  2.1 การบันทกึช่วยจ า เมื่อผู้ใช้งำนต้องกำรบันทึกข้อควำมนั้นๆ ผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่องกรอก

ข้อควำมที่ต้องกำรบันทึกผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม 
“บันทึก”  
 

 
 

  2.2 การแก้ไขบันทกึช่วยจ า เมื่อผู้ใช้งำนต้องกำรแก้ไขบันทึกข้อควำมนั้นๆ ผู้ใช้งำนสัมผัสที่
บันทึกข้อควำมนั้น และแก้ไขข้อควำม จำกนั้นสัมผัสที่พ้ืนที่อ่ืนของหน้ำจอเพ่ือท ำกำรบันทึกกำรแก้ไข 
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   2.3 การลบบันทกึช่วยจ า เมื่อผู้ใช้งำนต้องกำรลบบันทึกข้อควำมนั้นๆ ผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม
ลบมุมขวำของข้อควำมนั้น และสัมผัสปุ่ม “ยืนยันกำรลบ” 
 

 
 

 
3 ตั้งค่าปฎทินิ ผู้ใช้สำมำรถเปลี่ยนสีพ้ืนหลังสมัยประชุม สีพ้ืนหลังวันหยุด สีวันที่ปัจจุบัน โดย

ผู้ใช้งำนสัมผัสปุ่มสี เลือกสีที่ต้องกำร โดยผู้ใช้งำนสำมำรถดูตัวอย่ำงกำรแสดงผลกำรเปลี่ยนสีได้จำกตัวอย่ำง
กำรแสดงผลด้ำนข้ำง 
 

 



คู่มือระบบสืบค้นข้อมลูที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสมัผสั (iPad Version) 
โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผสั 

 

บริษัท ไซคอร์ป จ ำกัด หน้ำ 20 

4 รหัส PIN กำรเข้ำใช้งำนครั้งแรกรหัส PIN จะถูกไม่ถูกตั้งค่ำไว้ ซึ่งหลังจำกกำรเข้ำใช้งำนผู้ใช้
สำมำรถตั้งรหัส PIN ได้เมื่อต้องกำร  
  4.1 กำรตั้งรหัส PIN ผู้ใช้งำนสำมำรถตั้ง PIN ได้ โดยกรอกรหัส PIN ตัวที่ 1-4 เมื่อกรอก
ครบทั้ง 4 หลัก ให้ผู้ใช้งำนสัมผัสปุ่ม “ตกลง” เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะท ำกำรเก็บข้อมูลรหัส PIN ลงใน
เครื่อง กำรเข้ำใช้ข้อมูลส่วนบุคคลครั้งต่อไปต้องใช้รหัส PIN ใหม่ที่บันทึกไว้ 
 

 
 

  4.2 กำรยกเลิกรหัส PIN ผู้ใช้งำนสำมำรถยกเลิกรหัส PIN ได้ โดย ลบรหัสทั้ง 4 หลักให้
เป็นค่ำว่ำงจำกนั้น สัมผัสปุ่ม “ตกลง”หรือ “ล้ำงรหัส PIN” เพ่ือยกเลิกกำรตั้งรหัสที่กรอกไว้  
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กำรแจ้งเตือน 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยกำรกำรแจ้งเตือน ที่เก่ียวข้องกับผู้ใช้งำน โดยรำยกำรกำรแจ้งเตือนจะแสดง 
ข้อควำมต่ำงๆ ที่ส่งมำจำกระบบงำนบริหำรข้อมูลฯ ประกอบด้วยรำยกำรกำรแจ้งเตือนใหม่ และรำยกำร 
กำรแจ้งเตือนเก่ำที่ผู้ใช้งำนดูแล้ว โดยมีลักษณะกำรใช้งำนดังนี้ 
 1 กำรแจ้งวันและเวลำข้อมูลล่ำสุด ระบบแสดงวัน เวลำ ของข้อมูลกำรแจ้งเตือนล่ำสุด 
 

 
 

2 ออกจำกระบบแจ้งเตือน เมื่อผู้ใช้งำนใช้งำนเสร็จสำมำรถยกเลิกกำรเข้ำใช้งำนระบบแจ้งเตือนได้ 
โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ออกจำกระบบ” 
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3 กำรลบข้อควำมแจ้งเตือน ผู้ใช้งำนสำมำรถลบข้อควำมแจ้งเตือนนั้นๆ ได้โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม 
“ลบรำยกำร” ระบบจะแสดงไอคอนลบรำยกำร ในแต่ละรำยกำร ให้เลือกสัมผัสที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ จะ
ปรำกฏปุ่มยืนยันกำรลบรำยกำร 
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เวอร์ชั่นและรำยละเอียดระบบข้อมูลกำรประชุม 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถดำวน์โหลดระบบเพ่ือติดตั้งหรืออัพเดทระบบได้ท่ี App Store โดยเลือกค้นหำ 
“ข้อมูลกำรประชุม”  
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2. ระบบสนับสนุนกำรประชุม 

กำรเข้ำใช้งำน 
ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกแหล่งที่มำของข้อมูลเมื่อเริ่มต้นใช้งำนได้ 2 แหล่งข้อมูลคือ 
1. ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฏร ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกข้อมูลสนับสนุนกำรประชุมจำก

แหล่งข้อมูลส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏรระบบจะแสดงรำยกำรหนังสือของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำ
ผู้แทนรำษฏร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏร” 

 

 
 

2. ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกสนับสนุนกำรประชุมจำกแหล่งข้อมูล
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ระบบจะแสดงรำยกำรหนังสือของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยผู้ใช้งำน
สัมผัสที่ปุ่ม “ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ” 
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กำรสืบค้นข้อมูลสนับสนุนกำรประชุม 
1. รำยกำรหนังสือ  
 1.1 การกรองจากแหล่งข้อมูล และการกรองหมวดหมู่ ผู้ใชง้ำนสำมำรถเลือกให้ระบบแสดงรำยกำร
หนังสือได้ จำกกำรเลือกแหล่งข้อมูลทั้งหมด โดยผู้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ข้อมูล” ซึ่งจะมีผลต่อกำรกรองหมวดหมู่ 
โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “หมวดหมู่” เพ่ือแสดงรำยกำรหนังสือตำมกำรกรองจำกแหล่งข้อมูล และกำรกรอง
หมวดหมู่ 
 

 
 

1.2 การค้นหาจากช่ือหนังสือ ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำชื่อหนังสือได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่องกรอก
ข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” ทำง
คีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรหนังสือตำมท่ีค้นหำ 
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1.3 การจัดเรียงข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถจัดเรียงหนังสือได้  
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1.4 การจัดเรียงข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถปรับเปลี่ยนมุมมองได้ ๒ แบบ คือแบบ มุมมองแบบรำยกำร 
และ มุมมองแบบชั้นหนังสือ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “มุมมองแบบรำยกำร” หรือ “มุมมองแบบชั้นหนังสือ” 
 

 
 

1.5 แสดงรายการหนังสือ ระบบแสดงรำยกำรหนังสือตำมกำรกรอง หรือกำรค้นหำ โดยกำรท ำ
สัญลักษณ์หนังสือที่ท ำกำรดำวน์โหลดและยังไม่ได้ดำวน์โหลดต่ำงกัน ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดของ
รำยกำรได้  
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1.5.1 แสดงรายละเอียดหนังสือ ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดหนังสือได้ โดยกำรสัมผัสที่
รำยกำรหนังสือ ระบบจะแสดงหน้ำจอรำยละเอียดหนังสือ 
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1.5.2 ดาวน์โหลดหนังสือ ผู้ใช้งำนสำมำรถดำวน์โหลดหนังสือได้ โดยสัมผัสที่ปุ่ม “ดำวน์
โหลด” เอกสำรที่ดำวน์โหลดจะถูกจัดเก็บไว้ในอุปกรณ์ของผู้ใช้งำน 

 

 
 
2 รำยกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ 

ระบบแสดงรำยกำรหนังสือที่ได้จำกกำรสืบค้นข้อมูล ซึ่งประกอบด้วยขั้นตอนกำรท ำงำน ดังนี้ 
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2.1 การค้นหาเอกสารทีด่าวน์โหลดไว้ ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำชื่อหนังสือได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่อง
กรอกข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” 
ทำงคีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรหนังสือตำมที่ค้นหำ 

 

 
 

2.2 การจัดเรียงข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถจัดเรียงหนังสือตำมตัวอักษรได้ 
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2.3 การลบข้อมูล ผู้ใช้งำนสำมำรถลบรำยกำรหนังสือได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “เลือกลบข้อมูล” 
เพ่ือเปิดใช้กำรเลือกกำรลบข้อมูล หลังจำกนั้นสัมผัสที่ปุ่ม “ลบ” บนหนังสือ และสัมผัสปุ่ม “”เสร็จสิ้นกำร
ลบ” เพ่ือปิดใช้กำรเลือกลบข้อมูล 

 

 
 

2.4 การเรียกดูเอกสารทีด่าวน์โหลด ผู้ใช้งำนสำมำรถเปิดดูเอกสำรที่ดำวน์โหลดไว้ได้ โดยผู้ใช้งำน
สัมผัสที่รำยกำรกำรเอกสำรที่ดำวน์โหลดที่ต้องกำรดู เพ่ือเปิดดูรำยละเอียด 
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เวอร์ชั่นและรำยละเอียดระบบสนับสนุนกำรประชุม 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถดำวน์โหลดระบบเพ่ือติดตั้งหรืออัพเดทระบบได้ท่ี App Store โดยเลือกค้นหำ 
“สนับสนุนกำรประชุม”  
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3. ระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 
   

กำรเข้ำใช้งำน 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกแหล่งที่มำของข้อมูลเมื่อเริ่มต้นใช้งำนได้ 2 แหล่งข้อมูลคือ 

1 ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผูแ้ทนรำษฎร ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกข่ำวประชำสัมพันธ์จำกแหล่งข้อมูล
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏร ระบบจะแสดงรำยกำรข่ำวประชำสัมพันธ์ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำ
ผู้แทนรำษฏร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม“ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏร” 
 

 
 

2 ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกข่ำวประชำสัมพันธ์จำกแหล่งข้อมูลส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ ระบบจะแสดงรำยกำรข่ำวประชำสัมพันธ์ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยผู้ใช้งำน
สัมผัสที่ปุ่ม “ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ” 
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กำรสืบค้นข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์และกิจกรรม 
1 รำยกำรข่ำว ระบบแสดงรำยกำรข่ำวที่ได้จำกกำรสืบค้นข้อมูล ซึ่งประกอบด้วยกำรท ำงำน ดังนี้ 

1.1 กำรกรองแหล่งข่ำวทั้งหมด/ข่ำวประชำสัมพันธ์ ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกให้ระบบแสดงข่ำว
ประชำสัมพันธ์และกิจกรรมได้ กำรเลือกแหล่งข้อมูลข่ำว เช่น เลือกส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฏร 
ระบบจะแสดงรำยกำรหัวข้อข่ำวประชำสัมพันธ์และข่ำวสำรจะมีผลต่อหัวข้อข่ำวที่จะแสดง โดยผู้ใช้งำนสัมผัส
ปุ่มแหล่งข้อมูลและหัวข้อข่ำว ระบบจะแสดงหน้ำจอรำยกำรของแหล่งข้อมูล 
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1.2 กำรค้นหำจำกหัวข้อข่ำว ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำหัวข้อข่ำวได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่องกรอก
ข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” ทำง
คีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรกำรประชุมตำมที่ค้นหำ 

 

 
 

1.3 กำรปรับเปลี่ยนตัวอักษร เพ่ือเปลี่ยนขนำดตัวอักษรตำมที่ผู้ใช้งำนต้องกำร โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่
ปุ่มขนำดตัวอักษรทั้ง 3 ขนำดเพ่ือเลือกขนำดที่ผู้ใช้งำนต้องกำร 
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1.4 ดูรำยละเอียดข่ำว ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดข่ำวได้ โดยกำรสัมผัสที่รำยกำรข่ำว ระบบจะ
แสดงหน้ำจอรำยละเอียด 
 

 
 
2 ปฏิทินกิจกรรม แสดงกิจกรรมต่ำงๆ ที่ก ำหนดจำกระบบบริหำรจัดหำรข้อมูลในรูปแบบปฎิทิน 
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2.1 กำรกรองกิจกรรม เมื่อผู้ใช้งำนสัมผัสที่กิจกรรมทั้งหมดระบบจะแสดงรำยกำรประเภทกิจกรรม
ให้เลือกกรองข้อมูล 

 

 
 

2.2 การค้นหาจากช่ือกจิกรรม ผู้ใช้งำนสำมำรถค้นหำจำกชื่อกิจกรรมได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ช่อง
กรอกข้อมูลและผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม “ค้นหำ” 
ทำงคีย์บอร์ด ระบบแสดงรำยกำรกำรกิจกรรมที่ค้นหำภำยในเดือนนั้น 
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3 รำยกำรกิจกรรม ระบบแสดงรำยกำรกิจกรรมตำมกำรกรอง หรือ กำรค้นหำ โดยมีลักษณะกำรใช้งำน 
 3.1 กำรเลือกดูข้อมูลกิจกรรมรำยวัน ผู้ใช้งำนสำมำรถดูข้อมูลกิจกรรมรำยวันได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัส
ที่วันในปฏิทิน ระบบจะแสดงหน้ำรำยละเอียดของกิจกรรมในวันที่เลือกสัมผัส ซึ่งประกอบด้วยรำยละเอียด
ของกิจกรรม  
  

 
 

3.2 กำรเลือกดูปฏิทินเดือนก่อนหน้ำ 1 เดือน ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกดูกิจกรรมของกิจกรรมเดือน
ก่อนหน้ำ 1เดือนได้ โดยผู้ใช้งำนสำมำรถสัมผัสที่ปุ่มลูกศรที่ชี้ไปทำงซ้ำยมือของหน้ำจอ 

3.3 กำรเลือกดูปฏิทินเดือนถัดไป 1 เดือน ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกดูกิจกรรมของกิจกรรมเดือนถัดไป 
1 เดือนได้ โดยผู้ใช้งำนสำมำรถสัมผัสที่ปุ่มลูกศรที่ชี้ไปทำงขวำมือของหน้ำจอ 

3.4 กำรเลือกดูปฏิทินแบบข้ำมเดือน ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกดูกิจกรรมของกิจกรรมแบบข้ำมเดือนได้ 
โดยผู้ใช้งำนสำมำรถสัมผัสที่ชื่อเดือนเหนือปฎิทิน ระบบจะให้เลือกเดือนและปีที่ต้องกำรเรียกดู 

 
 



คู่มือระบบสืบค้นข้อมลูที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสมัผสั (iPad Version) 
โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผสั 

 

บริษัท ไซคอร์ป จ ำกัด หน้ำ 39 

 
 

3.5 รำยละเอียดกิจกรรม ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดกิจกรรมโดยกำรสัมผัสไปที่จอ 
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กำรแจ้งเตือน 
1 กำรเข้ำใช้งำน ผู้ใช้งำนจ ำเป็นต้องลงชื่อเข้ำใช้งำนระบบเพ่ือขอรับข้อควำมแจ้งเตือนจำกระบบ 
 1.1 วิธีกำรลงชื่อใช้งำน ผู้ใชง้ำนกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำนลงในช่องชื่อผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำน โดย
สัมผัสที่ช่องกรอกข้อมูลและ ผ่ำนทำงคีย์บอร์ดเสมือนที่ปรำกฏขึ้นบนหน้ำจอ เมื่อกรอกเสร็จแล้วให้สัมผัสปุ่ม 
“เข้ำใช้งำน” เพ่ือเริ่มต้นกำรลงชื่อเข้ำใช้งำน 
 

 
 

1.2 วิธีกำรจดจ ำรหัสผ่ำน ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกให้แอปพลิเคชั่นจดจ ำชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำนที่กรอก
ไว้ได้ เพ่ือกำรเข้ำใช้งำนครั้งหน้ำผู้ใช้งำนจะสำมำรถใช้งำนได้ทันทีโดยไม่ต้องกรอกข้อมูลผู้ใช้งำนอีก ถ้ำไม่
ต้องกำรให้จดจ ำรหัสผ่ำนไว้ให้เลือกตัวเลือกนี้ออก 
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1.3 ลืมรหัสผ่ำน เมื่อผู้ใช้งำนลืมรหัสผ่ำน ผู้ใช้งำนสำมำรถสัมผัสปุ่ม “ลืมรหัสผ่ำน” ระบบจะไปยัง
หน้ำลืมรหัสผ่ำนแจ้งเบอร์ติดต่อ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทรรำษฏร หรือ ส ำนักงำนสำรสนเทศส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือขอกู้คืนรหัสผ่ำน 
 

 
 
2 กำรเข้ำใช้งำน เมื่อผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบกำรแจ้งเตือน ระบบจะแสดงหน้ำจอรำยกำรแจ้งเตือน 

2.1 แจ้งวนัและเวลาข้อมูลล่าสุด ระบบแสดงวัน เวลำ ของข้อมูลกำรแจ้งเตือนล่ำสุด 
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2.2 กำรออกจำกระบบแจ้งเตือน เมื่อผู้ใช้งำนใช้งำนเสร็จสำมำรถยกเลิกกำรเข้ำใช้งำนระบบแจ้ง
เตือนได้ โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่ปุ่ม “ออกจำกระบบ” 
 

 
 

2.3 กำรลบข้อควำมแจ้งเตือน ผู้ใช้งำนสำมำรถลบข้อควำมแจ้งเตือนนั้นๆ ได้โดยผู้ใช้งำนสัมผัสที่
ปุ่ม “ลบรำยกำร” ระบบจะแสดงไอคอนรบรำยกำร ในแต่ละรำยกำร ให้เลือกสัมผัสที่รำยกำรที่ต้องกำรลบ 
จะปรำกฏปุ่มยืนยันกำรลบรำยกำรให้ท ำกำรยืนยันเพื่อลบรำยกำรที่เลือก 
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เวอร์ชั่นและรำยละเอียดระบบข่ำวประชำสัมพันธ์ 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถดำวน์โหลดระบบเพ่ือติดตั้งหรืออัพเดทระบบได้ท่ี App Store โดยเลือกค้นหำ 
“ข่ำวประชำสัมพันธ์”  
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4. ระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบ 
ระบบงานบริหารจัดการส าหรับผู้ดูแลระบบ 

การเข้าถึงระบบ ผู้ใช้งำน สำมำรถเข้ำถึงระบบผ่ำน Web Browser เช่น IE โดยกำรระบุ URL 
หลังจำกนั้น ระบบจะแสดงหน้ำจอหลักก่อนกำรเข้ำสู่ระบบ จำกนั้นท ำกำรระบุ “ชื่อผู้ใช้งำน” “รหัสผ่ำน” 
และเลือก “ส ำนักงำน” เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือเข้ำใช้งำนระบบ 

 

 
 

เมนูหลกั เมื่อผู้ใช้งำนท ำกำรเข้ำสู่ระบบ ระบบจะท ำกำรแสดงเมนูกำรท ำงำนตำมสิทธิกำรใช้งำน
ระบบของผู้ใช้งำนแต่ละคน ซึ่งประกอบด้วยเมนูทั้งหมด 8 เมนูดังนี้ 

1 ก ำหนดข้อมูลปฏิทินวันหยุดประจ ำปี 
2 ก ำหนดข้อมูลสมัยประชุม 
3 ก ำหนดข้อควำมแจ้งเตือน 
4 ก ำหนดข้อมูลกิจกรรม 
5 ก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม 
6 บริหำรจัดกำรสิทธิ 
7 ก ำหนดข้อมูลหลัก 
8 รำยงำนและประวัติกำรใช้งำนระบบ (Log) 
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1. เมนูก าหนดข้อมูลปฏิทินวนัหยุดประจ าปี เมนูก ำหนดข้อมูลปฏิทินวันหยุดประจ ำปี  
เป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำรข้อมูลวันหยุด/เทศกำลประจ ำปีล่วงหน้ำ ซึ่งผู้ดูแลระบบสำมำรถเพ่ิม ลบ แก้ไข 
ข้อมูลวันหยุดได้ โดยระบบจะน ำข้อมูลดังกล่ำวไปแสดงในอุปกรณ์คอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผัสของ
ผู้ใช้งำน ซึ่งมีข้ันตอนดังนี้  

1.1 เพ่ิมปีปฏิทิน 
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1.2 ลบปีปฏิทิน 
 

 
 

 
 

1.3 เพ่ิมวันหยุด/เทศกำล 
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1.4 แก้ไขวันหยุด/เทศกำล  
 

 
 

 
 

1.5 ลบวันหยุด/เทศกำล 
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2. เมนูก าหนดข้อมูลสมัยประชุม   เมนูก ำหนดข้อมูลสมัยประชุมเป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำร 
ข้อมูลสมัยประชุมประจ ำปีล่วงหน้ำ ซึ่งผู้ดูแลระบบสำมำรถเพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลสมัยประชุมได้ โดยระบบจะ
น ำข้อมูลดังกล่ำวไปแสดงในอุปกรณ์คอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผัสของผู้ใช้งำน 

2.1 ค้นหำข้อมูลสมัยประชุม 
 

 
 

2.2 เพ่ิมสมัยประชุม  
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2.3 แก้ไขสมัยประชุม 

 
 

 
 

2.4 ลบสมัยประชุม 
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3. เมนูก าหนดข้อความแจ้งเตือน ก ำหนดข้อควำมแจ้งเตือนเป็นเมนูส ำหรับส่งข้อควำมแจ้งเตือน 
ไปยังอุปกรณ์คอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผัสของผู้ใช้งำน ซึ่งผู้ดูแลระบบสำมำรถก ำหนดผู้รับข้อควำมและวัน
เวลำในกำรแสดงผลข้อควำมแจ้งเตือนได้  

3.1 ก ำหนดข้อควำมแจ้งเตือน 
3.1.1 ค้นหำข้อมูลข้อควำมแจ้งเตือน 

 

 
3.1.2 เขียนข้อควำมใหม่ 
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3.1.3 แก้ไขข้อควำมแจ้งเตือน 
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3.1.4 รำยละเอียดข้อควำมแจ้งเตือน 
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3.1.5 ลบข้อควำมแจ้งเตือน 
 

 
 

 
 

3.2 ก ำหนดกลุ่มผู้รับข้อควำม 
3.2.1 ค้นหำกลุ่มผู้รับข้อควำม  

 

 
 
 
 
 
 
 



คู่มือระบบสืบค้นข้อมลูที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสมัผสั (iPad Version) 
โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผสั 

 

บริษัท ไซคอร์ป จ ำกัด หน้ำ 54 

3.2.2 สร้ำงกลุ่มผู้รับ  
 

 
 

 
 

3.2.3 แก้ไขกลุ่มผู้รับ 
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3.2.4 ลบกลุ่มผู้รับ 
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4. เมนูก าหนดข้อมูลกจิกรรม เมนูก ำหนดข้อมูลกิจกรรมเป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำรกิจกรรม 
ต่ำง ๆ ซึ่งผู้ดูแลระบบสำมำรถเพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลกิจกรรมได้ โดยระบบจะน ำข้อมูลดังกล่ำวไปแสดงใน
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผัสของผู้ใช้งำน 
 

4.1 ค้นหำกิจกรรม 
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4.2 เพ่ิมกิจกรรม  
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4.3 แก้ไขกิจกรรม 
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4.4 ลบกิจกรรม  
 

 
 

 
 

5. เมนูก าหนดนัดหมายประชุม  เมนูก ำหนดนัดหมำยกำรประชุมเป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำร 
นัดหมำยประชุม ซึ่งประกอบด้วยส่วนหลัก ๆ ดังนี้ 

1. ก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม คือ กำรนัดหมำยประชุม ซึ่งผู้ดูแลระบบสำมำรถเพ่ิม ลบ  
แก้ไข นัดหมำยประชุม โดยกำรนัดหมำยประชุม ระบบมีกำรดึงข้อมูลในส่วนของกำรก ำหนดรำยชื่อ
คณะกรรมกำร ไว้ในส่วนของผู้เข้ำร่วมกำรประชุม 

2. รำยชื่อคณะกรรมกำร คือ กำรบริหำรจัดกำรรำยชื่อบุคคลภำยในกลุ่มเพ่ือเข้ำร่วมกำร 
ประชุม 

5.1 เมนูก ำหนดนัดหมำยกำรประชุม 
5.1.1 ค้นหำชื่อกำรประชุม 
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5.1.2 นัดหมำยกำรประชุม 
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5.1.3 แก้ไขนัดหมำยกำรประชุม 
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5.1.4 ลบนัดหมำยกำรประชุม 
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5.1.5 บันทึกรำยงำนกำรประชุม 
 

 
 

 
 

5.2 เมนูรำยชื่อคณะกรรมกำร 
5.2.1 ค้นหำรำยชื่อคณะฯ 

 

 
 

5.2.2 เพ่ิมรำยชื่อคณะฯ 
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5.2.3 แก้ไขรำยชื่อคณะฯ 
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5.2.4 ลบรำยชื่อคณะฯ 
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6. เมนูบริหารจัดการสิทธิ  เมนูบริหำรจัดกำรสิทธิเป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำรรำยชื่อ กลุ่มและ 
สิทธิผู้ใช้งำน ในกำรเข้ำใช้งำน  ระบบบริหำรจัดกำรส ำหรับผู้ดูแลระบบ ซึ่งประกอบด้วยส่วนหลัก ๆ ดังนี้ 

1. บริหำรจัดกำรสิทธิ คือ กำรสร้ำงรำยชื่อกลุ่ม และกำรก ำหนดสิทธิผู้ใช้งำนของกลุ่ม  
โดยผู้ดูแลระบบสำมำรถ เพ่ิม ลบ แก้ไข รำยชื่อที่อยู่ในกลุ่ม ได้ 

2. รำยละเอียดสิทธิ คือ กำรดูผลรวมของสิทธิที่ผู้ใช้แต่ละคนจะได้รับในกำรเข้ำใช้งำน 
ระบบ 

6.1 เมนูบริหำรจัดกำรสิทธิ 
6.1.1 ค้นหำกลุ่ม 

 

 
 

6.1.2 เพ่ิมกลุ่ม 
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6.1.3 แก้ไขกลุ่ม 
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6.1.4 ลบกลุ่ม 
 

 
 

 



คู่มือระบบสืบค้นข้อมลูที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสมัผสั (iPad Version) 
โครงกำรจ้ำงเหมำบ ำรุงรักษำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์แบบหน้ำจอสัมผสั 

 

บริษัท ไซคอร์ป จ ำกัด หน้ำ 69 

6.1.5 จัดกำรรำยชื่อ 
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6.2 เมนูรำยละเอียดสิทธิ 
6.2.1 ค้นหำชื่อ 

 

 
 

6.2.2 เรียกดูรำยละเอียดสิทธิ 
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7. เมนูก าหนดข้อมูลหลกั  เมนูก ำหนดข้อมูลหลักเป็นเมนูส ำหรับบริหำรจัดกำรข้อมูลที่จ ำเป็นต้อง 
ใช้ในระบบ ซึ่งประกอบด้วยส่วนหลัก ๆ ดังต่อไปนี้ 

1. จัดกำรรำยชื่อในระบบ คือ กำรน ำเข้ำข้อมูลผู้ใช้งำนจำก ระบบตรวจสอบตัวตน 
(LDAP) ของทั้งส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำมำยังระบบ อีกท้ังยัง
ตรวจสอบข้อมูลผู้ใช้งำนที่อยู่ในระบบกับข้อมูลบน LDAP 

2. ก ำหนดรหัส 5 หลัก คือ กำรก ำหนดรหัส 5 หลัก ให้ตรงกับชื่อผู้ใช้งำนเพ่ือน ำไปใช้ใน 
กำรดึงข้อมูลของระบบคณะกรรมำธิกำร 

3. ก ำหนดชื่อวันหยุด/เทศกำล คือ กำร เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมลูชื่อวันหยุดหรือเทศกำล 
เพ่ือใช้ในส่วนของกำรก ำหนดข้อมูลปฏิทินวันหยุดประจ ำปี 

4. ก ำหนดชื่อสมัยประชุม คือ กำร เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลชื่อสมัยประชุมเพื่อใช้ในส่วนของ 
กำรก ำหนดข้อมูลสมัยประชุม 

5. ก ำหนดชื่อประเภทกิจกรรม คือ กำร เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลประเภทกิจกรรมเพ่ือใช้ใน 
ส่วนของกำรก ำหนดข้อมูลกิจกรรม 

6. ก ำหนดชื่อสถำนที่ประชุม คือ กำร เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลสถำนที่ประชุมเพ่ือใช้ในส่วน 
ของกำรก ำหนดข้อมูลนัดหมำยประชุม 

7. ก ำหนดข้อควำมกรณีลืมรหัสผ่ำน คือ กำรก ำหนดข้อควำมเพ่ือใช้แสดงในส่วนของกำร 
ลืมรหัสผ่ำน โดยระบบจะแสดงข้อควำมเพื่อให้ผู้ใช้งำนทรำบว่ำต้องท ำกำรติดต่อสอบถำมข้อมูลได้ท่ีไหน 
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7.1 เมนูจัดกำรรำยชื่อในระบบ 
7.1.1 ค้นหำชื่อผู้ใช้งำนในระบบ 

 

 
 

7.1.2 แก้ไขชื่อส ำนักงำน/กลุ่มงำน 
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7.1.3 ตรวจสอบข้อมูลกับ LDAP 
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7.1.4 น ำเข้ำข้อมูลจำก LDAP 
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7.1.5 ลบชื่อผู้ใช้งำนออกจำกระบบ 
 

 
 
 

 
 

7.2 เมนูก ำหนดรหัส 5 หลัก 
7.2.1 ค้นหำชื่อผู้ใช้งำน 
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7.2.2 แก้ไขรหัส 5 หลัก 
 

 
 

 
 

7.2.3 ค้นหำรหัส 5 หลัก 
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7.2.4 ปรับปรุงรหัสอัตโนมัติ 
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7.3 เมนูก ำหนดชื่อวันหยุด/เทศกำล 
7.3.1 ค้นหำชื่อวันหยุด/เทศกำล  
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7.3.2 เพ่ิมชื่อวันหยุด/เทศกำล 
 

 

 
 

7.3.3 แก้ไขชื่อวันหยุด/เทศกำล 
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7.3.4 ลบชื่อวันหยุด/เทศกำล 
 

 
 

 
 

7.4 เมนูก ำหนดชื่อสมัยประชุม 
7.4.1 ค้นหำชื่อสมัยประชุม 
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7.4.2 เพ่ิมชื่อสมัยประชุม 
 

 
 

 
 

7.4.3 แก้ไขชื่อสมัยประชุม 
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7.4.4 ลบชื่อสมัยประชุม 
 

 

 
7.5 เมนูก ำหนดชื่อประเภทกิจกรรม 
7.5.1 ค้นหำชื่อประเภทกิจกรรม 
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7.5.2 เพ่ิมชื่อประเภทกิจกรรม 
 

 
 

 
 
 

7.5.3 แก้ไขชื่อประเภทกิจกรรม 
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7.5.4 ลบชื่อประเภทกิจกรรม 
 

 
 

 
 
 

7.6 เมนูก ำหนดชื่อสถำนที่ประชุม 
7.6.1 ค้นหำชื่อสถำนที่ประชุม 
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7.6.2 เพ่ิมชื่อสถำนที่ประชุม 
 

 
 

 
 
 
 

7.6.3 แก้ไขชื่อสถำนที่ประชุม 
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7.6.4 ลบชื่อสถำนที่ประชุม 
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7.7 เมนูก ำหนดข้อควำมกรณีลืมรหัสผ่ำน 
7.7.1 แก้ไขข้อควำมกรณีลืมรหัสผ่ำน 
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8.  เมนูรายงานและประวตัิการใช้งานระบบ (Log) เมนูรำยงำนและประวัติกำรใช้งำนระบบ (Log)  
เป็นเมนูส ำหรับแสดงรำยงำนกำรเรียกใช้งำนระบบและตรวจสอบประวัติกำรใช้งำนระบบของผู้ใช้งำน  
ซึ่งประกอบด้วยรำยงำน 1 รำยงำน ได้แก่ 

1. รำยงำนจ ำนวนผู้เข้ำใช้งำนแยกตำมระบบ 
2. รำยงำนจ ำนวนครั้งของผู้ที่เข้ำใช้งำน IPAD Application 
3. รำยงำนกำรดำวน์โหลดข้อมูลสนับสนุนกำรประชุม 
4. รำยงำนข่ำว 20 อันดับที่ถูกอ่ำนมำกที่สุด 
5. รำยงำนข้อมูลส่วนบุคคลที่มีกำรเรียกใช้งำนมำกท่ีสุด 
6. รำยงำนประวัติกำรใช้งำนระบบ (Log) 

8.1 รำยงำนจ ำนวนผู้เข้ำใช้งำนแยกตำมระบบ 
 

 
 

8.2 รำยงำนจ ำนวนครั้งของผู้ที่เข้ำใช้งำน IPAD Application 
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8.3 รำยงำนกำรดำวน์โหลดข้อมูลสนับสนุนกำรประชุม 
 

 
 

8.4 รำยงำนข่ำว 20 อันดับที่ถูกอ่ำนมำกที่สุด 
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8.5 รำยงำนข้อมูลส่วนบุคคลที่มีกำรเรียกใช้งำนมำกท่ีสุด 
 

 
 

8.6 รำยงำนประวัติกำรใช้งำนระบบ (Log) 
 

 
 

 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 

 

 
 

ระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรบักำรประชุมสภำ 
ด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหนำ้จอสัมผัส (Android Version) 
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ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

ค ำน ำ 
 
 ส ำนักสำรสนเทศได้พัฒนำระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบ
หน้ำจอสัมผัส (Android Version) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรให้บริกำรระบบและข้อมูลที่จ ำกัดเฉพำะ
ระบบปฏิบัติกำร iOS (iPad) และสนับสนุนแผนยุทธศำสตร์ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรใน 
กำรน ำองค์กรมุ่งสู่กำรเป็น Digital Parliament & Smart Parliament และลดกำรใช้ทรัพยำกรกระดำษ และ
ทรัพยำกรอ่ืน ๆ ของส ำนักงำนฯ  

ทั้งนี้ ระบบได้ออกแบบให้รองรับกำรท ำงำนบนระบบปฏิบัติกำร Android ตั้งแต่เวอร์ชัน ๔.๐.๓  
(Ice Cream Sandwich) เพ่ือเพ่ิมช่องทำงให้แก่ผู้ใช้งำนเครื่องคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผัส (Android) 
รุ่นเก่ำ อย่ำงไรก็ตำมหำกผู้ใช้งำนพบข้อขัดข้องหรือมีข้อเสนอแนะในกำรปรับปรุงระบบ สำมำรถแจ้งรำยละเอียด
มำท่ีกลุ่มงำนฯ เพ่ือน ำไปพัฒนำปรับปรุงประสิทธิภำพของระบบให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 

กลุ่มงำนพัฒนำระบบงำนคอมพิวเตอร์ 
ส ำนักสำรสนเทศ 
เมษำยน ๒๕๖๑ 

 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๒ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

สำรบัญ 

 
ค ำน ำ                                ๑ 
สำรบัญ                                ๒ 
๑. กำรดำวน์โหลดและติดตั้งระบบงำน                                     ๓ 
๒. กำรใช้งำนระบบ                   ๖ 
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ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

ระบบสืบค้นข้อมูลที่ใชส้ ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำ 
แบบหน้ำจอสัมผัส (Android Version) 

 

๑. กำรดำวน์โหลดและตดิตั้งระบบงำน 
ควำมต้องกำรพื้นฐำน 
   - ระบบปฏิบัติกำร Android เวอร์ชัน ๔.๐.๓ (Ice Cream Sandwich) ขึ้นไป 
   - ระบบเครือข่ำยอินเทอร์เน็ต 
   - บัญชีผู้ใช้งำน Wi-Fi ของส ำนักงำนฯ 
 
๑.๑ กำรดำวน์โหลดและติดตั้งระบบงำน 
 ผู้ใช้งำนสำมำรถดำวน์โหลดและติดตั้งระบบงำนบนอุปกรณ์ของตนเอง ได้ดังนี้ 
 ๑. ค้นหำแอพพลิเคชัน Play Store บนอุปกรณ์และคลิกที่ไอคอน Play Store เพ่ือท ำกำรดำวน์โหลด
และติดตั้งแอพพลิเคชันที่ต้องกำร ซึ่งโดยปกติผู้ใช้งำนต้องล็อกอินด้วยบัญชี  Gmail จึงจะสำมำรถเข้ำใช้งำน 
Play Store ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำพที่ ๑  แอพพลิเคชัน Play Store 

 

 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๔ 
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 ๒. เมื่อเข้ำใช้งำนแอพพลิเคชัน Play Store แล้วให้พิมพ์ค ำค้นส ำหรับค้นหำแอพพลิเคชันที่ช่องค้นหำ
ข้อควำมและกดค้นหำ ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถใช้ค ำค้น เช่น กำรประชุมสภำ, ระบบสืบค้นข้อมูล เป็นต้น  จำกนั้น
ระบบจะแสดงรำยกำรแอพพลิเคชันที่ตรงกับค ำค้น ซึ่งไอคอนและชื่อของระบบแสดงดังภำพที่ ๓ 
 

 
 

ภำพที่ ๒  กำรสืบคน้แอพพลิเคชันบน Play Store 
 

 
 

ภำพที่ ๓  ไอคอนและชื่อของระบบงำน 
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ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 ๓. เลือกที่รำยกำร “ระบบสืบค้นข้อมูลส ำหรับกำรประชุมสภำ” จำกนั้น Play Store จะแสดงหน้ำจอ
เตรียมพร้อมส ำหรับกำรติดตั้ง ดังภำพที่ ๔ ให้กดปุ่มติดตั้ง  
 

 
 

ภำพที่ ๔  หน้ำจอเตรียมพร้อมส ำหรับกำรติดตั้งระบบงำน 
 

 
 

ภำพที่ ๕  Android สร้ำงไอคอนหลังจำกเสร็จสิ้นกำรติดตั้งแล้ว 

กดปุม่ “ติดตั้ง” 
เพ่ือท ำกำรติดตั้ง

ระบบงำน 
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ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 ๔. เมื่อติดตั้งระบบงำนเสร็จแล้ว ระบบปฏิบัติกำร Android จะแสดงผลกำรติดตั้งระบบและสร้ำง
ไอคอนของระบบงำนไว้ภำยในกล่องแอพพลิเคชัน ดังภำพที่ ๕ ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำสู่ระบบโดยกดที่ไอคอน
ของระบบงำน 
 

๒. กำรใช้งำนระบบ 

๒.๑ กำรเข้ำใช้งำนระบบ 
 ๒.๑.๑ ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกรูปแบบกำรเข้ำใช้งำนระบบได้ ๒ แบบ คือ เริ่มใช้งำนทันที และลงชื่อใช้
งำน ดังภำพที่ ๖ ซ่ึงแต่ละแบบแตกต่ำงกันดังนี ้ 
 - เริ่มใช้งำนทันที : เทียบได้กับผู้ใช้งำนทั่วไปซึ่งสำมำรถดูข้อมูลที่มีกำรเผยแพร่ทั่วไป เช่น กำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร กำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ เป็นต้น 
 - ลงชื่อใช้งำน : ผู้ใช้งำนที่ลงชื่อใช้งำนจะสำมำรถดูข้อมูลตำมสิทธิ์กำรใช้งำน 
 

 
 

ภำพที่ ๖  รูปแบบกำรเข้ำใช้งำนระบบ 
 
 

ดูข้อมูลที่มีกำร
เผยแพร่ทั่วไป 

ดูข้อมูลตำมสิทธิ์
กำรใช้งำน 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๗ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 ๒.๑.๒ กำรลงชื่อใช้งำนใช้บัญชีอีเมล์ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร (โดยไม่จ ำเป็นต้อง
ต่อท้ำยด้วย @parliament.go.th) ดังภำพที่ ๗ (ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดกำรประสำนควำมช่วยเหลือกรณี
ลืมรหัสผ่ำน โดยกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่ำน”)  
 

 
 

ภำพที่ ๗  ลงชื่อใช้งำนด้วยบัญชีอีเมล์ของส ำนักงำนฯ 
  
๒.๒ แนะน ำเมนู 
 ระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำเวอร์ชัน Android แตกต่ำงจำก iOS Version เนื่องจำก
ระบบงำนเวอร์ชัน iOS จะแยกระบบงำนออกตำมฟังก์ชันงำน ขณะที่เวอร์ชัน Android ได้รวมไว้ภำยในระบบ
เดียวกัน โดยผู้ใช้งำนสำมำรถใช้ฟังก์ชันของระบบ ได้แก่ บริกำรข้อมูลกำรประชุม เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ ข่ำว
ประชำสัมพันธ์ ฯลฯ ผ่ำนเครื่องมือควบคุมและเมนูของระบบ ดังภำพที่ ๘ และภำพท่ี ๙ 
 

 
 

ภำพที่ ๘  ต ำแหน่งเครื่องมือควบคุมที่ใช้บ่อย 

ชื่อหน้ำจอระบบ
ที่ใช้งำนอยู่ 

ปุ่มเมนูย่อย 

ปุ่มจบกำร
ท ำงำน และ

ออกจำกระบบ 

ปุ่มโหลดข้อมูลซ้ ำ 

๑. ป้อนบัญชีและ
รหัสผ่ำนของ

ผู้ใช้งำน 

๒. กดปุ่ม 
“เข้ำใช้งำน” 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๘ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 
 

ภำพที่ ๙  เมนูของระบบ 
 

 ภำพที่ ๙ แสดงเมนูของระบบ ได้แก่ ข้อมูลกำรประชุมล่ำสุด ปฏิทินกำรประชุม รำยกำรดำวน์โหลด 
ข้อมูลส่วนบุคคล รำยกำรแจ้งเตือน เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ และข่ำวประชำสัมพันธ์ ซึ่งระบบเวอร์ชัน ๑.๐ 
จัดเตรียมกำรให้บริกำรฟังก์ชันงำนต่ำง ๆ ตำมเมนู ยกเว้นข้อมูลส่วนบุคคล และข่ำวประชำสัมพันธ์ ซึ่งจะอัพเดต
ในเวอร์ชันล ำดับถัดไป 
 เมนูที่สำมำรถใช้งำนได้จะแสดงสีข้อควำมเป็นสีขำว ขณะที่เมนูสีเทำไม่สำมำรถให้บริกำรได้ หรือ
ผู้ใช้งำนอยู่ในหน้ำจอของเมนูนั้นอยู่แล้ว 
 
๒.๓ ข้อมูลกำรประชุมล่ำสุด 
 ๒.๓.๑ เมนูข้อมูลกำรประชุมล่ำสุดแสดงข้อมูลกำรประชุม ๕ อันดับล่ำสุดของแต่ละประเภทกำรประชุม 
ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถกลั่นกรองข้อมูลกำรประชุมโดยเลือกประเภทกำรประชุม และป้อนชื่อหรือวำระกำรประชุมที่
ต้องกำรสืบค้น จำกนั้นระบบจะสืบค้นและแสดงผลข้อมูลกำรประชุม ดังภำพที่ ๑๐ 
 
 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๙ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 
 

ภำพที่ ๑๐  หน้ำจอข้อมูลกำรประชุมล่ำสุด 
 

 
 

ภำพที่ ๑๑  หน้ำจอระเบียบวำระกำรประชุม 

๑. ระบุรำยละเอียดที่
ต้องกำรค้นคืนข้อมูล 

๒. เลือกรำยกำรที่
ต้องกำรดูรำยละเอียด

กำรประชุม 

๓. เลือกวำระ
กำรประชุมที่

ต้องกำรดูเอกสำร 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑๐ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 ๒.๓.๒ ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกดูรำยละเอียดของกำรประชุมได้โดยกดเลือกรำยกำรประชุมที่ต้องกำร 
จำกนั้นระบบจะแสดงรำยละเอียดวำระกำรประชุม ดังภำพที่ ๑๑ ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยละเอียดของเอกสำร
ประกอบกำรประชุมโดยกำรเลือกรำยกำรวำระกำรประชุมที่ต้องกำรเช่นกัน ดังภำพที่ ๑๒ 
 

 
 

ภำพที่ ๑๒  หน้ำจอแสดงเอกสำรประกอบวำระกำรประชุม 
 
 

ปิดหน้ำจอ 

ปุ่มขยำยและลด
ขนำดหน้ำจอ
แสดงเอกสำร 

เปลี่ยนหน้ำเอกสำรโดยป้อนเลข
หน้ำที่ต้องกำรหรือเลื่อน (Scroll) 

ที่หน้ำเอกสำรขึ้นไปทีละหน้ำ 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑๑ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

๒.๔ ปฏิทินกำรประชุม 
 เมนูปฏิทินกำรประชุมเป็นเมนูพ้ืนฐำนที่ระบบแสดงเมื่อผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบ ซึ่งปฏิทินกำรประชุม
แสดงผลข้อมูลกำรประชุมคล้ำยกับเมนูข้อมูลกำรประชุมล่ำสุดแต่แตกต่ำงที่ปฏิทินกำรประชุมแสดงข้อมูลตำม
วันที่ โดยระบบจะแสดงข้อมูลกำรประชุม ณ วันที่ปัจจุบัน แต่อย่ำงไรก็ตำมผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกสืบค้นตำมวันที่
ที่ต้องกำรได้ ดังภำพที่ ๑๓  
 

 
 

ภำพที่ ๑๓  หน้ำจอปฏิทินกำรประชุม 
 

 ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกดูข้อมูลกำรประชุมและเอกสำรแนบที่เกี่ยวข้องโดยเลือกที่รำยกำรประชุม
เช่นเดียวกับกำรใช้งำนเมนูข้อมูลกำรประชุมล่ำสุด 
 
 
 
 
 
 

๑. เลือกประเภท
กำรประชุม 

๓. ป้อนค ำค้นหำก
ต้องกำรกรองข้อมูลตำม

ชื่อวำระกำรประชุม 

๒. เลือกช่วงวันที่
ประชุม 

๔. กดปุ่ม 
”สืบค้น” 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑๒ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

๒.๕ รำยกำรดำวน์โหลด 
 รำยกำรดำวน์โหลดเป็นรำยกำรเอกสำรกำรประชุมที่ผู้ใช้งำนเคยเปิดอ่ำนในเมนูข้อมูลกำรประชุมล่ำสุด 
หรือปฏิทินกำรประชุม ดังภำพที่ ๑๔ 
 

 
 

ภำพที่ ๑๔  หน้ำจอรำยกำรดำวน์โหลด 
 

ทั้งนี้ผู้ใช้งำนสำมำรถเลือกลบรำยกำรเอกสำรที่ไม่ต้องกำรเก็บไว้ได้โดยกดปุ่มเลือกลบเอกสำรและเลือก
รำยกำรที่ต้องกำรลบ  
 
๒.๖ รำยกำรแจ้งเตือน 
 ผู้ดูแลระบบหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสำนงำนสำมำรถส่งข้อควำมไปยังอุปกรณ์ของผู้ใช้งำนเพ่ือแจ้งเตือน
ข่ำวสำรส ำคัญได้โดยผู้ใช้งำนสำมำรถเข้ำไปดูข้อควำมแจ้งเตือนได้ที่เมนูรำยกำรแจ้งเตือน ดังภำพที่ ๑๕ 
 

กดเลือกรำยกำรที่
ดำวน์โหลดไว้เพ่ือดู

เอกสำร 

กดปุ่มลบเอกสำร
เพ่ือเลือกเอกสำรที่

ต้องกำรลบ 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑๓ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 
 

ภำพที่ ๑๕  หน้ำจอรำยกำรแจ้งเตือน 
 

๒.๗ เอกสำรอิเล็กทรอนิกส์อื่น ๆ 

 
 

ภำพที่ ๑๖  หน้ำจอเอกสำรดิจิทัลหรือเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์อื่น ๆ 

กดปุ่มลบข้อควำม
เพ่ือเลือกข้อควำม

ที่ต้องกำรลบ 

๑. เลือกเงื่อนไขท่ี
ต้องกำรค้นคืนข้อมูล

เอกสำร ได้แก่ 
แหล่งข้อมูล 

หมวดหมู่ ชื่อเอกสำร 
และกดปุ่ม “สืบค้น” 

๒. จำกนั้นกดเลือก
เอกสำรที่ต้องกำรเพ่ือ

ดำวน์โหลดและดูเอกสำร 



 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ๑๔ 

 

 

ระบบสบืค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำด้วยคอมพิวเตอร์พกพำแบบหน้ำจอสัมผสั (Android Version) 
 
 

 ระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส ำหรับกำรประชุมสภำ (Android Version) อ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ผู้ใช้งำน 
สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลด้ำนกำรประชุม และเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ ที่ส ำนักงำนฯ เผยแพร่ได้จำกระบบเดียวกัน 
ดังภำพที่ ๑๖ 
 ทั้งนี้ผู้ใช้งำนสำมำรถกลั่นกรองข้อมูลเอกสำรได้โดยเลือกประเภทแหล่งข้อมูล หมวดห มู่เอกสำร 
หมวดหมู่ย่อย กำรจัดเรียงล ำดับข้อมูล และค ำค้นเอกสำรเพ่ือกรองข้อมูลให้ตรงกับสิ่งที่ผู้ใช้งำนต้องกำรค้นหำ
มำกที่สุด 
 
 
 
 
 



*** ขอ้มลู ตัง้แตก่ารประชมุระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ - ๒๑ มถุินายน ๒๕๖๑ *** (ไมร่วมหนังสือเชญิประชมุและระเบียบวาระการประชมุ)
คณะกรรมการ ครั้งที่ จ านวน (แผ่น) / กรรมการ จ านวนกรรมการ (คน) รวมจ านวน (แผ่น)
๑. คณะกรรมการการบริหารจัดการความรู้ของส านกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ๒๕๖๑ ๓/๒๕๖๑ ๙๐ ๑๓ ๑,๑๗๐
๒. คณะกรรมการการวิจัยและพัฒนา ๓/๒๕๖๑ ๔๗๘ ๑๔ ๖,๖๙๒

๔/๒๕๖๑ ๔๑๒ ๑๘ ๗,๔๑๖
๕/๒๕๖๑ ๑๙ ๑๘ ๓๔๒
๖/๒๕๖๑ ๖ ๑๘ ๑๐๘
๒/๒๕๖๑ ๑๘๕ ๒๑ ๓,๘๘๕
๓/๒๕๖๑ ๗๘๗ ๒๑ ๑๖,๕๒๗
๔/๒๕๖๑ ๖๑ ๒๑ ๑,๒๘๑
๔/๒๕๖๑ ๘๐ ๑๓ ๑,๐๔๐
๕/๒๕๖๑ ๔๙ ๑๓ ๖๓๗
๖/๒๕๖๑ ๑๔ ๑๓ ๑๘๒
๗/๒๕๖๑ ๓๗ ๑๓ ๔๘๑

๖. คณะกรรมการจัดท าบนัทึกความทรงจ า ๖ ทศวรรษ อาคารรัฐสภาไทย ๑/๒๕๖๑ ๕๔ ๒๑ ๑,๑๓๔
๒/๒๕๖๑ ๔๓ ๒๑ ๙๐๓
๓/๒๕๖๑ ๓๙ ๒๑ ๘๑๙
๔/๒๕๖๑ ๘๕ ๕ ๔๒๕
๕/๒๕๖๑ ๕๕ ๕ ๒๗๕
๖/๒๕๖๑ ๖๓ ๕ ๓๑๕
๑/๒๕๖๑ ๓๕๙ ๒๖ ๙,๓๓๔
๒/๒๕๖๑ ๙๗ ๒๖ ๒,๕๒๒

๑๐. คณะกรรมการเตรียมความพร้อมของฝ่ายข้าราชการในการเปน็เจ้าภาพจัดการประชุม
รัฐสภาระหว่างประเทศ ภายใต้กรอบสมัชชารัฐสภาอาเซียน ในป ีพ.ศ. ๒๕๖๒

๓/๒๕๖๑ ๒๖ ๒๖ ๖๗๖

๓. คณะกรรมการขับเคล่ือนแผนพัฒนา Digital Parliament ของรัฐสภาระยะ ๕ ป ี(พ.ศ. 
๒๕๖๑ - ๒๕๖๕)

๔. คณะกรรมการขับเคล่ือนและผลักดันการปฏบิติัตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาฯ

๕. คณะกรรมการจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา

๗. คณะกรรมการด าเนนิการโครงการก่อสร้างอาคารที่พักสวัสดิการข้าราชการรัฐสภา

๘. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุโครงการจ้างเหมาบ ารุงรักษาระบบสืบค้นข้อมูลที่ใช้ส าหรับ
การประชุมสภา

๙.  คณะกรรมการเตรียมการรองรับการด าเนนิการตามรัฐธรรมนญูแหง่ราชอาณาจักรไทย
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*** ขอ้มลู ตัง้แตก่ารประชมุระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ - ๒๑ มถุินายน ๒๕๖๑ *** (ไมร่วมหนังสือเชญิประชมุและระเบียบวาระการประชมุ)
คณะกรรมการ ครั้งที่ จ านวน (แผ่น) / กรรมการ จ านวนกรรมการ (คน) รวมจ านวน (แผ่น)

๔/๒๕๖๑ ๕๐๗ ๔๗ ๒๓,๘๒๙
๕/๒๕๖๑ ๔๑๒ ๔๗ ๑๙,๓๖๔
๖/๒๕๖๑ ๑๑๘ ๔๗ ๕,๕๔๖
๗/๒๕๖๑ ๕๓๐ ๔๗ ๒๔,๙๑๐
๔/๒๕๖๑ ๑๕๘ ๘ ๑,๒๖๔
๕/๒๕๖๑ ๑๔๔ ๘ ๑,๑๕๒
๓/๒๕๖๑ ๗๔ ๑๔ ๑,๐๓๖
๖/๒๕๖๑ ๕๖ ๑๔ ๗๘๔

๑๔. คณะกรรมการประเมินผลการปฏบิติัราชการของข้าราชการที่ด ารงต าแหนง่ที่ปรึกษา ๒/๒๕๖๑ ๑๒๙ ๑๔ ๑,๘๐๖
๓/๒๕๖๑ ๒๓๓ ๒๓ ๕,๓๕๙
๔/๒๕๖๑ ๑๒๙ ๒๓ ๒,๙๖๗

๑๖. คณะท างานจัดท าแผนเส้นทางความก้าวหนา้ในสายอาชีพ (Career Path) ระบบการ
พัฒนา/โครงการ/หลักสูตรการพัฒนาบคุลากร การจัดสรรทุน และพิจารณาสัญญาการรับ
ทุนการศึกษาของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา

๓/๒๕๖๑ ๒๓๑ ๒๗ ๖,๒๓๗

๑๗. คณะท างานด้านการประชาสัมพันธ์ประจ าส านกัสารสนเทศ ๑/๒๕๖๑ ๑๔ ๑๓ ๑๘๒
๑/๒๕๖๑ ๗๔๗ ๙ ๖,๗๒๓
๒/๒๕๖๑ ๑๔๑ ๙ ๑,๒๖๙
๑/๒๕๖๑ ๒๘ ๑๗ ๔๗๖
๒/๒๕๖๑ ๒๖๘ ๑๗ ๔,๕๕๖
๓/๒๕๖๑ ๑๒ ๑๗ ๒๐๔
๑/๒๕๖๑ ๒๖๘ ๑๔ ๓,๗๕๒
๒/๒๕๖๑ ๖๓ ๑๔ ๘๘๒

๑๑. คณะกรรมการนโยบายและแผนการบริหารราชการ

๑๒. คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวียน

๑๓. คณะกรรมการบริหารอาคารที่พักสวัสดิการเคหะสงเคราะหส์ าหรับข้าราชการ

๑๕. คณะกรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA

๑๘. คณะท างานด้านยุทธศาสตร์ชาติและการปฏรูิปประเทศของส านกังานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร

๑๙. คณะท างานเตรียมการและขับเคล่ือนการย้ายไปอาคารรัฐสภาแหง่ใหม่

๒๐. คณะท างานรณรงค์ส่งเสริมการปฏบิติัตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาและความ
โปร่งใส ประจ าส านกัสารสนเทศ ประจ าป ี๒๕๖๑



*** ขอ้มลู ตัง้แตก่ารประชมุระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ - ๒๑ มถุินายน ๒๕๖๑ *** (ไมร่วมหนังสือเชญิประชมุและระเบียบวาระการประชมุ)
คณะกรรมการ ครั้งที่ จ านวน (แผ่น) / กรรมการ จ านวนกรรมการ (คน) รวมจ านวน (แผ่น)

๓/๒๕๖๑ ๗ ๑๔ ๙๘
๔/๒๕๖๑ ๑๐๙ ๑๔ ๑,๕๒๖
๒/๒๕๖๑ ๑๔๒ ๒๔ ๓,๔๐๘
๓/๒๕๖๑ ๕๙ ๒๔ ๑,๔๑๖

๒๒. คณะอนกุรรมการจัดท าข้อมูลความตกลง สนธิสัญญา กฎหมาย และกระทู้ถามด้าน
ประชาคมอาเซียนของรัฐสภา

๖/๒๕๖๑ ๓๐ ๑๖ ๔๘๐

๒๓. คณะอนกุรรมการจัดท าแผนการจัดการความรู้ ๑/๒๕๖๑ ๒๑ ๑๓ ๒๗๓
๒/๒๕๖๑ ๑๒๘ ๑๘ ๒,๓๐๔
๓/๒๕๖๑ ๒๗ ๑๘ ๔๘๖

๒๕. คณะอนกุรรมการจัดท าองค์ความรู้ยุทธศาสตร์ที่ 1 พัฒนาองค์กรใหก้้าวไปสู่การเปน็ 
Digital Parliament & Smart Parliament

๑/๒๕๖๑ ๗๘ ๑๓ ๑,๐๑๔

๒๖. คณะอนกุรรมการด าเนนิการเคล่ือนย้ายบคุลากร วัสดุอุปกรณ์และครุภณัฑ์ จากอาคาร
รัฐสภาไปยังที่ท าการอาคารชั่วคราว

๘/๒๕๖๑ ๔๔๐ ๑๕ ๖,๖๐๐

๒๗. คณะอนกุรรมการเตรียมความพร้อมในการเคล่ือนย้ายไปปฏบิติังานที่ท าการอาคาร
รัฐสภาใหม่

๓/๒๕๖๑ ๖๘ ๑๖ ๑,๐๘๘

๒๘. คณะอนกุรรมการบรูณาการฐานข้อมูลและเว็บไซต์ด้านประชาคมอาเซียนของส านกังาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและส านกังานเลขาธิการวุฒิสภา

๒/๒๕๖๑ ๒๓๑ ๒๐ ๔,๖๒๐

๒๙. คณะอนกุรรมการแผนและงบประมาณของส านกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ๒/๒๕๖๑ ๘๙ ๒๔ ๒,๑๓๖
๓๐. คณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA หมวด ๑ ๑/๒๕๖๑ ๓๘๐ ๑๔ ๕,๓๒๐
๓๑. คณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA หมวด ๒ ๑/๒๕๖๑ ๑๒๒ ๑๔ ๑,๗๐๘
๓๒. คณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA หมวด ๓ ๒/๒๕๖๑ ๑๓๖ ๓๑ ๔,๒๑๖
๓๓. คณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA หมวด ๔ ๑/๒๕๖๑ ๑๕๕ ๑๖ ๒,๔๘๐

๒๐. คณะท างานรณรงค์ส่งเสริมการปฏบิติัตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภาและความ
โปร่งใส ประจ าส านกัสารสนเทศ ประจ าป ี๒๕๖๑

๒๑. คณะอนกุรรมการขับเคล่ือนแผนยุทธศาสตร์ส านกังานฯ

๒๔. คณะอนกุรรมการจัดท าแผนการรักษาความมัน่คงปลอดภยั ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการส่ือสาร ของรัฐสภา ระยะ ๔ ป ี(พ.ศ.๒๕๖๒-๒๕๖๕)



*** ขอ้มลู ตัง้แตก่ารประชมุระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ - ๒๑ มถุินายน ๒๕๖๑ *** (ไมร่วมหนังสือเชญิประชมุและระเบียบวาระการประชมุ)
คณะกรรมการ ครั้งที่ จ านวน (แผ่น) / กรรมการ จ านวนกรรมการ (คน) รวมจ านวน (แผ่น)
๓๔. คณะอนกุรรมการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการองค์กรตามแนวทาง PMQA หมวด ๖ ๑/๒๕๖๑ ๑๕๔ ๒๕ ๓,๘๕๐
๓๕. คณะอนกุรรมการพัฒนาองค์กรใหเ้ปน็มืออาชีพด้านนติิบญัญัติ ๑/๒๕๖๑ ๑๙๔ ๒๗ ๕,๒๓๘

๓๖. คณะอนกุรรมการเร่งรัด ติดตาม ประเมินผลการด าเนนิงานและการใช้จ่ายงบประมาณ
ของส านกังานฯ

๓/๒๕๖๑ ๗๖ ๒๓ ๑,๗๔๘

๓๗. สัมมนาส านกันโยบายและแผน (ประมาณจ านวนผู้เข้าประชุม) ๒๑ มิ.ย ๖๑ ๒๑๙ ๓๐ ๖,๕๗๐
๓๘. การประชุมหารือทักษะดิจิทัล (ประมาณจ านวนผู้เข้าประชุม) ๑/๒๕๖๑ ๙๙ ๑๐ ๙๙๐

ตน้ทุนการผลิตเอกสารประกอบดว้ย
๑. กระดาษขนาด A๔ (๘๐ แกรม) จ านวน ๑ รีม ๆ ละ ๕๐๐ แผ่น ราคาประมาณ ๑๑๐ บาท หรือแผ่นละ ๐.๒๒ บาท
๒. ค่าส าเนาเอกสาร แผ่นละ ๐.๕๐ บาท
๓. ผลรวมต้นทุนของข้อ ๑ และ ๒ เท่ากับ ๐.๗๒ บาท
   ดังนัน้การสนบัสนนุระบบฯ ในการประชุมของหนว่ยงานภายในส านกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ระหว่างวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖๑ ถึงวันที่ ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๑ สามารถลด
การใช้ทรัพยากรกระดาษ ประมาณ ๒๒๖,๐๓๑ แผ่น หรือ ๗๕,๓๔๓ แผ่นต่อเดือน
   โดยสามารถลดค่าใช้จ่ายของการผลิตเอกสารประกอบการประชุมประมาณ ๑๖๒,๗๔๒.๓๒ บาท หรือเดือนละ ๕๔,๒๔๗.๔๔ บาท
   ทั้งนี ้ค่าใช้จ่ายในการผลิตเอกสารข้างต้นไม่รวมค่าปฏบิติังานล่วงเวลาของบคุลากร ค่าขนส่งเอกสาร และค่าสาธารณูปโภคอื่น ๆ

๒๒๖,๐๓๑รวมทั้งสิน้
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