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ANNUAL REPORT 2021

จัดทําโดย กลุมงานบริการพัสดุสิ่งพิมพและคลังสิ่งพิมพ  สํานักการพิมพ 

สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร
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ใจบริการ
งานตรงเวลา



Annual Report 2021

งานตรงเวลา
 สํานักการพิมพ สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร เปนหนวยงานสนับสนุนภารกิจการปฏิบัติ

หนาที่ของฝายนิติบัญญัติ และสวนราชการสังกัดรัฐสภาในดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพและการใหบริการ  

ที่มีบทบาทตอการดําเนินงานตามภารกิจและการเผยแพรประชาสัมพันธ การบริหารงานของหนวยงาน 

โดยมุงใหบริการที่มีคุณภาพ ตอบสนองความตองการของผูรับบริการ และไดรับความพึงพอใจสูงสุด  

พรอมทั ้งพัฒนากระบวนงานและการผลิตสื ่อสิ ่งพิมพและสื ่ออิเล็กทรอนิกสที ่มีความหลากหลาย 

ในการบรรลุวิสัยทัศนของสํานักงานฯ และเปาหมายตามนโยบายของผู บริหาร แผนปฏิบัติราชการ

สํานักงานเลขาธิการสภาผู แทนราษฎร พ.ศ. 2563-2565 และคํารับรองการปฏิบัติราชการประจํา

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

 รายงานผลการดําเนินงานสํานักการพิมพ Annual Report 2021 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ฉบับนี้ เปนการรวบรวมและสรุปผลการดําเนินงานในรอบปที่ผานมา เพื่อใชเปนขอมูลในการบริหาร

จัดการดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพ และการเผยแพรประชาสัมพันธผลงานของสํานักการพิมพ

 ทางผูจัดทําขอขอบคุณผูมีสวนเกี่ยวของที่มีสวนรวมในการจัดทํารายงานผลการดําเนินงานฯ 

ฉบับนี้ใหเสร็จสมบูรณ และหวังเปนอยางยิ่งวา จะเปนประโยชนตอองคกรในการนําขอมูลสารสนเทศไปใช

ในสวนที่เกี่ยวของตอไป

คำ นำ 
PREFACE

กลุมงานบริการพัสดุสิ่งพิมพและคลังสิ่งพิมพ
สำ นักการพิมพ 

สำ นักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร



An
nu

al
 R

ep
or

t 2
02

1

  

      จากสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ที่เกิดขึ้นในปที่ผานมา 

และยังดําเนินตอเนื่องมาจนถึงปจจุบัน สงผลใหรูปแบบการดําเนินงานขององคกรและการดําเนินชีวิตของ

บุคลากรเปล่ียนแปลงไปสูชีวิตวิถีใหม (New Normal) อาทิ การปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from home) 

การประชุมทางไกล (Video Conference) สงผลใหเกิดการเปลี่ยนแปลงสูการใชเทคโนโลยีดิจิทัลที่รวดเร็วมาก

ยิ่งขึ้น 

 สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรไดรับผลกระทบจากสถานการณที่เกิดขึ้นดังกลาว แตดวย

ภารกิจและหนาที่อันสําคัญที่กอใหเกิดประโยชนสุขตอประเทศชาติและประชาชน ยังตองดําเนินการดวย

กลยุทธการบริหารจัดการและแผนการดําเนินงานที่เหมาะสม สามารถดําเนินงานใหตอบสนองตอความ

ตองการของผูรับบริการ ผูมีสวนไดสวนเสีย และประชาชน รวมถึงการขับเคลื่อนองคกรใหมีขีดความสามารถ

ในการรองรับและสนับสนุนการดําเนินบทบาทภารกิจของสถาบันนิติบัญญัติ ใหทันตอการเปลี่ยนแปลงและ

ความทาทายที่เกิดขึ้นไดอยางตอเนื่อง ทั้งนี้ โดยมีสํานักการพิมพ สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

ซึ่งเปนหนวยงานหนึ่งที่สนับสนุนภารกิจการปฏิบัติหนาที่ของฝายนิติบัญญัติ และสวนราชการสังกัดรัฐสภา 

ในดานการผลิตสื่อสิ่ งพิมพซึ่ งมีบทบาทอยางมากตอการดําเนินงานตามภารกิจและการเผยแพร

ประชาสัมพันธ ทั้งในแงของการเผยแพรขาวสารความรู การประชาสัมพันธ การบริหารงานของหนวยงาน 

อยางไรก็ตาม สถานการณไดเปลี่ยนแปลงโลกใหกาวสูการใชเทคโนโลยีดิจิทัล มีสื่อรูปแบบใหมอยาง

สื่อออนไลน สงผลตอการผลิตสื่อสิ่งพิมพที่ตองปรับตัวใหมีรูปแบบและการบริการที่ทันสมัย มีนวัตกรรมการ

บริหารจัดการเพื่อการเพิ่มประสิทธิภาพ ดวยการจัดการทรัพยากรและตนทุนที่มีอยู เชน การมีเครื่องพิมพที่

มีกําลังผลิต มีบุคลากรที่มีทักษะดานดิจิทัล และมีขอมูลขาวสารที่หลากหลาย มีการสรางสรรคสื่อสิ่งพิมพ

ที่แปลกใหม และแตกตางไปจากเดิม ก็จะทําใหเกิดการบริหารจัดการรูปแบบใหมที่พัฒนาตอยอดทรัพยากร

ที่มีอยูอยางคุมคา เพื่อตอบสนองความตองการและความพึงพอใจของผูรับบริการอยางสูงสุด

 ดิฉัน จึงหวังเปนอยางยิ่งวา จะไดเห็นสํานักการพิมพกาวสูการเปน SMART Printing ตามวิสัยทัศน 

และผลิตสื่อสิ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกสที่มีความหลากหลาย พรอมเปนสํานักการพิมพสีเขียวที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม เพื่อขับเคลื่อนองคกรใหบรรลุเปาหมายในการเปนองคกรที่มีขีดสมรรถนะสูงตอไป

                                                                  นางพรพิศ  เพชรเจริญ

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

“
             สารจากผูบริหาร

“



Annual Report 2021                                                                   นางสาววารุณี  แกวสอาด                                                                                                                                      

ผูอํานวยการสํานักการพิมพ

 สํานักการพิมพเปนหนวยงานสนับสนุนการปฏิบัติงานของฝายนิติบัญญัติ และการดําเนินงานของ

สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร โดยมีภารกิจหลักในการผลิตสื่อสิ่งพิมพและการใหบริการ ไดแก การ

ผลิตสื่อสิ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกส การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ การใหบริการถายเอกสารและอัดสําเนา รวมถึงการ

ใหบริการเบิกกระดาษ 80 แกรม ซึ่งนับจากป พ.ศ. 2563 สํานักการพิมพมุงมั่นในการเสริมสรางความแข็งแกรง

ดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพและการใหบริการ เพื่อขับเคลื่อนสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรกาวสูการเปน 

SMART Parliament และในป พ.ศ. 2564 สํานักการพิมพไดมีการปรับเปลี่ยนโลโกเพื่อเปนการสรางอัตลักษณ 

และพัฒนารูปแบบการใหบริการโดยการใชประโยชนจากเทคโนโลยีดิจิทัลในปจจุบัน อาทิ website ของสํานักงานฯ 

และ Application ตาง ๆ ที่เขาถึงไดงาย เพื่อเปนชองทางการเผยแพรประชาสัมพันธ การบริการตอบคําถาม 

ขอสงสัยเก่ียวกับงานของสํานัก อยางไรก็ตามแมวาสถานการณอยูในสภาวะท่ีคอนขางทาทายจากการเปลี่ยนแปลง

ไปสูเทคโนโลยีดิจิทัลมากยิ่งขึ้น ยังคงมุงเนนที่จะพัฒนาและใหบริการดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพใหสอดคลองและ

ความตองการของผูรับบริการอยางสูงสุด 

 นอกจากนี้ อีกภารกิจหนึ่งที่สําคัญในการขับเคลื่อนสํานักงานฯ เปนสํานักงานสีเขียว (Green Offi ce) 

ตามนโยบายประธานสภาผูแทนราษฎรกับมาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการดําเนินงาน ลดการใชจายดานพลังงาน 

และทรัพยากรสิ้นเปลือง โดยการดําเนินกิจกรรมที่สงผลกระทบตอสิ่งแวดลอมนอยที่สุด มีการใชพลงังาน 

ทรัพยากรอยางรูคุณคา การสรางโรงพิมพสีเขียวที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมอยางตอเนื่องตอไป

 ในโอกาสนี้ ดิฉันขอขอบคุณทานผูบริหาร หนวยงานภายใน บุคคลในวงงานรัฐสภา และบุคลากรของ

สํานักการพิมพ สําหรับความตั้งใจและทุมเท แรงกายแรงใจในการทํางานตลอดปที่ผานมา เราจะสรางผลงาน 

เพื่อจะไดนําทักษะดานดิจิทัลมาใชในการปฏิบัติ โดยจะตองมุงเนนผลงานที่มีความทันสมัย มีความรับผิดชอบตอ

สังคม มุงสูสํานักการพิมพสีเขียว รักษาสิ่งแวดลอม และความปลอดภัยตอสุขภาพของผูปฏิบัติงาน อันจะนํามาซึ่ง

ประโยชนสูงสุดแกผูมีสวนรวมทุกฝาย

           สารจากผูบริหาร

“
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   สํานักการพิมพ สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร เปนหนวยงานหนึ่งในสังกัดสํานักงาน

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ที่ทําหนาที่ในการผลิตสื่อสิ่งพิมพและการใหบริการ เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน

ตามภารกิจของรัฐสภา สภาผูแทนราษฎร คณะกรรมาธิการ หนวยงานภายในสํานักงานฯ 

 สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ถนนสามเสน  แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร

 อาคารรัฐสภา (ฝงสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา)

  ชั้น MB1 ที่ทําการของขาราชการ

  ชั้น B1 ที่ทําการของโรงพิมพ

 อาคารรัฐสภา (ฝงสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร)  

  ชั้น 1  หองถายเอกสารและอัดสําเนา

ที่ตั้ง

บริบทของหนวยงาน11

ภารกิจ

6

ดานงานพัสดุ

ดานงานถายเอกสารและอัดสําเนา

 ดานงานพิมพ

 ดานงานออกแบบสื่อสิ่งพิมพ

1.
ดานงานจัดทําหนังสือรายงานการประชุม 

และวารสารภารกิจประธานสภาผูแทนราษฎร

2.

3.

4.

5.

สวนที่
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อำ นาจหนาที่

 ตามประกาศรัฐสภา เรื่อง การแบงสวนราชการภายใน และการกําหนดหนาที่ความรับผิดชอบของ

สวนราชการในสังกัดสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร พ.ศ. 2563 ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2563 (หนังสือคณะ

กรรมการขาราชการรัฐสภาที่ 82/2563 (ว 31) ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2563) แบงสวนราชการภายในออกเปน 

4 กลุมงาน 

L
or

e

1.

กลุมงาน

บริหารทั่วไป

L
or

e

2.

กลุมงาน
บรรณาธิการ

และเทคโนโลยี
จัดการพิมพ

L
or

e

3.

กลุมงาน
โรงพิมพและ
สําเนาสิ่งพิมพ

L
or

4.

กลุมงานบริการ

พัสดุสิ่งพิมพ

และคลังสิ่งพิมพ

โครงสรางการบริหาร

2.  จัดทํารายงานการประชุมตามขอบังคับการประชุมรัฐสภาและขอบังคับการประชุมสภาผูแทนราษฎร

1.  ดําเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานักการพิมพ

3.  ผลิตเอกสารเกี่ยวกับวงงานของสภาผูแทนราษฎรและสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

4.  ใหคําปรึกษา ออกแบบสื่อสิ่งพิมพ และบริการสําเนาสิ่งพิมพทุกประเภท

5.  วางแผนเก่ียวกับการจัดหาพัสดุและครุภัณฑการพิมพ และบํารุงรักษาเคร่ืองพิมพและครุภัณฑการพิมพ

6.  จัดทําสถิติและประเมินการพิมพ

7.  ปฏิบัติงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย

7
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 นางสาววารุณี  แกวสอาด 
ผูอํานวยการสํานักการพิมพ

ผูบริหาร
An

nu
al

 R
ep

or
t

นางสาววารุณี  แกวสอาด
ผูอํานวยการสํานักการพิมพ
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นางสาววารุณี  แกวสอาด
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ผูบริหาร

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป

นางวัลภา  ทองบางไทร

ผูบังคับบัญชากลุมงานบรรณาธิการ
และเทคโนโลยีจัดการพิมพ

นางสาวนวรัตน นพคุณ 

ผูบังคับบัญชากลุมงานโรงพิมพ
และสําเนาสิ่งพิมพ

นายสุรชัย  เจนนุวัตร

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริการพัสดุสิ่งพิมพ
และคลังสิ่งพิมพ

นางสาววรัลชญาน  เจริญทัศนาวิชญ

9
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การขับเคลื่อนนโยบาย
สูการปฏิบัติ

วิสัยทัศน
(Vision)

สํานักการพิมพกาวสูการเปน SMART Printing

พันธกิจ
(Mission)

มุงใหบริการและพัฒนาการผลิตสื่อสิ่งพิมพและสื่ออิเล็กทรอนิกส

ที่เปนมิตรตอสิ่งแวดลอม เพื่อสนับสนุนภารกิจของฝายนิติบัญญัติ

เปาหมาย
(Goal)

สํานักการพิมพเปนหนวยงานที่มีขีดสมรรถนะในการผลิตส่ือ

สิ่งพิมพและสื่ออิเล็กทรอนิกสดวยเทคโนโลยีดิจิทัล

          ทิศทางการพัฒนาและการปฏิบัติราชการตามแผนปฏิบัติราชการสํานักงาน

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร พ.ศ. 2563-2565 มีดังนี้

10

22สวนที่
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วัตถุประสงค 
(Objectives)

    1.  มีระบบบริหารจัดการดานการผลิตสื ่อสิ ่งพิมพและสื่อ

         อิเล็กทรอนิกสที่ดีและมีมาตรฐาน

    2.  มีบทบาทสําคัญในการสนับสนุนการใหบริการดานสิ่งพิมพและ

        สงเสริมการปฏิบัติงานของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

        ใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล

    3.  เปนศูนยกลางดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพและสื่ออิเล็กทรอนิกส 

        เพื่อเผยแพรขอมูลขาวสารใหกับประชาชนอยางทั่วถึง

 1.  เพิ่มประสิทธิภาพในการผลิตสื่อสิ่งพิมพและ สื่ออิเล็กทรอนิกส

             ในวงงานรัฐสภาใหมีความหลากหลายโดยใชเทคโนโลยีดิจิทัล

 2. มุงมั่นพัฒนาการใหบริการโดยยึดผูรับบริการเปน

            ศูนยกลาง

 3. พัฒนากระบวนงานการผลิตสื่อสิ่งพิมพและสื่ออิเล็กทรอนิกส

             ใหเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม

ยุทธศาสตร 
(Strategies)

คานิยมหลัก
(Core Values)

         1. มีจิตบริการ

 2. สมานสามัคคี

 3. มีวินัย

 4. ใจสัตยซ่ือ

  5. ถือหลักพอเพียง

ผูรับบริการ
กลุมเปาหมาย

 1.   สมาชิกรัฐสภา สภาผู แทนราษฎร คณะกรรมาธิการ  

             บุคคลในวงงานรัฐสภา

 2.  หนวยงานภายในสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร

11
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 จัดทําตนฉบับหนังสือรายงานการประชุมสภาฯ  เพื่อเผยแพรตอสาธารณชน 

  จํานวน 21 เลม 
 - รายงานการประชุมสภาผูแทนราษฎร จํานวน   19 เลม

 - รายงานการประชุมรวมกันของรัฐสภา จํานวน     2 เลม

จัดทําตนฉบับหนังสือรายงานการประชุมสภาในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส 

 จํานวน 54 ครั้ง
 - รายงานการประชุมสภาผูแทนราษฎร จํานวน   48 ครั้ง

 - รายงานการประชุมรวมกันของรัฐสภา จํานวน     6 ครั้ง

จัดทําวารสารประมวลภาพภารกิจประธานรัฐสภา จํานวน   14  เลม

  - ออกแบบสื่อสิ่งพิมพ       จํานวน  1,540  แบบ

  - ตกแตงภาพ           จํานวน  4,527  ภาพ

  - วาดภาพสีนํามัน                    จํานวน      18  ภาพ

  - ปกรายงาน                     จํานวน    123  ปก

งานจัดทําหนังสือรายงาน

การประชุมสภาและวารสาร

ภารกิจประธานรัฐสภา

งานออกแบบสื่อสิ่งพิมพ

จัดทํางานดานศิลป

ผลการดำ เนินงาน

12

- วารสารประมวลภาพภารกิจประธานรัฐสภา   จํานวน   14  เลม

   และหนังสือปาฐกถาพิเศษ 

33สวนที่
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ผลิตสื่อสิ่งพิมพ

มีการผลิตสื่อสิ่งพิมพ ทั้งสิ้น 284 งาน  จํานวน 128,415 เลม 

และ 427,730 แผน ดังนี้

                  จํานวนแผน

   เดือน       จํานวนงาน        จํานวนเลม        

ตุลาคม 63   21     7,336  251,050

พฤศจิกายน 63   30    27,168    34,552

ธันวาคม 63   23     6,385    36,071

มกราคม 64   10     1,103     17,289

กุมภาพันธ 64   17     2,434    49,000

มีนาคม 64   16     1,304        300

เมษายน 64   13     2,710      2,700

พฤษภาคม 64   21     4,708    18,315

มิถุนายน 64   33     3,543      1,260

กรกฎาคม 64   39    13,031      3,380

สิงหาคม 64   32    48,093    13,175

กันยายน 64   29    10,600        638

(โปสเตอร แผนพับ 

บัตรแสดงตน ปาย)

งานผลิตสื่อสิ่งพิมพ

และงานถายเอกสาร

และอัดสําเนา

13
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มีการถายเอการและอัดสําเนา ทั้งสิ้น  9,396   งาน  จํานวน 9,227,042 แผน 

    เดือน   จํานวนงาน จํานวนแผน 

ตุลาคม 63      1,027 811,669

พฤศจิกายน 63      1,237 969,461

ธันวาคม 63      1,222 942,161

มกราคม 64        824  627,382

กุมภาพันธ 64      1,055                                     1,216,078

มีนาคม 64      1,152 788,373

เมษายน 64        388  677,278

พฤษภาคม 64        232  385,065

มิถุนายน 64        844  894,593

กรกฎาคม 64        390  500,565

สิงหาคม 64        384  508,063

กันยายน 64        641  906,354

ถายเอกสารและอัดสำ เนา 

14
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งานดานพัสดุ

กา
รเ
บิก
-จ
าย
วัส
ดุ

การจัดซื้อจัดจางวัสดุที่ใชในกระบวนการผลิตและการบริหารงาน แยกเปน

 จัดซื้อวัสดุ จํานวนทั้งสิ้น 20 ครั้ง 72 รายการ ไดแก

 วัสดุจัดพิมพรูปเลม    6  เรื่อง  30  รายการ

 วัสดุกระดาษเอ 4     1  เรื่อง    1  รายการ

 กระดาษรีมใหญ     5  เรื่อง   12  รายการ

 หมึกพิมพสํานา กระดาษไข   -  เรื่อง    -  รายการ

 หมึกคอมพิวเตอรสีและขาวดํา   2  เรื่อง     7  รายการ

 วัสดุอื่น  ๆ      6  เรื่อง   22  รายการ

 จัดจาง  จํานวนทั้งสิ้น 34 ครั้ง 34 รายการ ไดแก

 จัดจางหนวยงานภายนอก      8  เรื่อง   8  รายการ

 จัดจางซอม     26 เรื่อง   26  รายการ

เบิก-จายวัสดุที่ใชในกระบวนการผลิต จํานวนทั้งสิ้น 417 ครั้ง

 วัสดุจัดพิมพรูปเลม        31  ครั้ง

 วัสดุกระดาษเอ 4      196  ครั้ง

 กระดาษรีมใหญ      126  ครั้ง

 หมึกพิมพสํานา กระดาษไข      32  ครั้ง

 หมึกคอมพิวเตอรสีและขาวดํา      26  ครั้ง

 วัสดุอื่น  ๆ           6  คร้ัง

งานดานพัสดุงานดานพัสดุ

15
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กระดาษ 80 แกรม ขนาดเอ 4 จํานวนทั้งสิ้น  40,735 รีม

หนวยงาน จํานวน (รีม)

สํานักงานประธานสภาผูแทนราษฎร 1,197

สํานักงานเลขานุการ ก.ร. 1,295

สํานักบริหารงานกลาง 1,579

สํานักพัฒนาบุคลากร 522

สํานักการคลังและงบประมาณ 1,593

สํานักการพิมพ 190

สํานักรักษาความปลอดภัย 530

สํานักประชาสัมพันธ 1,335

สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศนรัฐสภา

916

สํานักองคการรัฐสภาระหวางประเทศ 483

สํานักความสัมพันธระหวางประเทศ 382

สํานักวิชาการ 2,203

สํานักสารสนเทศ 391

สํานักการประชุม 4,536

สํานักกฎหมาย 580

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข 1,537

สํานักกรรมาธิการ ๑ 4,857

สํานักกรรมาธิการ ๒ 4,373

สํานักกรรมาธิการ ๓ 4,716

สํานักภาษาตางประเทศ 100

สํานักนโยบายและแผน 697

สํานักบริการทางการแพทยประจํา
รัฐสภา

270

สํานักงบประมาณของรัฐสภา 403

กลุมงานประธานรัฐสภา 191

หนวยงาน จํานวน (รีม)

กลุมงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 88

กลุมงานผูนําฝายคานในสภาผูแทน
ราษฎร

102

กลุมงานตรวจสอบภายใน 119

ผูบริหารสํานักงานเลขาธิการสภาผู
แทนราษฎร

120

ส.ส./ผูชวย/ผูเชี่ยวชาญ/ผูติดตาม 108

กรรมการและคณะทํางาน/ที่ปรึกษา

ประจําคณะกรรมาธิการ 

-

หนวยงานราชการภายนอก -

ผูมาประชุมชี้แจง/สื่อมวลชน -

รวมใช 35,413

คงเหลือที่ยังไมไดใช 5,322

รวมทั้งสิ้น 40,735
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กระดาษรีมใหญ จํานวนทั้งสิ้น  2,581 รีม

 

หนวยงาน จํานวน (รีม)

สํานักงานประธานสภาผูแทนราษฎร 38

สํานักงานเลขานุการ ก.ร. 4

สํานักบริหารงานกลาง 2.50

สํานักพัฒนาบุคลากร -

สํานักการคลังและงบประมาณ -

สํานักการพิมพ 60.50

สํานักรักษาความปลอดภัย 1

สํานักประชาสัมพันธ 840

สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศนรัฐสภา

2

สํานักองคการรัฐสภาระหวางประเทศ 1

สํานักความสัมพันธระหวางประเทศ -

สํานักวิชาการ 41

สํานักสารสนเทศ -

สํานักการประชุม 61

สํานักกฎหมาย -

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข 4

สํานักกรรมาธิการ ๑ 231

สํานักกรรมาธิการ ๒ 191

สํานักกรรมาธิการ ๓ 972

สํานักภาษาตางประเทศ -

สํานักนโยบายและแผน 7

สํานักบริการทางการแพทยประจํา
รัฐสภา

12

สํานักงบประมาณของรัฐสภา 40

กลุมงานตรวจสอบภายใน -

หนวยงาน จํานวน (รีม)

กลุมงานประธานรัฐสภา -

กลุมงานผูนําฝายคานในสภาผูแทน
ราษฎร

72

กลุมงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร -

คณะกรรมการอํานวยการเลือตั้ง  
ผูัแทนขาราชการรัฐสภาสามัญ

1

รวมทั้งสิ้น 2,581
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ปงบประมาณ      กระดาษเอ 4 (รีม)    กระดาษรีมใหญ (รีม)

    2555   48,000    6,081

    2556   51,261    4,803.30

    2557   32,711    4,096

    2558   70,088    8,799

    2559   44,239    4,994.50

    2560   38,989    3,446

    2561   18,095    1,566

    2562   21,195    1,879.50

    2563   41,790    1,840

    2564   40,735    2,581

   รวม           407,103.00          40,086.30

สถิติการเบิก-จายวัสดุกระดาษในสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร
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จําหนายวัสดุที่หมดความจําเปนตอการใชงาน
 มีการจําหนายวัสดุที่หมดความจําเปนจากการใชงานนําสงเปนรายไดแผนดิน เปนจํานวนเงินทั้งสิ้น 

58,809.20 บาท  ไดแก เศษกระดาษจากการผลิตสื่อสิ่งพิมพ เปนเงิน 31,328.20 บาท วัสดุเพลทที่ใชทํา

แมพิมพแลว เปนเงิน 27,481.00 บาท 

งบประมาณ
 การจัดสรรงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

และสํานักการพิมพไดรับการจัดสรรในรายการที่เกี่ยวของของสํานักการพิมพ มีดังนี้

 คาใชจายดําเนินงาน   คําขอตั้งงบประมาณ  ไดรับจัดสรร

 1.  คาวัสดุสิ่งพิมพ  2,500,000.- บาท  1,000,000.- บาท 

 2.  คาวัสดุสํานักงาน  8,000,000.- บาท          16,000,000.- บาท  * 

 3.  คาซอมแซมครุภัณฑ  2,000,000.- บาท  3,000,000.-  บาท *

 4.  คาเชาทรัพยสิน  6,450,000.- บาท  5,000,000.-  บาท *

 5.  คาเครื่องแตงกาย    280,554.- บาท  2,000,000.-  บาท *

 6.  คาจางเหมาบริการ                 432,000.- บาท                  38,050,000.-  บาท * 

           19,662,554.-  บาท         65,050,000.-  บาท

หมายเหตุ :  * หมายถึง งบประมาณรวมทั้งสํานักงานฯ

 การใชจายงบประมาณ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2564 (เดือนตุลาคม 2563-กันยายน 2564) ไดใชจาย

เงินงบประมาณในการบริหารจัดการดานการผลิตสื่อสิ่งพิมพและการบริหารงานของสํานัก เปนเงินทั้งสิ้น 

14,977,737.78 บาท ดังนี้

     1. คาวัสดุ (วัสดุจัดพิมพรูปเลม วัสดุกระดาษ 80 แกรม ขนาดเอ 4 กระดาษ (รีมใหญ) วัสดุพิมพสําเนา 

(กระดาษไข หมึกพิมพสําเนา)  หมึกพิมพคอมพิวเตอรขาวดํา-สี และวัสดุอ่ืน ๆ ) เปนจํานวนเงิน 8,264,199.88 บาท

    2. จัดจางหนวยงานภายนอก (เคลือบปก/เอกสาร UV Spot UV  และตัดเครื่องแตงกายเจาหนาที่

ปฏิบัติงานพิมพ) เปนจํานวนเงิน 285,337.49 บาท

 3. ซอมแซมครุภัณฑทางการพิมพและครุภัณฑสํานักงานฯ เปนจํานวนเงิน 1,015,814.13 บาท

    4. คาเชาทรัพยสิน (เครื่องถายเอกสาร จํานวน 5 เครื่อง และคาเชาเครื่องพิมพภาพดิจิตอลสีอัตโนมัติ 

จํานวน 1 เครื่อง) เปนจํานวนเงิน 5,412,386.28 บาท
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ดานการสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรม

          กําหนดจัดตลอดปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

เดือนละ 1 ครั้ง ชวงเวลา 12.00-13.00 นาิกา 

ณ วัดแกวฟาจุฬามณี เลขท่ี 9 ถนนทหาร หมูท่ี 14 

แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร

1. กิจกรรม “สะสมแตมบุญ 2” 

      กําหนดจัดตลอดปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

โดยใสชุดขาราชการทุกวันจันทร และชุดผาไทย

ทุกวันศุกร

โครงการและกิจกรรมที่ไดดำ เนินการในปงบประมาณ พ.ศ. 2564

20

2. กิจกรรม “การรณรงคใสชุดขาราชการและใสชุดผาไทย”
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3. กิจกรรม “สงกรานตวิถีใหม สืบสานวัฒนธรรมไทย หางไกลโควิด 
    และสะสมแตมบุญ 2”

          วันพฤหัสบดีที่ 8 เมษายน 2564 ตั้งแต

เวลา 10.09 นาิกา ถึง 12.00 นาิกา ณ อาคาร

รัฐสภา สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

สํานักการพิมพ ชั้น MB1 (สว.)

4. กิจกรรม “การสรรหาบุคลากรของสำ นักการพิมพ เพื่อเขารับ
   การคัดเลือกเปนขาราชการรัฐสภาผูมีคุณธรรมและจริยธรรมดีเดน 
   ประจำ ปงบประมาณ พ.ศ. 2564”

      วันจันทรที่ 14 มิถุนายน 2564   

ตั้งแตเวลา 08.30-15.00 นาิกา  

โดยใชระบบลงคะแนนโหวตคัดเลือก

แบบออนไลน 
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5. กิจกรรม “การสรรหาบุคลากรของสำ นักการพิมพ 
   ผูปฏิบัติงานไดตรงกับฉันทานุมัติของสำ นักการพิมพ  
  “ใจบริการ งานตรงเวลา” ในปงบประมาณ พ.ศ.2564”

6. โครงการสงเสริมและสนับสนุนการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
   ขาราชการรัฐสภา และกิจกรรมความรับผิดชอบตอสังคม 
   ของสำ นักการพิมพ “ถุงแทนใจ”

    วันจันทรที่ 14 มิถุนายน 2564 

ตั้งแตเวลา 08.30-15.00  นาิกา 

โดยใชระบบลงคะแนนโหวต

คัดเลือกแบบออนไลน

- ระยะเวลาดําเนินการตั้งแตเดือนพฤษภาคม ถึง กรกฎาคม 2564

- สงมอบใหโรงพยาบาลเวชการุณยรัศมิ์ เมื่อวันที่ 22 กรกฎาคม 2564 

22



Annual Report 2021

7. โครงการสภาผูแทนราษฎรรวมใจ "มีแลวแบงปน" 

         เพื่อนําไปชวยเหลือประชาชนที่ไดรับผลกระทบและความเดือดรอนจากสถานการณการแพรระบาด

ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) เพื่อสงมอบใหสํานักงานเขตดุสิตดําเนินการแจกจายใหแก

ผูไดรับผลกระทบ วันอังคารที่ 15 มิถุนายน 2564

8. กิจกรรม “ประกาศยกยอง เชิดชู กลุมงาน/โครงการ/  
   กิจกรรมดีเดน ของสำ นักการพิมพ” 

     10 กันยายน 2564 โดยใชระบบลงคะแนน

โหวตคัดเลือกแบบออนไลน
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- ชวงเดือนกุมภาพันธ ถึง มิถุนายน พ.ศ. 2564 

- วันที่ 25 มิถุนายน 2564 ไปสงมอบผาอนามัย ชุดชั้นใน 

  และกางเกงใน ณ กองสังคมสงเคราะห กรมราชฑัณฑ

9. โครงการสงเสริมและสนับสนุนการปฏิบัติตามประมวลจริยธรรม
   ขาราชการรัฐสภาของสำ นักการพิมพ “สงมอบความรักหลังกำ แพงสูง” 
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- วันที่ 25 กรกฎาคม 2564 ถวายเทียนพรรษาและผาอาบนําฝน ณ วัดสบทะ จังหวัดลําปาง 

     10. โครงการ “สืบสานวัฒนธรรมไทยในวันเขาพรรษาออนไลน” 

- ตั้งแตวันที่ 25-31 กรกฎาคม 2564 เชิญชวนใหบุคลากรของสํานักการพิมพทําความดีคนละ 1 เรื่อง 

 เพื่อเปนการบอกตอความดี
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1. โครงการส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมเพื่อสังคมและกิจกรรม
   ความรับผิดชอบตอสังคม (Corporate Social Responsibility : 
   CSR) ของสำ นักการพิมพ 

ดานการสนับสนุนเพื่อสังคม (CSR)

    กิจกรรม “เดรสสวยสงนองเรียน” รานปนกันในมูลนิธิยุวพัฒน
 - เปดรับบริจาคเดรส ภายในเดือน ตุลาคม 2563

 - สงมอบเดรสใหกับรานปนกันในมูลนิธิยุวพัฒน  ในวันศุกรที่ 6 พฤศจิกายน 2563
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2. โครงการส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมเพื่อสังคมและกิจกรรม
   ความรับผิดชอบตอสังคม (Corporate Social Responsibility : 
   CSR) ภายนอกองคกร ของสำ นักการพิมพ

     กิจกรรม “สรางสุข เติมฝน” ณ หมูบานปาเกอะญอ หมูที่ 6  ตำ บลปาเด็ง 
อำ เภอแกงกระจาน จังหวัดเพชรบุรี
 - วันเสารที่ 28–วันอาทิตยที่ 29 พฤศจิกายน 2563 
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28

ดานการขับเคลื่อนสำ นักงานสีเขียว

 วันศุกรที่ 19 มีนาคม 2564 เวลา 09.45 นาิกา

 ณ สํานักการพิมพ สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ชั้น B1 อาคารรัฐสภา (ฝงวุฒิสภา)

1. โครงการประกาศเจตนารมณสำ นักการพิมพมุงสูสำ นักสีเขียว 
(Clean for Green Office)
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การสรางนวัตกรรมและผลรางวัล
สวนที่

LO
GO

โดยมีลักษณะเปนแบบผสมผสานระหวางแบบตัวอักษรผสมภาพเชิงสัญลักษณ 

 ตัวอักษร ระบุชื่อสํานัก คําวา "Printing Service"

 ภาพเชิงสัญลักษณ ประกอบดวย

 1) เฟองวงกลม เปนสัญลักษณของงานชาง กอใหเกิดการขับเคลื่อน

อยางตอเนื่อง ถูกตอง รวดเร็ว และคงไวซึ่งคุณภาพประสิทธิภาพในการทํางาน 

 2) ลูกกลิ้งทางการพิมพ เปนรูปวงกลมซอนในภาพใตเฟอง หมายถึง

การพัฒนาอยางตอเนื่อง มีรูปแบบการรับงานและประสานงานกันอยางเปนระบบ

 3) พิกเซล เปนรูปลักษณะของสี่เหลี่ยมชองเล็ก ๆ สื่อถึงความละเอียด

ของงานซึ่งปจจุบันจะเปนงานการจัดการภาพ งานออกแบบ มีการนําเทคโนโลยี

สารสนเทศมาใชในการสรางงาน 

 สีของโลโกดังกลาวประกอบดวย 

 1) สีเขียวเขม คือ สีของธรรมชาติแทนการใหความหมายของสํานักสีเขียว 

 2) สีเทา คือ ความมั่นคง เปนการใหความหมายของสีของเครื่องจักรกล 

 3) สีดํา คือ ความรอบรู การใหความหมายของสํานักการพิมพ คือ 

              ความเขมแข็งของบุคลากร

 4) สีขาว คือ ความคิดสรางสรรค

 2) ลูกกลิ้งทางการพิมพ เปนรูปวงกลมซอนในภาพใตเฟอง หมายถึง

1.  จัดทําโลโกสํานักการพิมพขึ้นใหม

     เพื่อเปนการสรางอัตลักษณ

     ของสํานักการพิมพ 

การสรางนวัตกรรมการบริการ
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 2. จัดทํา Banner "สํานักการพิมพ E-Book" 

    เปนชองทางในการเผยแพรประชาสัมพันธผลงานงานพิมพ

ของรัฐสภา สภาผูแทนราษฎร และสํานักงานเลขาธิการ

สภาผูแทนราษฎร ในรูปแบบหนังสืออิเล็กทรอนิกส อาทิ 

 หนังสือรายงานการประชุมสภาผูแทนราษฎร 

 หนังสือรายงานการประชุมรวมกันของรัฐสภา 

 และวารสารประมวลภาพภารกิจประธานรัฐสภา เปนตน

https://www.parliament.go.th/printing/
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Banner

 3. จัดทําชองทางการบริการของสํานักการพิมพ ใน Line Application 

 เพื่อใหบริการตอบคําถาม  ขอสงสัยตาง ๆ เกี่ยวกับบริการดานการพิมพ อาทิ งานออกแบบ 

งานพิมพ งานถายเอกสารและสําเนาดิจิตอล และการเบิกกระดาษ 80 แกรม ขนาดเอ4 เปนตน 

เพียงสแกน QR Code หรือเขาไดที่ลิงก 

http://line.me/ti/g/wdU-ZvRh5R 

ก็สามารถใชบริการไดทันที “Printing Care”

Line Application
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Banner
เพียงสแกน QR Code หรือเขาไดที่ลิงก 

https://lin.ee/tRKYMBp  

ก็สามารถใชบริการไดทันที

เพื่อการจดจําและนําไปใชใหเกิดประโยชนในกิจกรรมตาง ๆ ของสํานักงาน

  เพลง จริยธรรม
 คํารอง-ทํานอง ธวัชชัย เอี่ยมเพ็ง

 รองประสาน บุษราภรณ อัครนิธิยานนท 

31

“Printing_Service” 

 4. จัดทําเพลงในการรณรงคสงเสริมดานจริยธรรม ในดานเสียงเพลง

SONG
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 การปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ประจํา

ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ไดกําหนดกรอบการประเมินมิติที่ 2 ดานคุณภาพการใหบริการ และตัวชี้วัดผลสําเร็จ

ตัวชี้วัดที่ 2.2 รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ ซึ่งมีการประเมินความพึงพอใจเพื่อปรับกระบวนการทํางาน

และการใหบริการอยางตอเนื่อง ประกอบกับ ฉันทานุมัติสํานักการพิมพ “ใจบริการ งานตรงเวลา” ที่กําหนด

ขึ้นจากบุคลากรของสํานักการพิมพดวยความยินยอมพรอมใจที่จะกระทําการดังกลาวโดยความเต็มใจ สงผลให

สํานักการพิมพมีผลการประเมินความพึงพอใจและไดรับรางวัล ดังนี้

        ประเภทงาน   คาเฉลี่ย          รอยละ              ระดับความพึงพอใจ

ดานออกแบบสื่อสิ่งพิมพ    98.58   4.93            มากที่สุด

ดานงานพิมพ     96.89   4.84            มากที่สุด

ดานถายเอกสารและสําเนาดิจิทัล   98.51   4.92            มากที่สุด

ผลการประเมินความพึงพอใจของผูรับบริการ 
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     รางวัลการประกวดคัดเลือกสํานักสีเขียว

 (Clean for Green Office) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ไดรับคะแนนสูงสุดเปน 

อันดับที่ ๒ (ระดับดีมาก) 

     รางวัลผลการคัดเลือกสํานักที่มีผลงาน

     ดานการสงเสริมตามประมวลจริยธรรม 

     ขาราชการรัฐสภาและความโปรงใส

 “สํานักที ่มีผลการดําเนินงานฯ 

  สมควรไดรับการยกยอง”

รางวัลแหงความสำ เร็จ 

1. 

2. 
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ระดับคุณธรรมตนแบบ

รางวัลผลการประเมินองคกร3. 

         รางวัลผลการประเมินองคกร ประจําป

 งบประมาณ พ.ศ. 2564 ประกาศยกยององคกร

คณุธรรม “ระดับคุณธรรมตนแบบ” ตามโครงการ

สงเสริมชุมชน องคกร อําเภอ และจังหวัดคุณธรรม 

ภายใตแผนแมบทสงเสริมคุณธรรมแหงชาติ

ฉบับที ่ 1 (พ.ศ.2559-2564) จากกรมศาสนา 

กระทรวงวัฒนธรรม
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 รางวัลนวัตกรรม ระดับดีมาก ประเภทนวัตกรรมการบริการ 

 เรือ่ง "โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรดานทักษะการผลิตสื่อดิจิทัล"

ผลงานโดย นายสุวัฒน จันสุตะ และนายพิศิษฐ รัตนวงศ 

กลุมงานบรรณาธิการและเทคโนโลยีจัดการพิมพ สํานักการพิมพ

 "โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร

ดานทักษะการผลิตสื่อดิจิทัล"

4. รางวัลนวัตกรรม
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      รางวัลการประกวดภาพถาย ประจําป 2564 ภายใตแนวคิด SMART 

Parliament โดย นายเอกวีร  อินเอ่ียม นายชางพิมพอาวุโส ไดรับรางวัล

ชนะเลิศ การประกวดภาพถายประเภทบุคคล ไดแก ภาพ “Digital 

Signage มันตาชชช..หลงตรงไหนเอาปากกามาวง”

รางวัลการประกวดภาพถาย

36

5. 

      ภายใตแนวคิด SMART Parliament
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