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สถานท่ีย่ืนคํารอง การยื่นขออนุญาตตาง ๆ ใหยื่นคํารอง ณ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี
1. การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน และตออายุใบอนุญาตอาคาร

หลักฐาน
1.1 ผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดอาคารท่ีขออนุญาต

จํานวน 5 ชุด
1.2 แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) หรือแบบคําขอ

ตออายุใบอนุญาตฯ (แบบ ข. 5) กรณีผูขออนุญาตเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองใหกรรมการ
ผูมีอํานาจลงนามในเอกสารและประทับตราบริษัท

1.3 สําเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือนิติบุคคลแสดงกรรมการผูมีอํานาจลงนามและวัตถุประสงคทุกหนา
ท่ีมีอายุไมเกิน 6 เดือน และใหกรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาพรอมประทับตราบริษัท
จํานวน 1 ชุด

     1.๔ สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเทากับตนฉบับทุกหนา (หามยอหรือขยายสวน) และเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด (กรณีเจาของท่ีดินเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองให
กรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนา พรอมประทับตราบริษัทในเอกสาร)

1.5 หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ
ท่ีดิน) จํานวน 1 ชุด

1.6 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลและเจาของท่ีดิน พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด

     1.7 หนังสือรบัรองพรอมสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมเฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะขนาดประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และสถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี

1.8 รายการคํานวณโครงสรางของวิศวกรควบคุม (กรณีเปนอาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรวัสดุทนไฟ
เปนสวนใหญ) พรอมวิศวกรผูคํานวณโครงสรางลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด

     1.9 หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามมาตรา 29 ทวิ (แบบ น.4)
1.10 กรณีอาคารท่ีอยูในขายตองมีระบบกําจัดน้ําเสีย เชน อาคารชุด หอพัก ตองแสดงรายการคํานวณ 1 ชุด

พรอมแบบแปลนการกําจัดน้ําเสีย จํานวน 5 ชุด
2. การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ใชท่ีสาธารณะ เช่ือมทาง เช่ือมทอระบายน้ํา

หลักฐาน
2.1  ผังบริเวณ แบบแปลน และรายละเอียดการขออนุญาต จํานวน 3 ชุด

     2.2 แบบคําขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ลดระดับคันหินทางเทา เชื่อมทอระบายน้ําและทางเชื่อม
ในท่ีสาธารณะ

2.3 สําเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดงกรรมการผูมีอํานาจลงนามและวัตถุประสงคทุกหนา
ท่ีมีอายุไมเกิน 6 เดือน และใหกรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาพรอมประทับตราบริษัท

 จํานวน 1 ชุด
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     2.4 สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนา (หามยอหรือขยายสวน) และเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด (กรณีเจาของท่ีดินเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองให
กรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนาพรอมประทับตราบริษัทในเอกสาร)

2.5 หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน (กรณีท่ีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) จํานวน 1 ชุด
2.6 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจ

ลงนามแทนนิติบุคคลและเจาของท่ีดิน พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด
     2.7 สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารจากกรุงเทพมหานคร (แบบ อ.1) หรือแผนผังการจัดสรรท่ีดิน

ท่ีไดรับอนุญาต หรือเปนมติคณะกรรมการจัดสรรท่ีดิน
3. การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน (พื้นท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร)

หลักฐาน
3.1 ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1)
3.2 ใบรับแจงการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญตัิการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.2)
3.3 หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน (แบบ ด.3)
3.4 หนังสือมอบอํานาจ (แบบ ด.4)
3.5 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5)
3.6 ผังบริเวณ แบบแปลน และรายละเอียดการขออนุญาต จํานวน 3 ชุด
3.7 สําเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิตบิุคคลแสดงกรรมการผูมีอํานาจลงนาม และวัตถุประสงคทุกหนา

ท่ีมีอายุไมเกิน 6 เดือน และใหกรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาพรอมประทับตราบริษัท
จํานวน 1 ชุด

๓.๘ สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนา (หามยอหรือขยายสวน) และเจาของท่ีดิน
ลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด (กรณีเจาของท่ีดินเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองให
กรรมการผูมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาทุกหนาพรอมประทับตราบริษัทในเอกสาร)

    3.9 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต ผูรับมอบอํานาจ ผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลและเจาของท่ีดิน พรอมลงนามรับรองสําเนาทุกหนา จํานวน 1 ชุด

     3.10 สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารจากกรุงเทพมหานคร (แบบ อ.1) หรือแผนผังการจัดสรรท่ีดิน
ท่ีไดรับอนุญาต หรือเปนมติคณะกรรมการจัดสรรท่ีดิน

4. การรองเรียนเรื่องท่ีอยูในความดูแลของฝายโยธา (การปรับปรุงถนน ซอมถนนชํารุด แกไขปญหาน้ําทวมขัง
ทอระบายน้ําอุดตัน ขุดลอกคู คลอง การกอสรางอาคาร ฯลฯ)
หลักฐาน
4.1 ยื่นคํารองแจงเรื่องท่ีรองเรียนหรือไดรับความเดือดรอนพรอมระบุสถานท่ีและความประสงค
4.2  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
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อัตราคาธรรมเนียมและคาบริการ
1. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร

1.1 คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
- คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฉบับละ 20 บาท
- คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท
- คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ 10 บาท

1.2 คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร
- อาคารสูงไมเกิน 2 ชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนท่ีอาคารแตละชั้น
รวมกันตารางเมตรละ 0.50 บาท

- อาคารสูงเกิน 2 ชั้น แตไมเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร คิดตามพ้ืนท่ี
ของพ้ืนท่ีอาคารแตละชั้นรวมกันตารางเมตรละ 2 บาท

- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนท่ีอาคารแตละชั้นรวมกัน
ตารางเมตรละ 4 บาท

- พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถยนต ท่ีกลับรถยนต และทางเขาออกของรถ
คิดตารางเมตรละ 0.50 บาท

- ปายคิดพ้ืนท่ีรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท
- เข่ือน ทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง รวมประตู คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท

2. การขออนุญาตตัดคันหินทางเทา ใชในท่ีสาธารณะ ขุดดินหรือถมดิน
2.1 ตัดคันหินคิดตามความยาวเมตรละ 200 บาท และตัดทางเทาตารางเมตรละ 200 บาท
2.2 ตั้งวางของในท่ีสาธารณะคิดตารางเมตรละ 50 บาท ตอเดือน
2.3 คาธรรมเนียมการอนุญาต เรื่องละ 20 บาท
2.4 ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท

-------------------------------------
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