
 

 

 

 
 
 

หน้าที่อ านาจและสิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา 
ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 

(ฉบับปรับปรุง คร้ังที่ ๑ พ.ศ. ๒๕๖๕) 
 

 
 

 
จัดท ำโดย 

      คณะกรรมกำรจัดกำรควำมรู้  
   ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 



 

 

 

หน้าที่อ านาจและสิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา 
ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 

(ฉบับปรับปรุง คร้ังที่ ๑ พ.ศ. ๒๕๖๕) 
 
 
เร่ือง   หน้าท่ีอ านาจและสิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา 
                   ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
   (ฉบับปรับปรุง คร้ังท่ี ๑ พ.ศ. ๒๕๖๕)    
                                                                      

พิมพ์ครั้งที ่๒  จ ำนวนพิมพ์ ๑ เล่ม  
 

ปีที่พิมพ ์ สิงหำคม ๒๕๖๕ 
 

จัดท ำโดย  คณะกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร                   
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

 

ออกแบบปก  คณะกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
 

พิมพ์ที่  ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้อควำมในหนังสือเล่มนี้ ขอสงวนสิทธิ์ตำมกฎหมำย กำรน ำข้อควำมไปตีพิมพ์ อ้ำงอิงหรือ
เผยแพร่ กรุณำขออนุญำตก่อน 



 

 

 

ค ำน ำ 
 

  หนังสือหน้าที่อ านาจและสิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา ประธานและรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร  จัดท ำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นคู่มือในกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำรส ำนักงำน
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรในกำรรองรับกำรปฏิบัติหน้ำที่  ตลอดจนเป็นกำรส่งเสริมและสนับสนุนภำรกิจ
ของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรให้มีประสิทธิภำพ และเพ่ือเป็นประโยชน์
ให้กับบคุคลในวงงำนรัฐสภำ 

คณะกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎรหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ
หนังสือเล่มนี้จะอ ำนวยประโยชน์ในกำรส่งเสริมควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับหน้าที่อ านาจและสิทธิประโยชน์
ของประธานรัฐสภา  ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร โดยสำมำรถดำวน์โหลดหนังสือหน้าที่
อ านาจและสิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา  ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ได้ที่  
http://intranet2.parliament.go.th/group01/ หำกมีข้อผิดพลำดประกำรใดคณะกรรมกำรจัดกำร
ควำมรู้ของส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎรขอน้อมรับไว้และจะปรับปรุงแก้ไขให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้นในกำร
จัดพิมพ์ครั้งต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      คณะกรรมกำรจัดกำรควำมรู้ ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร             
สิงหำ ๒๕๖๕ 

 
 



 

 

สำรบัญ 
 

           หน้ำ 
ค ำน ำ 
สำรบัญ 
บทน ำ            ๑ 
หน้าที่และอ านาจประธานรัฐสภา        ๓ 
๑. อ ำนำจและหน้ำที่ตำมกฎหมำย         ๓ 
    ๑.๑. หน้าที่และอ านาจตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  

พุทธศักราช ๒๕๖๐        ๓ 
    ๑.๒. หน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๖๓   ๕ 
    ๑.๓. หน้าที่และอ านาจตามกฎหมายอื่น       ๖ 

๑.๓.๑ พระรำชบัญญัติค ำสั่งเรียกของคณะกรรมำธิกำรของ 
               สภำผู้แทนรำษฎรและวุฒิสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔     ๖ 
    ๑.๓.๒ พระรำชบัญญัติสถำบันพระปกเกล้ำ พ.ศ. ๒๕๔๑    ๗ 
 ๑.๓.๓ พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรเข้ำชื่อเสนอกฎหมำย พ.ศ. ๒๕๖๔   ๙ 
     ๑.๓.๔ พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔  ๑๐ 
 ๑.๓.๕ พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔   ๑๐ 
 ๑.๓.๖ พระราชบัญญัติเครื่องแบบสมาชิกรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๖    ๑๑ 

๑.๓.๗ พระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๘   ๑๒ 
๑.๓.๘ พระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๖  ๑๒ 
๑.๓.๙ ข้อบังคับสโมสรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๔๖      ๑๒ 

๒. ภำรกิจด้ำนพระรำชพิธี รัฐพิธี และพิธีกำรต่ำง ๆ       ๑๓ 
    ๒.๑ งำนพระรำชพิธี          ๑๓ 
    ๒.๒ งำนรัฐพิธี          ๑๓ 
    ๒.๓ งำนพิธี           ๑๔ 
๓. ภำรกิจด้ำนต่ำงประเทศ        ๑๔ 
    ๓.๑ สหภำพรัฐสภำ         ๑๕ 
 ๓.๑.๑ โครงสร้างที่ส าคัญของสหภาพรัฐสภา     ๑๕ 
 ๓.๑.๒ สมาชิก (Members)       ๑๗ 
 ๓.๑.๓ ทิศทางและแนวโน้มของสหภาพรัฐสภา     ๒๐ 
 ๓.๑.๔ บทบาทของรัฐสภาไทยกับสหภาพรัฐสภา     ๒๑ 
    ๓.๒ สหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชียและแปซิฟิก       ๒๒ 
 ๓.๒.๑ โครงสร้างที่ส าคัญของสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก   ๒๒ 
 ๓.๒.๒ สมาชิก (Members)       ๒๓ 
 ๓.๒.๓ บทบาทของรัฐสภาไทยกับสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก  ๒๓ 

 
 



 

 

สำรบัญ (ต่อ) 
 

           หน้ำ 
    ๓.๓ สมัชชำรัฐสภำอำเซียน         ๒๔ 
 ๓.๓.๑ โครงสร้างที่ส าคัญของสมัชชารัฐสภาอาเซียน     ๒๔ 
 ๓.๒.๒ สมาชิก (Members)       ๒๕ 
 ๓.๓.๓ บทบาทของรัฐสภาไทยกับสมัชชารัฐสภาอาเซียน    ๒๖ 
    ๓.๔ สมัชชารัฐสภาเอเชีย        ๒๗ 
 ๓.๔.๑ โครงสร้างที่ส าคัญของสมัชชารัฐสภาเอเชีย     ๒๗ 
 ๓.๔.๒ สมาชิก (Members)       ๒๗ 
 ๓.๔.๓ บทบาทของรัฐสภาไทยกับสมัชชารัฐสภาเอเชีย    ๒๘ 
    ๓.๕ การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก     ๒๙ 
 ๓.๕.๑ โครงสร้างที่ส าคัญของการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก  ๒๙ 
 ๓.๕.๒ สมาชิก (Members)       ๓๐ 
 ๓.๕.๓ บทบาทของรัฐสภาไทยกับการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก  ๓๑ 
หน้าที่และอ านาจประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร    ๓๓ 
๑. หน้าที่และอ านาจตามกฎหมายของประธานสภาผู้แทนราษฎร    ๓๓ 
    ๑.๑ หน้าที่และอ านาจตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐  ๓๓ 
    ๑.๒ หน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒  ๓๕ 
    ๑.๓ หน้าที่และอ านาจตามกฎหมายอื่น       ๓๖ 
 ๑.๓.๑ ข้อบังคับว่าด้วยประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

          และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๓        ๓๖ 
๑.๓.๒ พระรำชบัญญัติสถำบันพระปกเกล้ำ พ.ศ. ๒๕๔๑    ๓๗ 
๑.๓.๓ พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔  ๓๗ 

 ๑.๓.๔ พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔   ๓๗ 
๒. หน้ำที่และอ ำนำจของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร      ๓๘ 

๒.๑ หน้ำที่และอ ำนำจตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐  ๓๘ 
๒.๒ หน้ำที่และอ ำนำจตำมข้อบังคับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒  ๓๙ 

๓. ภำรกิจด้ำนต่ำงประเทศของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร     ๓๙ 
๓.๑ กำรสร้ำงควำมสัมพันธ์ทวิภำคี       ๓๙ 
๓.๒ กำรสร้ำงควำมสัมพันธ์พหุภำคีกับองค์กำรรัฐสภำระหว่ำงประเทศ   ๓๙ 

๔. กำรด ำรงต ำแหน่งและกำรพ้นจำกต ำแหน่งของประธำน 
    และรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร        ๔๐ 
 
 
 
 



 

 

 

สำรบัญ (ต่อ) 
           หน้ำ 
สิทธิประโยชน์ของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร  ๔๑ 
เงินประจ ำต ำแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืน      ๔๑ 
เงินค่ำรับรองในต ำแหน่ง          ๔๒ 
รถประจ ำต ำแหน่ง          ๔๒ 
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงมำเข้ำรับหน้ำที่ตำมรัฐธรรมนูญและเมื่อสมำชิกภำพสิ้นสุดลง  ๔๕ 
กำรโดยสำรรถไฟ รถยนต์ประจ ำทำง และเครื่องบินภำยในประเทศ     ๔๕ 
โทรศัพท์เคลื่อนที่          ๔๗ 
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร        ๔๘ 
เบี้ยประชุม          ๖๘ 
เบี้ยประชุมกรรมำธิกำร          ๖๘ 
เบี้ยประชุมกรรมกำร          ๖๙ 
กำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์        ๗๓ 
กำรใช้บุคคลเป็นประกันหรือหลักประกันในกำรปล่อยชั่วครำว    ๙๖ 
ข้ำรำชกำรรัฐสภำฝ่ำยกำรเมือง         ๙๗ 
คณะท ำงำนทำงกำรเมือง          ๑๐๒ 
ผู้เชี่ยวชำญประจ ำตัวสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร       ๑๐๖ 
ผู้ช ำนำญกำรประจ ำตัวสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร      ๑๐๘ 
ผู้ช่วยด ำเนินงำนของสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร       ๑๑๐ 
กำรเทียบต ำแหน่งข้ำรำชกำรกำรเมืองและข้ำรำชกำรรัฐสภำ      
ฝ่ำยกำรเมืองกับต ำแหน่งข้ำรำชกำรพลเรือน       ๑๑๕ 
บัตรต่ำง ๆ ของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร      ๑๑๗ 
โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร   ๑๒๔ 
หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร     ๑๒๔ 
ภารกิจในการรองรับประธาน และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร                    ๑๒๙ 

บรรณำนุกรม  
ภำคผนวก 

- ค าสั่งส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร 
- ค าสั่งคณะกรรมการจัดการความรู้ของส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 



บทน ำ 
 
 นับแต่ประเทศไทยได้มีการเปลี่ยนแปลงการปกครองจากระบอบสมบูรณาญาสิทธิราชย์ 
มาเป็นระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข เมื่อวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๔๗๕ 
และคณะราษฎรได้น าร่างพระราชบัญญัติธรรมนูญการปกครองแผ่นดินสยามชั่วคราว ขึ้นทูลเกล้าฯ  
ถวายพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาประชาธิปก พระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว และทรงลงพระปรมาภิไธย 
เมื่อวันที่ ๒๗ มิถุนายน ๒๔๗๕ และวันที่ ๒๘ มิถุนายน ๒๔๗๕ การปกครองในระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็น ประมุข พระมหากษัตริย์ยังทรงมีฐานะเป็นประมุขของประเทศ 
และทรงใช้อ านาจอธิปไตยซ่ึงเป็นอ านาจสูงสุดในการปกครองประเทศผ่านทางรัฐสภา คณะรัฐมนตรี 
และศาลตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ ซึ่งในทางการเมืองประชาชนยังคงเป็นมีอ านาจสูงสุด  
ในส่วนอ านาจนิติบัญญัติ สถาบันนิติบัญญัติ หรือที่เรียกว่า “รัฐสภา” ถือเป็นสถาบันที่ท าหน้าที่ 
ออกกฎหมาย ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน และให้ความเห็นชอบในเรื่องส าคัญ โดยที่ผ่านมา 
ได้มีการก าหนดรูปแบบของรัฐสภาเป็นทั้งแบบ “สภาเดียว” และ“สภาคู่” ขึ้นอยู่กับบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญแต่ละฉบับและสถานการณ์ทางการเมืองในแต่ละช่วงเวลา ซึ่งในปัจจุบันรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๗๙ ก าหนดให้รัฐสภามีรูปแบบเป็นสภาคู่ 
หรือสองสภาอันประกอบด้วยสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา  

สภาผู้แทนราษฎรได้เปิดประชุมครั้งแรก และได้เลือกเจ้าพระยาธรรมศักดิ์มนตรี  
เป็นประธานสภาผู้แทนราษฎรคนแรกของประเทศ การด ารงต าแหน่งประธานรัฐสภาและ
ประธานสภาผู้แทนราษฎรซึ่งเป็นต าแหน่งสูงสุดเป็นประมุขของสถาบันนิติบัญญัติจึงเป็นผู้มีบทบาท
ส าคัญในการขับเคลื่อน ผลักดันและก าหนดกติกาทางการปกครองระบอบประชาธิปไตยผ่านทาง
รัฐธรรมนูญอันเป็นกฎหมายสูงสุดของประเทศ ตั้งแต่ปี ๒๔๗๕ จนถึงปัจจุบัน ประธานรัฐสภาและ
ประธานสภาผู้แทนราษฎรแต่ละท่านมีบทบาทส าคัญและได้ปฏิบัติตามหน้าที่ตามบทบัญญัติ 
แห่งกฎหมายภายใต้สถานการณ์ทางการเมือง เศรษฐกิจ และสังคมที่เปลี่ยนแปลงไป โดยเชื่อมโยง 
การใช้อ านาจผ่านตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญที่มีผลบังคับใช้ในแต่ละฉบับ  ในอดีตที่ผ่านมา
บทบาทและภารกิจดังกล่าว ไม่เพียงแต่ได้แสดงออกตามหน้าที่และอ านาจทางการเมืองเท่านั้น ยังได้มี
บทบาทส าคัญในการบริหารกิจการภายในของรัฐสภา เพ่ือให้ส่วนงานที่สนับสนุนการท างานของ
สมาชิกรัฐสภา สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งที่ผ่านมาเรื่องส าคัญหลายเรื่องที่ส่งผล
กระทบต่อประเทศชาติ ประธานรัฐสภาและประธานสภาผู้แทนราษฎรได้ตัดสินใจแก้ไขปัญหา 
ผลักดันน าพาประเทศให้ เจริญก้าวหน้าบนพ้ืนฐานการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมี
พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุขจนประสบความส าเร็จเปลี่ยนผ่านจากประธานรัฐสภาและ
ประธานสภาผู้แทนราษฎรในแต่ละยุคสมัยอย่างต่อเนื่อง 

ประธานรัฐสภาและประธานสภาผู้แทนราษฎร จึงเป็นบุคคลส าคัญ เป็นผู้น าสูงสุดของ
รัฐสภาอันเป็นสถาบันหนึ่งในสามสถาบันหลัก ซึ่งพระมหากษัตริย์ทรงใช้อ านาจอธิปไตยของปวงชน
ชาวไทย ทางด้านนิติบัญญัติผ่านทางรัฐสภา โดยที่รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ มาตรา ๘๐ ก าหนดให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภาเป็น 
รองประธานรัฐสภา และมาตรา ๑๑๙ ก าหนดให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรมีหน้าที่และอ านาจด าเนิน
กิจการของสภาให้เป็นไปตามข้อบังคับ ส าหรับองค์ประกอบส าคัญในการด าเนินกิจการต่าง ๆ อันเป็น
หน้าที่และอ านาจของสภาผู้แทนราษฎร รัฐธรรมนูญนี้ยังได้ก าหนดให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 



๒ 

 

มีหน้าที่และอ านาจตามที่ประธานสภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย และปฏิบัติหน้าที่แทนประธาน 
สภาผู้แทนราษฎรเมื่อประธานสภาผู้แทนราษฎรไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ จากบทบัญญัติ
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ประธานรัฐสภา ประธานและ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร จึงมีบทบาทส าคัญในองค์กรนิติบัญญัติเป็นหลักในการใช้อ านาจปฏิบัติ
หน้าที่ตามกรอบรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับการประชุม และกฎหมายอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง โดยผู้ด ารงต าแหน่ง
ดังกล่าวจะได้รับสิทธิประโยชน์ต่าง ๆ ตามท่ีกฎหมายก าหนดไว้ 
 
 



๓ 

 

หน้ำที่และอ ำนำจประธำนรัฐสภำ 
 

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ บัญญัติไว้ในมาตรา ๘๐ วรรคหนึ่ง  
ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นประธานรัฐสภา ประธานวุฒิสภาเป็นรองประธานรัฐสภา และในวรรคสี่
ของมาตราเดียวกัน บัญญัติให้ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจตามรั ฐธรรมนูญ และด าเนินกิจการ 
ของสภาในกรณีประชุมร่วมกันให้เป็นไปตามข้อบังคับ โดยที่ข้อบังคับการประชุมรัฐสภาทุกฉบับได้วางหลัก
ก าหนดหน้าที่และอ านาจของประธานรัฐสภาที่ส าคัญไว้ประการหนึ่ง คือ ให้มีหน้าที่และอ านาจอ่ืน       
ตามท่ีกฎหมายบัญญัติหรือตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้  
 จากบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ ถือเป็นจุดเริ่มต้นของหน้าที่และอ านาจประธานรัฐสภา  
จึงสามารถแบ่งแยกในความสัมพันธ์ของการปฏิบัติหน้าที่ ใช้อ านาจตามกฎหมายของประธานรัฐสภา 
ได้ ๓ ระดับ คือ มีหน้าที่และอ านาจตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ หน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับ 
การประชุม หน้าที่และอ านาจอื่นตามท่ีมีกฎหมายบัญญัติไว้ 
 
๑. หน้ำที่และอ ำนำจตำมกฎหมำย 
 ๑.๑ หน้ำที่และอ ำนำจตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐ 
       บทบัญญัติในรัฐธรรมนูญ ได้ก าหนดหน้าที่และอ านาจประธานรัฐสภา ดังนี้  
 ๑.๑.๑ เป็นผู้ลงนำมรับสนองพระบรมรำชโองกำร 
  (๑) ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการแต่งตั้งประธานองคมนตรี  หรือ 
ให้ประธานองคมนตรีพ้นจากต าแหน่ง (มาตรา ๑๑)  
  (๒) ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการแต่งตั้งผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ 
(มาตรา ๑๖) 
  (๓) ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการและแจ้งให้รัฐสภาทราบ กรณี 
มีการแก้ไขเพ่ิมเติมกฎมณเฑียรบาลว่าด้วยการสืบราชสันตติวงศ์ พระพุทธศักราช ๒๔๖๗ (มาตรา ๒๐) 
  (๔) เป็นผู้น าความกราบบังคมทูลและลงนามรับสนองพระบรมราชโองการ 
ประกาศเรียกประชุมรัฐสภาเป็นการประชุมสมัยวิสามัญได้ ในกรณีสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิก
วุฒิสภาทั้งสองสภารวมกัน หรือสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร มีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของจ านวน
สมาชิกท้ังหมดเท่าท่ีมีอยู่ของทั้งสองสภาเข้าชื่อร้องขอ (มาตรา ๑๒๓) 

๑.๑.๒ ประกำศในพระปรมำภิไธยพระมหำกษัตริย์แต่งตั้งผู้ส ำเร็จรำชกำรแทน
พระองค์ และประกำศให้ประชำชนทรำบ ในกำรอัญเชิญองค์ผู้สืบรำชสันตติวงศ์ขึ้นทรงรำชย์เป็น
พระมหำกษัตริย ์
  (๑) เป็นผู้ประกาศในพระปรมาภิไธยพระมหากษัตริย์ แต่งตั้งผู้ส าเร็จราชการ 
แทนพระองค์ ตามที่คณะองคมนตรีเสนอชื่อบุคคลหนึ่งหรือหลายคนเป็นคณะ ตามล าดับที่โปรดเกล้า 
โปรดกระหม่อมก าหนดไว้ก่อนแล้ว ในกรณีที่พระมหากษัตริย์มิได้ทรงแต่งตั้งผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ 
ตามมาตรา ๑๖ หรือในกรณีที่พระมหากษัตริย์ไม่สามารถทรงแต่งตั้งผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์        
เพราะยังไม่ทรงบรรลุนิติภาวะหรือเพราะเหตุอ่ืน (มาตรา ๑๗)  

  (๒ ) เป็ น ผู้ อัญ เชิญ องค์พ ระรั ชท ายาทขึ้ น ทรงราชย์ เป็ น
พระมหากษัตริย์ ในกรณีที่ราชบัลลังก์ว่างลง แต่หากเป็นกรณีที่พระมหากษัตริย์มิได้ทรงแต่งตั้งพระรัช



๔ 

 

ทายาท ประธานรัฐสภาจะเป็น ผู้อัญเชิญองค์ผู้สืบราชสันตติวงศ์ขึ้นทรงราชย์เป็นพระมหากษัตริย์สืบไป
ตามที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบตามที่คณะองคมนตรีเสนอผ่านคณะรัฐมนตรีแล้ว ประธานรัฐสภาต้อง
ประกาศให้ประชาชนทราบ (มาตรา ๒๑) 

๑.๑.๓ ส่งเรื่อง และส่งควำมเห็น ไปยังศำลรัฐธรรมนูญเพื่อวินิจฉัย/ให้ควำมเห็น 
หรือส่งเรื่องไปยังศำลฎีกำหรือองค์กรที่เกี่ยวข้องตำมรัฐธรรมนูญเพื่อวินิจฉัย/ให้ควำมเห็น 
  (๑) ส่งร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว    
ไปยังศาลฎีกา ศาลรัฐธรรมนูญ หรือองค์กรอิสระที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้ความเห็น (มาตรา ๑๓๒ (๒)) 
  (๒) ส่งความเห็นไปยังศาลรัฐธรรมนูญ ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร      
และสมาชิกวุฒิสภา มีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสิบของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของทั้งสองสภา   
เห็นว่าร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ หรือร่างพระราชบัญญัติที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว  
แต่นายกรัฐมนตรียังไม่ได้น าขึ้นทูลเกล้าเพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย มีข้อความขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ 
หรือตราขึ้นโดยไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ (มาตรา ๑๓๒ และมาตรา ๑๔๘ (๑)) 
  (๓) ส่งความเห็นไปยังศาลรัฐธรรมนูญ ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกวุฒิสภา หรือสมาชิกของทั้งสองสภารวมกัน มีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสิบของสมาชิกทั้งหมดเท่าที่
มีอยู่ของทั้งสองสภา เห็นว่าร่างข้อบังคับการประชุมรัฐสภาที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว แต่ ยังมิได้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษามีข้อความขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ หรือตราขึ้นโดยไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติ
ของรัฐธรรมนูญ (มาตรา ๑๔๙) 
  (๔) ส่งเรื่องไปยังศาลรัฐธรรมนูญ เพ่ือพิจารณาวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับหน้าที่
และอ านาจของรัฐสภาซึ่งต้องเป็นปัญหาที่เกี่ยวกับหน้าที่และอ านาจที่เกิดขึ้นแล้ว โดยกรณีที่เป็นปัญหา 
เกิดขึ้นกับรัฐสภา ให้รัฐสภาเป็นผู้มีสิทธิยื่นหนังสือต่อศาลขอให้ศาลพิจารณาวินิจฉัย ในกรณีที่เป็นปัญหา
โต้แย้งระหว่างรัฐสภากับหน่วยงานอ่ืน ให้รัฐสภาและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมีสิทธิยื่นหนังสือต่อศาลขอให้
ศาลพิจารณาวินิจฉัย (มาตรา ๒๑๐ (๒) ประกอบมาตรา ๔๔ แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 
ว่าด้วยวิธีพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๖๑)  
  (๕) ส่งความเห็นไปยังศาลรัฐธรรมนูญ ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ
สมาชิกวุฒิสภา จ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสิบของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของทั้งสองสภารวมกัน 
เห็นว่าร่างรัฐธรรมนูญแก้ไขเพ่ิมเติมที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว แต่นายกรัฐมนตรียังไม่ได้น าความ 
กราบบังคมทูลเพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย ขัดต่อมาตรา ๒๕๕ หรือมีลักษณะตามมาตรา ๒๕๖ (๘)    
(มาตรา ๒๕๖ (๙))   
  (๖) ส่งเรื่องไปยังประธานศาลฎีกา เพ่ือแต่งตั้งคณะผู้ไต่สวนอิสระไต่สวนหา
ข้อเท็จจริงในกรณีที่เห็นว่ามีเหตุอันควรสงสัยตามที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา หรือสมาชิก
ของทั้งสองสภารวมกันมีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้าของสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของทั้งสองสภา หรือ
ประชาชนผู้มีสิทธิเลือกตั้งจ านวนไม่น้อยกว่าสองหมื่นคน เข้าชื่อยื่นต่อประธานรัฐสภากล่าวหาว่า กรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติผู้ใดมีพฤติการณ์ร่ ารวยผิดปกติ ทุจริตต่อหน้าที่ หรือจงใจปฏิบัติ
หน้าที่หรือใช้อ านาจขัดต่อบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญหรือกฎหมายหรือฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรฐาน
ทางจริยธรรมอย่างร้ายแรง (มาตรา ๒๓๖) 

 
 



๕ 

 

๑.๑.๔ หน้ำที่และอ ำนำจอ่ืนตำมบทบัญญัติรัฐธรรมนูญ 
  (๑ ) เสนอเรื่องต่อคณะกรรมการร่วม ประกอบด้วย ประธานวุฒิ สภา  
รองประธานสภาผู้แทนราษฎรคนหนึ่ง ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ผู้แทนคณะรัฐมนตรีคนหนึ่ง 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญคนหนึ่งซึ่งเลือกกันเองระหว่างประธานคณะกรรมาธิการสามัญในวุฒิสภา
ทุกคณะเป็นกรรมการ เพ่ือวินิจฉัยในกรณีที่สภาผู้แทนราษฎรหรือสมาชิกวุฒิสภา จ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้า
ของแต่ละสภาเข้าชื่อร้องขอต่อประธานรัฐสภาว่าร่างพระราชบัญญัติที่จะตราขึ้นเป็นร่างพระราชบัญญัติ 
เพ่ือด าเนินการตามหมวด ๑๖ ว่าด้วยการปฏิรูปประเทศ ทั้งนี้  การยื่นค าร้องดังกล่าวต้องยื่นก่อนที่            
สภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา แล้วแต่กรณี จะพิจารณาร่างพระราชบัญญัตินั้นแล้วเสร็จ (มาตรา ๒๗๐  
วรรคสามและวรรคสี่)   
  (๒) เป็นผู้บรรจุญัตติเปิดอภิปรายทั่วไปในที่ประชุมรัฐสภา ในกรณีที่มีปัญหา
ส าคัญเกี่ยวกับความมั่นคงปลอดภัยหรือเศรษฐกิจของประเทศ สมควรที่จะปรึกษาหารือร่วมกันระหว่าง
รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎรจะแจ้งไปยังประธานรัฐสภาขอให้มี  
การเปิดอภิปรายทั่วไปในที่ประชุมรัฐสภา โดยประธานรัฐสภาต้องด าเนินการให้มีการประชุมภายใน 
สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับการแจ้ง แต่รัฐสภาจะลงมติในปัญหาที่อภิปรายไม่ได้ (มาตรา ๑๕๕ วรรคหนึ่ง)
  (๓ ) เป็นผู้บรรจุญัตติ เปิดอภิปรายทั่ วไปในที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภา  
เมื่อคณะรัฐมนตรีเห็นว่ามีปัญหาส าคัญเกี่ยวกับการบริหารราชการแผ่นดินสมควรจะรับฟังความคิดเห็นของ
สมาชิกรัฐสภา ในกรณีนี้รัฐสภาจะลงมติในปัญหาที่อภิปรายไม่ได้ (มาตรา ๑๖๕) 
  (๔) จัดให้มีการประชุมร่วมกันของรัฐสภา ระหว่างห้าปีแรกนับแต่วันที่มีรัฐสภา
ชุดแรกตามรัฐธรรมนูญนี้ ในกรณีที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภาไม่อาจแต่งตั้งนายกรัฐมนตรีจากผู้มีชื่ออยู่ใน
บัญชีรายชื่อที่พรรคการเมืองแจ้งไว้ตามมาตรา ๘๘ และมีสมาชิกของทั้งสองสภารวมกันจ านวนไม่น้อยกว่า
กึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของทั้งสองสภาเข้าชื่อเสนอต่อประธานรัฐสภา ขอให้รัฐสภา  
มีมติยกเว้นเพ่ือไม่ต้องเสนอชื่อนายกรัฐมนตรีจากผู้มีชื่ออยู่ในบัญชีรายชื่อที่พรรคการเมืองแจ้งไว้ตามมาตรา 
๘๘ (มาตรา ๒๗๒) 
  (๕) รับเรื่องราวร้องทุกข์และแจ้งผลการพิจารณาโดยรวดเร็ว (มาตรา ๔๑ (๒)) 
 ๑.๒ หน้ำที่และอ ำนำจตำมข้อบังคับกำรประชุมรัฐสภำ 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๘๐ วรรคสี่ ก าหนดให้
ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจตามรัฐธรรมนูญ และด าเนินกิจการของรัฐสภา ในกรณีประชุมร่วมกันให้
เป็นไปตามข้อบังคับ ซึ่งบทบัญญัติที่เกี่ยวกับการประชุมร่วมกันของรัฐสภานั้นรัฐธรรมนูญก าหนดการ
ประชุมร่วมกันของรัฐสภาไว้ใน มาตรา ๑๕๖ และมาตรา ๑๕๗  

มาตรา ๑๕๖ ในกรณีต่อไปนี้ ให้รัฐสภาประชุมร่วมกัน 
(๑) การให้ความเห็นชอบในการแต่งตั้งผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ตามมาตรา ๑๗ 

 (๒) การปฏิญาณตนของผู้ส าเร็จราชการแทนพระองค์ต่อรัฐสภาตามมาตรา ๑๙ 
 (๓) การรับทราบการแก้ไขเพ่ิมเติมกฎมณเฑียรบาลว่าด้วยการสืบราชสันตติวงศ์  
พระพุทธศักราช ๒๔๖๗ ตามมาตรา ๒๐ 
 (๔) การรับทราบหรือให้ความเห็นชอบในการสืบราชสมบัติตามมาตรา ๒๑ 
 (๕) การให้ความเห็นชอบในการปิดสมัยประชุมตามมาตรา ๑๒๑ 
 (๖) การเปิดประชุมรัฐสภาตามมาตรา ๑๒๒ 



๖ 

 

 (๗) การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญตามมาตรา ๑๓๒
 (๘) การปรึกษาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ หรือร่างพระราชบัญญัติ
ใหม่ตามมาตรา ๑๔๖ 
 (๙) การพิจารณาให้ความเห็นชอบตามมาตรา ๑๔๗ 
 (๑๐) การเปิดอภิปรายทั่วไปตามมาตรา ๑๕๕ และมาตรา ๑๖๕ 
 (๑๑) การตราข้อบังคับการประชุมรัฐสภาตามมาตรา ๑๕๗ 
 (๑๒) การแถลงนโยบายตามมาตรา ๑๖๒ 
 (๑๓) การให้ความเห็นชอบในการประกาศสงครามตามมาตรา ๑๗๗ 
 (๑๔) การรับฟังค าชี้แจงและการให้ความเห็นชอบหนังสือสัญญาตามมาตรา ๑๗๘ 
 (๑๕) การแก้ไขเพ่ิมเติมรัฐธรรมนูญตามมาตรา ๒๕๖ 
 (๑๖) กรณีอ่ืนตามที่บัญญัติไว้ในรัฐธรรมนูญ 

มาตรา ๑๕๗ ในการประชุมร่วมกันของรัฐสภาให้ใช้ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา  
ในระหว่างที่ยังไม่มีข้อบังคับการประชุมรัฐสภา ให้ใช้ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรโดยอนุโลม 
ไปพลางก่อน  

วรรคสอง ในการประชุมร่วมกันของรัฐสภา ให้น าบทที่ใช้แก่สภาทั้งสองมาใช้บังคับ 
โดยอนุโลม เว้นแต่ในเรื่องการตั้งคณะกรรมาธิการ กรรมาธิการซึ่งตั้งจากผู้ซึ่งเป็ นสมาชิกของแต่ละสภา
จะต้องมีจ านวนตามหรือใกล้เคียงกับอัตราส่วนของจ านวนสมาชิกของแต่ละสภา 
 จากบทบัญญัติดังกล่าว ก่อให้เกิดหน้าที่และอ านาจของประธานรัฐสภาตามข้อบังคับ 
การประชุมรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๖๓ มีรายละเอียดดังนี้ 
 (ข้อ ๕) ให้ประธานรัฐสภามหีน้าที่และอ านาจ ดังต่อไปนี้  

๑) เป็นประธานของที่ประชุมรัฐสภา และต้องวางตนเป็นกลางในการปฏิบัติ
หนา้ที ่

๒) ก าหนดการประชุมรัฐสภา 
๓) ควบคุมและด าเนินกิจการของรัฐสภา  
๔) รักษาความสงบเรียบร้อยในที่ประชุมรัฐสภาตลอดถึงบริเวณรัฐสภา 
๕) เป็นผู้แทนรัฐสภาในกิจการภายนอก 
๖) แต่งตั้งกรรมการเพ่ือด าเนินกิจการใด ๆ ตาม (๗)  
๗) หน้าที่และอ านาจอ่ืนตามที่มีกฎหมายบัญญัติไว้หรือตามที่ก าหนดไว้ 

ในข้อบังคับนี ้
 ๑.๓ หน้ำที่และอ ำนำจตำมกฎหมำยอ่ืน 
 ๑.๓.๑ พระรำชบัญญัติค ำสั่งเรียกของคณะกรรมำธิกำรของสภำผู้แทนรำษฎรและ
วุฒิสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ยังคงวางหลักการ
ส าคัญตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๕๐ ให้คณะกรรมาธิการสามัญและวิสามัญ
ของ  สภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา มีอ านาจในการออกค าสั่งเรียกเอกสารจากบุคคลใด หรือเรียกบุคคลใด 
มาแถลงข้อเท็จจริง หรือแสดงความเห็นในกิจการที่กระท าหรือเรื่องที่พิจารณาสอบสวนหรือศึกษาอยู่นั้นได้ 
และให้ค าสั่งเรียกดังกล่าวมีผลบังคับ ซึ่งจะส่งผลดีต่อการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ท าให้มี



๗ 

 

ประสิทธิภาพและได้รับข้อเท็จจริงอย่างครบถ้วน จึงเป็นที่มาของการตราพระราชบัญญัติค าสั่งเรียก 
ของคณะกรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา พ.ศ . ๒๕๕๔ โดยกฎหมายดังกล่าวก าหนดให้    
ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๑๗) 
  (๒) เป็นผู้ก าหนดระเบียบหลักเกณฑ์และขั้นตอนการด าเนินการจัดส่งหนังสือ  
และค าสั่งเรียก (มาตรา ๙) 
  (๓) เป็นผู้ก าหนดระเบียบการได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาแถลงข้อเท็จจริง
หรือแสดงความเห็นต่อคณะกรรมาธิการ (มาตรา ๑๐) 
 ๑.๓.๒ พระรำชบัญญัติสถำบันพระปกเกล้ำ พ.ศ. ๒๕๔๑ 
  สถาบันพระปกเกล้าเป็นสถาบันทางวิชาการในก ากับของรัฐสภา ท าหน้าที่
เผยแพร่ความรู้ด้านการเมือง การปกครองในระบอบประชาธิปไตยไปสู่ประชาชน รวมทั้งเพ่ือการศึกษา
ค้นคว้า และวิจัยปัญหาและแนวทางการพัฒนาประชาธิปไตยอย่างมีระบบ เพ่ือให้ระบอบประชาธิปไตย
อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุขมีความเป็นปึกแผ่นและยั่งยืน โดยก าหนดให้สภาสถาบันพระปกเกล้า  
มีอ านาจและหน้าที่ควบคุมดูแลกิจการทั่วไปและโดยเฉพาะ (มาตรา ๙) ดังนี้ 
  (๑) ก าหนดนโยบายและควบคุมดูแลการด าเนินงานของสถาบัน  
  (๒) ก าหนดนโยบายและควบคุมดูแลการบริหารเงินกองทุนและ พิจารณาจัดสรร
ทุนส าหรับกิจกรรมต่าง ๆ ของสถาบัน  
  (๓) อนุมัติแผนหลักและแผนการด าเนินงานของสถาบัน  
  (๔) ออกข้อบังคับว่าด้วยการจัดแบ่งส่วนงาน และการบริหารงานของสถาบัน 
  (๕) ออกข้อบังคับและวางระเบียบเกี่ยวกับการเงินและทรัพย์สินของสถาบัน  
  (๖) อนุมัติงบประมาณรายจ่ายของสถาบัน  
  (๗) อนุมัติ ให้ประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรชั้นสูง ประกาศนียบัตร
กิตติมศักดิ์ ประกาศนียบัตรชั้นสูงกิตติมศักดิ์ สัมฤทธิบัตร และวุฒิบัตรของสถาบัน  
  (๘) ออกข้อบังคับว่าด้วยการบริหารงานบุคคลของสถาบันเกี่ยวกับการก าหนด
ต าแหน่งอัตราเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน สวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูลอ่ืน การบรรจุ การแต่งตั้ง การให้
ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้าง การออกจากงาน ระเบียบวินัย การลงโทษ การร้อ งทุกข์และการอุทธรณ์        
การลงโทษของพนักงานและลูกจ้าง 
  (๘  ทวิ ) ออกข้อบั งคับว่าด้วยเครื่องแบบ เครื่องแต่ งกายของประธาน  
รองประธาน กรรมการสถาบัน รวมทั้ งบุคลากร และผู้ศึกษาอบรม เข็มวิทยฐานะ ตรา เครื่องหมาย  
หรือสัญลักษณ์ของสถาบัน ข้อบังคับดังกล่าว ให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
  (๙) ออกข้อบังคับว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก เลขาธิการ  
การปฏิบัติงานของเลขาธิการ และการมอบให้ผู้อ่ืนรักษาการแทนหรือปฏิบัติการแทนเลขาธิการ 
  (๑๐) แต่งตั้งและถอดถอนเลขาธิการและรองเลขาธิการ 
  (๑๑) ปฏิบัติการอ่ืน ๆ ตามที่กฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจและหน้าที่ของสภา
สถาบัน 
  พระราชบัญญัติฉบับนี้ ได้ก าหนดให้ประธานรัฐสภา มีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้  
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๔) 



๘ 

 

  (๒) ก ากับดูแลสถาบันพระปกเกล้า (มาตรา ๕) 
  (๓) เป็นประธานสภาสถาบันพระปกเกล้า (มาตรา ๘ (๑)) 
  (๔) เป็นประธานในที่ประชุมสภาสถาบัน (มาตรา ๑๒) 
  (๕) ออกเสียงชี้ขาดในกรณีการประชุมสภาสถาบัน ถ้าคณะกรรมการ 
สภาสถาบันลงคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
(มาตรา ๑๒ วรรคสี่) 
  (๖) ลงนามในข้อบังคับของสถาบัน หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกกรรมการ 
สภาสถาบันและคุณสมบัติของกรรมการสภาสถาบัน (มาตรา ๘ (๔) (๕) ) 
  (๗) ลงนามในข้อบังคับของสถาบันเกี่ยวกับการประชุมสภาสถาบัน (มาตรา ๑๒ 
วรรคห้า) 
  (๘) ลงนามในข้อบังคับของสถาบันว่าด้วยคุณสมบัติ วิธีการแต่งตั้งและถอดถอน
เลขาธิการและรองเลขาธิการ (มาตรา ๑๕ วรรคสอง)  
  (๙) ลงนามในข้อบังคับสถาบัน ซึ่งออกตามมติที่ประชุมสภาสถาบัน (มาตรา ๙) คือ  

๑) ข้อบังคับว่าด้วยการจัดแบ่งส่วนงานและการบริหารงานของสถาบัน 
(มาตรา ๙ (๔))  

๒) ข้อบังคับและวางระเบียบเกี่ยวกับการเงินและทรัพย์สินของสถาบัน 
(มาตรา ๙ (๕)) 

๓) ข้อบังคับว่าด้วยการบริหารงานบุคคลของสถาบันเกี่ยวกับการก าหนด
ต าแหน่งอัตราเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน สวัสดิการและประโยชน์เกื้อกูลอ่ืน การบรรจุ การแต่งตั้ง  
การให้ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้าง การออกจากงาน ระเบียบวินัย การลงโทษ การร้องทุกข์และการอุทธรณ์ 
การลงโทษของพนักงานและลูกจ้าง (มาตรา ๙ (๘)) 

๔) ข้อบังคับว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกเลขาธิการ  
การปฏิบัติงานของเลขาธิการ และการมอบให้ผู้อ่ืนรักษาการแทนหรือปฏิบัติการแทนเลขาธิการ (มาตรา ๙ (๙)) 
  (๑๐) ลงนามในระเบียบเกี่ยวกับเบี้ยประชุมและหรือประโยชน์ตอบแทน 
อย่างอ่ืนตามมติสภาสถาบัน (มาตรา ๑๔)  
  (๑๑) ลงนามอนุมัติแผนหลักและแผนการด าเนินงานของสถาบัน ตามมติ 
ที่ประชุมสภาสถาบัน (มาตรา ๙ (๓)) 
  (๑๒) ลงนามอนุมัติ งบประมาณรายจ่ายของสถาบัน  ตามมติที่ประชุม 
สภาสถาบัน (มาตรา ๙ (๖)) 
  (๑๓) ลงนามอนุมัติให้ประกาศนียบัตร ประกาศนียบัตรชั้นสูง ประกาศนียบัตร
กิตติมศักดิ์ ประกาศนียบัตรชั้นสูงกิตติมศักดิ์ สัมฤทธิบัตร และวุฒิบัตรของสถาบัน  ตามมติที่ประชุม 
สภาสถาบัน (มาตรา ๙ (๗)) 
  (๑๔) ลงนามแต่งตั้งและถอดถอนเลขาธิการและรองเลขาธิการ  ตามมติ 
ที่ประชุมสภาสถาบัน (มาตรา ๙ (๑๐)) 
  (๑๕) ลงนามแต่งตั้ งคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการเพ่ือพิจารณา 
หรือปฏิบัติการอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่สภาสถาบันมอบหมาย (มาตรา ๑๓) 
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  (๑๖) ลงนามแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของ
สถาบัน ประกอบด้วย ประธานกรรมการและกรรมการอ่ืนจ านวนไม่น้อยกว่าสองคนแต่ ไม่เกินสี่คน  
โดยความเห็นชอบของสภาสถาบัน (มาตรา ๒๗) 
 ๑.๓.๓ พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรเข้ำชื่อเสนอกฎหมำย พ.ศ. ๒๕๖๔ 
  เจตนารมณ์ของการประกาศใช้พระราชบัญญัติว่าด้วยการเข้าชื่อเสนอกฎหมาย 
พ.ศ. ๒๕๖๔ คือ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ รับรองสิทธิให้ประชาชนสามารถ
เข้าชื่อเสนอกฎหมายได้ ตามหลักเกณฑ์จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งไม่น้อยกว่าหนึ่งหมื่นคนมีสิทธิเข้าชื่อร้องขอ
ต่อประธานรัฐสภา เพ่ือให้รัฐสภาพิจารณาร่างพระราชบัญญัติตามที่ก าหนดในหมวด ๓ และหมวด ๕  
และต้องสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ที่บัญญัติไว้ในมาตรา ๗๗  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และ 
ให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งจ านวนไม่น้อยกว่าห้าหมื่นคนมีสิทธิเข้าชื่อเสนอญัตติขอแก้ไขเพ่ิมเติมรัฐธรรมนูญ 
เพ่ือให้รัฐสภาพิจารณา ทั้งนี้ เพ่ือให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีสิทธิเสนอร่างพระราชบัญญัติหรือญัตติขอแก้ไข
เพ่ิมเติมรัฐธรรมนูญต่อรัฐสภาได้โดยตรง ส าหรับหน้าที่และอ านาจของประธานรัฐสภาตามพระราชบัญญัติ
ว่าด้วยการเข้าชื่อเสนอกฎหมาย พ.ศ. ๒๕๖๔ มีดังนี ้
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๑๙) 
  (๒) ให้ความเห็นชอบหลักเกณฑ์และวิธีการที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ก าหนดในการจัดท าร่างพระราชบัญญั ติและเอกสารที่ ได้ก าหนดไว้  (มาตรา ๗ ) โดยประธาน 
สภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ขยายระยะเวลาการจัดท าร่างพระราชบัญญัติและเอกสารที่ได้ก าหนดไว้ให้แก่ผู้ร้อง
ขอเป็นกรณีไปก็ได้ แต่เมื่อรวมระยะเวลาที่ขยายแล้วต้องไม่เกินเก้าสิบวัน (มาตรา ๗ วรรคท้าย) 
  (๓) ประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ พิจารณาเนื้อหาร่างพระราชบัญญัติ 
ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา ๖ วรรคหนึ่ง และหากกรณีร่างพระราชบัญญัติมีเนื้อหาไม่เป็นไปตามที่
ก าหนด เป็นผู้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้ทราบ พร้อมทั้งส่งเรื่องคืนภายในสิบห้าวัน (มาตรา ๘ 
วรรคสอง) 
  (๔) ประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้พิจารณาเนื้อหาร่างพระราชบัญญัติให้ มี
เนื้อหาเป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา ๖ วรรคหนึ่ง และแจ้งให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งผู้ใดทราบเพ่ือด าเนินการ
ตามต่อไป หากเห็นว่าร่างพระราชบัญญัติมีเนื้อหาไม่เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ ให้แจ้งให้ทราบเป็นหนังสือ
พร้อมทั้งส่งเรื่องคืนภายในสิบห้าวัน (มาตรา ๘ วรรคสอง) 
  (๕) ให้ความเห็นชอบหลักเกณฑ์และวิธีการตามที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ก าหนดในการด าเนินการเป็นผู้รับและรวบรวมหลักฐานการร่วมเข้าชื่อในการเสนอร่างพระราชบัญญัติ  
(มาตรา ๘ วรรคท้าย) 
  (๖) ประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้รับหนังสือเสนอร่างพระราชบัญญัติ  
และให้มีการด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานว่ามีหลักการและเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
ตามพระราชบัญญัตินี้หรือไม่ ให้แล้วเสร็จภายในสี่สิบห้าวัน หากปรากฏว่ามีหลักการหรือเอกสารหลักฐาน
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้เชิญชวนเพ่ือด าเนินการ 
ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในเวลาที่ก าหนดต่อไป ถ้าเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนและเมื่อด าเนินการตามมาตรา ๑๓ 
แล้ว ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรด าเนินการต่อไปตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  



๑๐ 

 

(๗) เป็นผู้ให้ความเห็นชอบวิธีการที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ก าหนด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของหลักการและเอกสารหลักฐานของร่างพระราชบัญญัติ 
(มาตรา ๑๒ วรรคสอง) 
  (๘) การเข้าชื่อเสนอร่างรัฐธรรมนูญแก้ไขเพ่ิมเติม ให้น าความในมาตรา ๖  
วรรคสอง มาตรา ๗ มาตรา ๘ มาตรา ๙ มาตรา ๑๐ มาตรา ๑๑ มาตรา ๑๒ มาตรา ๑๓ และมาตรา ๑๔ 
มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่ในส่วนที่เกี่ยวกับการเสนอร่างรัฐธรรมนูญแก้ไขเพ่ิมเติม ให้เสนอต่อประธาน
รัฐสภา และหน้าที่และอ านาจของประธานสภาผู้แทนราษฎร ให้เป็นหน้าที่และอ านาจของประธานรัฐสภา
(มาตรา ๑๖ (๒)) 
 ๑.๓.๔ พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔  
  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนดให้
ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๒๓)  
  (๒) ลงนามในระเบียบรัฐสภาหรือประกาศรัฐสภาก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ
ในการปฏิบัติราชการและการสั่งการให้ส่วนราชการสังกัดรัฐสภาและข้าราชการรัฐสภาปฏิบัติ แล้วประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา ๕) 
  (๓) ลงนามในประกาศรัฐสภาเรื่องการรวมหรือการโอนส่วนราชการสังกัด
รัฐสภาแล้วประกาศในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา ๘) 
  (๔) ลงนามในประกาศรัฐสภาเรื่องการเปลี่ยนชื่อส่วนราชการสังกัดรัฐสภา      
และชื่อต าแหน่งของข้าราชการในส่วนราชการนั้น แล้วประกาศในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา ๙) 
  (๕) ลงนามในประกาศรัฐสภาเรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน แล้วประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา ๑๒) 
  (๖) ลงนามในระเบียบรัฐสภาหรือประกาศรัฐสภาเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไป 
การงบประมาณ การเงินและทรัพย์สิน และการด าเนินการอ่ืนของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา แล้วประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา ๑๕) 
  (๗) มีอ านาจในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ หรือการปฏิบัติราชการตามที่
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งใด ก าหนดว่าเป็นอ านาจของนายกรัฐมนตรีและอ านาจของรัฐมนตรี
เจ้าสังกัดส าหรับส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน จนกว่า ก.ร. จะออกระเบียบรัฐสภาหรือประกาศรัฐสภา
เกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไป การงบประมาณ การเงินและทรัพย์สิน และการด าเนินการอ่ืนของ 
ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา (มาตรา ๑๘ ประกอบมาตรา ๖ (๓) และมาตรา ๑๕) 
 ๑.๓.๕ พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔  

ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๑๓  
ได้ก าหนดให้มีคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกว่า “คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา” เรียกโดยย่อว่า “ก.ร.” 
ประกอบด้วย ประธานรัฐสภาเป็นประธานกรรมการ รองประธานรัฐสภาเป็นรองประธานกรรมการ 
เลขาธิการ ก.พ. เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เลขาธิการวุฒิ สภา ผู้ทรงคุณวุฒิ จ านวนแปดคน 
ซึ่งสภาผู้แทนราษฎรเลือกจ านวนสี่คน วุฒิสภาเลือกจ านวนสี่คน และผู้แทนข้าราชการรัฐสภาสามัญจ านวน
สี่คนซึ่งข้าราชการรัฐสภาสามัญในสังกัดส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเลือกกันเองจ านวนสองคน 



๑๑ 

 

และข้าราชการรัฐสภาสามัญในสังกัดส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเลือกกันเองจ านวนสองคน เป็นกรรมการ 
และในมาตรา ๒๒ ก าหนดให้คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา (ก.ร.) ซึ่งเป็นองค์กรกลางการบริหารงาน
บุคคลของข้าราชการรัฐสภามีอ านาจหน้าที่ อาทิเช่น เสนอแนะและให้ค าปรึกษาแก่ส่วนราชการสังกัด
รัฐสภาเกี่ยวกับนโยบายและยุทธศาสตร์การบริหารทรัพยากรบุคคลในด้านมาตรฐานค่าตอบแทน  
การบริหารและการพัฒนาทรัพยากรบุคคล รวมตลอดทั้งการวางแผนก าลังคนและด้านอ่ืน ๆ เพ่ือให้ส่วน
ราชการสังกัดรัฐสภาใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรฐานการบริหาร
และพัฒนาทรัพยากรบุคคลของข้าราชการรัฐสภาเพ่ือให้ส่วนราชการสังกัดรัฐสภาใช้เป็นแนวทางในการ
ด าเนินการ และออกกฎ ก.ร. และระเบียบเกี่ยวกับการบริหารทรัพยากรบุคคลเพ่ือปฏิบัติการ 
ตามพระราชบัญญัติ เป็นต้น 

หน้าที่และอ านาจของประธานรัฐสภาตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
รัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ สรุปได้ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๕) 
  (๒) เป็นประธานกรรมการข้าราชการรัฐสภา (ก.ร.) และแต่งตั้งเลขาธิการ      
สภาผู้แทนราษฎรหรือเลขาธิการวุฒิสภาคนใดคนหนึ่งเป็นเลขานุการ ก.ร. (มาตรา ๑๓) 
  (๓) ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการเลือกผู้ทรงคุณวุฒิและการเลือกผู้แทน
ข้าราชการรัฐสภาสามัญเป็นกรรมการ ก.ร. (มาตรา ๑๘) 
  (๔) เป็นผู้ลงนามในประกาศรัฐสภา ปรับเงินเดือนขั้นต่ าขั้นสูง หรือเงินประจ า
ต าแหน่งของข้าราชการรัฐสภาสามัญให้สอดคล้องกับการปรับเงินเดือนขั้นต่ าขั้นสูงหรือเงินประจ าต าแหน่ง
ของข้าราชการพลเรือนสามัญตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกา (มาตรา ๓๒) 
  (๕) น าเสนอ ก.ร. เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 
ให้ด ารงต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาสามัญประเภทบริหารระดับสูง เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก ก.ร. แล้ว  
ให้ประธานรัฐสภาเป็นผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและน าความกราบบังคมทูลเพื่อทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ แต่งตั้ง 
(มาตรา ๔๒ (๑)) 
  (๖) น าเสนอ ก.ร. เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 
ให้ด ารงต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาสามัญประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก ก.ร. 
แล้ว ให้ประธานรัฐสภาเป็นผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและน าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
แต่งตั้ง (มาตรา ๔๒ (๒)) 
  (๗ ) ลงนามในประกาศรัฐสภาปรับ อัตราเงิน เดือนข้าราชการรัฐสภา 
ฝ่ายการเมืองให้สอดคล้องกับการที่คณะรัฐมนตรีได้ปรับอัตราเงินเดือนส าหรับข้าราชการการเมืองหรือ
ข้าราชการทุกประเภทให้เหมาะสมยิ่งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่ง (มาตรา ๙๔)  
 ๑.๓.๖ พระรำชบัญญัติเครื่องแบบสมำชิกรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๑๖ 
  พระราชบัญญัติเครื่องแบบสมาชิกรัฐสภาได้ตราขึ้น เมื่อ พ.ศ. ๒๕๑๖ ต่อมา 
ในปี พ.ศ. ๒๕๒๖ ได้มีการปรับปรุงกฎหมายเพ่ือให้มีความเหมาะสมกับสมาชิกรัฐสภา และอดีตสมาชิก
รัฐสภาผู้ซึ่งได้ท าประโยชน์ให้แก่ประเทศชาติมามากและได้ อุทิศตนเพ่ือท างานให้แก่ประเทศชาติและ
ประชาชน ซึ่งตามพระราชบัญญัติฉบับนี้ได้ก าหนดให้ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจ (มาตรา ๗) ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ 
  (๒) มีอ านาจออกข้อบังคับเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติ  



๑๒ 

 

  ทั้งนี้ ข้อบังคับของรัฐสภาว่าด้วยเครื่องแบบสมาชิกรัฐสภาฉบับปัจจุบัน คือ 
ข้อบังคับของรัฐสภาว่าด้วยเครื่องแบบสมาชิกรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๒๖ (ฉบับที่ ๔) ซึ่งแก้ไขปรับปรุง เมื่อปี พ.ศ. 
๒๕๕๓ 

  ๑.๓.๗ พระรำชบัญญัติเครื่องแบบข้ำรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๑๘ 
  การตราพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๘ ขึ้นนั้น 
เนื่องมาจากข้าราชการในสังกัดส านักงานเลขาธิการรัฐสภาเดิมเป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ แต่ต่อมา      
ได้แยกมาเป็นข้าราชการฝ่ายรัฐสภา จึงจ าเป็นที่ต้องมีกฎหมายว่าด้วยเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายรัฐสภาขึ้น
ใช้แทนเครื่องแบบของข้าราชการพลเรือน เพ่ือใช้บังคับกับข้าราชการฝ่ายรัฐสภา 
  ตามพระราชบัญญัติเครื่องแบบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๘ นั้น 
ประธานรัฐสภา มีหน้าทีแ่ละอ านาจ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๖) 
  (๒) เป็นผู้ตราประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๔) 
 ๑.๓.๘ พระรำชบัญญัติกองทุนเพื่อผู้เคยเป็นสมำชิกรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
  พระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๖ มีผลบังคับใช้
เป็นกฎหมายตั้งแต่วันที่ ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๕๖ โดยมีเจตนารมณ์เพ่ือตอบแทนคุณงามความดีและ 
ความเสียสละแก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และสมาชิกวุฒิสภาซึ่งสมาชิกภาพได้สิ้นสุดลง สมควรให้มี
กองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนและใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา
  วัตถุประสงค์ของการจัดตั้งกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา เพ่ือเป็นทุน
หมุนเวียนและใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา ดังต่อไปนี้ 
  (๑) การจ่ายเงินทุนเลี้ยงชีพ 
  (๒) การจ่ายเงินช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล 
  (๓) การจ่ายเงินช่วยเหลือในกรณีทุพพลภาพ 
  (๔) การจ่ายเงินช่วยเหลือในกรณีถึงแก่กรรม 

  (๕) การจ่ายเงินช่วยเหลือในกรณีการให้การศึกษาบุตร 
  (๖) สวัสดิการและสิทธิประโยชน์อื่นตามระเบียบที่คณะกรรมการก าหนด 
  ประธำนรัฐสภำมีหน้ำที่และอ ำนำจ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติ (มาตรา ๔) 
  (๒) เป็นประธานกรรมการกองทุนเพ่ือผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา (มาตรา ๘ (๑)) 
  (๓) แต่งตั้งกรรมการตามมติของแต่ละสภา (มาตรา ๘ (๔))   
  ๑.๓.๙ ข้อบังคับสโมสรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
  สโมสรรัฐสภาจัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริการแก่สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี และสมาชิก
สโมสร ในการพบปะสังสรรค์นันทนาการต่าง ๆ เพ่ือประโยชน์ของสมาชิก ส่วนในด้านการบริหารกิจการ
และทรัพย์สินของสโมสรกระท าโดยอาศัยข้อบังคับสโมสรรัฐสภา ปัจจุบันใช้ข้อบังคับสโมสรรัฐสภา พ.ศ. 
๒๕๔๖ ซึ่งมีการแก้ไขเพ่ิมเติมประกาศใช้ข้อบังคับสโมสรรัฐสภา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ เพ่ือปรับปรุงและ
ขยายภารกิจให้สอดคล้องกับสถานะและภารกิจของสโมสรรัฐสภาที่เพ่ิมข้ึน อันจะส่งผลให้การด าเนินกิจการ
ต่าง ๆ ของสโมสรรัฐสภาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด ซึ่งข้อบังคับดังกล่าวก าหนดให้
ประธานรัฐสภามีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 



๑๓ 

 

  (๑) เป็นผู้รักษาการตามข้อบังคับ (ข้อ ๙) 
  (๒) สั่งให้คณะกรรมการยุติการด าเนินการได้ หากเห็นว่าคณะกรรมการ
ด าเนินการขัดต่อวัตถุประสงค์ของสโมสร หรืออาจก่อให้เกิดความเสื่อมเสียต่อสโมสร (ข้อ ๒๑) 
  (๓) เรียกประชุมวิสามัญ ในกรณีสมาชิกสามัญจ านวนไม่น้อยกว่าห้าสิบคน หรือ
คณะกรรมการโดยมติสองในสาม ร้องขอต่อนายกสโมสรให้เรียกประชุมวิสามัญแล้ว นายกสโมสรไม่เรียก
ประชุมวิสามัญภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าร้องขอ (ข้อ ๒๖)  
 
๒. ภำรกิจด้ำนพระรำชพิธี รัฐพิธี และพิธีกำรต่ำง ๆ  
 ประธานรัฐสภาในฐานะที่ด ารงต าแหน่งประมุขของฝ่ายนิติบัญญัติ มีหน้าที่ปฏิบัติภารกิจ 
ด้านพระราชพิธี รัฐพิธี และพิธีการต่าง ๆ ซึ่งเป็นหน้าที่ที่มาจากข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๖๓  
ข้อ ๕ (๕) เป็นผู้แทนรัฐสภาในกิจการภายนอก มีรายละเอียดที่ส าคัญ ดังนี้ 
 ๒.๑ งำนพระรำชพิธี๑ 

พระราชพิธี หมายถึง งานที่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  
ให้ก าหนดไว้เป็นประจ าตามราชประเพณี หรือตามกรณีเฉพาะในรัชกาลซึ่งจะเสด็จพระราชด าเนินไป 
ทรงประกอบพิธีและมีหมายก าหนดการแจ้งรายละเอียดขั้นตอนของงาน และพระราชกรณียกิจที่จะทรง
ปฏิบัติไว้ งานดังกล่าวอาจเสด็จพระราชด าเนินไปทรงประกอบพระราชพิธีเอง หรือทรงพระกรุณาโปรด
เกล้าฯ ให้พระบรมวงศานุวงศ์เป็นผู้แทนพระองค์ หรือโปรดเกล้าฯ ให้องคมนตรีเป็นผู้แทนพระองค์  
ซึ่งประธานรัฐสภาและผู้มีต าแหน่งเฝ้าฯ จะต้องเข้าเฝ้าฯ ตามหมายรับสั่งในพระราชพิธีต่าง ๆ หรือเป็น 
ผู้กล่าวถวายพระพรชัยมงคลในโอกาสต่าง ๆ อาทิ พระราชพิธีบรมราชาภิเษก พระราชพิธีวันเฉลิม 
พระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว พระราชพิธีเสด็จออกมหาสมาคม    
 ๒.๒ งำนรัฐพิธี๒  

รัฐพิธี หมายถึง งานที่รัฐบาลหรือหน่วยราชการกราบบังคมทูลขอพระมหากรุณาให้ 
ทรงรับไว้เป็นงานรัฐพิธี มีหมายก าหนดการที่ก าหนดไว้เป็นประจ า ซึ่งพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวจะเสด็จ
พระราชด าเนินไปทรงเป็นประธานในพิธีหรือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้มีผู้แทนพระองค์เสด็จพระราช
ด าเนินไปทรงเป็นประธาน ซึ่งเห็นได้ว่าแตกต่างจากพระราชพิธีจากที่พระมหากษัตริย์จะทรงก าหนดเป็นว่า
รัฐบาลเป็นฝ่ายก าหนด แล้วขอพระราชทานอัญเชิญเสด็จพระราชด าเนิน ซึ่งในปัจจุบันมีงานรัฐพิธีที่ได้
ก าหนดไว้เป็นประจ าในส่วนของฝ่ายนิติบัญญัติ  ได้แก่ 

(๑) พิธีวางพวงมาลาถวายราชสักการะพระบรมราชานุสาวรีย์พระบาทสม เด็จ
พระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว และพิธีบ าเพ็ญกุศลทักษิณานุปทานอุทิศถวายแด่พระบาทสมเด็จพระปกเกล้า
เจ้าอยู่หัวและสมเด็จพระนางเจ้าร าไพพรรณี พระบรมราชินี เนื่องในวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระปกเกล้า
เจ้าอยู่หัว (๓๐ พฤษภาคม ของทุกปี) 

(๒) วันคล้ายวันสถาปนารัฐสภา ณ พระบรมราชานุสาวรีย์พระบาทสมเด็จพระปกเกล้า
เจ้าอยู่หัว หน้าตึกรัฐสภา (๒๘ มิถุนายน ของทุกปี) 

                                  

 ๑ ส านักเลขาธกิารคณะรัฐมนตร,ี ข้อพึงปฏิบัติในการเข้าเฝ้าทลูละอองธุลีพระบาท, ๒๕๕๒, หน้า ๑๕ 
 ๒ ส านักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี, ข้อพงึปฏิบัติในการเข้าเฝ้าทลูละอองธุลีพระบาท, ๒๕๕๒, หนา้ ๑๙ 



๑๔ 

 

(๓) รัฐพิธีฉลองวันพระราชทานรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ณ พระบรมราชา 
นุสาวรีย์พระบาทสมเด็จพระปกเกล้าเจ้าอยู่หัว หน้าตึกรัฐสภา (๑๐ ธันวาคม ของทุกปี) 

นอกจากนี้ มีรัฐพิธีที่ส าคัญและไม่ได้จัดขึ้นเป็นประจ าปี คือรัฐพิธีเปิดประชุมรัฐสภา  
ซึ่งถือว่าเป็นพิธีการที่ส าคัญท่ีสุดของรัฐสภา ได้มีบัญญัติไว้ในรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๒ ว่า “พระมหากษัตริย์ทรงเรียกประชุมรัฐสภา ทรงเปิดและทรงปิดประชุม 

พระมหากษัตริย์จะเสด็จพระราชด าเนินมาทรงท ารัฐพิธีเปิดประชุมสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีครั้งแรก (ภายในสิบห้าวันนับแต่วันประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ให้มีการเรียก
ประชุมรัฐสภาเพ่ือให้สมาชิกได้มาประชุมเป็นครั้งแรก) ด้วยพระองค์เอง หรือจะโปรดเกล้าโปรดกระหม่อม
ให้พระรัชทายาทซึง่บรรลุนิติภาวะแล้ว หรือผู้ใดผู้หนึ่งเป็นผู้แทนพระองค์มาท ารัฐพิธีก็ได้” 
 ๒.๓ งำนพิธี๓ 

พิธี หมายถึง งานที่ผู้ใดก็ตามสามารถจัดขึ้นตามลัทธิ ตลอดจนแบบอย่างธรรมเนียม
ประเพณี การปฏิบัติของในแต่ละสังคมหรือท้องถิ่น อาทิ พิธีแต่งงาน พิธีศพ พิธีอุปสมบท เป็นต้น อย่างไรก็ตาม 
อาจมีพิธีส าคัญของพระมหากษัตริย์หรือรัฐบาล แต่มิได้ก าหนดเป็นพระราชพิธี หรือรัฐพิธี อาทิ พิธีรับรอง
พระราชอาคันตุกะ และพิธีรับรองผู้น าหรือประมุขต่างประเทศที่เดินทางมาเยือนประเทศไทยอย่างเป็น
ทางการในฐานะแขกของรัฐบาล เป็นต้น 

ส าหรับงานพิธีการต่าง ๆ ที่หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน เอกชน และ
บุคคลทั่วไป ได้เชิญประธานรัฐสภาในฐานะประมุขของฝ่ายนิติบัญญัติ เพ่ือเป็นประธานในงานพิธีต่าง ๆ 
หรือรับเชิญเป็นแขกส าคัญของงาน อาทิ การเป็นประธานในการกล่าวเปิดงานและให้โอวาท การเป็น 
องค์ปาฐก หรือบรรยายเชิงวิชาการ เป็นต้น 
 
๓.  ภำรกิจด้ำนต่ำงประเทศ 
 บทบาทของประธานรัฐสภาด้านความสัมพันธ์ระหว่างประเทศในฐานะประมุขของสถาบัน 
นิติบัญญัตินับเป็นบทบาทที่มีความส าคัญอย่างยิ่งในการกระชับความสัมพันธ์ และสานต่อความร่วมมือกับ
นานาประเทศ ทั้งในระดับทวิภาคีและพหุภาคี เพ่ือยืนยันการก้าวไปสู่ประชาธิปไตยที่เข้มแข็งและยั่งยืน 
ของไทย ส่งเสริมความมั่นคงในภูมิภาคและในระดับโลก และร่วมกันปรึกษาหารือแสวงหาแนวทางการแก้ไข
ปัญหาต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในประชาคมระหว่างประเทศ ปัญหาเหล่านี้ต้องอาศัยความร่วมมือจากประเทศ 
ต่าง ๆ ในการช่วยกันแก้ไขปัญหาของประชาคมโลกด้วยวิถีทางการทูตรัฐสภา การขับเคลื่อนการท างานของ
สมาชิกรัฐสภาจึงมีความส าคัญที่จะต้องศึกษาและแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกันระหว่างสมาชิกรัฐสภา
ประเทศต่าง ๆ เพ่ือให้การแก้ไขปัญหาเป็นไปในทิศทางเดียวกัน สมาชิกรัฐสภาของประเทศต่าง  ๆ จึงได้
จัดตั้งองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศขึ้นเพ่ือใช้เป็นเวทีให้สมาชิกรัฐสภาได้มีโอกาสเข้าร่วมประชุมพบปะ
เจรจาปรึกษาหารือแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างกัน ดังนั้น รัฐสภาไทยจึงได้เข้าร่วมเป็นสมาชิกและ 
ร่วมจัดตั้งองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศหลายองค์การ ซึ่งการจัดตั้งองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศแต่ละ
องค์การมีรูปแบบที่แตกต่างกันออกไป บางองค์การจัดตั้งขึ้นโดยไม่มีข้อผูกมัดรัฐสภาของประเทศที่จะ 
เข้าเป็นสมาชิก แต่บางองค์การก็มขี้อผูกมัดให้รัฐสภาที่จะเข้าเป็นสมาชิกต้องจัดตั้งหน่วยประจ าชาติขึ้นและ 

                                  

 ๓ ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี, ข้อพึงปฏิบัติในการเข้าเฝ้าทูลละอองธุลีพระบาท, ๒๕๕๒, หน้า ๒๑ 



๑๕ 

 

มีข้อผูกพันจะต้องด าเนินการบางประการด้วย เช่น จ่ายค่าบ ารุงองค์การ อันเป็นเงื่อนไขของการเข้าเป็น
สมาชิกขององค์การนั้น ๆ 

ปัจจุบันรัฐสภาไทยได้เข้าเป็นสมาชิกขององค์การรัฐสภาระหว่างประเทศที่มีกฎบัตรของ
องค์การเรียกร้องให้จัดตั้งหน่วยประจ าชาติขึ้นเพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามกฎบัตร และมติขององค์การ
รัฐสภาระหว่างประเทศมีอยู่ด้วยกัน ๓ องค์การ ได้แก่ สหภาพรัฐสภา (Inter-Parliamentary Union : 
IPU) สหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก (Asian-Pacific Parliamentarians Union : APPU) และ
สมัชชารัฐสภาอาเซียน (ASEAN Inter-Parliamentary Assembly : AIPA) เพ่ือท าหน้าที่เป็นตัวแทนของ
รัฐสภาไทยในการด าเนินกิจการขององค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ ภายใต้กรอบการประชุมระหว่าง
ประเทศของทั้ง ๓ องค์การ โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือส่งเสริมประชาธิปไตยในระบบรัฐสภา สนับสนุนให้สถาบัน
นิติบัญญัติมีบทบาทด้านต่างประเทศทั้งในระดับทวิภาคีและพหุภาคีร่วมกับภาครัฐบาล องค์การระหว่าง
ประเทศ และองค์กรภูมิภาค  
 ภายหลังรัฐสภาไทยเข้าเป็นสมาชิกองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศแล้ว จึงน ามาสู่การจัดตั้ง 
หน่วยประจ าชาติของรัฐสภาไทยในองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศทั้ง ๓ องค์การดังกล่าว คือ หน่วยประจ า
ชาติไทยในสหภาพรัฐสภา หน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก และหน่วย
ประจ าชาติไทยในสมัชชารัฐสภาอาเซียน เพ่ือเป็นกลไกหลักของรัฐสภาในการด าเนินกิจกรรม ขับเคลื่อน
หรือติดต่อประสานงานกับองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศที่รัฐสภาไทยเป็นสมาชิก จึงกล่าวได้ว่า การเข้า
ร่วมเป็นสมาชิกในองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ และจัดตั้งหน่วยประจ าชาติของรัฐสภาไทยนั้น 
เป็นการด าเนินการโดยอาศัยอ านาจของประธานรัฐสภาในการควบคุมและด าเนินกิจการของรัฐสภา  
โดยถือว่าการมีปฏิสัมพันธ์กับองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศนั้นเป็นกิจการของรัฐสภา ในขณะเดียวกัน 
เพ่ือให้การด าเนินงานของหน่วยประจ าชาติไทยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงได้มีการจัดตั้งคณะกรรมการ
บริหารหน่วยประจ าชาติไทยขึ้นตามข้อบังคับหน่วยฯ เพ่ือบริหารงานของหน่วยฯ ในแต่ละองค์การ โดยมี
ประธานรัฐสภาเป็นประธานหน่วยประจ าชาติไทยโดยต าแหน่ง  
 ๓.๑ สหภำพรัฐสภำ (Inter-Parliamentary Union : IPU)๔  

มีวัตถุประสงค์จัดตั้งขึ้นเพ่ือเสริมสร้างสันติภาพและความร่วมมือระหว่างประเทศ 
ส่งเสริมการติดต่อประสานงานและแลกเปลี่ยนประสบการณ์อย่างใกล้ชิดระหว่างรัฐสภาและสมาชิกรัฐสภา
ทั่วโลก อันเป็นทางหนึ่งที่จะน ามาซึ่งความสามัคคีและความเข้าใจอันดีระหว่างประชาคมทั่วโลก  โดยผ่าน
ผู้แทนของตน รวมทั้งมุ่งมั่นจะสร้างและพัฒนาสถาปนาประชาธิปไตยให้มั่นคง  

ประธานสหภาพรัฐสภาคนปัจจุบันได้รับเลือกตั้งโดยคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา  
ในการเลือกตั้งที่จัดขึ้นผ่านระบบออนไลน์ในระหว่างการประชุมคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา  
ครั้งที่ ๒๐๖ : สมัยวิสามัญในรูปแบบเสมือนจริง (The 206th  session of the Governing Council : 
Extraordinary virtual session) ระหว่างวันที่ ๑ – ๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๓ คือ นาย Duarte Pacheco 
สมาชิกรัฐสภาโปรตุเกส โดยด ารงต าแหน่ง ๓ ปี (วาระปี ๒๕๖๓ – ๒๕๖๖)  
 ๓.๑.๑ โครงสร้ำงท่ีส ำคัญของสหภำพรัฐสภำ 
  สหภาพรัฐสภาเป็นองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศซึ่งประกอบด้วยรัฐสภาของ
ประเทศที่มีอธิปไตยโดยสมบูรณ์ หรือรัฐสภาที่จัดตั้งโดยกฎหมายแม่บทแห่งเขตอาณานิคมซึ่งได้รับการ

                                  

 ๔ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร, องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ, ๒๕๖๒ 



๑๖ 

 

รับรองจากสหประชาชาติ โดยได้รับสิทธิและเอกสิทธิ์อย่างสมบูรณ์ ในฐานะผู้สั งเกตการณ์ถาวร 
แห่งสหประชาชาติ  
  ๑) สมัชชาสหภาพรัฐสภา (Assembly) การประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภาจะจัด
ขึ้นปีละ ๒ ครั้ง การประชุมครั้งแรกของปีจะจัดขึ้นประมาณเดือนมีนาคมหรือเมษายน และการประชุม 
ครั้งที่สองของปีจะจัดขึ้นประมาณเดือนกันยายนหรือตุลาคม โดยจะเปิดโอกาสให้สมาชิกรัฐสภานานา
ประเทศได้แสดงความคิดเห็น ร่วมอภิปรายในปัญหาระหว่างประเทศ ทั้งด้านการเมือง รัฐสภา สิทธิ
มนุษยชน เศรษฐกิจ สังคม และอ่ืน ๆ ตามระเบียบวาระการประชุมที่คณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา
ก าหนดไว้ และหลังจากอภิปรายร่วมกันแล้ว ที่ประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภาจะลงมติรับรองข้อมติ  
เรื่องต่าง ๆ ซึ่งรัฐสภาสมาชิกจะน าไปปฏิบัติหรือแจ้งให้รัฐบาลทราบต่อไป เพ่ือให้สอดคล้องกับค าแนะน า 
ที่ก าหนดไว้ในธรรมนูญสหภาพรัฐสภา และอาจแจ้งผลการด าเนินการให้สหภาพรัฐสภาทราบด้วย  
  ๒) คณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา (Governing Council) ประกอบด้วย  
คณะผู้แทนรัฐสภาของรัฐสภาสมาชิกที่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนในคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา
แห่งละ ๓ คน ซึ่งมีข้อก าหนดว่าคณะผู้แทนรัฐสภาจะต้องประกอบด้วยสมาชิกรัฐสภาทั้งชายและหญิง  
หากประกอบด้วยสมาชิกรัฐสภาชายหรือหญิงเพียงเพศเดียว จ านวนของคณะผู้แทนรัฐสภาในคณะมนตรี
บริหารสหภาพรัฐสภาจะถูกจ ากัดให้เหลือเพียง ๒ คน ทั้งนี้ ประธานสหภาพรัฐสภาเป็นประธานคณะมนตรี
บริหารสหภาพรัฐสภาโดยต าแหน่ง การประชุมคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภาจะจัดขึ้นปีละ ๒ ครั้ง 
อ านาจหน้าที่ของคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา ด าเนินการเลือกประธานสหภาพรัฐสภา และ
คณะกรรมการบริหารสหภาพรัฐสภา การแต่งตั้งเลขาธิการสหภาพรัฐสภา การก ากับดูแลการด าเนินงาน
ของสหภาพรัฐสภาให้เป็นไปตามธรรมนูญสหภาพรัฐสภา การพิจารณาสมาชิกภาพในสหภาพรัฐสภา  
การก าหนดวันและสถานที่จัดการประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภา การเสนอผู้ด ารงต าแหน่งประธานการประชุม
สมัชชาสหภาพรัฐสภา และภารกิจอ่ืน ๆ ตามท่ีธรรมนูญสหภาพรัฐสภาก าหนด 
  ๓ ) ค ณ ะก รรม ก ารบ ริ ห ารส ห ภ าพ รั ฐ ส ภ า  (Executive Committee) 
ประกอบด้วย สมาชิกจ านวน ๑๘ คน ได้แก่ ประธานสหภาพรัฐสภาซึ่งเป็นประธานคณะกรรมการบริหาร
สหภาพรัฐสภาโดยต าแหน่ง สมาชิกจากกลุ่มภูมิรัฐศาสตร์ต่าง ๆ ที่ได้รับการเลือกตั้งโดยคณะมนตรีบริหาร
สหภาพรัฐสภา จ านวน ๑๕ คน นอกจากนี้ ประธานคณะกรรมาธิการสหภาพรัฐสภาสตรีและประธาน 
การประชุมยุวสมาชิกรัฐสภา ด ารงต าแหน่งสมาชิกคณะกรรมการบริหารสหภาพรัฐสภาโดยต าแหน่ง มีวาระ
การด ารงต าแหน่ง ๔ ปี อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการบริหารสหภาพรัฐสภา คือ การพิจารณาสมาชิก
ภาพในสหภาพรัฐสภาเพ่ือเสนอต่อคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา การพิจารณานัดประชุมคณะมนตรี
บริหารสหภาพรัฐสภาในกรณีฉุกเฉิน การก าหนดวันและสถานที่จัดการประชุมและการยกร่างระเบียบวาระ
การประชุมคณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา  
  ๔ ) ส านั ก งาน เล ข าธิ ก ารสห ภ าพ รั ฐ สภ า (Secretariat of the Inter – 
Parliamentary Union) ท าหน้าที่เป็นผู้บริหารจัดการสหภาพรัฐสภาให้มีความต่อเนื่อง และเป็นศูนย์กลาง
การติดต่อประสานงานระหว่างสมาชิกและองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ๆ มีหน้าที่จัดเก็บและจัดท าเอกสาร
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการประชุมของสหภาพรัฐสภา ทั้งนี้ ส านักงานเลขาธิการสหภาพรัฐสภาตั้งอยู่ ณ  
นครเจนีวา สมาพันธรัฐสวิส  
  
 



๑๗ 

 

 ๓.๑.๒ สมำชิก (Members) 
  สหภาพรัฐสภาประกอบด้วยรัฐสภาสมาชิกที่แบ่งจากกลุ่มภูมิรัฐศาสตร์ 
ทั้ง ๖ กลุ่ม ได้แก่ กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์แอฟริกา กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์อาหรับ กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์เอเชีย -แปซิฟิก 
กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์ยูเรเชีย กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์ลาตินอเมริกาและแคริบเบียน และกลุ่มภูมิรัฐศาสตร์ทเวลฟ์พลัส 
โดยรัฐสภาไทยจัดอยู่ในกลุ่มภูมิรัฐศาสตร์เอเชีย-แปซิฟิก กลุ่มภูมิรัฐศาสตร์เป็นเครื่องมือส าคัญในการ
ผลักดันผลประโยชน์และท่าทีต่าง ๆ ในกิจการของสหภาพรัฐสภาของรัฐสภาสมาชิก 
  ปัจจุบัน สหภาพรัฐสภามีรัฐสภาสมาชิก จาก ๑๗๙ ประเทศ๕ 
  ๑) อัฟกานิสถาน  ๒) แอลเบเนีย  
  ๓) แอลจีเรีย   ๔) อันดอร์รา 
  ๕) แองโกลา   ๖) อาร์เจนตินา  
  ๗) อาร์เมเนีย   ๘) ออสเตรเลีย  
  ๙) ออสเตรีย   ๑๐) อาเซอร์ไบจาน 
  ๑๑) บาห์เรน   ๑๒) บังกลาเทศ 
  ๑๓) เบลารุส   ๑๔) เบลเยียม 
  ๑๕) เบนิน   ๑๖) ภูฏาน  
  ๑๗) โบลิเวีย   ๑๘) บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา 
  ๑๙) บอตสวานา  ๒๐) บราซิล   
  ๒๑) บัลแกเรีย  ๒๒) บูร์กินาฟาโซ  
  ๒๓) บุรุนดี   ๒๔) กาบูเวร์ดี  
  ๒๕) กัมพูชา   ๒๖) แคเมอรูน  
  ๒๗) แคนาดา   ๒๘) แอฟริกากลาง  
  ๒๙) ชาด   ๓๐) ชิลี   
  ๓๑) จีน   ๓๒) โคลัมเบีย  
  ๓๓) คอโมรอส  ๓๔) สาธารณรัฐคองโก  
  ๓๕) คอสตาริกา  ๓๖) โกตดิวัวร์  
  ๓๗) โครเอเชีย  ๓๘) คิวบา   
  ๓๙) ไซปรัส   ๔๐) สาธารณรัฐเช็ก 
  ๔๑) เกาหลีเหนือ   ๔๒) สาธารณรัฐประชาธิปไตยคองโก 
  ๔๓) เดนมาร์ก  ๔๔) จิบูตี   
  ๔๕) โดมินิกัน   ๔๖) เอกวาดอร ์  
  ๔๗) อียิปต์   ๔๘) เอลซัลวาดอร์  
  ๔๙) อิเควทอเรียลกินี  ๕๐) เอสโตเนีย 
  ๕๑) อีสวาตินี   ๕๒) เอธิโอเปีย 
   

                                  
๕
 ข้อมูล ณ เดือนกรกฎาคม ๒๕๖๕ 



๑๘ 

 

  ๕๓) ฟิจิ   ๕๔) ฟินแลนด์  
  ๕๕) ฝรั่งเศส   ๕๖) กาบอง  
  ๕๗) แกมเบีย   ๕๘) จอร์เจีย  
  ๕๙) เยอรมน ี  ๖๐) กานา  
  ๖๑) กรีซ   ๖๒) กัวเตมาลา  
  ๖๓) กายอานา  ๖๔) กิน ี
  ๖๕) กินีบีเซา   ๖๖) เฮติ 
  ๖๗) ฮอนดูรัส   ๖๘) ฮังการี  
  ๖๙) ไอซ์แลนด์  ๗๐) อินเดีย  
  ๗๑) อินโดนีเซีย  ๗๒) อิหร่าน  
  ๗๓) อิรัก   ๗๔) ไอร์แลนด์  
  ๗๕) อิสราเอล  ๗๖) อิตาลี  
  ๗๗) ญี่ปุ่น   ๗๘) จอร์แดน 
  ๗๙) คาซัคสถาน  ๘๐) เคนยา  
  ๘๑) คูเวต   ๘๒) คีร์กิซสถาน 
  ๘๓) ลาว   ๘๔) ลัตเวีย  
  ๘๕) เลบานอน  ๘๖) เลโซโท  
  ๘๗) ลิเบีย   ๘๘) ลิกเตนสไตน์  
  ๘๙) ลิทัวเนีย   ๙๐) ลักเซมเบิร์ก  
  ๙๑) มาดากัสการ์  ๙๒) มาลาวี 
  ๙๓) มาเลเซีย   ๙๔) มัลดีฟส์ 
  ๙๕) มาลี   ๙๖) มอลตา  
  ๙๗) หมู่เกาะมาร์แชลล์  ๙๘) มอริเตเนีย  
  ๙๙) มอริเชียส  ๑๐๐) เม็กซิโก 
  ๑๐๑) ไมโครนีเซีย  ๑๐๒) โมนาโก  
  ๑๐๓) มองโกเลีย  ๑๐๔) มอนเตเนโกร 
  ๑๐๕) โมร็อกโก  ๑๐๖) โมแซมบิก  
  ๑๐๗) พม่า   ๑๐๘) นามิเบีย  
  ๑๐๙) เนปาล   ๑๑๐) เนเธอร์แลนด์ 
  ๑๑๑) นิวซีแลนด์  ๑๑๒) นิการากัว  
  ๑๑๓) ไนเจอร์  ๑๑๔) ไนจีเรีย 
  ๑๑๕) นอร์เวย์  ๑๑๖) โอมาน   
  ๑๑๗) ปากีสถาน  ๑๑๘) ปาเลา  
  ๑๑๙) ปาเลสไตน์  ๑๒๐) ปานามา 
  ๑๒๑) ปาปัวนิวกินี  ๑๒๒) ปารากวัย  
  ๑๒๓) เปรู   ๑๒๔) ฟิลิปปินส์ 
  ๑๒๕) โปแลนด์  ๑๒๖) โปรตุเกส 



๑๙ 

 

  ๑๒๗) กาตาร์   ๑๒๘) เกาหลีใต้  
  ๑๒๙) มอลโดวา  ๑๓๐) โรมาเนีย  
  ๑๓๑) รัสเซีย   ๑๓๒) รวันดา  
  ๑๓๓) เซนต์ลูเชีย  ๑๓๔) ซามัวร์   
  ๑๓๕) ซานมารีโน  ๑๓๖) เซาโตเมและปรินซิเป  
  ๑๓๗) ซาอุดีอาระเบีย  ๑๓๘) เซเนกัล  
  ๑๓๙) เซอร์เบีย  ๑๔๐) เซเชลส ์
  ๑๔๑) เซียร์ราลีโอน  ๑๔๒) สิงคโปร์ 
  ๑๔๓) สโลวาเกีย  ๑๔๔) สโลวีเนีย  
  ๑๔๕) โซมาเลีย  ๑๔๖) แอฟริกาใต้ 
  ๑๔๗) เซาท์ซูดาน   ๑๔๘) สเปน 
  ๑๔๙) ศรีลังกา  ๑๕๐) ซูดาน   
  ๑๕๑) ซูรินาเม  ๑๕๒) สวีเดน   
  ๑๕๓) สวิตเซอร์แลนด์  ๑๕๔) ซีเรีย  
  ๑๕๕) ทาจิกิสถาน  ๑๕๖) ไทย 
  ๑๕๗) มาซิโดเนีย  ๑๕๘) ติมอร์เลสเต 
  ๑๕๙) โตโก   ๑๖๐) ตองกา 
  ๑๖๑) ตรินิแดด  ๑๖๒) ตูนิเซีย   
  ๑๖๓) ตุรก ี   ๑๖๔) เติร์กเมนิสถานและโตเบโก 
  ๑๖๕) ตูวาล ู   ๑๖๖) ยูกันดา 
  ๑๖๗) ยูเครน   ๑๖๘) สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์ 
  ๑๖๙) สหราชอาณาจักร  ๑๗๐) แทนซาเนีย  
  ๑๗๑) อุรุกวัย   ๑๗๒) อุซเบกิสถาน 
  ๑๗๓) วานูอาต ู  ๑๗๔) เวเนซุเอลา  
  ๑๗๕) เวียดนาม  ๑๗๖) เยเมน  
  ๑๗๗) แซมเบีย  ๑๗๘) ซิมบับเว 

๑๗๙) เซนต์วินเซนต์และเกรนาดีนส์ 
  สมำชิกสมทบ 
  สหภาพรัฐสภามีสมาชิกสมทบที่เป็นองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ ๑๔  
องค์กร ดังนี้ 
  ๑) สภาแอนเดียน 
  ๒) สภาอาหรับ 
  ๓) สภาอเมริกากลาง 
  ๔) สภานิติบัญญัติแอฟริกาตะวันออก 
  ๕) สภายุโรป 
  ๖) สมัชชารัฐสภาระหว่างประเทศของประเทศเครือรัฐเอกราช 
   



๒๐ 

 

  ๗) คณะกรรมาธิการรัฐสภาระหว่างประเทศของสหภาพเศรษฐกิจและการเงินแอฟริกา
ตะวันตก 
  ๘) สภาลาตินอเมริกาและแคริบเบียน 
  ๙) สภาประชาคมเศรษฐกิจและการเงินแอฟริกากลาง 
  ๑๐) สภาประชาคมเศรษฐกิจรัฐแอฟริกาตะวันตก 
  ๑๑) สมัชชารัฐสภาคณะมนตรียุโรป 
  ๑๒) สมัชชารัฐสภาความร่วมมือทางเศรษฐกิจของภูมิภาคทะเลด า 

๑๓) สมัชชารัฐสภากลุ่มประเทศที่ใช้ภาษาฝรั่งเศส 
  ๑๔) สภาแอฟริกา 
  ผู้สังเกตกำรณ์ 
  สหภาพรัฐสภาให้สถานะองค์การระหว่างประเทศกว่า ๗๐ องค์กร เพื่อมีโอกาส
เข้าร่วมการประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภา ทั้งนี้ สถานะผู้สังเกตการณ์จะให้แก่องค์การระหว่างประเทศที่เข้า
ข่าย ดังนี้  

๑) องค์การระหว่างประเทศในระบบสหประชาชาติ 
๒) องค์การระหว่างรัฐบาลของภูมิภาค 
๓) องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ ทั้งในระดับภูมิภาค อนุภูมิภาค หรือกลุ่มภูมิ

รัฐศาสตร์ 
๔) องค์การนอกภาครัฐระหว่างประเทศ 
๕) สหพันธ์พรรคการเมืองระหว่างประเทศ 
๖) อ่ืนๆ 

  อนึ่ง องค์การระหว่างประเทศที่ส าคัญ ซึ่งได้รับสถานะผู้สังเกตการณ์ เช่น  
๑) องค์การอาหารและการเกษตรแห่งสหประชาชาติ ๒) องค์การแรงงานระหว่างประเทศ ๓) โครงการพัฒนา
แห่งสหประชาชาติ ๔) องค์การอนามัยโลก ๕) สมัชชารัฐสภาอาเซียน ๖) สมัชชารัฐสภาเอเชีย ๗) สหภาพ
ลูกเสือรัฐสภาโลก ๘) แอมเนสตี้อินเตอร์แนชั่นแนล 

๓.๑.๓ ทิศทำงและแนวโน้มของสหภำพรัฐสภำ 
  สหภาพรัฐสภาได้ให้ความสนใจในประเด็นด้านความมั่นคงระหว่างประเทศ  
โดยสนับสนุนและส่งเสริมแผนสันติภาพ ตลอดจนกระบวนการประชาธิปไตยเสมอมา นอกจากนี้ สหภาพ
รัฐสภายังคงให้ความสนใจในประเด็นที่ส าคัญต่างๆ ดังนี้ 

๑) การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กับรัฐสภา (Strong Parliament) 
๒) ความเท่าเทียมทางเพศ (Gender Equality) 
๓) สิทธิมนุษยชน (Human Rights) 
๔) การพัฒนาที่ยั่งยืน (Sustainable Development) 
๕) สันติภาพและความม่ันคง (Peace and Security) 
๖) โลกาภิบาล (Global Governance) 
๗) การส่งเสริมบทบาทของเยาวชน (Youth Empowerment) 

 
 



๒๑ 

 

๓.๑.๔ บทบำทของรัฐสภำไทยกับสหภำพรัฐสภำ  
  ส าหรับประเทศไทยได้รับเชิญชวนให้เข้าเป็นสมาชิกสหภาพรัฐสภาผ่านทางรัฐบาล 
และรัฐสภา โดยรัฐสภาไทยได้มีการประชุมเป็นการภายใน เมื่อวันที่ ๒๓ มิถุนายน ๒๔๙๓ ที่ประชุมได้ให้
การรับรองร่างข้อบังคับหน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพรัฐสภา และพิจารณาจัดตั้งคณะกรรมการ บริหาร
หน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพรัฐสภาขึ้นมาตามข้อบังคับ หลังจากนั้นคณะกรรมการบริหารหน่วยฯ  ได้มี
หนังสือแจ้งความประสงค์เข้าเป็นสมาชิกของสหภาพรัฐสภา ตั้งแต่วันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๔๙๓ เป็นต้นไป 
และในคราวประชุมคณะมนตรีสหภาพรัฐสภา ณ กรุงดับลิน ประเทศไอร์แลนด์ เมื่อเดือนกันยายน ๒๔๙๓  
ที่ประชุมได้มีมติเป็นเอกฉันท์รับหน่วยประจ าชาติไทยเข้าเป็นรัฐสภาสมาชิกสหภาพรัฐสภา 
  หน่วยประจ ำชำติไทยในสหภำพรัฐสภำ 
  ภายใต้ข้อบังคับหน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๔๘ ได้บัญญัติ
ให้สมาชิกรัฐสภาทุกคนเป็นสมาชิกหน่วยฯ โดยมีประธานรัฐสภาเป็นประธานหน่วยฯ และรองประธาน
รัฐสภา       เป็นรองประธานหน่วยฯ โดยต าแหน่ง หน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพรัฐสภาจะจัดการประชุม
ใหญ่สามัญประจ าปี ปีละ ๑ ครั้ง ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันเริ่มสมัยประชุมสามัญทั่วไปแห่งรัฐสภา  
เพ่ือพิจารณาเกี่ยวกับเรื่องต่าง ๆ อาทิ รับรองรายงานการบริหารของคณะกรรมการบริหารหน่วยประจ า
ชาติไทยในสหภาพรัฐสภา รับรองบัญชีการใช้จ่ายเงินค่าบ ารุงของเหรัญญิกภายหลังการรับฟังรายงาน 
ของผู้สอบบัญชีแล้ว และด าเนินกิจการอ่ืนที่คณะกรรมการบริหารหน่วยฯ เสนอต่อที่ประชุม ทั้งนี้ หน่วยประจ า
ชาติไทย ในสหภาพรัฐสภาต้องเสียค่าบ ารุงแก่สหภาพรัฐสภาทุกปีตามอัตราที่คณะมนตรีบริหารสหภาพรัฐสภา
ก าหนด  
  คณะกรรมกำรบริหำรหน่วยประจ ำชำติไทยในสหภำพรัฐสภำ 
  เพ่ือให้การด าเนินงานของหน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพรัฐสภาเป็นไป 
ด้วยความเรียบร้อย จึงจัดตั้งคณะกรรมการบริหารขึ้นมาคณะหนึ่งเรียกว่า คณะกรรมการบริหารหน่วยฯ 
ประกอบด้วย ประธานรัฐสภาและรองประธานรัฐสภา เป็นประธานและรองประธานหน่วยฯ โดยต าแหน่ง 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ประธาน
คณะกรรมาธิการการต่างประเทศ สภาผู้แทนราษฎร และประธานคณะกรรมาธิการการต่างประเทศ 
วุฒิสภา เป็นกรรมการบริหารหน่วยฯ โดยต าแหน่ง และกรรมการบริหารหน่วยฯ อ่ืน อีก ๑๔ คน โดยได้รับ
เลือกจากที่ประชุมใหญ่สามัญประจ าปีทุก ๆ ๒ ปี และให้คณะกรรมการบริหารหน่วยฯ เลือกตั้งกันเองเป็น
เลขาธิการหน่วยฯ เหรัญญิก ผู้สอบบัญชี ทั้งนี้  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่เป็น
ส านักงานเลขาธิการประจ าฝ่ายบริหารของหน่วยฯ เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เป็นเลขานุการ  
คณะกรรมการบริหารหน่วยฯ มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับงานทั่วไปของหน่วยฯ หรือตามที่ประธานหน่วยฯ
มอบหมายโดยประสานกับเลขาธิการหน่วยฯ    
  คณะกรรมการบริหารหน่วยฯมีหน้าที่ด าเนินกิจการของหน่วย และโดยเฉพาะ
ในกิจการที่เกี่ยวกับการพิจารณาหนังสือเชิญให้ไปร่วมประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภา ประชุมคณะมนตรี
บริหาร หรือคณะกรรมาธิการสามัญแห่งสหภาพรัฐสภา หรือการประชุมอ่ืนที่สหภาพรัฐสภาจัดขึ้น แต่งตั้ง
คณะผู้แทนหน่วยไปร่วมประชุมดังกล่าวข้างต้น และพิจารณาจัดเตรียมร่างข้อมติ หรือการแก้ไขเพ่ิมเติม  
ร่างข้อมติเพ่ือยื่นเสนอต่อที่ประชุมใหญ่สหภาพรัฐสภา ที่ประชุมคณะมนตรีบริหาร หรือที่ประชุม
คณะกรรมาธิการแห่งสหภาพรัฐสภา แล้วแต่กรณี ในการประชุมคณะกรรมการบริหารหน่วยฯ ประธานหน่วย 
เป็นผู้มีอ านาจเรียกประชุม 



๒๒ 

 

  รัฐสภำไทยกับกำรเป็นเจ้ำภำพจัดกำรประชุมสมัชชำสหภำพรัฐสภำ 
  ๑) การประชุมสหภาพรัฐสภา ครั้งที่ ๔๕ (The 45th Conference of the 
Inter – Parliamentary Union) ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๒๒ พฤศจิกายน ๒๔๙๙ ณ ศาลาสันติธรรม (Hall of 
Peace) กรุงเทพมหานคร โดยมี พลเอก พระประจนปัจจนึก (พุก มหาดิลก) ประธานสภาผู้แทนราษฎร  
เป็นประธานการประชุม 
  ๒) การประชุมสหภาพรัฐสภา ครั้งที่ ๗๘ (The 78th Conference of the 
Inter – Parliamentary Union) ระหว่างวันที่ ๑๒ – ๑๗ ตุลาคม ๒๕๓๐ ณ บางกอกคอนเวนชั่นเซ็นเตอร์ 
กรุงเทพมหานคร โดยมีศาสตราจารย์ ดร.อุกฤษ มงคลนาวิน ประธานรัฐสภา เป็นประธานการประชุม 
  ๓) การประชุมสมัชชาสหภาพรัฐสภา ครั้งที่  ๑๒๒ และการประชุมอ่ืน ๆ  
ที่ เกี่ยวข้อง (The 122nd Assembly of the Inter – Parliamentary Union and related meetings) 
ระหว่างวันที่ ๒๗ มีนาคม – ๑ เมษายน ๒๕๕๑ ณ บางกอกคอนเวนชั่นเซ็นเตอร์ กรุงเทพมหานคร โดยมี
นายชัย ชิดชอบ ประธานรัฐสภา เป็นประธานการประชุม 

๓.๒ สหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชียและแปซิฟิก (Asian-Pacific Parliamentarians 
Union : APPU)๖ 

มีวัตถุประสงค์เพ่ือรักษาไว้ซึ่งอิสรภาพและการปกครองระบอบประชาธิปไตย เสริมสร้าง        
ความเข้าใจอันดี และความสามัคคีระหว่างประเทศในเอเชียและแปซิฟิก เพ่ือเป็นการธ ารงไว้ซึ่งสันติสุขและ
ความรุ่งเรืองของภูมิภาคเอเชียและแปซิฟิก 

๓.๒.๑ โครงสร้ำงท่ีส ำคัญของสหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชียและแปซิฟิก 
  สหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิกประกอบด้วย หน่วยประจ าชาติต่าง ๆ 
ที่เป็นสมาชิก หน่วยประจ าชาติเหล่านี้จัดตั้งขึ้นโดยมีความคิดเห็นสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของสหภาพ
สมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก องค์กรต่าง ๆ ของสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก มีดังนี้ 
  ๑ ) สมัชชาใหญ่  (General Assembly) ประกอบด้วย ผู้ แทนจากหน่วย       
ประจ าชาติต่าง ๆ ที่เป็นสมาชิก ประเทศละไม่เกิน ๑๐ คน เข้าร่วมในการประชุม ปีละ ๑ ครั้ง สมัชชาใหญ่
มีหน้าที่พิจารณากิจการต่าง ๆ ของสหภาพฯ โดยทั่วไป เช่น การให้ความเห็นชอบในการรับสมาชิกใหม่   
การให้ความเห็นชอบในการแต่งตั้งสมาชิกกิตติมศักดิ์ และการรับรองข้อมติ  
  ๒) คณะมนตรี (Council) ประกอบด้วย หน่วยประจ าชาติต่าง ๆ ที่เป็นภาคี
ของสหภาพฯ จะแต่งตั้งผู้แทนประเทศละไม่เกิน ๓ คน เป็นสมาชิกของคณะมนตรีให้มีหน้าที่ด าเนินกิจการ
ของสหภาพฯ รวมทั้งจัดสรรงบประมาณให้แก่หน่วยงานอ่ืน ๆ ที่สมัชชาใหญ่ได้จัดตั้งขึ้น การประชุม 
คณะมนตรีจัดขึ้นปีละ ๑ ครั้ง ในคราวเดียวกับสมัชชาใหญ่ 
  ๓) ส านักงานเลขาธิการกลางสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก  
เป็นองค์กรที่ท าหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการเก็บรักษาเอกสารที่ส าคัญ ติดต่อประสานงานระหว่างหน่วย
ประจ าชาติต่าง ๆ รวมทั้งเก็บรักษาและจัดท ารายงานเกี่ยวกับการด าเนินงานให้สัมฤทธิ์ผลตามมติ 
ของสหภาพฯ ส านักงานเลขาธิการกลางสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก ตั้งอยู่ที่กรุงโตเกียว ประเทศ
ญี่ปุ่น มีเลขาธิการคนปัจจุบันชื่อ Mr. Eiichi Suzuki 

                                  

 ๖ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร, องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ, ๒๕๖๒ 
 



๒๓ 

 

๓.๒.๒ สมำชิก (Members)   
  สหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก ประกอบด้วยประเทศสมาชิก จ านวน 
๒๓ ประเทศ โดยแบ่งเป็นสมาชิกหน่วยประจ าชาติ ๒๑ ประเทศ และสมาชิกสมทบ ๒ ประเทศ นอกจากนี้
ยังมีประเทศผู้สังเกตการณ์ ๑ ประเทศ การจัดตั้งหน่วยประจ าชาติและการสมัครเข้าเป็นสมาชิกของสหภาพ
ฯ จะต้องได้รับความเห็นชอบจากหน่วยประจ าชาติที่เป็นสมาชิกเดิมทุกหน่วยในที่ประชุมสมัชชาใหญ่ 
  รายชื่อประเทศสมาชิก ๒๑ ประเทศ 
  ๑)  ไต้หวัน   ๒)  หมู่เกาะคุก 
  ๓)  สาธารณรัฐฟิจิ  ๔)  ญี่ปุ่น 
  ๕)  สาธารณรัฐคิริบาส  ๖)  สาธารณรัฐเกาหลี 
  ๗)  สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
  ๘)  มาเลเซีย   ๙)  สาธารณรัฐหมู่เกาะมาร์แชลล์ 
  ๑๐) สหพันธรัฐไมโครนีเซีย ๑๑) สาธารณรัฐนาอูร ู
  ๑๒) ปาปัวนิวกีนี  ๑๓) สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ 
  ๑๔) หมู่เกาะโซโลมอน  ๑๕) ราชอาณาจักรไทย 
  ๑๖) ราชอาณาจักรตองกา  ๑๗) ตูวาลู 
  ๑๘) สาธารณรัฐวานูอาต ู  ๑๙) รัฐเอกราชซามัว 
  ๒๐) สาธารณรัฐปาเลา  ๒๑) มองโกเลีย 
  สมำชิกสมทบ 
  ๑) กวม 
  ๒) เครือจักรภพหมู่เกาะนอร์เทิร์นมาเรียนา 
  ประเทศผู้สังเกตกำรณ์ 
  สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม (สถานภาพปัจจุบัน : เป็นผู้สังเกตการณ์และอยู่
ในระหว่างพิจารณาให้เป็นสมาชิกหน่วยประจ าชาติ) 

๓.๒.๓ บทบำทของรัฐสภำไทยกับสหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชียและแปซิฟิก 
  รัฐสภาไทยได้ให้ความร่วมมือในการจัดตั้งสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและ
แปซิฟิกมาตั้งแต่เริ่มแรก โดยส่งคณะผู้แทนไปร่วมการประชุมปรึกษาหารือกับคณะผู้แทนอ่ืน ๆ เมื่อเดือน
กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๐๘ ตามหนังสือเชิญของพรรคลิเบอรัล เดโมแครท ในประเทศญี่ปุ่นผ่านทางกระทรวง
ต่างประเทศ ภายหลังสภาร่างรัฐธรรมนูญได้ประชุมเป็นการภายใน เมื่อวันที่  ๙ มิถุนายน ๒๕๐๙  
เพ่ือพิจารณาเรื่องการเข้าเป็นภาคีของสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก ที่ประชุมมีมติให้สมัคร  
เข้าเป็นสมาชิกของสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก และให้จัดตั้งหน่วยประจ าชาติไทยขึ้น พร้อมทั้ง
แต่งตั้งคณะกรรมการหน่วยประจ าขาติไทยให้มีหน้าที่ด าเนินงานด้านสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก
ต่อไป  
  หน่วยประจ ำชำติไทยในสหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชียและแปซิฟิก 
  ตามข้อบังคับหน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก 
ก าหนดให้สมาชิกรัฐสภาไทยประกอบกันเป็นหน่วยประจ าชาติไทย และเมื่อได้เข้าเป็นสมาชิกสหภาพ
สมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิกแล้ว หน่วยประจ าชาติไทยต้องช าระเงินค่าบ ารุงให้แก่สหภาพสมาชิก
รัฐสภาเอเชียและแปซิฟิกเป็นประจ าทุกปี 



๒๔ 

 

  คณะกรรมกำรบริหำรหน่วยประจ ำชำติไทยในสหภำพสมำชิกรัฐสภำเอเชีย
และแปซิฟิก 
  การด าเนินการในรูปแบบของหน่วยประจ าชาติไทยในสหภาพสมาชิกรัฐสภา
เอเชียและแปซิฟิก และบริหารงานโดยคณะกรรมการบริหารหน่วยประจ าชาติไทยฯ ซึ่งประกอบด้วย 
ประธาน รองประธาน กรรมการบริหาร โดยต าแหน่ง และกรรมการบริหารอ่ืนอีก ๑๔ คน โดยมีประธาน
รัฐสภาเป็นประธาน และรองประธานรัฐสภาเป็นรองประธานหน่วยประจ าชาติไทยฯ โดยต าแหน่ง  
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ประธาน
คณะกรรมาธิการต่างประเทศสภาผู้แทนราษฎร และประธานคณะกรรมาธิการต่างประเทศ วุฒิสภา  
เป็นกรรมการบริหารโดยต าแหน่ง สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาเป็นกรรมการบริหาร 
คณะกรรมการบริหารหน่วยประจ าชาติไทยฯ มีวาระการด ารงต าแหน่งคราวละ ๒ ปี ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่ส านักงานเลขาธิการบริหารของหน่วยฯ 
  ปัจจุบัน ประเทศไทยรวมทั้งประเทศสมาชิกสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและ
แปซิฟิก ตระหนักเห็นถึงความส าคัญของสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิกที่จะเป็นองค์กรเพ่ือความ
ร่วมมือด้านต่าง ๆ ของรัฐสภาและสหภาพฯ อย่างต่อเนื่อง ซึ่งเป็นอีกเวทีหนึ่งที่เปิดโอกาสให้ประเทศไทยได้
แสดงบทบาทในกรอบความร่วมมือของรัฐสภาระหว่างประเทศ อันเป็นช่องทางให้ประชาคมโลกเข้าใจถึง
สถานการณ์ภายในประเทศไทย สะท้อนให้เห็นถึงศักยภาพการท างานของรัฐสภาไทยให้เป็นที่ยอมรับในเวที
ความร่วมมือระดับนานาชาติ  

๓.๓ สมัชชำรัฐสภำอำเซียน (ASEAN Inter-Parliamentary Assembly : AIPA)๗ 
สมัชชารัฐสภาอาเซียน แต่ เดิมใช้ชื่อว่า องค์การรัฐสภาอาเซียน (ASEAN Inter-

Parliamentary Organization : AIPO) เริ่มก่อตั้งอย่างเป็นทางการเมื่อปี พ .ศ. ๒๕๒๐ โดยการริเริ่ม 
ของรัฐสภาอินโดนีเซียในปี พ.ศ. ๒๕๑๗ มีวัตถุประสงค์เพ่ือความร่วมมือและความเข้าใจอันดีระหว่างรัฐสภา
แห่งชาติในอาเซียนให้ใกล้ชิดยิ่งขึ้น 
 ๓.๓.๑ โครงสร้ำงท่ีส ำคัญของสมัชชำรัฐสภำอำเซียน  
  ๑ ) สมั ช ชาใหญ่  (General Assembly) สมั ช ชาใหญ่ เป็ น องค์ กรสู งสุ ด 
ของสมัชชารัฐสภาอาเซียน ทั้งในด้านการบริหารและด้านนโยบาย ที่ประชุมสมัชชาใหญ่ของสมัชชารัฐสภา
อาเซียน ประกอบด้วย สมาชิกรัฐสภาจากประเทศสมาชิก AIPA จ านวนประเทศละไม่เกิน ๑๕ คน โดยมี
ประธานรัฐสภาหรือผู้ที่ประธานรัฐสภามอบหมายเป็นหัวหน้าคณะ สมัชชารัฐสภาอาเซียนจัดประชุมสมัชชา
ใหญ่อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง เพ่ือก าหนดนโยบายของ AIPA เพ่ือพิจารณาเรื่องต่าง ๆ ที่มีความส าคัญต่อ
อาเซียน และเพ่ือเสนอแนะมาตรการด้านรัฐสภาและมาตรการด้านนิติบัญญัติในการพัฒนาและแก้ไขปัญหา
ในอาเซียน ทั้งนี้ ประเทศเจ้าภาพการประชุมสมัชชาใหญ่จะหมุนเวียนไปตามล าดับอักษรชื่อประเทศสมาชิก 
AIPA 

  ๒) ประธานสมัชชารัฐสภาอาเซียน (President of AIPA) ประธานรัฐสภาของ
ประเทศที่เป็นเจ้าภาพการประชุมสมัชชาใหญ่ในปีนั้นจะด ารงต าแหน่งประธานสมัชชารัฐสภาอาเซียน ซึ่งใน
ปี พ.ศ. ๒๕๖๒ รัฐสภาไทยจะได้เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมสมัชชารัฐสภาอาเซียน ดังนั้นในปีนี้ประธาน

                                  

 ๗ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร, องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ, ๒๕๖๒ 
 



๒๕ 

 

รัฐสภาไทยด ารงต าแหน่งประธานสมัชชารัฐสภาอาเซียน ทั้งนี้ประธาน AIPA มีวาระการด ารงต าแหน่ง ๑ ปี 
นับตั้งแต่การสิ้นสุดการประชุมสมัชชาใหญ่ในปีหนึ่งจนถึงการสิ้นสุดการประชุมสมัชชาใหญ่ของปีถัดไป 
นอกจากนี้ ประธาน AIPA ยังด ารงต าแหน่งประธานคณะกรรมการบริหารของ AIPA มีอ านาจเรียกประชุม
คณะกรรมการบริหารเมื่อเห็นสมควร และในฐานะตัวแทนขององค์กร ประธาน AIPA ท าหน้าที่ประสานงาน
กับรัฐสภาในกลุ่มอาเซียนเพ่ือสร้างความเข้มแข็งให้แก่องค์กรนิติบัญญัติ และสร้างเสริมบทบาทของสถาบัน
นิติบัญญัติในกิจการของอาเซียน 
  ๓ ) คณ ะกรรมการบริห าร (The Executive Committee) การป ระชุ ม
คณะกรรมการบริหาร ประกอบด้วย ประธานสมัชชารัฐสภาอาเซียนเป็นประธานคณะกรรมการ และ
สมาชิกรัฐสภาจากประเทศสมาชิกไม่เกินประเทศละ ๓ คน โดยหนึ่งในสามคนจะต้องเป็นประธานรัฐสภา
หรือผู้แทน คณะกรรมการบริหาร มีวาระ ๑ ปี เช่นเดียวกับวาระการด ารงต าแหน่งของประธาน AIPA 
คณะกรรมการบริหารท าหน้าที่จัดเตรียมวาระการประชุมและก าหนดการที่แต่ละประเทศสมาชิกเสนอ
เพ่ือให้ที่ประชุมสมัชชาใหญ่ให้ความเห็นชอบ 
  ๔) คณะกรรมาธิการสามัญ (The Standing Committee) คณะกรรมาธิการ
ศึกษา (The Study Committee) และคณะกรรมาธิการวิสามัญ (The Ad - Hoc Committee) ในการ
ประชุมสมัชชาใหญ่ที่จัดขึ้นแต่ละปีจะมีการประชุมคณะกรรมาธิการสามัญด้านต่างๆ เพ่ือกลั่นกรองข้อมติ
เสนอให้สมัชชาใหญ่ให้ความเห็นชอบ นอกจากนี้ ที่ประชุมสมัชชาใหญ่อาจตั้งคณะกรรมาธิการศึกษา และ
คณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นมาเป็นการเฉพาะคราว เพ่ือท าหน้าที่เป็นการเฉพาะ โดยศึกษาเรื่องใดเรื่องหนึ่ง
ในด้านนิติบัญญัติ การพัฒนาประเทศ และความร่วมมือของประเทศสมาชิกรัฐสภาอาเซียนเป็นการเฉพาะ 
คณะกรรมาธิการทั้งสองประเภทนี้จะหมดวาระเมื่อท าหน้าที่เสร็จสิ้น 
  ๕) ส านักงานเลขาธิการสมัชชารัฐสภาอาเซียน (The AIPA Secretariat) 
ส านักงานเลขาธิการสมัชชารัฐสภาอาเซียนเป็นหน่วยงานจัดการบริหารของรัฐสภาอาเซียน ตั้งอยู่ที่  
กรุงจาการ์ตา สาธารณรัฐอินโดนีเซีย มีเลขาธิการสมัชชารัฐสภาอาเซียนเป็นหัวหน้า ได้รับการแต่งตั้งโดย
ประธาน AIPA โดยความเห็นชอบของที่ประชุมสมัชชาใหญ่ เลขาธิการสมัชชารัฐสภาอาเซียนได้รับการ 
คัดสรรตามระบบหมุนเวียน หากประเทศสมาชิกที่ถึงคราวเสนอชื่อเลขาธิการไม่สามารถสรรหาผู้เข้ารับ
ต าแหน่งได้ ให้ประเทศสมาชิกล าดับถัดไปเสนอชื่อแทน ทั้งนี้ เลขาธิการสมัชชารัฐสภาอาเซียนมีวาระ 
การด ารงต าแหนง่คราวละ ๓ ปี 

๓.๓.๒ สมำชิก (Members) 
  สมาชิกของสมัชชารัฐสภาอาเซียน ประกอบด้วยรัฐสภาแห่งชาติของประเทศ
จากสมาชิกอาเซียน จ านวน ๑๐ ประเทศ ได้แก่ 
  ๑)  บรูไนดารุสซาลาม  ๒)  ราชอาณาจักรกัมพูชา 
  ๓)  สาธารณรัฐอินโดนีเซีย ๔)  สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
  ๕)  สหพันธรัฐมาเลเซีย  ๖) สาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมาร์ 
  ๗)  สาธารณรัฐฟิลิปปินส์  ๘)  สาธารณรัฐสิงคโปร์  
  ๙)  ราชอาณาจักรไทย  ๑ ๐ )  ส า ธ า ร ณ รั ฐ สั ง ค ม นิ ย ม
เวียดนาม 
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  ประเทศผู้สังเกตกำรณ์ 
  สมัชชารัฐสภาอาเซียนมีประเทศผู้สังเกตการณ์ AIPA ๑๕ ประเทศ และ  
๑ องค์กร ดังนี้  
  ๑) ออสเตรเลีย   ๒) แคนาดา  
  ๓) จีน    ๔) ญี่ปุ่น  
  ๕) เกาหลีใต ้   ๖) นิวซีแลนด์  
  ๗) รัสเซีย    ๘) ปาปัวนิวกินี  
  ๙) อินเดีย    ๑๐) ติมอร์ - เลสเต  
  ๑๑) เบลารุส    ๑๒) ปากีสถาน 
  ๑๓) โมร็อคโค  ๑๔) นอร์เวย์ 

๑๕) สภายุโรป  ๑๖) ยูเครน 
๓.๓.๓ บทบำทของรัฐสภำไทยกับสมัชชำรัฐสภำอำเซียน 

  การเข้าร่วมกิจกรรมรัฐสภาไทยได้ส่งคณะผู้แทนเข้าร่วมประชุมสมัชชาใหญ่ 
ทุกครั้ง และเคยเป็นเจ้าภาพจัดการประชุมสมัชชาใหญ่มาแล้ว ๗ ครั้ง คือ เมื่อปี พ.ศ. ๒๕๒๒ พ.ศ. ๒๕๒๗ 
พ.ศ.๒๕๓๔ พ.ศ. ๒๕๓๙ พ.ศ. ๒๕๔๔ พ.ศ. ๒๕๕๒ และ พ.ศ. ๒๕๖๒ นอกจากนี้ ยังได้ส่งตัวแทนร่วม 
ในคณะผู้แทนสันถวไมตรีเพ่ือเดินทางไปเยือนรัฐสภาประเทศต่าง ๆ ด้วย   
  หน่วยประจ ำชำติไทยในสมัชชำรัฐสภำอำเซียน  
  ส าหรับประเทศไทยเพ่ือความร่วมมือใกล้ชิดระหว่างรัฐสภาของกลุ่มประเทศ
อาเซียน รัฐสภาไทยจึงได้จัดตั้งหน่วยประจ าชาติไทยในสมัชชารัฐสภาอาเซียนขึ้น ประกอบด้วยสมาชิก
รัฐสภาทุกคนเป็นสมาชิกโดยต าแหน่ง และได้มีการจัดตั้งคณะกรรมการบริหารหน่วยเพ่ือท าหน้าที่บริหาร
กิจการของหน่วย 
  คณะกรรมกำรบริหำรหน่วยประจ ำชำติไทยในสมัชชำรัฐสภำอำเซียน 
  ตามข้อบังคับหน่วยประจ าชาติไทยในสมัชชารัฐสภาอาเซียน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ก าหนดให้คณะกรรมการบริหารนี้ประกอบด้วย ประธานรัฐสภา รองประธานรัฐสภา เป็นประธาน และ 
รองประธานหน่วยโดยต าแหน่ง ส่วนรองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร ประธานคณะกรรมาธิการการต่างประเทศ  สภาผู้แทนราษฎร และประธาน
คณะกรรมาธิการการต่างประเทศ วุฒิสภา เป็นกรรมการบริหารหน่วยฯ โดยต าแหน่ง และมีสมาชิกรัฐสภา
อ่ืนที่ได้รับคัดเลือกอีก ๑๔ คน โดยมีวาระการด ารงต าแหน่งคราวละ ๒ ปี โดยจะต้องจัดให้มีการเรียกหน่วย
ประชุมใหญ่สามัญประจ าปีภายใน ๖๐วัน นับแต่วันเริ่มสมัยประชุมสามัญทั่วไปแห่งรัฐสภา 
 นอกจาก ๓ องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ ที่กล่าวมาข้างต้นแล้ว รัฐสภาไทยยังร่วมจัดตั้ง
และเข้าไปมีบทบาทในการประชุมในเวทีรัฐสภาระหว่างประเทศ ที่ไม่ได้บังคับมีข้อผูกพันประเทศที่จะเข้า
เป็นสมาชิกต้องจัดตั้งหน่วยประจ าชาติขึ้น แต่เป็นรูปแบบที่จัดโครงสร้างขององค์กรในลักษณะที่คล่องตัว 
ปัจจุบัน รัฐสภาไทยได้ให้ความส าคัญเข้าไปมีส่วนร่วมด าเนินกิจกรรมต่าง  ๆ และส่งผู้แทนรัฐสภาไทย 
เข้าร่วมประชุม ได้แก่ สมัชชารัฐสภาเอเชีย และการประชุมประจ าปีรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก 
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๓.๔ สมัชชำรัฐสภำเอเชีย (Asian Parliamentary Assembly - APA)๘ 
สมัชชารัฐสภาเอเชียเริ่มก่อตั้งขึ้นในปี พ.ศ. ๒๕๔๒ จากการเป็นสมาคมรัฐสภาเอเชีย

เพ่ือสันติภาพ (Association of Asian Parliaments for Peace – AAPP) โดยมีเป้าหมายในการส่งเสริม
สันติภาพ ปกป้องสิทธิมนุษยชนและเสริมสร้างประชาธิปไตยในภูมิภาคเอเชีย ต่อมาในปี พ.ศ. ๒๕๔๙ ได้มี
การขยายความร่วมมือและยกระดับองค์กรเป็นสมัชชารัฐสภาเอเชีย (Asian Parliamentary Assembly - 
APA) เพ่ือส่งเสริมกระบวนการด้านประชาธิปไตยและหลักธรรมาภิบาล ตลอดจนจิตวิญญาณที่จะสร้าง
สันติภาพและความร่วมมือของภูมิภาคเอเชียทั้งหมด 
 ๓.๔.๑ โครงสร้ำงท่ีส ำคัญของสมัชชำรัฐสภำเอเชีย 
  ๑) ที่ประชุมสมัชชา (The Plenary) กฎข้อบังคับของ APA ข้อ ๔ ระบุว่า  
การประชุมสมัชชาของ APA มีก าหนดการจัดขึ้นอย่างน้อย ปีละ ๑ ครั้ง (ตามกฎบัตร APA ข้อ ๙) โดยจะ
ประกอบด้วยผู้แทนที่ได้รับการเลือกตั้งจากประเทศสมาชิก โดยมีวาระ ๒ ปี ทั้งนี้ สมัชชาฯ ประกอบด้วย
ประธานสมัชชาฯ และรองประธานสมัชชาฯ ซึ่งจะเป็นประธานรัฐสภา หรือผู้แทนของประเทศที่จะเป็น
เจ้าภาพจัดการประชุมครั้งต่อไป โดยวาระการเป็นเจ้าภาพและประธานจะด ารงต าแหน่งอยู่คราวละ ๒ ปี 
ประธานสมัชชารัฐสภาเอเชียคนปัจจุบัน คือ นาย İsmail KAHRAMAN ประธานรัฐสภาสาธารณรัฐตุรก ี
  ๒) คณะมนตรีบริหาร (The Executive Council) กฎข้อบังคับ APA ข้อ ๗ ระบุ
ว่า คณะมนตรีบริหารประกอบด้วย ประธาน รองประธาน และสมาชิก จ านวน ๑ คน จากแต่ละประเทศ  
ซึ่งจะท าหน้าที่ควบคุมบริหารสมัชชาฯ และจะมีการประชุมคณะมนตรีบริหารระหว่างการประชุม APA  
ในแต่ละครั้ง  
  ๓) คณะกรรมาธิการสามัญ (The Standing Committees) คณะกรรมาธิการ
สามัญของ APA ประกอบด้วย คณะกรรมาธิการว่าด้วยการเมือง (Standing Committee on Political 
Affairs) คณะกรรมาธิการว่าด้วยสังคมและวัฒนธรรม (Standing Committee on Social and Cultural 
Affairs) คณะกรรมาธิการว่าด้วยเศรษฐกิจและการพัฒนาที่ยั่งยืน (Standing Committee on Economic 
and Sustainable Development) และคณะกรรมาธิการว่าด้วยกิจการเจ้าหน้าที่และระเบียบทางการเงิน 
(Standing Committee on Staff and Financial Regulations)  
  ๔) ส านักงานเลขาธิการ (The Secretariat) ส านักงานเลขาธิการชั่วคราว 
ของ APA จะหมุนเวียนไปตามประเทศเจ้าภาพที่ด าเนินการจัดประชุม โดยประเทศเจ้าภาพที่จัดการประชุม 
จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการเตรียมการจัดการประชุม ทั้งนี้ ส านักงานเลขาธิการถาวรของ APA 
ตั้งอยู่ ณ กรุงเตหะราน สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน ปัจจุบัน Dr. Mohammad Reza MAJIDI ด ารงต าแหน่ง
เลขาธิการสมัชชารัฐสภาเอเชีย 

๓.๔.๒ สมำชิก (Members) 
  ประเทศสมาชิกของสมัชชารัฐสภาเอเชีย ปัจจุบันประกอบด้วย ๔๔ ประเทศ 
ดังนี้  
  ๑) อัฟกานิสถาน   ๒) บาห์เรน 
  ๓) บังกลาเทศ  ๔) ภูฏาน  

                                  

 ๘
 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร, องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ, ๒๕๖๒ 
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  ๕) กัมพูชา    ๖) จนี  
  ๗) ไซปรัส    ๘ ) ส าธ า รณ รั ฐ ป ร ะช าธิ ป ไต ย
ประชาชนเกาหลี  
  ๙) อินโดนีเซีย   ๑๐) อิหร่าน  
  ๑๑) อิรัก   ๑๒) จอร์แดน 
  ๑๓) คิริบาต ี   ๑๔) คูเวต  
  ๑๕) คีร์กีซสถาน   ๑๖) ลาว  
  ๑๗) เลบานอน   ๑๘) มาเลเซีย  
  ๑๙) มัลดีฟส์    ๒๐) มองโกเลีย  
  ๒๑) เนปาล    ๒๒) ปากสีถาน  
  ๒๓) ปาเลา   ๒๔) ปาเลสไตน์  
  ๒๕) ฟิลิปปินส์   ๒๖) สาธารณรัฐเกาหลี 
  ๒๗) รัสเซีย    ๒๘) ซาอุดีอาระเบีย 
  ๒๙) สิงคโปร์    ๓๐) ศรีลังกา 
  ๓๑) ซีเรีย   ๓๒) ทาจิกิสถาน 
  ๓๓) ไทย    ๓๔) ตองกา 
  ๓๕) ตุรกี    ๓๖) สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์  
  ๓๗) เวียดนาม  ๓๘) เยเมน 
  ๓๙) อินเดีย    ๔๐) คาซัคสถาน 
  ๔๑) อุซเบกิสถาน   ๔๒) อาเซอร์ไบจาน 
  ๔๓) ติมอร์-เลสเต  ๔๔) การ์ตาร ์
  ประเทศผู้สังเกตกำรณ์  ประกอบด้วย ๑๔ ประเทศ 
  ๑) ออสเตรเลีย  ๒) ฟิจิ 
  ๓) ญี่ปุ่น    ๔) หมู่เกาะมาร์เเชลล์  
  ๕) ไมโครนีเซีย   ๖) นาอูรู  
  ๗) นิวซีแลนด์   ๘) โอมาน  
  ๙) ปาปัวนิวกินี  ๑๐) ซามัว 
  ๑๑) หมู่เกาะโซโลมอน   ๑๒) ตูวาลู 
  ๑๓) วานูอาต ู  ๑๔) เติร์กเมนิสถาน 

๓.๔.๓ บทบำทของรัฐสภำไทยกับสมัชชำรัฐสภำเอเชีย 
  รัฐสภาไทยเป็นหนึ่งในประเทศผู้ร่วมก่อตั้งสมาคมรัฐสภาเอเชียเพ่ือสันติภาพ 
(AAPP) ซึ่งมีส่วนเสริมสร้างและผลักดันให้สามารถปรับเปลี่ยนจากสมาคมรัฐสภาเอเชียเพ่ือสันติภาพ 
(AAPP) เป็นสมัชชารัฐสภาเอเชีย (APA) ได้เป็นผลส าเร็จ โดยที่ผ่านมารัฐสภาไทยได้ส่งผู้แทนเข้าร่วม 
การประชุมสมัชชาใหญ่ และการประชุมคณะมนตรีบริหารของ AAPP และ APA ตลอดจนรับเป็นเจ้าภาพ
จัดการประชุม AAPP ครั้งที่ ๖ ระหว่างวันที่ ๑๙ – ๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๘ ณ เมืองพัทยา จังหวัดชลบุรี 
ทั้งนี้  ตามกฎบัตรของ APA ว่าด้วยองค์ประกอบของผู้ เข้าร่วมประชุม ประเทศไทยมีผู้แทนใน APA  
ได้ ๕ คน และมีวาระการด ารงต าแหน่ง ๒ ปี 
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๓.๕ กำรประชุมรัฐสภำภำคพื้นเอเชียและแปซิฟิก (Asia Pacific Parliamentary 
Forum – APPF) 

การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (Asia Pacific Parliamentary Forum 
– APPF) เป็นองค์กรการประชุมของสมาชิกรัฐสภาในภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก ซึ่งจัดตั้งขึ้นโดยการริเริ่ม
ของนายยาซูฮิโร นากาโซเน่ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและอดีตนายกรัฐมนตรีญี่ปุ่น ร่วมกับสมาชิกรัฐสภา 
ของประเทศในภูมิภาคเอเชียและแปซิฟิกจ านวนหนึ่งรวมทั้งประเทศไทย มีวัตถุประสงค์ให้สมาชิกรัฐสภา 
ได้หารือร่วมกันในประเด็นปัญหาต่าง ๆ ของภูมิภาคในยุคหลังสงครามเย็น และที่เป็นผลจากการเติบโตและ
การรวมตัวทางเศรษฐกิจทั้งภายในและภายนอกภูมิภาค ตลอดจนส่งเสริมระบอบประชาธิปไตย สิทธิ
เสรีภาพของพลเมือง และสันติภาพภายในภูมิภาค 
 ๓.๕.๑ โครงสร้ำงท่ีส ำคัญของกำรประชุมรัฐสภำภำคพื้นเอเชียและแปซิฟิก 
  การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF) เป็นเวทีทั้งส าหรับสมาชิก
รัฐสภาที่สนใจในประเด็นต่าง ๆ ของการประชุมไม่ว่าจะเป็นการส่วนตัวหรือในฐานะตัวแทนรัฐสภาของ
ประเทศ มีโครงสร้างองค์กรอย่างไม่เป็นทางการมากนัก ดังนี้ 
  ประธำน (President) ต าแหน่งประธานของการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชีย
และแปซิฟิก จะเปลี่ยนไปตามประเทศเจ้าภาพของการประชุมประจ าปีมีวาระการด ารงต าแหน่ง ๑ ปี 
นับตั้งแต่เดือนพฤษภาคมก่อนการประชุมประจ าปี ไปจนถึงเดือนเมษายนของปีที่จัดประชุม นอกจากนี้ 
ประธานฯยังมีฐานะเป็นประธานคณะกรรมการบริหารอีกต าแหน่งด้วย 
  ประธำนกิตติมศักดิ์ (Honorary President) ประธานกิตติมศักดิ์มีหน้าที่ 
ให้ค าแนะน าแก่คณะกรรมการบริหารและที่ประชุมประจ าปีปัจจุบันผู้ด ารงต าแหน่งประธานกิตติมศักดิ์  
ของการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิกคือ นายยาซูฮิโร นากาโซเน่ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ
อดีตนายกรัฐมนตรีญี่ปุ่น ในฐานะผู้เริ่มก่อตั้งองค์กรการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก 
  คณะกรรมกำรบริหำร (Executive Committee) คณะกรรมการบริหาร 
ของการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก ซึ่งได้รับการแต่งตั้งโดยที่ประชุมประจ าปีจะประกอบด้วย 
ประธานการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิกเป็นประธานคณะกรรมการบริหาร สมาชิกรัฐสภา 
ที่เป็นตัวแทนจากประเทศที่ท าหน้าที่เจ้าภาพปัจจุบัน ตัวแทนจากประเทศที่จะท าหน้าที่จัดการประชุม 
ครั้งต่อไป ประเทศที่ ได้รับการแต่งตั้ งจากประธานกิตติมศักดิ์   และสมาชิกรัฐสภาที่ เป็นตัวแทน 
จากอนุภูมิภาคต่าง ๆ ในเอเชีย – แปซิฟิก (อนุภูมิภาคภาคละ ๒ ประเทศ) 
  ภูมิภาคเอเชียและแปซิฟิก แบ่งออกเป็นอนุภูมิภาคต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
  ๑) เอเชียตะวันออกเฉียงเหนือ (๕ ประเทศ) ได้แก่ จีน ญี่ปุ่น สาธารณรัฐเกาหลี 
มองโกเลีย และ รัสเซีย 
  ๒) เอเชียตะวันออกเฉียงใต้ (๙ ประเทศ) ได้แก่ กัมพูชา อินโดเซีย ลาว 
มาเลเซีย ฟิลิปปินส์ สิงคโปร์ ไทย เวียดนาม และบรูไนดารุสซาลาม 
  ๓) โอเชียเนีย/หมู่เกาะต่าง ๆ ในมหาสมุทรแปซิฟิกตอนกลาง ตะวันตก และตอน
ใต ้(๖ ประเทศ) ได้แก่ ออสเตรเลีย ฟิจิ ไมโครนีเซีย นิวซีแลนด์ ปาปัวนิวกินี และหมู่เกาะมาร์แชลล์ 
  ๔) อเมริกา (๘  ประเทศ) ได้แก่  แคนาดา ชิลี  โคลัมเบีย เม็กซิ โก เปรู 
สหรัฐอเมริกา เอกวาดอร์ และคอสตาริกา 



๓๐ 

 

  ทั้งนี้ คณะกรรมการบริหารมีหน้าที่ในการเสนอค าแนะน าต่อที่ประชุมประจ าปี 
ในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับนโยบาย หรือนโยบายการจัดการของการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก 
พิจารณาร่างระเบียบวาระและก าหนดการของการประชุมประจ าปี ให้ค าปรึกษาแก่ประเทศเจ้าภาพในการ
จัดการประชุม และพิจารณาการรับสมาชิกใหม่ รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะต่อที่ประชุมประจ าปีในการ 
รับสมาชิกใหม ่
  กรรมการบริหารที่มาจากอนุภูมิภาคมีวาระการด ารงต าแหน่งคราวละ ๔ ปี 
นับตั้งแต่เดือนพฤษภาคมของปีที่จัดประชุม ถึงเดือนเมษายนของ ๔ ปีถัดไป โดยทุก ๒ ปี จะมีการเลือก
สมาชิกใหม่จ านวนกึ่งหนึ่งส าหรับกรรมการบริหารจากภูมิภาคเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ ได้แก่ อินโดนีเซีย 
และลาว 
  ค ณ ะก รรม ำธิ ก ำ รยก ร่ ำ งข้ อ ม ติ แ ล ะแ ถล งก ำรณ์ ร่ วม  ( Drafting 
Committee)คณะกรรมาธิการยกร่างข้อมติและแถลงการณ์ร่วมได้รับการแต่งตั้งโดยที่ประชุมประจ าปี 
ภายใต้ค าแนะน าของคณะกรรมการบริหาร ประกอบด้วย ผู้แทนจากรัฐสภาสมาชิกที่เสนอร่างข้อมติ โดยมี
ประธานซึ่งได้รับการแต่งตั้ง โดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร คณะกรรมาธิการยกร่าง ฯ  
มีหน้าที่จัดเตรียมและยกร่างข้อมติและร่างแถลงการณ์ร่วม เพ่ือเสนอให้ที่ประชุมเต็มคณะพิจารณาและ
รับรอง 
  คณะท ำงำน (Working Group) ที่ประชุมประจ าปีอาจจัดตั้งคณะท างาน 
เพ่ือพิจารณาเรื่องใดเรื่องหนึ่งโดยเฉพาะ ภายใต้ค าแนะน าของคณะกรรมการบริหาร โดยคณะท างาน
จะต้องรายงานมติของที่ประชุมคณะท างานนั้นต่อที่ประชุมประจ าปีหรือคณะกรรมการบริหาร กรณีที่
คณะท างานได้รับการแต่งตั้งเพ่ือยกร่างข้อมติใหม่จากร่างข้อมติที่มีเนื้อหาคล้ายคลึงกันจะต้องเสนอ 
ร่างดังกล่าวต่อคณะกรรมาธิการยกร่างข้อมติและแถลงการณ์ร่วม (Drafting Committee) 

๓.๕.๒ สมำชิก (Members) 
  ปัจจุบันการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF) มีประเทศสมาชิก 
๒๘ ประเทศ จากอนุภูมิภาคต่าง ๆ ในเอเชียและแปซิฟิก ได้แก่  
  ๑) ออสเตรเลีย  ๒) กัมพูชา 
  ๓) แคนาดา   ๔) ชิลี 
  ๕) จีน    ๖) โคลัมเบีย 
  ๗) เอกวาดอร์   ๘) คอสตาริกา 
  ๙) ฟิจิ    ๑๐) อินโดนิเซีย  
  ๑๑) ญี่ปุ่น    ๑๒) สาธารณรัฐเกาหลี 
  ๑๓) ลาว    ๑๔) มาเลเซีย  
  ๑๕) หมู่เกาะมาร์แชลล์   ๑๖) เม็กซิโก 
  ๑๗) ไมโครนีเซีย   ๑๘) มองโกเลีย  
  ๑๙) นิวซีแลนด์   ๒๐) ปาปัวนิวกินี 
  ๒๑) เปรู    ๒๒) ฟิลิปปินส์  
  ๒๓) รัสเซีย    ๒๔) สิงคโปร์  
  ๒๕) ไทย    ๒๖) สหรัฐอเมริกา  
  ๒๗) เวียดนาม   ๒๘) บรูไนดารุสซาลาม 



๓๑ 

 

๓.๕.๓ บทบำทของรัฐสภำไทยกับกำรประชุมรัฐสภำภำคพื้นเอเชียและแปซิฟิก 
  ในช่วงปี พ.ศ. ๒๕๓๔ ประเทศผู้ร่วมก่อตั้งการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและ
แปซิฟิก ได้ทาบทามให้ประเทศไทยเข้าร่วมเป็นสมาชิกก่อตั้ง เนื่องจากเห็นว่าประเทศไทยเป็นประเทศที่มี
บทบาทส าคัญทั้งในอาเซียนและองค์กรความร่วมมือทางเศรษฐกิจในภูมิภาคเอเชียและแปซิฟิก (APEC) 
ดังนั้น รัฐสภาโดยสภานิติบัญญัติแห่งชาติจึงได้ส่งคณะผู้แทนระดับสูงเดินทางไปร่วมการประชุมเตรียมการ
ก่อตั้ง การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF) ณ ประเทศออสเตรเลีย โดยประเทศไทยได้ร่วม 
ลงนามในปฏิญญาโตเกียว (Tokyo Declaration) เพ่ือการจัดตั้ง การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและ
แปซิฟิก (APPF) อย่างเป็นทางการในปี พ.ศ. ๒๕๓๖ 
  การประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF) มีโครงสร้างขององค์กร 
ที่คล่องตัวสอดคล้องกับลักษณะพหุนิยมและความหลากหลายของภูมิภาค สามารถท าหน้าที่ได้ กว้างขวาง 
ทั้งยังไม่มีข้อก าหนดที่จะเป็นข้อจ ากัดในการท างานและขยายสมาชิกภาพในอนาคต และเป็นองค์กรสมาชิก
รัฐสภาระหว่างประเทศที่สามารถรวบรวมประเทศริมขอบแปซิฟิก (Pacific Rim) ที่มีบทบาทส าคัญ 
ในการเมืองและการค้าระหว่างประเทศและของภูมิภาคในปัจจุบันเป็นสมาชิกได้หลายประเทศ การประชุม
รัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิ ฟิก (APPF) จึ งเป็นองค์กรสมาชิกรัฐสภาภูมิภาคอีกองค์กรหนึ่ ง 
นอกเหนือจากสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก (APPU) ที่จะมีศักยภาพและบทบาทส าคัญในการใช้
มาตรการทางรัฐสภาเพ่ือพัฒนาประเทศและแก้ไขปัญหาของภูมิภาคในปัจจุบันและอนาคตได้เป็นอย่างดี 
  ด้วยเหตุดังกล่าวข้างต้น รัฐสภาไทยจึงให้ความส าคัญกับการประชุมรัฐสภา
ภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF) เป็นอย่างมาก รวมทั้งได้มีบทบาทและส่วนร่วมในกิจกรรมต่าง ๆ ดังนี้ 
  ๑) การเป็นเจ้าภาพจัดการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและแปซิฟิก (APPF)  
ในวาระต่าง ๆ  
  -  การประชุมคณะกรรมการบริหารของ APPF ในปี พ.ศ. ๒๕๓๘ 
  -  การประชุมประจ าปีของ APPF ครั้งที่ ๔ ในปี พ.ศ. ๒๕๓๙ 
  -  การประชุมคณะกรรมการศึกษาแนวทางการแลกเปลี่ยนทางด้านนิติบัญญัติ
ระหว่างประเทศในปี พ.ศ. ๒๕๓๙ 
  ๒) การส่งคณะผู้แทนรัฐสภาไทยเข้าร่วมการประชุมรัฐสภาภาคพ้ืนเอเชียและ
แปซิฟิก (APPF) 
  รัฐสภาไทยส่งคณะผู้แทนเข้าร่วมประชุมของ APPF มาโดยตลอด ตั้งแต่ปี พ.ศ. 
๒๕๓๖ จึงถึงการประชุมประจ าปี APPF ครั้งที่ ๒๖ จัดขึ้นระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๑ มกราคม ๒๕๖๑ ณ 
สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
  อนึ่ง รัฐสภาไทยงดส่งคณะผู้แทนเข้าร่วมประชุมประจ าปี APPF จ านวน ๒ ครั้ง 
ได้แก่การประชุมประจ าปี ครั้งที่ ๑๙ ณ กรุงอูลานบาตอร์ ประเทศมองโกเลีย ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๗ 
มกราคม ๒๕๕๔ และการประชุมประจ าปี ครั้งที่ ๒๓ ระหว่างวันที่ ๑๐ – ๑๕ มกราคม ๒๕๕๘ ณ กรุงกิโต 
สาธารณรัฐเอกวาดอร ์  
  
 
 



๓๒ 

 

 นอกจากที่กล่าวมาแล้ว หน้าที่ในส่วนท้ายนี้ประธานรัฐสภาเป็นผู้มีบทบาทส าคัญยิ่งเกี่ยวกับ
ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ เนื่องจากประเทศไทยต้องติดต่อสัมพันธ์กับทุกประเทศ ดังนั้น  การปฏิบัติ
หน้าที่ของประธานรัฐสภาในการไปร่วมประชุมองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ การเดินทางไปเยือนและ 
ดูงานต่างประเทศตามค าเชิญจากประธานรัฐสภาและประธานสภาของประเทศต่าง ๆ การให้การรับรอง
คณะทูตานุทูตและบุคคลส าคัญจากนานาประเทศ แลกเปลี่ยนข้อมูล และกระชับความร่วมมือกันย่อมจะท า
ให้เกิดความสัมพันธ์อันดีระหว่างประเทศไทยกับต่างประเทศมากยิ่งข้ึน 
 
 



๓๓ 

 

หน้ำที่และอ ำนำจ 
ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช  ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑๖ ได้ก าหนดให้ 
สภาผู้แทนราษฎร มีประธานสภาคนหนึ่ง และรองประธาน คนหนึ่งหรือสองคน ซึ่งพระมหากษัตริย์  
ทรงแต่งตั้งจากสมาชิกแห่งสภานั้น ๆ ตามมติของสภา ในระหว่างการด ารงต าแหน่ง ประธานและรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎรจะเป็นกรรมการบริหารหรือด ารงต าแหน่งใดในพรรคการเมืองขณะเดียวกันมิได้ 
 ส าหรับการเลือกประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ตามข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๖ ก าหนดให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแต่ละคนมีสิทธิเสนอชื่อสมาชิก 
ได้หนึ่งชื่อ โดยต้องมีสมาชิกรับรองไม่น้อยกว่ายี่สิบคน ให้ผู้ถูกเสนอชื่อกล่าวแสดงวิสัยทัศน์ในการที่จะด ารง
ต าแหน่งต่อที่ประชุมภายในระยะเวลาที่ประธานก าหนด โดยไม่มีการอภิปราย ถ้ามีการเสนอชื่อผู้ใด 
เพียงชื่อเดียวให้ถือว่าผู้ถูกเสนอชื่อนั้นเป็นผู้ได้รับเลือก แต่ถ้ามีการเสนอชื่อหลายชื่อให้ออกเสียงลงคะแนน
เป็นการลับ  
 เมื่อเลือกประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎรในที่ประชุมสภาได้แล้ว  ให้เลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎรแจ้งไปยังนายกรัฐมนตรีโดยเร็ว เพ่ือน าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
แต่งตั้งต่อไป โดยนายกรัฐมนตรีเป็นผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
 
๑.  หน้ำที่และอ ำนำจตำมกฎหมำยของประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
 ประธานสภาผู้แทนราษฎรมีหน้าที่และอ านาจตามรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับการประชุม และ
กฎหมายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง สรุปได้ดังนี้ 
 ๑.๑ หน้ำที่และอ ำนำจตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐ 
บทบัญญัติในรัฐธรรมนูญ ได้ก าหนดหน้าที่และอ านาจประธานสภาผู้แทนราษฎร ดังนี้ 
 ๑.๑.๑ เป็นผู้ลงนำมรับสนองพระบรมรำชโองกำร 

(๑) น าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงมีพระบรมราชโองการแต่งตั้งบุคคล  
ซึ่งสภาผู้แทนราษฎรมีมติเห็นชอบให้ด ารงต าแหน่งนายกรัฐมนตรี และเป็นผู้ลงนามรับสนองพระบรม 
ราชโองการแต่งตั้งนายกรัฐมนตรี ทั้งนี้ ในระหว่างห้าปีแรกนับแต่วันที่มีรัฐสภาชุดแรกตามรัฐธรรมนูญนี้ 
การพิจารณาให้ความเห็นชอบบุคคลซึ่งสมควรได้รับแต่งตั้งเป็นนายกรัฐมนตรีให้กระท าในที่ประชุมร่วมกัน
ของรัฐสภา (มาตรา ๑๕๘ ประกอบมาตรา ๒๗๒) 
  (๒ ) ล งน าม รั บ ส น อ งพ ระ บ ร ม ร าช โอ งก า ร แ ต่ ง ตั้ ง ผู้ น า ฝ่ า ย ค้ า น 
ในสภาผู้แทนราษฎร (มาตรา ๑๐๖ วรรคสาม)   

๑.๑.๒ ส่งเรื่อง ส่งควำมเห็น และส่งค ำร้องไปยังศำลรัฐธรรมนูญเพื่อวินิจฉัย  
  (๑) ส่งค าร้อง ในกรณีที่มีสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสิบ
ของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่เห็นว่า สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรคนใดคนหนึ่งสิ้นสุดลง 
และเมื่อศาลรัฐธรรมนูญรับเรื่องไว้พิจารณา หากปรากฏเหตุอันควรสงสัยว่าสมาชิกผู้ถูกร้องมีกรณีตามที่  
ถูกร้อง ศาลรัฐธรรมนูญจะมีค าสั่งให้สมาชิกผู้ถูกร้องหยุดปฏิบัติหน้าที่จนกว่าศาลรัฐธรรมนูญจะมีค าวินิจฉัย 
(มาตรา ๘๒ วรรคหนึ่ง และวรรคสอง) 



๓๔ 

 

  (๒) ส่งร่างพระราชบัญญัติที่สภาผู้แทนราษฎรเห็นว่า ร่างพระราชบัญญัติ 
ที่คณะรัฐมนตรี หรือสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรเสนอหรือส่งให้พิจารณานั้น เป็นร่างพระราชบัญญัติที่มี
หลักการอย่างเดียวกันหรือคล้ายกันกับหลักการของร่างพระราชบัญญัติที่ต้องยับยั้งไว้ (มาตรา ๑๓๙  
วรรคสอง)  
  (๓) ส่งความเห็น ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่ง 
ในสิบของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของทั้งสองสภาเห็นว่า ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ
หรือร่างพระราชบัญญัติที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว แต่นายกรัฐมนตรียังไม่ได้น าขึ้นทูลเกล้า 
เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย มีข้อความขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ หรือตราขึ้นโดยไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติ
ของรัฐธรรมนูญ (มาตรา ๑๓๒ และมาตรา ๑๔๘ (๑) ) 
  (๔) ส่งความเห็น ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่ง 
ในสิบของสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่เห็นว่า ร่างข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรที่สภาผู้แทนราษฎร 
ให้ความเห็นชอบแล้วแต่ยังมิได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา มีข้อความขัดหรือแย้งต่อรัฐธรรมนูญ หรือตรา
ขึ้นโดยไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ (มาตรา ๑๔๙) 
  (๕) ส่งค าร้อง ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรจ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในสิบ
ของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ เห็นว่าความเป็นรัฐมนตรีของรัฐมนตรีคนใดคนหนึ่งสิ้นสุดลง (มาตรา 
๑๗๐ วรรคสาม ประกอบมาตรา ๘๒) 
  (๖) ส่งความเห็น ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้า 
ของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของสภาผู้แทนราษฎรเข้าชื่อเสนอความเห็นก่อนที่สภาผู้แทนราษฎรจะ
ได้อนุมัติพระราชก าหนดว่า พระราชก าหนดไม่เป็นไปเพ่ือประโยชน์ในอันที่จะรักษาความปลอดภัยของ
ประเทศ ความปลอดภัยสาธารณะ ความมั่นคงในทางเศรษฐกิจของประเทศ หรือป้องปัดภัยพิบัติสาธารณะ 
(มาตรา ๑๗๓) 
  (๗) ส่งเรื่อง เพ่ือพิจารณาวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับหน้าที่และอ านาจของ 
สภาผู้แทนราษฎร ซึ่งต้องเป็นปัญหาที่เกี่ยวกับหน้าที่และอ านาจที่เกิดขึ้นแล้ว โดยกรณีที่เป็นปัญหา 
เกิดขึ้นกับสภาผู้แทนราษฎร ให้สภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้มีสิทธิยื่นหนังสือต่อศาลขอให้ศาลพิจารณาวินิจฉัย 
ในกรณีที่เป็นปัญหาโต้แย้งระหว่างสภาผู้แทนราษฎรกับหน่วยงานอ่ืน ให้สภาผู้แทนราษฎรและหน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้องมีสิทธิยื่นหนังสือต่อศาลขอให้ศาลพิจารณาวินิจฉัย (มาตรา ๒๑๐ ประกอบมาตรา ๔๔ แห่ง
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยวิธีพิจารณาของศาลรัฐธรรมนูญ พ.ศ. ๒๕๖๑) 
  (๘) ส่งความเห็น ในกรณีที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีจ านวนไม่น้อยกว่า 
หนึ่งในสิบของจ านวนสมาชิกทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ของสภาผู้แทนราษฎร เห็นว่าร่างรัฐธรรมนูญแก้ไขเพ่ิมเติม 
ที่รัฐสภาให้ความเห็นชอบแล้ว แต่นายกรัฐมนตรียังไม่ได้น าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย 
ขัดต่อมาตรา ๒๕๕ หรือมีลักษณะตามมาตรา ๒๕๖ (๘)  (มาตรา๒๕๖ (๙))    

๑.๑.๓ เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรสรรหำบุคคลให้ด ำรงต ำแหน่งในองค์กรต่ำง ๆ 
  (๑) เป็นกรรมการสรรหาตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ (มาตรา ๒๐๓) 
  (๒) เป็นกรรมการสรรหากรรมการการเลือกตั้ง (มาตรา ๒๑๗ ประกอบมาตรา 
๒๐๓ (๒)) 
  (๓) เป็นกรรมการสรรหาผู้ตรวจการแผ่นดิน (มาตรา ๒๑๗ ประกอบมาตรา ๒๐๓ 
(๒)) 



๓๕ 

 

  (๔) เป็นกรรมการสรรหากรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
(มาตรา ๒๑๗ ประกอบมาตรา ๒๐๓ (๒)) 
  (๕) เป็นกรรมการสรรหากรรมการตรวจเงินแผ่นดิน (มาตรา ๒๑๗ ประกอบ
มาตรา ๒๐๓ (๒)) 
  (๖) เป็นกรรมการสรรหากรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ (พระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑ (๒)) 

๑.๑.๔ หน้ำที่และอ ำนำจอ่ืนตำมบทบัญญัติรัฐธรรมนูญ 
  (๑) เป็นประธานรัฐสภา (มาตรา ๘๐) 
  (๒) ด าเนินกิจการของสภาผู้แทนราษฎรให้เป็นไปตามข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร (มาตรา ๑๑๙ วรรคหนึ่ง) 
  (๓) สั่ งให้ปล่อยสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรผู้ถูกจับขณะกระท าความผิด 
ในระหว่างสมัยประชุม เพ่ือประโยชน์ในการประชุมสภา (มาตรา ๑๒๕ วรรคสอง) 
  (๔) ร้องขอให้ปล่อยตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรซึ่งถูกคุมขังในระหว่างสอบสวน
หรือพิจารณาอยู่ก่อนสมัยประชุม เมื่อถึงสมัยประชุม (มาตรา ๑๒๕ วรรคสาม) 
  (๕) ก าหนดสัดส่วนของกรรมาธิการสามัญซึ่งแต่งตั้งจากสมาชิกสภาผู้แทน
ราษฎร ในกรณีที่ยังไม่มีข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร (มาตรา ๑๒๙ วรรคเก้า) 
  (๖) จัดให้มีการประชุมร่วมกันของประธานสภาผู้แทนราษฎร และประธาน
คณะกรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทนราษฎรทุกคณะ ในกรณีที่สงสัยว่าร่างพระราชบัญญัติ  หรือ 
ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญใด เป็นร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงินที่จะต้องมีค ารับรอง
ของนายกรัฐมนตรีหรือไม่ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่มีกรณีดังกล่าว (มาตรา ๑๓๔ วรรคสาม) 
  (๗) สั่งระงับการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติที่สภาผู้แทนราษฎรแก้ไขเพ่ิมเติม 
จนมีผลท าให้ มีลักษณะเป็นร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงิน แล้วจัดให้มีการประชุมร่วมกันของ
ประธานสภาผู้แทนราษฎรและประธานคณะกรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทนราษฎรทุกคณะเพ่ือวินิจฉัย
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่มีกรณีดังกล่าว และหากที่ประชุมร่วมกันของประธานสภาผู้แทนราษฎร 
และประธานคณะกรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทนราษฎรวินิจฉัยว่า การแก้ไขเพ่ิมเติมนั้นท าให้   
ร่างพระราชบัญญัติมีลักษณะเป็นร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงิน ประธานสภาผู้แทนราษฎรมีหน้าที่ 
ส่งร่างพระราชบัญญัตินั้นไปให้นายกรัฐมนตรีรับรอง (มาตรา ๑๓๕วรรคหนึ่ง และวรรคสอง) 
  (๘ ) แจ้ งไปยั งวุฒิ สภ า เพ่ื อทราบ  ในกรณี ที่ ส ภ าผู้ แทน ราษฎรเสนอ 
ร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงินไปยังวุฒิสภา (มาตรา ๑๓๖ วรรคสี่) 
  (๙) วินิจฉัยว่าร่างพระราชบัญญัติที่จะให้สภาพิจารณามีสาระส าคัญเกี่ยวกับเด็ก 
เยาวชน สตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ หรือทุพพลภาพ (มาตรา ๑๒๘ วรรคสอง) 
  (๑๐) รับเรื่องราวร้องทุกข์และแจ้งผลการพิจารณาโดยรวดเร็ว (มาตรา ๔๑ 
(๒)) 

๑.๒ หน้ำที่และอ ำนำจตำมข้อบังคับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร 
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๘ ก าหนดให้ 

สภาผู้แทนราษฎรมีอ านาจตราข้อบังคับการประชุมเกี่ยวกับการเลือกและการปฏิบัติหน้าที่ของประธานสภา 
รองประธานสภา เรื่องหรือกิจการอันเป็นหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการสามัญแต่ละชุด การปฏิบัติ



๓๖ 

 

หน้าที่และองค์ประชุมของคณะกรรมาธิการ วิธีการประชุมการเสนอและพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญและร่างพระราชบัญญัติ  การเสนอญัตติ การปรึกษา การอภิปราย การลงมติ  
การบันทึกการลงมติ การเปิดเผยการลงมติ การตั้งกระทู้ถาม การเปิดอภิปรายทั่วไป การรักษาระเบียบและ 
ความเรียบร้อย และการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งมีอ านาจตราข้อบังคับเกี่ยวกับประมวลจริยธรรมของสมาชิก
และกรรมาธิการ และกิจการอ่ืนเพ่ือด าเนินการตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ ทั้งนี้ ข้อบังคับการประชุม
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๙ ก าหนดให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรมีหน้าที่
และอ านาจ ดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นประธานของที่ประชุม และต้องวางตนเป็นกลางในการปฏิบัติหน้าที่ 
(๒) ก ากับดูแลการด าเนินกิจการของสภา 
(๓) ควบคุมการรักษาความสงบเรียบร้อยในท่ีประชุม ตลอดถึงบริเวณสภา 
(๔) เป็นผู้แทนสภาในกิจการภายนอก 
(๕) แต่งตั้งกรรมการเพ่ือด าเนินกิจการใด ๆ อันเป็นประโยชน์ต่อกิจการของสภา  
(๖) หน้าที่และอ านาจอื่นตามท่ีมีกฎหมายบัญญัติไว้หรือตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับนี้  

 ๑.๓ หน้ำที่และอ ำนำจตำมกฎหมำยอ่ืน 
 ๑.๓.๑ ข้อบังคับว่ำด้วยประมวลจริยธรรมของสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและ
กรรมำธิกำร พ.ศ. ๒๕๖๓   
  ข้อบั งคับว่าด้วยประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ
กรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๖๓  สภาผู้แทนราษฎรได้ตราขึ้นตามความในมาตรา ๑๒๘ ประกอบมาตรา ๒๑๙ 
วรรคสองของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ และข้อ ๑๙๐ ของข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ บนหลักการพ้ืนฐานที่ว่าสมาชิกและกรรมาธิการจักต้องปฏิบัติ
ตนอยู่ในกรอบจริยธรรม คุณธรรม และศีลธรรม ทั้งโดยส่วนตัวและหน้าที่ความรับผิดชอบต่อสาธารณชน 
ซึ่งตามข้อบังคับว่าด้วยประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและกรรมาธิการ พ .ศ. ๒๕๖๓  
ได้ก าหนดให้ประธานสภาผู้แทนราษฎร เป็นประธานกรรมการจริยธรรมสภาผู้แทนราษฎรโดยต าแหน่ง 
 
หมำยเหตุ :  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ยังคงก าหนดหลักการของการให้มี
มาตรฐานทางจริยธรรม โดยมาตรา ๒๑๙ วรรคหนึ่ง บัญญัติให้ศาลรัฐธรรมนูญและองค์กรอิสระร่วมกัน
ก าหนดมาตรฐานทางจริยธรรมของตุลาการศาลรัฐธรรมนูญและผู้ด ารงต าแหน่งในองค์กรอิสระ รวมทั้ง 
ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินและหัวหน้าหน่วยงานธุรการของศาลรัฐธรรมนูญและองค์กรอิสระ ซึ่งจะต้อง
ครอบคลุมถึงการรักษาเกียรติภูมิและผลประโยชน์ของชาติ ทั้งนี้ มาตรฐานทางจริยธรรมดังกล่าวให้ใช้บังคับ
แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และคณะรัฐมนตรีด้วย ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
มาตรา ๒๑๙ วรรคสอง แต่ไม่ห้ามสภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา หรือคณะรัฐมนตรีที่จะก าหนดจริยธรรม
เพ่ิมขึ้น ให้เหมาะสมกับการปฏิบัติหน้าที่ของตน แต่ต้องไม่ขัดหรือแย้งกับมาตรฐานทางจริยธรรมของตุลา
การศาลรัฐธรรมนูญ และผู้ด ารงต าแหน่งในองค์กรอิสระ รวมทั้งผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน และหัวหน้า
หน่วยงานธุรการของศาลรัฐธรรมนูญและองค์กรอิสระ พ.ศ. ๒๕๖๑ ดังนั้น จึงต้องมีการตราข้อบังคับว่าด้วย
ประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและกรรมาธิการ เพ่ือให้สอดคล้องกับบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญต่อไป 
 



๓๗ 

 

    
๑.๓.๒ พระรำชบัญญัติสถำบันพระปกเกล้ำ พ.ศ. ๒๕๔๑ 

  หน้าที่และอ านาจของประธานสภาผู้แทนราษฎรที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติ
สถาบันพระปกเกล้า พ.ศ. ๒๕๔๑ ได้แก่ การเป็นประธานในที่ประชุมร่วมกันของประธานสภาผู้แทนราษฎร
และประธานคณะกรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือเลือกกรรมการสภาสถาบันซึ่งเลือกจาก
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร จ านวนสองคน (มาตรา ๘ (๔)) 
  ส าหรับขั้นตอนและการด าเนินการนั้นได้อาศัยอ านาจตามข้อบังคับของสถาบัน
พระปกเกล้าว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเลือกกรรมการสภาสถาบันซึ่งเลือกจากประธานคณะกรรมาธิการ
สามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎรและประธานคณะกรรมาธิการสามัญวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๔๑ ข้อ ๓ ก าหนดว่า 
การเลือกกรรมการสภาสถาบัน ซึ่งเลือกจากประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร  
ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรด าเนินการให้ประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร 
มาประชุม เพ่ือท าการเลือกกันเองให้เหลือสองคน หรือเท่าที่จ านวนต าแหน่งกรรมการสภาสถาบัน ซึ่งเลือก
จากประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎรที่ว่างแล้วแจ้งให้สภาสถาบันทราบ 

๑.๓.๓ พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรฝ่ำยรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ เป็นกฎหมาย 
ที่มีสาระส าคัญเกี่ยวกับการจัดแบ่งส่วนราชการและการบริหารราชการของฝ่ายรัฐสภา ทั้งในด้าน 
การบริหารงานทั่วไป การงบประมาณ การเงินและทรัพย์สิน การวางระเบียบปฏิบัติราชการ ตลอดจน 
การด าเนินการในด้านอื่น ๆ เพ่ือให้การบริหารราชการฝ่ายรัฐสภาเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ ก าหนดให้
ประธานสภาผู้แทนราษฎร มีหน้าที่และอ านาจ ดังนี้ 
  (๑) ก ากับดูแลการปฏิบัติราชการของเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (มาตรา ๑๐ 
วรรคหนึ่ง) 
  (๒) มีหน้าที่และอ านาจในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ หรือการปฏิบัติ
ราชการตามที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งใด ก าหนดว่าเป็นอ านาจของรัฐมนตรีเจ้าสังกัดส าหรับ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ทั้งนี้จนกว่า ก.ร. จะออกระเบียบรัฐสภาหรือประกาศรัฐสภาเกี่ยวกับ
การบริหารงานทั่วไป การงบประมาณ การเงินและทรัพย์สิน และการด าเนินการอ่ืนของส่วนราชการสังกัด
รัฐสภา (มาตรา ๑๘ วรรคสองประกอบมาตรา ๑๕) 

๑.๓.๔  พระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรรัฐสภำ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
  พระราชบัญญัติฉบับนี้ ได้ก าหนดกฎเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
ของข้าราชการรัฐสภาสามัญ ในเรื่องการบรรจุ แต่งตั้ง การรับเงินเดือน การเลื่อนขั้น การเลื่อนต าแหน่ง 
รวมทั้งเรื่องวินัยของข้าราชการรัฐสภาสามัญ ตลอดจนก าหนดต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง 
  หน้าที่และอ านาจของประธานสภาผู้แทนราษฎรตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ สรุปได้ ดังนี้ 
  (๑) น าเสนอ ก.ร. เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ การบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 
ให้ด ารงต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาสามัญประเภทบริหารระดับสูง เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก ก .ร.  
แล้ว ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎร เป็นผู้มีอ านาจสั่งบรรจุและน าความกราบบังคมทูลเพ่ือทรงพระกรุณา 
โปรดเกล้าฯ แต่งตั้ง (มาตรา ๔๒ (๑))  



๓๘ 

 

  (๒) น าเสนอ ก.ร. เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบการบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 
ให้ด ารงต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาสามัญประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ เมื่อได้รับความเห็นชอบ 
จาก ก.ร. แล้ว ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎร เป็นผู้มี อ านาจสั่งบรรจุและน าความกราบบังคมทูล 
เพ่ือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ แต่งตั้ง (มาตรา ๔๒ (๒)) 
  (๓) สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนส าหรับกรณีที่ข้าราชการรัฐสภาสามัญ 
ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูงหรือด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรถูกกล่าวหาว่า กระท าผิดวินัยร่วมกับข้าราชการรัฐสภาสามัญต าแหน่งต่างกัน 
ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยร่วมกับข้าราชการรัฐสภาสามัญ
ในส่วนราชการสังกัดรัฐสภาอ่ืน (มาตรา ๖๙) 
  (๔) แต่งตั้งและสั่งให้ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองพ้นจากต าแหน่ง (มาตรา 
๙๕ และ มาตรา ๙๖ (๓)) ในต าแหน่งดังต่อไปนี้  
  - ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา 
  - ที่ปรึกษาประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - ที่ปรึกษารองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - ที่ปรึกษาผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
  - โฆษกประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - โฆษกผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
  - เลขานุการประธานรัฐสภา 
  - เลขานุการประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - เลขานุการรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - เลขานุการผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
  - ผู้ช่วยเลขานุการประธานรัฐสภา 
  - ผู้ช่วยเลขานุการประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - ผู้ช่วยเลขานุการรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  - ผู้ช่วยเลขานุการผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
 
๒. หน้ำที่และอ ำนำจของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
 ๒.๑ หน้ำที่และอ ำนำจตำมรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐  
 ๒ .๑ .๑  มาตรา ๑๑๖  บัญญั ติ ว่า “สภาผู้ แทนราษฎรและวุฒิ สภาแต่ละสภา  
มีประธานสภาคนหนึ่งและรองประธานสภาคนหนึ่งหรือสองคน ซึ่งพระมหากษัตริย์ทรงแต่งตั้งจากสมาชิก
สภาแห่งสภานั้น ๆ ตามมติของสภา” และให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎรมีอ านาจหน้าที่ตามที่ประธาน 
สภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย และปฏิบัติหน้าที่แทนประธานเมื่อประธานไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่
ได ้(มาตรา ๑๑๙) 

๒.๑.๒ ให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎรคนหนึ่งเป็นกรรมการร่วมเพ่ือวินิจฉัย ในกรณีที่
สภาผู้แทนราษฎร หรือสมาชิกวุฒิสภา จ านวนไม่น้อยกว่าหนึ่งในห้าของแต่ละสภา เข้าชื่อร้องขอต่อ
ประธานรัฐสภาว่า ร่างพระราชบัญญัติที่จะตราขึ้นเป็นร่างพระราชบัญญัติ เพ่ือด าเนินการตามหมวด ๑๖  
ว่าด้วยการปฏิรูปประเทศ (มาตรา ๒๗๐ วรรคสี่) 



๓๙ 

 

 ๒.๒ หน้ำที่และอ ำนำจตำมข้อบังคับกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อ ๑๐ ก าหนดให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎรมีหน้าที่และอ านาจช่วยประธาน 

สภาผู้แทนราษฎรในกิจการอันเป็นอ านาจหน้าที่ของประธานสภาผู้ แทนราษฎร หรือปฏิบัติการตามที่
ประธานสภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย 

ทั้งนี ้เมื่อไม่มีผู้ด ารงต าแหน่งประธานสภา หรือมีแต่ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  
ในกรณีที่มีรองประธานสภาสองคน ให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎรคนที่หนึ่งเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน
ประธานสภาผู้แทนราษฎร ถ้ารองประธานสภาผู้แทนราษฎรคนที่หนึ่งไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  
ให้รองประธานสภาผู้แทนราษฎรคนที่สอง เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาผู้แทนราษฎร 
 
๓. ภำรกิจด้ำนต่ำงประเทศของประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

บทบาทความสัมพันธ์ระหว่างประเทศเป็นบทบาทที่มีความส าคัญยิ่ง เนื่องจากประเทศไทยยังม ี
การติดต่อกับนานาประเทศ การสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างประเทศต่อกันทั้งประเทศที่อยู่ใกล้และไกล 
ให้มีความแน่นแฟ้น เป็นการน าประเทศไปสู่ความร่วมมือและสามารถแก้ไขปัญหาระหว่างประเทศได้ดี 
มากขึ้น ซึ่งการสร้างความสัมพันธ์ดังกล่าวจะต้องอาศัยการด าเนินการในบทบาทเชิงรุกเพ่ือส่งเสริม 
ความร่วมมือและขยายความสัมพันธ์อันดีกับนานาประเทศได้ทั้งมิติด้านการเมือง ความมั่นคง เศรษฐกิจ 
สังคม และวัฒนธรรม ทั้งนี้การด าเนินการต่าง ๆ จะต้องยึดมั่นในพันธกรณีที่มีอยู่กับนานาประเทศ 
ตามสนธิสัญญาและความตกลงที่ประเทศไทยเป็นภาคี และจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องเคารพและปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับระหว่างประเทศอันจะก่อให้เกิดประโยชน์ในการมีแนวทางปฏิบัติร่วมกัน และ
สามารถด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ที่ส่งเสริมความสัมพันธ์อันดีได้อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และ 
ให้เกิดเอกภาพมากยิ่งขึ้น ดังนั้น การปฏิบัติหน้าที่ของประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎรในภารกิจ
งานด้านต่างประเทศทั้งการสร้างความเข้าใจในสถานการณ์ของประเทศ การปรึกษาหารือ การเข้าร่วม
ประชุมกับองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ การเป็นสื่อกลางเพ่ือเชื่อมสถานการณ์ระหว่างประเทศในกรณี
ต่าง ๆ การเดินทางไปศึกษาดูงานหรือเดินทางเยือนประเทศต่าง ๆ ตามค าเชิญของประธานรัฐสภา 
ประธานสภาผู้แทนราษฎรหรือบุคคลส าคัญ รวมถึงการรับรองคณะทูตานุทูตหรือบุคคลส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับ
วงงานรัฐสภาระหว่างประเทศต่าง ๆ จึงถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่ ในฐานะผู้แทนของฝ่ายนิติบัญญัติ 
ในการส่งเสริมบทบาทความสัมพันธ์อันดีระหว่างประเทศของรัฐสภาไทยกับรัฐสภาต่างประเทศได้ดีเสมอมา 
ภารกิจงานด้านต่างประเทศจึงมีบทบาทส าคัญในส่งเสริมความสัมพันธ์อันดีกับต่างประเทศด้วยวิถีทาง 
การทูตรัฐสภา โดยภารกิจงานด้านต่างประเทศ ได้แก่ 
 ๓.๑ กำรสร้ำงควำมสัมพันธ์ทวิภำคี 
 ๓.๑.๑ การรับรองคณะทูตานุทูต สมาชิกรัฐสภา บุคคลส าคัญจากต่างประเทศ 
 ๓.๑.๒ การเป็นสมาชิกกลุ่มมิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย 
 ๓.๑.๓ การเยี่ยมเยือนเพื่อเสริมสร้างและกระชับความสัมพันธ์ด้านต่าง ๆ  

โดยการเบิกค่าใช้จ่ายงบประมาณในการรับรองบุคคลส าคัญจากต่างประเทศตามภารกิจ
ของรองประธานสภาผู้แทนราษฎร จะเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

 
 
 



๔๐ 

 

 ๓.๒ กำรสร้ำงควำมสัมพันธ์พหุภำคีกับองค์กำรรัฐสภำระหว่ำงประเทศ 
๓.๒.๑ สหภาพรัฐสภา (Inter-Parliamentary Union: IPU) 
๓.๒.๒ สหภาพสมาชิกรัฐสภาและแปซิฟิก (Asia-Pacific Parliamentarians’Union : 

APPU) 
๓.๒.๓ สมัชชารัฐสภาอาเซียน (ASEAN Inter- Parliamentary Assembly: AIPA) 

 องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศซึ่งประเทศไทยได้มีการจัดตั้งคณะกรรมการบริหารหน่วย
ประจ าชาติ ไทยขึ้นเพ่ือบริหารงานของหน่วยฯ  ในแต่ละองค์การ ได้แก่  สหภาพรัฐสภา (Inter-
Parliamentary Union : IPU) สหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก (Asian-Pacific Parliamentarians 
Union : APPU) และสมัชชารัฐสภาอาเซียน (ASEAN Inter-Parliamentary Assembly : AIPA) ซึ่งในแต่ละ
องค์การจะประกอบไปด้วย ประธานรัฐสภา รองประธานรัฐสภาเป็นประธานและรองประธานหน่วย 
โดยต าแหน่ง รองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
ประธานคณะกรรมาธิการการต่างประเทศ  สภาผู้แทนราษฎร และประธานคณะกรรมาธิการ 
การต่างประเทศ วุฒิสภา เป็นกรรมการบริหารหน่วยประจ าชาติไทยโดยต าแหน่ง โดยรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร เป็นกรรมการบริหารหน่วยโดยต าแหน่ง ทั้ง ๓ องค์การดังกล่าวด้วย 
 
๔. กำรด ำรงต ำแหน่งและกำรพ้นจำกต ำแหน่งของประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ได้บัญญัติวางบทหลักในวาระ 
การด ารงต าแหน่งและการพ้นจากต าแหน่งของประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎรว่า ประธานและ 
รองประธานสภาผู้ แทนราษฎรด ารงต าแหน่ งจนสิ้ นอายุของสภาผู้แทนราษฎร หรือมีการยุบ 
สภาผู้แทนราษฎร (มาตรา ๑๑๗ วรรคหนึ่ง) อย่างไรก็ตาม ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร        
อาจพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระได้ ในกรณีเพราะเหตุตามมาตรา ๑๑๘ เมื่อ 
 (๑) ขาดจากสมาชิกภาพแห่งสภาที่ตนเป็นสมาชิก (มาตรา ๑๐๑) 
 (๒) ลาออกจากต าแหน่ง 
 (๓) ด ารงต าแหน่งนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีหรือข้าราชการการเมืองอ่ืน 
 (๔) ต้องค าพิพากษาให้จ าคุก แม้คดีนั้นจะยังไม่ถึงที่สุดหรือมีการรอการลงโทษ เว้นแต่เป็น
กรณีที่คดียังไม่ถึงที่สุดหรือมีการรอการลงโทษในความผิดอันได้กระท าโดยประมาท ความผิดลหุโทษ หรือ
ความผิดฐานหมิ่นประมาท 

 
 



๔๑ 

 

สิทธิประโยชน์ของประธานรัฐสภา  
ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 
 ประธานรัฐสภา ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร มีสิทธิประโยชน์ที่ส าคัญ 
ซึ่งก าหนดไว้ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง สรุปได้ดังนี้ 
 

 
 

เงินประจ าต าแหน่งและเงินเพิ่ม 
 

พระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธานและ
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ มาตรา ๕ ก าหนดอัตรา 
เงินประจ าต าแหน่งและเงินเพ่ิม ดังนี้๑ 
 

ล าดับ ต าแหน่ง 
เงินประจ า
ต าแหน่ง 

เงินเพิ่ม 

๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร ๗๕,๕๙๐ ๕๐,๐๐๐ 
๒ ประธานวุฒิสภา ๗๔,๔๒๐ ๔๕,๕๐๐ 
๓ รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ๗๓,๒๔๐ ๔๒,๕๐๐ 
๔ รองประธานวุฒิสภา ๗๓,๒๔๐ ๔๒,๕๐๐ 
๕ ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ๗๓,๒๔๐ ๔๒,๕๐๐ 
๖ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ๗๑,๒๓๐ ๔๒,๓๓๐ 
๗ สมาชิกวุฒิสภา ๗๑,๒๓๐ ๔๒,๓๓๐ 

หมายเหตุ : รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๘๓ ก าหนดให้เงิน
ประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ผู้น า
ฝ่ายค้าน     ในสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ให้ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

 

 

                                  

 ๑ บัญชีท้ายพระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นของประธานและ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทน
ราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

เงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น 

 



๔๒ 

 

เงินค่ารับรองในต าแหน่ง 
 

 ประธานรัฐสภาและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร มีสิทธิเบิกจ่ายเงินค่ ารับรอง 
ในต าแหน่งเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นต้องจ่ายเกี่ยวกับการรับรองเพ่ือประโยชน์ทางการเมือง หรือ 
เพ่ือเกียรติแห่งประธานรัฐสภาหรือรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ซึ่งหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายให้เป็นไป
ตามมติของคณะกรรมการบริหารเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงินและทรัพย์สินของส่วนราชการ
สังกัดรัฐสภา (คบง.รส.) ก าหนดโดยการอนุมัติของประธานรัฐสภาหรือรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
แล้วแต่กรณี  ภายในวงเงิน งบประมาณรายจ่ายประเภทค่ารับรองของประธานรัฐสภาหรือ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ที่ได้รับจัดสรรตามงบประมาณรายจ่ายประจ าปีในแต่ละปี๒   
 

รถประจ าต าแหน่ง 
 

ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
ได้ก าหนดสาระส าคัญเกี่ยวกับรถประจ าต าแหน่ง สรุปได้ดังนี้ 
 
๑. บุคคลที่มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่ง (ข้อ ๖)๓ 

ข้าราชการซึ่งกฎหมายบัญญัติให้เป็นต าแหน่งบังคับบัญชาตั้งแต่ระดับผู้ช่วยหัวหน้าส่วน
ราชการ รองหัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าส่วนราชการข้ึนไป  

ในส่วนของรัฐสภาและสภาผู้แทนราษฎร บุคคลที่มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่ง ได้แก่ 
ประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 

ทั้งนี้  ต าแหน่งที่ปรึกษา เลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการของประธานรัฐสภา 
ประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือรองประธานสภาผู้แทนราษฎร รวมถึงโฆษกประธานสภาผู้แทนราษฎร 
ไม่มีสิทธิใช้รถประจ าต าแหน่ง 
 
๒.  เงื่อนไขในการมีและการใช้รถประจ าต าแหน่ง (ข้อ ๑๑ ข้อ๑๒ และ ข้อ๑๓)๔ 

๒.๑ รถประจ าต าแหน่งให้มีได้ไม่เกินต าแหน่งละ ๑ คัน ข้าราชการผู้ใดด ารงต าแหน่ง 
หลายต าแหน่งให้เลือกใช้รถประจ าต าแหน่งได้เพียงต าแหน่งเดียว  และให้ใช้รถในต าแหน่งนั้น 
ไปจนกว่าจะพ้นจากต าแหน่ง 

๒.๒ รถประจ าต าแหน่งซึ่งมีอายุการใช้งานมาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี ให้ถือเป็นเกณฑ์ที่จะ
พิจารณาจัดหารถคันใหม่ทดแทนคันเก่าได้ หากเป็นรถที่จัดหาจากส่วนราชการโดยตรง ให้คิดลดอายุ 
การใช้งานลง ๑ ปี แล้วแต่กรณี 

                                  

 ๒ เบิกจ่ายตามระเบียบการจ่ายเงินค่ารับรองในต าแหน่งประธานรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๙ และหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๖.๖/๐๔๐๑๖ ลงวันท่ี ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๓ 

๓ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 ๔ แก้ไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 



๔๓ 

 

๒.๓ ส านักงบประมาณโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี เป็นผู้ก าหนดหลักเกณฑ์ 
ของขนาดเครื่องยนต์รถประจ าต าแหน่ง ส่วนราคาให้เป็นไปตามที่ส านักงบประมาณก าหนด 

๒.๔ รถประจ าต าแหน่งให้ก าหนดขนาดเครื่องยนต์สูงสุดไม่เกิน ๓,๐๐๐ ซี.ซี. 
๒.๕ รถประจ าต าแหน่งให้ใช้ในการปฏิบัติราชการในต าแหน่งหน้าที่หรือที่ได้รับ

มอบหมายโดยชอบ หรืองานที่เกี่ยวเนื่องโดยตรงกับงานในต าแหน่งหน้าที่หรือฐานะที่ด ารงต าแหน่ง
นั้น รวมถึงการใช้เพ่ือเดินทางไป-กลับระหว่างที่พักและส านักงาน และเพ่ือการอ่ืนที่จ าเป็นและ
เหมาะสมแก่การด ารงต าแหน่งหน้าที่ในหมู่ราชการและสังคม 
 
๓.  การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุงรถประจ าต าแหน่ง (ข้อ ๑๖, ๑๘ และ ๑๙)๕ 

การเก็บรักษารถประจ าต าแหน่งให้อยู่ในความควบคุมและความรับผิดชอบของผู้ด ารง
ต าแหน่งและให้ส่วนราชการมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อมบ ารุงให้รถประจ าต าแหน่งอยู่ในสภาพพร้อม  
ที่จะใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 

ผู้ ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องรับผิดในกรณีที่ รถประจ าต าแหน่งสูญหายเพราะ 
ความประมาทเลินเล่อของผู้ใช้รถประจ าต าแหน่ง แต่ถ้าผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งอนุญาตให้บุคคลอ่ืน 
น ารถประจ าต าแหน่งไปใช้นอกเหนือที่ปกติ ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนความเสียหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย 

ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นแก่รถประจ าต าแหน่งเพราะความผิดของบุคคลภายนอก ให้ผู้ใช้
รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามของส่วนราชการนั้น  
แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่พนักงานขับรถหรือผู้ใช้รถประจ าต าแหน่ง
หรือมิใช่อยู่ในระหว่างการควบคุมการใช้รถของผู้ใช้รถประจ าต าแหน่ง  ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่ง 
ต้องรับผิดชอบซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 

ในระหว่างที่ด าเนินการหาตัวผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นกับรถดังกล่าว หากส่วน
ราชการมีความจ าเป็นต้องใช้รถคันนั้นให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัติซ่อมรถคันนั้นโดยเบิกจ่าย
จากเงินงบประมาณไปก่อนได้ 

เมื่อเกิดการสูญหายหรือเสียหายขึ้นกับรถประจ าต าแหน่ง ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องรีบ
รายงาน ให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทันที กรณีที่มิได้เป็นผู้ใช้รถเองหรือไม่สามารถที่จะรายงาน 
เองได้ ให้พนักงานขับรถรีบรายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ 

ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับ
กรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามระเบียบราชการ 

ให้ส่วนราชการจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารุงรถแต่ละคันตามระเบียบราชการ 
 
 
 

                                  

 ๕ แก้ไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 



๔๔ 

 

๔.  การเบิกจ่ายค่าเชื้อเพลิง (ข้อ ๑๓ และข้อ ๒๑)๖ 
ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งเป็นผู้จ่ายค่าเชื้อเพลิงเอง ส าหรับการใช้รถประจ าต าแหน่งในการ

ปฏิบัติราชการในต าแหน่งหน้าที่หรือที่ได้รับมอบหมายโดยชอบ หรืองานที่เกี่ยวเนื่องโดยตรงกับงาน 
ในต าแหน่งหน้าที่หรือฐานะที่ด ารงต าแหน่งนั้น รวมตลอดถึงการใช้เพ่ือเดินทางไป-กลับระหว่างที่พัก
และส านักงาน และเพ่ือการอ่ืนที่จ าเป็นและเหมาะสมแก่การด ารงต าแหน่งหน้าที่ในหมู่ข้าราชการและ
สังคม  

ในกรณีที่น ารถไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ซึ่งนอกเหนือไปจากหน้าที่ปกติประจ า 
ให้เบิกจ่ายเชื้อเพลิงหรือเบิกค่าเชื้อเพลิงได้ตามที่จ่ายจริง ทั้งนี ้หัวหน้าส่วนราชการต้องรับรองทุกครั้ง
ว่าได้มีการน ารถประจ าต าแหน่งไปใช้ในกรณีดังกล่าวจริง 
 
๕.  การคืนรถประจ าต าแหน่ง (ข้อ ๑๕) 

ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องคืนรถให้แก่ส่วนราชการภายในก าหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้พ้นจากต าแหน่งหรือส่งมอบงานแล้วแต่กรณี  

ส่วนกรณีที่ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งถึงแก่อนิจกรรม ให้หัวหน้าส่วนราชการเรียกรถ
ประจ าต าแหน่งคืน หากหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีเหตุผลสมควร จะผ่อนผันให้ส่งคืนรถประจ า
ต าแหน่งเกินก าหนดเวลา ๓๐ วันได้ แต่ต้องไม่เกิน ๖๐ วัน นับจากวันถึงแก่อนิจกรรม 
 
๖.  การจัดท าประกันภัย๗ 

ส าหรับรถประจ าต าแหน่งนั้น ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมิได้จัดให้มี 
การประกันภัยภาคบังคับตามพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. ๒๕๓๕ แต่หากเป็น
กรณีการประกันภัยภาคสมัครใจ ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งจะเป็นผู้จ่ายเองก็ได้ หรือหากจ าเป็นจะต้อง
ขอใช้งบประมาณแผ่นดิน ให้เสนอเรื่องดังกล่าวต่อคณะกรรมการกลั่นกรองการจัดท าประกันภัย
ทรัพย์สินของรัฐพิจารณาอนุมัติ ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับภารกิจเพ่ือมิให้เกิดผลกระทบและ
ภาระแก่งบประมาณแผ่นดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                  

 ๖ แก้ไขเพิ่มเตมิโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 ๗ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๖/ว ๓๔๙ ลงวันที่ ๘ กันยายน ๒๕๔๘ และหนังสือกรมธนารักษ์ ที่ กค ๐๓๑๒/
ว ๑๔๔       ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๕๐ 



๔๕ 

 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาเข้ารับหน้าที่ 
ตามรัฐธรรมนูญ และเม่ือสมาชิกภาพสิ้นสุดลง 

 
พระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธานและ 

รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ มาตรา ๗ ก าหนดให้ 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรซึ่งมีถิ่นที่อยู่นอกจังหวัดอันเป็นที่ตั้งรัฐสภา มีสิทธิได้รับค่าพาหนะในการ
เดินทาง ในกรณีดังต่อไปนี้ 

๑. มีสิทธิได้รับค่าพาหนะในการเดินทางจากจังหวัดอันเป็นถิ่นที่อยู่มายังจังหวัดอันเป็น
ที่ตั้งรัฐสภา เฉพาะการเดินทางครั้งแรกเพ่ือมาเข้ารับหน้าที่ตามรัฐธรรมนูญ และ 

๒. มีสิทธิได้รับค่าพาหนะในการเดินทางจากจังหวัดอันเป็นที่ตั้งรัฐสภากลับไปยังจังหวัด 
อันเป็นถิ่นที่อยู่ เมื่อสมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสิ้นสุดลง โดยให้น าพระราชกฤษฎีกา  
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการมาใช้บังคับโดยอนุโลม และให้ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับ
ข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง 

 
การโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจ าทาง 

และเครื่องบินภายในประเทศ 
 

พระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธานและ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ มาตรา ๘ ก าหนดให้
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรจัดใบเบิกทางโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจ าทาง และเครื่องบิน 
ให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา เพ่ือใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ และมาตรา 
๙ ก าหนดให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิได้รับเงินชดเชยกรณีใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางมาประชุม
รัฐสภาหรือสภาผู้แทนราษฎร หรือคณะกรรมาธิการโดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
การโดยสารรถไฟ 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถโดยสารรถไฟของการรถไฟแห่งประเทศไทยได้ทุกสาย  
พร้อมผู้ติดตามได้หนึ่งคนในชั้นเดียวกัน 
 
การโดยสารรถยนต์ประจ าทาง 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถโดยสารรถยนต์ประจ าทางของบริษัท ขนส่ง จ ากัด 
(มหาชน) ได้ทุกสาย พร้อมผู้ติดตามได้หนึ่งคนในชั้นเดียวกัน 
 
 
 
 



๔๖ 

 

การโดยสารเครื่องบินภายในประเทศ 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถโดยสารเครื่องบินภายในประเทศเป็นการเฉพาะตัว  

ไม่มีผู้ติดตาม โดยใช้บริการจากสายการบินต่าง ๆ ดังนี้ 
๑. บริษัท การบินไทย จ ากัด (มหาชน) (สายการบินไทย) 
๒. บริษัท การบินกรุงเทพ จ ากัด (สายการบินบางกอกแอร์เวย์ส) 
๓. บริษัท สายการบินนกแอร์ จ ากัด (มหาชน) (สายการบินนกแอร์) 
๔. บริษัท ไทยแอร์เอเชีย จ ากัด (สายการบินแอร์เอเชีย) 
๕. บริษัท สยาม เจนเนอรัล เอวิเอชั่น จ ากัด (สายการบินนกมินิ) 
๖. บริษัท โอเรียนท์ไทย แอร์ไลน์ จ ากัด (สายการบินโอเรียนท์ไทย) 
๗. บริษัท โซล่า เอวิเอชั่น จ ากัด (สายการบินโซล่าแอร์) 
๘. บริษัท กานต์นิธิ เอวิเอชั่น จ ากัด (สายการบินกานต์แอร์) 
๙. บริษัท แฮปปี้แอร์ ทราเวิลเลอร์ส จ ากัด (สายการบินแฮปปี้แอร์) 

การเดินทางมาประชุมรัฐสภาหรือสภาผู้แทนราษฎรโดยใช้พาหนะส่วนตัว 
พระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธาน  

และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ มาตรา ๙ และหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๙.๖/ว ๔๒ ลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๕๐ ก าหนดให้
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรซึ่งเดินทางโดยพาหนะส่วนตัว มีสิทธิได้รับเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในการ
เดินทางในกรณีมิได้ใช้ใบเบิกทางโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจ าทาง และเครื่องบิน ในกรณีดังต่อไปนี้ 

๑. การเดินทางจากจังหวัดอันเป็นถิ่นที่อยู่มายังจังหวัดอันเป็นที่ตั้งรัฐสภา ให้ได้รับเงิน
ชดเชยเป็นค่าพาหนะในการเดินทางจากอ าเภอในจังหวัดอันเป็นถิ่นที่อยู่มายังจังหวัดอันเป็นที่ตั้ง
รัฐสภาตามระยะทางที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้แจ้งไว้ครั้ งแรกต่อส านักงานเลขาธิการ  
สภาผู้แทนราษฎร โดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรจะค านวณระยะทางตามเส้นทางที่สั้น
และตรงของกรมทางหลวงหรือกรมทางหลวงชนบท แล้วแต่กรณี  เพ่ือเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ 
ในการเดินทางนั้น ในอัตรากิโลเมตรละ ๔ บาท 

๒. การเดินทางจากถิ่นที่อยู่ไปยังสถานที่ที่ใช้ใบเบิกทางโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจ า
ทาง และเครื่องบิน และจากสถานที่ที่ใช้ใบเบิกทางโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจ าทาง และเครื่องบิน 
มายังรัฐสภา ให้น าหลักเกณฑ์ในข้อ ๑. มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

๓. ส าหรับการเดินทางกลับภายหลังเสร็จสิ้นการประชุมรัฐสภาหรือสภาผู้แทนราษฎร  
ให้น าหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการได้รับเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในการเดินทางตามข้อ ๑. หรือ ๒. แล้วแต่
กรณี มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

 
 
 
 
 



๔๗ 

 

โทรศัพท์เคลื่อนที่ 
 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้ท าข้อตกลงกับกระทรวงการคลังในส่วนของ
การใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ โดยบุคคลที่มีสิทธิใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ ได้แก่ ประธานรัฐสภา ประธานและ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร โดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร จะเป็นผู้ช าระค่าใช้บริการ
ให้ ดังนี้ 

๑. ประธานรัฐสภา และประธานสภาผู้แทนราษฎร จะช าระค่าบริการให้เท่าที่ใช้จริง 
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ๘ 

๒. รองประธานสภาผู้แทนราษฎรมีการก าหนดค่าใช้บริการไว้ไม่เกิน ๔,๐๐๐ บาท 
ต่อเดือน ส าหรับภายในประเทศ และหากมีกรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว เมื่อผู้ถือ
ครองโทรศัพท์เคลื่อนที่ได้แจ้งความประสงค์ต่อส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรว่าจ าเป็นต้องใช้
โทรศัพท์เคลื่อนที่ในการติดต่อประสานงานเพ่ือมิให้เกิดความเสียหายกับทางราชการแล้ว ให้เพ่ิม
วงเงินอัตราค่าใช้บริการในครั้งนั้นได้อีกไม่เกิน ๔,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ หากมีค่าใช้จ่ายเกินกว่านั้น
ก าหนดให้ผู้ถือครองเป็นผู้รับผิดชอบจ่ายเอง๙  

๓. เมื่อพ้นจากต าแหน่งไม่ว่ากรณีใดๆ ให้ส่งคืนโทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ถือครองพร้อม
อุปกรณ์ (ถ้ามี) คืนให้หน่วยงานให้เสร็จสิ้นภายใน ๓ วัน และกรณีที่มีค่าใช้จ่ายจากการใช้บริการ
ก่อนที่จะพ้นจากต าแหน่งให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการได้จนถึงวันครบรอบใบแจ้งหนี้ของรอบเดือนนั้น๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                  

 ๘ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๗/๒๖๔๔๘ ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 
 ๙ หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจา่ยค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 
๐๔๐๖.๔/ว ๑๒๑ ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
 ๑๐ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๖.๔/ว ๓๙ ลงวันที่ ๒๒ เมษายน ๒๕๕๑ 



๔๘ 

 

 
 

ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเบิกค่าใช้จ่ายดังกล่าว ดังนี้  
 

การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 
 

ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร โดยให้นับเวลาเดินทางไปราชการ
ตั้งแต่เวลาออกจากสถานที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยู่หรือสถานที่
ปฏิบัติราชการตามปกติ 

หากเป็นกรณีจ าเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่ตั้ง
ส านักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการเพราะเหตุส่วนตัวโดยได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือ 
ลาพักผ่อน ให้เริ่มนับเวลา ดังนี้ 

-  กรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติราชการให้นับเวลาตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการเป็น
ต้นไป 

-  กรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการให้การนับเวลาสิ้นสุดลง 
เมื่อการปฏิบัติราชการเสร็จสิ้น 

กรณีที่มีการพักแรม ให้นับ ๒๔ ชั่วโมง เป็น ๑ วัน ถ้าไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมงหรือเกิน ๒๔ 
ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน ๒๔ ชั่วโมง นั้น นับได้เกิน ๑๒ ชั่วโมงให้ถือเป็น ๑ วัน 

กรณีที่มิได้มีการพักแรม หากนับได้ไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมง และส่วนไม่ถึงนับได้เกิน ๑๒ 
ชั่วโมง ให้ถือเป็น ๑ วัน หากนับได้ไม่เกิน ๑๒ ชั่วโมง แต่เกิน ๖ ชั่วโมงข้ึนไป ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

ทั้งนี้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการ 
ในราชอาณาจักร ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 



๔๙ 

 

อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการ 
ในราชอาณาจักรในลักษณะเหมาจ่าย  

 (บาท : วัน : คน) 
ข้าราชการ อัตรา  

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมาต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ช านาญการพิเศษ ลงมาต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งระดับ ๘ ลงมา 
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้
พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการ
ทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจ
เอก ลงมา  

๒๔๐ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เชี่ยวชาญ ขึ้นไป ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทบริหาร หรือต าแหน่ง
ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นต ่า
ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ 
ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

๒๗๐ 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ : ประธานรัฐสภา ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 
 

ค่าเช่าที่พัก 

 ค่าเช่าที่พัก หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรม ซึ่งตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการการเบิกจ่าย ดังนี้ 

๑. ประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และ
เลขาธิการวุฒิสภา ให้เบิกค่าเช่าที่ พักเท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็นเหมาะสมและประหยัด  
นอกจากนี้ยังได้มีผู้ด ารงต าแหน่งอ่ืน ๆ ที่มีสิทธิ เบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็นและ
เหมาะสม จ านวนทั้งสิ้น ๔๕ ต าแหน่ง ตามบัญชีหมายเลข ๕ ของท้ายระเบียบ 

๒. รองประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา สมาชิกรัฐสภา และบุคลากรใน
วงงานของรัฐสภา ยกเว้นบุคคลตามข้อ ๑.๒.๑ มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่ายหรือจ่ายจริง
ก็ได้ แต่ถ้าเดินทางเป็นหมู่คณะจะต้องเบิกในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ นอกจากนี้ในกรณีการเดินทางไป
ราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ
อาจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสูงกว่าอัตราที่ก าหนดเพ่ิมข้ึนอีกไม่เกินร้อยละ ๒๕ ได ้

ทั้งนี้ การเบิกค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร ให้ผู้มีสิทธิเบิก 
เบิกได้ ดังนี้ 



๕๐ 

 

 อัตราค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักสามารถเลือกเบิกได้ใน ๒ กรณ ีคือ 
(๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะจ่ายจริง ให้แนบหลักฐานคือ ใบเสร็จรับเงินและใบแจ้ง

รายการของโรงแรม (folio) โดยก าหนดเบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้ 
   (บาท : วัน : คน) 

ข้าราชการ 
ห้องพัก 
คนเดียว 

ห้องพักคู่ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ช านาญการพิเศษ ลงมา ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งระดับ ๘ ลงมา 
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้
พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือ
ข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมี
ยศพันต ารวจเอก ลงมา ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว        
 ในกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะให้พักรวมกันสองคนขึ้นไปต่อหนึ่งห้อง โดย
ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคู่เว้นแต่เป็นกรณีท่ีไม่เหมาะสม
จะพักรวมกันหรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้  ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

๑,๕๐๐ ๘๕๐ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น หรือ
ต าแหน่งระดับ ๙ หรือ ต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้น
ต า่ หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ จะเบิกในอัตราค่า
เช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้ 

๒,๒๐๐ ๑,๒๐๐ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
หรือต าแหน่งระดับ ๑๐ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับ
เงินเดือนชั้น ๓ ขั้นสูง ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ขึ้นไป หรือ
ข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศ
พลต ารวจตรี ขึ้นไป จะเบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้   
 ในกรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ และผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าวข้างต้นเป็น
หัวหน้าคณะ และมีความจ าเป็นต้องใช้สถานที่เดียวกันกับที่พักเพ่ือเป็นที่ประสานงานของ
คณะหรือบุคคลอ่ืน ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพ่ิมขึ้นส าหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนในอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียวก็ได้ 

๒,๕๐๐ ๑,๔๐๐ 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  



๕๑ 

 

หมายเหตุ : รองประธานสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับผู้
ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 

(๒) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย โดยก าหนดเบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้ 
(บาท : วัน : คน) 

ข้าราชการ อัตรา 
 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญ
การพิเศษ ลงมา ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือต าแหน่ง
ที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือ
ดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพัน
เอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอกลงมา 

๘๐๐ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
เชี่ยวชาญขึ้นไป ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทบริหาร หรือต าแหน่ง
ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นต ่าข้ึนไป 
หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก 
นาวาอากาศเอก  อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอกอัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษขึ้นไป 

๑,๒๐๐ 

 
ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ :  รองประธานสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับ 
ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 
  
การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน 

 ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ.๒๕๖๐  
มาตรา ๗ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชั้นธุรกิจ ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งดังต่อไปนี้ 
(ก) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 
(ข) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
(ค) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 
(ง) ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(จ) รัฐมนตรี 
(ฉ) ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับ

กระทรวงหรือต าแหน่งที่เทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก  
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ 
 
 



๕๒ 

 

(๒) ชั้นประหยัด ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งดังต่อไปนี้ 
(ก) ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจ

ราชการ อธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง 
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ขึ้นไป  

(ข) ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ
พิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ ต าแหน่ง
ประเภททั่วไประดับช านาญงาน หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป 
หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจโท ขึ้นไป ทั้งนี้ นอกจากที่ระบุใน (ก)  

(ค) ผู้ด ารงต าแหน่งระดับ หรือยศ ต่ํากว่าที่ระบุใน (ก) หรือ (ข) เฉพาะกรณีที่มี 
ความจ าเป็นรีบด่วนเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  

ในกรณีผู้เดินทางตาม (๒) (ก) มีความจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิ ให้ผู้ด ารงต าแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความ
ปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการ
ทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ ส าหรับส่วนราชการใดที่ไม่มี
ปลัดกระทรวงให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ  

การเดินทางซึ่งไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม (๑) หรือ (๒) จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินค่า
พาหนะในการเดินทาง ภาคพ้ืนดินระยะเดียวกันตามสิทธิซึ่งผู้เดินทางจะพึงเบิกได้ 

ส าหรับในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาที่เป็น
หัวหน้าคณะซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ 
ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทวิชาการ
ระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกอัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวา
อากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศ พันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอก
พิเศษ ขึ้นไป หากมีความจ าเป็นต้องเดินทางพร้อมกับผู้บังคับบัญชาและเพ่ือประโยชน์ในการประสาน
สั่งการในระหว่างเดินทางไปราชการ ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พัก
แรมในท่ีเดียวกับผู้บังคับบัญชา โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิที่ตนเองได้รับ หรือเบิกได้เท่าที่จ่ายจริง
ในอัตราต่ าสุดของที่พักนั้น แต่ไม่เกินอัตราที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก 

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชามีหลายคนให้มี
สิทธิเบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักเท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกได้เพียง ๑ คน ส่วนผู้เดินทางไป
ราชการในหน้าที่เลขานุการคนอ่ืน ๆ ให้เบิกค่าพาหนะและค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิของตน 
 
 
 
 



๕๓ 

 

ค่ารับรอง 
 ประธานรัฐสภาและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร มีสิทธิเบิกค่ารับรองในการเดินทาง
ไปราชการภายในประเทศในลักษณะเหมาจ่ายในวงเงินครั้งละไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท โดยไม่เกินวงเงิน
ที่ได้รับในแต่ละปีงบประมาณ  โดยให้ประธานสภาผู้แทนราษฎรและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร  
ที่เป็นหัวหน้าคณะเดินทางเป็นผู้ลงลายมือชื่อในใบส าคัญรับเงิน (เบิกจ่ายตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค ๐๔๐๙.๗/๖๓๗๔ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๔๙) 

 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๔๘ ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศ โดยให้นับเวลาเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศเพ่ือค านวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางส าหรับผู้รับราชการประจ าในประเทศไทย ให้นับตั้งแต่
ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางเข้าประเทศ
ไทย 

กรณีที่มีการพักแรม ให้นับ ๒๔ ชั่วโมง เป็น ๑ วัน ถ้าไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมงหรือเกิน ๒๔ 
ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงหรือเกิน ๒๔ ชั่วโมง นั้น นับได้เกิน ๑๒ ชั่วโมง ให้ถือเป็น ๑ วัน 

กรณีที่มิได้มีการพักแรม  หากนับได้ไม่ถึง ๒๔ ชั่วโมง และส่วนที่ไม่ถึงนั้นนับได้เกิน  
๑๒ ชั่วโมง ให้ถือเป็น ๑ วัน หากนับได้ไม่เกิน ๑๒ ชั่วโมง แต่เกิน ๖ ชั่วโมงข้ึนไป ให้ถือเป็นครึ่งวัน 

เบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้ทั้งในกรณีเบิกแบบเหมาจ่าย
และมิได้เบิกแบบเหมาจ่าย โดยมีอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ดังนี้ 

อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวและค่าใช้จ่ายอ่ืน 
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักสามารถเลือกเบิกได้ใน ๒ กรณ ีดังนี้ 

(๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะจ่ายจริง 
(๒) กรณมีิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๔ 

 

(๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย โดยก าหนดเบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้ 
(บาท : วัน) 

ข้าราชการ อัตรา 
 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญ
การพิเศษ ลงมา ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือต าแหน่ง 
ที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือ
ดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก ลงมา 

๒,๑๐๐ 
 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ
ขึ้นไป ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทบริหาร หรือต าแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป 
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นต ่า ขึ้นไป หรือข้าราชการ
อัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก 
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมี
ยศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป   

๓,๑๐๐ 
 

 
ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ : ประธานรัฐสภา ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎรสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 
 

(๒) กรณีมิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
(บาท : วัน : คน) 

ล าดับ ค่าใช้จ่าย อัตรา 
๑ ค่าอาหารและเครื่องดื่ม รวมกับค่าภาษีและค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือ

ร้านค้าเรียกเก็บจากผู้เดินทางไปราชการ  
เท่าท่ีจ่ายจริง 
ไม่เกิน ๔,๕๐๐ 

๒ ค่าท าความสะอาดเสื้อผ้า กรณีเดินทางเกิน ๗ วัน เท่าท่ีจ่ายจริง 
ไม่เกิน ๕๐๐ 

๓ ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด เหมาจ่าย 
ไม่เกิน ๕๐๐ 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ : ค่าใช้จ่ายตาม ๑ และ ๒ ให้คิดค านวณเบิกจ่ายในแต่ละวัน จ านวนเงินส่วนที่เหลือจ่ายใน
วันใด จะน ามาสมทบเบิกในวันถัดไปไม่ได้ 
 



๕๕ 

 

ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้เลือกเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางในลักษณะ
เดียวกันตลอดการเดินทาง ทั้งนี้ คู่สมรสของผู้เดินทางให้เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางของคู่สมรสได้ในอัตรา
เดียวกับผู้เดินทาง 
 
ค่าเช่าที่พัก 
 การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จ าเป็นต้องพักแรมพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ.๒๕๕๓ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าที่พัก
ว่า ให้เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับในการพักอาศัยคนเดียว  

ในส่วนกรณีที่เดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พัก 
ได ้ดังต่อไปนี้  

๑. ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับ
ปฏิบัติการ ระดับช านาญการ และระดับช านาญการพิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน 
ระดับช านาญงาน และระดับอาวุโส หรือต าแหน่งระดับ ๘ ลงมา หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือ
ข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวา
อากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอกลงมา ให้พักแรมรวมกัน ๒ คนต่อ  
๑ ห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  คนละไม่เกินร้อยละ ๗๐ ของ
อัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ในกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกันได้ ให้แยกพัก
ห้องพักคนเดียว โดยให้เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

๒. ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น และระดับสูง ต าแหน่งประเภทอ านวยการ
ระดับสูง ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ และระดับทรงคุณวุฒิ ต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับทักษะพิเศษ หรือต าแหน่งระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นต่ า ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๔ ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ  
นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจ
เอกพิเศษขึ้นไป ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 

๓. ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งระดับ ๑๐ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการซึ่ง 
รับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นสูง ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๕ ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ทหารซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ขึ้นไป 
ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะ หากมีความจ าเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพ่ือเป็นที่ประสานงานของ
คณะหรือกับบุคคลอ่ืน ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพ่ิมขึ้นส าหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้ แต่ทั้งนี้ต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียว 

นอกจากนี้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
ไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การเบิกค่าเช่าที่พักในกรณีผู้เดินทางมีคู่สมรสติดตาม 



๕๖ 

 

ไปด้วยว่า ค่าเช่าที่พักของผู้เดินทางและคู่สมรส ให้เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ ไม่เกิน
คนละร้อยละ ๗๐ ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวที่ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับ  

ทั้งนี้ ประธานสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิเบิกได้เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
และประหยัด๑๑ แต่ให้งดเบิกค่าเช่าที่พักของคู่สมรส๑๒   

ส าหรับในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชา
ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล หรือซึ่งด ารงต าแหน่งประธานศาลฎีกา ประธานรัฐสภา ประธาน
วุฒิสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานศาลอุทธรณ์ รองประธานศาลฎีกา รองประธานรัฐสภา 
รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือรัฐมนตรี พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการฯ ก าหนดให้เบิกค่าพาหนะได้เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่
เดียวกับผู้บังคับบัญชา โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตรา
ต่ าสุดของที่พักนั้น แล้วแต่จ านวนใดจะสูงกว่า 

 
อัตราค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

 (บาท : วัน : คน) 

ข้าราชการ 
ประเภท 

ก ข ค ง จ 
 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภท
ทั่วไประดับอาวุโส ลงมา ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับช านาญการ
พิเศษ ลงมา ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่ง
ระดับ ๘ ลงมา หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ลงมา หรือ
ผู้ ช่ ว ย ผู้ พิ พ า ก ษ า  ห รื อ
ดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการ
อัยการ ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ลงมา 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพัน
เอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลง
มา หรือ 

ไม่เกิน  
๗,๕๐๐ 

ไม่เกิน  
๕,๐๐๐ 

ไม่เกิน  
๓,๑๐๐ 

เพ่ิมข้ึนจาก
ประเภท ก.  
อีกไม่เกิน

ร้อยละ ๔๐ 

เพ่ิมข้ึนจาก
ประเภท ก.  
อีกไม่เกิน

ร้อยละ ๒๕ 

                                  

 ๑๑ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๑๒ 
วรรคสอง 
 ๑๒ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๑๓ 
วรรคสาม 



๕๗ 

 

ข้าราชการ 
ประเภท 

ก ข ค ง จ 
ข้ าราชการต ารวจซึ่ งมี ยศพัน
ต ารวจเอก ลงมา 
 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภท
ทั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ 
ขึ้ น ไ ป  ต า แ ห น่ ง ป ร ะ เ ภ ท
อ านวยการระดับสู ง ต าแหน่ง
ประเภทบริหาร หรือต าแหน่ง
ระดับ ๙ ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการตุลาการ
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๓ ขั้นต่ า ขึ้นไป 
หรือข้ าราชการอัยการซึ่ งรั บ
เ งิ น เดื อนชั้ น  ๔  ขึ้ น ไป หรื อ
ข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตรา
เงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก
พิเศษ นาวาอากาศเอกพิ เศษ  
ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมี
ยศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือน
พันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

ไม่เกิน  
๑๐,๐๐๐ 

ไม่เกิน  
๗,๐๐๐ 

ไม่เกิน 
 ๔,๕๐๐ 

เพ่ิมข้ึนจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน

ร้อยละ ๔๐ 

เพ่ิมข้ึนจาก
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน

ร้อยละ ๒๕ 

 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ : รองประธานสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับผู้
ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 
 

ประเภท ก.  ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง 
 ๑. แคนาดา             ๒. เครือรัฐออสเตรเลีย 
 ๓. ไต้หวัน             ๔. เติร์กเมนิสถาน 
 ๕. นิวซีแลนด์            ๖. บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา 
 ๗. ปาปัวนิวกินี            ๘. มาเลเซีย 
 ๙. ราชรัฐโมนาโก            ๑๐. ราชรัฐลักเซมเบิร์ก 
 ๑๑. ราชรัฐอันดอร์รา           ๑๒. ราชอาณาจักรกัมพูชา 
 ๑๓. ราชอาณาจักรเดนมาร์ก           ๑๔. ราชอาณาจักรนอร์เวย์ 
 ๑๕. ราชอาณาจักรเนเธอร์แลนด์ ๑๖. ราชอาณาจักรโมร็อกโก 



๕๘ 

 

 ๑๗. ราชอาณาจักรสวาซิแลนด์ ๑๘. ราชอาณาจักรสวีเดน 
 ๑๙. รัฐสุลต่านโอมาน  ๒๐. โรมาเนีย 
 ๒๑. สหพันธ์สาธารณรัฐบราซิล ๒๒. สหพันธ์สาธารณรัฐยูโกสลาเวีย 
 ๒๓. สหรัฐอาหรับเอมิเรตส์  ๒๔. สาธารณรัฐเกาหลี (เกาหลีใต้) 
 ๒๕. สาธารณรัฐโครเอเชีย  ๒๖. สาธารณรัฐชิลี 
 ๒๗. สาธารณรัฐเช็ก            ๒๘. สาธารณรัฐตุรกี 
 ๒๙) สาธารณรัฐบัลแกเรีย  ๓๐. สาธารณรัฐประชาชนจีน 
 ๓๑. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนแอลจีเรีย 
 ๓๒. สาธารณรัฐประชาธิปไตยติมอร์-เลสเต 
 ๓๓. สาธารณรัฐเปรู ๓๔. สาธารณรัฐโปแลนด์ 
 ๓๕. สาธารณรัฐฟินแลนด์  ๓๖. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ 
 ๓๗. สาธารณรัฐมอริเชียส  ๓๘. สาธารณรัฐมอลตา 
 ๓๙. สาธารณรัฐโมซัมบิก  ๔๐. สาธารณรัฐเยเมน 
 ๔๑. สาธารณรัฐลิทัวเนีย  ๔๒. สาธารณรัฐสโลวัก 
 ๔๓. สาธารณรัฐสโลวีเนีย  ๔๔. สาธารณรัฐออสเตรีย 
 ๔๕. สาธารณรัฐอาเซอร์ไบจาน ๔๖. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 
 ๔๗. สาธารณรัฐอินเดีย  ๔๘. สาธารณรัฐเอสโตเนีย 
 ๔๙. สาธารณรัฐแอฟริกาใต ้  ๕๐. สาธารณรัฐไอซ์แลนด์ 
 ๕๑. สาธารณรัฐไอร์แลนด์  ๕๒. สาธารณรัฐฮังการี 
 ๕๓. สาธารณรัฐเฮลเลนิก (กรีซ) ๕๔. ฮ่องกง 
 

ประเภท ข.   ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง 
๑. เครือรัฐบาฮามาส   ๒. จอร์เจีย 
๓. จาเมกา    ๔. เนการาบรูไนดารุสซาลาม 
๕. มาซิโดเนีย   ๖. ยูเครน 
๗. รัฐกาตาร ์   ๘. รัฐคูเวต 
๙. รัฐบาห์เรน   ๑๐. รัฐอิสราเอล 
๑๑. ราชอาณาจักรซาอุดิอาระเบีย  ๑๒. ราชอาณาจักรตองกา 
๑๓. ราชอาณาจักรฮัชไมต์จอร์แดน ๑๔. สหพันธ์สาธารณรัฐไนจีเรีย 
๑๕. สหภาพพม่า   ๑๖. สหรัฐเม็กซิโก 
๑๗. สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย ๑๘. สาธารณรัฐกานา 
๑๙. สาธารณรัฐแกมเบีย  ๒๐. สาธารณรัฐโกตดิวัวร์ (ไอเวอรี่โคส) 
๒๑. สาธารณรัฐคอสตาริกา  ๒๒. สาธารณรัฐคีร์กิซ 
๒๓. สาธารณรัฐเคนยา  ๒๔. สาธารณรัฐแคเมอรูน 
๒๕. สาธารณรัฐคาซัคสถาน  ๒๖. สาธารณรัฐจิบูตี 
๒๗. สาธารณรัฐชาด   ๒๘. สาธารณรัฐซิมบับเว 
๒๙. สาธารณรัฐเซเนกัล  ๓๐. สาธารณรัฐแซมเบีย 



๕๙ 

 

๓๑. สาธารณรัฐเซียร์ราลีโอน  ๓๒. สาธารณรัฐไซปรัส 
๓๓. สาธารณรัฐตรินิแดดและโตเบโก ๓๔. สาธารณรัฐตูนิเซีย 
๓๕. สาธารณรัฐทาจิกิสถาน  ๓๖. สาธารณรัฐเนปาล 
๓๗. สาธารณรัฐไนเจอร์  ๓๘. สาธารณรัฐบุรุนดี 
๓๙. สาธารณรัฐเบนิน  ๔๐. สาธารณรัฐเบลารุส 
๔๑. สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ  ๔๒. สาธารณรัฐปานามา 
๔๓. สาธารณรัฐมอลโดวา  ๔๔. สาธารณรัฐมาลี 
๔๕. สาธารณรัฐยูกันดา  ๔๖. สาธารณรัฐลัตเวีย 
๔๗. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา 
๔๘. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
๔๙. สาธารณรัฐอาร์เจนตินา  ๕๐. สาธารณรัฐอาร์เมเนีย 
๕๑. สาธารณรัฐอาหรับซีเรีย  ๕๒. สาธารณรัฐอาหรับอียิปต์ 
๕๓. สาธารณรัฐอิรัก   ๕๔. สาธารณรัฐอิสลามปากีสถาน 
๕๕. สาธารณรัฐอิสลามมอริเตเนีย ๕๖. สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน 
๕๗. สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน  ๕๘. สาธารณรัฐแอฟริกากลาง  

 

ประเภท ค.  ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมืองอ่ืน ๆ นอกจากที่ก าหนดในประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ง. 
และประเทศ จ. 
 

ประเภท ง. ได้แก่ ประเทศ รัฐ เมือง 
๑. ญี่ปุ่น    ๒. สาธารณรัฐฝรั่งเศส 
๓. สหพันธรัฐรัสเซีย   ๔. สมาพันธรัฐสวิส 
๕. สาธารณรัฐอิตาลี 

ประเภท จ. ได้แก่ประเทศ รัฐ เมือง 
๑. ราชอาณาจักรเบลเยี่ยม  ๒. ราชอาณาจักรสเปน 
๓. สหพันธ์สาธารณรัฐเยอรมนี ๔. สหรัฐอเมริกา 
๕. สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ 
๖. สาธารณรัฐโปรตุเกส  ๗. สาธารณรัฐสิงคโปร์ 

 

ค่ารับรอง  
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๐ ข้อ ๑๔ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ในการเบิกเงินค่ารับรองในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
ชั่วคราวของประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎรไว้ว่า มีสิทธิเบิกเงิน 
ค่ารับรองในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวได้เท่าที่จ่ายจริง 
 
 
 
 
 
 
 



๖๐ 

 

ค่าเครื่องแต่งตัว  

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
และแก้ไขเพ่ิมเติม ได้ก าหนดไว้ว่า ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศ มีสิทธิเบิกค่าเครื่องแต่งตัวส าหรับ
ตนเองและคู่สมรสในอัตราเดียวกับผู้เดินทาง โดยต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

๑.  เป็นกรณีจ าเป็นต้องใช้เครื่องแต่งตัวพิเศษ หรือกรณีจ าเป็นอ่ืนโดยได้รับอนุมัติ 
จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 

๒. ไม่เป็นการเดินทางไปราชการต่างประเทศในประเทศ ดังต่อไปนี้ 
๒.๑ สหภาพพม่า 
๒.๒ เนการาบูรไนดารุซาลาม 
๒.๓ สาธารณรัฐอินโดนีเซีย 
๒.๔ ราชอาณาจักรกัมพูชา 
๒.๕ สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว 
๒.๖ มาเลเซีย 
๒.๗ สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ 
๒.๘ สาธารณรัฐสิงคโปร์ 
๒.๙ สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา 
๒.๑๐ สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม 
๒.๑๑ สาธารณรัฐหมู่เกาะฟิจิ 
๒.๑๒ ปาปัวนิวกินี 
๒.๑๓ รัฐเอกราชซามัว 
๒.๑๔ สาธารณรัฐประขาธิปไตย ติมอร์-เลสเต 

๓. ผู้ซึ่งเคยได้รับค่าเครื่องแต่งตัวในการเดินทางไปราชการต่างประเทศตามระเบียบนี้
มาแล้ว หรือเคยได้รับค่าเครื่องแต่งตัวจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ  
ตามกฎหมายหรือระเบียบอ่ืนใด ไม่ว่าจะเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ หรือ 
เคยได้รับความช่วยเหลือค่าเครื่องแต่งตัวจากหน่วยงานใด ๆ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ มีสิทธิ
เบิกค่าเครื่องแต่งตัวได้ เมื่อการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งใหม่มีระยะห่างจากการ
เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งสุดท้ายที่ได้รับค่าเครื่องแต่งตัวเกินกว่าสองปีนับแต่วันที่
เดินทางออกจากประเทศไทย หรือเมื่อการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งใหม่มีระยะเวลา
เกินกว่าสองปีนับแต่วันที่เดินทางกลับถึงประเทศไทยส าหรับผู้ที่รับราชการประจ าในต่างประเทศ  

ทั้งนี้ อัตราค่าเครื่องแต่งตัวส าหรับผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ให้ผู้มีสิทธิ
เบิกเบิกได ้ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๑ 

 

ค่าเครื่องแต่งตัวส าหรับผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
 

(๑) อัตราค่าเครื่องแต่งตัวส าหรับข้าราชการ ในลักษณะเหมาจ่าย 
(บาท : คน) 

ข้าราชการ อัตรา 
 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ หรือต าแหน่งระดับ ๕ ลงมา หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือผู้ช่วยผู้พิพากษา หรือดะโต๊ะยุติธรรม หรือข้าราชการอัยการซึ่งรับเงินเดือน
ชั้น ๑ หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ลงมา หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจตรี ลงมา 

๗,๕๐๐ 

 ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน ขึ้นไป ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับช านาญการ ขึ้นไป ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ต าแหน่ง
ประเภทบริหาร หรือต าแหน่งระดับ ๖ ขึ้นไป หรือหรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการตุลาการซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๑ ขึ้นไป หรือข้าราชการอัยการ 
ซึ่งรับเงินเดือนชั้น ๒ ขึ้นไป หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวา
อากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจโท ขึ้นไป 

๙,๐๐๐ 

 

ที่มา : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๔  
หมายเหตุ : ประธานรัฐสภา ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 

(๒) อัตราค่าเครื่องแต่งตัวส าหรับคู่สมรส ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับข้าราชการตาม (๑) 
 
การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน  

พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ก าหนดว่า การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ หรือ 
จากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ชั้นหนึ่ง ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งดังต่อไปนี้ ๑๓ 
  ก) หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล 
  ข) ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
  ค) ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา 

  ง) ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
  จ) รัฐมนตรี 

                                  

 ๑๓ พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ซึง่แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๓ 



๖๒ 

 

   ฉ) ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับ
กระทรวง หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก  
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ 

(๒) การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ 
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาในการเดินทาง
ตั้งแต่เก้าชั่วโมงข้ึนไป ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้๑๔ 

ก )  ชั้ นหนึ่ ง  ส าห รั บผู้ ด า ร งต า แหน่ งปร ะ เภทบริ ห า ร ระดั บสู ง  ได้ แ ก่   
รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต 
หรือต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก พลโท พลเรือโท พลอากาศโท หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพล
ต ารวจเอก พลต ารวจโท 

ข) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัด ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งประเภท
บริหารระดับต้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร 
ซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี 

ค) ชั้นประหยัด ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งระดับ ชั้น หรือยศ นอกจากที่ระบุใน (๑) 
และ (๒)  

ในกรณีผู้เดินทางตาม ข) มีความจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ  
ให้ผู้ด ารงต าแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ
ได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัย
รักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ  
ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ ส าหรับส่วนราชการใดที่ไม่มีปลัดกระทรวง 
ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

(๓) การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไปต่างประเทศ หรือ 
จากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศท่ีมีระยะเวลาในการเดินทางต่ ากว่า 
เก้าชั่วโมง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้๑๕ 

ก )  ชั้ น ธุ รกิ จ  ส าหรั บผู้ ด า ร งต าแหน่ งประ เภทบริห ารระดับสู ง  ได้ แก่   
รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต 
หรือต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก พลโท พลเรือโท พลอากาศโท ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจ
เอก พลต ารวจโท 

                                  

 ๑๔
 พระราชกฤษฎีกาคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ซึง่แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชกฤษฎี

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๓/๑ 

 ๑๕
 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ซึง่แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชกฤษฎี

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๓/๒ 



๖๓ 

 

ข) ชั้นประหยัด ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับสูง ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษ ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ 
ต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ ต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับช านาญงาน ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน 
หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ลงมา หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ลงมา 

ในกรณีผู้เดินทางตาม ก) และ ข) มีความจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิให้ผู้ด ารงต าแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูง
กว่าสิทธิได้โดยต้องได้รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวาย 
ความปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก  
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ ส าหรับส่วนราชการ 
ที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ เว้นแต่ผู้ด ารง
ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับ
อาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก
พิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือน 
พันต ารวจเอกพิเศษ ลงมา ให้โดยสารชั้นประหยัด 

(๔) ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาซึ่งเป็น
หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล หรือซึ่งด ารงต าแหน่งประธานรัฐสภา ประธานวุฒิ สภา ประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร รองประธานรัฐสภา รองประธานวุฒิสภา รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือ
รัฐมนตรีให้ เบิกค่าพาหนะได้ เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิ เบิกและให้ พักแรมในที่ เดียวกับ
ผู้บังคับบัญชา โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตราต่ าสุดของ
ที่พักนั้น แล้วแต่จ านวนใดจะสูงกว่า๑๖ 

  
การเบิกจ่ายเงิน  
 ในส่วนของการเบิกจ่ายเงินในการเดินทางไปราชการนั้น ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ หมวด ๓ ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ที่ผู้เดินทางไป
ราชการว่าสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามสิทธิที่ได้รับและในการเดินทางเป็นหมู่คณะ 
ให้เลือกเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางในลักษณะเดียวกันตลอดการเดินทาง โดยมีหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
ดังนี้ 

                                  

 ๑๖
 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ ซึง่แก้ไขเพิ่มเตมิโดยพระราชกฤษฎี

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๓ ทวิ 



๖๔ 

 

๑. แบบรายงานการเดินทางซึ่งเป็นไปตามกรมบัญชีกลางก าหนด 
๒. การเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริง จะใช้ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก หรือใบแจ้งรายการ

ของโรงแรม หรือที่พักแรม ที่มีข้อความแสดงว่าได้รับช าระเงินเรียบร้อยแล้ว และเจ้าหน้าที่รับเงิน  
ลงลายมือชื่อ วัน เดือน ปี และจ านวนเงินที่ได้รับ 

๓. การเช่าที่พักในต่างประเทศ ผู้เดินทางจะใช้ใบแจ้งรายการค่าเช่าที่พักที่บันทึกด้วย
เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ที่แสดงว่าได้รับช าระเงินจากผู้เดินทางแล้ว เป็นหลักฐานในการขอเบิกโดยไม่ต้อง
มีลายมือชื่อเจ้าหน้าที่รับเงินของโรงแรมหรือที่พักแรมก็ได้  แต่ทั้งนี้ผู้เดินทางจะต้องลงลายมือชื่อ
รับรองว่าผู้เดินทางได้ช าระค่าเช่าที่พักตามจ านวนที่เรียกเก็บนั้น 

๔. การเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราห้องพักคู่ กรณีที่ผู้เดินทางใช้สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายอยู่ต่าง
สังกัด ให้ผู้เดินทางฝ่ายหนึ่งใช้ต้นฉบับ อีกฝ่ายใช้ส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการที่ผู้นั้นรับรอง
ส าเนาถูกต้อง และให้มีบันทึกระบุรายการที่ฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดจะเป็นผู้เบิกฝ่ายเดียว และรายการใดทั้งคู่
จะเป็นผู้เบิกฝ่ายละเป็นจ านวนเท่าใด ทั้งต้นฉบับและส าเนา พร้อมทั้งลงลายมือชื่อท้ังคู่ในแต่ละฉบับ 

๕. การเบิกค่าเช่าที่พักกรณีที่เจ้าภาพผู้จัดประชุมเป็นผู้เรียกเก็บจากผู้เดินทางไป
ราชการโดยตรง ให้ผู้เดินทางใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการที่เจ้าภาพผู้จัดประชุมได้เรียกเก็บ
เป็นหลักฐานในการเบิก 

ดังนั้น เมื่อพิจารณาอัตราค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่ารับรองของประธานและรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร และค่าพาหนะ ในการเดินทางไปราชการ ซึ่งสรุปได้ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๕ 

 

ตารางสรุปอัตราเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก  
และค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการ 

 
๑. การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง 
 

 อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง (เหมาจ่าย) ในประเทศ  

ประเภทต าแหน่ง/ระดับต าแหน่ง 
อัตรา 

(บาท:วัน:คน) 
ทั่วไป   - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน และอาวุโส  
  - ระดับทักษะพิเศษ  

๒๔๐ 
๒๗๐ 

วิชาการ  - ระดับปฏิบัติการ ช านาญการ ช านาญการพิเศษ  
  - ระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ  

๒๔๐ 
๒๗๐ 

อ านวยการ - ระดับต้น  
  - ระดับสูง  

๒๔๐ 
๒๗๐ 

บริหาร  - ระดับต้น ระดับสูง  ๒๗๐ 
 
อัตราค่าเบี้ยเลี้ยง (เหมาจ่าย) ในต่างประเทศ     

ประเภทต าแหน่ง/ระดับต าแหน่ง 
อัตรา 

(บาท:วัน:คน) 
ทั่วไป   - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน และอาวุโส  
  - ระดับทักษะพิเศษ  

๒,๑๐๐ 
๓,๑๐๐ 

วิชาการ  - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญการ  ช านาญการพิเศษ  
   - ระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ  

๒,๑๐๐ 
๓,๑๐๐ 

อ านวยการ  - ระดับต้น  
  - ระดับสูง  

๒,๑๐๐ 
๓,๑๐๐ 

บริหาร   - ระดับต้น ระดับสูง  ๓,๑๐๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๖ 

 

๒. การเบิกค่าเช่าที่พัก  
 

อัตราค่าเช่าที่พักในประเทศเบิกจ่ายจริง                            (บาท:วัน:คน) 

ประเภทต าแหน่ง/ระดับต าแหน่ง ห้องเดี่ยว ห้องคู่ 

ทั่วไป - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญงานและอาวุโส   
                     - ระดับทักษะพิเศษ  

๑,๕๐๐ 
๒,๒๐๐ 

๘๕๐ 
๑,๒๐๐ 

วิชาการ  - ระดับปฏิบัติการ ช านาญการ 
    ช านาญการพิเศษ  
  - ระดับเชี่ยวชาญ  
   - ทรงคุณวุฒิ  

๑,๕๐๐ 
 

๒,๒๐๐ 
๒,๕๐๐ 

๘๕๐ 
 

๑,๒๐๐ 
๑,๔๐๐ 

อ านวยการ  - ระดับต้น  
  - ระดับสูง  

๑,๕๐๐ 
๒,๒๐๐ 

๑,๒๐๐ 
๑,๔๐๐ 

ต าแหน่งบริหาร  - ระดับต้น  
  - ระดับสูง  

๒,๒๐๐ 
๒,๕๐๐ 

๑,๒๐๐ 
๑,๔๐๐ 

 

หมายเหตุ : แนบหลักฐาน คือ ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งรายการของโรงแรม Folio 
 

อัตราค่าเช่าที่พักในประเทศเบิกเหมาจ่าย                 

ประเภทต าแหน่ง/ระดับต าแหน่ง 
อัตรา 

(บาท:วัน:คน) 
ทั่วไป   - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญงาน และอาวุโส  
  - ระดับทักษะพิเศษ  

๘๐๐ 
๑,๒๐๐ 

วิชาการ   - ระดับปฏิบัติงาน ช านาญการ ช านาญการพิเศษ  
  - ระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ  

๘๐๐ 
๑,๒๐๐ 

อ านวยการ  - ระดับต้น  
  - ระดับสูง  

๘๐๐ 
๑,๒๐๐ 

บริหาร   - ระดับต้น ระดับสูง  ๑,๒๐๐ 

หมายเหตุ  : ใช้หลักฐานใบส าคัญรับเงินประกอบการเบิกจ่าย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



๖๗ 

 

อัตราค่าที่พักในต่างประเทศเบิกจ่ายจริง  
ระดับต าแหน่ง ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค 

เดี่ยว คู ่ เดี่ยว คู ่ เดี่ยว คู ่
ทั่วไป  
 - ระดับปฏิบัติงาน  
 - ช านาญงาน  
 - อาวุโส  
วิชาการ   
 - ระดับปฏิบัติการ  
 - ช านาญการ  
 - ช านาญการพิเศษ  
อ านวยการ  
 - ระดับต้น  

 
 
 

๗,๕๐๐ 

 
 
 

๕,๒๐๐ 

 
 
 

๕,๐๐๐ 

 
 
 

๓,๕๐๐ 

 
 
 

๓,๑๐๐ 

 
 
 

๒,๑๗๐ 

ทั่วไป   
 - ระดับทักษะพิเศษ  
วิชาการ   
 - ระดับเชี่ยวชาญ 
 - ทรงคุณวุฒิ  
อ านวยการ   
 - ระดับสูง  
บริหาร    
 - ระดับต้นและสูง 

 
 
 
 

๑๐,๐๐๐ 

  
 
 
 

๗,๐๐๐ 

  
 
 
 

๔,๕๐๐ 

 

หมายเหตุ: การเบิกค่าเช่าห้องพักคู่ เบิกได้คนละไม่เกินร้อยละ ๗๐ ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
 

๓. การเบิกค่าพาหนะเดินทาง  
 การเดินทางไปราชการ โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจ าทางและให้เบิกจ่ายค่าพาหนะ
ได้โดยประหยัด ในกรณีไม่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่
ราชการก็ให้ใช้พาหนะอ่ืนได้ โดยผู้เดินทางต้องชี้แจงเหตุผลและความจ าเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิก
ค่าพาหนะนั้น  

- การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด สามารถเบิกจ่ายได้ตามกระทรวงการคลัง
ก าหนด (ยกเว้นต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ)  

๑) ภายในจังหวัดเดียวกันไม่ได้ก าหนดวงเงิน  
๒) ข้ามเขตจังหวัด  

- เขตติดต่อหรือผ่านกรุงเทพฯ เที่ยวละไม่เกิน ๖๐๐ บาท  
- เขตต่อจังหวัดอ่ืน เที่ยวละไม่เกิน ๕๐๐ บาท  



๖๘ 

 

- การเบิกค่าพาหนะรับจ้างไป-กลับระหว่างสถานที่ปฏิบัติราชการภายในจังหวัดเดียวกัน  
ให้เบิกได้วันละไม่เกิน ๒ เที่ยว (ยกเว้นต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน ประเภทวิชาการระดับ
ปฏิบัติการต้องมีสัมภาระ)  

- การเบิกค่าพาหนะประจ าทางรถไฟ สามารถเบิกจ่ายได้ตามกระทรวงการคลังก าหนด คือ 
มีสิทธิเบิกค่าพาหนะประจ าทางรถไฟโดยรถด่วนหรือรถด่วนพิเศษชั้นที่ ๑ นั่งนอนปรับอากาศ (ยกเว้น
ต าแหน่งประเภททั่วไป-ระดับปฏิบัติงาน ประเภทวิชาการ-ระดับปฏิบัติการ)  

- การเบิกค่าพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ  ต้องได้รับอนุญาตจาก
ผู้บังคับบัญชา โดยเบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง คือ อัตราชดเชย รถยนต์ กิโลเมตรละ ๔ 
บาท / จักรยานยนต์ กิโลเมตรละ ๒ บาท  

- การเบิกค่าเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินโดยสาร สามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังก าหนด โดยแนบหลักฐาน คือ  

๑) กรณีมีหนังสือให้บริษัทออกบัตรโดยสารให้ก่อน ให้ใช้ใบแจ้งหนี้เป็นหลักฐาน 
ในการเบิกเงิน  

๒) กรณีจ่ายเงินสดให้ใช้หลักฐาน ใบเสร็จรับเงิน และกากบัตรโดยสาร (Boarding 
pass)  

๓) กรณีซื้อ E-ticket ให้ใช้ใบรับเงินที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง  (Itinerary 
Receipt)  

- การเดินทางโดยยานพาหนะส่วนราชการ ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาหัวหน้า
ส่วนราชการก่อน จึงมีสิทธิเบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิงตามที่จ่ายจริง  
 

 
 

เบี้ยประชุมกรรมาธิการ 
 

 พระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธานและ 
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภาและกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕  มาตรา ๑๓ และมาตรา ๑๔  
ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายและอัตราเบี้ยประชุมของกรรมาธิการ  อนุกรรมาธิการ และ
ผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมาธิการ ไว้ดังนี้ 
 
กรรมาธิการ 

ให้กรรมาธิการสภาผู้แทนราษฎร กรรมาธิการวุฒิสภา กรรมาธิการรัฐสภา และ
กรรมาธิการร่วมกันของสภาทั้งสอง ได้รับค่าตอบแทนเบี้ยประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มาประชุม
ในอัตราครั้งละ ๑,๕๐๐ บาท 
 

เบี้ยประชุม 



๖๙ 

 

อนุกรรมาธิการ   
ให้อนุกรรมาธิการสภาผู้แทนราษฎร อนุกรรมาธิการวุฒิสภา อนุกรรมาธิการรัฐสภา  

และอนุกรรมาธิการร่วมกันของสภาทั้งสอง ได้รับค่าตอบแทนเบี้ยประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มา
ประชุมในอัตราครั้งละ ๘๐๐ บาท 

กรรมาธิการ และอนุกรรมาธิการ ให้มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเพียงครั้งเดียวในวันหนึ่ง  
เว้นแต่ กรรมาธิการหรืออนุกรรมาธิการนั้นมีการประชุมในคณะกรรมาธิการหรือคณะอนุกรรมาธิการ
คณะอ่ืนด้วยในวันเดียวกัน ให้ได้รับเบี้ยประชุมในวันนั้นไม่เกินสองครั้ง 
 
ผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมาธิการ 

ให้ผู้ช่วยเลขานุการคนหนึ่งในคณะกรรมาธิการซึ่งท าหน้าที่พิจารณาร่างกฎหมายของ 
สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา และรัฐสภา ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการรัฐสภาสามัญตามข้อบังคับ 
การประชุมสภา ได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มาประชุมในอัตราครั้งละ ๑,๐๐๐ บาท  
โดยให้ได้รบัเบี้ยประชุมเพียงครั้งเดยีวในวันหนึ่ง 

 
เบี้ยประชุมกรรมการ 

 
ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. ๒๕๕๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบ

กับระเบียบสถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. ๒๕๔๒ ได้ก าหนดประเภทของ
กรรมการและอนุกรรมการ หลักเกณฑ์การจ่ายและอัตราเบี้ยประชุมที่จะได้รับในแต่ละองค์กรที่ได้ร่วม
ประชุม มีสาระส าคัญดังนี้ 
 

ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ 
 

คณะกรรมการ  
กรรมการข้าราชการรัฐสภา หมายความว่า กรรมการข้าราชการรัฐสภาใน ก.ร.  

ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา 
คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการซึ่งได้รับแต่งตั้งตามบทบัญญัติของ

กฎหมาย หรือโดยประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือประธานวุฒิสภา หรือโดยมติของ 
ก.ร. และให้หมายความรวมถึงคณะกรรมการซึ่งได้รับแต่งตั้งและก าหนดองค์ประกอบและอ านาจ
หน้าที่ไว้โดยระเบียบรัฐสภาหรือประกาศรัฐสภาตามกฎหมายว่า ด้วยระเบียบบริหารราชการ 
ฝ่ายรัฐสภา  

กรรมการ หมายความว่า กรรมการในคณะกรรมการ 
ที่ปรึกษาคณะกรรมการ หมายความว่า ที่ปรึกษาซึ่งได้รับแต่งตั้งให้เป็นที่ปรึกษาของ

คณะกรรมการ 
 
 



๗๐ 

 

คณะอนุกรรมการ  
อนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา หมายความว่า อนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา 

ในคณะอนุกรรมการข้าราชการรัฐสภาที่ ก.ร. แต่งตั้งตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา 
คณะอนุกรรมการ หมายความว่า คณะอนุกรรมการซึ่งได้รับแต่งตั้งโดยบทบัญญัติของ

กฎหมาย หรือโดยประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา หรือที่คณะกรรมการ
แต่งตั้ง และให้หมายความรวมถึงคณะท างานที่คณะอนุกรรมการข้าราชการรัฐสภาแต่งตั้ง 

อนุกรรมการ หมายความว่า อนุกรรมการในคณะอนุกรรมการ 
การรับเบี้ยประชุม 

๑. กรรมการข้าราชการรัฐสภา ให้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน และให้ได้รับเบี้ยประชุม
เฉพาะในเดือนที่ได้ร่วมประชุม 

๒. อนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา ให้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือนหรือรายครั้ง  
ให้เป็นไปตามที่ ก.ร.ก าหนด ยกเว้นเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ ได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายครั้ง  
โดยให้เลขานุการมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมไม่เกินหนึ่งคน และผู้ช่วยเลขานุการได้รับเบี้ยไม่เกินสองคน 

๓. ที่ปรึกษาคณะกรรมการ ให้ได้รับเบี้ยประชุมเช่นเดียวกับประธานกรรมการ 
ในคณะกรรมการนั้น และเบิกได้เพียงครั้งเดียวในหนึ่งวัน 

- ในกรณีที่ประธานกรรมการหรือประธานอนุกรรมการไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้  
ให้ผู้ท าหน้าที่ประธานรับเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกับประธาน 

-  การได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายเดือน ให้ได้รับเฉพาะในเดือนที่ร่วมประชุม 
- การรับเบี้ยประชุมเป็นรายครั้ง ให้ได้รับเบี้ยประชุมเพียงครั้งเดียวในวันหนึ่ง ยกเว้น 

ในวันเดียวกัน มีการประชุมคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการในคณะอ่ืนด้วย ให้ได้รับเบี้ยประชุม
ไม่เกินสองครัง้ 

- ในกรณีที่กรรมการหรืออนุกรรมการผู้ใดเป็นเลขานุการหรือผู้ช่วยเลขานุการด้วย  
ให้เบิกเบี้ยประชุมได้เพียงต าแหน่งเดียว 

กรณีที่กรรมการข้าราชการรัฐสภา อนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา กรรมการหรือ
อนุกรรมการซึ่งเป็นการแต่งตั้งโดยต าแหน่งไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ แต่ได้มอบหมายให้ผู้ อ่ืน 
เข้าร่วมประชุมแทนโดยท าเป็นหนังสือหรือมีหลักฐานการมอบหมาย ให้ถือว่าผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติ
หน้าที่ในฐานะผู้ที่ตนแทน ให้นับเป็นองค์ประชุมและมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกัน 
 
องค์ประชุม 

การประชุมของคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการ ต้องมีกรรมการหรืออนุกรรมการ 
ร่วมประชุมอย่างน้อยกึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการหรืออนุกรรมการทั้งหมด จึงจะเป็นองค์ประชุมและ 
มีสิทธิเบิกเบี้ยประชุม เว้นแต่กฎหมายหรือค าสั่งที่จัดให้คณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการนั้น 
จะก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน  

 
 
 



๗๑ 

 

บัญชีอัตราเบี้ยประชุมของกรรมการข้าราชการรัฐสภา 

ต าแหน่ง อัตราเบี้ยประชุม (บาท/เดือน) 

ประธานกรรมการ ๑๕,๐๐๐ 
รองประธานกรรมการ ๑๓,๕๐๐ 
กรรมการ ๑๒,๐๐๐ 

บัญชีอัตราเบี้ยประชุมของอนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา 

ต าแหน่ง อัตราเบี้ยประชุม (บาท/เดือน) 

ประธานกรรมการ ๕,๗๐๐ 
รองประธานกรรมการ ๔,๕๐๐ 
กรรมการ ๔,๕๐๐ 

 

บัญชีอัตราเบี้ยประชมุ  หมายเลข ๑ 

 
ต าแหน่ง 

อัตราเบี้ยประชุม 
(บาท/ครั้ง) 

ประธานกรรมการ ๒,๐๐๐ 
รองประธานกรรมการ ๑,๘๐๐ 
กรรมการ ๑,๖๐๐ 
เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมการ ๑,๖๐๐ 
ประธานอนุกรรมการ ๑,๒๕๐ 
รองประธานอนุกรรมการ ๑,๐๐๐ 
อนุกรรมการ ๑,๐๐๐ 
เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการในคณะอนุกรรมการ ๑,๐๐๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗๒ 

 

เบี้ยประชุมคณะกรรมการบริหารเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงินและทรัพย์สิน 
ของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 

 ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๗ มาตรา ๖ ก าหนดให้มี
คณะกรรมการบริหารเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงินและทรัพย์สินของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 
(คบง.รส.) โดยมีประธานรัฐสภาเป็นประธานกรรมการ และระเบียบนี้ได้แก้ไขเพ่ิมเติม๑๗ ก าหนดให้
คณะกรรมการบริหารเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงินและทรัพย์สินของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา  
(คบง.รส.) มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเป็นรายครั้งในอัตราเดียวกับคณะอนุกรรมการข้าราชการรัฐสภา 
และให้คณะอนุกรรมการหรือบุคคลที่คณะกรรมการบริหารเกี่ยวกับการงบประมาณ การเงินและ
ทรัพย์สินของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา (คบง.รส.) แต่งตั้ง มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมในอัตราเดียวกับ
คณะอนุกรรมการตามที่ก าหนดในระเบียบรัฐสภาว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ 
 

ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ 

 พระราชบัญญัติสถาบันพระปกเกล้า พ.ศ. ๒๕๔๑ มาตรา ๘ บัญญัติให้ ประธานรัฐสภาเป็น
ประธานสภาสถาบัน  รองประธานรัฐสภาเป็นรองประธานสภาสถาบัน กรรมการสภาสถาบัน 
โดยต าแหน่ง ได้แก่ ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ เลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎร และเลขาธิการวุฒิสภา  และกรรมการสภาสถาบันซึ่ งเลือกจากประธาน
คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎรจ านวนสองคน และกรรมการสภาสถาบันซึ่งเลือก
จากประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าวุฒิสภาจ านวนหนึ่งคน นั้น ระเบียบสถาบันพระปกเกล้า
ว่าด้วยเบี้ยประชุมคณะกรรมการ พ.ศ. ๒๕๔๒    ข้อ ๔ และข้อ ๙ ก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราเบี้ย
ประชุมคณะกรรมการสภาสถาบันพระปกเกล้า โดยให้รับเบี้ยประชุมเป็นการเหมาจ่ายเป็นรายเดือน 
ที่มีการประชุม และครั้งที่มาประชุม ดังนี้ 

ต าแหน่ง 
เบี้ยประชุมเหมาจ่าย 

(บาท/เดือน) 
ประธานกรรมการ ๑๕,๐๐๐ 
รองประธานกรรมการ ๑๔,๐๐๐ 
กรรมการ ๑๒,๐๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 

                                  
๑๗ ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการงบประมาณ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ ๗/๑ 



๗๓ 

 

 
 

ประเภทและล าดับชั้นของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่เกี่ยวข้อง 
 เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่พระราชทานให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและข้าราชการ
รัฐสภาฝ่ายการเมือง โดยหลักมี ๒ ตระกูล ได้แก่เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย โดยลักษณะส าคัญของแต่ละตระกูลจะเป็นไป 
ตามพระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก พ.ศ. ๒๔๘๔ และพระราชบัญญัติ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๔๘๔ ตามล าดับ ดังนี้ 

๑. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก พ.ศ. ๒๔๘๔  
มีการล าดับชั้นของเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก แบ่งเป็น ๘ ชั้น ดังนี้ 
 ชั้นสูงสุด มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ ม.ป.ช.  
 (นิยมเรียกกันว่า สาย ๔) 
 ชั้นที่  ๑ ประถมาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ ป.ช.  
  (นิยมเรียกกันว่า สาย ๒) 
 ชั้นที่  ๒ ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ ท.ช. 
 ชั้นที่  ๓ ตริตาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ ต.ช. 
 ชั้นที่  ๔ จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ จ.ช. 
 ชั้นที่  ๕ เบญจมาภรณ์ช้างเผือก อักษรย่อ บ.ช. 
 ชั้นที่  ๖ เหรียญทองช้างเผือก อักษรย่อ ร.ท.ช. 
 ชั้นที่  ๗ เหรียญเงินช้างเผือก อักษรย่อ ร.ง.ช. 

๒. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๔๘๔  
มีการล าดับชั้นของเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย แบ่งเป็น ๘ ชั้น ดังนี้ 
 ชั้นสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ อักษรย่อ ม.ว.ม. 
  (นิยมเรียกกันว่า สาย ๓) 
 ชั้นที่ ๑ ประถมาภรณ์มงกุฎไทย อักษรย่อ ป.ม. 
  (นิยมเรียกกันว่า สาย ๑) 
 ชั้นที่ ๒ ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย อักษรย่อ ท.ม. 
 ชั้นที่ ๓ ตริตาภรณ์มงกุฎไทย อักษรย่อ ต.ม. 
 ชั้นที่ ๔ จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย อักษรย่อ จ.ม. 
 ชั้นที่ ๕ เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย อักษรย่อ บ.ม. 
 ชั้นที่ ๖ เหรียญทองมงกุฎไทย อักษรย่อ ร.ท.ม. 
 ชั้นที่ ๗ เหรียญเงินมงกุฎไทย อักษรย่อ ร.ง.ม. 

ในการเรียงล าดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทั้ง ๒ ตระกูล จะถือว่าเครื่องราชอิสริยาภรณ์
ตระกูลช้างเผือก มีศักดิ์สูงกว่าตระกูลมงกุฎไทย เมื่ออยู่ในล าดับในชั้นเดียว เช่น เหรียญเงินช้างเผือก
จะมีศักดิ์สูงกว่าเหรียญเงินมงกุฎไทย เป็นต้น 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 



๗๔ 

 

หลักเกณฑ์ และวิธีการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 ส ำหรับกำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้ำงเผือก  และ
เครื่ องรำช อิสริ ยำภรณ์ อันมี เกี ยรติ ยศยิ่ งมงกุฎ ไทย ให้แก่ ผู้ ด ำรงต ำแหน่ ง ในรั ฐสภำนั้ น  
ตำมพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ มำตรำ ๑๑ (๘) ประกอบกับระเบียบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้ำงเผือกและ
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๖๔ ได้ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรเสนอ 
ขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ให้แก่บุคคลผู้ซึ่งได้กระท ำควำมดีควำมชอบเป็นประโยชน์แก่
รำชกำร หรือสำธำรณชน โดยกำรพิจำรณำเสนอขอพระรำชทำนของรัฐบำล ทั้งนี้ ให้เริ่มจำก
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเครื่องรำชอิสริยำภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่ง
ช้ำงเผือกสลับกันตำมล ำดับชั้นโดยผู้ด ำรงต ำแหน่งในรัฐสภำ มีสิทธิได้รับกำรเสนอขอพระรำชทำน
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำร ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗๕ 

 

บัญชี ๓ 
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งในรัฐสภา 

 

ล าดับ ต าแหน่ง 

เครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ที่ขอ

พระราชทาน 
เงื่อนไขและ

ระยะเวลาการ
เลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เริ่ม 

ต้นขอ 
เลื่อนได้

ถึง 
๑ ประธานรัฐสภา 

 
ม.ว.ม. ม.ป.ช. ทุกปี ๑. ล าดับ ๔ - ๗ 

ต้องมีระยะเวลาการ      
ด ารงต าแหน่งติดต่อ     
กันมาแล้วไม่น้อยกว่า 
๙๐ วันนับตั้งแต่วันที่
ด ารงต าแหน่งจนถึงวัน
ก่ อนวั นพระราช พิ ธี
เฉลิมพระชนมพรรษา
ข อ ง ปี ที่ จ ะ ข อ
พระราชทาน 
๒. ล าดับ ๘ - ๑๕ 
ต้องมีระยะเวลา 
การด ารงต าแหน่ง 
ติดต่อกันมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า ๙๐ วัน 
หรือด ารงต าแหน่ง 
หลายต าแหน่งรวมกัน 
ม า เ ล้ ว ไ ม่ น้ อ ย ก ว่ า 
๑๒๐ วัน นับตั้งแต่วันที่
ด ารงต าแหน่ง จนถึงวัน
ก่ อนวั นพระราช พิ ธี
เฉลิมพระชนมพรรษา
ข อ ง ปี ที่ จ ะ ข อ
พระราชทาน และให้
ขอได้เฉพาะผู้ที่ ได้รับ
เ งิ น    เ ดื อ น จ า ก
งบประมาณแผ่นดิน
ตามกฎหมายว่าด้วย 

๒ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
 

ม.ว.ม. ม.ป.ช. ทุกปี 

๓ ประธานวุฒิสภา 
 

ม.ว.ม. ม.ป.ช. ทุกปี 

๔ รองประธานสภา
ผู้แทนราษฎร หรือ 
รองประธานวุฒิสภา 
 

ป.ช. ม.ป.ช. ทุกปี 

๕ ผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

ป.ม. ม.ป.ช. ทุกปี 

๖ ประธานคณะ 
กรรมาธิการสามัญประจ า 
สภาผู้แทนราษฎร  
หรือประจ าวุฒิสภา 

ท.ม ม.ป.ช. ๑. ท.ม. - ม.ว.ม.   
ทุกปี 
๒. ป.ม. – ป.ช. ปี
เว้นปี  
๓. ได้  ป.ช. 
มาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ ปีบริบูรณ์ 
ขอ ม.ว.ม. 
๔. ได้ ม.ว.ม. 
มาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ ปีบริบูรณ์ 
ขอ ม.ป.ช. 



๗๖ 

 

ล าดับ ต าแหน่ง 

เครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ที่ขอ

พระราชทาน 
เงื่อนไขและ

ระยะเวลาการ
เลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เริ่ม 

ต้นขอ 
เลื่อนได้

ถึง 
๗ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

หรือสมาชิกวุฒิสภา 
ท.ม. ม.ป.ช. ๑. ท.ม. -  ป.ช.   

ปีเว้นปี 
๒. ได้ ป.ช. 
มาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ ปีบริบูรณ์   
ขอ ม.ว.ม. 
๓.ได้ ม.ว.ม. 
มาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ ปีบริบูรณ์  

ระ เบี ยบข้ าราชการ
รัฐสภา 
๓. ล าดับ ๘ 
ก า ร เ ริ่ ม ต้ น ข อ
พ ร ะ ร า ช ท า น 
ชั้ น ส า ย ส ะ พ า ย  
จะต้องด ารงต าแหน่ง 
ที่ปรึกษาฯ 
มาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี 
(๑๒ เดือน) ของปีที่จะ 
ขอพระราชทาน 
๔. ล าดับ ๑๖ - ๑๙ 
ต้องมีระยะเวลาการด ารง
ต าแหน่งติดต่อกันมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วัน 
นับตั้งแต่วันท่ีด ารงแหน่ง 
จนถึงวันก่อนวันพระราช
พิธีเฉลิมพระชนมพรรษา 
ของปีท่ีจะขอระราชทาน 
ไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน 
และให้ขอได้เฉพาะผู้ได้รับ
ค่าตอบแทนเป็นรายเดือน
จากงบประมาณหมวด
ค่าตอบแทน 
 

๘ ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา 
ที่ปรึกษารองประธานรัฐสภา 
ที่ปรึกษาประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 
ที่ปรึกษาประธานวุฒิสภา 
 

ต.ม. ป.ช. ๑. ต.ม. – ป.ม.  
ปีเว้นปี 
๒. ได้ ป.ม.
มาแล้วไม่น้อย
กว่า ๓ ปีบริบูรณ์ 
ขอ ป.ช.  

๙ ที่ปรึกษารองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร หรือ 
ที่ปรึกษารองประธานวุฒิสภา 
 

ต.ม. ท.ช. ปีเว้นปี 

๑๐ ที่ปรึกษาผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

ต.ม. ท.ช. ปีเว้นปี 

๑๑ โฆษกประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร  
โฆษกประธานวุฒิสภา หรือ
โฆษกผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

ต.ม. ท.ช. ปีเว้นปี 

 
 
 



๗๗ 

 

ล าดับ ต าแหน่ง 

เครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ที่ขอ

พระราชทาน 
เงื่อนไขและ

ระยะเวลาการ
เลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เริ่ม 

ต้นขอ 
เลื่อนได้

ถึง 
๑๒ เลขานุการประธานรัฐสภา 

เลขานุการรองประธานรัฐสภา 
เลขานุการประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 
เลขานุการประธานวุฒิสภา 
 

ต.ม. ท.ช. ปีเว้นปี  

๑๓ เลขานุการรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 
เลขานุการรองประธาน
วุฒิสภา  
หรือเลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

จ.ช. ท.ม. ปีเว้นปี  

๑๔ ผู้ช่วยเลขานุการ 
ประธานรัฐสภา 
ผู้ช่วยเลขานุการ 
รองประธานรัฐสภา 
ผู้ช่วยเลขานุการ 
ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
ผู้ช่วยเลขานุการ 
ประธานวุฒิสภา 
 

จ.ม. ท.ม. ปีเว้นปี  

๑๕ ผู้ช่วยเลขานุการรองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 
ผู้ช่วยเลขานุการรองประธาน
วุฒิสภา  
หรือผู้ช่วยเลขานุการ 
ผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

จ.ม. ต.ช. ปีเว้นปี  



๗๘ 

 

๑๖ ที่ปรึกษาประจ า
คณะกรรมาธิการ 

บ.ม. ท.ช. ปีเว้นปี  

ล าดับ ต าแหน่ง 

เครื่องราช 
อิสริยาภรณ์ที่ขอ

พระราชทาน 
เงื่อนไขและ

ระยะเวลาการ
เลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เริ่ม 

ต้นขอ 
เลื่อนได้

ถึง 
๑๗ ผู้ช านาญการประจ า

คณะกรรมาธิการ 
 

บ.ม. ท.ม. ปีเว้นปี  

๑๘ นักวิชาการประจ า
คณะกรรมาธิการสามัญ 
 

บ.ม. ต.ม. ปีเว้นปี  

๑๙ เลขานุการประจ า
คณะกรรมาธิการสามัญ 

บ.ม. จ.ม. ปีเว้นปี  

 
การส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์และการใช้ราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตาม
กฎหมาย 
 บุ ค คลผู้ ไ ด้ รั บ เ ค รื่ อ ง ร า ช อิ ส ริ ย าภ รณ์ อั น เ ป็ นที่ เ ชิ ด ชู ยิ่ ง ช้ า ง เ ผื อ ก   แล ะ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย มีหน้าที่ต้องส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับ
พระราชทาน ในกรณีดังต่อไปนี้  

๑. กรณีผู้ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์วายชนม์ 
๒. กรณีเมื่อผู้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ได้รับพระราชทานชั้นสูงขึ้น 

ต้องส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นรอง 
๓. กรณีทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ตามระเบียบ

ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ในกรณีดังกล่าวนั้น หากผู้รับพระราชทานเครื่องราชย์อิสริยาภรณ์ไม่สามารถส่งคืนได้ 
ด้วยประการใด ๆ ผู้นั้นจะต้องชดใช้ราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์นั้น ทั้งนี้ ราคาชดใช้ แทน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ มีอัตราเป็นไปตามประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การก าหนดราคาชดใช้
แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ – 
๒๕๖๖ ดังนี้ 

 
 
 
 



๗๙ 

 

บัญชีราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญราชอิสริยาภรณ์ 
ที่ไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย 

ตั้งแต่วันที่  ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป 
ตามประกาศส านักนายกรัฐมนตรี  

เรื่อง การก าหนดราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถส่งคืน 
ตามกฎหมาย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ - ๒๕๖๖ 

 

ล าดับ รายการ 
ราคาชดใช้  

(บาท)  
  
 

๑ 

 
เครื่องราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า ฝ่ายหน้า 
ปฐมจุลจอมเกล้า 

 
 

๓,๒๖๙,๓๕๕ 
๒ ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ ๖๑๑,๒๕๘ 
๓ ทุติยจุลจอมเกล้า ๓๗๘,๕๘๘ 
๔ ตติยจุลจอมเกล้าวิเศษ ๒๘๘,๗๒๔ 
๕ ตติยจุลจอมเกล้า ๒๕๙,๐๒๒ 
๖ ตติยานุจุลจอมเกล้า ๖๑,๕๘๘ 
 

๗ 
เครื่องราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า ฝ่ายใน 
ปฐมจุลจอมเกล้า 

 
๑,๔๐๒,๗๔๒ 

๘ ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ ๔๐๐,๕๓๘ 
๙ ทุตยิจุลจอมเกล้า ๓๔๕,๒๑๐ 

๑๐ ตติยจุลจอมเกล้า ๒๔๔,๙๘๒ 
๑๑ จตุตถจุลจอมเกล้า ๖๒,๗๘๒ 

 
๑๒ 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูย่ิงช้างเผือก 
มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก  บุรุษ 

 
๔๑,๕๖๐ 

๑๓ มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก สตรี ๓๒,๓๘๒ 
๑๔ ประถมาภรณ์ช้างเผือก บุรุษ ๒๘,๖๕๘ 
๑๕ ประถมาภรณ์ช้างเผือก สตรี ๒๓,๑๙๐ 
๑๖ ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก บุรุษ ๑๓,๗๕๔ 
๑๗ ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก สตรี ๑๑,๔๘๖ 
๑๘ ตริตาภรณ์ช้างเผือก บุรุษ ๖,๕๒๖ 
๑๙ ตริตาภรณ์ช้างเผือก สตรี ๖,๕๒๘ 
๒๐ จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก บุรุษ ๓,๓๒๖ 
๒๑ จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก สตรี ๓,๖๙๔ 
๒๒ เบญจมาภรณ์ช้างเผือก บุรุษ ๓,๑๕๒ 
๒๓ เบญจมาภรณ์ช้างเผือก สตร ี ๓,๔๙๔ 



๘๐ 

 

ล าดับ รายการ 
ราคาชดใช้  

(บาท)  
๒๔ เหรียญทองช้างเผือก บุรุษ ๒,๔๑๔ 
๒๕ เหรียญทองช้างเผือก สตรี ๒,๗๘๖ 
๒๖ เหรียญเงินช้างเผือก บุรุษ ๒,๓๒๔ 
๒๗ เหรียญเงินช้างเผือก สตรี ๒,๖๖๘ 

 
๒๘ 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
มหาวชิรมงกุฎ บุรุษ 

 
๕๕,๕๑๖ 

๒๙ มหาวชิรมงกุฎ สตรี ๔๓,๓๑๖ 
๓๐ ประถมาภรณ์มงกุฎไทย บุรุษ ๒๗,๒๔๐ 
๓๑ ประถมาภรณ์มงกุฎไทย สตรี ๒๐,๘๓๔ 
๓๒ ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย บุรุษ ๑๓,๖๕๐ 
๓๓ ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย สตรี ๑๐,๑๑๖ 
๓๔ ตริตาภรณ์มงกุฎไทย บุรุษ ๕,๒๙๘ 
๓๕ ตริตาภรณ์มงกุฎไทย สตรี ๕,๕๔๘ 
๓๖ จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย บุรุษ ๓,๓๒๖ 
๓๗ จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย สตรี ๓,๖๙๔ 
๓๘ เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย บุรุษ ๓,๑๕๒ 
๓๙ เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย สตรี ๓,๔๙๔ 
๔๐ เหรียญทองมงกุฎไทย บุรุษ ๑,๙๙๔ 
๔๑ เหรียญทองมงกุฎไทย สตรี ๒,๔๒๐ 
๔๒ เหรียญเงินมงกุฎไทย บุรุษ ๑,๙๗๖ 
๔๓ เหรียญเงินมงกุฎไทย สตรี ๒,๓๖๔ 

 
๔๔ 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ์ 
ปฐมดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ 

 
๓๔,๓๗๔ 

๔๕ ปฐมดิเรกคุณาภรณ์ สตร ี ๓๐,๓๐๔ 
๔๖ ทุติยดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๑๗,๘๒๐ 
๔๗ ทุติยดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๑๔,๘๖๔ 
๔๘ ตติยดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๘,๑๑๖ 
๔๙ ตติยดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๘,๘๗๔ 
๕๐ จตุตถดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๔,๔๖๔ 
๕๑ จตุตถดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๔,๕๐๘ 
๕๒ เบญจมดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๔,๓๙๖ 
๕๓ เบญจมดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๔,๔๔๒ 
๕๔ เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๓,๖๕๐ 
๕๕ เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๓,๗๐๖ 



๘๑ 

 

ล าดับ รายการ 
ราคาชดใช้  

(บาท)  
๕๖ เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์ บุรุษ ๓,๖๗๒ 
๕๗ เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์ สตรี ๓,๗๓๒ 

 
๕๘ 

เหรียญราชอิสริยาภรณ์ 
เหรียญพิทักษ์เสรีชน 

 
๑,๔๐๖ 

๕๙ เหรียญดุษฎีมาลา เข็มศิลปวิทยา ทหาร ๔,๐๒๒ 
๖๐ เหรียญดุษฎีมาลา เข็มศิลปวิทยา พลเรือน บุรุษ ๔,๐๒๒ 
๖๑ เหรียญดุษฎีมาลา เข็มศิลปวิทยา พลเรือน สตรี ๔,๐๖๔ 
๖๒ เหรียญราชการชายแดน ๖๘๒ 
๖๓ เหรียญจักรมาลา ๒,๔๓๔ 
๖๔ เหรียญจักรพรรดิมาลา บุรุษ ๒,๒๘๔ 
๖๕ เหรียญจักรพรรดิมาลา สตรี ๒,๖๖๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๒ 

 

การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ มาตรา ๑๑ (๘) และระเบียบ
ส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรประดับเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ไทย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ก าหนดให้
การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายว่าด้วยเครื่องราชอิสริยาภรณ์นั้น ๆ และเป็นไป
ตามล าดับเกียรติเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไทย โดยทั่วไปแล้วสามารถจ าแนกเป็น ๒ ลักษณะ คือ 

 ๑. การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์แบบเต็มยศ 

การประดับแบบเต็มยศมักจะใช้ในงานที่เป็นพระราชพิธีใหญ่ในการเฝ้าทูลละอองธุลีพระ
บาท ในพระราช พิ ธี นั้ น  และ เป็ น ไปตามที่ ส า นั กพระร าชวั ง ก าหนด  เ ช่ น  ง าน เฉลิ ม 
พระชนมพรรษา เป็นต้น 

๒. การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์แบบครึ่งยศ 
การประดับแบบครึ่งยศ จะใช้ในงานราชพิธี และทางส านักพระราชวังก าหนด  

ทั้งนี้ การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ถูกต้องได้มีการก าหนดไว้ในระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไทย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังนี้  
 

เต็มยศช้างเผือก เต็มยศมงกุฎไทย เต็มยศตระกูลอ่ืน 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่ 
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 
ม.ป.ช. รว่มกับ ม.ว.ม.     
ม.ป.ช. 
(สะพายบ่า
ซ้ายเฉียง
ทางขวา) 

ม.ป.ช. 
ม.ว.ม. 

ม.ว.ม. 
(สะพายบ่า
ซ้ายเฉียง
ทางขวา) 

ม.ป.ช. 
ม.ว.ม. 

ม.ป.ช. 
(สะพายบ่า
ซ้ายเฉียง
ทางขวา) 

ม.ป.ช. 
ม.ว.ม. 
 

ม.ว.ม. ร่วมกับ ป.ช.     
ป.ช. 
(สะพายบ่าขวา
เฉียงทางซ้าย) 

ม.ว.ม. 
ป.ช. 

ม.ว.ม. 
(สะพายบ่า
ซ้ายเฉียง
ทางขวา) 

ม.ว.ม. 
ป.ช. 

ม.ว.ม. 
(สะพายบ่า
ซ้ายเฉียง
ทางขวา) 

ม.ว.ม. 
ป.ช. 
 
 
 

ป.ช. รว่มกับ ป.ม.     
ป.ช. 
(สะพายบ่าขวา
เฉียงทางซ้าย) 

ป.ช. 
ป.ม. 

ป.ม. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 

ป.ช. 
ป.ม. 

ป.ช. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 
 

ป.ช. 
ป.ม. 

ป.ม. ร่วมกับ ท.ช.     



๘๓ 

 

เต็มยศช้างเผือก เต็มยศมงกุฎไทย เต็มยศตระกูลอ่ืน 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่ 
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 

ให้สวม
สายสะพาย 

ประดับดาราที่
อกเสื้อเบื้อง

ซ้าย 
ป.ม. 
(สะพายบ่าขวา
เฉียงทางซ้าย) 
ประดับดวง
ตราท.ช. 
โดยบุรุษให้
ห้อยแพรแถบ
สวมคอ ส่วน
สตรีให้ดวงตรา
ทับผ้าผูกคอ 
และส่วนสูงสุด
ของดวงตรา
จรดเงื่อนผ้า
ผูกคอ 
 
 

ป.ม. 
ท.ช. 

ป.ม. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 
ประดับดวง
ตราท.ช. 
โดยบุรุษให้
ห้อยแพร
แถบสวมคอ 
ส่วนสตรีให้
ดวงตราทับ
ผ้าผูกคอ 
และส่วน
สูงสุดของ
ดวงตราจรด
เงื่อนผ้าผูก
คอ 
 

ป.ม. 
ท.ช. 

ป.ม. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 
ประดับดวง
ตราท.ช. 
โดยบุรุษให้
ห้อยแพร
แถบสวมคอ 
ส่วนสตรีให้
ดวงตราทับ
ผ้าผูกคอ 
และส่วน
สูงสุดของ
ดวงตราจรด
เงื่อนผ้าผูก
คอ 
 

ป.ม. 
ท.ช. 

ป.ม. เพียงสายเดียว     
ป.ม. 
(สะพายบ่าขวา
เฉียงทางซ้าย) 

ป.ม. ป.ม. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 

ป.ม. ป.ม. 
(สะพายบ่า
ขวาเฉียง
ทางซ้าย) 

ป.ม. 

 
 
 
 
 
 
 
 



๘๔ 

 

จากตารางสามารถจ าแนกการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เป็นไปตามภาพประกอบ 
การแต่งกาย ของหนังสือ “การแต่งกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ในวันพระราชพิธีและรัฐพิธี 
ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๒” ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่า
ด้วยการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไทย (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังต่อไปนี้  

๑. ม.ป.ช. (สาย ๔) ประดับร่วมกับ ม.ว.ม. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์ 
๒. ม.ว.ม. (สาย ๓) ประดับร่วมกับ ป.ช. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
๓. ป.ช. (สาย ๒) ประดับร่วมกับ ป.ม. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  

 ๔. ป.ม. (สาย ๑) ประดับร่วมกับ ท.ช. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
 ๕. ท.ช. ประดับร่วมกับ ท.ม. (ชั้นต่ ากว่าสายสะพาย) 
 ๖. การแต่งกายปกติขาว และการแต่งกายปกติขาวประดับเหรียญ 
 
๑. ม.ป.ช. (สาย ๔) ประดับร่วมกับ ม.ว.ม. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
 
บุรุษ 
 

                         
              เครื่องแบบเต็มยศ    เครื่องแบบครึ่งยศ 
    
ดวงตรา ม.ป.ช. ห้อยกับสายสะพาย   ดารา ม.ป.ช. ประดับที่อกเสื้อ  
สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา   เบื้องซ้ายใต้ชายปกกระเป๋า 
ดารา ม.ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ม.ว.ม. ประดับในระดับที่ต่ ากว่า 
ใต้ชายปกกระเป๋า     ดารา ม.ป.ช. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ม.ว.ม.  ประดับในระดับที่ต่ ากว่า  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที ่ 
ดารา ม.ป.ช. เยื้องไปทางซ้าย   อกเสื้อเบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์  ประดับที่อกเสื้อ  (ไม่สวมสายสะพาย) 
เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า  
 



๘๕ 

 

สตรี 
 
                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              เครื่องแบบเต็มยศ                   เครื่องแบบครึ่งยศ 
 

ดวงตรา ม.ป.ช. ห้อยกับสายสะพาย           ดารา ม.ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา                     ดารา ม.ว.ม. ประดับในระดับที่ต่ ากว่า 
ม.ป.ช.  
ดารา ม.ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย                         เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ม.ว.ม. ประดับในระดับที่ต่ ากว่า ม.ป.ช.                 เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ
จักรพรรดิ 
เยื้องไปทางซ้าย                                                     มาลา เหรียญเฉลิมพระเกียรติต่าง ๆ 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ                             ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
จักรพรรดิมาลา เหรียญเฉลิมพระเกียรติต่าง ๆ                 (ไม่สวมสายสะพาย) 
ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๖ 

 

๒. ม.ว.ม. (สาย ๓) ประดับร่วมกับ ป.ช. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
 
บุรุษ  
 

                        
             เครื่องแบบเต็มยศ      เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ม.ว.ม. ห้อยกับสายสะพาย  ดารา ม.ว.ม. ประดับที่อกเสื้อ 
สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา   เบื้องซ้ายใต้ชายปกกระเป๋า 
ดารา ม.ว.ม. ประดับที่อกเสือเบื้องซ้าย  ดารา ป.ช. ประดับในระดับต่ ากว่า  
ใต้ชายกระเป๋า     ดารา ม.ว.ม. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ป.ช. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับ 
ม.ว.ม. เยื้องไปทางซ้าย    ที่อกเสื้อเบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที่อกเสื้อ  (ไม่สวมสายสะพาย) 
เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๗ 

 

สตรี 
 
                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              เครื่องแบบเต็มยศ        เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ม.ว.ม. ห้อยกับสายสะพาย  ดารา ม.ว.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา   ดารา ป.ช. ประดับในระดับที่ต่ ากว่า 
ดารา ม.ว.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ม.ว.ม. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ป.ช. ประดับในระดับที่ต่ ากว่า  เหรียญราชอิสริยาภรณ์  เช่นเหรียญจักรพรรดิ
มาลา 
ดารา ม.ว.ม. เยื้องไปทางซ้าย   เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ ให้ประดับโดยใช้แพร
แถบ 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์  เช่นเหรียญ  แบบบุรุษ (ไม่สวมสายสะพาย) 
จักรพรรดิมาลา เหรียญเฉลิมพระเกียรติต่าง ๆ  
ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๘ 

 

๓. ป.ช. (สาย ๒) ประดับร่วมกับ ป.ม. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
 
บุรุษ 
 

                      
            เครื่องแบบเต็มยศ               เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ป.ช. ห้อยกับสายสะพาย   ดารา ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย   ใต้ชายปกกระเป๋า 
ดารา ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ป.ม. ประดับในระดับต่ ากว่า  
ใต้ชายปกกระเป๋า    ดารา ป.ช. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ป.ม. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที ่
ป.ช.เยื้องไปทางซ้าย    อกเสื้อเบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที่อกเสื้อ  (ไม่สวมสายสะพาย) 
เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๙ 

 

สตรี 
 
                 
          
 
 
 
 
 
 
 
             เครื่องแบบเต็มยศ      เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ป.ช. ห้อยกับสายสะพาย   ดารา ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย   ดารา ป.ม. ประดับในระดับต่ ากว่า 
ดารา ป.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ป.ช. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ป.ม. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญจักรพรรดิ
มาลา 
ป.ช. เยื้องไปทางซ้าย           เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ ให้ประดับโดยใช้แพร
แถบ 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ  แบบบุรุษ (ไม่สวมสายสะพาย) 
จักรพรรดิมาลา เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ    
ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๐ 

 

๔. ป.ม. (สาย ๑) ประดับร่วมกับ ท.ช. และเหรียญราชอิสริยาภรณ์  
 
บุรุษ 
 

                            
   เครื่องแบบเต็มยศ      เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ป.ม. ห้อยกับสายสะพาย   ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบ 
สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย   สวมคอ แพรแถบลอดออกระหว่าง 
ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ตะขอตัวล่างกับดุมเม็ดแรก 
แพรแถบลอดออกระหว่างตะขอตัวล่าง  ดารา ป.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
กับดุมเม็ดแรก     ใต้ชายปกกระเป๋า 
ดารา ป.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ท.ช. ประดับในระดับต่ ากว่า 
ใต้ชายปกกระเป๋า    ดาราป.ม. เยื้องไปทางซ้าย 
ดารา ท.ช. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที ่
ป.ม. เยื้องไปทางซ้าย    อกเสื้อเบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที่อกเสื้อ  (ไม่สวมสายสะพาย) 
เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๑ 

 

สตรี 
 
                    
    
 
 
 
 
 
 
 
             เครื่องแบบเต็มยศ       เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ป.ม. ห้อยกับสายสะพาย   ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ 
สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย   แพรแถบลอดออกจากปกเสื้อตัวใน โดยให้ 
ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ดวงตาทับผ้าผูกคอ และให้ส่วนสูงสุดของดวง
ตรา 
แพรแถบลอดออกจากปกเสื้อตัวใน         จรดเงื่อนผ้าผูกคอ 
โดยให้ ดวงตาทับผ้าผูกคอ และให้ส่วน   ดารา ป.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
สูงสุดของดวงตราจรดเงื่อนผ้าผูกคอ                    ดารา ท.ช. ประดับในระดับต่ ากว่าดาราป.ม. 
ดารา ป.ม. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย   เยื้องไปทางซ้าย  
ดารา ท.ช. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญจักรพรรดิ
มาลา 
ป.ม. เยื้องไปทางซ้าย    เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ ให้ประดับโดยใช้แพร
แถบ   
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ   แบบบุรุษ (ไม่สวมสายสะพาย) 
จักรพรรดิมาลา เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ    
ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
 
 
 
 
 
  
 
 



๙๒ 

 

๕. ชั้นต่ ากว่าสายสะพาย  ท.ช. ประดับร่วมกับ ท.ม.  
 
บุรุษ 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
                    
            เครื่องแบบเต็มยศ      เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบ 
แพรแถบลอดออกระหว่างตะขอตัวล่าง  สวมคอแพรแถบลอดออกระหว่าง 
กับดุมเม็ดแรก     ตะขอตัวล่างกับดุมเม็ดแรก 
ดวงตรา ท.ม. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ดวงตรา ท.ม. ห้อยกับแพรแถบสวมคอแพรแถบ
ลอดแพรแถบลอดออกจากรังดุมเม็ดที่สอง  แพรถอบลอดจากรังดุมเม็ดที่สองโดยให้ 
โดยให้อยู่ใต้ดุม     อยู่ใต้ดุม 
ดารา ท.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ท.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
ใต้ชายปกกระเป๋า                                          ใต้ชายปกกระเป๋า 
ดารา ท.ม. ประดับในระดับต่ ากว่า   ดารา ท.ม. ประดับในระดับต่ ากว่า 
ดารา ท.ช. เยื้องไปทางซ้าย   ดารา ท.ช.เยื้องไปทางซ้าย 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับทีอ่กเสื้อ  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ ประดับที่อกเสื้อ 
เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า    เบื้องซ้ายเหนือปกกระเป๋า(เหมือนเต็มยศ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๓ 

 

 
สตรี 
 
                
 
    
 
 
 
 
 
 
            เครื่องแบบเต็มยศ      เครื่องแบบครึ่งยศ 
 
ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ดวงตรา ท.ช. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ 
แพรแถบลอดออกจากปกเสื้อตัวใน   แพรแถบลอดออกจากปกเสื้อตัวใน 
โดยให้ ดวงตาทับผ้าผูกคอ และให้ส่วน  โดยให้ ดวงตาทับผ้าผูกคอ และให้ส่วน 
สูงสุดของดวงตราจรดเงื่อนผ้าผูกคอ  สูงสุดของดวงตราจรดเงื่อนผ้าผูกคอ 
ดวงตรา ท.ม. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ  ดวงตรา ท.ม. ห้อยกับแพรแถบสวมคอ 
โดยอยู่ต่ ากว่าดวงตรา ท.ช.   โดยอยู่ต่ ากว่าดวงตรา ท.ช. 
ดารา ท.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย  ดารา ท.ช. ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้าย 
ดารา ท.ม. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา ท.ช. ดารา ท.ม. ประดับในระดับต่ ากว่าดารา ท.ช. 
เยื้องไปทางซ้าย     เยื้องไปทางซ้าย 
เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ  เหรียญราชอิสริยาภรณ์ เช่นเหรียญ 
จักรพรรดิมาลา เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ  จักรพรรดิมาลา เหรียญพระเกียรติต่าง ๆ   
ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ   ให้ประดับโดยใช้แพรแถบแบบบุรุษ 
                (เหมือนเต็มยศ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๔ 

 

๖. การแต่งกายปกติขาว และการแต่งกายปกติขาวประดับเหรียญ 
 

บุรุษ     
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  การแต่งกายปกติขาว    การแต่งกายปกติขาวประดับเหรียญ 
 
 
 
สตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแต่งกายปกติขาว    การแต่งกายปกติขาวประดับเหรียญ 
 
 
 



๙๕ 

 

๑. หมายก าหนดการให้แต่งกายเต็มยศ หมายถึง ไม่ระบุสายสะพายตระกูลใด ให้สวม
สายสะพายชั้นสูงสุดที่ได้รับพระราชทานตามท่ีระบุไว้ในตารางข้างต้น 

๒. หมายก าหนดการให้แต่งกายเต็มยศสายสะพายตระกูลอ่ืน ๆ เช่น เต็มยศจักรี เต็ม
ยศจุลจอมเกล้า เต็มยศนพรัตน์ เป็นต้น ให้สวมสายสะพายตระกูลนั้น ๆ แล้วแต่กรณี หากไม่ได้รับ
พระราชทานสายสะพายตามที่ระบุไว้ในหมายก าหนดการ ให้สวมสายสะพายชั้นสูงสุดที่ได้รับ
พระราชทาน 

๓. ส าหรับเหรียญราชอิสริยาภรณ์นั้น บุรุษและสตรีให้ประดับที่อกเสื้อเบื้องซ้ายเหนือ
ปกกระเป๋า โดยให้ต่ ากว่าดวงตราเยื้องไปทางซ้าย 

๔. ส าหรับผู้ที่ไม่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสายสะพาย ให้แต่งกาย
ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสูงสุดที่ได้รับพระราชทานและเหรียญราชอิสริยาภรณ์ 

๕. การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ส าหรับเครื่องแบบครึ่งยศให้ประดับเช่นเดียวกับ
เต็มยศ แต่ไม่ต้องสวมสายสะพายและไม่สวมสายสร้อย และให้ประดับดาราของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

๖. การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ส าหรับเครื่องแบบปกติขาว ให้ประดับแพรแถบ
ย่อของเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับพระราชทานที่อกเสื้อเหนือปกกระเป๋าเบื้องซ้าย โดยไม่ต้อง
ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เว้นแต่หมายก าหนดการจะก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 

กรณีหมายก าหนดการระบุให้แต่งกายเครื่องแบบปกติขาวประดับเหรียญ ให้ประดับแต่
เฉพาะเหรียญราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับพระราชทานและเหรียญที่ระลึกเท่านั้น 
 
 
  



๙๖ 

 

 
 การขอปล่อยชั่วคราว คือ การขออนุญาตให้ผู้ต้องหาหรือจ าเลยในคดีอาญาพ้นจากการ
ควบคุมของเจ้าพนักงานหรือศาล ตามระยะเวลาที่ก าหนด เพ่ือมิให้ผู้ต้องหาหรือจ าเลยถูกควบคุมหรือ
ขังเป็นเวลานานเกินกว่าความจ าเป็นในระหว่างการสอบสวนหรือการพิจารณาคดี โดยการขอปล่อย
ชั่วคราวนั้นอาจกระท าได้ทั้งในระหว่างสอบสวนของเจ้าพนักงานและชั้นพิจารณาคดีของศาล 

การร้องขอให้ปล่อยชั่วคราวในคดีอาญา สมาชิกรัฐสภาสามารถขอประกันตัวผู้อ่ืนหรือ
ตนเอง โดยท าสัญญาประกันในการปล่อยชั่วคราว ดังนี้ 

๑. การขอปล่อยช่ัวคราวเด็กและเยาวชนที่อยู่ในความควบคุมของสถานพินิจ 
ตามระเบียบกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนว่าด้วยการปล่อยชั่วคราว พ.ศ. 

๒๕๔๗ ข้อ ๕ และข้อ ๙ สมาชิกรัฐสภาสามารถใช้ต าแหน่งหน้าที่เป็นประกันในการปล่อยชั่วคราว 
เด็กและเยาวชนที่อยู่ในความควบคุมของสถานพินิจ โดยยื่นค าร้องต่อผู้อ านวยการสถานพินิจและ
คุ้มครองเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร ผู้อ านวยการสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน
จังหวัด หรือผู้อ านวยการสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนของแผนกคดีเยาวชนและครอบครัว
ในศาลจังหวัด พร้อมหนังสือรับรองจากต้นสังกัด และหลักฐานการยินยอมของคู่สมรส ในกรณีที่
สมาชิกรัฐสภาผู้ขอประกันมีคู่สมรส โดยสมาชิกรัฐสภาผู้ขอประกันท าสัญญาประกันได้ในวงเงินไม่เกิน 
๑๐ เท่าของอัตราเงินเดือนหรือรายได้เฉลี่ยต่อเดือน 

๒. การขอปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาในชั้นสอบสวน และการขอปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาหรือจ าเลย 
ซึ่งต้องขังตามหมายศาล 

ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๐๖ มาตรา ๑๑๐ วรรคสาม 
และมาตรา ๑๑๔ วรรคสอง (๓) ประกอบข้อบังคับประธานศาลฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการเรียกประกันหรือหลักประกันในการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาหรือจ าเลยในคดีอาญา 
พ.ศ. ๒๕๔๘ ข้อ ๑๑ ได้ก าหนดให้สมาชิกรัฐสภาสามารถใช้ต าแหน่งเป็นประกันในการปล่อยชั่วคราว
ผู้ต้องหาหรือจ าเลยซึ่งถูกขังตามหมายของศาลได้ โดยสมาชิกรัฐสภาผู้ขอประกันต้องยื่นค าร้องขอ
ปล่อยชั่วคราวต่อศาลด้วยตนเอง พร้อมทั้งเสนอหนังสือรับรองจากต้นสังกัด และแสดงหลักฐาน 
การยินยอมของคู่สมรส ในกรณีที่สมาชิกรัฐสภาผู้ขอประกันมีคู่สมรส โดยสมาชิกรัฐสภาผู้ขอประกัน
ท าสัญญาประกันได้ในวงเงินไม่เกิน ๑๐ เท่าของอัตราเงินเดือนหรือรายได้เฉลี่ยต่อเดือน ซึ่งหลักเกณฑ์
ดังกล่าวยังน ามาใช้บังคับกับกรณีการขอปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาในชั้นสอบสวนด้วย ตามกฎกระทรวง
ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเรียกประกันการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาในชั้นสอบสวน 
พ.ศ. ๒๕๔๙ ข้อ ๒ โดยค าร้องขอปล่อยผู้ต้องหาชั่วคราวในกรณีดังกล่าวให้ยื่นต่อพนักงานสอบสวน
หรือพนักงานอัยการ แล้วแต่กรณี 
 
หมายเหตุ : หนังสือรับรองจากต้นสังกัด สามารถขอได้จากกลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านัก
บริหารงานกลาง 

การใช้บุคคลเป็นประกันหรือหลักประกันในการปล่อยชั่วคราว 



๙๗ 

 

 
 

พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๙๒ - มาตรา ๙๖  
ได้ก าหนดรายละเอียดเกี่ยวกับข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองในเรื่องต่างๆ ไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
ประเภทของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง  
 
 ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง ได้แก่บุคคลซึ่งด ารงต าแหน่ง ดังนี้ 
 
ล าดับ ต าแหน่ง จ านวนต าแหน่ง ผู้แต่งตั้ง 

๑ ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา ๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๒ ที่ปรึกษารองประธานรัฐสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 
๓ ที่ปรึกษาประธานสภาผู้แทนราษฎร ๒ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๔ ที่ปรึกษาประธานวุฒิสภา ๒ ประธานวุฒิสภา 
๕ ที่ปรึกษารองประธาน               

สภาผู้แทนราษฎร 
เท่าจ านวน 

รองประธานสภา
ผู้แทนราษฎร 

ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๖ ที่ปรึกษารองประธานวุฒิสภา เท่าจ านวน 
รองประธานวุฒิสภา 

ประธานวุฒิสภา 

๗ ที่ปรึกษาผู้น าฝ่ายค้าน                 
ในสภาผู้แทนราษฎร 

๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๘ โฆษกประธานสภาผู้แทนราษฎร ๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๙ โฆษกประธานวุฒิสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 

๑๐ โฆษกผู้น าฝ่ายค้าน                     
ในสภาผู้แทนราษฎร 

๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๑๑ เลขานุการประธานรัฐสภา ๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๑๒ เลขานุการรองประธานรัฐสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 
๑๓ เลขานุการประธานสภาผู้แทนราษฎร ๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๑๔ เลขานุการประธานวุฒิสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 
๑๕ เลขานุการรองประธาน             

สภาผู้แทนราษฎร 
เท่าจ านวน 

รองประธานสภา
ผู้แทนราษฎร 

ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๑๖ เลขานุการรองประธานวุฒิสภา เท่าจ านวน 
รองประธานวุฒิสภา 

ประธานวุฒิสภา 

ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง 



๙๘ 

 

ล าดับ ต าแหน่ง จ านวนต าแหน่ง ผู้แต่งตั้ง 
๑๗ เลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน               

ในสภาผู้แทนราษฎร 
๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๑๘ ผู้ช่วยเลขานุการประธานรัฐสภา ๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
๑๙ ผู้ช่วยเลขานุการรองประธานรัฐสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 
๒๐ ผู้ช่วยเลขานุการประธาน           

สภาผู้แทนราษฎร 
๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๒๑ ผู้ช่วยเลขานุการประธานวุฒิสภา ๑ ประธานวุฒิสภา 
๒๒ ผู้ช่วยเลขานุการรองประธาน       

สภาผู้แทนราษฎร 
เท่าจ านวน 

รองประธานสภา
ผู้แทนราษฎร 

ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

๒๓ ผู้ช่วยเลขานุการรองประธานวุฒิสภา เท่าจ านวน 
รองประธานวุฒิสภา 

ประธานวุฒิสภา 
 

๒๔ ผู้ช่วยเลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน         
ในสภาผู้แทนราษฎร 

๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๙๙ 

 

คุณสมบัติท่ัวไปและลักษณะต้องห้ามของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง๑๘  
ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองต้องไม่เป็นข้าราชการซึ่งมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ า  

โดยสามารถแต่งตั้งจากบุคคลที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง หรือบุคคลที่เป็นกรรมการหรือผู้ด ารง
ต าแหน่งที่รับผิดชอบในการบริหารพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมืองได้ ซึ่งบุคคลนั้น  
ต้องมีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

๑.  คุณสมบัติทั่วไป 
(๑)  มีสัญชาติไทย 
(๒)  อายุไม่ต่ ากว่า ๑๘ ปี 
(๓)  เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์  

ทรงเป็นประมุขด้วยความบริสุทธิ์ใจ 
๒.  ลักษณะต้องห้าม 

(๑) เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ คนวิกล จริตหรือจิตฟ่ันเฟือน 
ไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดในกฎ ก.ร. 

(๒) เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา หรือตามกฎหมายอื่น 

(๓) เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(๔) เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๕) เป็นผู้เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับ

ความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(๖) เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน

อ่ืนของรัฐ 
(๗) เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออกหรือปลดออก เพราะกระท าผิดวินัยตามกฎหมาย 

ว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา หรือตามกฎหมายอื่น 
(๘) เป็นผู้เคยถูกลงโทษไล่ออก เพราะกระท าผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ

ข้าราชการรัฐสภา หรือตามกฎหมายอื่น 
(๙) เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือเข้าปฏิบัติงานในหน่วยงาน 

ของรัฐ 
 

อัตราเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่งของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง๑๙ 
 ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองจะได้รับเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่งตามบัญชีอัตรา
เงินเดือนข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองและบัญชีอัตราเงินประจ าต าแหน่งข้าราชการรัฐสภา 

                                  

 ๑๘ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๙๒ วรรคท้าย ประกอบมาตรา ๓๗ 
วรรคหนึ่ง 

 ๑๙ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรฐัสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๙๓ และประกาศรัฐสภา เรื่อง การปรับ
อัตราเงินเดือนของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พ.ศ. ๒๕๕๔ 



๑๐๐ 

 

ฝ่ายการเมืองท้ายพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ และประกาศรัฐสภา เรื่อง 
การปรับอัตราเงินเดือนของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พ.ศ. ๒๕๕๔ ลงวันที่ ๒๗ พฤษภาคม 
๒๕๕๔ 

ทั้งนี้ ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง ซึ่งด ารงต าแหน่งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรด้วย  
ถ้าได้เงินประจ าต าแหน่งหรือเงินเพ่ิมส าหรับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแล้ว ไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน
และเงินประจ าต าแหน่งในฐานะข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองอีก 
 

บัญชีอัตราเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่ง 
ของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง๒๐ 

 

ต าแหน่ง เงินเดือน 
เงินประจ า
ต าแหน่ง 

ประธานรัฐสภา ที่ปรึกษา ๑ คน ๕๗,๖๖๐ ๑๕,๐๐๐ 
เลขานุการ ๑ คน ๔๔,๓๑๐ ๔,๙๐๐ 
ผู้ช่วยเลขานุการ ๑ คน ๓๙,๗๑๐ ๓,๗๘๐ 

ประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 

ที่ปรึกษา ๒ คน ๕๗,๖๖๐ ๑๕,๐๐๐ 
โฆษก ๑ คน ๔๗,๒๕๐ ๑๐,๐๐๐ 
เลขานุการ ๑ คน ๔๔,๓๑๐ ๔,๙๐๐ 
ผู้ช่วยเลขานุการ ๑ คน ๓๙,๗๑๐ ๓,๗๘๐ 

รองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร 

ที่ปรึกษา ๑ คน ๔๗,๒๕๐ ๑๐,๐๐๐ 
เลขานุการ ๑ คน ๔๔,๓๑๐ ๔,๙๐๐ 
ผู้ช่วยเลขานุการ ๑ คน ๓๙,๗๑๐ ๓,๗๘๐ 

ผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร 

ที่ปรึกษา ๑ คน ๔๗,๒๕๐ ๑๐,๐๐๐ 
โฆษก ๑ คน ๔๗,๒๕๐ ๑๐,๐๐๐ 
เลขานุการ ๑ คน ๔๔,๓๑๐ ๔,๙๐๐ 
ผู้ช่วยเลขานุการ ๑ คน ๓๙,๗๑๐ ๓,๗๘๐ 

 
การพ้นจากต าแหน่งของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง๒๑  

ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองพ้นจากต าแหน่งในกรณีดังต่อไปนี้ 
 (๑)  ตาย 
 (๒)  ลาออก 

                                  

 ๒๐ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๙๔ และประกาศรัฐสภา เรื่อง การปรบั
อัตราเงินเดือนของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 ๒๑ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๙๖ 
 



๑๐๑ 

 

 (๓)  ส าหรับข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองซึ่ ง ได้รับการแต่งตั้ งจากประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร จะออกจากต าแหน่งเมื่อผู้แต่งตั้ งสั่ งให้ พ้นจากต าแหน่ง  หรือเมื่อประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎรพ้นจาก
ต าแหน่ง หรือเมื่อสภาผู้แทนราษฎรสิ้นอายุหรือถูกยุบ แล้วแต่กรณี 
 (๔)  ส าหรับข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากประธานวุฒิสภา  
จะออกจากต าแหน่งเมื่อผู้แต่งตั้งสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง หรือเมื่อประธานวุฒิสภาหรือรองประธาน
วุฒิสภาออกจากต าแหน่ง แล้วแต่กรณี 
 



๑๐๒ 

 

 
 
 ตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และ
กรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ และประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือเป็นคณะท างานทางการเมือง ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ และเพ่ิมเติม 
ฉบับที่ ๒ ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๖ ได้ก าหนดรายละเอียดในเรื่องคณะท างาน 
ทางการเมืองไว้ ดังนี้ 
 
ประเภทของคณะท างานทางการเมือง ประกอบด้วย 

-  ที่ปรึกษา 
-  นักวิชาการ 
-  เลขานุการ 

 
คุณสมบัติของคณะท างานทางการเมือง  

๑. คุณสมบัติทั่วไปประกอบด้วย  
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ ากว่า ๒๐ ปีบริบูรณ ์
(๓) เป็นผู้ เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 

ทรงเป็นประมุขด้วยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ คนวิกลจริตหรือ 

จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
(๕) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(๖) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๗) ไม่เป็นข้าราชการรัฐสภาสามัญ พนักงานราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ

สังกัดรัฐสภา 
๒. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 

ที่ปรึกษาในคณะท างานทางการเมือง จะต้องมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง
อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(๑) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทหรือปริญญาเอก และเคยศึกษาหรือ 
มีประสบการณ์เกี่ยวกับงานด้านการเมืองมาพอสมควร หรือ 

(๒ )  มี คุณสมบั ติ พิ เ ศษตามที่ ป ร ะธานสภาผู้ แทนราษฎร  รองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร แล้วแต่กรณี เห็นว่าเหมาะสม 

คณะท างานทางการเมือง 



๑๐๓ 

 

นักวิชาการในคณะท างานทางการเมือง จะต้องมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือปริญญาโท และเคยศึกษาหรือมีประสบการณ์
เกี่ยวกับงานด้านการเมืองมาพอสมควร หรือ 
 (๒) มีคุณสมบัติพิเศษตามที่ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร แล้วแต่กรณี เห็นว่าเหมาะสม 

เลขานุการในคณะท างานทางการเมือง จะต้องมีความรู้ความสามารถในการท างาน 
ด้านเลขานุการและธุรการเป็นอย่างดี หรือมีประสบการณ์ตามที่ประธานสภาผู้แทนราษฎร  
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร แล้วแต่กรณี เห็นว่าเหมาะสม 
และต้องมคีุณสมบัติ เฉพาะส าหรับต าแหน่งอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาตรี หรือ 
 (๒) มีคุณสมบัติพิเศษตามที่ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร แล้วแต่กรณี เห็นว่าเหมาะสม 
 
หน้าที่ของคณะท างานทางการเมือง 

๑. ที่ปรึกษาในคณะท างานทางการเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการให้ค าปรึกษา 
แก่ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
แล้วแต่กรณ ี

๒. นักวิชาการ และเลขานุการในคณะท างานทางการเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ตามที่ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
แล้วแต่กรณีเป็นผู้ก าหนด 
 
การแต่งตั้งคณะท างานทางการเมือง 

ให้ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร เสนอชื่อผู้มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้เพ่ือแต่งตั้งเป็นที่ปรึกษา นักวิชาการ และ
เลขานุการในคณะท างานทางการเมือง แล้วแต่กรณี โดยประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ต้องให้ค ารับรองว่าผู้นั้นมีประสบการณ์
เกี่ยวกับงานด้านการเมืองตามที่ก าหนดไว้ในประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
แต่งตั้งบุคคลเพ่ือเป็นคณะท างานทางการเมือง ตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ก าหนด และให้เป็นไปตามอัตรา ดังต่อไปนี้ 

ประธานสภาผู้แทนราษฎร ให้มีคณะท างานทางการเมือง ทั้งสิ้น ๑๒ อัตรา 
ประกอบด้วย 

ที่ปรึกษา  ๕  อัตรา 
นักวิชาการ  ๔  อัตรา 
เลขานุการ  ๓  อัตรา 



๑๐๔ 

 

รองประธานสภาผู้แทนราษฎร ๑ ท่าน ให้มีคณะท างานทางการเมือง ทั้งสิ้น ๑๐ อัตรา 
ประกอบด้วย 

ที่ปรึกษา  ๔  อัตรา 
นักวิชาการ  ๔  อัตรา 
เลขานุการ  ๒  อัตรา 
 
 

ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ให้มีคณะท างานทางการเมือง ทั้งสิ้น ๑๐ อัตรา 
ประกอบด้วย 

ที่ปรึกษา  ๔  อัตรา 
นักวิชาการ  ๔  อัตรา 
เลขานุการ  ๒  อัตรา 

ให้ผู้ถูกเสนอชื่อเพ่ือแต่งตั้งให้เป็นคณะท างานทางการเมืองยื่นใบรายงานตัวตามแบบที่
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด พร้อมหลักฐานดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อหรือ
นามสกุลให้น าหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงด้วย 
 (๒) หลักฐานแสดงคุณวุฒิ 
 (๓) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีด า ขนาด ๓ x ๔ เซนติเมตร ซึ่งถ่ายมาแล้ว 
ไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 
 (๔) ใบรับรองแพทย์ซึ่งมีอายุไม่เกิน ๖ เดือน 
 (๕) ในกรณีผู้ที่ถูกเสนอชื่อเป็นที่ปรึกษา นักวิชาการ และเลขานุการในคณะท างาน 
ทางการเมืองเป็นข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ ต้องมีหนังสือยินยอม 
จากส่วนราชการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจ ทีผู่้นั้นสังกัด แล้วแต่กรณี 
  
จ านวนอัตราและค่าตอบแทนของคณะท างานทางการเมือง 
 

ต าแหน่ง 
อัตรา (คน) 

อัตราเงินเดือน (บาท) 
ประธานฯ รองประธานฯ ผู้น าฝ่ายค้านฯ 

ที่ปรึกษา ๕ ๔ ๔ ๒๐,๐๐๐ 
นักวิชาการ ๔ ๔ ๔ ๑๘,๐๐๐ 
เลขานุการ ๓ ๒ ๒ ๑๕,๐๐๐ 

 
 
 
 
 



๑๐๕ 

 

การพ้นจากต าแหน่งหน้าที่ของคณะท างานทางการเมือง 
คณะท างานทางการเมือง มีวาระการด ารงต าแหน่งถึงวันสิ้นปีงบประมาณของปี 

ที่แต่งตั้ง และพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระเมื่อ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออก 
 (๓) ถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
 (๔) ขาดคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ 
 (๕) ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร แจ้งเป็นหนังสือต่อส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ว่าไม่ประสงค์จะให้ที่
ปรึกษา นักวิชาการ หรือเลขานุการในคณะท างานทางการเมือง แล้วแต่กรณี ปฏิบัติหน้าที่ต่อไป  
ให้ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีค าสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง 
 (๖) ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร หรือผู้น าฝ่ายค้าน 
ในสภาผู้แทนราษฎรแล้วแต่กรณี พ้นจากต าแหน่ง 
 (๗) อายุของสภาผู้แทนราษฎรสิ้นสุดลง หรือมีการยุบสภาผู้แทนราษฎร 
 การพ้นจากต าแหน่งไม่ว่าในกรณีใด ๆ ที่ปรึกษา นักวิชาการ หรือเลขานุการในคณะท างาน 
ทางการเมือง ไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าตอบแทนหรือเงินอ่ืนใดจากส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๖ 

 

 
 

ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 
 ตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และ
กรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ และประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ได้ก าหนดให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิเสนอตั้งบุคคล เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานของตน 
ได้แก่ ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิก สภาผู้แทนราษฎร จ านวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 
คุณสมบัติของผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๑.  คุณสมบัติทั่วไป 
ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ต้องมีคุณสมบัติทั่วไป ดังนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ ากว่า ๓๕ ปีบริบูรณ์ 
(๓) เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์  

ทรงเป็นประมุขด้วยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ คนวิกลจริตหรือ 

จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
(๕) ไม่เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นซึ่งมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ า 

ผู้บริหารท้องถิ่น ข้าราชการการเมือง ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พนักงานหน่วยงานของรัฐ หรือ
พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

(๖) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(๗) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

๒.  คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จะต้องมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับ

ต าแหน่งอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
(๑) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอกมาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ปี และเคยศึกษา 

หรือมีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ในหน้าที่ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมาพอสมควร หรือ 

ผู้เช่ียวชาญและผู้ช านาญการ 
ประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

และผู้ช่วยด าเนินงาน 
ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 



๑๐๗ 

 

(๒)  ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทมาแล้วไม่น้อยกว่า ๓ ปี และเคยศึกษาหรือ 
มีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ในหน้าที่ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมาพอสมควร หรือ 

(๓)  ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีมาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี และมีคุณสมบัติ
พิเศษตามที่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรประสงค์ และเคยศึกษาหรือมีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ใน
หน้าที่ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรเป็นอย่างด ี
 
หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการให้
ค าแนะน าปรึกษาทางด้านวิชาการท่ีเป็นประโยชน์ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 
การแต่งตั้งผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถเสนอตั้ งผู้ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ เป็น
ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้ จ านวน ๑ คน ตามแบบฟอร์มการเสนอตั้ง
ผู้เชี่ยวชาญฯ ตามที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนดไว้ ทั้งนี้ ในการเสนอชื่อบุคคลเป็น
ผู้เชี่ยวชาญฯ  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรต้องให้ค ารับรองว่าผู้นั้นมีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ใน
หน้าที่ตามที่ก าหนดไว้ โดยให้ผู้ที่ถูกเสนอชื่อยื่นใบรายงานตัวตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎรก าหนดพร้อมด้วยหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อหรือ
นามสกุลให้น าหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงด้วย 
 (๒) หลักฐานแสดงคุณวุฒิ 
 (๓) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีด า ขนาด ๓ x ๔ เซนติเมตร ซึ่งถ่าย
มาแล้วไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 
 (๔) ใบรับรองแพทย์ ซึ่งมีอายุไม่เกิน ๖ เดือน 
  
ค่าตอบแทนของผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จะได้รับค่าตอบแทนเป็นรายเดือน 
เดือนละ ๒๔,๐๐๐ บาท  
 
การพ้นจากต าแหน่งหน้าที่ของผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

ผู้ เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  มีวาระการด ารงต าแหน่งถึงวัน 
สิ้นปีงบประมาณของปีที่แต่งตั้ง และพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระเมื่อ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออก 
 (๓) ถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
 (๔) ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ 



๑๐๘ 

 

 (๕) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแจ้งเป็นหนังสือต่อส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ว่าไม่ประสงค์จะให้ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่ต่อไป และให้ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีค าสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง 
 (๖) สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้สิ้นสุดลงตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
 การพ้นจากต าแหน่งไม่ว่าในกรณีใด ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าตอบแทนหรือเงินอ่ืนใดจากส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 

ตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ 
ต่อการปฏิบัติงานของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา 
และกรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ และประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. 
๒๕๕๔ ได้ก าหนดให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิเสนอตั้งบุคคลเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 
ของตน ได้แก่ ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จ านวน ๒ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
คุณสมบัติของผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๑. คุณสมบัติทั่วไป 
ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ต้องมีคุณสมบัติทั่วไป ดังนี้ 
๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุไม่ต่ ากว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ 
(๓) เป็นผู้ เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 

ทรงเป็นประมุขด้วยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ คนวิกลจริตหรือ 

จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
(๕) ไม่เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นซึ่งมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ า 

ผู้บริหารท้องถิ่น ข้าราชการการเมือง ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พนักงานหน่วยงานของรัฐ หรือ
พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

(๖) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(๗) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

๒. คุณสมบัติด้านการศึกษาและประสบการณ์ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทน
ราษฎร ต้องมีคุณวุฒิการศึกษาและประสบการณ์ ดังนี้ 

(๑) ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับปริญญาตรี และ 
(๒) มีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ในหน้าที่ของสมาชิก สภาผู้แทนราษฎรมาแล้ว 

ไม่น้อยกว่า ๓ ปี 



๑๐๙ 

 

หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังต่อไปนี้ 

 (๑) ศึกษาค้นคว้าข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อกฎหมายประกอบการด าเนินงาน 
ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 (๒) ศึกษาสภาพปัญหาและข้อร้องเรียนต่างๆ เพ่ือรวบรวม จัดท าญัตติ กระทู้ถาม  
ข้อหารือ หรือข้อเสนอแนะอันเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 
การแต่งตั้งผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถเสนอตั้ งผู้ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ เป็น
ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้ จ านวน ๒ คน ตามแบบฟอร์มการเสนอตั้ง
ผู้ช านาญการฯ ตามท่ีส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนดไว้ ทั้งนี้ ในการเสนอชื่อบุคคลเป็น
ผู้ช านาญการฯ  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรต้องให้ค ารับรองว่าผู้นั้นมีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ใน
หน้าที่ตามที่ก าหนดไว้ โดยให้ผู้ที่ถูกเสนอชื่อยื่นใบรายงานตัวตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎรก าหนดพร้อมด้วยหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อหรือ
นามสกุลให้น าหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงด้วย 
 (๒) หลักฐานแสดงคุณวุฒิ 
 (๓) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีด า ขนาด ๓ x ๔ เซนติเมตร ซึ่งถ่าย
มาแล้วไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 
 (๔) ใบรับรองแพทย์ ซึ่งมีอายุไม่เกิน ๖ เดือน 
  
ค่าตอบแทนผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จะได้รับค่าตอบแทนเป็นรายเดือน  
เดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท   
 
การพ้นจากต าแหน่งหน้าที่ของผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร มีวาระการด ารงต าแหน่งถึงวัน 
สิ้นปีงบประมาณของปีที่แต่งตั้ง และพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระเมื่อ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออก 
 (๓) ถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
 (๔) ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ 
 (๕) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแจ้งเป็นหนังสือต่อส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ว่าไม่ประสงค์จะให้ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่ต่อไป และให้
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีค าสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง 
 (๖) สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้สิ้นสุดลงตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 



๑๑๐ 

 

 การพ้นจากต าแหน่งไม่ว่าในกรณีใด ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิก สภาผู้แทนราษฎรไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าตอบแทนหรือเงินอ่ืนใดจากส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
 
 ตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ต่อ 
การปฏิบัติงานของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และ
กรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ และประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ได้ก าหนดให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรมีสิทธิเสนอตั้งบุคคลเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงานของตน 
ได้แก่ ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จ านวน ๕ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 
คุณสมบัติของผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๑. คุณสมบัติทั่วไป 
ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ต้องมีคุณสมบัติทั่วไป ดังนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) อายุไม่ต่ ากว่า ๑๘ ปีบริบูรณ ์
(๓) เป็นผู้ เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 

ทรงเป็นประมุขด้วยความบริสุทธิ์ใจ 
(๔) ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถ คนวิกลจริตหรือ 

จิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
(๕) ไม่เป็นข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นซึ่งมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ า 

ผู้บริหารท้องถิ่น ข้าราชการการเมือง ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พนักงานหน่วยงานของรัฐ หรือ
พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

(๖) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
(๗) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

๒. คุณสมบัติด้านการศึกษาและประสบการณ ์
ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ต้องมีคุณวุฒิการศึกษา หรือประสบการณ์

ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(๑) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทข้ึนไป หรือ 
(๒) ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นไป และเคยปฏิบัติหรือประสานงานทางด้าน

การเมืองมาแล้วไม่น้อยกว่า ๒ ปี หรือ 
(๓) ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และเคยปฏิบัติหรือประสานงาน

ทางด้านการเมืองมาแล้วไม่น้อยกว่า ๔ ปี หรือ 



๑๑๑ 

 

(๔) ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และเคยปฏิบัติหรือประสานงานทางด้าน
การเมืองมาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี หรือ 

(๕ )  ส า เ ร็ จการศึ กษาระดับมั ธยมศึ กษาตอนปลาย  (ตามหลั กสู ตร ของ
กระทรวงศึกษาธิการ) และเคยปฏิบัติหรือประสานงานทางด้านการเมืองมาแล้วไม่น้อยกว่า ๗ ปี 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ช่วยด าเนนิงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้ ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้ แทนราษฎร มีหน้าที่ความรับผิดชอบตามที่
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรก าหนด 
 
การแต่งตั้งผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถเสนอตั้งผู้ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้เป็นผู้ช่วย
ด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้ ตามแบบฟอร์มการเสนอตั้งผู้ช่วยด าเนินงานฯ ที่ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนดไว้ ทั้ งนี้  ในการเสนอชื่อบุคคลเป็นผู้ช่วยด าเนินงานฯ  
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรต้องให้ค ารับรองว่าผู้นั้นมีประสบการณ์เกี่ยวกับงานที่อยู่ในหน้าที่ตามที่
ก าหนดไว้ โดยให้ผู้ที่ถูกเสนอชื่อยื่นใบรายงานตัวตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ก าหนดพร้อมด้วยหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อหรือ
นามสกุลให้น าหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลมาแสดงด้วย 
 (๒) หลักฐานแสดงคุณวุฒิ 
 (๓) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่นตาสีด า ขนาด ๓ x ๔ เซนติเมตร ซึ่งถ่าย
มาแล้วไม่เกิน ๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 
 (๔) ใบรับรองแพทย์ ซึ่งมีอายุไม่เกิน ๖ เดือน 
 
ค่าตอบแทนของผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จะได้รับค่าตอบแทนเป็นรายเดือน  
เดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท 
 
จ านวนอัตราและค่าตอบแทนของบุคคลปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 

ต าแหน่ง อัตรา (คน) อัตราเงินเดือน (บาท) 
ผู้เชี่ยวชาญ ๑ ๒๔,๐๐๐ 
ผู้ช านาญการ ๒ ๑๕,๐๐๐ 
ผู้ช่วยด าเนินการ ๕ ๑๕,๐๐๐ 

 
 
 



๑๑๒ 

 

การพ้นจากต าแหน่งหน้าที่ของผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร มีวาระการด ารงต าแหน่งถึงวัน 

สิ้นปีงบประมาณของปีที่แต่งตั้ง และพ้นจากต าแหน่งก่อนวาระเมื่อ 
 (๑) ตาย 
 (๒) ลาออก 
 (๓) ถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก 
 (๔) ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ 
 (๕) สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแจ้งเป็นหนังสือต่อส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ว่าไม่ประสงค์จะให้ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่ต่อไป และให้ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีค าสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง 
 (๖)  สมาชิกภาพของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้สิ้นสุดลงตามบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญ 
 การพ้นจากต าแหน่งไม่ว่าในกรณีใด ผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิก สภาผู้แทนราษฎรไม่มีสิทธิ
เรียกร้องค่าตอบแทนหรือเงินอ่ืนใดจากส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๓ 

 

ชื่อต าแหน่งของบุคคลผู้ด ารงต าแหน่งต่าง ๆ๒๒ 

 
๑. ผู้ด ารงต าแหน่งในรัฐสภา และสภาผู้แทนราษฎร : Persons Holding the Positions 

in the National Assembly and the House of Representatives 
ล าดับ ชื่อต าแหน่งภาษาไทย ชื่อต าแหน่งภาษาอังกฤษ 

๑  ประธานรัฐสภา   President of the National Assembly 
๒  ประธานสภาผู้แทนราษฎร Speaker of the House of Representatives 
๓  รองประธานสภาผู้แทนราษฎร  Deputy Speaker of the House of Representatives 
๔  ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร  Leader of the Opposition in the House of 

Representatives 
 
 ๒. ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง : Political Parliamentary Officers 

ล าดับ ชื่อต าแหน่งภาษาไทย ชื่อต าแหน่งภาษาอังกฤษ 
๑  ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา  Advisor to the President of the National 

Assembly 
๒  ที่ปรึกษาประธาน               

สภาผู้แทนราษฎร  
Advisor to the Speaker of the House of 
Representatives 

๓  ที่ปรึกษารองประธาน           
สภาผู้แทนราษฎร  

Advisor to the Deputy Speaker of the House of 
Representatives 

๔  ที่ปรึกษาผู้น าฝ่ายค้าน            
ในสภาผู้แทนราษฎร  

Advisor to the Leader of the Opposition in the 
House of Representatives  

๕  โฆษกประธานสภาผู้แทนราษฎร  Spokesperson for the Speaker of the House of 
Representatives 

๖  โฆษกผู้น าฝ่ายค้าน               
ในสภาผู้แทนราษฎร   

Spokesperson for the Leader of the Opposition 
in the House of Representatives 

๗  เลขานุการประธานรัฐสภา  Secretary to the President of the National 
Assembly 

๘  เลขานุการประธาน             
สภาผู้แทนราษฎร  

Secretary to the Speaker of the House of 
Representatives 

๙  เลขานุการรองประธาน         
สภาผู้แทนราษฎร  

Secretary to the Deputy Speaker of the House of 
Representatives 

๑๐  เลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน          
ในสภาผู้แทนราษฎร   

Secretary to the Leader of the Opposition in the 
House of Representatives 

                                  
๒๒

 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร, ส านักภาษาต่างประเทศ, ๒๕๖๒ 



๑๑๔ 

 

ล าดับ ชื่อต าแหน่งภาษาไทย ชื่อต าแหน่งภาษาอังกฤษ 
๑๑  ผู้ช่วยเลขานุการประธานรัฐสภา  Assistant Secretary to the President of the 

National Assembly 
๑๒  ผู้ช่วยเลขานุการประธาน       

สภาผู้แทนราษฎร   
Assistant Secretary to the Speaker of the House 
of Representatives 

๑๓  ผู้ช่วยเลขานุการรองประธาน  
สภาผู้แทนราษฎร  

Assistant Secretary to the Deputy speaker of the 
House of Representatives 

๑๔  ผู้ช่วยเลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน    
ในสภาผู้แทนราษฎร   

Assistant Secretary to the Leader of the 
Opposition in the House of Representatives 

  
๓. คณะท างานทางการเมือง : Political Working Group 

ล าดับ ชื่อต าแหน่งภาษาไทย ชื่อต าแหน่งภาษาอังกฤษ 
๑  ที่ปรึกษา Advisor 
๒  นักวิชาการ Academic 
๓  เลขานุการ Secretary 

 
 ๔. บุคคลปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร : Persons Working for Members 
of the House of Representatives 

ล าดับ ชื่อต าแหน่งภาษาไทย ชื่อต าแหน่งภาษาอังกฤษ 
๑  ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัว

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
Expert to Members of the House of 
Representatives 

๒  ผู้ช านาญการประจ าตัว
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

Specialist to Members of the House of 
Representatives 

๓  ผู้ช่วยด าเนินงานของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

Assistant to Members of the House of 
Representatives 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๑๑๕ 

 

 
  
 ตามพระราชกฤษฎีกาเงินประจ าต าแหน่งและประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนของประธาน 
และรองประธานสภาผู้ แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิ สภา ผู้ น าฝ่ ายค้ าน 
ในสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๕๕ มาตรา 
๑๒ และหนังสือกระทรวงการคลัง ที่  กค ๐๔๐๖.๖/ว ๑๐๔ ลงวันที่  ๒๒ กันยายน ๒๕๕๑  
โดยกระทรวงการคลังได้เทียบต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองกับต าแหน่งข้าราชการพลเรือน 
ไว้ ๗ ต าแหน่ง และพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 
๑๒ พฤษภาคม ๒๕๕๔ มาตรา ๙๒ ได้ก าหนดต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองรวม ๒๔ 
ต าแหน่ง ประกอบด้วย ต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองที่เกี่ยวข้องกับวุฒิสภา ๑๐ ต าแหน่ง 
และต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองที่เกี่ยวข้องกับสภาผู้แทนราษฎร ๑๔ ต าแหน่ง จึงมี
ต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองที่เกี่ยวข้องกับสภาผู้แทนราษฎรเพ่ิมขึ้นจากเดิมอีก ๗ 
ต าแหน่ง และเป็นต าแหน่งที่ยังไม่ได้เทียบไว้ ซึ่งกระทรวงการคลังได้ก าหนดให้เป็นอ านาจของหัวหน้า
ส่วนราชการนั้นในการเทียบต าแหน่งบุคคลภายนอก ซึ่งมิได้เป็นข้าราชการและมีต าแหน่งหน้าที่
นอกเหนือจากท่ีกระทรวงการคลังได้เทียบต าแหน่งไว้แล้ว โดยอยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณในการพิจารณา ซึ่งเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้เห็นชอบเทียบต าแหน่ง
ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองที่เก่ียวข้องกับสภาผู้แทนราษฎรที่เพ่ิมเติมอีก ๗ ต าแหน่งแล้ว  

ดังนั้น ต าแหน่งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองเทียบกับต าแหน่งข้าราชการพลเรือน 
จึงสรุปได้ดังนี ้
 

ล าดับ ต าแหน่ง 
เทียบเท่ากับข้าราชการพลเรือน 
ประเภท ระดับต าแหน่ง 

๑ ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับ
นายกรัฐมนตรี) 

  

๒ รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
(ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับ 
รองนายกรัฐมนตรี) ต าแหน่งประเภท

บริหาร 
ระดับสูง 

๓ ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
(ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับรอง
นายกรัฐมนตรี) 

๔ สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร   

การเทียบต าแหน่งข้าราชการการเมืองและ
ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง 
กับต าแหน่งข้าราชการพลเรือน 



๑๑๖ 

 

ล าดับ ต าแหน่ง 
เทียบเท่ากับข้าราชการพลเรือน 
ประเภท ระดับต าแหน่ง 

(ได้รับสิทธิในอัตราเดียวกับ
ข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้า
ส่วนราชการระดับกระทรวง) 

๕ ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา   
๖ ที่ปรึกษาประธานสภาผู้แทนราษฎร   
๗ ที่ปรึกษารองประธาน                

สภาผู้แทนราษฎร 
  

๘ ที่ปรึกษาผู้น าฝ่ายค้าน                  
ในสภาผู้แทนราษฎร  

ต าแหน่งประเภท
บริหาร 

ระดับสูง 

๙ โฆษกประธานสภาผู้แทนราษฎร  
๑๐ โฆษกผู้น าฝ่ายค้าน                     

ในสภาผู้แทนราษฎร 
 

๑๑ เลขานุการประธานรัฐสภา   
๑๒ เลขานุการประธานสภา

ผู้แทนราษฎร 
  

๑๓ เลขานุการรองประธาน               
สภาผู้แทนราษฎร 

    
    

๑๔ เลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน                
ในสภาผู้แทนราษฎร 

  

๑๕ ผู้ช่วยเลขานุการประธานรัฐสภา  ระดับต้น 
๑๖ ผู้ช่วยเลขานุการประธาน            

สภาผู้แทนราษฎร 
ต าแหน่งประเภท

อ านวยการ 
 

๑๗ ผู้ช่วยเลขานุการรองประธาน        
สภาผู้แทนราษฎร 

     
    

๑๘ ผู้ช่วยเลขานุการผู้น าฝ่ายค้าน         
ในสภาผู้แทนราษฎร 

  

๑๙ ที่ปรึกษาคณะท างานทางการเมือง  ระดับเชี่ยวชาญ 
๒๐ นักวิชาการคณะท างานทาง

การเมือง 
 ระดับช านาญการ 

๒๑ เลขานุการคณะท างานทางการเมือง 
ต าแหน่งประเภท

วิชาการ 

ระดับปฏิบัติการ 
๒๒ ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัว

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
ระดับช านาญการ 



๑๑๗ 

 

ล าดับ ต าแหน่ง 
เทียบเท่ากับข้าราชการพลเรือน 
ประเภท ระดับต าแหน่ง 

๒๓ ผู้ช่วยด าเนินงานของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

 ระดับปฏิบัติการ 

หมายเหตุ : ต าแหน่งผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ยังไม่มีการเทียบต าแหน่งกับ
ต าแหน่งข้าราชการพลเรือน 
 

 
 

รัฐสภาเป็นสถานที่ส าคัญของประเทศและเป็นที่ซึ่งสมาชิกรัฐสภาใช้เป็นสถานที่ในการ
ปฏิบัติหน้าที่ตามอ านาจหน้าที่ที่รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๕๐ ก าหนดไว้ 
ดังนั้น บุคคลที่จะเข้า-ออกบริเวณรัฐสภาจะต้องมีบัตรอนุญาต หรือบัตรแสดงตนเพ่ือแสดงต่อ
เจ้าหน้าทีต่ ารวจรัฐสภา อันเป็นการอ านวยความสะดวกในการเข้า-ออก และการรักษาความปลอดภัย
ให้แก่สมาชิกรัฐสภา ตลอดจนบุคคลที่เกี่ยวข้องกับวงงานรัฐสภา ซึ่งการออกบัตรให้กับบุคคลใช้
ส าหรับผ่านเข้า-ออกบริเวณรัฐสภาของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรนั้น อาศัยอ านาจ 
ตามความในระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ .ศ. ๒๕๕๔ ซึ่งตาม
ระเบียบฯ ดังกล่าวได้ก าหนดประเภทของบัตรเพื่อใช้ผ่านเข้า -ออกบริเวณรัฐสภา ไว้ ๒ ประเภท คือ   
                 
บัตรอนุญาต 

หมายความว่า บัตรอนุญาตส าหรับบุคคล และบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ 
๑. บัตรอนุญาตส าหรับบุคคล หมายความว่า บัตรอนุญาตส าหรับบุคคล (บัตรแสดงตน) 

ส าหรับใช้ผ่านเข้าและออกรัฐสภา โดยผู้อ านวยการส านักรักษาความปลอดภัย เป็นผู้ลงนามออกบัตร
อนุญาต ได้แก่ 

๑.๑ ผู้ติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภา   
๑.๒ ผู้ประสานงานของส่วนราชการ  
๑.๓ ผู้ประสานงานทางการเมือง  
๑.๔ คณะกรรมการ อนุกรรมการตามที่มีค าสั่งแต่งตั้ง   

๒. บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ หมายความว่า บัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะใช้
ส าหรับผ่านเข้าและออกบริเวณรัฐสภา โดยผู้อ านวยการส านักรักษาความปลอดภัย เป็นผู้ลงนาม 
ออกบัตรอนุญาต ได้แก่  
  ๒.๑ บัตรสีแดง ส าหรับยานพาหนะของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  
  ๒.๒ บัตรสีเหลือง ส าหรับยานพาหนะของกรรมาธิการ ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัว
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ผู้ช านาญการประจ าตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ผู้ช่วยด าเนินงานของ

บัตรต่าง ๆ  
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 



๑๑๘ 

 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร คณะท างานของประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 
  ๒.๓ บัตรสีเขียว ส าหรับยานพาหนะของข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง บุคคล 
ในวงงานรัฐสภา  
 
บัตรแสดงตน  

หมายความว่า บัตรแสดงตนที่ออกโดยส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือ
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ซึ่งตามระเบียบฯ ได้ก าหนดบุคคลที่สามารถใช้บัตรแสดงตนแทนบัตร
อนุญาตส าหรับบุคคลไว้ ดังนี้ 

๑. สมาชิกรัฐสภา รัฐมนตรี  ข้าราชการ บุคคลในวงงานรัฐสภา ผู้ช่วยด าเนินงานของ
สมาชิกรัฐสภา ผู้เชี่ยวชาญประจ าตัวสมาชิกรัฐสภา และผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา ซึ่งต้องเป็นผู้ที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งโดยอาศัยระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งของรัฐสภา สภาผู้แทนราษฎรวุฒิสภา 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร หรือส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และยังคงด ารงต าแหน่ง  
นั้นอยู ่

๒. บุคคลในคณะของประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา นายกรัฐมนตรี  
รองประธาน สภาผู้แทนราษฎร รองประธานวุฒิสภา รัฐมนตรี และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 

๓. ผู้สื่อข่าวประจ ารัฐสภา การออกบัตรแสดงตนอยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน
ทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง โดยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ออกบัตร  

ทั้งนี้ มีขั้นตอนและรายละเอียดการออกบัตร ดังนี้ 
 

ขั้นตอนและรายละเอียดการออกบัตรอนุญาต 

 การออกบัตรอนุญาตอยู่ในความรับผิดชอบของส านักรักษาความปลอดภัย ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร โดยมีขั้นตอนและรายละเอียดการออกบัตร ดังนี้  ขั้นตอนและ
รายละเอียดการออกบัตร 
 
๑. การออกบัตรอนุญาตส าหรับบุคคล  

๑.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
 กรอกแบบฟอร์มการขอมีบัตรที่ส านักรักษาความปลอดภัย พร้อมกับแนบหลักฐาน

ดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรข้าราชการ และรูปถ่าย ๑ นิ้ว 

จ านวน ๒ รูป 
- เฉพาะกรณีบัตรของผู้ประสานงานของส่วนราชการให้ใช้ส าเนาบัตรข้าราชการ และ

รูปถ่าย ๑ นิ้ว จ านวน ๒ รูป (รูปถ่ายชุดปกติขาว) 
- ติดต่อยื่นเรื่องได้ที่ส านักรักษาความปลอดภัย 
 
 



๑๑๙ 

 

๑.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- ในส่วนของผู้ติดตามสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ๑ คน 

สามารถขอบัตรผู้ติดตามได้ จ านวน ๔ คน 
- ในส่วนของผู้ประสานงานของส่วนราชการ ต้องมีหนังสือจากส่วนราชการนั้น 

แจ้งความประสงค์ที่จะให้ส านักงานฯ ด าเนินการจัดท าบัตรผู้ประสานงานของส่วนราชการให้กับบุคคล 
ในต าแหน่งระดับรองอธิบดีขึ้นไป 
 
๒. การออกบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะ  

๒.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
กรอกแบบฟอร์มการขอมีบัตรที่ส านักรักษาความปลอดภัย พร้อมกับแนบหลักฐาน 

ดังนี้ 
- ส าเนาบัตรกรรมาธิการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้ช านาญการ หรือผู้ช่วยด าเนินงานของ

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร คณะท างานของประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร และ
ผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร 

- ส าเนาทะเบียนรถยนต์ 
- ติดต่อยื่นเรื่องได้ที่ส านักรักษาความปลอดภัย 

๒.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- บัตรสีแดง ส าหรับยานพาหนะของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร จะได้รับในวันที่ 

มารายงานตัว จ านวน ๑ ใบ 
- บัตรสีเหลือง ส าหรับยานพาหนะของกรรมาธิการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้ช านาญการ 

หรือผู้ช่วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร คณะท างานของประธานสภาผู้แทนราษฎร  
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎรนั้น  สามารถน ารถเข้ามาจอด 
ในบริเวณรัฐสภาได้เฉพาะวันที่ไม่มีการประชุมรัฐสภา การประชุมสภาผู้แทนราษฎร หรือการประชุม
วุฒิสภา 

- บัตรสีเขียว ส าหรับยานพาหนะของข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง หรือ
บุคคลในวงงานรัฐสภา สามารถขอมีบัตรอนุญาตส าหรับยานพาหนะได้คนละ ๒ ใบ โดยในส่วนของ
บัตรสีเขียวนี้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรสามารถขอมีบัตรชนิดนี้ได้ จ านวน ๔ ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๐ 

 

ขั้นตอนและรายละเอียดการออกบัตรแสดงตน 
 
๑. การออกบัตรแสดงตนของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๑.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- กรณีมีบัตรครั้งแรก ส านักงานฯ ถ่ายรูปท าบัตรแสดงตนให้ในวันมาแสดงตน 
- กรณีขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากบัตรช ารุดหรือสูญหาย กรอกค าร้องขอมีบัตรใหม่ 

พร้อมแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป หากต้องการเปลี่ยนรูปใหม่ 
- รอรับบัตร 

๑.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- บัตรแสดงตนของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรใช้เป็นใบเบิกทางโดยสารเครื่องบิน รถไฟ 

บขส. และใช้ในระบบลงทะเบียนเข้าประชุมและนับองค์ประชุม 
 
๒. การออกบัตรแสดงตนของผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา 

๒.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- ผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภากรอกค าร้องขอมีบัตร โดยแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน 

๑ รูป 
- ติดต่อยื่นค าร้องที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

๒.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- อายุบัตรตลอดชีพ  

 
๓. การออกบัตรแสดงตนของคณะรัฐมนตรีและผู้ติดตามคณะรัฐมนตรี  

๓.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
ส านักนายกรัฐมนตรี หรือส านักงานรัฐมนตรีประจ ากระทรวงต้องมีหนังสือแจ้งความ

ประสงค์ขอมีบัตรมายังส านักงานฯ โดยแนบหลักฐานดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอมีบัตร และรูปถ่าย

ขนาด ๑ นิ้ว  จ านวน ๑ รูป 
- ติดต่อยื่นเรื่องได้ที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

๓.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- กรณีผู้ด ารงต าแหน่งนายกรัฐมนตรี สามารถขอมีบัตรผู้ติดตามได้ จ านวน ๕๐ คน 
- กรณีผู้ด ารงต าแหน่งรัฐมนตรี รัฐมนตรี ๑ ท่าน สามารถขอมีบัตรผู้ติดตาม 

ได้ จ านวน ๑๐ คน 
- บัตรมีอายุ ๑ ปี ตามปีปฏิทิน หรือได้รับการแจ้งเปลี่ยนแปลงยกเลิกตัวบุคคล 
- บัตรสามารถใช้ผ่านเข้าและออกบริเวณรัฐสภาได้ 
- กรณียกเลิก หรือเปลี่ยนตัวบุคคล ต้องมีหนังสือแจ้งยกเลิก พร้อมส่งบัตรเก่าคืน 



๑๒๑ 

 

๔. การออกบัตรแสดงตนข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง คณะท างานทางการเมืองของประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ที่ปรึกษา
กิตติมศักดิ์ (มีค าสั่งแต่งตั้ง) 

๔.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- ส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร กลุ่มงานผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร  

มีหนังสือแจ้งเรื่องขอท าบัตร โดยแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
- ติดต่อยื่นเรื่องได้ที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

๔.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- กรณีข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง อายุบัตรเป็นไปตามวาระของผู้ด ารงต าแหน่ง 

หรือสิ้นสุดตามค าสั่งให้พ้นจากต าแหน่ง 
- กรณีคณะท างานทางการเมืองของประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธาน 

สภาผู้แทนราษฎร และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร อายุบัตรคราวละ ๑ ปี ตามปีงบประมาณ หรือ
สิ้นสุดตามค าสั่งส านักงานฯ ให้พ้นจากต าแหน่ง 

- กรณีที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ อายุบัตรตามวาระของผู้ด ารงต าแหน่ง หรือได้รับการแจ้ง
เปลี่ยนแปลง หรือยกเลิกตัวบุคคล 

- บัตรสามารถใช้ผ่านเข้าและออกบริเวณรัฐสภาได้ 
 

๕. การออกบัตรแสดงตนคณะท างานของประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร 
และผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร รวมทั้งข้าราชการที่มีหนังสือให้มาช่วยราชการของบุคคล 
ในต าแหน่งดังกล่าว 

๕.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- ส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร กลุ่มงานผู้น าฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร  

มีหนังสือแจ้งเรื่องขอท าบัตร โดยแนบหลักฐานส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของ 
ผู้ขอมีบัตร และรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 

- ติดต่อยื่นเรื่องได้ที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

 

๕.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- กรณีคณะท างานของประธานสภาผู้แทนราษฎร สามารถขอมีบัตรได้จ านวน  

๑๐๐ คน 
- กรณีคณะท างานของรองประธานสภาผู้ แทนราษฎร และผู้ น าฝ่ ายค้าน 

ในสภาผู้แทนราษฎร สามารถขอมีบัตรได้จ านวน ๕๐ คน 
- อายุบัตรคราวละ ๑ ปี ตามปีปฏิทิน หรือตามวาระของผู้ด ารงต าแหน่ง หรือได้รับ

การแจ้งเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกตัวบุคคล 
- บัตรสามารถใช้ผ่านเข้าและออกบริเวณรัฐสภาได้ 
- กรณียกเลิก หรือเปลี่ยนตัวบุคคล ต้องมีหนังสือแจ้งยกเลิก พร้อมส่งบัตรเก่าคืน  



๑๒๒ 

 

๖. การออกบัตรแสดงตนของผู้ เชี่ยวชาญ ผู้ช านาญการ และผู้ช่วยด าเนินงานประจ าตัว
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๖.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- ผู้ด ารงต าแหน่งยื่นค าร้องขอท าบัตร โดยแนบรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
- ติดต่อยื่นค าร้องที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

๖.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- อายุบัตรคราวละ ๑ ปี ตามปีงบประมาณ หรือสิ้นสุดตามค าสั่งส านักงานฯ ให้พ้น

จากต าแหน่ง 
- กรณีเคยด ารงต าแหน่งและได้รับค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในปีงบประมาณ

ถัดไป ต้องส่งบัตรเก่าคืน 
 
๗. การออกบัตรแสดงตนที่ปรึกษา ผู้ช านาญ นักวิชาการ เลขานุการ ที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ า
คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร (ที่มีค าสั่งแต่งตั้ง) และอนุกรรมาธิการ  

๗.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
- เจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการรวบรวมค าร้องขอมีบัตร หรือผู้ด ารงต าแหน่ง 

ยื่นค าร้องขอมีบัตร โดยแนบหลักฐานส าเนาค าสั่งแต่งตั้ง พร้อมรูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
- ติดต่อยื่นค าร้องที่กลุ่มงานทะเบียนประวัติแลสถิติ ส านักบริหารงานกลาง 
- รอรับบัตร 

๗.๒ รายละเอียดการออกบัตร 
- อายุบัตรคราวละ ๑ ปี ตามปีงบประมาณ หรือสิ้นสุดตามค าสั่งส านักงานฯ ให้พ้น 

จากต าแหน่ง 
- กรณีเคยด ารงต าแหน่งและได้รับค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งในปีงบประมาณถัดไป 

ต้องส่งบัตรเก่าคืน 
 
๘. การออกบัตรแสดงตนของสื่อมวลชนประจ ารัฐสภา และบัตรท าข่าวในห้องประชุมสภา 

๘.๑ ขั้นตอนการขอมีบัตร 
ส านักประชาสัมพันธ์ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีหนังสือแจ้งเรื่อง 

ขอท าบัตร โดยแนบเอกสาร ดังนี้ 
- หลักฐานหนังสือขอท าบัตรจากส านักข่าว หนังสือพิมพ์ หรือสถานีวิทยุโทรทัศน์ 

พร้อมประวัติผู้สื่อข่าวที่ขอมีบัตร 
- หลักฐานส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน และรูปถ่ายขนาด 

๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
๘.๒ รายละเอียดการออกบัตร 

- กรณีหน่วยงานขอท าบัตรที่ เป็นสถานีวิทยุ สามารถขอท าบัตรแสดงตน 
ได้หน่วยงานละ ๒๐ คน และบัตรท าข่าวในห้องประชุมได้ จ านวน ๒ บัตร 



๑๒๓ 

 

- กรณีหน่วยงานขอท าบัตรที่ เป็นสถานีโทรทัศน์  สามารถขอท าบัตรแสดงตน 
ได้หน่วยงานละ ๔๐ คน และบัตรท าข่าวในห้องประชุมได้ จ านวน ๔ บัตร 

- บัตรมีอายุ ๒ ปี ตามปีปฏิทิน 
 

หมายเหตุ : ในการท าบัตรแสดงตนทุกประเภท กรณีท าบัตรครั้งแรกไม่เสียค่าธรรมเนียม กรณีบัตร
ช ารุดหรือสูญหายเสียค่าธรรมเนียมในการออกบัตรใหม่ ๑๐๐ บาท  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



๑๒๔ 
 

โครงสร้างและอ านาจหน้าที่ของส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร 
   
 ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร เป็นหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร ซึ่งมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบโดยตรงและกำรสนับสนุนงำนรองรับภำรกิจต่ำง  ๆ และ
ด ำเนินงำนในด้ำนกำรให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวกทั้งในส่วนงำนของประธำนรัฐสภำ  ประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร รวมทั้งเป็นฝ่ำยประสำนงำนระหว่ำงสมำชิกสภำผู้แทน
รำษฎรกับส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และหน่วยงำนในสังกัดของส ำนักงำนเลขำธิกำร 
สภำผู้แทนรำษฎร ตำมโครงสร้ำงของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร  ซึ่งมีประกำศรัฐสภำ  
เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน และกำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส่วนรำชกำรในสังกัดส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ.๒๕๖๓ ลงวันที่ 27 ตุลำคม พ.ศ. ๒๕๖3 ได้ก ำหนดภำรกิจของส ำนักงำน
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรออกเป็น ๕ กลุ่มงำน คือ 

๑. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
๒. กลุ่มงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
๓. กลุ่มงำนรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร คนที่หนึ่ง 
๔. กลุ่มงำนรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร คนที่สอง 
๕. กลุ่มงำนประสำนกำรเมืองและรับเรื่องรำวร้องทุกข์ 
ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมีบทบำทและหน้ำที่ในกำรรองรับภำรกิจของบุคคล

ส ำคัญดังต่อไปนี้ 
๑. ประธำนรัฐสภำ 
๒. ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
๓. รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร คนที่หนึ่ง 
๔. รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร คนที่สอง 

 
หน้าที่ความรับผิดชอบของส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร 

(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปของประธำนรัฐสภำ ประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร ข้ำรำชกำรรัฐสภำฝ่ำยกำรเมือง คณะท ำงำนทำงกำรเมือง
และคณะกรรมกำรประสำนงำนของรัฐสภำและสภำผู้แทนรำษฎร 

(๒) ด ำ เนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่ ว ไปของกำรประชุมประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรและประธำนคณะกรรมำธิกำรสำมัญของสภำผู้แทนรำษฎร 

(๓) วิ เครำะห์และเสนอควำมเห็นเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำของประธำนรัฐสภำ ประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร ในกำรก ำหนดนโยบำย กำรประสำนนโยบำยและกำรติดตำมผล 
กำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย 

(๔) วิ เครำะห์และเสนอควำมเห็นเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำของประธำนรัฐสภำ ประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรเกี่ยวกับงำนในหน้ำที่ 

(๕) ด ำเนินกำรศึกษำ วิเครำะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริงและข้อเสนอแนะทำงด้ำนวิชำกำร 
และกฎหมำยเกี่ยวกับกำรวินิจฉัยกรณีเป็นที่สงสัยว่ำ ร่ำงพระรำชบัญญัติ หรือร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญใดเป็นร่ำงพระรำชบัญญัติเกี่ยวด้วยกำรเงินที่จะต้องมีค ำรับรองของนำยกรัฐมนตรี 



๑๒๕ 
 

(๖) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวินิจฉัยกรณีเป็นที่สงสัยว่ำกำรพิจำรณำสอบสวนหรือศึกษำ 
เรื่องใด ๆ อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมำธิกำรสำมัญหลำยคณะ 

(๗) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ควำมเห็นชอบระเบียบที่ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรก ำหนด
เกี่ยวกับกำรตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่ปรึกษำ ผู้ช ำนำญกำร นักวิชำกำรและเลขำนุกำรประจ ำคณะกรรมำธิกำร 

(๘) ประสำนงำนกับคณะรัฐมนตรี วุฒิสภำ หน่วยงำน องค์กรและสถำบันต่ำง ๆ ทั้งภำครัฐ 
และเอกชน เพ่ือให้รำชกำรของรัฐสภำและสภำผู้แทนรำษฎรด ำเนินไปด้วยควำมเรียบร้อย 

(๙) ค้นคว้ำทำงวิชำกำรและกฎหมำย และวิเครำะห์สถำนกำรณ์ทำงกำรเมือง เศรษฐกิจ 
สังคมและควำมมั่นคงทั้งในและต่ำงประเทศ 

(๑๐) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเสนอควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำของประธำนรัฐสภำในกำรเสนอเรื่องให้
ศำลรัฐธรรมนูญพิจำรณำและวินิจฉัย 

(๑๑) ด ำเนินกำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ หรือร้องเรียนของประชำชน และวิเครำะห์สรุปควำมเห็น 
ก่อนน ำเสนอประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๒) ด ำเนินกำรจัดเก็บและพัฒนำข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวกับงำนเรื่องรำวร้องทุกข์ หรือร้องเรียน
ของประชำชน 

(๑๓) ด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรส ำคัญที่เกี่ยวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่ของประธำนรัฐสภำ 
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๔) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรสรุปและเผยแพร่ผลงำนของประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร
และรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๕) ด ำเนินกำรประสำนงำนเกี่ยวกับพระรำชพิธี งำนรัฐพิธีและงำนพิธีกำรของประธำน
รัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๖) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของ
คณะกรรมกำรที่ประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 

(๑๗) ปฏิบัติงำนอ่ืนใดตำมที่ประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 

(๑๘) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 
 

๑. กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณและธุรกำรทั่วไปของส ำนัก 
(๒) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพัสดุ ครุภัณฑ์ กำรเงิน และงบประมำณของส ำนัก 
(๓) ด ำเนินกำรรวบรวมและจัดเก็บเอกสำรส ำคัญของประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำ

ผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร และของส ำนัก 
(๔) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนทะเบียนและข้อมูลด้ำนบุคคลของส ำนัก 
(๕) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนงำนและงบประมำณ รวมถึงกำรประสำนงำนด้ำนแผน 

รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน กำรใช้จ่ำยงบประมำณและสถิติของส ำนัก 
(๖) ด ำเนินงำนเลขำนุกำรและงำนประชุมของส ำนัก 
 



๑๒๖ 
 

(๗) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำและเผยแพร่เอกสำรและผลงำนของส ำนัก 
(๘) ปฏิบัติงำนอื่นที่ได้รับมอบหมำย 
 

๒. กลุ่มงานประธานสภาผู้แทนราษฎร 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรของประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๒) ด ำเนินกำรศึกษำ วิเครำะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริงและข้อเสนอแนะทำงด้ำนวิชำกำร

และกฎหมำยเกี่ยวกับกำรวินิจฉัยกรณีเป็นที่สงสัยว่ำ ร่ำงพระรำชบัญญัติ หรือร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญใดเป็นร่ำงพระรำชบัญญัติเกี่ยวด้วยกำรเงินที่จะต้องมีค ำรับรองของนำยกรัฐมนตรี 

(๓) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรวินิจฉัยกรณีเป็นที่สงสัยว่ำกำรพิจำรณำสอบสวนหรือศึกษำเรื่อง
ใด ๆ อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมำธิกำรสำมัญหลำยคณะ 

(๔) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ควำมเห็นชอบระเบียบที่ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรก ำหนด 
เกี่ยวกับกำรตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่ปรึกษำ ผู้ช ำนำญกำร นักวิชำกำรและเลขำนุกำรประจ ำคณะกรรมำธิกำร 

(๕) ด ำเนินกำรตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเครำะห์ และเสนอควำมเห็นเรื่องท่ีน ำเสนอประธำน
รัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๖) ด ำเนินกำรประสำนงำนและศึกษำค้นคว้ำข้อมูลเพื่อประกอบกำรพิจำรณำในกำรปฏิบัติ
หน้ำที่ของประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๗) ศึกษำ ค้นคว้ำข้อมูลทำงวิชำกำรและกฎหมำย และวิเครำะห์สถำนกำรณ์ทำงกำรเมือง 
เศรษฐกิจ สังคมและควำมมั่นคงท้ังในและต่ำงประเทศ 

(๘) ด ำเนินกำรจัดท ำก ำหนดกำรนัดหมำย ขั้นตอนกำรเข้ำพบและตำรำงกำรปฏิบัติงำน
ประจ ำวันและประจ ำสัปดำห์ รวมทั้งสรุปผลงำนประจ ำสัปดำห์ของประธำนรัฐสภำและประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร 

(๙) ด ำเนินกำรประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประธำนรัฐสภำและประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรเกี่ยวกับพระรำชพิธี งำนรัฐพิธีและพิธีกำรต่ำง ๆ 

(๑๐) ด ำเนินกำรร่ำงค ำถวำยพระพรชัยมงคล สุนทรพจน์ สำร ค ำนิยม ค ำกล่ำวเปิดงำน 
ปิดงำน ค ำอวยพร ค ำบรรยำยทำงวิชำกำร เอกสำรประกอบกำรบรรยำยและบทสัมภำษณ์ต่ำง ๆ 

(๑๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของที่
ประชุมร่วมกันของประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและประธำนคณะกรรมำธิกำรสำมัญของสภำผู้แทนรำษฎร 
ทุกคณะ คณะกรรมกำรที่ประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 

(๑๒) ปฏิบัติ งำนด้ำนบริกำรและธุรกำรทั่ ว ไปให้แก่ประธำนรัฐสภำและปร ะธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๓) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 
 
 
 



๑๒๗ 
 

๓. กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร คนที่หนึ่ง 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๒) ด ำเนินกำรตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเครำะห์และเสนอควำมเห็นเรื่องที่น ำ เสนอ 

รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๓) ด ำเนินกำรประสำนงำนและศึกษำค้นคว้ำข้อมูลเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำในกำรปฏิบัติ

หน้ำที่ของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๔) ศึกษำ ค้นคว้ำข้อมูลทำงวิชำกำรและกฎหมำย และวิเครำะห์สถำนกำรณ์ทำงกำรเมือง

เศรษฐกิจ สังคมและควำมมั่นคงทั้งในและต่ำงประเทศ 
(๕) ด ำเนินกำรจัดท ำก ำหนดกำรนัดหมำย ขั้นตอนกำรเข้ำพบและตำรำงกำรปฏิบัติงำน

ประจ ำวันและประจ ำสัปดำห์ รวมทั้งสรุปผลงำนประจ ำสัปดำห์ของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๖) ด ำเนินกำรประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวกแก่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร

เกี่ยวกับพระรำชพิธี งำนรัฐพิธีและพิธีกำรต่ำง ๆ 
(๗) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของ

คณะกรรมกำรที่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 
(๘) ด ำเนินกำรร่ำงค ำถวำยพระพรชัยมงคล สุนทรพจน์ สำร ค ำนิยม ค ำกล่ำวเปิดงำน ปิดงำน 

ค ำอวยพร ค ำบรรยำยทำงวิชำกำร เอกสำรประกอบกำรบรรยำยและบทสัมภำษณ์ต่ำง ๆ 
(๙) ปฏิบัติงำนด้ำนบริกำรและธุรกำรทั่วไปให้แก่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

๔. กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร คนที่สอง 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(๑) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๒) ด ำเนินกำรตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเครำะห์และเสนอควำมเห็นเรื่องที่น ำ เสนอ 

รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๓) ด ำเนินกำรประสำนงำนและศึกษำค้นคว้ำข้อมูลเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำในกำรปฏิบัติ

หน้ำที่ของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๔) ศึกษำ ค้นคว้ำข้อมูลทำงวิชำกำรและกฎหมำย และวิเครำะห์สถำนกำรณ์ทำงกำรเมือง

เศรษฐกิจ สังคมและควำมมั่นคงทั้งในและต่ำงประเทศ 
(๕) ด ำเนินกำรจัดท ำก ำหนดกำรนัดหมำย ขั้นตอนกำรเข้ำพบและตำรำงกำรปฏิบัติงำน

ประจ ำวันและประจ ำสัปดำห์ รวมทั้งสรุปผลงำนประจ ำสัปดำห์ของรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๖) ด ำเนินกำรประสำนงำนและอ ำนวยควำมสะดวกแก่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร

เกี่ยวกับพระรำชพิธี งำนรัฐพิธีและพิธีกำรต่ำง ๆ 
(๗) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของ

คณะกรรมกำรที่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 



๑๒๘ 
 

(๘) ด ำเนินกำรร่ำงค ำถวำยพระพรชัยมงคล สุนทรพจน์ สำร ค ำนิยม ค ำกล่ำวเปิดงำน ปิดงำน 
ค ำอวยพร ค ำบรรยำยทำงวิชำกำร เอกสำรประกอบกำรบรรยำยและบทสัมภำษณ์ต่ำง ๆ 

(๙) ปฏิบัติงำนด้ำนบริกำรและธุรกำรทั่วไปให้แก่รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๑๐) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

 
๕. กลุ่มงานประสานการเมืองและรับเรื่องราวร้องทุกข์ 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(๑) เสนอแนะเกี่ยวกับกำรจัดท ำนโยบำยของประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๒) ด ำเนินกำรประสำนนโยบำย ติดตำม รวบรวมและรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของ

หน่วยงำนในสังกัดรัฐสภำตำมท่ีประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 
(๓) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนโครงกำรพิเศษตำมนโยบำยของประธำนรัฐสภำ ประธำน 

สภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๔) เร่งรัด ติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนและกิจกำรพิเศษอ่ืน ๆ  

ที่ประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 
(๕) รวบรวมข้อมูล ศึกษำ วิเครำะห์ กลั่นกรอง รวมทั้งเสนอควำมเห็นในเรื่องที่ประธำน

รัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร และคณะกรรมกำรที่แต่งตั้งโดยประธำน
รัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 

(๖) ด ำเนินกำรจัดเก็บและพัฒนำข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของประธำน
รัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร และคณะกรรมกำรที่แต่งตั้งโดยประธำน
รัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 

(๗) ด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรส ำคัญที่ เกี่ยวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่ของประธำนรัฐสภำ
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๘) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเสนอควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำของประธำนรัฐสภำในกำร
เสนอเรื่องให้ศำลรัฐธรรมนูญพิจำรณำและวินิจฉัย 

(๙) ด ำเนินกำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ ร้องเรียน ร้องขอควำมเป็นธรรมต่อประธำนรัฐสภำ
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๐) ด ำเนินกำรตรวจสอบ กลั่นกรองข้อเท็จจริง และสรุปเรื่องรำวร้องทุกข์ต่ำง ๆ พร้อมทั้ง
ข้อเสนอแนะเพ่ือเสนอประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร
พิจำรณำและวินิจฉัยสั่งกำร 

(๑๑) ด ำเนินกำรติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับเรื่องรำวร้องทุกข์ต่ำง ๆ  
เพ่ือเสนอประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร และแจ้งผู้ร้องทุกข์ 

(๑๒) ด ำเนินกำรจัดเก็บและพัฒนำข้อมูลเรื่องรำวร้องทุกข์ของประชำชน 
(๑๓) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่ของ

คณะกรรมกำรตำมที่ประธำนรัฐสภำและประธำนสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย 



๑๒๙ 
 

(๑๔) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปของคณะกรรมกำรจริยธรรม 
สภำผู้แทนรำษฎร 

(๑๕) ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 
 

ภารกิจในการรองรับประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร     
ส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร เป็นหน่วยงำนที่ปฏิบัติหน้ำที่รองรับและสนับสนุน

ภำรกิจของของประธำน และรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร ซึ่งเป็นไปตำมอ ำนำจหน้ำที่และตำมที่ส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย โดยสำมำรถแบ่งภำรกิจออกได้เป็น ๒ ภำรกิจ ดังนี้ 
 
๑. ภารกิจอ านวยการ  

กลุ่มงานประธานสภาผู้แทนราษฎร กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร คนที่หนึง่ 
และกลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร คนที่สอง  

(๑) งานด้านเลขานุการ 
(๑.๑) งำนตรวจสอบกลั่นกรอง วิเครำะห์ และเสนอควำมเห็นแฟ้มงำนหรือเรื่องที่

น ำเสนอของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร พร้อมทั้งศึกษำข้อมูลทำงวิชำกำร
และกฎหมำย รวมทั้งวิเครำะห์สถำนกำรณ์ทำงกำรเมือง เศรษฐกิจ สังคม และควำมมั่นคงทั้งในและ
ต่ำงประเทศ 

(๑.๒) งำนด้ำนกำรนัดหมำยของประธำนรัฐสภำ  ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร 

(๑.๓) งำนด ำเนินกำรอ่ืนใดตำมที่ประธำนรัฐสภำ  ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรมอบหมำย  

(๒) งานด้านวิชาการ  
(๒.๑) งำนร่ำงและตรวจสอบสุนทรพจน์ สำร ค ำนิยม ค ำกล่ำวเปิด/ปิดงำน  ค ำอวยพร ฯลฯ 
(๒.๒) งำนศึกษำข้อมูลทำงวิชำกำรและทำงด้ำนกฎหมำย เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ 

ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
(๒.๓) งำนจัดท ำค ำบรรยำยทำงวิชำกำร เอกสำรประกอบค ำบรรยำย ค ำปำฐกถำ  

บทสัมภำษณ์ กำรจัดท ำสรุปข่ำวส ำคัญประจ ำวัน ฯลฯ 
(๒.๔) งำนจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำรที่ประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำน 

สภำผู้แทนรำษฎร มอบหมำย 
(๓) งานด้านการอ านวยความสะดวก 

(๓.๑) งำนอ ำนวยควำมสะดวกในงำนพระรำชพิธี รัฐพิธี และพิธีกำรต่ำง ๆ อำทิ  
งำนต้อนรับบุคคลที่เข้ำเยี่ยมคำรวะของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 

(๓.๒) งำนติดต่อประสำนงำนทำงโทรศัพท์หรือโทรสำร เพ่ือประสำนงำนกับหน่วยงำน
ต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกเพ่ือรองรับภำรกิจของประธำนรัฐสภำ  ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร 

(๓.๓) งำนติดต่อประสำนงำนเพ่ือแต่งตั้งคณะท ำงำน งำนกำรขอยืมตัว ส่งตัวข้ำรำชกำร 
ช่วยรำชกำร และจัดท ำบัตรอนุญำตประเภทต่ำง ๆ รวมทั้งจัดท ำหนังสือตอบขอบคุณหน่วยงำนต่ำง ๆ 



๑๓๐ 
 

(๓.๔) งำนอ ำนวยควำมสะดวกในงำนของประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร ทั้งภำยในและภำยนอกสถำนที่ 

(๔) งานด้านการอ านวยการและธุรการทั่วไป 
(๔.๑) งำนกำรเบิกจ่ำยเงินค่ำรับรองในต ำแหน่ง และเงินรับรองของประธำน  และ 

รองประธำน สภำผู้แทนรำษฎร 
(๔.๒) งำนติดต่อประสำนงำนขอใช้บริกำรรถยนต์รำชกำรเพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกในด้ำน

ต่ำง ๆ 
(๔.๓) งำนส ำรวจวัสดุครุภัณฑ์ของกลุ่มงำนฯ  และกำรเบิกจ่ำยพัสดุของกลุ่มงำน 
(๔.๔) งำนรวบรวมข้อมูลและจัดเก็บข้อมูลไว้ในฐำนระบบเพ่ือรองรับกำรปฏิบัติงำนของ

กลุ่มงำนฯ 
(๔.๕) งำนลงทะเบียนรับ–ส่งแฟ้ม และลงค ำบัญชำของประธำน และรองประธำนสภำ

ผู้แทนรำษฎร 
 
๒. ภารกิจสนับสนุนงาน 

ก. กลุ่มงานประสานการเมืองและรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
(๑) งานด้านเลขานุการและธุรการทั่วไป 

(๑.๑) งำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่เลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปเพ่ือสนับสนุน
กำรปฏิบัติหน้ำที่ของคณะกรรมกำรตำมที่ประธำนรัฐสภำ ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร มอบหมำย 

(๑.๒) งำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่ เลขำนุกำรและธุรกำรทั่ ว ไปของ
คณะกรรมกำรจริยธรรมสภำผู้แทนรำษฎร 

(๒) งานด้านวิชาการและกฎหมาย 
(๒.๑) งำนเกี่ยวกับกำรเสนอควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำของประธำนรัฐสภำ

ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร ในกำรเสนอเรื่องให้ศำลรัฐธรรมนูญพิจำรณำและวินิจฉัย 
(๒.๒) งำนเกี่ยวกับกำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ ร้องเรียน ร้องขอควำมเป็นธรรมของ

ประชำชนและวิ เครำะห์สรุปควำมเห็นก่อนน ำ เสนอประธำนรัฐสภำ ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรและเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

(๒.๓) งำนเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรตำมข้อปรึกษำหำรือตำมที่สมำชิกได้ขอ
ปรึกษำหำรือต่อประธำนในที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภำและในที่ประชุมสภำผู้แทนรำษฎร (ถ้ำมี) 

(๓) งานด้านธุรการ 
(๓.๑) งำนลงทะเบียนรับ-ส่งงำนในควำมรับผิดชอบของกลุ่มงำน และจัดส่ง

หนังสือถึงบุคคลหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
(๓.๒) งำนส ำรวจวัสดุครุภัณฑ์และเบิกจ่ำยพัสดุของกลุ่มงำน 
(๓.๓) งำนรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลเกี่ยวกับงำนในควำมรับผิดชอบของ 

กลุ่มงำน 
ข. กลุ่มงานการประชุมประธานสภาผู้แทนราษฎรและประธานกรรมาธิการสามัญของ

สภาผู้แทนราษฎร  
(๑) งานด้านเลขานุการในที่ประชุมประธานสภาผู้แทนราษฎรและประธาน

กรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทนราษฎร คณะกรรมการ/คณะท างาน  



๑๓๑ 
 

(๑.๑) งำนตรวจสอบกลั่นกรองวิเครำะห์ข้อมูล เรื่องพิจำรณำตำมระเบียบวำระ 
กำรประชุมประธำนสภำผู้แทนรำษฎรและประธำนกรรมำธิกำรสำมัญของสภำผู้แทนรำษฎร/คณะกรรมกำร
หรือคณะท ำงำน เพ่ือเสนอควำมเห็นต่อประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรเพ่ือพิจำรณำด ำเนินกำร 

(๑.๒) งำนจัดเตรียมควำมพร้อมด้ำนต่ำง ๆ เพ่ือสนับสนุนกำรประชุมของ
คณะกรรมกำรหำรือคณะท ำงำน 

(๑.๓) งำนจัดท ำเอกสำรผลกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมกำรหรือคณะท ำงำน
เพ่ือเผยแพร่ 

(๑.๔) งำนด ำเนินกำรอ่ืนใดตำมที่ประธำนและรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎร
มอบหมำย 

(๒) งานด้านวิชาการและกฎหมาย 
(๒.๑) งำนศึกษำ วิเครำะห์ และรวบรวมข้อมูลด้ำนต่ำงๆซึ่งประธำนและ 

รองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรหรือคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนตำมที่ประธำนหรือรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรได้แต่งตั้งข้ึนได้มอบหมำยให้ด ำเนินกำร 

(๒.๒) จัดท ำรำยงำนสรุปผลด ำเนินกำรตำมที่ประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรหรือคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนซึ่งประธำนหรือรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรได้แต่งตั้ง
ขึ้นได้มอบหมำยให้ด ำเนินกำร 

(๒.๓) งำนเสนอควำมเห็นทำงกฎหมำยด้ำนต่ำงๆ ตำมท่ีประธำนและรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนซึ่งประธำนหรือรองประธำนสภำผู้แทนรำษฎรได้แต่งตั้ง
ขึ้นได้มอบหมำยให้ด ำเนินกำร 

(๒.๔) งำนยกร่ำงกฎหมำย /ระเบียบ /ประกำศ /ค ำสั่ง ตำมที่ประธำนและ 
รองประธำนสภำผู้ แทนรำษฎรหรือคณะกรรมกำร/คณะท ำงำนซึ่ งประธำนหรือรองประธำน 
สภำผู้แทนรำษฎรได้แต่งตั้งข้ึนได้มอบหมำยให้ด ำเนินกำร 

ค. กลุ่มงานบริหารทั่วไป  
(๑) งานสารบรรณและธุรการทั่วไป 

งำนทะเบียนรับ-ส่งหนังสือ งำนแจ้งเวียน/ประชำสัมพันธ์ งำนสำรบบ/จัดเก็บ
เอกสำร และงำนระบบคอมพิวเตอร์ติดตำมแฟ้มออนไลน์ 

(๒) งานพัสดุ ครุภัณฑ์ การเงินและงบประมาณ 
งำนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส่งซ่อม/ส่งคืน จัดท ำทะเบียนควบคุม

ครุภัณฑ์ กำรจัดท ำค ำของบประมำณปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร (OT) รวบรวมและน ำส่งแบบกำรได้รับ
ค่ำตอบแทนพิเศษ 

(๓) รวบรวมและจัดเก็บเอกสารส าคัญของส านักฯ พร้อมจัดท าและเผยแพร่
เอกสารผลงานของส านักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร  

ด ำเนินกำรผ่ำนระบบอินทรำเน็ตส ำนักงำนประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
ทำงสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และติดประกำศ 

(๔) งานทะเบียนและข้อมูลด้านบุคคล 
ด ำเนินกำรจัดท ำสถิติวันลำของข้ำรำชกำร สถิติกำรฝึกอบรม สถิติกำรศึกษำดูงำน

ต่ำงประเทศ    สถิติกำรเลื่อนข้ันพิเศษ ประวัติกำรโยกย้ำย และประวัติกำรเลื่อนต ำแหน่ง 



๑๓๒ 
 

(๕) รวบรวม และรายงาน แผนงาน/โครงการ งบประมาณ 
กำรตั้งค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี แผนปฏิบัติรำชกำร แผนยุทธศำสตร์  

๔ ปี และรำยงำนตัวชี้วัด 
(๖) ด า เนินงานเป็นเลขานุการและการประชุมของส านักงานประธาน 

สภาผู้แทนราษฎร 
ด ำเนินกำรจัดหำห้องประชุม/เครื่องดื่ม หนังสือเชิญประชุม เตรียมเอกสำร 

ตำมระเบียบวำระกำรประชุม เป็นเลขำนุกำรในที่ประชุม/บันทึกรำยงำนกำรประชุมของส ำนักงำน
ประธำนสภำผู้แทนรำษฎร 
 

************************ 
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กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเรียกประกันการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหา 
ในชั้นสอบสวน พ.ศ. ๒๕๔๙ 

ประกาศรัฐสภา เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายใน และการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วน
ราชการในสังกัดส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.๒๕๖๓ ลงวันที่ 27 ตุลาคม พ.ศ. 
๒๕๖3 

บรรณานุกรม 



ประกาศรัฐสภา เรื่อง การปรับอัตราเงินเดือนของข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งต้ังบุคคลเพ่ือเป็นคณะท างานทางการเมือง 

ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งต้ังบุคคลเพ่ือเป็นคณะท างานทางการเมือง 

(ฉบับที่ ๒) ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
ประกาศสภาผู้แทนราษฎร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานให้แก่

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร ลงวันที่ ๙ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การก าหนดราคาชดใช้แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ไม่สามารถ

ส่งคืนตามกฎหมาย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ - ๒๕๖๓ 

ระเบียบกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนว่าด้วยการปล่อยชั่วคราว พ.ศ. ๒๕๔๗ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 

๒๕๕๔ 
ระเบียบการจ่ายเงินค่ารับรองในต าแหน่งประธานรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๙ 
ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการงบประมาณ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของ

รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ
ของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่อันจะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของ
รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎร วุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และกรรมาธิการ
ของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๖ 

ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยบริเวณรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ 
ระเบียบรัฐสภาว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่ง

ช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๓๖ 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตเรียกคืน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ไทย พ.ศ. ๒๕๔๑ 
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๖๓ 



ข้อบังคับการประชุมว่าด้วยประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและกรรมาธิการ  
พ.ศ. ๒๕๕๓ 

ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อบังคับของสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเลือกกรรมการสถาบัน ซึ่งเลือก

จากประธานคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎรและประธานคณะกรรมาธิการ
สามัญวุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๔๑ 

ข้อบังคับประธานศาลฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการเรียกประกันหรือ
หลักประกันในการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาหรือจ าเลยในคดีอาญา พ.ศ. ๒๕๔๘ 

หนังสือกรมธนารักษ์ ที่ กค ๐๓๑๒/ว ๑๔๔ ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๕๐ 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๖.๖/๐๔๐๑๖ ลงวันที่ ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๓ 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๖.๔/ว ๓๙ ลงวันที่ ๒๒ เมษายน ๒๕๕๑ 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๖/ว ๓๔๙ ลงวันที่ ๘ กันยายน ๒๕๔๘ 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๗/๒๖๔๔๘ ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๘ 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๙.๗/๖๓๗๔ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๔๙ 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๖.๔/ว ๑๒๑ ลงวันที่ ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๖.๖/ว ๑๐๔ ลงวันที่ ๒๒ กันยายน ๒๕๕๑ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร. องค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ. ๒๕๖๒ 
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี. ข้อพึงปฏิบัติในการเข้าเฝ้าทูลละอองธุลีพระบาท. อมรินทร์พริ้นติ้ง

แอนด์พับลิชชิ่ง, ๒๕๕๒ 
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