


คู่มือการใช้บริการ
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

(ฉบับชั่วคราว)



	 ชื่อหนังสือ	 คู่มือการใช้บริการ 

	 	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (ฉบับชั่วคราว)

		

	 ปีที่พิมพ์ 	 มีนาคม  ๒๕๖๒

	 จำ�นวนหน้า	 ๗๖ 	หน้า

     	 จำ�นวนพิมพ์	 ๗๐๐	 เล่ม

	 จัดทำ�โดย	 กลุ่มงานผลิตเอกสาร สำ�นักประชาสัมพันธ์

	 	 	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 ถนนประดิพัทธ์  แขวงพญาไท เขตพญาไท

	 	 	 กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐

	 	 	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๙๒-๙๓

	 	 	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๙๒	

	 ข้อมูล	 นายพิษณุ  จารีย์พันธ์

	 ศิลปกรรม	 นางสาวณัฐนันท์  วิชิตพงศ์เมธี

	 พิมพ์ที่	 สำ�นักการพิมพ์

	 	 	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 ถนนประดิพัทธ์  แขวงพญาไท เขตพญาไท

	 	 	 กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐

	 	 	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๑๖, ๒๑๑๗

	 	 	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๒๒



คำ�นำ�

	 หนังสือ “คู่มือการใช้บริการ สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร” 

(ฉบับชั่วคราว)  เล่มน้ี  จัดทำ�ขึ้นเพ่ืออำ�นวยความสะดวกให้กับผู้ใช้บริการ 

ใช้เป็นข้อมูลในการติดต่อราชการประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายใน

สำ�นักงานฯ 

	 ข้อมูลภายในเล่มประกอบด้วย  รายนามหน่วยงานต่าง  ๆ  ผู้ให้บริการ 

ภายในสำ�นักงานฯ  พร้อมหมายเลขโทรศัพท์  โทรสาร  สถานที่ติดต่อ  และ

แผนที่ของสำ�นักงานทั้ง ๓ แห่ง ได้แก่

	 ๑.	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  อาคารทิปโก้  ชั้น ๑๖,

๑๗,  ๑๙  และ  ๒๐  ถนนพระรามหก  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  

กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐

	 ๒.	อาคารสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  ถนนประดิพัทธ์  

แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐

	 ๓.	สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  ๓๒๗  อาคารดีพร้อม 

ถนนสุโขทัย เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐

	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  หวังว่าหนังสือเล่มน้ีจะเป็น

ประโยชน์กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  บุคคลที่เกี่ยวข้องกับวงงานรัฐสภา 

ข้าราชการ  และบุคคลทั่วไปที่มาติดต่อราชการ  ได้ใช้เป็นข้อมูลหรือคู่มือ       

ในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ  ภายในสำ�นักงานฯ ต่อไป

								               สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

									                         มีนาคม  ๒๕๖๒





	 การแบ่งส่วนราชการของสำ�นักงาน
	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 สถานที่ทำ�การและแผนที่ของสำ�นักงาน	
	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 การให้บริการ	
	 m	 ด้านการประชุมสภา
	 	 และคณะกรรมาธิการ
	 m	 ด้านกฎหมายและวิชาการ
	 m	 ด้านสวัสดิการ
	 	 และสิทธิประโยชน์
	 m	 ด้านการต่างประเทศ
	 m	 ด้านการบริการ
	 m	 ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

๗

๑๑

๗๑
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การแบ่งส่วนราชการของสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  ได้มีการปรับปรุงโครงสร้าง

การแบ่งส่วนราชการภายในขึ้นหลายครั้ง  และครั้งล่าสุดได้มีการปรับปรุง

แบ่งส่วนราชการขึ้นใหม่  โดยอาศัยอำ�นาจตามความในมาตรา  ๑๒  แห่ง

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา  พ.ศ.  ๒๕๕๔  ประกอบกับ

ประกาศรัฐสภา  เร่ืองการแบ่งส่วนราชการสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕๔๕ พ.ศ. ๒๕๔๖ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒ (ฉบับที่ ๓) 

พ.ศ. ๒๕๕๓ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๕ (ฉบับที ่๕) พ.ศ. ๒๕๕๖ (ฉบับที่ ๖ 

ถึงฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๗ (ฉบับที่ ๙)

	 และ พ.ศ. ๒๕๕๘ (ฉบับที่ ๑๐) ทั้งนี้ เพื่อให้การปฏิบัติงานเกิด

ความคล่องตัวสามารถรองรับการทำ�หน้าที่ด้านนิติบัญญัติของสมาชิกรัฐสภา 

ซึ่งการปรับปรุงโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการใหม่น้ี  ได้กำ�หนดอำ�นาจ

หน้าที่ของส่วนราชการใหม่  ส่งผลให้ปัจจุบันสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎรแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ดังนี้

	 ๑. สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒. สำ�นักงานเลขานุการ ก.ร.

	 ๓. สำ�นักบริหารงานกลาง

	 ๔. สำ�นักพัฒนาบุคลากร

	 ๕. สำ�นักการคลังและงบประมาณ

	 ๖. สำ�นักการพิมพ์

	 ๗. สำ�นักรักษาความปลอดภัย
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	 ๘. สำ�นักประชาสัมพันธ์

	 ๙. สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา

	 ๑๐. สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ

	 ๑๑. สำ�นักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ

	 ๑๒. สำ�นักวิชาการ

	 ๑๓. สำ�นักสารสนเทศ

	 ๑๔. สำ�นักการประชุม

	 ๑๕. สำ�นักกฎหมาย

	 ๑๖. สำ�นักรายงานการประชุมและชวเลข

	 ๑๗. สำ�นักกรรมาธิการ ๑

	 ๑๘. สำ�นักกรรมาธิการ ๒

	 ๑๙. สำ�นักกรรมาธิการ ๓

	 ๒๐. สำ�นักภาษาต่างประเทศ

	 ๒๑. สำ�นักนโยบายและแผน

	 ๒๒. สำ�นักบริการทางการแพทย์ประจำ�รัฐสภา

	 นอกจากส่วนราชการภายในดังกล่าว  สำ�นักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร  ยังมีส่วนราชการที่มีฐานะเป็นกลุ่มงานขึ้นตรงต่อ

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ดังนี้

	 ๑. กลุ่มตรวจสอบภายใน

	 ๒. กลุ่มงานประธานรัฐสภา

	 ๓. กลุ่มงานผู้นำ�ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร
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	 ๔. สำ�นักงบประมาณของรัฐสภา

	 ๕. กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 นอกจากนี้ สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ยังได้จัดตั้งศูนย์

ประชาคมอาเซียนของสำ�นักงานฯ ขึ้นอีก  เพื่อที่รัฐสภาจะมีบทบาทนำ�ใน

เวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ  โดยมีกลุ่มงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร  ปฏิบัติหน้าที่ในลักษณะศูนย์พรางทำ�งานด้านประชาคม

อาเซียนไปพลางก่อน ในระหว่างที่ ก.ร.  พิจารณาข้อเสนอของสำ�นักงานฯ 

ขอจัดตั้งศูนย์ประชาคมอาเซียนเป็นหน่วยราชการใหม่
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

การให้บริการ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

 งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านการประชุมสภาและคณะกรรมาธิการ

-	 การลงลายมือชื่อเข้าร่วมประชุม

	 สภาฯ

- 	 แจ้งลาการประชุมสภาฯ

- 	 เก็บรักษา ควบคุมการใช้บัตร

	 ลงคะแนนเสียง

- 	 จัดทำ�บัตรลงคะแนนทดแทนกรณ	ี

	 บัตรลงคะแนนของสมาชิกชำ�รุด	

	 หรือสูญหาย

- 	 จัดทำ�อัตราส่วนกรรมาธิการ

- 	 จัดทำ�บัญชีรายชื่อองค์กรเอกชน

กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ 

สำ�นักบริหารงานกลาง

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก

	 โทร.	๐ ๒๓๕๗ ๓๑๑๕, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๑๓-๔, ๓๑๑๖-๗ 

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๑๕

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สำ�นักการประชุม 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย

	 โทร.	๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๕-๖, 

	 	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๔-๕

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๖, 

	 	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 จัดทำ�และส่งหนังสือนัดประชุม	
	 และระเบียบวาระการประชุม
	 สภาผู้แทนราษฎรและการประชุม	
	 ร่วมกันของรัฐสภา
- 	 สำ�เนาเอกสารการประชุม 		
	 หนังสือนัดประชุม ระเบียบวาระ	
	 การประชุม ร่างพระราชบัญญัติ

- 	 บันทึกการประชุมสภาผู้แทน	 	
	 ราษฎรและการประชุมร่วมกัน		
	 ของรัฐสภา
- 	 บันทึกการออกเสียงลงคะแนน	
	 ของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ	
	 สมาชิกรัฐสภา
- 	 ดำ�เนินการวางรายงานการประชุม
	 เพื่อให้สมาชิกตรวจและรับรอง	
	 ตามข้อบังคับฯ
-  ให้บริการและเผยแพร่รายงาน
	 การประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ
	 การประชุมร่วมกันของรัฐสภา
	 ที่สภารับรองแล้ว
-  สรุปประเด็นและสถิติต่าง ๆ 
	 ในการประชุมสภาผู้แทนราษฎร
	 และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา
-	 จัดทำ�ฐานข้อมูลระบบรายงาน
	 การประชุมและบันทึกการประชุม

กลุ่มงานระเบียบวาระ 
สำ�นักการประชุม 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๔-๖, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๘-๙
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๙

กลุ่มงานรายงานการประชุม 
สำ�นักรายงานการประชุมและชวเลข 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์ 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๒-๔ 
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๒, 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 จัดทำ�รายงานการประชุม
	 สภาผู้แทนราษฎรและ
	 การประชุมร่วมกันของรัฐสภา  	
	 คณะกรรมาธิการ 
	 คณะอนุกรรมาธิการ		 	
	 คณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ
	 ก.ร., อ.ก.ร.

- 	 ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการในการ	
	 ประชุมพิจารณาร่างพระราช	 	
	 บัญญัติและร่างพระราชบัญญัติ	
	 ประกอบรัฐธรรมนูญ
- 	 ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการใน	
	 คณะกรรมาธิการพิจารณา
	 ร่างพระราชบัญญัติ

- 	 คณะกรรมาธิการการเกษตร
	 และสหกรณ์ 

กลุ่มงานชวเลข
กลุ่มงานบริหารทั่วไป
สำ�นักรายงานการประชุมและชวเลข 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๘
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๙

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๐,
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๒
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๑

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเกษตร
และสหกรณ ์
สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕  ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๒, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๙-๘๐
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการคมนาคม

- 	 คณะกรรมาธกิารการเงนิ การคลงั 	
	 การธนาคารและสถาบันการเงิน

- 	 คณะกรรมาธิการติดตาม
	 การบริหารงบประมาณ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการคมนาคม 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๙-๗๘
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๘

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเงิน 
การคลัง  การธนาคารและสถาบันการเงิน 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๗-๙๙

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๗๐๕

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการติดตาม
การบริหารงบประมาณ 
สำ�นักกรรมาธิการ ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๕  ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๐-๑
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๒



17สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการแก้ไขปัญหา	
	 หนี้สินแห่งชาติ

- 	 คณะกรรมาธิการการพลังงาน

- 	 คณะกรรมาธิการการพัฒนา	 	

	 เศรษฐกิจ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการแก้ ไข
ปัญหาหนี้สินแห่งชาต ิ
สำ�นักกรรมาธิการ ๑ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๗๐๒-๔
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๗๐๓

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพลังงาน 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๑  
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๙, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๓
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๔

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพัฒนา

เศรษฐกิจ 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๘๘, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๕
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการพาณิชย ์	

	 และทรัพย์สินทางปัญญา

- 	 คณะกรรมาธิการการส่งเสริม		

	 ราคาผลิตผลเกษตรกรรม

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

การพาณิชย์และทรัพย์สินทางปัญญา 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๔-๕

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๘๒

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการส่งเสริม

ราคาผลิตผลเกษตรกรรม 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๕  ถนนสุโขทัย 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๘๙, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๓-๔

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๙๓



19สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการสื่อสารและ	

	 โทรคมนาคม

- 	 คณะกรรมาธิการวิสามัญ	 	

	 พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ

	 งบประมาณร่ายประจำ�ปี 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการส่ือสาร

และโทรคมนาคม 

สำ�นักกรรมาธิการ ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๗, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๕-๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๘

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญ

พิจารณาร่างพระราชบัญญัต ิ             

งบประมาณรายจ่ายประจำ�ปี 

สำ�นักกรรมาธิการ ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๘๓, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๗๓

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๘๑



20

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการอุตสาหกรรม

- 	 ดำ�เนินงานเก่ียวกับงานสารบรรณ, 

	 งานด้านธุรการทั่วไปและ

	 งานสนับสนุนการดำ�เนินงาน

	 ของสำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

การอุตสาหกรรม 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๑ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม  ชั้น ๕ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๖, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๖๗-๘

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๕

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย  

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๙, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๑๒



21สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการกฎหมาย 	

	 การยุติธรรม และสิทธิมนุษยชน 

- 	 คณะกรรมาธิการกิจการ

	 สภาผู้แทนราษฎร

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการกฎหมาย 

การยุติธรรมและสิทธิมนุษยชน 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๖-๗

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๗

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการ 

สภาผู้แทนราษฎร 

สำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๖,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๔ 

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการพัฒนา

	 การเมือง การสื่อสารมวลชน 

	 และการมีส่วนร่วมของประชาชน

- 	 คณะกรรมาธิการกิจการองค์กร	

	 ตามรัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ 		

	 องค์กรมหาชน และกองทุน 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพัฒนา

การเมือง การสื่อสารมวลชน และ

การมีส่วนร่วมของประชาชน 

สำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๐-๑

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๒

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการ

องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  รัฐวิสาหกิจ 

องค์กรมหาชน และกองทุน 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๑๐-๑

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๑๐



23สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการกิจการ

	 ชายแดนไทย

- 	 คณะกรรมาธิการการป้องกัน	 	

	 ปราบปรามการฟอกเงินและ

	 ยาเสพติด

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการ

ชายแดนไทย

สำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๑-๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๑

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกัน

ปราบปรามการฟอกเงินและยาเสพติด 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๐, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๘

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๙



24

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการต่างประเทศ

- 	 คณะกรรมาธิการการตำ�รวจ

- 	 คณะกรรมาธิการความมั่นคง

	 แห่งรัฐ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

การต่างประเทศ 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๓๘-๙

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๓

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการตำ�รวจ 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๙, ๒๖๕๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๕๒

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

ความมั่นคงแห่งรัฐ

สำ�นักกรรมาธิการ ๒  

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๔,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๓๖-๗

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๓๗



25สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการทหาร

- 	 คณะกรรมาธิการการปกครอง 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการทหาร 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๑๙, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๗

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๓๒

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๒๗

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

การปกครอง 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๔-๕

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๑๖



26

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 คณะกรรมาธิการการปกครอง		

	 ส่วนท้องถิ่น

- 	 แบบฟอร์มขอแปรญัตติรับเรื่อง	

	 คำ�แปรญัตติ ร่างพระราชบัญญัติ 	

	 และร่างพระราชบัญญัติประกอบ	

	 รัฐธรรมนูญ

- 	 คณะกรรมาธิการกิจการเด็ก 	 	

	 เยาวชน สตรี ผู้สูงอายุและ

	 ผู้พิการ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ

การปกครองส่วนท้องถิ่น 

สำ�นักกรรมาธิการ ๒ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๔ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๗-๘

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๔๘

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๘๙, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๑

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๘๙

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการเด็ก 

เยาวชน  สตรี  ผู้สูงอายุ  และผู้พิการ

สำ�นักกรรมาธิการ  ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๗-๘

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๘



27สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการศึกษา 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๗
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๗

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การคุ้มครองผู้บริโภค 
สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๓-๔
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๖

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการที่ดิน 
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
สำ�นักกรรมาธิการ  ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๕, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๔
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๔

- 	 คณะกรรมาธิการการศึกษา

- 	 คณะกรรมาธิการการคุ้มครอง
	 ผู้บริโภค

 

- 	 คณะกรรมาธิการการที่ดิน 	 	
	 ทรัพยากรธรรมชาติและ
	 สิ่งแวดล้อม 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การท่องเที่ยวและกีฬา 
สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๖, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๓

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกัน

และปราบปรามการทุจริตประพฤติ

มิชอบ 

สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๐ 

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๗๑

- 	 คณะกรรมาธิการการท่องเที่ยว	
	 และกีฬา

- 	 คณะกรรมาธิการการป้องกัน

	 และปราบปรามการทุจริต	 	

	 ประพฤติมิชอบ



29สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกัน

และบรรเทาผลกระทบจากภัยธรรมชาติ

และสาธารณภัย 

สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๘๕, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๔

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๔

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการศาสนา 

ศิลปะและวัฒนธรรม 

สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๘๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๓

- 	 คณะกรรมาธิการการป้องกัน

	 และบรรเทาผลกระทบจาก

	 ภัยธรรมชาติและสาธารณภัย

- 	 คณะกรรมาธิการการศาสนา 		

	 ศิลปะและวัฒนธรรม
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการสวัสดิการสังคม 

สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๖

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการแรงงาน 

สำ�นักกรรมาธิการ  ๓  

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๘๗-๘

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๒

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๕, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๓
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๖๐๓

- 	 คณะกรรมาธิการการสวัสดิการ	

	 สังคม 

- 	 คณะกรรมาธิการการแรงงาน

- 	 คณะกรรมาธิการการวิทยาศาสตร์
	 และเทคโนโลยี



31สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การสาธารณสุข
สำ�นักกรรมาธิการ ๓
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๗
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๘

กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิง
สำ�นักกรรมาธิการ ๓ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๓ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๙๙,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๐

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๖๐

- คณะกรรมาธิการการสาธารณสุข

- 	 ให้บริการด้านวิชาการและกฎหมาย
	 เพ่ือประกอบเร่ืองเข้าสู่การพิจารณา
	 ของคณะกรรมาธิการหรือ
	 คณะอนุกรรมาธิการ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านกฎหมายและวิชาการ

-	 จัดทำ�รา่งกฎหมายด้านเศรษฐกิจ 	

	 สังคม และการเมือง การบริหาร 	

	 วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและ

	 สิ่งแวดล้อม

- 	 ยกร่างกฎหมาย ญัตติ กระทู้ถาม	

	 และคำ�แปรญัตติ ร่างพระราชบัญญัติ

- 	 จัดทำ�คำ�แปรญัตติ ร่างพระราชบัญญัติ 

	 ดำ�เนินการร่างญัตติ 	กระทู้ถาม 

	 คำ�อภิปรายและหนังสือติดต่อ

	 ส่วนราชการ

กลุ่มงานกฎหมาย ๑ (ดา้นเศรษฐกิจ) 

สำ�นักกฎหมาย 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๒๙, ๓๑๓๑

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๒๙

กลุ่มงานกฎหมาย  ๒  (ด้านสังคม) 

สำ�นักกฎหมาย 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๒๖, ๓๑๒๗, ๓๑๒๘ 

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๓๘ 



33สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 วินิจฉัยให้คำ�ปรึกษาเสนอ
	 ความเห็น แนะนำ� ตอบข้อหารือ	

	 เกี่ยวกับกฎหมาย

 

- 	 จัดทำ�และเผยแพร่หนังสือ

	 รวมกฎหมายประจำ�ปี

- 	 พิมพ์ร่างพระราชบัญญัติ 
	 กระทู้ถาม ญัตติ และหนังสือ		

	 ติดต่อส่วนราชการ

กลุ่มงานกฎหมาย ๓ (ดา้นการเมือง) 
สำ�นักกฎหมาย 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 
	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 
	 ต่อ ๓๑๒๔, ๓๑๑๙ 

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๒๑

กลุ่มงานพัฒนากฎหมาย 
สำ�นักกฎหมาย 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 
	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๒๑๐, ๓๑๒๓, ๓๑๓๐ 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
สำ�นักกฎหมาย 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 
	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐  
	 ต่อ ๓๑๒๐, ๓๑๒๕ 
	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ ต่อ ๓๑๒๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 ดำ�เนินการตรวจสอบวิเคราะห์ 	
	 และให้ความเห็นทางด้านกฎหมาย
	 เกี่ยวกับร่างรัฐธรรมนูญ  ญัตติ 	
	 การเปิดอภิปรายทั่วไป 
	 การให้ความเห็นชอบ 
	 การรับทราบเอกสิทธิ์และ
	 ความคุ้มกัน

- 	 ยืนยันมติของที่ประชุมสภาผู้แทน	

	 ราษฎรและที่ประชุมร่วมกัน	 	

	 ของรัฐสภาไปยังส่วนราชการ 

	 หน่วยงาน หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง

-	 ดำ�เนินการตรวจสอบวิเคราะห์ 
	 และให้ความเห็นทางด้านกฎหมาย
	 เกี่ี่ยวกับรา่งพระราชบัญญัติ
	 พระราชกำ�หนด ญัตติ การให้ความ
	 เห็นชอบบุคคล  การรับทราบรายงาน
	 ตามกฎหมายเอกสิทธิ์ที่จะได้รับ
	 ความคุ้มกัน การขอเปิดอภิปราย
	 เพื่อรับฟังความคิดเห็นและ
	 การให้ความเห็นชอบหนังสือสัญญา

กลุ่มงานพระราชบัญญัติและญัตต ิ ๑ 
สำ�นักการประชุม 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๗-๘, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๖-๗
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๘

กลุ่มงานพระราชบัญญัติและญัตติ ๒ 
สำ�นักการประชุม 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๙-๓๐,
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๙ 
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๘



35สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ยืนยันมติของที่ประชุมสภาผู้แทน

	 ราษฎรและที่ประชุมร่วมกัน

	 ของรัฐสภา ไปยังส่วนราชการ

	 หน่วยงาน และบุคคลที่เกี่ยวข้อง

-  จัดทำ�ฐานข้อมูลงานด้านนิติบัญญัติ

- 	 ดำ�เนินการตรวจสอบวิเคราะห์
	 และให้ความเห็นทางด้านกฎหมาย
	 เกี่ยวกับรา่งรัฐธรรมนูญและ
	 รา่งกฎหมายที่เสนอโดยประชาชน
	 ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
-	 ดำ�เนินการเกี่ยวกับกระบวนการ	
	 เข้าชื่อเสนอกฎหมายที่เสนอ
	 โดยผู้มีสิทธิเลือกตั้ง
- 	 ดำ�เนินการเกี่ยวกับการขอแก้ไข
	 เพิ่มเติมรัฐธรรมนูญที่เสนอ
	 โดยผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

กลุ่มงานเขา้ชื่อเสนอกฎหมาย 
สำ�นักการประชุม 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๒, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๕๐-๑ 
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ดำ�เนินการตรวจสอบวิเคราะห์
	 และให้ความเห็นทางด้านกฎหมาย
	 เกี่ยวกับกระทู้ถาม
- 	 กระทู้ถามสดและกระทู้ถามทั่วไป
- 	 แจ้งผลการวินิจฉัย จัดส่งสำ�เนา	
	 กระทู้ถามสด  กระทู้ถามทั่วไป และ
	 สำ�เนาคำ�ตอบไปยังผู้ตั้งกระทู้ถาม
- 	 จัดทำ�ฐานข้อมูลและสารบบกระทู	้
	 ถามสด และกระทู้ถามทั่วไป

- 	 บริการเอกสารประกอบการ	 	

	 พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 		

	 ญัตต ิและการให้ความเห็นชอบ	

	 หนังสือสัญญาตามรัฐธรรมนูญ

- 	 บริการเอกสารทางวิชาการ

- 	 บริการค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการ

- 	 บริการข่าว (NEWCenter)

- 	 บริการข้อมูลกฎหมายที่ประกาศ	

	 ในราชกิจจานุเบกษา เช่น 	 	

	 รัฐธรรมนูญ พระราชบัญญัติ 

	 พระราชกำ�หนด พระราชกฤษฎีกา 

	 ประกาศ ระเบียบ คำ�สั่งต่างๆ 

	 เป็นต้น 

กลุ่มงานกระทู้ถาม 
สำ�นักการประชุม 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ ถนนสุโขทัย 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๑-๒, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๔๐ 
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๓๒

กลุ่มงานบริการวิชาการ

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๐-๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๘ 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการ	
	 ด้านการเมือง การปกครอง 
	 ความมั่นคง การทหาร 
	 การยุติธรรม ด้านกฎหมาย	 	
	 ระหว่างประเทศ การเมือง
	 การปกครองระหว่างประเทศ 
	 การอนุญาโตตุลาการ

- 	 บริการค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการ

	 ด้านเศรษฐกิจ การพาณิชย์การค้า

	 การงบประมาณ  การอุตสาหกรรม

	 การเงิน การคลัง และทรัพย์สิน

	 ทางปัญญา การธนาคาร

	 การลงทุน การประกันภัย

	 การเกษตรและสหกรณ์

	 การคมนาคม และการสื่อสาร

กลุ่มงานบริการวิชาการ ๑ 
สำ�นักวิชาการ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์ 
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๐, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๖, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๒ 
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๘

กลุ่มงานบริการวิชาการ ๒ 

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๕, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๑, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๘,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการค้นคว้าข้อมูลทางด้านสังคม	

	 การศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

	 การสาธารณสุข การกีฬา 

	 การท่องเที่ยว  การแรงงานและ

	 สวัสดิการสังคม วิทยาศาสตร์

- 	 บริการฐานข้อมูล  “คลังสารสนเทศ	

	 ของสถาบันนิติบัญญัติ”

-	 บริการฐานข้อมูล  Proquest 		

	 วิทยานิพนธ์ระดับปริญญาโทและ	

	 ปริญญาเอกของมหาวิทยาลัย	

	 ตา่ง ๆ ในประเทศสหรัฐอเมริกา 	

	 แคนาดา ฯลฯ

- 	 บริการฐานข้อมูล Westlaw และ 	

	 Lexis  ฐานข้อมูลกฎหมายของ

	 ประเทศสหรัฐอเมริกา  คำ�พิพากษา 	

	 และกฎหมายของประเทศอื่น ๆ

-	 ฐานข้อมูลศูนย์วิจัยกสิกรไทย 	

	 รายงานวิเคราะห์วิจัย ภาคเศรษฐกิจ 	

	 การเงินในประเทศและต่างประเทศ

กลุ่มงานบริการวิชาการ ๓ 

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๗-๘, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๐

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๘ 

กลุ่มงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๓

	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 บริการข่าวสารทันสมัยผ่าน	 	

	 โปรแกรมสนทนาแบบตอบกลับ	

	 อัตโนมัต ิ(Chatbot) 

	 ชื่อ LibraryonLINE

- 	 บริการทรัพยากรสารสนเทศ 

	 (สิ่งตีพิมพ์โสตทัศนวัสดุฐานข้อมูล	

	 ออนไลน ์ได้แก่ Westlaw, Lexis, 	

	 Nexis ProQuest และศูนย์วิจัย	

	 กสิกรไทย)

- 	 บริการยืม-คืนทรัพยากรสารสนเทศ

-	 บริการสืบค้นฐานข้อมูลรายการ	

	 บรรณานุกรมของห้องสมุด 	 	

	 (Online Public Access Catalog : 	

	 OPAC)

-	 บริการตอบคำ�ถามและช่วยการ	

	 ค้นคว้า (Reference Service)

-	 บริการยืมระหว่างห้องสมุด 	 	

	 (Interlirary Loan)

-	 บริการข่าวสารทันสมัย (Current 	

	 Awareness Service)

กลุ่มงานห้องสมุด

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๓

	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔

เคาน์เตอร์บริการ  ห้องสมุดรัฐสภา 

สำ�นักวิชาการ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ห้องฝึกอบรมตึกหนา้ ชั้น ๒ 

ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๓๙
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 บริการสารสนเทศเลือกสรร

	 รายบุคคล  (Selective Dissemination

 	 of Information Service : SDI)

-	 บริการอินเทอร์เน็ต (Internet Service)

-	 บริการแนะนำ�การใช้และสืบค้น	

	 ฐานข้อมูล 

- 	 บริการส่งเสริมการอ่าน

-	 บริการเอกสารเผยแพร่ของหน่วยงาน	

	 ภายในสำ�นักงานฯ 

- 	 บริการแฟ้มข่าวเชิงวิเคราะห์	 	

	 เฉพาะเรื่อง

-	 บริการกฤตภาคข่าว (News Clipping)

-	 บริการสาระสังเขปหนังสือใหม่	

	 และวารสารใหม่

- 	 บริการแนะนำ�การใช้ห้องสมุด

- 	 บริการข้อมูลด้านการวิจัย

- 	 บริการให้คำ�แนะนำ�เกี่ยวกับ

	 การดำ�เนินงานด้านการวิจัย และ	

	 ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการวิจัย

กลุ่มงานวิจัยและพัฒนา 

สำ�นักวิชาการ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๗-๘

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 การบริการด้านพิพิธภัณฑ์และ	

	 จดหมายเหตุ

- 	 บริการนำ�ชมห้องจัดแสดง		

	 นิทรรศการถาวรรัฐสภาไทย

- 	 บริการเอกสารจดหมายเหตุ	 	

	 รัฐสภา

กลุ่มงานพิพิธภัณฑ์และจดหมายเหตุ 

สำ�นักวิชาการ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๕-๖

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๖๑

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔

อาคารรำ�ไพพรรณ ี

ถนนหลานหลวง

	 โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๑๔๐๒

ผู้อำ�นวยการสำ�นักวิชาการ

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๘

	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔

กลุ่มงานบริหารทั่วไป

สำ�นักวิชาการ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๕-๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๗๔ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานพัฒนากฎระเบียบ

สำ�นักงานเลขานุการ ก.ร. 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๙ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๖๗, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ ต่อ ๓๑๐๑

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๙๒

สำ�นักงบประมาณของรัฐสภา

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ช้ัน ๓ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๒๒

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๔๕

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๘๘

- 	 กฎหมายและระเบียบปฏิบัติ	 	

	 ราชการ/กฎ ก.ร.

- 	 เอกสารวิชาการและรายงาน

	 วิเคราะห์งบประมาณ และให้ข้อมูล

	 ทางวิชาการสนับสนุนการพิจารณา

	 รา่งพระราชบัญญัติงบประมาณ

	 รายจ่ายประจำ�ปีของสภานิติบัญญัติ

	 แห่งชาติและคณะกรรมาธิการวิสามัญ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านสวัสดิการและสิทธิประโยชน์

- 	 เบิกจ่ายเงินเดือน/เงินเพิ่ม/

	 เงินประจำ�ตำ�แหน่ง

- 	 เบี้ยประชุมกรรมาธิการ

- 	 เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทาง	

	 ไปราชการในประเทศ

	 และต่างประเทศ

- 	 เบิกจ่ายค่าตอบแทนผู้ช่วย ส.ส. 	

	 ผู้เชี่ยวชาญประจำ�ตัว ส.ส.

งานทะเบียนพัสดุ

- ยืม – ส่งคืนพัสดุ

กลุ่มงานการเงิน 

สำ�นักการคลังและงบประมาณ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๙๒, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๙๔, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๕๐, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๕๒, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๒๐

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๖

กลุ่มงานพัสดุ 

สำ�นักการคลังและงบประมาณ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๐๓,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๑๕ 

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๗๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ประกันสุขภาพของสมาชิก

	 สภาผู้แทนราษฎร

- 	 ภาษี/ใบรับรองการหักภาษีเงินได้

- 	 รับ – ส่งหนังสือราชการ ญัตติ 	

	 กระทู้ถาม ร่างพระราชบัญญัติ

- 	 บริการจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์	

	 ของสมาชิกฯ

- 	 นำ�จ่ายเอกสารจากไปรษณีย์  

กลุ่มงานสวัสดิการ

สำ�นักการคลังและงบประมาณ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๙๓, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๙๗,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๕๑,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๘๘

กลุ่มงานการเงิน 

สำ�นักการคลังและงบประมาณ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๕๐

กลุ่มงานบริหารทั่วไปและสารบรรณ 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

กลุ่มงานบริหารทั่วไปและสารบรรณ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ช้ัน ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๒๘

	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๒๘

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๓๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ประสานงานเรื่องใบเบิกทาง		

	 โดยสารรถยนต์ประจำ�ทาง รถไฟ 	

	 และเครื่องบิน

- 	 ขอพระราชทานเพลิงศพ

	 กรณี	ปกติและกรณีพิเศษให้กับ

	 สมาชิกฯ

- 	 แต่งตั้งข้าราชการรัฐสภา

	 ฝ่ายการเมือง

- 	 แต่งตั้งผู้เชี่ยวชาญประจำ�ตัว

	 ผู้ชำ�นาญการและผู้ช่วยดำ�เนินงาน

	 ของสมาชิกฯ

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๕๒

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๕๓

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ช้ัน ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๒๘

	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๒๘

กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๑๒ 

กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ ต่อ ๓๑๑๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 แต่งต้ังคณะทำ�งานทางการเมืองของ

	 ประธานสภาฯ  รองประธานสภาฯ 

	 และผู้นำ�ฝ่ายค้านฯ

- 	 แต่งตั้งที่ปรึกษาผู้ชำ�นาญการ 

	 นักวิชาการ และเลขานุการ

	 ประจำ�คณะกรรมาธิการสามัญ	

	 ประจำ�สภาฯ

- 	 แก้ไขเพิ่มเติมประวัติ

- 	 คัดสำ�เนาประวัติ

- 	 แจ้งเปลี่ยนแปลงลายมือชื่อ

- 	 แจ้งเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ

- 	 แจ้งลาการประชุม

- 	 ทำ�หนังสือรับรองการดำ�รง		

	 ตำ�แหน่งสมาชิกฯ อดีตสมาชิกฯ

- 	 ทำ�บัตรประจำ�ตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

- 	 ทำ�บัตรแสดงตนของสมาชิกฯ/	

	 อดีตสมาชิกฯ/ผู้ช่วยดำ�เนินงาน	

	 ผู้ชำ�นาญการและผู้เชี่ยวชาญ

	 ประจำ�ตัวสมาชิกฯ/คณะรัฐมนตรี

	 และผู้ติดตาม/บุคคลที่เกี่ยวข้อง

	 ในวงงานสภา

กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๑๐

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๑๒

กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๑๕, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐

	 ต่อ ๓๑๑๓-๔, ๓๑๑๖-๗

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๑๕ 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 การขอพระราชทานเครื่องราช	

	 อิสริยาภรณ์ให้กับสมาชิกฯ 

	 คู่สมรสและบุคคลในวงงานสภา

- 	 ให้บริการข้อมูลข่าวสารของ		

	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทน	

	 ราษฎร

- 	 อำ�นวยความสะดวกในการแสดง	

	 รายการบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน	

	 ให้แก่สมาชิกฯ

- 	 งานกองทุนเพื่อผู้เคยเป็นสมาชิก	

	 รัฐสภา 

- 	 การขอพระราชทานเครื่องราช	

	 อิสริยาภรณ์ให้กับสมาชิกฯ 

	 คู่สมรสและบุคคลในวงงานสภา

กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ 

สำ�นักบริหารงานกลาง

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔-๕

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๔

กลุ่มงานกิจการทั่วไป 

สำ�นักบริหารงานกลาง 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๖ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๕๕, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๕๘, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐

	 ต่อ ๓๒๘๘-๙๐

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๙๓
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านต่างประเทศ

-	 ประสานงานการจัดทำ�หนังสือ

	 เดินทางและหนังสือนำ�ตรวจ

	 ลงตราหนังสือเดินทาง (วีซ่า)

- 	 ให้บริการข้อมูลข่าวสาร

	 การต่างประเทศ

- 	 งานเกี่ยวกับกลุ่มมิตรภาพสมาชิก	

	 รัฐสภาระหว่างประเทศ

กลุ่มงานพิธีการทูต 

สำ�นักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๔๐, ๓๑๔๖

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๗๔, 

	 ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๙๙

กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารระหว่างประเทศ

สำ�นักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๔๙-๕๐

กลุ่มงานความสัมพันธ์รัฐสภาทวิภาคี 

สำ�นักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๔๗-๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 งานเกี่ยวกับสหภาพรัฐสภา (IPU)

- 	 งานเกี่ยวกับสมัชชารัฐสภา	 	

	 อาเซียน

- 	 งานเกี่ยวกับสหภาพสมาชิก	 	

	 รัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก 

กลุ่มงานสหภาพรัฐสภา 

สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๕๖, ๓๑๗๘, ๓๒๖๓

กลุ่มงานสมัชชารัฐสภาอาเซียน

สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก 

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๖๒-๓, ๓๒๔๘

กลุ่มงานสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชีย

และแปซิฟิก 

สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๕๘-๙, ๓๒๙๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 งานการประชุมสมาคมรัฐสภาและ

	 สมาคมเลขาธิการรัฐสภา (ASGP)

	 และงานการประชุมสมัชชา

	 รัฐสภาเอเชีย (APA)

- 	 งานเกี่ยวกับกิจกรรมซึ่งจัดโดย	

	 รัฐสภาต่างประเทศและองค์การ	

	 ระหว่างประเทศ ทั้งที่เป็น	 	

	 พันธกรณีของรัฐสภาไทย และ	

	 กิจกรรมอื่น ๆ ที่ไม่ใช่พันธกรณี	

	 ของรัฐสภาไทย 

- 	 จัดการแปล สรุป หรือเรียบเรียง	

	 เอกสารภาษาองักฤษ ภาษาญีปุ่น่ 	

	 ภาษาเกาหล ีภาษาสเปน ภาษา	

	 เยอรมัน และภาษาอาหรับ

กลุ่มงานสมาคมรัฐสภาและสมาคม

เลขาธิการรัฐสภา 

สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๒๙๖, ๓๒๙๘-๙

กลุ่มงานกิจการพิเศษ 

สำ�นักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๖๐-๑, ๓๒๔๙

กลุ่มงานบริหารทั่วไป

สำ�นักภาษาต่างประเทศ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๙ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๘๓-๔, ๓๒๘๗

	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๕๖
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ปฏิบัติหน้าที่ล่าม หรือจัดหาล่าม	

	 อาชีพในกรณีจำ�เป็นในการรับรอง	

	 บุคคลสำ�คัญชาวต่างชาติหรือ

	 ในการประชุม  รวมท้ังในการเยือน	

	 หรือศึกษาดูงานต่างประเทศ

- 	 ให้บริการเกี่ยวกับข้อมูล 

	 ข้อเสนอแนะ  มาตรการ

	 และแนวทางทางวิชาการ

	 ด้านประชาคมอาเซียน

	 ที่เกี่ยวข้อง  ทั้งในมิติ

	 ด้านกระบวนการนิติบัญญัติ

	 และมิติด้านต่างประเทศ

กลุ่มงานภาษาอังกฤษ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๑๔๔, ๓๑๔๕

กลุ่มงานภาษาญ่ีปุ่นและเกาหลี 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๒๕๑

กลุ่มงานภาษาสเปน  เยอรมันและอาหรับ 

อาคารทิปโก้ ชั้น ๑๗ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๒๕๑

กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ปฏิบัติหน้าท่ีสำ�นักงานศูนย์ประชาคม

อาเซียนของสำ�นักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร

อาคารทิปโก้ ชั้น ๒๐ ถนนพระรามหก

	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 

	 ต่อ ๓๒๒๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านการบริการ

กลุ่มงานสารนิเทศ 
สำ�นักประชาสัมพันธ์ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๑ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๑๐
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๑๓-๔
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๑๔
จุดบริการข้อมูลรัฐสภา 
(Parliament Information Point) 
อยู่ระหว่างการรอติดตั้ง 
ณ อาคารรัฐสภาแห่งใหม่ (เกียกกาย)

-	 ติดต่อ - สอบถาม 
	 อำ�นวยความสะดวกและให้บริการ
	 ท่ัวไปในด้านต่าง ๆ แก่สมาชิกสภาฯ
 	  และผู้มาติดต่อราชการ
- 	 นำ�ชมรัฐสภา
-	 อำ�นวยความสะดวกแก่ผู้ที่เข้าฟัง	
	 การประชุมสภาฯ
- 	 ประชาสัมพันธ์ ข้อมูล ข่าวสาร 	
	 และกิจกรรมต่าง ๆ ทาง
	 * 	 เสียงตามสาย
	 *	 เว็บไซด์ 
		  (http://www.parliament.go.th)
	 *	 สืบค้นข้อมูลทางอินเทอร์เน็ต/	
		  อินทราเน็ต
	 *	 เอกสารเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับ	

		  รัฐสภา

- 	 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ภารกิจ 	

	 และกิจกรรมของรัฐสภา 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

	 สมาชิกสภาฯ  คณะกรรมาธิการ 

	 และสำ�นักงานเลขาธิการ

	 สภาผู้แทนราษฎรทาง

	 *	 เว็ปไซต์ของรัฐสภา (http://	

			   www.parliament.go.th)

-	 ให้บริการข้อมูลเกี่ยวกับระเบียบ

	 วาระการประชุมสภาฯ  และ

	 กำ�หนดการประชุมของ

	 คณะกรรมาธิการต่าง ๆ 

	 แก่สื่อมวลชน

- 	 ใหบ้รกิารถา่ยภาพนิง่ สำ�เนาภาพ 	

	 ภารกิจ และกิจกรรมต่าง ๆ 

	 ของรัฐสภา  สมาชิกสภาฯ 

	 คณะกรรมาธิการ และหน่วยงาน	

	 ภายในของสำ�นักงานเลขาธิการ	

	 สภาผู้แทนราษฎร
- 	 ให้บริการจัดแถลงข่าวแก่
	 ประธานสภาฯ  รองประธานสภาฯ
	 สมาชิกสภาฯ คณะกรรมาธิการ
	 ต่าง ๆ และหน่วยงานภายในของ	
	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
-	 สำ�เนาข้อมูลภาพและเสียง 
	 การประชุมสภาฯ

กลุ่มงานสื่อมวลชน 

สำ�นักประชาสัมพันธ์ 

อาคารดีพร้อม  ชั้น ๑ ถนนสุโขทัย

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๓, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๘, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๔

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ติดตั้งอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์
	 รองรับภารกิจ และกิจกรรมต่าง ๆ 
	 ของรัฐสภา  สมาชิกสภาผู้แทน
	 ราษฎร คณะกรรมาธิการ 
	 และหน่วยงานภายในของ
	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทน
	 ราษฎร
- 	 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารและ
	 กิจกรรมต่าง ๆ ทางโทรทัศน์
	 วงจรปิดรัฐสภา

- 	 ผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ และ / สื่อ
	 อิเล็กทรอนิกส์เพื่อการ
	 ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ความรู้

กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์ 
สำ�นักประชาสัมพันธ์ 
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดตั้ง
โทรศัพท์ / โทรสาร)

กลุ่มงานผลิตเอกสาร 
สำ�นักประชาสัมพันธ์ 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๙๑-๕
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๙๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 จัดโครงการ / กิจกรรมเผยแพร่

	 ความรู้การเมืองการปกครอง

	 ระบอบประชาธิปไตย สนับสนุน

	 และพัฒนาการมีส่วนร่วม

	 ทางการเมืองของประชาชน

- 	 ให้บริการถ่ายภาพวิดีโอภารกิจ

	 และกิจกรรมต่าง ๆ ของรัฐสภา 

	 สภาผู้แทนราษฎร และสำ�นักงาน

	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

- 	 บริการถ่ายเอกสาร 

	 และพิมพ์สำ�เนาระบบดิจิตอล

กลุ่มงานเผยแพร่ประชาธิปไตย

และกิจกรรมสภาผู้แทนราษฎร 

สำ�นักประชาสัมพันธ์ 

อาคารดีพร้อม ชั้น ๑ ถนนสุโขทัย  

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๑-๒

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๑๗

กลุ่มงานโรงพิมพ์และสำ�เนาสิ่งพิมพ์ 

สำ�นักการพิมพ์ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

อาคารดีพร้อม  ชั้น ๑ ถนนสุโขทัย 	

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๖

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๒๓

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๕๓, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๗

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๗๗



56

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 งานธุการ  และงานรับวิเคราะห์

	 งานพิมพ์

- 	 บริการด้านศิลป์และออกแบบ

	 โสตทัศนูปกรณ์

- 	 ให้คำ�ปรึกษา ออกแบบ และจัดทำ�

	 รูปเล่ม สารบัญ ออกแบบปก		

	 หนังสือ

กลุ่มงานโรงพิมพ์และสำ�เนาสิ่งพิมพ์ 

สำ�นักการพิมพ์ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๑๖, 

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๑๗,

	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๒๓

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๒๒

กลุ่มงานบรรณาธิการและเทคโนโลยี

จัดการพิมพ์ 

สำ�นักการพิมพ์ 

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์ 

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๒๖, ๒๑๒๗

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๑๒๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการบันทึกเสียง บันทึกภาพ

	 และบันทึกเทปรายการ 		

- การร่วมรายการวิทยุกระจายเสียง

ของสถานีวิทยุกระจายเสียงรัฐสภา

กลุ่มงานเทคนิค 

สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์รัฐสภา

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๗๙

	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๘๐

อาคารเครื่องส่งสถานีวิทยุฯ 

(ซอยอารีย์สัมพันธ์)

	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๖๓๑๐

กลุ่มงานผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

ห้องส่งกระจายเสียงของสถานีวิทยุ

กระจายเสียงรัฐสภา (ชั่วคราว) 

(ซอยอารีย์สัมพันธ์)

	 โทร ๐ ๒๒๙๘ ๖๓๑๐-๑๒ 
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 จัดทำ�และเผยแพร่ข่าวนิติบัญญัติ	
	 ทางสถานีวิทยุโทรทัศน์		
	 รัฐสภา

-	 จัดทำ�และเผยแพร่ข่าวนิติบัญญัติ	
	 ทางสถานีวิทยุกระจายเสียง		
	 รัฐสภา

กลุ่มงานผลิตรายการโทรทัศน์รัฐสภา
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๙๖, 
	 ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๐๒
- 	 ห้องออกอากาศโทรทัศน์
สถานีฯ (ชั่วคราว) ซอยอารีย์สัมพันธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๕๐๒๑
-	 ห้องผู้ประสานงาน
สถานีฯ (ชั่วคราว) ซอยอารีย์สัมพันธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๕๐๒๒
-	 ห้อง MCR
สถานีฯ (ชั่วคราว) ซอยอารีย์สัมพันธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๕๐๒๘
-	 ห้องข่าวโทรทัศน์
สถานีฯ (ชั่วคราว) ซอยอารีย์สัมพันธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๕๐๒๓

กลุ่มงานข่าวและประเมินผล 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๘๑
	 โทรสาร ๐ ๒๒๔๔ ๒๒๘๐
ห้องปฏิบัติงานข่าววิทยุรัฐสภา (ช่ัวคราว) 
ซอยอารีย์สัมพันธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๙๘ ๕๐๒๕



59สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 ดำ�เนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ
	 และธุรการทั่วไป

-	 งานเลขานุการ งานบริการและ
	 ธุรการทั่วไปของประธานรัฐสภา/
	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร
-	 งานศึกษา ค้นคว้าข้อมูลทาง
	 วิชาการและกฎหมายและ
	 วิเคราะห์สถานการณ์ทางการเมือง
	 เศรษฐกิจ สังคมและความมั่นคง
	 ทั้งในและต่างประเทศให้กับ
	 ประธานรัฐสภา/ประธานสภา
	 ผู้แทนราษฎร
-  งานสนับสนุนการปฏิบัติงานให้กับ
	 ประธานรัฐสภา/ประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร

กลุ่มงานบริหารทั่วไป
สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ โซน A 
ถนนสุโขทัย
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดต้ัง
โทรศัพท์/โทรสาร)

กลุ่มงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ โซน A 
ถนนสุโขทัย
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดต้ัง
โทรศัพท์/โทรสาร)
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 งานเลขานุการ งานบริการและ
	 ธุรการทั่วไปของรองประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร คนที่หนึ่ง
-	 งานศึกษา ค้นคว้าข้อมูลทาง
	 วิชาการและกฎหมายและ
	 วิเคราะห์สถานการณ์ทางการเมือง
	 เศรษฐกิจ สังคมและความมั่นคง
	 ทั้งในและต่างประเทศให้กับ
	 รองประธานสภาผู้แทนราษฎร
	 คนที่หนึ่ง
-  งานสนับสนุนการปฏิบัติงาน
	 ให้กับรองประธานสภาผู้แทน
	 ราษฎร คนที่หนึ่ง

-  งานเลขานุการ งานบริการและ
	 ธุรการทั่วไปของรองประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร คนที่สอง
-  งานศึกษา ค้นคว้าข้อมูลทาง
	 วิชาการและกฎหมายและวิเคราะห์
	 สถานการณ์ทางการเมือง เศรษฐกิจ
	 สังคมและความมั่นคงทั้งในและ
	 ต่างประเทศให้กับรองประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร คนที่สอง
-  งานสนับสนุนการปฏิบัติงาน
	 ให้กับรองประธานสภาผู้แทน		
	 ราษฎร คนที่สอง

กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร
คนที่หนึ่ง
สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ โซน A 
ถนนสุโขทัย
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดต้ัง
โทรศัพท์/โทรสาร)

	

กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร
คนที่สอง
สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๒ โซน A 
ถนนสุโขทัย
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดต้ัง
โทรศัพท์/โทรสาร)
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-  ดำ�เนินการเกี่ยวกับการดำ�เนินการ
	 ตามข้อปรึกษาหารือของประธาน
	 รัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร
-  ดำ�เนินการรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
	 ร้องเรียนขอความเป็นธรรม
	 ต่อประธานรัฐสภา ประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร รองประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎร
-  ดำ�เนินการเกี่ยวกับการเสนอ
	 ความเห็นประกอบการพิจารณา
	 ของประธานรัฐสภา ประธานสภา
	 ผู้แทนราษฎร ในการเสนอเรื่องให้
	 ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาวินิจฉัย
-  ดำ�เนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการ
	 และธุรการท่ัวไปของคณะกรรมการ
	 จริยธรรมสภาผู้แทนราษฎรและ
	 คณะกรรมการที่แต่งตั้งโดย
	 ประธานรัฐสภา ประธานสภา
	 ผู้แทนราษฎร

กลุ่มงานประสานการเมืองและรับ
เรื่องราวร้องทุกข์
สำ�นักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ชั้น ๑ ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๔
	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๐๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานการประชุมประธานสภาผู้แทน
ราษฎรและประธานกรรมาธิการ
สามัญของสภาผู้แทนราษฎร
อาคารทิปโก้ ช้ัน ๑๙ ถนนพระรามหก
	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๑๓๘๓
   	๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ 
	 ต่อ ๓๑๗๕, ๓๑๗๕

กลุ่มงานผู้นำ�ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
อาคารดีพร้อม ช้ัน ๒ โซน D ถนนสุโขทัย
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๕๒
	 โทรสาร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๕๕๓

-  งานเลขานุการ และธุรการทั่วไป
	 ของการประชุมคณะกรรมการ
	 การประชุมร่วมกันของประธาน
	 สภาผู้แทนราษฎรและประธาน
	 คณะกรรมาธิการสามัญของ
	 สภาผู้แทนราษฎร
-  งานศึกษา ค้นคว้ารวบรวมข้อมูล 
	 ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะทาง
	 ด้านวิชาการ และกฎหมายเก่ียวกับ
	 การวินิจฉัยกรณีเป็นที่สงสัยว่า
	 ร่างพระราชบัญญัติหรือ
	 ร่างพระราชบัญญัติประกอบ
	 รัฐธรรมนูญใดเป็นร่างพระราช
	 บัญญัติเกี่ยวด้วยการเงินที่จะต้อง
	 มีคำ�รับรองของนายกรัฐมนตรี
-  งานเกี่ยวกับการให้ความเห็นชอบ
	 ระเบียบที่ประธานสภาผู้แทน
	 ราษฎร กำ�หนดเกี่ยวกับการตั้ง
	 ผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่ปรึกษา 
	 ผู้ชำ�นาญการ นักวิชาการและ
	 เลขานุการประจำ�คณะกรรมาธิการ

-  งานเลขานุการและธุรการทั่วไป
	 ของผู้นำ�ฝ่ายค้านในสภาผู้แทน
	 ราษฎร คณะกรรมการที่ผู้นำ�
	 ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร
	 มอบหมาย และบุคคลในวงงานรัฐสภา
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
สำ�นักพัฒนาบุคลากร 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
อาคารทิปโก้ ช้ัน ๒๐ ถนนพระรามหก
	 โทร. ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๐๐ ต่อ ๓๒๐๕
	 โทรสาร ๐ ๒๓๕๗ ๓๑๘๑

กลุ่มงานอำ�นวยการรักษาความปลอดภัย 
สำ�นักรักษาความปลอดภัย 
สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
(อยู่ในระหว่างดำ�เนินการในการติดต้ัง
โทรศัพท์/โทรสาร)

- 	 จองห้องประชุม อาคารทิปโก้ 
	 ชั้น ๒๐ 
	

- 	 ออกบัตรอนุญาตสำ�หรับ
	 ยานพาหนะ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 บริการตรวจรักษาโรคทั่วไป
-	 บริการการแพทย์ฉุกเฉิน เช่น 
		  * การออกประเมินผู้ป่วย 
		    ณ จุดเกิดเหตุ
		  *	การประเมินผู้ป่วยและ
		    ให้การรักษาพยาบาล
			   เบื้องต้นที่ได้มาตรฐาน
        *	การประสานส่งต่อผู้ป่วย
			   ไปตรวจรับการรักษาต่อ		
			   อย่างปลอดภัย
          (Emergency Medical 
			   Service and referral 
			   System: EMSS)

-	 การให้ความรู้ด้านปฐมพยาบาล
	 การช่วยฟื้นคืนชีพและการใช้
	 เครื่องกระตุกหัวใจด้วยไฟฟ้า
	 แก่บุคลากรในวงงานรัฐสภา
	 และมีการติดตามประเมิน
	 อย่างต่อเนื่อง
-	 ตรวจสุขภาพประจำ�ปี
	 สำ�หรับสมาชิกรัฐสภา ข้าราชการ 
	 พนักงานราชการลูกจ้าง
	 ของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 

	 และบุคลากรในวงงานรัฐสภา

กลุ่มงานบริการทางการแพทย์
ส�ำนักบริการทางการแพทย์ประจ�ำ
รัฐสภา
ส�ำนกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร
เคาน์เตอร์บริการ 
ณ  ที่ทำ�การอาคารชั่วคราว
ห้องฝึกอบรมตึกหน้า 
ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๓

กลุ่มงานบริหารทั่วไป
ส�ำนักบริการทางการแพทย์ประจ�ำ
รัฐสภา
ส�ำนกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร
ณ  ที่ทำ�การอาคารชั่วคราว
ห้องฝึกอบรมตึกหน้า 
ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๐๔๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ
 

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

-	 แนะนำ�การใช้งานระบบงานฐาน	

	 ข้อมูลของรัฐสภา

	 *	 ระบบงานฐานข้อมูลในวงงาน	

	 	 รัฐสภา  เช่น  สารบบร่าง

	 	 พระราชบัญญัติ ญัตติ 

	 	 กระทู้ถาม บันทึก และรายงาน

	 	 การประชุม

- 	 บริการข้อมูลข่าวสารผ่านระบบ	

	 อินเทอร์เน็ต

	 *	 ระบบบริการข่าวออนไลน์จาก	

	 	 ภาคเอกชน (News Center)

	 * 	 ระบบข้อมูลข่าวการเมืองจาก	

	 	 แหล่งข่าวต่าง ๆ  ทั้งในประเทศ

	 	 และต่างประเทศ

กลุม่งานพฒันาระบบงานคอมพวิเตอร์

สํานักสารสนเทศ 

สํานกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร 

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๔, 

     ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๕,

     ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๘,

     ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๓๙

กลุม่งานบริการระบบงานคอมพิวเตอร์

สํานักสารสนเทศ 

สํานกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๓, 

      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๙,

      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๓๐,

      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๓๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการด้านการสื่อสารผ่านระบบ	

	 เครือข่ายรัฐสภา

	 * 	 อำ�นวยความสะดวกให้แก่

	 	 สมาชิกฯ ในการใช้งานเครื่อง	

	 	 คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลและ	

	 	 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา	

	 	 ต่อเชื่อมเขา้สู่ระบบเครือข่าย	

		  คอมพิวเตอร์ของรัฐสภา 	 	

	 	 ภายในอาคารรัฐสภา	 	

- 	 ระบบเครือข่ายแบบใช้สาย (LAN)

	 * 	 ระบบเครือข่ายแบบไร้สาย 	

	 (WLAN)

- 	 บริการด้านบัญชีรายชื่อสำ�หรับ

	 ใช้งานระบบเครือข่ายรัฐสภา

	 * 	 ให้บริการบัญชีรายชื่อ 	 	

	 	 (Username และ Password) 	

	 	 สำ�หรับใช้ต่อเชื่อมเข้าสู่ระบบ	

		  เครือขา่ยรัฐสภา และจดหมาย

	 	 อิเล็กทรอนิกส์

กลุ ่มงานบริหารระบบเครือข ่าย

คอมพิวเตอร ์ 

สํานักสารสนเทศ 

สํานกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร

ชั้น ๑ ถนนประดิพัทธ์

	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๖๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการด้านระบบเครือข่าย	 	

	 อินเทอร์เน็ต

	 * 	 ให้บริการบัญชีรายชื่อ 	 	

	 	 (Username และ Password) 	

	 	 และบริการระบบอินเทอร์เน็ต	

	 	 ผ่านระบบโทรศัพท์พื้นฐาน	

	 	 สำ�หรับจังหวัดกรุงเทพและ	

	 	 ปริมณฑล และจังหวัดต่าง ๆ 	

	 	 ทั่วประเทศ

	 * 	 ให้บริการระบบไปรษณีย์	 	

	 	 อิเล็กทรอนิกส์ของรัฐสภา 	

	 	 (Parliament Web Mail) พร้อม	

	 	 คู่มือการใช้งาน

- 	 บริการด้านการถ่ายทอดสดการ	

	 ประชุม (Broadcast Streaming)

	 * 	 ให้บริการถ่ายทอดสดภาพและ	

	 	 เสียงการประชุมผา่นระบบ	

	 	 อินเทอร์เน็ต

- 	 บริการด้านการประชุมทางไกล 	

	 (VDO Conference)

	 * 	 ให้บริการจัดประชุมทางไกล	

		  ด้วยระบบวีดีโอคอนเฟอร์เร้นท์
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

- 	 บริการรับแจ้งข้อขัดข้องในการใช้	
	 งานระบบคอมพิวเตอร์และระบบ	
	 เครือข่ายรัฐสภา
	 * 	 รับแจ้งข้อขัดข้องในการใช้งาน	
	 	 ระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต	
	 	 และอินทราเน็ต
	 * 	 รับแจ้งข้อขัดข้องและให้	 	
	 	 บริการบำ�รุงรักษาเครื่อง		
	 	 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คของ	 	
	 	 สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

- 	 บริการด้านการฝึกอบรม	 	
	 คอมพิวเตอร์
	 * 	 แนะนำ�ใช้งานเครื่อง		
	 	 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คและ	 	
	 	 โปรแกรมสนับสนุนการปฏิบัติ	
	 	 งานสำ�หรับสมาชิกสภาผู้แทน	
	 	 ราษฎรและผู้ช่วยดำ�เนินงาน	
		  ของสมาชิกฯ ท่ีได้รับมอบหมาย
	 	 ให้ดูแลงานด้าน ICT 	 	
	 	 ของสมาชิกฯ ทั้งการฝึกอบรม	
	 	 ในห้องปฏิบัติการใช้	 	
	 	 สื่อการเรียนการสอน	 	

กลุ่มงานวิทยาการคอมพิวเตอร์
ส�ำนักสารสนเทศ
สํานกังานเลขาธกิารสภาผูแ้ทนราษฎร
ชั้น ๒ ถนนประดิพัทธ์
	 โทร. ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๑๙, 
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๒๑,
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๔๗,
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๕๓,
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๕๔,
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๕๙,
      ๐ ๒๒๔๔ ๒๓๖๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 แนะนำ�การใช้งานระบบการจัดการ

	 ความรู้ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

	 (KMITS)

-	 แนะนำ�การใช้งานระบบบริหาร

	 จัดการกระบวนการฝึกอบรม

	 ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ

	 การสื่อสาร (ITCTOS)
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สถานที่ทำ�การและแผนที่
ของสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สถานที่ทำ�การของสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ปัจจุบันสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  มีที่ทำ�การใน      

กรุงเทพมหานครอยู่ ๓ แห่ง คือ

	 ๑.	 สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  อาคารทิปโก้  ช้ัน ๑๖,  ๑๗,

๑๙  และ  ๒๐  ถนนพระรามหก  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร

๑๐๔๐๐

	 ๒.	อาคารสำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  ถนนประดิพัทธ์  

แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐

	 ๓.	สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  ๓๒๗  อาคารดีพร้อม 

ถนนสุโขทัย เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

๑๑๘/๑ อาคารทิปโก ้ถนนพระรามหก

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐



75สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

๑๑๘/๑ อาคารทิปโก้ ถนนพระรามหก

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ถนนประดิพัทธ์  แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สำ�นักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

๓๒๗ อาคารดีพร้อม ถนนสุโขทัย เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐
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