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คำนำ 
 

สำนักยุทธโยธาทหาร (สยย.ทหาร) มีหน้าที่วางแผน ประสานงาน กำกับการ ดำเนินการพัฒนา
เกี่ยวกับการก่อสร้าง การซ่อมบำรุงสิ่งปลูกสร้าง สาธารณูปโภค และดูแลรับผิดชอบอสังหาริมทรัพย์
จัดหาครุภัณฑ์สายยุทธโยธาให้กับหน่วยต่าง ๆของกองบัญชาการกองทัพไทย ประกอบกับ ยุทธศาสตร์ 
และวิสัยทัศน์ของสยย.ทหารด้านการพัฒนาขีดสมรรถนะและความพร้อมในสายยุทธโยธา ให้  
สยย.ทหารเป็นองค์กรที่มีมาตรฐานทางวิศวกรรม สถาปัตยกรรม และงานด้านสายยุทธโยธา  
ของกองบัญชาการกองทัพไทย ทำให้อาจกล่าวได้ว่า การจัดทำเอกสารคู่มือการจัดการความรู้  
(Knowledge Management : KM)เรื่อง “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” ฉบับนี้มีความสำคัญอย่างยิ่ง
ในการใช้เป็นแนวทางให้แก่กำลังพลสยย.ทหารผู้บังคับบัญชา รวมถึงหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการกองทัพ
ไทยหน่วยอ่ืน ๆ สามารถใช้เป็นคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานที่ดีในการบริหารแผนงานก่อสร้าง เสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานการบริหารแผนงานก่อสร้างได้อย่างมีประสิทธิภาพเพ่ือให้
สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์วิสั ยทัศน์ และภารกิจหลักของ สยย.ทหาร, บก.ทท. และ  
นขต.บก.ทท.ของสำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย (สยย.ทหาร บก.ทท.) 

คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์โดยตรงต่อกำลังพลสยย.ทหาร 
ผู้บังคับบัญชา หน่วยผู้รับประโยชน์ และนขต.บก.ทท.รวมถึงบุคคลอ่ืน ๆ ที่มีความสนใจในเรื่องการ
บริหารแผนงานก่อสร้างทั้งนี้ หากมีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม อันจะเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุงคู่มือฯ 
ฉบับนี้ให้สมบูรณ์ยิ่งขึ้น สยย.ทหาร ยินดีเป็นอย่างยิ่งที่จะรับไว้พิจารณา และสามารถแจ้งข้อเสนอแนะ
ได้ทีส่ยย.ทหารบก.ทท. 
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 สารบัญ  
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 ๑.๒ วัตถุประสงค์ ๒ 
 ๑.๓ ขอบเขต ๒ 
 ๑.๔ แผนที่ความรู้ ๔ 
 ๑.๕ คำจำกัดความ ๕ 
   

๒. การบริหารแผนงานก่อสร้าง ๘ 
 ๒.๑ บทบาทหน้าที่รับผิดชอบ ๘ 
       ๒.๑.๑ โครงสร้างการจัดส่วนราชการ ๙ 
 ๒.๑.๒ บทบาทความรับผิดชอบ ๙ 
 ๒.๒ หลักเกณฑ์/ ระเบียบ/ ข้อกำหนด ในการบริหารแผนงานก่อสร้าง ๑๒ 
   

๓. แนวทางการปฏิบัติที่ดีในการบริหารแผนงานก่อสร้าง ๑๓ 
 ๓.๑ กรอบการดำเนินงานเกี่ยวกับการบริหารโครงการก่อสร้าง ๑๓ 
 ๓.๒ ขั้นตอนการดำเนินงานในการบริหารแผนงานการก่อสร้าง ๑๕ 

 ๓.๒.๑ ขั้นตอนเตรียมการก่อนการก่อสร้าง ๑๕ 
 ๓.๒.๒ ขั้นตอนดำเนินการก่อสร้าง ๓๐ 
 ๓.๒.๓ ขั้นตอนเตรียมการก่อนส่งมอบงาน ๓๕ 
 ๓.๒.๔ ขั้นตอนการส่งมอบงาน ๔๐ 
 ๓.๒.๕ ขั้นตอนหลังส่งมอบงาน ๔๔ 

 ๓.๓ ปัจจัยแห่งความสำเร็จ ๔๕ 
 ๓.๓.๑ การควบคุมเวลา  ๔๕ 
 ๓.๓.๒ การควบคุมค่าใช้จ่าย  ๔๖ 
 ๓.๓.๓ การควบคุมคุณภาพ  ๔๖ 
 ๓.๓.๔ การควบคุมความปลอดภัย  ๖๕ 
 ๓.๓.๕ การบริหารจัดการ ประสานงาน และการประชุม ๖๖ 
 ๓.๓.๖ การตรวจสอบและการรายงานผลการก่อสร้าง (Monitoring and Reporting) ๖๗ 
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๔. บทสรุปและข้อเสนอแนะ ๖๘ 
 ๔.๑ บทสรุป ๖๘ 
 ๔.๒ ข้อเสนอแนะ ๖๙ 
   
 เอกสารอ้างอิง  
 ภาคผนวก  
 ก. ระเบียบกระทรวงว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
 ข. คู่มือว่าด้วยการควบคุมงานก่อสร้างใน บก.ทท.  
 ค. เกร็ดความรู้ที่เกี่ยวข้องเก่ียวกับการตรวจจ้างใน บก.ทท.  
 ง. แผนการจัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔  
 จ. กิจกรรมการประชุมของชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP)  
 ฉ. รายชื่อสมาชิกชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP)  
 ช. รายชื่อสมาชิกของระบบพี่เลี้ยง (Mentoring System : MS)  
 ซ. ตัวอย่างแบบก่อสร้าง  
 ด. ตัวอย่างสัญญาจ้าง  
 ต. แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน  
 ถ. แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำสัปดาห์  
 ท. แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างในแต่ละงวด  
   
 สมาชิกกลุ่มกิจกรรมจัดการความรู้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 สารบัญรูป  

   
  หน้า 
   

รูปที่ ๑ ขอบเขตการศึกษาการบริหารจัดการแผนงานก่อสร้าง ๓ 
รูปที่ ๒ แผนที่ความรู้ (K-Map) ของ สยย.ทหาร ๔ 
รูปที่ ๓ โครงสร้างการบริหารแผนงานก่อสร้าง เพ่ือการจัดการองค์ความรู้  ๙ 
รูปที่ ๔ ขั้นตอนการดำเนินงานและปัจจัยแห่งความสำเร็จในการบริหารแผนงานการก่อสร้าง ๑๔ 
รูปที่ ๕ ตัวอย่างผังบรเิวณก่อสร้าง 

(อาคารทีพั่กข้าราชการ บก.ทท. พ้ืนที่ นาวง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔) 
๑๖ 

รูปที่ ๖ ตัวอย่างแผนงานก่อสร้างทีต่้องตรวจสอบ 
(โครงการก่อสร้างอาคารสำนักงานแพทย์ทหาร กรมยุทธบริการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓) 

๑๗ 

รูปที่ ๗ แบบประตูโครงการและป้ายต่าง ๆ ๓๐ 
รูปที่ ๘ Progress Chart ที่แสดงความก้าวหน้าของผลงาน ๓๒ 
รูปที่ ๙ เอกสารขอส่งงวดงานในส่วนของผู้รับจ้าง ๓๖ 
รูปที่ ๑๐ เอกสารรายงานผลการควบคุมงานประจำงวดงานในส่วนของผู้ควบคุมงาน ๓๗ 
รูปที่ ๑๑ เอกสารผลการตรวจรับงวดงานในส่วนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ๓๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 สารบัญตาราง  

   
  หน้า 
   

ตารางที่ ๑ ตัวอย่างตารางแสดงงวดงาน ๑๘ 
ตารางที่ ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง ๒๔ 
ตารางที่ ๓ งานจ้างเหมาก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Lump Sum) ๓๔ 
ตารางที่ ๔ งานจ้างเหมาก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Unit Cost) ๓๔ 
ตารางที่ ๕ รายละเอียดเอกสารที่ผู้บริหารงานก่อสร้างควรดำเนินการติดตามจากผู้รับจ้าง ๔๑ 
ตารางที่ ๖ สรุปรายการตรวจสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องในขั้นตอนการส่งมอบงาน ๔๔ 
ตารางที่ ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ๔๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

บทที่ ๑  

บทนำ 
 

๑.๑ ความสำคัญ/ ความเป็นมา 
 เนื่องด้วยโครงการก่อสร้างของกองบัญชาการกองทัพไทย (บก.ทท.) ภายใต้การบริหารแผนงานก่อสร้าง 
ของกองกำกับการช่าง สำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย (กกช.สยย.ทหาร บก.ทท.)  
มีหน่วยงานและบุคคลที่เกี่ยวข้องหลายส่วน ได้แก่ ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้าง หน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง หน่วยใช้
ประโยชน์ ผู้คุมงาน และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบกับ เนื้องานที่มีปริมาณมาก อีกทั้งเป็น
งานที่จำเป็นต้องใช้ผู้ปฏิบัติงานที่มีความรู้ ความสามารถเฉพาะทางด้านวิศวกรรม เทคนิคการช่าง และมี
ความเข้าใจในหลักการบริหารงานก่อสร้าง อีกท้ังตลอดระยะเวลาการดำเนินการก่อสร้างที่มักประสบกับ
ปัญหาในด้านต่างๆ มากมาย ได้แก่ การตรวจเช็คจุดผิดพลาดของแบบก่อสร้างก่อนปฏิบัติงาน 
การจัดการและควบคุมดูแลการบริหารพื้นที่ในการทำงาน การจัดลำดับการทำงานตามความสำคัญและ
เหมาะสมการพิจารณาความเหมาะสมของการเบิกเงินงวดงาน ปัญหาการจัดการความพร้อมการเข้า
ปฏิบัติงานก่อสร้างล่าช้า การวางแผนงานก่อสร้างและการปรับแผนงานก่อสร้าง การพิจารณาแรงงานให้
เหมาะสมและเพียงพอตามแผนการทำงาน การประสานงานด้านเอกสาร การเปลี่ยนแปลงกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน ตลอดจนการติดต่อประสานงานระหว่างหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น 
โดยปัญหาที่กล่าวมาในเบื้องต้นนั้น ล้วนส่งผลกระทบต่อการดำเนินโครงการ เช่น ด้านระยะเวลาการ
ดำเนินงาน ซึ่งหากเกิดความไม่ชัดเจนในการแก้ปัญหา อาจนำไปสู่การส่งมอบงานล่าช้า และด้าน
คุณภาพงานก่อสร้าง ซึ่งอาจทำให้การก่อสร้างไม่ได้ตามมาตรฐานที่ระบุไว้ในสัญญาจ้าง มีผลต่อการ
ตรวจรับงานก่อสร้าง เป็นต้น ดังนั้น การบริหารแผนงานก่อสร้างของ กกช.สยย.ทหาร จึงมีความ
จำเป็นต้องอาศัยกำลังพลที่มีความรู้ความสามารถเฉพาะทางในการแก้ไขปัญหา และเข้าใจถึงขั้นตอน
การปฏิบัติงานในการบริหารแผนงานก่อสร้างเป็นอย่างดี เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานและแก้ไขปัญหาที่
เกิดข้ึนตลอดระยะเวลาการดำเนินการก่อสร้างได้ 
 จากความสำคัญของปัญหาที่กล่าวมา ประกอบกับ สยย.ทหาร ได้ดำเนินการจัดการประชุม 
เพื่อระดมความคิดเห็นและหาข้อสรุปเรื ่องการพัฒนาระบบ ขั้นตอน วิธีการปฏิบัติงาน ในการ
เสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและให้ได้มา ซึ่งประสิทธิผลสูงสุด ซึ่งอาจกล่าวได้ว่า
การเตรียมการก่อสร้างของโครงการก่อสร้างอาคารต่ าง ๆ ของ สยย.ทหาร นั้น ควรมีการตรวจสอบ
ความถูกต้อง ความครบถ้วนของข้อมูล และรายละเอียดอีกขั้นตอนหนึ่งก่อนที่จะดำเนินการต่อ เพื่อลด
ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นในห้วงเวลาดำเนินโครงการ รวมถึงเป็นการรวบรวมข้อมูลที่กระจัดกระจายจาก
การที่มีผู้ปฏิบัติหลายคนของโครงการ ให้เป็นฐานข้อมูลกลางของโครงการที่ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายสามารถ
เข้าถึงได้ เมื่อที่ประชุมได้ข้อสรุปดังกล่าวแล้ว จึงได้แต่งตั้งคณะทำงานเรื่องการจัดการความรู้ของ สยย.ทหาร 
ซึ่งได้มีการจัดประชุมตามวงรอบเพื่อรวบรวมความคิด เสนอแนวทางเลือกที่เป็นไปได้ มีความเหมาะสม 
และสามารถใช้ได้จริงในการตรวจสอบข้อมูลและรายละเอียดดังกล่าว จึงเห็นควรให้ดำเนินการ
จัดการความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีการใน “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” ซึ่งจะเป็นประโยชน์อย่าง
มากต่อกำลังพล สยย.ทหาร ผู้บังคับบัญชา หน่วยผู้รับประโยชน์ และ นขต.บก.ทท. รวมถึงบุคคลอ่ืน ๆ 
ที่มีความสนใจในเรื่องการบริหารแผนงานก่อสร้าง ตลอดจนหน่วยงาน สยย.ทหาร, บก.ทท. และ นขต.บก.ทท. 
ของสำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย (สยย.ทหาร บก.ทท.) 



๒ 

 

๑.๒ วัตถุประสงค์ 
เพ่ือจัดการความรู้เรื่อง “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” ของกองกำกับการช่าง สำนักยุทธโยธาทหาร 

กองบัญชาการกองทัพไทย (กกช.สยย.ทหาร บก.ทท.) และได้มาซึ่งปัจจัยแห่งความสำเร็จในการบริหาร
แผนงานการก่อสร้าง ให้แก่ผู้บังคับบัญชา ผู้ปฏิบัติงาน และหน่วยรับประโยชน์ สามารถเสริมสร้าง
องค์ความรู ้ ความเข้าใจถึงแนวทางการปฏิบัติการบริหารแผนงานก่อสร้างที ่ด ี สามารถติดตาม
ความก้าวหน้า และบริหารสัญญางานก่อสร้างให้เป็นไปตามสัญญาและกำหนดระยะเวลาได้  
 
๑.๓ ขอบเขต 

๑.๓.๑ เอกสารคู่มือการจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) เรื่อง “การบริหาร
แผนงานก่อสร้าง” ฉบับนี้ ได้ดำเนินการศึกษาการบริหารจัดการแผนงานก่อสร้าง เฉพาะส่วนงานใน
หน้าที่รับผิดชอบของ กกช.สยย.ทหาร โดยประกอบด้วยขั้นตอนเตรียมการก่อนการก่อสร้าง ขั้นตอน
ดำเนินการก่อสร้าง ขั้นตอนเตรียมการก่อนส่งมอบงาน ขั้นตอนการส่งมอบงาน และขั้นตอนหลังการส่ง
มอบงาน โดยรายละเอียดของขอบเขตการศึกษาการบริหารจัดการแผนงานก่อสร้าง (ขั้นตอนที่ ๕ - 
ขั้นตอนที่ ๙) แสดงดัง รูปที่ ๑ 

๑.๓.๒ ดำเนินการจัดการองค์ความรู้ โดยรวบรวมข้อมูลองค์ความรู้ ขั้นตอนการปฏิบัติ ปัญหา
และแนวทางแก้ไขปัญหา เพื่อให้ได้มาซึ่งปัจจัยแห่งความสำเร็จในการบริหารแผนงานการก่อสร้าง  
โดยส่วนที่เกี่ยวข้องกับโครงการก่อสร้างอาคารที่ดำเนินงานในห้วงปีงบประมาณ ๒๕๖๑ - ปัจจุบัน 
(ปีงบประมาณ ๒๔๖๔) 



๓ 

 
 

รูปที่ ๑ ขอบเขตการศึกษาการบริหารจัดการแผนงานก่อสร้าง 



๔ 

๑.๔ แผนท่ีความรู ้
จากขอบเขตการศึกษาแผนการบริหารแผนงานก่อสร้างเพื่อการจัดการองค์ความรู้  (KM) ดังขอบเขต (ข้อ ๑.๓) และ รูปที่ ๑ คณะสมาชิกกลุ่มกิจกรรม

จัดการความรู้ ได้คัดเลือกและดำเนินการศึกษา เรื่อง “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” เพ่ือการจัดการองค์ความรู้ จากแผนที่ความรู้ (K-Map) ของ สยย.ทหาร (รูปที่ ๒) 

 

 
 

รูปที่ ๒ แผนที่ความรู้ (K-Map) ของ สยย.ทหาร   



๕ 

๑.๕ คำจำกัดความ 
คำสำคัญท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดการองค์ความรู้ เรื่อง “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” มีดังนี ้

๑.๕.๑ การบริหารงานก่อสร้าง  
(Construction Management : CM) 

 หมายถึง การจัดการงานก่อสร้างโดยดำเนินกิจการทุกอย่างเพ่ือ
วัตถุประสงค์ให้โครงการประสบความสำเร็จด้านคุณภาพ 
ระยะเวลา และงบประมาณ ครอบคลุมทั้งก่อนและระหว่างการ
ก่อสร้าง งานจัดการงานก่อสร้างที่มีประสิทธิภาพ ต้องเกิดจาก
ความรู้ทางด้านเทคนิค ขั้นตอนการออกแบบ ความรู้เกี่ยวกับ
อาคารหรือสิ่งก่อสร้าง 

   
๑.๕.๒ การควบคุมงานก่อสร้าง  หมายถึง การกำกับดูแลการปฏิบัติงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง 

โดยถูกต้องตามหลักวิชาการช่าง แบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อกำหนดในสัญญา รวมถึงระเบียบแบบแผนของทางราชการที่
เกี่ยวข้อง 

   
๑.๕.๓ งานก่อสร้าง  หมายถึง งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือ

สิ่งปลูกสร้างอื่นใด และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน 
หรือการกระทำอื ่นที ่ม ีล ักษณะทำนองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้อง 
ไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

   
๑.๕.๔ แบบรูปการก่อสร้าง  
(As-built Drawing) 

 เป็นแบบที่แสดงรายละเอียดของงานก่อสร้างจริง เช่น ตำแหน่ง
ของระบบท่อน้ำ ไฟฟ้า เพ่ือเป็นคู่มือบำรุงรักษา ปรับปรุง ต่อเติม 
ทุบรื ้ออาคารในอนาคต โดยการจัดส่ง As-built Drawing  
มักเขียนด้วยโปรแกรม AutoCAD ลงแผ่น CD-R พร้อมพิมพ์ 
ลงบนกระดาษพิมพ์เขียวหรือกระดาษอื่น ๆ ในขนาดมาตรา
ส่วนตามที่ระบุในสัญญาส่งมอบให้แก่เจ้าของโครงการเมื่อ
โครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ  

   
๑.๕.๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หมายถึง นายทหารสัญญาบัตรหรือบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้ง

จากหัวหน้าส่วนราชการให้ทำหน้าที่ในการตรวจรับพัสดุงาน
ก่อสร้าง ซึ ่งประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และ
กรรมการอย่างน้อย ๒ คน หรือคณะกรรมการที่เรียกชื่อเป็น
อย่างอ่ืนซึ่งทางราชการกำหนดให้ทำหน้าที่คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุโดยคำสั ่งกองบัญชาการกองทัพไทย (เฉพาะ) ที่   
๔๐/๕๙ ลง ๑๔ ม.ค.๕๙ มีหลักเกณฑ์ให้ กรรมการคนที่ ๑ ให้
แต่งตั ้งนายทหารสัญญาบัตรจากส่วนราชการที ่เสนอความ



๖ 

ต้องการ (กรณีเป็นงานซื ้อ) หรือส่วนราชการใช้ประโยชน์/
เจ้าของสถานที่หรือเจ้าของยุทโธปกรณ์ (กรณีเป็นงานจ้าง) 
กรรมการคนที่ ๒ ให้แต่งตั ้งนายทหารสัญญาบัตรจากส่วน
ราชการในสายวิทยาการที่เกี่ยวข้อง ทั้งในกรณีเป็นงานซื้อหรือ
งานจ้าง 

   
๑.๕.๖ ผู้ออกแบบ  หมายถึง สถาปนิก หรือวิศวกร หรือผู ้รับผิดชอบในการใช้

ความรู้ในสาขาที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ได้มาซึ่งรายละเอียดในการ
ก่อสร้างโดยแสดงในแบบรูป ข้อกำหนดและการประมาณการ 

   
๑.๕.๗ การบริหารสัญญา สำหรับผู้มี
หน้าที่บริหารสัญญา 

 คือ เจ ้าหน้าที ่พ ัสดุ/ คณะกรรมการตรวจรับ พัสดุ หรือ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ อาจหมายรวมถึงเจ้าหน้าที่ผู้กำกับ
ดูแลงานก่อสร้าง โดยปกติต้องมีหน้าที่บริหารสัญญา กล่าวคือ
เมื ่อสัญญาครบกำหนด จะต้องแจ้งให้ผู ้ร ับจ้างส่งมอบงาน 
ตามสัญญา เจ้าหน้าที่ดังกล่าวจะต้องเสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
ให้ มีหน ังส ือแจ ้งเต ือน แจ้ งปร ับ แล้วแต ่กรณี หากม ิได้
ดำเนินการ จะถือว่าละเลยไม่ดำเนินการตามหน้าที ่

   
๑.๕.๘ แบบก่อสร้าง   หมายถึง เอกสารสำคัญที่เป็นส่วนหนึ่งที่ใช้ประกอบสัญญาจ้าง 

ระหว่างผู้ว่าจ้าง และผู้รับจ้าง เป็นงานที่สถาปนิกและวิศวกร
เป็นผู ้จัดทำก่อนการประกวดราคาหรือตกลงทำสัญญาจ้าง 
ออกแบบ โดยมีรายละเอียดที ่เพียงพอ และครอบคลุมงาน 
ทุกระบบ ทั้งงาน สถาปัตยกรรม วิศวกรรมโครงสร้าง วิศวกรรม
สุขาภิบาล วิศวกรรมไฟฟ้า วิศวกรรมเครื่องกล และงานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง ใช้เป็นข้อมูลสำหรับการประมาณราคา ทั้งผู้ว่าจ้าง
และผู้รับจ้าง  

   
๑.๕.๙ การตรวจสอบงานก่อสร้าง  หมายถึง การตรวจสอบงานเป็นสิ่งสำคัญส่วนหนึ่ง โดยหน้าที่

การตรวจสอบงานนี้เป็นของกลุ่มผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ที่ต้อง
ตรวจสอบเพื ่อป้องกันการทำงานที ่ผ ิดพลาดไปจากแบบรูปรายการ 
แผนงาน เงื่อนไข และตามสัญญาจ้าง การตรวจสอบมีเพื่อให้
งานก่อสร้างมีคุณภาพตรงตามมาตรฐานที่กำหนด เพื ่อลด
ป ัญหาความเส ียหายที ่อาจ เก ิดข ึ ้นในอนาคตได ้อย ่างมี
ประสิทธิภาพ และให้มั ่นใจได้ว่างานก่อสร้างผ่านจุดวิกฤติ  
แต่ละจุดได้มาตรฐาน โดยไม่ต้องเสียเวลาหรือสั ่งหยุดงาน 
เพ่ือแก้ไขปัญหาข้อบกพร่อง 

   



๗ 

๑.๕.๑๐ หน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง  หมายถึง หน่วยที ่ได้ร ับงบประมาณในการดำเนินการงาน
ก่อสร้างนั ้น ๆ ทั ้งที ่ได้ร ับงบประมาณประจำปี หรือได้รับ
งบประมาณเพิ่มเติมระหว่างปี และ/หรือเป็นหน่วยดำเนินการ
จ ัดจ ้างงานก ่อสร ้าง และ/หร ือเป ็นหน ่วยใช ้ประโยชน์  
งานก่อสร้างด้วยก็ได้ 
 

๑.๕.๑๑ หน่วยที่ดำเนินการจัดจ้างงาน
ก่อสร้าง 

 หมายถึง หน่วยที่ได้รับอนุมัติให้เป็นหน่วยที่ดำเนินการจัดจ้าง
งานก่อสร้างนั้น ๆ และมีหน้าที่ในการบริหารสัญญางานก่อสร้าง
นั้น ๆ ให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการด้วย 

   
๑.๕.๑๒ หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้าง  หมายถึง หน่วยที่เป็นผู้ใช้ประโยชน์เมื่องานก่อสร้างนั้น ๆ แล้วเสร็จ 

ในกรณีมีความจำเป็นสามารถเสนอแนะการดำเน ินงาน 
ตามสัญญาให้หน่วยที ่ดำเนินการจัดจ้างงานพิจารณา เพ่ือ
ประโยชน ์ของทางราชการหร ือไม ่ทำให ้ทางราชการ 
เสียประโยชน์ได้ตามความเหมาะสม 

 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

บทที่ ๒ 

การบริหารแผนงานก่อสร้าง 
 

๒.๑ บทบาทหน้าที่รับผิดชอบ  
สำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย (สสย.ทหาร บก.ทท.) มีภารกิจหน้าที่วางแผน 

อำนวยการ ประสานงาน กำกับการ ดำเนินการและพัฒนาเกี่ยวกับการก่อสร้างการซ่อมบำรุงสิ่งปลูกสร้าง 
สาธารณูปโภค และดูแลรับผิดชอบอสังหาริมทรัพย์ การพัสดุยุทธโยธา ให้กับหน่วยต่าง ๆ ของ
กองบัญชาการกองทัพไทย กับมีหน้าที่จัดการความรู้ ควบคุม ประเมินผล ในสายวิทยาการด้านยุทธโยธา
ของกองบัญชาการกองทัพไทย มีผู้อำนวยการสำนักยุทธโยธาทหารเป็นผู้บังคับบัญชารับผิดชอบ 

กองกำกับการช่าง สำนักยุทธโยธาทหาร(กกช.สยย.ทหาร) มีหน้าที ่กำหนด ปรับปรุง พัฒนา 
มาตรฐาน งานก่อสร้างและงานสายยุทธโยธาอื่น ๆ  รวมทั้งกำกับดูแล ตรวจทดลอง และปรับปรุง 
พัฒนามาตรฐานและข้อกำหนดในการตรวจสอบ การตรวจทดลอง การใช้ว ัสดุก ่อสร้าง และ  
การปฏิบัติงานก่อสร้าง กับมีหน้าที่จัดการฝึก ศึกษา อบรม  บริหารจัดการหลักสูตร เผยแพร่ความรู้  
ด้านวิชาการ ความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี รวมทั้งประเมินผล  ให้ข้อแนะนำเกี่ยวกับงานสายยุทธโยธา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๙ 

๒.๑.๑ โครงสร้างการจัดส่วนราชการ 
โครงสร้างการบริหารแผนงานก่อสร้าง เพ่ือการจัดการองค์ความรู้ ดัง รูปที่ ๓ 

 
 

รูปที่ ๓ โครงสร้างการบริหารแผนงานก่อสร้าง เพ่ือการจัดการองค์ความรู้  

 

๒.๑.๒ บทบาทความรับผิดชอบ  
กกช.สยย.ทหาร มีหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารแผนงานก่อสร้าง โดยมีภารกิจในการเสนอ

ความเห็น ควบคุม กำกับดูแลเกี ่ยวกับงานก่อสร้าง งานซ่อมบำรุงอาคาร สิ ่งปลูกสร้าง  และ
สาธารณูปโภคของกองบัญชาการกองทัพไทย ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการสัญญา และระเบียบแบบ
แผนของทางราชการตรวจสอบ ควบคุม กำกับดูแลให้งานก่อสร้าง และซ่อมบำรุง อาคาร สิ่งปลูกสร้าง
และสาธารณูปโภคของกองบัญชาการกองทัพไทย เป็นไปโดยถูกต้องตามแบบรูปรายการ  สัญญา และ
ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของทางราชการที่กำหนด รวมทั้งประเมินผลและให้ข้อแนะนำ
เกี่ยวกับงานก่อสร้าง รวมถึงบันทึก และรายงานผลงานตามหน้าที่ 

 ซึ่งมีบุคลากรหลายฝ่ายที่เกี ่ยวข้องกับการบริหารแผนงานก่อสร้าง ได้แก่ ผู ้ว่าจ้าง ผู้รับจ้าง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน โดยมีบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 



๑๐ 

๑) ผู้ว่าจ้าง หมายถึง ฝ่ายหนึ่งของสัญญาจ้างที่ตกลงจะจ่ายค่าตอบแทน เพื่อตอบแทนให้แก่ 
ผู้รับจ้าง เพื่อให้ผู้รับจ้างทำงานตามสัญญาจ้าง สำหรับงานก่อสร้างของ บก.ทท. ผู้ว่าจ้าง 
หมายถึง  บก.ทท. โดยจะแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู ้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่
ปรึกษาเพื่อควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง โดย  กกช.สยย.ทหาร ตรวจสอบ ควบคุม กำกับ
ดูแลให้งานก่อสร้าง และซ่อมบำรุง อาคาร สิ่งปลูกสร้างและสาธารณูปโภคของกองบัญชาการ
กองทัพไทย เป็นไปโดยถูกต้องตามแบบรูปรายการสัญญา และปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ
ข้อบังคับของทางราชการที่กำหนด รวมทั้งประเมินผลและให้ข้อแนะนำเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 

๒) ผู้รับจ้าง หมายถึง ฝ่ายหนึ่งของสัญญาจ้างที่ตกลงทำงานให้แก่ผู้ว่าจ้าง และผู้ว่าจ้างจะจ่าย
ค่าตอบแทนเพื่อตอบแทนในการจ้างงานนั้น สำหรับงานก่อสร้างของ บก.ทท. ผู้รับจ้างต้อง
ดำเนินการ อำนวยการ ควบคุมดูแลการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย ได้ถูกต้อง 
ตาม หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการก่อสร้างที่ระบุไว้ในสัญญาจ้าง  

๓) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หมายถึง ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ (มาตรา ๑๐๐ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร
พัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) โดยคณะกรรมการตรวจร ับพัสด ุต ้องปฏิบ ัต ิตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว ่าด้วยการจัดซื ้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
(รายละเอียด ดัง ภาคผนวก ก) 

หน้าที่รับผิดชอบ 
(๑) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย  

การควบคุมอาคาร 
(๒) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานของ

หน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้ว
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๓) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที ่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ  
ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตาม
เวลาที่เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 

(๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่าแบบรูป
รายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไป
ตามหลักวิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู ้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธาน
กรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(๖) เมื ่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงาน
จ้างนั้นและให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน
ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 



๑๑ 

ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไป
ตามแบบรูปรายการ ละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 

(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้
จึงดำเนินการตามข้อ (๖) 
  ผู้ควบคุมงาน หมายถึง ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งผู้ควบคุมงานที่
มีความรู้ความชำนาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงาน
ราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ ออย่างอ่ืน
ของหน่วยงานของรัฐนั ้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจำพนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่นของหน่วยงานของรัฐอื่น ตามที่
ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั ้นสังกัดแล้ว  ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้าง 
มีความจำเป็นต้องใช้ความรู ้ความชำนาญหลายด้าน จะแต่งตั ้งผู ้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็น 
กลุ่มบุคคลก็ได้ ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิ  
ไม่ต่ำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ โดยหน้าที ่ของผู ้ควบคุมงาน ให้ถือปฏิบัติ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ดัง ภาคผนวก ก 
คู่มือว่าด้วยการควบคุมงานก่อสร้างใน บก.ทท. ดัง ภาคผนวก ข และเกร็ดความรู้ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับ
การตรวจการจ้างใน บก.ทท. ดัง ภาคผนวก ค 

หน้าที่รับผิดชอบ 
(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ทุก

วันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไข
เพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะสว่น
หนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคำสั่งและให้รายงาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที ่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

(๒) ในกรณีท่ีปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกำหนดในสัญญามีข้อความขัดกันหรือ
เป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา
แต่เมื่อสำเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงาน
นั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการ
บริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที ่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพื่อมอบให้แก่
เจ้าหน้าที ่เมื ่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพื ่อประกอบการ
ตรวจสอบของผู้มีหน้าที่การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
และวัสดุที่ใช้ด้วย 



๑๒ 

(๔) ในวันกำหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวด 
ให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็น
งานจ้างก่อสร้างทราบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ 

 

๒.๒ หลักเกณฑ์/ ระเบยีบ/ ข้อกำหนด ในการบริหารแผนงานก่อสร้าง 
การบริหารแผนงานก่อสร้าง ที่ใช้ใน สยย.ทหาร บก.ทท. ยึดหลักเกณฑ์ ตามพระราชบัญญัติ

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, คำสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย (เฉพาะ) ที่ ๒๗๐/๖๐ 
เรื่อง การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้างของ บก.ทท. รวมทั้งคำวินิจฉัยของ คณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ ซึ่งในขั้นตอนการหลังจากที่ได้ผู้รับจ้างแล้วจะ
เพิ่มข้อกำหนดให้ต้องปฏิบัติตามสัญญาจ้างด้วย เพื่อให้การบริหารงานก่อสร้างเป็นไปด้วยความถูกต้อง
ตามระเบียบ ทั้งนี้ ในส่วนการปฏิบัติได้รวบรวมแนวทางการปฏิบัติทางด้านแผนงานก่อสร้าง เพ่ือให้การ
ก่อสร้างแล้วเสร็จทันตามสัญญาจ้าง และเป็นประโยชน์ต่อการบริหารงบประมาณของทางราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 

บทที่ ๓ 

แนวทางการปฏิบัติงานการบริหารแผนงานก่อสร้าง 
 

๓.๑ กรอบการดำเนินงานเกี่ยวกับการบริหารโครงการก่อสร้าง 
เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจกรอบการดำเนินงานเกี่ยวกับการบริหารโครงการก่อสร้าง 

อย่างชัดเจน ผู้ปฏิบัติงานควรมีความรู้ความเข้าใจถึงกรอบการดำเนินงานในการบริหารโครงการก่อสร้าง 
ซึ่งประกอบด้วย ๙ ขั้นตอน ดังนี้ 

๑. ขั้นตอนเริ่มต้น  
๒. ขั้นตอนการออกแบบ  
๓. ขั้นตอนการขออนุมัติแผน/ ขอจัดจ้าง  
๔. ขั้นตอนการจัดจ้าง  
๕. ขั้นตอนเตรียมการก่อนการก่อสร้าง  
๖. ขั้นตอนดำเนินการก่อสร้าง  
๗. ขั้นตอนเตรียมการก่อนส่งมอบงาน  
๘. ขั้นตอนการส่งมอบงาน  
๙. ขั้นตอนหลังการส่งมอบงาน  

 
เอกสารคู ่มือการจัดการความรู ้ (Knowledge Management : KM) เรื ่อง “การบริหารแผนงาน

ก่อสร้าง” ฉบับนี้ ได้ดำเนินการตามแผนการจัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ ของ 
สยย.ทหาร (รายละเอียดดัง ภาคผนวก ง) โดยคณะผู้จัดทำได้ดำเนินการเก็บรวบรวมข้อมูลจาก
แหล่งข้อมูล ๒ ส่วน ดังนี้ (๑) ข้อมูลปฐมภูมิ ได้แก่ ข้อมูลจากการระดมความคิดเห็นผ่านกิจกรรมตา่งๆ 
ภายใต้กิจกรรมการจัดการความรู้ เช่น กิจกรรมชุมนุมนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP)  
(ดัง  ภาคผนวก จ) ซึ่งมีสมาชิกของ CoP (รายละเอียดดัง ภาคผนวก ฉ) และสมาชิกของระบบพี่เลี่ยง 
(Mentoring System : MS) (รายละเอียดดัง ภาคผนวก ช) เข้าร่วมกิจกรรมฯ และ (๒) ข้อมูลทุติยภูมิ 
ได้แก่ ข้อมูลจากเอกสาร และเว็บไซด์ท่ีเกี่ยวข้อง 

อย่างไรก็ตาม เอกสารฉบับนี้จะดำเนินการศึกษาเฉพาะในขั้นตอนที่ ๕ – ๙ ดังที่กล่าวมาแล้วใน
เบื้องต้น รวมถึงศึกษาเฉพาะในส่วนงานของ กกช.สยย.ทหาร  โดยแสดงรายละเอียดกรอบการศึกษาการ
บริหารจัดการแผนงานก่อสร้างดังที่ได้กล่าวมาแล้วใน บทที่ ๑ และขอบเขตการศึกษาการบริหารจัดการ
แผนงานก่อสร้าง รูปที่ ๑ ทั้งนี้ จากการเก็บข้อมูล ทำให้สามารถสรุปขั้นตอนการดำเนินงานในการ
บริหารแผนงานการก่อสร้าง ๕ ขั้นตอน และปัจจัยแห่งความสำเร็จ ๖ ประการ ดัง รูปที่ ๔ 
 

ศึกษาเฉพาะขั้นตอนที่ ๕ – ๙ 
เฉพาะในส่วนงานของ  

กกช.สยย.ทหาร 
เฉพาะในส่วนงานของ กกช.สยย.ทหาร 

 



๑๔ 

 
 

รูปที่ ๔ ขั้นตอนการดำเนินงานและปัจจัยแห่งความสำเร็จในการบริหารแผนงานการก่อสร้าง 



๑๕ 

๓.๒ ขั้นตอนการดำเนนิงานในการบริหารแผนงานการก่อสร้าง  
๓.๒.๑ ขั้นตอนเตรียมการก่อนการก่อสร้าง  ประกอบด้วย ๕ ขั้นตอน ได้แก่ ๑) การ

ทบทวนภาพรวมโครงการและตรวจสอบแผนงาน ๒) การเตรียมเอกสารและประสานงานด้านเอกสาร
และใบอนุญาตต่าง ๆ ๓) การเตรียมทำสิ่งอำนวยความสะดวกต่าง ๆ ๔) การจัดประชุมโครงการ ควบคุม
กำกับการก่อสร้างและ ๕) การรายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

๑) การทบทวนภาพรวมโครงการและตรวจสอบแผนงาน ก่อนเริ่มดำเนินการก่อสร้าง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ต้องทบทวน เพื่อทำความเข้าใจแบบก่อสร้าง (ตัวอย่าง
แบบก่อสร้างดัง ภาคผนวก ซ) รายละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา (ตัวอย่างสัญญาจ้างดัง 
ภาคผนวก ด) หากมีข้อสงสัยให้ขอรับคำชี้แจงจากผู้ออกแบบหรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมถึงทำความ
เข้าใจกับฝ่ายต่าง ๆ ทั้งผู้ว่าจ้าง ผู้ออกแบบ และผู้รับจ้าง ให้เข้าใจตรงกัน อาทิ การทำความเข้าใจเกี่ยวกับ
ผังบริเวณก่อสร้าง (ตัวอย่างดัง รูปที่ ๕) ลักษณะอาคาร วันที่สิ้นสุดสัญญา ช่วงเวลาเริ่มการก่อสร้าง 
ระยะเวลาก่อสร้างทั้งหมด และค่าปรับหากดำเนินการล่าช้า เป็นต้น โดยผู้รับจ้างต้องจัดทำแผนงาน
ก่อสร้าง (ตัวอย่างดัง รูปที ่ ๖) ให้สอดคล้องกับรายการแบ่งงวดงานในสัญญา และการเบิกจ่าย
งบประมาณของทางราชการ (ตัวอย่างแสดงดัง ตารางที่ ๑) และเสนอแผนงานก่อสร้างให้ ผู้ว่าจ้าง 
(สยย.ทหาร, คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้คบคุมงาน) เพื่อตรวจสอบแผนงานก่อสร้าง ซึ่งถ้า
พิจารณาแล้วเห็นว่าแผนงานไม่เหมาะสมจะให้คำแนะนำผู้รับจ้างในการปรับปรุงแผนดังกล่าว 
 



๑๖ 

 
 

รูปที่ ๕ ตัวอย่างผังบริเวณก่อสร้าง (อาคารทีพั่กข้าราชการ บก.ทท. พ้ืนที่ นาวง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔) 



๑๗ 

 
 

รูปที่ ๖ ตัวอย่างแผนงานก่อสร้างทีต่้องตรวจสอบ (โครงการก่อสร้างอาคารสำนักงานแพทย์ทหาร กรมยุทธบริการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓)



๑๘ 

 
ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  

สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

๑ 
 

ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๒ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- จัดเตรียมพ้ืนที่หน้างานสร้างที่พัก
สำหรับคนงาน 
- จัดทำสำนักงานบริหารโครงการ 
พร้อมสิ่งอำนวยความสะดวกของ 
ผู้ควบคุมงาน 
- สร้างถนนชั่วคราวสำหรับเข้า
โครงการ สร้างรั้วรอบโครงการ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 
- วางผังอาคาร 

๓,๔๘๘,๒๖๐ 
(๒%) 

 

๘ ส.๖๓ ๖ ก.ย.๖๓ ๓๐ 
(๓๐) 

๒ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๓ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- ทำงานเสาเข็มอาคารแล้ว ๕๐% 
ของเสาเข็มทั้งหมด 
- ขนย้ายสิ่งที่เกิดจากการทำเสาเข็ม 
ออกท้ิงนอกพ้ืนที่ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๕,๒๓๒,๓๙๐ 
(๓%) 

 

๗ ก.ย.๖๓ ๖ ต.ค.๖๓ ๓๐ 
(๖๐) 

๓ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๓ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- ทำงานเสาเข็มอาคารแล้วเสร็จทัง้หมด 
- ขนย้ายสิ่งที่เกิดจากการทำเสาเข็ม 
ออกท้ิงนอกพ้ืนที่ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๕,๒๓๒,๓๙๐ 
(๓%) 

 

๗ ต.ค.๖๓ ๕ พ.ย.๖๓ ๓๐ 
(๙๐) 



๑๙ 

ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  
สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

๔ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๒ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานฐานรากอาคาร 
- งานบ่อน้ำใต้ดิน 
- งานวางถังน้ำดี, ถังบำบัดน้ำเสีย 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๓,๔๘๘,๒๖๐ 
(๒%) 

 

๖ พ.ย.๖๓ ๕ ธ.ค.๖๓ ๓๐ 
(๑๒๐) 

๕ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๒ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืนชั้น ๑  
- งานเสารับพื้นชั้น ๒ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๓,๔๘๘,๒๖๐ 
(๒%) 

 

๖ ธ.ค.๖๓ ๔ ม.ค.๖๔ ๓๐ 
(๑๕๐) 

๖ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๒ 
(บริเวณส่วนสำนักงาน) 
- งานเสารับพ้ืนชั้น ๓ (บริเวณส่วนสำนักงาน) 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวด
ต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๕ ม.ค.๖๔ ๓ ก.พ.๖๔ ๓๐ 
(๑๘๐) 

๗ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๒ 
(บริเวณห้องประชุมอเนกประสงค์) 
- งานเสารับพื้นชั้นหลังคา  
(บริเวณห้องประชุมอเนกประสงค์) 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๔ ก.พ.๖๔ ๕ มี.ค.๖๔ ๓๐ 
(๒๑๐) 



๒๐ 

ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  
สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

๘ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๓ 
- งานเสารับพื้นชั้น ๔ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๖ มี.ค.๖๔ ๔ เม.ย.๖๔ ๓๐ 
(๒๔๐) 

๙ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๔ 
- งานเสารับพื้นชั้น ๕ 
- งานหลังคาห้องประชุอเนกประสงค์ 
- งานก่ออิฐ ชั้น ๑,๒ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๕ เม.ย.๖๔ ๔ พ.ค.๖๔ ๓๐ 
(๒๗๐) 

๑๐ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๕ 
- งานเสารับพื้นชั้น ๖ 
- งานก่ออิฐ ชั้น ๓, ๔ และ 
ห้องประชุมอเนกประสงค์ 
- งานระบบประปาสุขาภิบาล ชั้น ๑, ๒ 
- งานไฟฟ้า เดินท่อไฟฟ้า ชั้น ๑, ๒ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๕ พ.ค.๖๔ ๓ มิ.ย.๖๔ ๓๐ 
(๓๐๐) 

๑๑ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้น ๖ 
- งานเสารับพื้นชั้นหลังคา 
- งานก่ออิฐ ชั้น ๕, ๖ 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๔ มิ.ย.๖๔ ๓ ก.ค.๖๔ ๓๐ 
(๓๓๐) 



๒๑ 

ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  
สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

- งานระบบประปาสุขาภิบาล ชั้น ๓, ๔ 
- งานไฟฟ้า เดินท่อไฟฟ้า ชั้น ๓, ๔ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๒ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืน Post-Tension ชั้นหลังคา 
- งานเสารับพื้นชั้นหลังคาห้องเครื่อง 
- งานระบบประปาสุขาภิบาล ชั้น ๕, ๖ 
- งานไฟฟ้า เดินท่อไฟฟ้า ชั้น ๕, ๖ 
- งานผนังกระจกรอบอาคาร ร้อยละ ๒๕ 
ของงานผนังกระจกรอบอาคาร ทั้งหมด 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๔ ก.ค.๖๔ ๒ ส.ค.๖๔ ๓๐ 
(๓๖๐) 

๑๓ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานพ้ืนชั้นหลังคาห้องเครื่อง 
- งานระบบประปาสุขาภิบาลชั้นดาดฟ้า 
- งานไฟฟ้า เดินท่อไฟฟ้า ชั้นดาดฟ้า 
- งานผนังกระจกรอบอาคาร  
ร้อยละ ๕๐ ของงานผนังกระจกรอบ
อาคาร ทั้งหมด 
- งานตกแต่งภายใน ร้อยละ ๒๕ ของ
งานตกแต่งภายในทั้งหมด 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๓ ส.ค.๖๔ ๑ ก.ย.๖๔ ๓๐ 
(๓๙๐) 

๑๔ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๘ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานผนังกระจกรอบอาคาร ร้อยละ ๗๕ 
ของงานผนังกระจกรอบอาคาร ทั้งหมด 

๑๓,๙๕๓,๐๔๐ 
(๘%) 

 

๒ ก.ย.๖๔ ๑ ต.ค.๖๔ ๓๐ 
(๔๒๐) 



๒๒ 

ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  
สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

- งานตกแต่งภายใน ร้อยละ ๕๐ ของ
งานตกแต่งภายในทั้งหมด 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนนิการในงวดต่อไป 

๑๕ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๖ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานผนังกระจกรอบอาคาร  
แล้วเสร็จทั้งหมด 
- งานตกแต่งภายใน ร้อยละ ๗๕  
ของงานตกแต่งภายในทั้งหมด 
- งานถังน้ำดาดฟ้า, งานห้องเครื่อง
ลิฟต,์ งานหลังคาคลุมบันไดหนีไฟ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการในงวดต่อไป 

๑๐,๔๖๔,๗๘๐ 
(๖%) 

 

๒ ต.ค.๖๔ ๓๑ ต.ค.
๖๔ 

๓๐ 
(๔๕๐) 

๑๖ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๕ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 
- งานตกแต่งภายในแล้วเสร็จทั้งหมด 
- งานถังเก็บน้ำดาดฟ้า, งานลิฟต์ 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนนิการในงวดต่อไป 
- ติดตั้งประตูหน้าต่างและราว
ระเบียงแล้วเสร็จทั้งหมด 
- ติดตั้งสุขภัณฑ์ และปูกระเบื้องแล้ว
เสร็จทั้งหมด 
- ฝ้าเพดาน และระบบดังเพลิงแล้ว
เสร็จทั้งหมด 
- ส่ง Shop Drawing งานต่าง ๆ ที่
ผู้รับจ้างจะต้องดำเนนิการในงวดต่อไป 

๘,๗๒๐,๖๕๐ 
(๕%) 

 

๑ พ.ย.๖๔ ๓๐ พ.ย.
๖๔ 

๓๐ 
(๔๘๐) 

๑๗
(งวด
สุดท้าย) 

ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้ร้อยละ ๕ ของ
วงเงินค่าก่อสร้างทั้งหมด โดยหักคืน               
ร้อยละ ๑๕ ของมูลค่างานในงวดนี้ 

๘,๗๒๐,๖๕๐ 
(๕%) 

 

๑ ธ.ค.๖๔ ๒๐ ธ.ค.
๖๔ 

๒๐ 
(๕๐๐) 



๒๓ 

ตารางท่ี ๑  ตัวอย่างตารางแสดงงวดงานในงานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ โรงเรียนช่างฝีมือทหาร  
สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ โรงเรียนช่างฝีมือ
ทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ (ต่อ) 

 
งวด
งาน 

เนื้องาน 
ค่าจ้างต่องวด 

(บาท) 
เริ่มต้น สิ้นสุด 

ระยะเวลา 
(วัน)  

- งานถนนรอบโครงการแล้วเสร็จทั้งหมด 
- ระบบประปา สุขาภิบาลรอบอาคาร 
แล้วเสร็จทั้งหมด 
- ต่อเชื่อมเมนและทดสอบงานระบบ
ต่าง ๆ ทั้งหมด จนใช้การได้ดี 
- ติดตั้งชุดเฟอร์นิเจอร์ลอยตัวส่วนที่
เหลือให้แล้วเสร็จ 
- ส่งแบบรูปการก่อสร้างจริง  
(As-built Drawing) 

 
ที่มา :  สัญญาจ้างเลขที่ สยย.สจ.๑๙/๖/๒๕๖๓  ลงวันที่ ๗ ส.ค.๖๓ งานก่อสร้างอาคาร กองบังคับการ 

โรงเรียนช่างฝีมือทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ตามโครงการปรับปรุงอาคาร กองบัญชาการ 
โรงเรียนช่างฝีมือทหาร สถาบันวิชาการป้องกันประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ 

 
๒) การเตรียมเอกสารและประสานงานด้านเอกสารและใบอนุญาตต่าง ๆ ดังนี้  

(๑) การเตรียมเอกสารสำหรับการคุมงานก่อสร้าง อาทิ แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน 
(ดัง ภาคผนวก ต) แบบรายงานผลการควบคุมงานก่อสร้างประจำสัปดาห์ (ดัง ภาคผนวก ถ) และแบบ
รายงานผลการควบคุมงานก่อสร้างในแต่ละงวด (ดัง ภาคผนวก ท) เพื่อบันทึกการควบคุมงานก่อสร้าง
และรายงานผลงานให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ (๒) การส่งเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง
ตามระยะเวลาของงวดงาน (แสดงตัวอย่างดัง ตารางที่ ๒) อาทิ เอกสารขอเข้าดำเนินการก่อสร้างเอกสาร
ขอแจ้งรายชื่อพนักงาน และยานพาหนะเอกสารขอส่งแผนการดำเนินงานก่อสร้างขออนุมัติผังบริเวณ  
ที่ต้องขออนุมัติในงวดงานที่ ๑ เป็นต้น และ (๓) การประสานขออนุญาตจากหน่วยงานราชการและ
ตรวจสอบใบอนุญาตต่าง ๆอาทิ สัญญาประกันภัย สัญญาการค้าประกัน น้ำ ไฟฟ้า การตั้งสุขาภิบาล 
การเก็บขยะมูลฝอย การทำบัตรอนุญาตผ่านทางเข้า-ออก โรงเก็บวัสดุชั่วคราว การเตรียมเอกสารที่ต้อง
ดำเนินการตามข้อกำหนดด้านการประเมินผลกระทบด้านสิ ่งแวดล้อม หรือ EIA (ฝุ ่น, ควัน, เสียง, 
แรงสั่นสะเทือน) เป็นต้น 
 

 

 



๒๔ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

๑ งานเข้าพ้ืนที่
ก่อสร้าง 

- แต่งตั้งตัวแทนผู้รับผิดชอบควบคุมงานของผู้รับจ้าง  
ตามข้อกำหนดในสัญญา ข้อ ๙ 

  

- ขอเข้าดำเนินการก่อสร้าง 
- ขอแจ้งรายชื่อพนักงาน และยานพาหนะ 
- ขอส่งแผนการดำเนินงานก่อสร้าง 

งานรื้อถอน  
(รื้อกอง) 

- จัดทำบัญชีควบคุมทรัพย์สิน ที่เหลือจากการรื้อถอน 
ส่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  

- รื้ออาคารเรียน ๓ ชั้น 
(รื้อกองไว้ในพ้ืนที่ พร้อมส่งคืน) 
- รื้ออาคารโรงงานแผนกช่างกลโลหะ  
(รื้อกองไว้ในพ้ืนที่ พร้อมส่งคืน) 

- รื้อถอนสิ่งลูกสร้างเดิมและรื้อย้ายต้นไม้ 
งานจัดทำสำนักงาน 
โรงงาน ที่เก็บของ
ชั่วคราว ถนน
ชั่วคราว รั้วรอบ
โครงการ  
พร้อมสิ่งอำนวย 
ความสะดวกของ 
ผู้ควบคุมงาน 

- ขออนุมัติผังบริเวณ   
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING ตำแหน่งสำนักงาน 
โรงงาน ที่เก็บของชั่วคราว บ้านพักคนงาน (ถ้ามี) 
- ขออนุมัติใช้ TOWER CRANE พร้อมแบบ  
SHOP DRAWING ตำแหน่งติดตั้ง 
- ขออนุมัติใช้ ไฟฟ้า-ประปาชั่วคราว 
- ทำถนนชั่วคราว รั้วรอบโครงการ 

งานจัดให้มีการ
บริหารงานและ
บุคลากรที่เกี่ยวข้อง
กับการก่อสร้าง 

- ขอแต่งตั้งบุคลากรที่เก่ียวข้องกับการก่อสร้าง   

๒-๓ งานจัดทำระบบป้องกัน
การสั่นสะเทือน 

- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING งานระบบป้องกันการดินพัง   

วางผัง วางหมุดแล้ว
เสร็จทั้งหมด และ
งานเสาเข็มแล้ว
เสร็จ ขนย้ายสิ่งที่
เกิดจากการทำ
เสาเข็มออกทิ้งนอก
พ้ืนที่ 

- ขออนุมัติ บริษัท เจาะสำรวจดิน พร้อมผังเพ่ือกำหนดจุดเจาะ   
- ขอส่งรายงานผลการเจาะสำรวจดิน, รายการคำนวณการ
กดเสาเข็ม และขออนุมัติใช้เสาเข็มสปันไพล์ ขนาด Ø ๐.๖๐ 
ม.  และ Ø ๐.๕๐ ม. 
- เสาเข็มหกเหลี่ยมกลวงเส้นผ่าศูนย์กลางขนาด ๐.๑๕ ม. 
ลึก ๖.๐๐ ม. 
- ขออนุมัติผังเสาเข็ม 
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING แนวการกดเสาเข็ม 



๒๕ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

- ส่งเอกสาร calibrate dial gauge  
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING ระดับการตัดหัวเสาเข็ม 
- ขอส่งรายงานผลการกดเสาเข็มทั้งหมด พร้อมรายการ
ตรวจสอบเสาเข็มเยื้องศูนย์ (Pile Deviation) 

๔ งานฐานรากและ
ตอม่อแล้วเสร็จ
ทั้งหมด 

- ขุดดินและถมกลับ ๑,๕๐๐ คิว   
 

-  ขออนุมัติใช้คอนกรีตสำเร็จรูป 
-  ขออนุมัติใช้เหล็กเสริมคอนกรีต 
-  ขอส่งรายงานผลการทดสอบคอนกรีต 
-  ขอส่งรายงานผลการทดสอบเหล็กเสริมคอนกรีต 

งานถังเก็บน้ำใต้ดิน -  ขออนุมัติใช้ Water stop ๘ นิ้ว 
 

- แผ่นพลาสติกปูใต้พ้ืน ค.ส.ล. 
- ขออนุมัติใช้ถังเก็บน้ำใต้ดิน ขนาด ๒๐,๐๐๐ ลิตร 
- ขออนุมัติใช้ถังเก็บน้ำสแตนเลส ขนาด ๒,๐๐๐ ลิตร 
- ขออนุมัติใช้BOOSTER PUMP ๒.๒ kw ๑ Set  
(๒ Pumps) และอุปกรณ์ในการเชื่อมต่อพร้อม   ตู้ควบคุม ๒ ตู้ 
- ขออนุมัติใช้Transfer pump ขนาด ๔.๕ kw ๑ Set  
(๒ Pumps) และอุปกรณ์ในการเชื่อมต่อ พร้อมตู้ควบคุม ๑ ตู้ 
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING โครงสร้างถังเก็บน้ำใต้ดิน 

งานถังบำบัดน้ำเสีย
ใต้ดิน 

- ขออนุมัติใช้ถังบำบัดน้ำเสียแบบเติมอากาศ  
ขนาด ๑๕,๐๐๐ ลิตร 

 

๕ งานโครงสร้างพื้น  
ชั้น ๑ และเสารับ
ชั้น ๒ แล้วเสร็จ
ทั้งหมด 

- ขออนุมัติใช้ ระบบป้องกัน และ ระบบกำจัดปลวกแบบเดินท่อ   
- ขออนุมัติใช้โครงเหล็กรูปพรรณชั้นหลังคา 
- ขออนุมัติใช้สีกันสนิม 
- ขออนุมัติใช้สีกันไฟ 
- ขออนุมัติใช้น้ำยากันซึม 
- ขออนุมัติใช้ ระบบกันซึมแบบซีเมนต์เบสที่พ้ืน 
- ขออนุมัติใช้ ระบบกันซึม ภายนอกเป็น LIQUID 
MEMBRANE ภายในเป็น CEMENT BASE 

งานเทคอนกรีตผนัง
ลิฟต์ 

- ขออนุมัติใช้ลิฟตโ์ดยสาร   
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING การติดตั้งลิฟตโ์ดยสาร 

งานวางท่อสลีฟ 
งานระบบต่าง ๆ 

- ขออนุมัติใช้ท่อ PVC. และท่อ PPR พร้อมอุปกรณ์ประกอบ   
- ขออนุมัติใช้ท่อดับเพลิง 



๒๖ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

ชั้นที่ ๑-๒ ของ
อาคารทั้งหมด 

- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING งานระบบสุขาภิบาล 
- ขออนุมัติแบบ SHOP DRAWING งานระบบป้องกันอัคคีภัย 

๖-๘ งานโครงสร้างพื้น 
คาน ,พ้ืน POST -
TENSION ชั้น ๒, 
๓, เสารับพื้นชั้น 
๓,๔ แล้วเสร็จ
ทั้งหมด 

- ขออนุมัติใช้พื้น Post-tension พร้อมรายการคำนวณ 
 

งานเทคอนกรีตผนังลิฟต์   
งานวางท่อสลิฟงาน
ระบบต่าง ๆ ชั้นที่ ๒  

  

 ๙-๑๖ งานโครงสร้างพื้น 
คาน, พ้ืน POST-
TENSION ชั้น 
๔,๕,๖,ชั้นหลังคา, 
เสารับพื้นชั้น ๕,๖,
ชั้นหลังคา   
แล้วเสร็จทั้งหมด 

- ขออนุมัติใช้หลังคา Metal sheet     

งานหลังคาห้อง
ประชุม
อเนกประสงค์ 

    

งานเทคอนกรีตผนังลิฟต์     
ทำระบบกันซึม - ขออนุมัติใชระบบกันซึม   
งานสถาปัตย์ภายใน
, งานระบบชั้น ๑ 
และงานบ่อน้ำใต้ดิน 
แล้วเสร็จ 

    

งานพ้ืน - ขออนุมัติใช้ กระเบื้องพอร์ชเลน ขนาด ๖๐×๖๐ ซม.   
- ขออนุมัติใช้ พื้นไม้ไวนิล 
- ขออนุมัติใช้ กระเบื้องเซรามิก (ห้องน้ำ) 
- ขออนุมัติใช้ หินแกรนิตพ่นไฟ ขนาด ๓๐×๖๐ ซม. 
- ขออนุมัติใช้ กระเบื้องเซรามิค ขนาด ๑๖"×๑๖" 

งานฝ้าเพดาน - ขออนุมัติใช้ โครงเคร่าโลหะ   



๒๗ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

- ขออนุมัติใช้ ยิปซั่มบอร์ด ชนิดธรรมดาขอบลาด หนา ๙ มม. 
- ขออนุมัติใช้ แผ่นอลูมิเนียมคอมโพสิทชนิดกันไฟ 
- ขออนุมัติใช้ แผ่นอลูมิเนียมเคลือบสี ตัว C ขนาด ๗.๕ ซม. ×๓.๐๐ ม. 
- ขออนุมัติใช้ แผ่นอลูมิเนียม Alloy ความหนา ๐.๗ มม. ขึ้นไป  
Clip - in ๖๐๐ x ๖๐๐ มม. 

งานผนัง -  ขออนุมัติใช้ อิฐมวลเบา   
- ขออนุมัติใช้ อิฐมอญเต็มแผ่น 
- ขออนุมัติใช้ ผนังสำเร็จรูป WALL SMART SYSTEM  
แบบทึบพร้อมประตู 

  -  ขออนุมัติใช้ กระเบื้องเซรามิก 
- ขออนุมัติใช้ อลูมิเนียมคอมโพสิทชนิดกันไฟ 
-  ขออนุมัติใช้ กระเบื้องพอร์ชเลน 
-  ขออนุมัติใช้ กระเบื้องเซรามิก 
-  ขออนุมัติใช้กระจก (ชั้นดาดฟ้า) 

งานประตู และ
หน้าต่าง 

-  ขออนุมัติใช้วงกบอลูมิเนียม ผิวอบสีดำ    
-  ขออนุมัติใช้ กระจกเทมเปอร์สีเขียวใสตัดแสง หนา ๑๒ มม.  
-  ขออนุมัติใช้ กระจกสีเขียวใสตัดแสง หนา ๖ มม.  
-  ขออนุมัติใช้ กระจกสีเขียวใสตัดแสง หนา ๘ มม.  
-  ขออนุมัติใช้ วงกบไม้เนื้อแข็ง 

งานทาสี -  ขออนุมัติใช้ สีน้ำอะคริลิค % ชนิดภายในและภายนอก   
งานสุขภัณฑ์ - ขออนุมัติใช้ โถสุขภัณฑ์แบบชิ้นเดียว พร้อมสายน้ำดี

และสต๊อปวาล์ว 
  

- ขออนุมัติใช้ โถสุขภัณฑ์แบบสองชิ้น พร้อมสายน้ำดี
และสต๊อปวาล์ว 
- ขออนุมัติใช้ อ่างล้างหน้าแบบฝังบนเคาน์เตอร์ พร้อมท่อน้ำ
ทิ้งแบบกระปุก สายน้ำดี และสต๊อปวาล์ว 
- ขออนุมัติใช้ ก๊อกอ่างล้างหน้าแบบก้านโยก 
- ขออนุมัติใช้ อ่างล้างหน้าแบบแขวนผนัง พร้อมท่อน้ำทิ้ง
แบบกระปุก สายน้ำดี และสต๊อปวาล์ว 
- ขออนุมัติใช้ โถปัสสาวะชายแบบท่อน้ำเข้าด้านบน 
พร้อมฟลัชวาล์วแบบกด และท่อน้ำทิ้งแบบกระปุก  
- ขออนุมัติใช้ สายฉีดชำระพร้อมสายอ่อน และขอแขวน 



๒๘ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

-  ขออนุมัติใช้ ที่ใส่กระดาษชำระขนาดจัมโบ้โรล 
- ขออนุมัติใช้ เครื่องจ่ายสบู่อัตโนมัติ 
- ขออนุมัติใช้ เครื่องจ่ายสบู่แบบช่องเดียว 
-  ขออนุมัติใช้ ชุดผนังห้องน้ำสำเร็จรูป พร้อมประตูบานเปิด, 
ขอแขวน และอุปกรณ์ติดตั้งครบชุด 
- ขออนุมัติใช้ ฝักบัวสายอ่อน 
- ขออนุมัติใช้ ก๊อกเดี่ยวติดผนัง 
- ขออนุมัติใช้ ที่วางสบู่ 
- ขออนุมัติใช้ ราวแขวนผ้าสแตนเลส 
- ขออนุมัติใช้ FD ตะแกรงกันกลิ่น 
- ขออนุมัติใช้ ราวทรงตัวสแตนเลส รูปตัวแอล 

งาน เคาน์เตอร์, 
กระจกเงา 

- ขออนุมัติใช้ กระจกเงาอย่างดี หนา ๖ มม.   
ขนาด ๓.๕๕×๑.๐๐ ม. พร้อมกรอบบาน 

 

- ขออนุมัติใช้ กระจกเงาอย่างดี หนา ๖ มม.  
ขนาด ๑.๐๐×๐.๘๐ ม. พร้อมกรอบบาน 
-  ขออนุมัติใช้ กระจกเงาอย่างดี หนา ๖ มม.  
ขนาด ๑.๗๐×๑.๐๐ ม. พร้อมกรอบบาน 
-  ขออนุมัติใช้ TOP หินแกรนิตดำแอฟริกา 

งานระบบไฟฟ้าและ
สื่อสาร 

- ขออนุมัติ SHOP DRAWING งานระบบไฟฟ้า และสื่อสาร   
- ขออนุมัติใช้ตู้ไฟฟ้าและอุปกรณ์ประกอบสำหรับ MDB 
- ขออนุมัติใช้อุปกรณ์เครื่องวัด (Metering) 
- ขออนุมัติใช้แผงสวิตช์ไฟฟ้าประธานสำหรับไฟสำรอง (EMDB) 
-  ขออนุมัติใช้อุปกรณ์เครื่องวัดสำหรับไฟสำรอง (Metering) 
-  ขออนุมัติใช้ หลอดไฟ สายไฟ ท่อร้อยสายไฟฟ้า รางไวน์เวย์ 
และอุปกรณ์ประกอบ 
-  ขออนุมัติใช้หม้อแปลงไฟฟ้า 
-  ขออนุมัติใช้ Generator 

ระบบแจ้งเตือน
อัคคีภัย 

-  ขออนุมัติ SHOP DRAWING งานระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย   
-  ขออนุมัติใช้งานระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย 

ระบบเสียง -  ขออนุมัติใช้งานระบบเสียง 
 

ระบบป้องกันฟ้าผ่า - ขออนุมัติใช้งานระบบป้องกันฟ้าผ่า   



๒๙ 

ตารางท่ี ๒ ตัวอย่างเอกสารขออนุมัติดำเนินการ และใช้วัสดุในงานก่อสร้าง (ต่อ)  
งานงวดที่ ประเภทของงาน เอกสารที่ต้องขออนุมัติใช้ หมายเหตุ 

งานระบบป้องกัน
อัคคีภัย 

- ขออนุมัติใช้งานระบบป้องกันอัคคีภัย   

งานติดตั้งลิฟต์ - ขออนุมัติใช้ลิฟตโ์ดยสาร   
๑๗ (งวด
สุดท้าย) 

งานระบบประปา 
สุขาภิบาล แล้ว
เสร็จทั้งหมด 
  

- ขออนุมัติใช้ ท่อ PVC CLASS ๘.๕ และอุปกรณ์ยึดและแขวนท่อ  
  - ขออนุมัติใช้ ท่อ PP-R PN๑๐ และอุปกรณ์ยึดและแขวนท่อ 

- ขออนุมัติใช้ GATE VALVE 
- ขออนุมัติใช้ มิเตอร์น้ำ 

งานระบบไฟฟ้า
สำหรับระบบ
สุขาภิบาล 

- ขออนุมัติใช้ ตู้ Control Panel พร้อมอุปกรณ์ภายใน   
- ขออนุมัติใช้ สายไฟฟ้า และท่อร้อยสายไฟฟ้า 

งาน Site Drainage - ขออนุมัติใช้ ท่อระบายน้ำทิ้ง ค.ส.ล. Ø ๐.๕๐ ม. 
 

งานตีเส้นจราจร - ขออนุมัติใช้ สีตีเส้นจราจร 
 

งานถนนรอบโครงการ 
แล้วเสร็จทั้งหมด 

-  ขออนุมัติใช้ Shop Drawing งานส่วนพื้นที่เป็นถนน 
รอบโครงการ 

  

ค.ส.ล. (ฟุตบาท) - ขออนุมัติใช้ คอนกรีตบล็อค รูปทรงเลขาคณิต   
งานภูมิทัศน์ - ขออนุมัติใช้ ป้ายชื่ออาคารภายนอก   
งานระบบไฟฟ้าแสง
สว่างภายนอกอาคาร 

- ขออนุมัติใช้ เสาไฟโซล่าเซลล์ LED ๓๐ W. สูง ๖ ม.  
พร้อมฐาน 

  

งานระบบไฟฟ้า 
และระบบปรับ
อากาศ พร้อม
ทดสอบระบบ และ
ทำงานส่วนที่เหลือ
ทั้งหมดแล้วเสร็จ 

- AS BUILT DRAWING  
 
  

- รายการครุภัณฑ์ประจำอาคาร 
- คู่มือเครื่องใช้อุปกรณ์ประกอบอาคาร 
- กุญแจประจำอาคาร 

งานเฟอร์นิเจอร์
ลอยตัวแล้วเสร็จ 

- ขออนุมัติใช้ ครุภัณฑ์สำนักงาน 
 

 
    ๓) การเตรียมทำสิ่งอำนวยความสะดวกต่าง ๆ อาทิ การจัดเตรียมพื้นที่จัดทำป้าย

โครงการตามข้อกำหนด โดยมีรายละเอียดการควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยไม้อัดหรือกระเบื้องกระดาษ 
ขนาด ๔ x ๘ ฟุต หรือตามสัญญาจ้างระบุ ติดตั้งไว้ ณ ที่อันควรในบริเวณที่ก่อสร้าง (ดัง รูปที่ ๗) รั้วกั้น
โซนต่าง ๆ การจราจรภายในโครงการลาดล้างล้อและการรักษาความสะอาดหน้าโครงการ  และการ
ป้องกันฝุ่น ควัน ตามมาตรการการเตรียม VTC และกล้องวงจรปิด CCTV (จำนวนและพื้นที่)มาตรการ



๓๐ 

เกี่ยวกับพื้นที่ข้างเคียง (สำรวจ, ตรวจสอบ, แจ้ง, ประชาสัมพันธ์)สำนักงานชั่วคราวที่พักคนงาน พื้นที่
สุขาภิบาลที่จัดเก็บวัสดุ การจราจร การรักษาความปลอดภัย และจุดทิ้งวัสดุและแนวทำปล่องท้ิงขยะ 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

รูปที่ ๗ แบบประตูโครงการและป้ายต่าง ๆ 
 

๔) การจัดประชุมโครงการ ควบคุมกำกับการก่อสร้าง (Kick-off Meeting) โดยเชิญทุก
ฝ่ายที่เกี่ยวข้องในงานก่อสร้าง ได้แก่ ผู ้ว่าจ้าง ผู้ออกแบบ ผู้รับจ้าง รวมทั้งบุคลากรจากฝ่ายต่าง ๆ  
เข้าร่วมประชุมพร้อมกันก่อนเริ่มงานก่อสร้าง ทั้งนี้ ในส่วน สยย.ทหาร (ผู้ว่าจ้าง), ประธานกรรมการ 
คณะกรรมการ ผู้ควบคุมงาน และผู้รับจ้างจะต้องส่งรายชื่อผู้แทนของผู้รับจ้าง 

๕) การรายงานผู ้บังคับบัญชาตามลำดับขั ้น  ผู ้ควบคุมงานก่อสร้างต้องรายงาน
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น ดังนี้ (๑) ขออนุมัติเดินไปปฏิบัติราชการเพื่อควบคุมงานก่อสร้าง (กรณีที่ต้อง
ไปควบคุมงานก่อสร้างในหน่วยต่างจังหวัด) โดยแจ้งรายละเอียดว่าจะไปควบคุมงานก่อสร้างอะไร ที่ไหน 
ผู้รับจ้างชื่ออะไร และระยะเวลาการก่อสร้างตามสัญญา (๒) รายงานตัวต่อประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
เพื่อขอรับนโยบายและแนวทางปฏิบัติ ตามแต่ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุจะสั่งการหรือมอบหมาย  
(๓) เมื่อเดินทางถึงสถานที่ก่อสร้าง ให้รายงานตัวต่อผู้บังคับหน่วยที่รับผิดชอบในพื้นที่ ณ สถานที่ก่อสร้าง
นั ้นทันที และ (๔) อยู ่ปฏิบัติงานเพื ่อควบคุมงานก่อสร้าง ณ สถานที่ก่อสร้างตลอดเวลาที ่ผู ้ร ับจ้าง
ปฏิบัติงานก่อสร้าง และกรณีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อจัดผู้ควบคุมงาน
ผู้อื่นมาแทน 

 
๓.๒.๒ ขั้นตอนดำเนินการก่อสร้าง ประกอบด้วย ๕ ขั้นตอน ได้แก่ ๑) การเข้าสู่พื ้นที่

ควบคุมงาน ๒) การตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง ๓) การตรวจสอบแผนการดำเนินงานของผู ้รับจ้าง  
๔) การจัดเตรียมสำนักงานชั่วคราว และ ๕) การรายงานและการจัดทำเอกสาร โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 



๓๑ 

๑) การเข้าสู่พื้นที่ควบคุมงาน เมื่อได้รับหนังสืออนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติราชการควบคุม
งานแล้ว ควรเข้าพื้นที่ก่อสร้าง เพื่อตรวจสอบการดำเนินการ และการใช้วัสดุในงานก่อสร้าง ให้นำ 
check list (ดัง ตารางท่ี ๒) ทีจ่ัดเตรียมไว้ให้แก่ผู้รับจ้าง สำหรับติดตามงานด้านเอกสารต่าง ๆ ของผู้รับ
จ้างที่ต้องดำเนินการ ควรมีการประสานงานกับผู้รับจ้างให้จัดเตรียมสิ่งต่าง ๆ ไว้ให้เป็นไปตามเงื่อนไข
ของสัญญาจ้าง  เช่น สำนักงานชั่วคราว เครื่องมือ อุปกรณ์ต่าง ๆ หรือจัดหาพาหนะรถยนต์ที่จะใช้ใน
การควบคุมงาน เป็นต้น 

๒) การตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง การตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง ขั ้นตอนการ
ก่อสร้างของผู้รับจ้าง การวางแนว วางผังสำรวจสภาพภูมิประเทศ นำมาเปรียบเทียบกับแบบก่อสร้างที่
ได้รับมา และศึกษารายละเอียดเบื้องต้นว่า เพื่อให้งานก่อสร้างเป็นไปโดยถูกต้องตามหลักวิชาการช่าง  
แบบรูปรายการละเอียด ข้อกำหนดในสัญญาจ้าง หรือข้อตกลงเมื่อได้ทำการตรวจสอบแล้ว หากมี
รายการใดซึ่งไม่ตรงกับแบบก่อสร้าง ซึ่งอาจเป็นเหตุให้ไม่สามารถดำเนินการให้เป็นไปตามสัญญาได้  
ให้ประสานผู้รับจ้างรับหนังสือ รายงานประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ผ่านผู้ควบคุมงาน) เพ่ือ
พิจารณาหาแนวทางแก้ไขปัญหาโดยเร็ว 

๓) ติดตามผล ประเมิน และควบคุม ให้ผู ้ร ับจ้างดำเนินการตามแผนงานก่อสร้าง  
ในการดำเนินงานก่อสร้าง ผู้รับจ้างจำเป็นต้องเสนอแผนงานก่อสร้างมาในขั้นตอนเตรียมการก่อนการ
ก่อสร้าง (ดังที่ได้กล่าวมาแล้วในข้อ ๓.๒.๑) ส่วนในขั้นตอนดำเนินการก่อสร้างจะใช้แผนดังกล่าวในการ
การติดตามผล การดำเนินงาน การตรวจสอบ ประเมินผล การปฏิบัติงานก่อสร้างว่าทันตามแผนงาน
ก่อสร้างหรือไม่และเร่งรัดงานให้ดำเนินงานสำเร็จลุล่วงตามเป้าหมายภายในกำหนดเวลา ดังนั้น  
การวางแผนงานการก่อสร้างจึงต้องทำด้วยความรอบคอบ สอดคล้องกับสภาพข้อเท็จจริงในการ
ปฏิบัติงาน  โดยผู้รับจ้างจะเป็นผู้ เสนอแผนเพื่อขออนุมัติใช้ภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้ก่อนการ
ก่อสร้าง ทั้งนี้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงาน จะต้องตรวจสอบแผนงานที่ผู้รับจ้างเสนอ
มา ซึ่งส่วนใหญ่จะออกมาในรูปของ Progress Chart ที่แสดงความก้าวหน้าของผลงานในแต่ละเดือน 
(ดัง รูปที่ ๘) โดยการตรวจสอบอ้างอิงกับสัญญา รูปแบบ ขั้นตอนการก่อสร้าง  และบัญชีแสดงใบแจ้ง
ปริมาณงานและราคาที่ได้ตรวจสอบไว้แล้ว ดังนี้  

๓.๑) ตรวจสอบปริมาณงานแต่ละรายการ ว่าถูกต้องตรงกับแบบและใบแจ้งปริมาณ
งานและราคาหรือไม่  

๓.๒) ตรวจสอบความถูกต้องของราคาต่อหน่วย ราคารวมของงานแต่ละรายการและ
ราคาค่าก่อสร้างรวมซึ่งต้องตรงกับราคาก่อสร้างตามสัญญา  

๓.๓) ตรวจสอบแผนการปฏิบัติงานของแต่ละรายการ  ซึ่งจะต้องสอดคล้องกับ
ลำดับขั้นตอนก่อนหลังของขั้นตอนการทำงาน เช่น การหล่อเสาเข็มจะเริ่มสั่งหล่อได้ก็ต่อเมื่อได้ทำงาน 
Resistivity หรือ เจาะสำรวจดินก่อนแล้วเท่านั้น  

๓.๔) ครึ่งหนึ่งของระยะเวลาก่อสร้างตามแผนดำเนินงานก่อสร้าง แผนงานที่วางไว้
จะต้อง ไม่น้อยกว่า ๓๐% ของ ค่างานก่อสร้าง  หากตรวจสอบแล้วพบความผิดพลาดบกพร่อง หรือความ
ไม่สมเหตุสมผลให้ประสานงานกับผู้รับจ้าง   เพ่ือทำการแก้ไขปรับปรุง ให้เรียบร้อยเสียก่อน จึงอนุมัติให้
นำมาใช้งานไดต้่อไป 

 



๓๒ 

 
 

รูปที่ ๘ Progress Chart ที่แสดงความก้าวหน้าของผลงาน 

 
 ๔) การจัดเตรียมสำนักงานชั่วคราว สำนักงานชั่วคราว เป็นหน้าที่ของผู้รับจ้างที่จะต้อง

จัดสร้างหรือจัดหา (อย่างช้าต้องก่อนส่งงานงวดที่ ๑) เพื่อให้เป็นไปตามที่ ระบุในรายการประกอบแบบ 
ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาที่ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติ  ผู้ควบคุมงานต้องพิจารณาสถานที่ตั้งให้อยู่ในที่
เหมาะสม หากเป็นไปได้ควรอยู่ในบริเวณก่อสร้าง  เพื่อความเหมาะสมสะดวกในการใช้เป็นสถานที่
ปฏิบัติงาน  และผู้ที ่จะมาติดต่อภายในสำนักงานชั่วคราวต้องมีพื้นที่  และสิ่งอำนวยความสะดวก
เพียงพอสำหรับการปฏิบัติงาน เช่น โต๊ะ เก้าอี้ชั ้นวางของ  ตู้เก็บเอกสาร  ครุภัณฑ์ (คอมพิวเตอร์/ 
ปรินเตอร์)  ห้องน้ำพร้อมสุขภัณฑ์ และต้องมีการจัดเตรียมข้อมูลรายละเอียดเอกสารต่าง ๆ จัดเตรียมไว้ 
เช่น แผนที่สังเขปแสดงสถานทีก่อสร้าง รูปแบบแสดงรายละเอียดการก่อสร้าง แผนงาน และผลการ
ก่อสร้าง รูปถ่ายแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเอกสารสัญญา รายการประกอบแบบ เป็นต้น โดยใน
การจัดทำและติดตั้งแผนงานดังกล่าว ควรคำนึงถึงขนาด ตำแหน่งการติดตั้งวัสดุสีสันที่ใช้ให้เหมาะสม
สวยงามเป็นระเบียบด้วย 

๕) การรายงานและการจัดทำเอกสาร มีรายละเอียด ดังนี้ 
  ๕.๑) รายงานความก้าวหน้าของงาน ระหว่างการควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานจะต้อง
ตรวจสอบผลการปฏิบัติงานในแต่ละวันร่วมกับผู้รับจ้าง โดยจดบันทึกรายงานความก้าวหน้าของงาน  
ต่าง ๆ ที่แล้วเสร็จจริง โดยอ้างอิงจากแบบรูป แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ.) ที่แนบ
ท้ายสัญญา พร้อมเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน นำมาสรุปผลความก้าวหน้าการปฏิบัต ิงาน 
(PROGRESS CHART) เพื ่อรายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ ดังนี้ รายงานประจำวัน 
รายงานประจำสัปดาห์ (ประกอบด้วย รายงานประจำวันของทุกวันในสัปดาห์ยกเว้นสัปดาห์แรกให้เริ่ม
วันที่ผู ้รับจ้างเข้างาน - วันอาทิตย์) ต้องจัดส่งรายงานประจำสัปดาห์ โดยมีการลงรับตามระเบียบ 



๓๓ 

สารบรรณไม่เกินวันศุกร์ของสัปดาห์ต่อไป รายงานต้นฉบับ ๑ ชุด ส่งให้ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ
เพื่อทราบ และลงนามรับทราบแล้วให้ทำสำเนาไว้อีก ๒ ชุด สำหรับผู้ควบคุมงาน และผู้รับจ้าง เพื่อเป็น
หลักฐานร่วมกัน) ใบส่งงวดงาน (เมื่อผู้รับจ้างทำงานในงวดนั้น ๆ แล้วเสร็จจริง โดยอ้างอิงจากแบบแสดง
รายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ.)และข้อกำหนดตามสัญญา) 
  ๕.๒) การวัดปริมาณงาน และตรวจสอบผลงานในการตรวจสอบความเรียบร้อยของ
งานที่แล้วเสร็จจริง ก่อนส่งงานในแต่ละงวด ควรทำรายงานบันทึกผลการตรวจสอบให้เป็นที่ยอมรับ
ร่วมกัน ระหว่างผู้ควบคุมงานและผู้รับจ้าง เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการตรวจรับงานร่วมกัน และหาก
งานยังไม่เรียบร้อยควรบันทึกรายการงานที่ไม่เรียบร้อย เพื่อให้ผู้รับจ้างแก้ไขงานให้เรียบร้อยแล้วเสร็จ
ครบถ้วน 
  ๕.๓) การสั่งแก้ไขงาน สั่งหยุดงาน หรือไม่รับงาน ระหว่างคุมงานก่อสร้าง หากเห็น
ว่าการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างไม่ถูกต้องตามแบบรูป หรือวิธีการไม่เป็นไปตามมาตรฐานช่างที่ดี หรือมี
ความเสี่ยงไม่ปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สิน การสั่งหยุดงาน การไม่อนุมัติให้ทำงาน หรือการไม่ยอมรับ
งานจะต้องมีเหตุผล และได้ผ่านการไตร่ตรองแล้วอย่างรอบคอบ และต้องชี้แจงถึงสา เหตุของการสั่ง
ดังกล่าวให้ผู้รับจ้างเข้าใจ และยอมรับในข้อสั่งการดังกล่าว โดยบางกรณีจำเป็นต้องทำเป็นหนังสือแจ้ง
ให้ผู้รับจ้างรับทราบไว้เป็นหลักฐาน ต้องสำเนาหนังสือที่ผู้รับจ้างทราบแล้วแจ้งคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุเพ่ือทราบต่อไป 
  ๕.๔) การส่งเอกสารตรวจคุณสมบัติวัสดุที ่จะนำมาใช้ในการก่อสร้าง ในการ
ดำเนินงานด้านเอกสารของผู ้รับจ้าง ต้องเสนอผ่านผู ้ควบคุมงาน โดยผู ้ควบคุมงานจะต้องตรวจสอบ 
รายละเอียดเอกสาร และพิจารณาให้ความเห็นในเบื้องต้น และหากเป็นการขออนุมัติใช้วัสดุ ควรให้วิศวกร 
ผู้รับจ้างตรวจสอบก่อน ว่าวัสดุที่ขออนุมัตินั้นมีคุณสมบัติเป็นไปตามข้อกำหนดในสัญญาหรือไม่ โดยจัดทำ
เป็นตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติของวัสดุที่ขออนุมัติใช้ เสนอแนบเข้ามาด้วย 
  ๕.๕) สุ ่มเก็บตัวอย่างวัสดุที ่นำมาใช้ ดำเนินการสุ ่มเก็บตัวอย่างวัสดุมาทดสอบ  
ตามจำนวนที่กำหนดตามข้อกำหนดในสัญญา เพื่อเป็นการควบคุมคุณภาพของวัสดุที่นำมาใช้ โดยสุ่มเก็บ
ตัวอย่างวัสดุที่นำมาใช้ นำส่งทดสอบยังสถาบันที่ได้มาตรฐาน โดยก่อนนำไปทดสอบต้องขออนุมัติ
สถาบันที่จะนำไปทดสอบผ่านประธานกรรมการตรวจรับพัสดุมาที่  สยย.ทหาร เพื่ออนุมัติให้นำไป
ทดสอบที่สถาบันที่ขออนุมัติก่อน เมื่อทดสอบแล้วเสร็จให้แจ้งผลทดสอบให้คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ
ทราบก่อนส่งงานในแต่ละงวด หากวัสดุที่นำมาใช้ไม่ได้กำหนดสุ่มทดสอบในรายการประกอบแบบก็ตอ้ง
สุ่มจำนวนตัวอย่างในการทดสอบตามความเหมาะสมของปริมาณงาน หรือให้ผู ้รับจ้างเสนอการสุ่ม
ทดสอบมาเพื่อให้ผู้ว่าจ้าง (สยย.ทหาร คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน) ทราบ ว่าวัสดุที่
นำมาใช้ถูกต้องตรงตามขออนุมัติหรือไม่ก่อนการตรวจรับงานให้กับผู้รับจ้างได้ต่อไป 
  ๕.๖) การส่งมอบงาน ให้ดำเนินการตามระยะเวลาตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ ๑๗๖ ซึ่งกำหนดไว้ว่า โดยปกติให้ตรวจผลงาน
ที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำ
การตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด ซึ่งไม่ระบุจำนวนวันในการตรวจรับที่แน่นอนตายตัว จึงอาจจะอ้างอิง
จากระเบียบที ่ตามระเบียบที ่ม ีมาก่อนหน้า ค ือ ระเบ ียบสำนักนายกรัฐมนตร ีว ่าด ้วยการพัสดุ   
พ.ศ. ๒๕๓๕ ในการตรวจการจ้างงานก่อสร้าง หนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ นร.๑๓๐๕/ ว ๕๘๕๕ ลงวันที่ 
๑๑ ก.ค. ๒๕๔๔ (ดัง ตารางที่  ๓ และ ๔) 
 



๓๔ 

ตารางที่ ๓ งานจ้างเหมาก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Lump Sum) 
 

ราคาค่างาน 
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

งวดงาน งวดสุดท้าย งวดงาน งวดสุดท้าย 
ทุกราคา ๓ วัน ๓ วัน ๓ วัน ๕ 

 
หมายเหต ุ
 ในงานโครงการก่อสร้างอาคาร, งานปรับปรุงและพัฒนาพ้ืนที่, งานซ่อมแซ่มสิ่งก่อสร้างและสาธารณูปโภค 
โดยมากจะเป็นสัญญาแบบจ้างเหมา 
 
ตารางที่ ๔ งานจ้างเหมาก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Unit Cost) 
 

ราคาค่างาน 
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

รายงวด ครั้งสุดท้าย รายงวด ตรวจรับงาน 
ไม่เกิน ๓๐ ล้านบาท ๔ วัน ๘ วัน ๓ วัน ๕ วัน 
ไม่เกิน ๖๐ ล้านบาท ๘ วัน ๑๒ วัน ๓ วัน ๕ วัน 
ไม่เกิน ๑๐๐ ล้านบาท ๑๒ วัน ๑๖ วัน ๓ วัน ๕ วัน 
เกิน ๑๐๐ ล้านบาทขึ้นไป ๑๖ วัน ๒๐ วัน ๓ วัน ๕ วัน 

 
หมายเหตุ  

 งานจ้างเหมาก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Unit Cost) เป็นการตกลงราคาต่อหน่วยทุกรายการที่จะมี
ในการก่อสร้างผู้ว่าจ้าง (คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ, ผู้ควบคุมงาน) ต้องตรวจสอบปริมาณงานจริงของ 
งานก่อสร้าง ในการตรวจรับงาน 
  
  ให้ถือเป็นหลักปฏิบัติว่า ผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะต้อง
เร่งรัดการดำเนินการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จไปโดยเร็วที่สุด และจะต้องไม่เกินระยะเวลาการตรวจการ
จ้างการก่อสร้าง ตามตารางดังกล่าวข้างต้น สำหรับการนับวันตามระยะเวลาการตรวจรับการจ้าง  
ให้นับเป็น “วันทำการ” โดยมีรายละเอียด ดังนี้ ๑) ผู้รับจ้างจะต้องมีหนังสือแจ้งส่งงาน มอบให้แก่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ (ผ่านผู้ควบคุมงาน) ๒) ผู้ควบคุมงาน เมื่อมีหนังสือส่งมอบงานจะต้อง
นำหนังสือไปประทับตรา ลงรับในวันนั้นทันที เว้นแต่จะไม่สามารถดำเนินการได้ทัน ก็ให้ลงรับในวันทำ
การถัดไป และส่งมอบให้แก่ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุต่อไป ๓) การนับวันดำเนินการของผู้ควบคุม
งาน จะเริ่มนับถัดจากวันที่ผู้ควบคุมงานได้รับหนังสือส่งงาน  ตามข้อ ๒ ทั้งนี้ ในกรณีผู้ควบคุมงาน  
ไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาได้  ให้รายงานประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ
ทราบ พร้อมด้วยเหตุผลความจำเป็น๔) การนับวันดำเนินการของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จะเริ่มนับ
ถัดจากวันที่ผู้ควบคุมงาน ได้ดำเนินการแล้วเสร็จและรายงานให้ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ 
และในกรณีที ่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา  
ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการทราบ พร้อมกับสำเนาแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบด้วยได้ (หากมีการขยาย



๓๕ 

เวลา ให้ผู้ควบคุมงานดำเนินการไปก่อนแล้วตามข้อ ๓ จะต้องนำมาคำนวณหักออกจากวันดำเนินการ
ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่กำหนดไว้ด้วย) 
   

๓.๒.๓ ขั้นตอนเตรียมการก่อนส่งมอบงาน ประกอบด้วย ๕ ขั้นตอน ได้แก่ 
๑) การจัดประชุม เพื ่อชี ้แจงรายละเอียดในการตรวจพิจารณารับงาน แจ้งกำหนด

แผนการดำเนินการในช่วงส่งมอบงานให้ทราบทั่วกัน และนำเสนอรายละเอียดผลงานที่ขอเบิกงวดงาน
ในรูปแบบ Power Point โดยมีรายละเอียด ได้แก่ ความเป็นมาของโครงการที่ตั้งโครงการแผนที่สังเขป 
แสดงพื้นที่ก่อสร้างเส้นทางการขนส่งวัสดุ (สำหรับการส่งมอบงวดงานแรก),รายละเอียดโครงการ, 
ขอบเขตของงาน (ปริมาณงานที่ต้องดำเนินการตามสัญญาจ้าง) , รูปแบบและขั้นตอนการก่อสร้าง และ
งวดงานการเบิกเงินค่าจ้าง,รูปแบบก่อสร้างที่แล้วเสร็จ ASBUILT (สำหรับการส่งใบงวดงานสุดท้าย) การ
นำเสนอควรนำภาพแปลน และภาพตัดมาประกอบการอธิบายภาพการปฏิบัติงาน และภาพงานที่แล้วเสร็จ 
พร้อมคำบรรยาย รายละเอียดมูลค่างานที่ขอเบิก สำเนาเอกสารผลสุ่มทดสอบ แผนงานเทียบกับผลงาน 
(PROGRESS CHART) แสดงความก้าวหน้าของงาน แสดงการคำนวณราคาตามสัญญาปรับค่า (ค่า K) 
ของงวดก่อนหน้า (สรุปคร่าวๆ เพื่อให้รู้ว่าผู้รับจ้างได้เงินเพิ่ม หรือต้องคืนเงินส่วนเกิน) เนื่องจากกรณี
ต้องคืนเงินส่วนเกินหน่วยเจ้าของงานก่อสร้างจะต้องเรียกคืนจากผู้รับจ้าง ให้เรียกคืนจากผู้รับจ้าง
โดยเร็ว หรือให้หักค่างานของงวดต่อไป หรือให้หักเงินจากหลักประกันสัญญา แล้วแต่กรณี รวมถึง
ปัญญาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และข้อเสนอแนะ 

๒) การตรวจสอบความเรียบร้อยของงานให้เป็นไปตามสัญญา ตรวจสอบงาน ณ สถานที่
ก่อสร้างและตรวจสอบรายงานผลการทำงานในแต่ละงวดเทียบกับแผนการดำเนินงานของโครงการ 
ประกอบกับบันทึกของผู้ควบคุมงาน 

๓) การตรวจสอบความถูกต้องในการจัดเตรียมเอกสารคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
จะต้องรวบรวมจัดส่งให้ กจห. ภายใน ๕ วัน หลังจากการตรวจรับงาน ได้แก่ เอกสารขอส่งงวดงานใน
ส่วนของผู้รับจ้าง (ดัง รูปที่ ๙), เอกสารรายงานผลการควบคุมงานประจำงวดงานในส่วนของผู้ควบคุมงาน 
(ดัง รูปที่ ๑๐), เอกสารผลการตรวจรับงวดงานในส่วนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ดัง รูปที่ ๑๑) 
 



๓๖ 

รูปที่ ๙ เอกสารขอส่งงวดงานในส่วนของผู้รับจ้าง 



๓๗ 

รูปที่ ๑๐ เอกสารรายงานผลการควบคุมงานประจำงวดงานในส่วนของผู้ควบคุมงาน 



๓๘ 

รูปที่ ๑๑ เอกสารผลการตรวจรับงวดงานในส่วนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (หน้า ๑)  



๓๙ 

รูปที่ ๑๑ เอกสารผลการตรวจรับงวดงานในส่วนของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (หน้า ๒) 



๔๐ 

๔) การประสานงานขอมาตรวัดระบบสาธารณูปโภค เช่น มาตรวัดน้ำประปา มาตรวัด
กระแสไฟฟ้า และระบบติดต่อสื่อสาร เป็นต้น 

๕) การจัดเตรียมรายงานความก้าวหน้าของงานทดสอบและส่งมอบ ก่อนส่งมอบงานใน
งวดงานระบบ ให้จัดเตรียมรายงานผลการทดสอบงานระบบต่าง ๆ 

 
๓.๒.๔ ขั้นตอนการส่งมอบงาน หมายถึง การตรวจความเรียบร้อยของงานทั้งหมดว่าผลงาน

ที่ผู้รับจ้างได้ดำเนินการก่อสร้างมาทั้งหมดนั้นเป็นไปตามแบบรูปและรายการประกอบแบบที่ได้ตกลงไว้
ก่อนที่จะส่งผ่านงานไปให้ผู้ว่าจ้าง โดยประกอบด้วย ๔ ขั้นตอน ดังนี้ 

๑) การตรวจรับงาน เป็นขั้นตอนท่ีทำเพ่ือตรวจความเรียบร้อยของงานทั้งหมด ว่าผลงาน
ที่ ผู้รับจ้างได้ดำเนินการก่อสร้างมาทั้งหมดนั้นเป็นไปตามแบบรูปและรายการละเอียดประกอบแบบที่ได้
ตกลงไว้ สิ่งต่าง ๆ ในโครงการสามารถใช้งานได้ตามวัตถุประสงค์ของราชการ และเพื่อทดสอบการใช้
งานของวัสดุของโครงการ ก่อนที่จะส่งผ่านงานไปให้กับหน่วยเจ้าของโครงการ ดังนั้น ในขั้นตอนการ
ตรวจรับงานอุปกรณ์ต่าง ๆ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน จึงมีหน้าที่ ดังนี้ (๑) การ
ตรวจงานแล้วเสร็จขั้นต้น (Practical Completion or Substantial Completion) เป็นการตรวจสอบ
งานขั้นต้น ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบความเรียบร้อยสมบูรณ์ของงาน
ทั้งหมดของโครงการ หากมี รายการที่ต้องการให้ผู ้รับจ้างแก้ไข ควรระบุตำแหน่งและลักษณะของ
ข้อบกพร่อง เป็นรายการงานที่ต้องแก้ไข (Defect List/Punch List) แจ้งให้ผู้รับจ้างเร่งดำเนินการแก้ไข 
(๒) กรณีงานเรียบร้อยสมบูรณ์ครบถ้วนทั้งโครงการ ไม่มีรายการงานที่ผู้รับจ้างต้องแก้ไข ออกเอกสาร
รับรองการแล้วเสร็จ(Substantial CompletionCertificate/Practical Completion Certificate) โดย
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานจะทำการพิจารณาความสามารถในการใช้ประโยชน์ของ
สิ ่งต่าง ๆ ในโครงการและออกเอกสารรับรองการแล้วเสร็จของงานให้กับผู ้ร ับจ้าง เพื ่อใช้เป็น
เอกสารอ้างอิงในการยุติการนับวันที่ล่าช้าของการทำงานจากวันตามสัญญา และอาจเป็นจุดพิจารณาใน
การเริ่มนับระยะเวลารับประกันผลงาน (Maintenance Period) แต่ทั้งนี้ ขึ ้นอยู่กับข้อตกลงในสัญญา
ก่อสร้างเป็นสำคัญ ซึ่งสัญญาอาจระบุให้เริ่มนับ ระยะเวลารับประกันผลงานหลังจากที่โครงการเสร็จ
สมบูรณ์ (Final Completion) (๓) การแก้ไขงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ควรให้
คำแนะนำ และติดตามผลการแก้ไขข้อบกพร่องและการเก็บความเรียบร้อยของงานโดยผู ้รับจ้าง  
พร้อมทั้งบันทึกผล การแก้ไขตามรายการที่ปรากฏในรายการงานที่ต้องแก้ไข (Defect List/Punch List) 
จนกระทั่งข้อบกพร่องของงานได้รับการแก้ไขทั้งหมดและผู้รับจ้างเก็บงาน แล้วเสร็จเรียบร้อย ๔) การ
แล้วเสร็จสมบูรณ์ (Final Completion) เป็นการตรวจสอบงานครั้งสุดท้าย ซึ่งการตรวจงานในขั้นตอนนี้
เป็นสิ่งสำคัญเพราะเป็นการยอมรับว่างาน เป็นไปตามสัญญา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน 
ควรเข้าตรวจสอบความเรียบร้อยทั้งหมด รวมทั้งรายการที่ผู้รับจ้างได้ทำการแก้ไขและทดสอบการใช้งาน 
ระบบรวมทั้งโครงการว่างานทุกส่วนสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพดีก่อนลงนามในเอกสารรับ
มอบงาน และแจ้งให้หน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง ๕) การจัดทำเอกสาร คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และ 
ผู ้ควบคุมงาน ดำเนินการติดตาม และรวบรวมเอกสารจากฝ่ายผู ้ร ับจ้าง และดำเนินการตรวจ  
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารก่อนการรับมอบงาน งวดสุดท้าย เพ่ือส่งให้กับหน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง 
(ผู้ว่าจ้าง) ซึ่งเอกสารเหล่านี้แสดงใน ตารางที่ ๕ และ ๖) การออกเอกสารผลการตรวจรับงานรับรองการเสรจ็
งาน (Final Completion Certificate) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะดำเนินการออกเอกสารรับรองการ



๔๑ 

เสร็จงานนี้ให้ ก็ต่อเมื่อผู้รับจ้างได้ ดำเนินการจัดการเก็บงาน แก้ไขรายการข้อบกพร่อง ส่งมอบเอกสาร 
และวัสดุ สำรองครบถ้วนเป็นที่เรียบร้อย และหน่วยเจ้าของงานก่อสร้างได้ตรวจรับเงินประกัน 
 

ตารางท่ี ๕ รายละเอียดเอกสารที่ผู้บริหารงานก่อสร้างควรดำเนินการติดตามจากผู้รับจ้าง (ต่อ) 
 
รายการเอกสาร รายละเอียด หมายเหตุ 
รายงานผลการ
ทดสอบ วัสดุ
และอุปกรณ์
ทั้งหมดในโครงการ 

เป็นเอกสารซึ่งแสดงผลของการทดสอบวัสดุ หรือความสามารถ วัสดุ
และอุปกรณ์ต่าง ๆ ว่ามีคุณภาพและคุณสมบัติถูกต้องตามรายการ
แบบที่กำหนด เพื่อเป็นเอกสารยืนยันว่าวัสดุหรืออุปกรณ์เหล่านั้น
สามารถใช้งานได้จริง 

 

รายงานสรุป
ค่าใช้จ่าย
ทั้งหมดของ
โครงการ 

เป็นเอกสารแสดงรายละเอียดราคาของโครงการตามสัญญาราคาของ
งานเพิ่ม-ลด ที่มีการเปลี่ยนแปลงในระหว่างการก่อสร้าง ราคาของ
โครงการทั ้งหมดเมื ่อดำเนินการเสร็จ ราคา งานในงวดก่อนหน้า
ทั้งหมดที่ได้จ่ายไป รวมถึงแสดงมูลค่าเงิน ที่ได้หักไว้ในแต่ละงวด 
(Retention) ตามเปอร์เซ็นต์ของมูลค่างานในสัญญา เพ่ือเป็นการสรุป
ให้ผู้ว่าจ้างเห็นภาพรวมของมูลค่างานในโครงการทั้งหมด 

 

หนังสือค้ำ
ประกันผลงาน 
(Maintenance 
Guarantee) 

เป็นเอกสารที่ผู้รับจ้างให้ไว้แก่ผู้ว่าจ้าง เพื่อให้การรับประกันว่าผลงาน
ที่ผู้รับจ้างได้ทำการก่อสร้างและติดตั้งนั้น ได้ใช้วัสดุและฝีมือแรงงานที่
ดีมีคุณภาพทำงานถูกต้องตรงตามแบบ รายการที่กำหนดไว้ในสัญญา 
และผู้รับจ้างพร้อมที่จะเข้าทำการแก้ไขและดำเนินการซ่อมแซมงานที่
บกพร่องให้เรียบร้อยเมื่อได้รับแจ้งจากทางผู้ว่าจ้างภายหลังจากการ 
ส่งมอบงานแล้วเป็น ระยะเวลาหนึ่งตามที่ได้ระบุระยะเวลารับประกัน
ในสัญญา โดย ที่หนังสือนี้เป็นเอกสารที่ออกโดยสถาบันการเงินที่ระบุ
ว่าจะ ชำระเงินให้กับผู้ว่าจ้าง(Bank Guarantee) ในกรณีที่ผู้ว่าจ้าง 
ต้องหาผู้รับจ้างรายอื่นเข้ามาดำเนินการแก้ไขงานแทน เมื่อผู้รับจ้าง 
ไม่เข้ามาดำเนินการซ่อมแซมแก้ไขงานภายในระยะเวลาที่กำหนด และ
รวมถึงหนังสือรับประกันคุณจากจากผู้ผลิตหรือผู้จำหน่วย ผลิตภัณฑ์ 
(Warrantee Certificate) ซึ่งอาจมีอายุมากกว่าระยะเวลาประกันผลงาน 

 

วัสดุสำรองหรือ
อะไหล่ของ
เครื่องจักรอุปกรณ์ 
(Spare Parts) 

เป็นวัสดุอุปกรณ์บางรายการที่ผู้ออกแบบพิจารณาเห็นว่าจำเป็นต้อง
จัดเตรียมไว้ในกรณีเกิดเหตุฉ ุกเฉินสามารถนำมาเปลี ่ยนใช ้เ พ่ือ
แก้ปัญหาได้โดยทันที ซึ ่งผู ้ออกแบบจะแจ้งขอให้ ผู ้รับจ้างจัดหาไว้ 
และมอบให้ไว้แก่ผู้ว่าจ้าง 

 

เอกสารสรุป
รายการวัสดุ 

เป็นเอกสารที่รวบรวมรายการวัสดุทั ้งหมดที่ใช้ในโครงการ พร้อม
รายละเอียดวัสดุ เช่น ชื่อ ยี่ห้อ แหล่งที่มาของวัสดุ สรุปรายการวัสดุ 

บางครั้งเอกสารสรุป
รายการวัสดุนี้อาจ



๔๒ 

ตารางท่ี ๕ รายละเอียดเอกสารที่ผู้บริหารงานก่อสร้างควรดำเนินการติดตามจากผู้รับจ้าง (ต่อ) 
 
รายการเอกสาร รายละเอียด หมายเหตุ 

(บริษัทผู้ผลิตหรือบริษัทผู้จัดจำหน่ายที่เป็นตัวแทนภายในประเทศ) 
และรายชื่อผู้ที่เกี่ยวข้องในโครงการ รวมทั้งที่ตั้งสำนักงานและเบอร์
โทรศัพท์ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการดูแลรักษาโครงการต่อไป 

รวมอยู่กับคู่มือการ
บำรุงรักษาและการ
ใช้งานอุปกรณ์ 

แบบก่อสร้างจริง 
(As-built 
Drawing) 

เป็นแบบก่อสร้างที่แสดงรายละเอียดตามการก่อสร้างจริงของโครงการ
และการติดตั้งจริงของวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ทั้งหมดของโครงการ เพ่ือ
เป็นข้อมูลให้ผู้ใช้งานและเจ้าหน้าที่ฝ่ายช่าง (ซ่อมบำรุง) ทราบและ
เข้าใจเกี ่ยวกับรูปแบบการก่อสร้าง ตำแหน่งและแนวท่อต่าง ๆ 
ทั ้งหมดใน โครงการ เพื ่อประโยชน์ในการคัดแปลง ต่อเติม หรือ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการใช้สอยโครงการในอนาคต ซึ่งองค์ประกอบ
ในการจัดเตรียมแบบก่อสร้างจริงนั้น ได้แก่ 

• สารบัญแบบและสัญลักษณ์แบบ  
• ผังแสดงภาพรวมของโครงการ เช่น ผังที่ตั้งที่แสดงแนวเขตท่ีดิน  
• แบบแสดงผังพ้ืนแต่ละชั้น  
• แบบแสดงรายการอุปกรณ์หลัก  
• แบบแสดงรายละเอียดรูปตัด และแบบขยายรูปด้าน 
• แบบแสดงมาตรฐานอุปกรณ์การติดตั้ง 

มาตรฐานการ
จัดเตรียมแบบ
สร้างจริงและ
คู่มือเจ้าของ
อาคาร (ว.ส.ท.) 

คู่มือการ
บำรุงรักษาและ
การใช้งาน
อุปกรณ์  
(User's Manual) 

เป็นเอกสารที ่อธิบายรายละเอียดวิธีการดูแลรักษา วิธีการใช้งาน 
การซ่อมแซมเบื้องต้น และรายละเอียดที่จำเป็นของวัสดุปกรณ์ต่าง ๆ 
ที่มีในอาคาร (Operating and Maintenance Manual) โดยจัดเรียง
เป็นหมวดหมู่ เช่น 
ระบบไฟฟ้า (Electrical System) 

ภาคท่ี ๑ การใช้งานระบบ (System Operation) 
ภาคท่ี ๒ เครื่องจักรหลัก (Main Equipment) 
ภาคท่ี ๓ อุปกรณ์ประกอบอ่ืน ๆ (Material &Accessories) 

ระบบปรับอากาศและระบายอากาศ (Air-Conditioning & 
จัดการ Ventilation System) 

ภาคท่ี ๑ การใช้งานระบบ (System Operation)  
ภาคท่ี ๒ เครื่องจักรหลัก (Main Equipment)  
ภาคท่ี ๓ ท่อน้ำ วาล์ว และอุปกรณ์ประกอบอ่ืน ๆ 
ภาคท่ี ๔ ท่อลม หัวจ่ายลม และอุปกรณ์ประกอบอ่ืน ๆ 

• มาตรฐานการ
จัดเตรียมแบบ
สร้างจริงและ
คู่มือเจ้าของ
อาคาร (ว.ส.ท.) 
• รวบรวม
ประสบการณ์
วิศวกรรมงาน
ระบบ การ
จัดการบริหาร 
และควบคุมงาน
ในหน่วยงาน
ก่อสร้าง 
(ว.ส.ท.) 



๔๓ 

ตารางท่ี ๕ รายละเอียดเอกสารที่ผู้บริหารงานก่อสร้างควรดำเนินการติดตามจากผู้รับจ้าง (ต่อ) 
 
รายการเอกสาร รายละเอียด หมายเหตุ 

ภาคท่ี ๕ อุปกรณ์ควบคุม (Automatic Control Equipment)  
ภาคท่ี ๖ งานไฟฟ้าสำหรับระบบ เป็นต้น 

ส่วนระบบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องนอกเหนือจากที่ยกตัวอย่าง ได้แก่ ระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ (Fire Protection System) ระบบสุขาภิบาลและ
ประปา (Sanitary & Plumbing System) ระบบลิฟต์และบันไดเลื ่อน 
(Lift & Escalator) ซึ่งรายละเอียดในภาคที่ ๑ ของทุกระบบนอกเหนือจาก
เอกสารที่ เป็น รายละเอียดทางเทคนิค (Technical Data) แล้วควรมีแผน 
งานการบำรุงรักษาอุปกรณ์ (Maintenance Schedule) ประกอบ อยู่
ด ้ ว ยว ่ าควรจะต ้ อง เข ้ าตรวจสภาพ เปล ี ่ ยนอะไหล ่  เป็ น 
ราย สัปดาห์ รายเดือน ราย ๓ เดือน ราย ๖ เดือน รายปีแล้วแต่กรณี 

      
๒) การฝึกอบรมการใช้งานอุปกรณ์ หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างกำหนดวันเวลาที่เหมาะสม

ของทั้งสองฝ่ายในการเข้ารับการฝึกอบรมใช้งานอุปกรณ์ โดยให้ผู้รับจ้างเตรียมการเพื่อฝึกอบรมการใช้
งานระบบเครื่องจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่มีในโครงการ ให้กับหน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้าง และดำเนินการ
แจ้ง หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างให้จัดเตรียมบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม ทั้งนี้ ในรายละเอียด 
การจัดการฝึกอบรมการใช้งานอุปกรณ์บางอย่าง ผู้รับจ้างอาจจะต้องติดต่อให้ผู้จัดจำหน่ายอุปกรณ์นั้น ๆ 
ส่งบุคลากรเข้ามาทำการ ฝึกอบรมให้กับตัวแทนของหน่วยเจ้าของโครงการซึ่งวัตถุประสงค์ที่สำคัญของ
การจัดการฝึกอบรมนี้ คือ เพ่ือให้ บุคลากรฝ่ายหน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างมีความรู้ความเข้าใจในการ
ใช้งานอุปกรณ์ได้อย่างถูกต้อง สามารถแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นกับอุปกรณ์ ในเบื้องต้นได้ และ
ดูแลบำรุงรักษาอุปกรณ์ได้อย่างถูกวิธี 

๓) การปิดโครงการ ประกอบด้วย (๑) การทำความสะอาดโครงการ คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน จะช่วยตรวจสอบความเรียบร้อยในการเก็บกวาดทำความสะอาดโครงการ 
การขนย้ายสิ่งก่อสร้างชั่วคราว อุปกรณ์และเครื่องจักรต่าง ๆ การลำเลียงเศษวัสดุไปทิ้ง ของฝ่าย 
ผู ้รับจ้างออกจากหน้างาน (๒) การจัดทำรายการเอกสารเสนอต่อ สยย.ทหาร เพื ่อให้ สยย.ทหาร 
พิจารณาอนุมัติจ่ายเงินในงวดสุดท้ายให้แก่ผู้รับจ้าง และ (๓) ผู้รับจ้างจัดทำรายละเอียดของสินทรัพย์ 
ทุกชิ้น ตามแนวทางการบริหารโครงการและควบคุมการก่อสร้าง สยย.ทหาร อย่างไรก็ตาม รายการ
ตรวจสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องในข้ันตอนการส่งมอบงานสามารถสรุปไดด้ัง ตารางท่ี ๖ 

 
 
 
 
 

 



๔๔ 

ตารางท่ี ๖ สรุปรายการตรวจสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้องในขั้นตอนการส่งมอบงาน 
 

ลำดับ รายการตรวจสอบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๑ การตรวจสอบและตรวจรับงาน 

๒ เอกสารส่งมอบงาน แบบก่อสร้างจริง (As-Built Drawing) 

๓ หนังสือค้ำประกันผลงาน หนังสือรับประกันผลงาน 

๔ คู่มือการดูแลบำรุงรักษาและการใช้งานอุปกรณ์ 

 
๓.๒.๕ ขั้นตอนหลังส่งมอบงาน หมายถึง ระหว่างการรับประกันผลงาน ซึ ่งเป็นช่วงที่ 

หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างเข้าใช้ประโยชน์ในโครงการเรียบร้อยแล้ว สยย.ทหาร มีหน้าที่เป็นที่
ปรึกษาให้แก่หน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง ในการบริหารงาน และบริหารสัญญาต่อไปจนกว่านิติสัมพันธ์
ระหว่างผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะสิ้นสุดลงโดยประกอบด้วย ๒ ขั้นตอน ดังนี้ 

๑) ระหว่างการรับประกันผลงาน เป็นช่วงที่หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างเข้า
ครอบครอง และใช้ประโยชน์จากสิ่ง ต่าง ๆ ในโครงการเรียบร้อยแล้ว หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างบริหาร
สัญญาต่อไปจนกว่านิติสัมพันธ์ระหว่างหน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง (ผู้ว่าจ้าง) กับผู้รับจ้างจะสิ้นสุดลง  
หากเกิดปัญหาหรือ พบข้อบกพร่องของงาน ควรดำเนินงาน ดังนี้ (๑) การตรวจสอบข้อบกพร่อง หาก
พบข้อบกพร่องในโครงการให้หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างดำเนินการแจ้งหน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง 
และให้ประสาน สยย.ทหาร ขอเจ้าหน้าที่วิเคราะห์สาเหตุของความเสียหายนั้น ๆ ประกอบกับพิจารณา
ว่าเนื้องานตรงจุดนั้น อยู่ในส่วนของโครงการก่อสร้างที่ผู้เกี่ยวข้องรายใดผู้รับจ้าง หรือ ผู้จัดจำหน่าย
อุปกรณ์ และจัดการแจ้งให้ผู ้ที ่ต ้องรับผิดชอบเข้าดำเนินการแก้ไขซ่อมแซมโดยทันที ซึ ่งสาเหตุ
ข้อบกพร่องของงานที่อาจเป็นไปได้ เช่น ก. ผู้รับจ้างนำวัสดุที่ไม่ถูกต้องหรือมีคุณภาพต่ำกว่าข้อกำหนด
มาติดตั้งตลอดจนติดตั้งไม่ถูกต้อง กรณีนี้จะรายงานให้หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างพิจารณาให้ผู้รับจ้าง
ดำเนินการ เปลี่ยนหรือแก้ไขให้ถูกต้องโดยค่าใช้จ่ายทั้งหมดผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบ ข. เครื่องจักร วัสดุ 
และอุปกรณ์ต่างๆ เกิดชำรุดเสียหาย หรือเสื่อมคุณภาพ อันเนื่องมาจากข้อผิดพลาดของผู้ผลิต กรณีนี้
หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างต้องพิจารณา ถึงบุคคลที่สั่งซื้อเครื่องจักรนั้น ๆ มา ถ้าผู้รับจ้างเป็นผู้จัดซื้อ
จัดหามาติดตั้ง ผู้รับจ้างต้องดำเนินการเปลี่ยนหรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีเช่นเดิม แต่ถ้าฝ่าย  
ผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดซื้อจัดหามาแล้วนั้น ให้หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างช่วย ดำเนินการติดต่อผู้จัดจำหน่าย
เครื่องจักรนั้น มาดำเนินการเปลี่ยนหรือแก้ไขงานส่วนค่าใช้จ่ายนี้ทางฝ่ายผู้จัดจำหน่ายจะต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบ ค. หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างเป็นผู้ที่ใช้งานอุปกรณ์ไม่ถูกวิธี จึงทำให้อุปกรณ์ได้รับ
ความเสียหายจนไม่สามารถใช้การได้ กรณีนี้หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างจะช่วยดำเนินการติดต่อฝ่ายที่
รับผิดชอบมาดำเนินการซ่อมแซมแก้ไขให้อุปกรณ์สามารถกลับมาใช้งานได้ดังเดิม แต่ค่าใช้จ่ายในการ
แก้ไขงานครั้งนี้หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ และ (๒) การแก้ไขข้อบกพร่อง ใน
ระหว่างการแก้ไขข้อบกพร่องของงาน หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างมีหน้าที่ติดตามการแก้ไขงานของ 
ผู้รับจ้างหรือผู้จัดจำหน่ายอุปกรณ์ ให้ ข้อบกพร่องนั้น ๆ สามารถกลับมาใช้งานได้เป็นปกติหรือเรียบร้อย
ดังเดิม พิจารณามูลค่างานในส่วนที่ได้แก้ไข และดำเนินการแจ้งให้ฝ่ายที่เป็นต้นเหตุของข้อบกพร่อง 
นั้น ๆ เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายหากผู้รับจ้างไม่เข้าดำเนินการแก้ไขหรือแก้ไขงานไม่เป็นผลสำเร็จ หน่วย



๔๕ 

เจ้าของงานก่อสร้างจะจัดหาผู ้ร ับจ้างรายอื ่นมาดำเนินการแทนโดยค่าใช้จ่ายผู ้ร ับจ้างต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบ  

๒) ก่อนหมดระยะเวลารับประกันผลงาน ก่อนหมดระยะเวลารับประกันผลงาน  
๓ เดือน หน่วยใช้ประโยชน์งานก่อสร้างควรเข้าตรวจสอบโครงการ และหากพบข้อบกพร่อง ให้บันทึก
เป็นรายการที่ต้องการให้แก้ไขไว้ และแจ้งให้หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างทราบ หรือผู้รับจ้างเข้าดำเนินการ
แก้ไขให้เสร็จเรียบร้อยก่อนหมดเวลาการรับประกัน เพ่ือพิจารณาอนุมัติการคืนหนังสือรับประกันผลงาน 
หรือเงินค้ำประกันผลงาน แก่ผู้รับจ้าง 
 

๓.๓ ปัจจัยแห่งความสำเร็จ 
จากการเก็บรวบรวมข้อมูลปฐมภูมิและทุติยภูมิเกี่ยวกับขั้นตอนการบริหารแผนงานก่อสร้าง และ

นำข้อมูลทั้งหมดมาวิเคราะห์ จนกระทั่งได้ข้อสรุปปัจจัยแห่งความสำเร็จที่สำคัญในการบริหารแผนงาน
ก่อสร้าง ๖ ประการ ดังนี้ 

 
๓.๓.๑ การควบคุมเวลา (Time Control) เป็นหลักการที่สำคัญที่สุดที่คณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานก่อสร้างใช้เป็นหลักในการควบคุมโครงการก่อสร้าง โดยผู้รับจ้างต้อง
จัดทำตารางเวลาที่สามารถทำได้จริงในทางปฏิบัติ และทำโครงร่างสำหรับแสดงกิจกรรมหลักภายใต้
เวลาที่กำหนดในตารางเวลาและแผนงานจะกำหนดเวลาในการจัดทำกิจการต่าง ๆ (ตัวอย่างดัง รูปที่ ๖) 
พร้อมทั้งทรัพยากรต่าง ๆ ที่ถูกนำมาใช้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานก่อสร้างเป็น
ผู ้ตรวจสอบตารางเวลาแสดงกิจกรรมในขั้นตอนต่าง ๆ ของโครงการทั ้งหมด ผู ้รับจ้าง อาจจัดทำ
ตารางเวลาในรูปแบบของบาร์ชาร์ต หรือการวิเคราะห์โครงข่าย (Critical Path Method : CPM) หรือ
รูปแบบอ่ืน ๆ เพ่ือให้รู้กำหนดเวลาแล้วเสร็จของโครงการในระหว่างขั้นตอนการก่อสร้างในขั้นตอนนี้
ผู้รับจ้างจะเป็นผู้เตรียมแผนงานที่ละเอียดให้สอดคล้องตามข้อกำหนดของสัญญา โดยคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานก่อสร้างจะต้องประเมินความเป็นไปได้ของตารางเวลาของผู้รับจ้างว่าทำ
ได้จริงและสอดคล้องกับสัญญาการก่อสร้าง โดยเฉพาะในส่วนที่เกี่ยวกับการใช้ทรัพยากรต่าง ๆ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู ้ควบคุมงานก่อสร้าง ต้องพิจารณางานในสายงานวิกฤติ  
(Critical Path) เป็นสำคัญ โดยงานในสายงานวิกฤตินี้ต้องพยายามดูแลไม่ให้ล่าช้า และหมั่นตรวจ
รายการ ดังนี้ (๑) แผนการทำงานทุกสัปดาห์ (๒) แผนการอนุมัติวัสดุ (๓) กรณีวัสดุก่อสร้างที่ต้องสั่ง
ผลิต นำเข้าจากต่างประเทศ หรือเป็นวัสดุก่อสร้างมีระยะการสั ่งเข้ามาในโครงการเป็นระยะ
เวลานานต้องให้ผู้รับจ้างส่งแผนการจัดหาว่ารายการดังกล่าวเป็นไปตามแผนหรือไม่  (๔) กำหนด 
จุดตรวจสอบงานก่อสร้าง (Milestone) เพื ่อสร้างความมั ่นใจและเพื ่อเร่งรัดการทำงานก่อสร้าง
ตลอดเวลาและเพื่อสนองความต้องการของเจ้าของในการใช้ประโยชน์จากพื้นที่บางส่วนของโครงการ 
ตัวอย่างการกำหนดจุดตรวจสอบงานก่อสร้าง (Milestone) เช่น กำหนดระยะเวลาที่ต้องดำเนินการแล้ว
เสร็จในเนื้องานย่อย แต่หากงานย่อยดังกล่าวไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด สามารถชี้ให้เห็นได้ว่า
การดำเนินการมีความล่าช้า (๕) ในกรณีเกิดการเปลี่ยนแปลงงาน (Change Order) ต้องควบคุมให้
เกิดผลกระทบด้านเวลาของโครงการน้อยที่สุด (๖) หมั่นปรับปรุงแผนงานให้สอดคล้องกับความเป็นจริง 
เช่น แผนงานก่อสร้างในช่วงต้นโครงการวางแผนระยะเวลาในไว้น้อยเกินไปไม่สามารถดำเนินการจริงได้ 
ควรปรับปรุงแผนงานก่อสร้างภายหลังจากช่วงต้นโครงการให้มีความเร็วขึ้น หากไม่มีการปรังปรุงอาจ  
ทำให้ภาพรวมโครงการเกิดความล่าช้า (๗) ในกรณีที่งานล่าช้าสามารถแนะนำวิธีการแก้ไขงานในกรณทีี่
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งานล่าช้า แนะนำวิธีเร่งรัดงาน (๘) ตรวจสอบและประเมินวัดความก้าวหน้าของงานย่อย ๆ ในสายงาน
วิกฤติ โดยพิจารณา ๔ ส่วน ได้แก่ ก. ความก้าวหน้าของงานเตรียมการ (Preparing Work) เช่น  
งานเตรียมแบบ งานเตรียมวัสดุ งานเตรียมขออนุมัติ งานเตรียมพื้นที่ทำงาน ข. ความก้าวหน้าของงาน
จัดซื้อ จัดหา (Procurement Work) ค. ความก้าวหน้าของงานก่อสร้าง หรือติดตั้ง (Construction/ 
Installation Work) ง. ความก้าวหน้าของงานทดสอบและส่งมอบงาน (Testing and Commissioning)  
และ (๙) ตรวจสอบและประเมินวัดความก้าวหน้าของโดยภาพรวม เช่น ระยะเวลาที่ใช้ในการทำผลงาน
นั้น ๆ จำนวนชั้นของอาคารที่ดำเนินการแล้วเสร็จเมื่อเทียบกับงานทั้งหมด มูลค่าของงานที่สามารถเบิก
ได้จนถึงเวลาที่วัดผล และพื้นที่ก่อสร้างที่ดำเนินงานสถาปัตยกรรม เช่น งานผนัง งานฝ้า และงานสี  
เป็นต้น  

 
๓.๓.๒ การควบคุมค่าใช้จ่าย (Cost Control) หน่วยเจ้าของงานก่อสร้างจะใช้งบประมาณ

โครงการเป็นเครื่องมือในการควบคุมค่าใช้จ่าย งบประมาณ โครงการต้องสอดคล้องกับเป้าหมายของ
โครงการ ให้ได้งานตามวัตถุประสงค์ที่กำหนด รวมถึงมาตรฐานคุณภาพของงาน สำหรับเอกสารการ
ควบคุมค่าใช้จ่าย ประกอบด้วย (๑) แผนการใช้เงินและรายงานการใช้จ่าย (Cash Flow and Cost 
Report) จะเป็นเอกสารที่ผู้รับจ้าง จัดทำตามงวดงาน เพ่ือใช้เป็นแนวทางใน การกำหนดแผนการใช้เงิน
ในแต่ละเดือนและกำหนดการใช้งบประมาณทั้งหมดของโครงการและ (๒) เอกสารการเบิกงวดงาน
ก ่อสร ้าง  ผ ู ้ ร ับจ ้าง เสนอทำเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจร ับพ ัสด ุ  และผ ู ้ควบค ุมงาน  
ผู้รับจ้างควรจัดทำเอกสาร ซึ่งเอกสารการเบิกงวดงานก่อสร้างควรมีเนื้อหา ดังนี้ ค่างานก่อสร้างสะสมที่
เบิกไปแล้ว ค่างานก่อสร้างที่จะขออนุมัติเบิกงวดนี้ รายละเอียดแสดงที่มาของงานดังกล่าว ภาพถ่าย
ผลงานก่อสร้างประจำงวด และเอกสารแสดงการตรวจสอบลำดับขั้นตอนคุณภาพของงานก่อสร้าง เช่น 
ผลการทดสอบวัสดุผลการตรวจสอบงาน 

 
๓.๓.๓ การควบคุมคุณภาพ (Quality Control) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุม

งานก่อสร้าง ต้องเข้าไปวางระบบการควบคุมคุณภาพตั ้งแต่เริ ่มต้นโครงการอย่าง เหมาะสม โดย 
การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง รายการที ่ต ้องตรวจและเอกสารที ่เกี ่ยวข้อง (ดัง ตารางที ่ ๗)  
ซึ่งวิธีการและขั้นตอนการตรวจสอบคุณภาพของงานต่าง ๆ ดังนี้ (๑) ให้ผู้รับจ้างเสนอวิธีการทำงาน 
(Method Statement of Work) ของงานต่าง ๆเพื่อเพื่อตรวจสอบก่อนดำเนินการ (๒) กำหนดวิธีการ
ตรวจสอบด้านมาตรฐานวัสดุ อ้างอิงจากเงื่อนไขประกอบงานก่อสร้าง, รายการเฉพาะงาน และรายการ
ก่อสร้างมาตรฐาน สยย.ทหาร แตห่ากไม่ได้ระบุหรือระบุไม่ชัดเจน สามารถดำเนินการได้ ดังนี้ ก. อ้างอิง
จากมาตรฐาน มอก. เป็นหลัก ถ้าเป็นวัสดุที่มีตามแหล่งธรรมชาติ การอ้างอิงจากกรมทางหลวง วสท. 
กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมทรัพยากรธรณีหรืออาจอ้างอิงจากมาตรฐานจากสถาบันต่างประเทศ 
เช่น ASTM BS JIS เป็นต้น ข.ทดสอบคุณภาพวัสดุตัวอย่าง โดยสถาบันการศึกษาในประเทศที่เชื่อถือได้ 
ทั้งนี้ต้องขออนุมัติใช้สถาบันที่จะนำวัสดุไปทดสอบมาที่สำนักยุทธโยธาทหาร ก่อนนำไปทดสอบ ค.กรณี
เป็นใช้วัสดุตรงตามที่ระบุยี่ห้อและรุ่นของผลิตภัณฑ์ไว้ อาจขอหนังสือรับรองผลการทดสอบวัสดุจาก
ผู้ขาย หรือจากผู้ผลิตที่มีระบบวิเคราะห์วิจัยผลิตภัณฑ์ที่เชื่อถือได้  (๓) กำหนดวิธีการตรวจสอบด้าน
คุณภาพแรงงาน โดยตรวจสอบใบรับรองต่าง ๆ ของบุคลากรจากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก สำหรับ
การควบคุมการปฏิบัติงานของวิศวกรและสถาปนิก หรือจากสถาบันอาชีวศึกษาต่าง ๆ สำหรับช่าง
เทคนิคระดับ ประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือจากสถาบันพัฒนาฝีมือแรงงาน สำหรับช่างฝีมือต่าง ๆ เช่น 
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ช่างไม้ ช่างปูน เป็นต้น สำหรับสิ่งที่ควรกำหนดไว้ในรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาและ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ควรตรวจสอบในห้วงขั้นตอนดำเนินการก่อสร้างในเรื่อง
การควบคุมคุณภาพแรงงาน มีดังนี้ก. กำหนดให้ชัดเจนและตกลงในรายละเอียดให้ชัดเจนก่อนเริ่มงานใน
สนามในเรื่องคุณภาพ ข. หลีกเลี่ยงการจัดจ้างผู ้ทำการก่อสร้างที่ไม่มีประสบการณ์ในงานก่อสร้าง  
ค. ตรวจสอบแรงงานระดับต่าง ๆ ที่รับผิดชอบก่อสร้าง ตามหน้าที่และชนิดของงานที่ปฏิบัติ (๔) รายการ
ละเอียดและข้อกำหนดในสัญญามีการกำหนดวิธีการตรวจสอบด้านการเตรียมตัวอย่างชิ้นงาน เนื่องจาก
งานบางประเภทต้องอาศัยการทำตัวอย่างชิ้นงานและต้องได้รับการอนุมัติ ผู้ออกแบบ เพ่ือเป็นมาตรฐาน
ในการทำงานตลอดโครงการ เช่น ผนังสำเร็จรูป ห้องน้ำ การปูกระเบื้อง เป็นต้น  และ (๕) รายการ
ละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา มีการกำหนดวิธีการตรวจสอบเรื ่องการทดสอบคุณภาพ โดยมี
รายละเอียด ดังนี้ ๑. ใช้การสุ่มเก็บตัวอย่าง ในกรณีที่วัสดุที่ใช้เป็นจำนวนมาก ๒. วิธีการทดสอบขึ้นกับ
การใช้งาน เช่น ทดสอบการรั ่วซึมของวัสดุที ่ใช้ทำหลังคา ๓.เกณฑ์ในการทดสอบจะเป็นไปตาม
ข้อกำหนดที่ระบุไว้ในรายการประกอบแบบ ๔. อุปกรณ์บางอย่างไม่สามารถทดสอบจนถึงขั้นวิบัติ ให้ทำ
การทดสอบประสิทธิภาพตามที่ระบุไว้ เช่น เครื่องสูบน้ำ สำหรับวิธีการและขั้นตอนการตรวจสอบ
คุณภาพของงาน มีรายละเอียด ดังนี้  ก. ตรวจสอบการอนุมัติแบบขยายการก่อสร้าง Shop Drawing 
ข. ตรวจสอบการอนุมัติวิธีการทำงานให้ถูกต้องตามรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา หรือหลัก
วิศวกรรม เป็นไปตามมาตรฐานของสถาบันต่าง ๆ ค.ตรวจสอบการอนุมัติวัสดุให้เป็นไปตามรายการ
ประกอบแบบที่ผู้ออกแบบระบุไว้ ง. จัดวางระบบการตรวจงาน โดยจัดผู้ควบคุมงาน (ส่วนของราชการ) 
ที่เหมาะสมกับประเภทของงาน เพื่อตรวจงาน เช่น ผู้ควบคุมงาน(ส่วนของราชการ) ที่เป็น สถาปนิก 
วิศวกร หรืออื่น ๆ ตรงตามประเภทงานที่ตรวจ นอกจากนี้ยังต้องตรวจสอบงานตาม กระบวนการ 
ตรวจงาน ซึ่งได้แก่ ตรวจตามรายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ดัง ตารางที่ ๗) ตรวจสอบ
ข้อกำหนด ตรวจสอบวัสดุ ตรวจสอบวิธีติดตั้ง/วิธีก่อสร้าง การป้องกันความเสียหาย การทดลองใช้งาน
เป็นส่วนๆ และการทดสอบ ทั้งระบบ 
 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
งานปรับถาก
ถางพ้ืนที ่

การถากถางพ้ืนที ่
 สำรวจต้นไม้ว่าส่วนใดต้องตัดส่วนใดสมควรคงไว้  
(กรณีต้องตัดต้องทำรายงานแจ้งหน่วยขออนุมัติตามระเบียบ) 
 ตรวจสอบเขตที่ต้องถากถางพ้ืนที่ 
 การขุดรากถอนตอไม้ ซึ่งมีขนาด Ø เกิน ๕ ซม. ต้องเอาออกไป 
 ต้นไม้ที่อยู่นอกเขตก่อสร้าง ห้ามตัด 
 ถ้าพ้ืนที่เป็นหลุมบ่อต้องเกลี่ยและปรับให้ราบแน่นเสมอกัน (เฉพาะบริเวณก่อสร้าง) 

งานขุดดินถม
ด ิ น  บ ด อั ด
เกลี ่ยดินปรับ
ระดับดิน 

การถมดินและทราย 
 ดินที่นำมาถมกลบบริเวณก่อสร้างเพื่องานโครงสร้าง ต้องปราศจากเศษพืช และวัสดุที่ไม่พึง
ประสงค ์
 ดินที่ถมโดยรอบอาคารต้องมีคุณสมบัติสามารถเพาะปลูกได้ 
 กำหนดระดับดินที่จะถมหากแบบรูปรายการไม่กำหนดให้ถมดินสูงกว่าถนนหน้าอาคาร 
๐.๒๐ ม. 
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ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 การถมดินก่อสร้างอาคารต้องแบ่งถมเป็นชั้น ๆ  ตามรายการมาตรฐานงานก่อสร้าง  
 การถมดินถนน  หากแบบไม่กำหนดเป็นอย่างอื่นให้ถมสูงเฉลี ่ยตามที่กำหนดในผัง
บริเวณโดยถมลาดเอียงตามภูมิประเทศ 
 กรณีดินถมบ่อลึกในคูมีน้ำขัง ต้องสูบน้ำออกให้หมดเสียก่อน พร้อมลอกดินโคลนออก
จนถึงดินเดิมก้นบ่อ 
 การปรับผิวดินเพื่อปลูกพืชในที่ซึ่งระบุว่าเป็นสนาม หรือบริเวณปลูกพืช ต้องใช้ดินที่มี
คุณสมบัติเหมะสมแก่การเพาะปลูก หนาไม่น้อยกว่า ๓๐ ซม. ทับหน้า 
 การถมทราย ทรายที่นำมาถมต้องปราศจากก่ิงไม้ รากไม้ หรือวัชพืชอ่ืน  
 ให้ใช้ทรายปรับผิวดินพร้อมบดอัดให้แน่นก่อนเทคอนกรีตผิวดินทุกแห่ง 
 การถมทราย  ต้องทำคันดินโดยรอบทุกด้านสูงไม่น ้อยกว่าระดับที ่จะถมทราย  
ความกว้างของคันดินไม่น้อยกว่า ๑.๐๐ ม. เอียงลาดด้านนอกไม่น้อยกว่า ๑ : ๑.๕  
 การถมทรายชั้นละไม่เกิน ๓๐ ซม. 
การขุดดิน 
 ต้องขุดดินให้ตรงตามตำแหน่งขนาด (กว้าง, ยาว, ลึก) 

  การขุดดินต้องป้องกันมิให้ดินพังทลายตลอดเวลาของการก่อสร้าง 
งานบดอัดแน่น
ของดินถม 

 การทดสอบความแน่นดินถมตามเกณฑ์ขณะบดอัด 
 ต้องทำการทดสอบความแน่นแห้งสูงสุดในสนามทุกชั้นของดินถม 
 ต้องส่งผลการทดสอบที่ผ่านการรับรองให้ผู้ว่าจ้างตรวจสอบและอนุมัติ 

งานโครงสร้าง
ฐานราก 
(ฐานรากแผ่) 

งานตรวจสอบโครงสร้างฐานราก 
 ตรวจดูว่าวัตถุประสงค์กำหนดให้เจาะทดสอบดิน (BORING) หรือไม ่
 ถ้ากำหนดให้ BORING ต้องให้ผู้รับจ้างดำเนินการทดสอบ แล้วส่งผลให้ สยย.ทหาร เห็นชอบ 

  ตรวจว่าเป็นฐานรากชนิดใด เช่น 
- ฐานรากแผ่ (SPREAD  FOUNDATION) 
- ฐานรากเสาเข็ม (PILE  FOUNDATION) 
- ฐานรากแบบตอม่อ (PIER  FOUNDATION) 

  การทำฐานรากแผ่ 
 ตรวจสอบค่าน้ำหนักบรรทุกปลอดภัยของดินตามแบบก่อสร้าง 
 ตรวจสอบว่าต้องทำการทดสอบการรับน้ำหนักหรือไม่ 
 ขุดหลุมฐานรากหลังการปรับถมดิน 
 ก่อนเทคอนกรีตหล่อเสาฐานรากต้องใช้ทรายปรับระดับก้นหลมุแล้วเทคอนกรีตหยาบ   
 ตรวจศูนย์กลางฐานรากว่ากำหนดถูกต้อง 

(ฐานราก
เสาเข็ม) 
 

เสาเข็มตอก  
 ให้ผู้รับจ้างส่งรายละเอียดเสาเข็มพร้อมรายการคำนวณการจมตัวของเสาเข็มต่อการ
ตอก ตรวจเอกสารหลักฐานที่วิศวกรโยธาชั้นสามัญของผู้รับจ้างรับรองรายการคำนวณเข็ม 
 เสาเข็มคอนกรีตทุกต้นต้องได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน โดยระบุวัน เดือน ปี 
ที่ผลิตทุกต้น 
 ขณะตอกเข็มมีการจดบันทึกระเบียนการตอกเสาเข็ม 
 การตอกเข็มลงดินไม่ได้กำหนดหัวเข็มโผล ่ก่อนตัดหัวเข็มต้องขอความเห็นชอบจากผูว้่าจ้าง 



๔๙ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ก่อนอนุญาตให้ตอกเข็ม ผู้ควบคุมงานต้องตรวจดูคุณภาพความเรียบร้อยของเข็มทุกต้น 
 ตรวจอุปกรณ์การตอกเสาเข็ม เช่น ปั้นจั่นลูกตุ้ม เสาส่ง หมวกครอบว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
 ตรวจสอบตำแหน่งหมุด  แสดงตำแหน่งศูนย์เสาเข็มทุกต้นที่จะตอกแต่ละวันว่าถูกต้อง 
 นับจำนวน BLOW COUNT ของเสาเข็มทุกต้นจดบันทึกรายละเอียดในระเบียน  
ระยะเยื้องของศูนย์เสาเข็ม  ตำแหน่งเสาเข็มท่ีคาดว่าจะเสียหรือหัก  เป็นต้น 
 ทำหมายจุดที่ชัดเจนบนแผ่นบันทึกการตอกเสาเข็มที่ตอกเสร็จแต่ละวัน 

เสาเข็มเจาะ  ผู้ควบคุมตรวจสอบดูว่าเป็นแบบใด  
(เจาะระบบแห้งหรือเจาะระบบเปียก) แล้วตรวจควบคุมการก่อสร้าง ดังนี้ 
 เสาเข็มเจาะระบบแห้ง (DRY PROCESS) 
 ตรวจดูตำแหน่งที่จะเจาะว่าถูกต้อง 
 ตรวจว่าเจาะลึกได้ขนาดกำหนด 
 ตรวจการใส่โครงเหล็กเสริมคอนกรีตถูกต้องหรือไม่ 
 ก่อนเทคอนกรีตต้องตรวจความเรียบร้อยของหลุมด้วยแสงไฟ 
 ถ้าจะเทคอนกรีตโดยใช้ท่อสั้น ๆ  ส่วนผสมของคอนกรีตต้องข้นพอควรแต่อย่าถึงกับแห้ง  
ถ้าเทโดยใช้เครื่องสูบคอนกรีตหรือท่อเทส่วนผสมต้องเหลวพอที่จะไหลได้แต่ต้องไม่เสียกำลัง 
 อย่าเทคอนกรีตจากปากหลุม ถ้าหลุมลึกเกิน ๑๐ ม. 
 เสาเข็มเจาะชนิดใด ๆ เมื่อเสร็จแล้วต้องทดสอบความสมบูรณ์ของเสาเข็มด้วยวิธี  
“SEISMIC TEST” โดยสุ่มตัวอย่าง หรือตามสัญญาจ้างกำหนด 
 ตรวจสอบว่าสัญญาจ้างให้ทำการทดสอบการรับน้ำหนักบรรทุกหรือไม่ 
 ส่งผลรายงานทดสอบให้ผู้ว่าจ้างตรวจสอบเห็นชอบต่อไป 
เสาเข็มเจาะระบบเปียก (WET PROCESS) 
 ตรวจสอบตำแหน่งที่จะเจาะให้ถูกต้อง 
 ตรวจสอบการใส่ Casing ชั่วคราว ตรวจแนวดิ่งของ Casing  และแกนของเครื่องเจาะ 
ด้วยกล้อง THEODOLITE หรืออย่างอ่ืน 
 ตรวจความลึกของหลุมเจาะด้วยลูกดิ่งหรือวิธีอ่ืน ๆ 
 ตรวจโครงเหล็กเสริม ตรวจรอยต่อเหล็กเสริมให้ถูกต้องตาม SHOP DRAWING แสดงไว ้
 ก่อนเทคอนกรีตต้องตรวจสอบความลึก และการพังทลายของดินก้นหลุมอีกครั้ง รวมทั้ง
ตะกอนก้นหลุม 
 ตรวจสอบคุณภาพของ BENTONITE และในกรณีท่ีผู้รับจ้างนำดินมาใช้หมุนเวียนว่ามี
คุณภาพความหนืด (VISCOSITY) เปอร์เซ็นต์ทรายและค่า pH  
ให้ถูกต้องตามข้อกำหนด 
 คอนกรีตที่จะเทต้องมีคุณภาพตามที่ MixDesign ไว้ 
 ตรวจสอบความยาวของท่อเทในครั้งแรกปลาย  จะต้องอยู่ห่างจากก้นหลุม   
๑๐ ซม. และต่อจากนั้นจะต้องจมอยู่ในคอนกรีตไม่น้อยกว่า ๒.๐๐ ม. ตลอดเวลา ก่อนใช้
ทุกครั้งท่อเทต้องสะอาดและผนึกแน่น 
 ตรวจสอบปริมาณคอนกรีตที่เทไปแล้วกับค่าท่ีคำนวณไว้เป็นระยะ ๆ 
 ต้องมีระเบียนบันทึกเวลาทำงาน ปริมาณคอนกรีตและสิ่งผิดปกติ 

งานโครงสร้าง
แบบหล่อ
คอนกรีต 
 
 

งานโครงสร้างคอนกรีตเสริมเหล็ก (แบบหล่อคอนกรีต) 
 ไม้ที่ตั้งแบบหล่อคอนกรีตต้องใหม่แข็งแรงไม่ผุกร่อน สามารถทนต่อการรับน้ำหนักคอนกรีตที่เทได้ 
 แบบหล่อคอนกรีตต้องทำให้สามารถถอดง่าย 
 จัดให้มีช่องสำหรับล้างแบบก่อนเทคอนกรีต 
 คานคอดินและฐานรากต้องมีไม้แบบด้วย 



๕๐ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 

 ตรวจแบบดูเคร่าค้ำยัน การยึดโยงต้องมั่นคงแข็งแรง 
 รอยต่อของแบบหล่อต้องสนิทแนน่ อาจใช้สังกะสี หรือวัสดุอ่ืนปิด หรืออุดร่อง เพ่ือป้องกันน้ำปูนรั่ว 
 ตรวจระดับ ดิ่ง ฉาก หรือลาดเอียง ให้ตรงตามแบบ 
 ถ้าเป็นคอนกรีตเปลือยจะต้องตรวจดผูิวไม้แบบหล่อด้วยบางครัง้จำเป็นต้องไสกบให้เรียบ 
 ตรวจดูฐานรองรับไม้ค้ำยันทุกตัวว่า  แข็งแรง  แบบหล่อไม่ทรุดตัว เมื่อเทคอนกรีต 
 ระวังอย่าให้ค้ำยันวางบนดินอ่อนต้องมีแผ่น  Footing  รองรับน้ำหนักสำหรับแบบหล่อที่มี 
ความสูง x กว้าง x ยาว มาก ๆ   เช่น  ผนัง  ค.ส.ล. จะต้องทำแบบให้มั่นคงเป็นพิเศษ 

เหล็กเสริม
คอนกรีต 

เหล็กเสริมคอนกรีต  ตรวจดูดังต่อไปนี้ 
 เหล็กเสริมคอนกรีตต้องเป็นไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) 
 เหล็กเสริมคอนกรีตต้องมีมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 
 เหล็กข้ออ้อยต้องมีมาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 
 ตรวจดูว่าเหล็กเสริมคอนกรีตมีน้ำหนักตามเกณฑ์มาตรฐาน (ความยาว : พื้นที่หน้าตัด) 

การต่อ 
เหล็กเสริม  

การตอ่เหล็กเสริม ให้ตรวจสอบดังต่อไปนี้ 
 ต่อโดยวธิีทาบ (เหล็กเส้นกลมธรรมดา) ระยะทาบไม่น้อยกว่า ๔๘ เท่าของ Ø ของเหล็กเส้น 
 ต่อโดยวิธีทาบ (เหล็กข้ออ้อย) ระยะทาบไม่น้อยกว่า ๓๖ เท่าของ Ø ของเหล็ก 
 เมื่อต่อแล้วใช้ลวดผูกเหล็ก เบอร์ ๑๖ SWG. 
 การต่อเชื่อมกำลังของรอยเชื่อม ไม่น้อยกว่า ๑๒๕% 
 เหล็กเสริมที่โผล่ไว้ต่อภายหลังมีการราดน้ำปูนกันสนิม 
 ระยะรอยต่อในเหล็กเสริม ดังนี้ 
     - คาน  พื้น  ผนัง  ต่อด้วยวิธีทาบ เหล็กบนต่อที่กลางคาน 
     - เสา ต่อด้วยวิธีทาบ ต่อเหนือระดับพ้ืน ๑ ม. ถึงระยะกลางของความสูงของ เสา เหล็ก
ล่างต่อท่ีหน้าเสาถึง ๑/๕ จากศูนย์กลางเสา 

พ้ืนคอนกรีต
สำเร็จรูป  
 

พ้ืนคอนกรีตสำเร็จรูป (PREFAB  CONCRETE  FLOOR) 
 ตรวจดู ชื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ  BRAND NAME  ให้ถูกต้องตรงตามที่ผู้ว่าจ้างอนุมัติ
และให้ความเห็นชอบแล้ว 
 ตรวจดู ชนิด ขนาด และความสามารถ  ให้ได้ตรงแบบรูปรายการและข้อกำหนด 
 ผลิตภัณฑ์สินค้า  ต้องได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 

งานโครงสร้าง
เหล็ก 

งานโครงสร้างเหล็กและสิ่งก่อสร้างเหล็กทุกชนิด 
 เหล็กรูปพรรณทั้งหมดต้องมีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบนั หรือ  AISC หรือ JIS หรือ BS 
 การต่อเหล็กรูปพรรณให้เป็นไปตามข้อกำหนด 
 การเจาะหรือดัดหรือกดให้ทะลุเป็นรู  ต้องทำตั้งฉากกับเหล็ก 
 ห้ามขยายรูด้วยความร้อนเด็ดขาด 
 รูเจาะจะต้องเรียบร้อยไม่ฉีกขาดแหว่ง 
 ขอบรูที่เจาะด้วยสว่าน ให้ลบมุม ๒ มม. 
 ก่อนจะประกอบเหล็กรูปพรรณ กรณีท่ีแบบมิได้กำหนด ผู้รับจ้างต้องส่งแบบขยายให้ผู้
ควบคุมงานเห็นชอบ 
 การตัดเฉือนด้วยไฟจะต้องทำด้วยความประณีต 
 การติดตั้งเสริมกำลังและองค์อาคารต้องให้ตัวเสริมแนบสนิทจริง 
 การเชื่อมให้ได้มาตรฐาน AWS ตอนเชื่อมในการสร้างอาคาร  

  ผิวหน้าของเหล็กท่ีจะเชื่อมต้องสะอาดปราศจากสะเก็ดร่อน ตะกรันสนิม ไขมัน สี และ
วัสดุแปลกปลอมอ่ืน ๆ 
 การเชื่อมแบบชนต้องเชื่อมในลักษณะแบบจมเข้า (PENETRATION) 
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ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 การต่อเชื่อมแบบทาบต้องวางให้ผิวชิดกัน ยอมให้ห่างกันไม่เกิน ๖ มม. 

การต่อเหล็ก
โครงสร้างใน
สนาม 

การต่อเหล็กโครงสร้างในสนาม 
 ต้องเป็นไปตามแบบขยายโดยเคร่งครัด 
 ต้องทำนั่งร้าน ค้ำยัน ให้ปลอดภัยขณะทำงาน 
 ห้ามใช้แก๊สตัดเหล็กโครงสร้างเว้นวิศวกรอนุญาต 
 เมื่อทำโครงเหล็กเสร็จแล้ว ต้องทาสีกันสนิมตามแบบ 

 งานสลักเกลียว 
 การใส่สลักเกลียวต้องมั่นคงแข็งแรงไม่ให้เกลียวเสียหาย 
 ต้องมั่นใจว่าก่อนทำสลักเกลียวผิวรอยต่อเรียบ  และผิวที่รองรับต้องสัมผัสกันเต็มหน้า 

งานคอนกรีต งานคอนกรีต (การผสมคอนกรีต)  
 ตรวจวสัดุ ปูนซีเมนต์  ทราย หนิ มีลำดับขนาดคุณภาพตามกำหนด และสะอาด 
 ก่อนเทคอนกรีตทุกครั้งต้องขออนุมัติก่อนจึงจะเทได้ 
 หินที่สกปรกต้องล้างน้ำให้สะอาด 
 ทรายต้องมีการร่อนเอาเศษวัสดุอื่นออกให้หมด 
 คอนกรีตผสมเสร็จ (READY MIXED) ต้องผสม  และการขนส่งปฏิบัติตามมาตรฐานงานคอนกรีต 
 ก่อนเทต้องตรวจความเรียบร้อยของแบบครั้งสุดท้าย ทำความสะอาด เก็บเศษไม้เศษ
เหล็ก ถุงพลาสติกพร้อมล้างแบบหล่อให้สะอาด 
 ตรวจแผนการเทคอนกรีตของผู้รับจ้างว่าจะเริ่มต้นเทที่ใด และจะหยุดเทตำแหน่งใด  
อยู่ในข้อกำหนดที่ยอมได้หรือไม่ 
 คอนกรีตที่เทจะต้องผสมเสร็จใหม่ ๆ คอนกรีตผสมนานเกิน ๓๐ นาที ห้ามนำมาใช้งาน
เด็ดขาด เว้นแต่ได้ผสมน้ำยาหน่วงการก่อตัว 
 เมื่อเทคอนกรีตลงในแบบแล้วต้องกระทุ้งให้แน่น หรือใช้เครื่องสั่นคอนกรีต    
(VIBRATOR) เพ่ือมิให้คอนกรีตเป็นโพรง 
 ถ้าผู้ควบคุมงานพิจารณาแล้วเห็นว่ามีอุปสรรค  หากเทคอนกรีตแล้วจะทำ ให้คอนกรีต
เสียง เช่น ถูกแดดความร้อน น้ำ น้ำฝน จะสั่งให้งดเทคอนกรีตได้  
จะเทต่อได้เมื่อได้แก้ไขปัญหาหรืออุปสรรคนั้น ๆ ได้แล้ว  

 ผสมให้มีความข้นเหลวพอเทได้  ทำ “SLUMP TEST” ทุกครั้งที่ผสมคอนกรีต   
 เก็บตัวอย่างคอนกรีตขนาด ๑๕ x ๑๕ x ๑๕ ซม. เป็นตัวอย่างทดสอบกำลังประลัย อายุ ๒๘ วัน  
อัตราส่วนผสมคอนกรีต 
งานคอนกรีตทั่วไปใช้ส่วนผสมปูนซีเมนต์ : ทราย : หิน อัตรา ๑ : ๒ : ๔ น้ำ ๒๙ ลิตร/ปูนหนึง่ถุง 
ก่อนเทคอนกรีตต้องให้ผู้รับจ้างเตรียม  ดังต่อไปนี้ 
 วัสดุก่อสร้าง ปูนซีเมนต์ หิน ทราย น้ำ ต้องมีพร้อมและปริมาณเพียงพอ สำหรับการเท
คอนกรีตคราวนั้น ๆ 
 เครื่องผสมคอนกรีต  เครื่องเขย่าคอนกรีตต้องอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
 ตรวจแบบหล่อคอนกรีตว่าแข็งแรง ถูกต้อง สะอาด ปราศจากฝุ่น ขี้โคลน (เหล็กต้องสะอาด) 
 บริเวณน้ำขังก่อนเทคอนกรีตต้องสูบน้ำออกให้หมดเสียก่อน 
 ตรวจดูการผูกเหล็ก  และขนาดของเหล็กเสริม มีการจัดวางถูกต้องตามแบบ 
 การเทคอนกรีตต่อต้องทำให้ถูกวิธีทางเทคนิค 
 ขณะเทคอนกรีตต้องคอยควบคุมไม่ให้คนงานเหยียบไปบนโครงเหล็กเส้นที่วางไว้ดีแล้ว 



๕๒ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 เมื่อผู้รับจ้างเตรียมงานเทคอนกรีตเสร็จแล้ว  ให้รายงานขออนุมัติเทคอนกรีตต่อผู้
ควบคุมงาน เมื่อผู้รับจ้างเตรียมงานเทคอนกรีตเสร็จแล้วให้รายงานขออนุมัติเทคอนกรีตต่อ
ผู้ควบคุมงาน 
 คอนกรีตที่เทต้องผสมเสร็จใหม่ คอนกรีตที่ผสมไวน้านเกิน ๓๐ นาทีห้ามนำมาใช้งาน 
 เมื่อเทคอนกรีตแล้วมีการใช้  VIBRATOR หรือ  ใช้เหล็กกระทุ้งป้องกันคอนกรีตเป็น
โพรงหรือเป็นรูรังผึ้ง 
 การเทคอนกรีตต้องเทรวดเดียวตลอดจะหยุดกลางครันไม่ได้ 
 เมื่อเทคอนกรีตรวดเดียวไม่ได้  ยอมให้หยุดเทคอนกรีตได้  และให้ดำเนินการ ดังนี้ 
    - เสาให้เทถึงระดับ ๒.๕ ซม. ต่ำจากท้องคานหัวเสา 
    - สำหรับคานให้เทถึงกึ่งกลางคาน แต่คานที่ยาวเกิน ๕.๐๐ ม. และฐานรากต้องเทให้
เสร็จในคราวเดียวกัน 
    - การเทพ้ืนขอบให้หยุดเมื่อเทถึงกลางแผ่น 
    - บันไดต้องเทพร้อมกัน ทั้งแม่บันได ขั้นบันได และคานรับเหล็กเอ็น 

 การถอดไม้แบบหล่อคอนกรีต  กรณีใช้ปูนปอตแลนด์  ชนิดที่ ๑ 
 เมื่อเทคอนกรีตแล้วในระยะ ๒๔ ชม.  ห้ามกระทบกระเทือนหรือโยกคลอนแบบคอนกรีตเด็ดขาด 
 แบบข้างเสา ข้างคาน กำแพงถอดได้ใน ๒๔ ชม. 
 แบบท้องคาน พื้น กันสาด  ใน ๑๔ วัน 

 การบ่มคอนกรีต 
 หลังเทคอนกรีตแล้ว ภายใน ๒๔ ชม. ต้องป้องกันคอนกรีตโดนแดด น้ำ หรือน้ำฝน 
 หลังเทคอนกรีต ๒๔ ชม. จะต้องบ่มคอนกรีตให้ชุ่มน้ำตลอดเวลา อย่างน้อย ๗ วัน 
 ให้ผู้รับจ้างเป็นผู้เลือกวิธีบ่มคอนกรีตที่ถูกต้องเหมาะสม 

 การแต่งผิวคอนกรีต 
 ก่อนฉาบปูนมีการทำให้ผนังคอนกรีตหยาบขรุขระหรือไม่ 
 ทันทีท่ีถอดแบบ  ต้องแต่งผิวคอนกรีตให้ได้ตามแบบรูป 
 กรณีวัสดุฝังคอนกรีต  ผู้รับจ้างต้องฝังปลอกหรือท่อ  วาง SLEEVE ไว้เสมอ โดยเตรียมไว้ก่อน 

งาน  
POST-
TENSIONED, 
FLAT SLAB 

รายการตรวจสอบงาน  POST-TENSIONED, FLAT SLAB 
A. การตรวจงานทั่วไป 
 ตรวจสอบความเรียบร้อยของแบบหล่อ   และความแข็งแรงของค้ำยันต่าง ๆ 
 ตรวจดูการจัดวางเหล็กเสริม (BOTTOM BAR) ต้องได้ตามแบบกำหนด 
 ตรวจดูการติดตั้งสมอยึด (ANCHORAGE) 
 ติดตั้งจัดแนวระดับ (PROFILE) ของสายเหล็กเอ็น  
(PRESTRESSING TENDONS) 
 ตรวจดูว่าการจัดเหล็กเสริมบน (TOP BAR) ว่าได้มาตรฐานตามแบบกำหนด 
 ตรวจและควบคุมการเทคอนกรีต 
 ตรวจขั้นตอนการบ่มน้ำ และถอดแบบข้าง 
 การถอด PLASTIC FORMER  และการใส่จำปา (JAWS) 
 ตรวจขั้นดึงสายเหล็กเส้น และการยึด 
 การถอดแบบพ้ืน 
หมายเหตุ  : 
- ในกรณีที่มีการเว้นช่องรอบเส้น (COLUMN PACKET หรือ SLIDING JOINT) หรือ 

COLUMN HINGS ให้ปรึกษา  และขอคำแนะนำจากผู้ออกแบบ 
- งานนี้ส่วนใหญ่จะเหมือนกับงาน  RC. FLAT SLAB 



๕๓ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 B. สมอยึด (ANCHORAGE) 

 ตรวจดูสมอยึด (ANCHORAGE) ต้องมีสภาพสมบูรณ์  ตามที่ออกแบบ ไม่มีรูโพรง หรือ
รอยแตกร้าวทำด้วยวัสดุที่มีความคงทนตามท่ีทดสอบแล้ว 
 ตรวจดูจำปา (GRIP) ต้องมีความแข็งมากกว่าเหล็กลวดในสายเอ็นมีขนาดกระชับกับ
เหล็กสายเอ็นและสมอยึดพอดี 
 ตรวจดูแน่ใจว่า PLASTIC FORM ไม่แตกร้าว  จนปล่อยให้น้ำปูนรั่วไหล 

 เข้าไปจับกับสมอยึด  และจำปาได้ 
 กรณีท่ีปลายข้างหนึ่งมีสมอยึดตายอยู่ (DEAD END ANCHORAGE)   ให้ตรวจดูตำแหน่ง
และสภาพความแข็งแรงของสมอยึดด้วย 
 ก่อนเริ ่มงานควรศึกษาทำ SHOP DRAWING  ให้เข้าใจพร้อมทั ้งตรวจสอบด้วย 
STRAND และ MILD STEEL ที่บริเวณ COLUMN และที่ MID SPAN ให้เป็นไปตามที่
ผู้ออกแบบได้คำนวณไว้และขอความเห็นชอบก่อนลงมือทำงาน 

 

  ห้ามใช้สายเหล็กเอ็น (PRESTRESSING TENDONS) เป็นสายดิน  ในการเชื่อมด้วยไฟฟ้าเป็นอันขาด 
 ตรวจสอบว่าสายเหล็กเอ็นยื่นโผล่จากสมอเพียงพอ  สำหรับปลายที่ต้องดึง                  
และตรวจสอบการยึดตายของสายเหล็กอันปลายที่ไม่มีการตัด 
 ห้ามคนงานเดินเหยียบย่ำบนสายเหล็กเอ็นที่จัดแนวระดับไว้เรียบร้อยแล้ว 

 C. รายการตรวจสอบการเทคอนกรีต 
 ตรวจดูการทำความสะอาดแบบหล่อ ให้เก็บเศษลวด ถุงพลาสติกก้นบุหรี่  และ 
สิ่งแปลกปลอมอ่ืน ๆ ออกไปให้หมด 
 ต้องให้มีการพาดสะพานเพ่ือให้รถเข็นเข้าไปเทคอนกรีตให้ห่างจุดที่ต้องการ ไม่เกิน ๑.๐๐ ม. 
 ตรวจดูความถูกต้องของสายเหล็กเอ็น  และเหล็กเสริมเป็นครั้งสุดท้ายก่อนเท  ได้แก่ ระยะ
แนวระดับ และความสมบูรณ์ของวัสดุหุ้มสายเหล็กเอ็นถ้าพบข้อบกพร่องให้แก้ไขให้เรียบร้อย 
 ต้องระมัดระวัง ไม่ให้มีการกระแทกเหล็กเสริม  และสายเหล็กเอ็นให้คลาดเคลื่อนจาก
ตำแหน่งที่จัดไว้  ถ้ามีการเคลื่อนย้ายผิดที่ให้รีบจัดให้เข้าที่เดิม  และต้องมีการวัดสอบระยะด้วย 
 เมื่อเทคอนกรีตแล้วให้ใช้ เครื่องสั่นคอนกรีต (VIBRATOR) จุ่มหรือจี้ลงในคอนกรีตให้ทั่ว
เพ่ือกระจายส่วนผสมหินและทรายให้สม่ำเสมอกัน คืออย่าให้หินแยกกลุ่มจากทราย 
 ให้เพ่ิมความแน่นของคอนกรีตที่บริเวณหุ้มสมอ เป็นพิเศษ 
ห้ามใช้  เครื่องสั่นคอนกรีต (VIBRATOR) ที่จุดเดิมอยู่นานเกินกว่า ๑๕ วินาที 
 ห้ามใช้เครื่องสั่นคอนกรีต (VIBRATOR) จี้คอนกรีตให้ไหลเข้าไปบริเวณใกล้หัว 
ANCHORAGE แต่ให้ทำการเทคอนกรีตที่บริเวณจุดนั้น  แล้วจึงใช้เครื่องสั่นคอนกรีตทำการ
สั่นคอนกรีตตามปกติ 
 ควรระมัดระวังบริเวณหัวเสาห้ามเทหัวเสาสูงเกินพ้ืนเด็ดขาด เนื่องจากแรงเฉือนที่จุดนั้นจะสูงมาก 
 ตรวจสอบว่าในแบบระบุให้เวน้หวัเสาหรือบรเิวณรองรับไว้ก่อนหรือไม่  และตรวจดูให้เป็นไปตามนั้น 

 D. รายการตรวจสอบก่อนการดึงสายเหล็กเอ็น 
 จะทำการดึงได้ต่อเมื่อคอนกรีตอายุครบตามท่ีวิศวกรกำหนดแล้วเท่านั้น 
 ต้องทดสอบความเที่ยงตรงของแม่แรงกับ CALIBRATION CRANE และ PROVING 
RING ทุกวันก่อนนำแม่แรงไปใช้งาน 
 ถ้าแม่แรงเกิดความคลาดเคลื่อน  ห้ามนำมาใช้งาน  และให้วิศวกรตรวจสอบทันที (แม่
แรงจะมีความคลาดเคลื่อนได้ไม่เกิน  ± ๒%) 
 ตรวจสอบลำดับขั้นตอนของการดึงสายเหล็กเอ็นตามหมายเลขที่วิศวกรจัดทำบัญชีการดึงไว้ 



๕๔ 
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ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  ตรวจทานระยะยึด แรงอัดในแม่แรง และค่าที่ได้จากการคำนวณไว้สำหรับแรงดึงในสาย

เหล็กเอ็นแต่ละสาย 
 ตรวจดูการตั้งแนวกั้น  ต้นปลายชายเหล็กเอ็นที่จะใช้แม่แรงดึง  เพื่อป้องกันอันตราย
อย่างรุนแรง อันที่อาจจะเกิดจากสายเหล็กเอ็นขาด 

 E. การดึงสายเหล็กเอ็น 
 ตรวจดูการจัดจำปา  สายเหล็กเอ็น และสมอ ให้กระชับด้วยความระมัดระวัง ไม่ให้
จำปาขบสายเหล็กเอ็นขาดในขณะดึง 
 ตรวจดูให้มีการทำความสะอาดแป้นเสมอ (ซึ ่งปากแม่แรงจะยัน) ให้รวมทั้งจำปา  
ให้สะอาดปราศจากข้ีปูนเกาะ 
 กำกับดูแลการสวมแม่แรงเข้ากับสายเหล็กเอ็น โดยจัดจำปาให้ยึดกระชับ แล้วดึงสาย
เหล็กเอ็น โดยการอ่านมาตรแรงอัดของน้ำมันไฮดรอริค เมื่อแรงอัดขึ้นประมาณ ๑๐%  
แล้วให้คลายแรงดันให้หมด ต้องระวังไม่ให้เกิดแรงบิดแรงดัด 
อ่ืน ๆ ที่ไม่ต้องการ อันอาจจะเกิดจากการดึงสายเหล็กเอ็นนี้ด้วย 
 ทำเครื่องหมายขีดตอนเริ่มวัดความยืดไว้บนสายเหล็กเอ็น  และเตรียมไม้บรรทัดเหล็ก
ซึ่งวัดได้ละเอียดจนถึงมิลลิเมตร 
 เริ่มเดินเครื่องอัดน้ำมัน  เพ่ือดึงใหม่ การอ่านแรงในสายดึงให้วัดโดยตรงด้วย LOAD 
CELL หรืออ่านจากมาตรความดันน้ำมัน ซึ่งมีการเทียบแรงไว้ก่อนแล้ว พร้อมกับระยะยืด
ให้ได้ตามบัญชี การดึงด้วยความคลาดเคลื่อนของแรง  ซึ่งวัดจากมาตรความดันได้ไม่เกิน   
± ๒ % คือความยืดไม่เกิน ± ๒ มม. หรือตามที่วิศวกรกำหนด 
 เมื่อได้แรงตามกำหนดแล้ว  ให้อัดจำปายึดสายเหล็กเอ็นจนแน่น   
นอกเสียจากระยะยืดของสายเหล็กเอ็นเกินกว่าระยะเลื่อนของกระบอกสูบจึงให้ทำการอัด
จำปาไว้แค่พอให้ยึดอยู่ แล้วจัดกระบอกสูบแม่แรงเพ่ือดึงใหม่ต่อไป 
 ตรวจควบคุมให้มีการจดและบันทึกระยะลู่ตามของจำปาเมื่อปล่อยแม่แรง  สำหรับสายเหล็ก
เอ็นทุกสายระยะลู่ตามนี้จะต้องไม่เกินที่วิศวกรกำหนด ถ้าเกินจะต้องทำการดึงซ่อมแรงใหม่ 
 ตรวจดูการคลายแรงภายหลังการยึดสมอแล้วนั้น จะต้องกระทำไปด้วยอาการราบรื่น  
ปราศจากแรงกระตุกกระแทกใด ๆ ซึ่งอาจเกดิขึ้นในสายเหล็กเอ็น หรือสมอเป็นอันขาด 

 F. การตัดและการอุดอัด ตรวจสอบดังต่อไปนี้ 
 ตรวจสอบระยะโด่งต่าง ๆ ตามที่วิศวกรกำหนด ถ้าไม่ได้ระยะตามเกณฑ์  
ห้ามดำเนินการต่อไปและให้รายงานวิศวกรทราบทันที 
 การตัดสายเหล็กเอ็นที่โผล่ยื่นเกิน  ต้องการให้ใช้เลื่อยจานความเร็วสูงตัด ห้ามใช้ไฟแก๊ส
หรือความร้อนตัดโดยเด็ดขาด 
 ต้องให้มีการพ่นสีกันสนิมที่สมอยึดทุกตัว 
 ให้มีการคลี่สายเหล็กเอ็นหลังพับงอเข้าไปไว้ในเบ้า 
 อุดและอัดเบ้าสมอให้เต็มด้วยปูนทราย 

 G. การถอดแบบ 
 ห้ามถอดแบบจนกว่าจะทำการดึงสายเหล็กเอ็นจนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 ในกรณีท่ีน้ำหนักคงที่ (DEAD LOAD) ของชั้นถัดขึ้นไปเกินน้ำหนักจร(LIVE LOAD)  
ที่ออกแบบวิศวกรจะต้องตรวจสอบน้ำหนักท่ีนั่งร้าน  และค้ำยันให้เรียบร้อยเสียก่อน   
โดยทำค้ำยันมากกว่า ๑ ชั้น 

การก่ออิฐ
คอนกรีตบล๊อค 
ฉาบปูน ก่อหิน 

การก่ออิฐ คอนกรีตบล๊อค ฉาบปูน ก่อหิน อิฐโปร่ง อิฐประดับ ฉาบปูนแต่ง 
 ให้อัดหรือยาส่วนที่กลวงด้วยปูนทราย MORTAR  ให้ทั่วเต็มหน้า ก่อนก่อ 
 วัสดุที่เป็นก้อนกดให้เรียบโดยยา MORTAR  ให้ทัว่เต็มหน้าทั้งรอยตอ่ด้านหัว  และทางราบ 



๕๕ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
อิฐโปร่ง อิฐ
ประดับ และ     
งานปูนแต่ง 

 รอยต่อด้านหัวและทางราบต้องมี MORTAR ยาหนา ๙ มม. แล้วอัดให้แน่น 
 รอยต่อทางระนาบและทางตั้ง (COLLAR) ต้องอัดด้วย MORTAR ให้เต็ม 
 รอยต่อ  ปลายธรณีโดยรอบวงกบประตูหน้าต่าง  หรือตำแหน่งอื่นที่กำหนด   
ว่าต้องอุด MORTAR ต้องเซาะร่องลึก ๒ ซม. และปาดให้เรียบสม่ำเสมอ 
 ก่อนนำอิฐมาก่อต้องชุบน้ำจนเปียกให้ทั่วก้อนกันปูนร่อนเพราะอิฐดูดน้ำ 
 ห้ามนำอิฐหักมาก่อกลางกำแพงหรือผนัง 
 รอยต่ออิฐก่อต้องมีปูนก่อเต็มหน้า ถ้าจำเป็นต้องก่ออิฐบางแห่งในแนวผนังเดียวกัน  
 ซึ่งสูงกว่าที่อ่ืน ๆ 
 ห้ามก่ออิฐเท่ากันเกิน ๑.๐๐ ม. (กันกำแพงล้ม) 
 การก่ออิฐติดส่วนโครงสร้าง  ต้องกะเทาะหน้าคอนกรีตให้ขรุขระตลอดหน้า  
 (ให้แง่หินโผล่แต่ไม่ให้ถึงโครงเหล็ก) และลาดน้ำให้เปียกก่อนก่ออิฐ 
 กำแพงทุกส่วนต้องมีทับหลังและเสาเอ็น ค.ส.ล.ทุกแห่ง ก่อนก่ออิฐเหนือคานระดับดิน
ทุกแห่ง ต้องเทแนวกันความชื้นบนคานด้วย ASPHALT หรือวัสดุอ่ืนหนาอย่างน้อย ๑ ซม. 
 เมื่อก่ออิฐเสร็จภายใน ๔๘ ชม. ห้ามกระทบกระเทือนโดยเด็ดขาด 
การก่ออิฐหนุนท้องคานต้องรอหลังก่อผนังเสร็จแล้ว ๓ วัน 

การปู
กระเบื้องยาง 

การปูกระเบื้องยาง 
 วัสดุที่ใช้ต้องเป็นกระเบื้องคุณภาพดี  มีส่วนประกอบด้วยส่วนผสมไวนิล และพลาสติก 
โดยทั่วถึง ขนาดสม่ำเสมอกัน 
 กระเบื้องยางต้องตัดเป็น ๔ เหลี่ยมอย่างตรง ไม่มีรอยตำหนิ 
 ผิวที่จะปูพื้นกระเบื้องยางต้องแต่งให้เรียบร้อย  พ้ืนคอนกรีตต้องแห้งสนิท 
 การทากาวตามคำแนะนำของผู้ผลิตโดยใช้เกรียงฟันปลาความหนาไม่เกิน   
๐.๘๐ ซม. ตรงรูปตวั V ที่เกรียงลึก ๐.๑๖ ซม. และห่างกัน ๐.๒๕ ซม. จากศูนย์ถึงศูนย ์
 จะเริ่มปูกระเบื้อง เมื่อปูแต่งผิวแล้วมีอายุไม่น้อยกว่า ๒๑ วัน 
 ปูกระเบื้องยางให้ได้แนวสม่ำเสมอ 
 เมื่อปูกระเบื้องแล้วห้ามใช้งานจนกว่าจะผ่านไปแล้ว ๓ วัน 
 ทำบัวเชิงยางสีดำ ผนังกว้าง ๔"  หรือตามแบบระบุ 
 เมื่อกระเบื้องยางติดพ้ืนที่แล้วให้ขัดด้วย WAX โดยใช้เครื่องขัด การขจัดรอยด่างให้ใช้เกรียง
ปาดพุ๊ตตี ้(Putty Knife) หรือฝอยเหล็ก หรือผ้าชุบสบู่ที่เป็นกลาง ห้ามใช้  น้ำยาอย่างอ่ืนเด็ดขาด 

การปู
กระเบื้องพ้ืน
ชนิดผิวแข็ง 

การปูกระเบื้องพ้ืนชนิดผิวแข็ง 
 วัสดุที่ใช้ ได้แก่ กระเบื้องโมเสค เซรามิค หินอ่อน หินแกรนิต กระเบื้องเคลือบ  
กระเบื้องดินเผาความร้อนสูง กระเบื้องหินขัด 
 วัสดุที่นำมาใช้ต้องมีคุณภาพ ขนาด สี และลักษณะตามแบบกำหนด 
ขั้นเตรียมการ 
 ก่อนทำงานต้องตรวจดูว่าแนวปูน สมอ ยึด พุก งานไฟฟ้า งานเดินท่อ  
ถนนต่าง ๆ ที่อยู่ใต้พ้ืนผิวแข็งเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 ไม่เริ่มงานจนกว่าปกปิดที่ใกล้เคียงให้พ้นจากความเสียหายก่อน 
 ก่อนปูพ้ืนต้องเตรียมความสะอาดปราศจากเศษผงวัสดุต่าง ๆ 
 ผิวต้องได้ระดับและความลาดตามกำหนด 
 ระดับพ้ืนต้องต่ำกว่าความหนาของแผ่นและเชื้อประสาน 
 ก่อนปูกระเบื้องต้องล้างผิวที่ทำงานให้สะอาดให้ผิวชุ่มแต่ต้องไม่มีน้ำขัง 
 ต้องเตรียมผิวดว้ยการฉาบปนู ๒ ชัน้ ปรับผวิกำแพงให้ได้ฉากมุม ขนาดตามกำหนด 
 ห้ามปูกระเบื้องบนแผ่นพ้ืนคอนกรีตที่อายุไม่ครบ ๒๘ วัน หรือยกระดับคอนกรีตที่อายุไม่ครบ ๑๕ วัน 



๕๖ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ปูนรองพ้ืนประกอบด้วย ปูนซีเมนต์ : ทราย (อัตราส่วนประมาณ ๑ : ๕)ผสมน้ำพอเหลวทำงานได้ 
 ก่อนปูกระเบื้องให้โรยซีเมนต์ผงให้ทั่วปูนรองพ้ืนหนา ๑.๖ มม. ไล้ด้วยเกรียงแล้วเริ่ม 
ปูแผ่นกระเบื้อง 
 ปูนรองพ้ืนที่เทเกิน ๑ ชม. หรอืถ้าลงชั้นยึดประสานเกิน ๑๕ นาที ถ้าปูนมีเยื่อลอยปิด
หน้าให้โกยปูนออกแล้วเทปูนรองประสานใหม่ 

การกรุผนัง
ด้วยกระเบื้อง  
(FACING 
TILE) 

การกรุผนังด้วยกระเบื้อง (FACING TILE) 
 กระเบื้องเคลือบ  กระเบื้องเซรามิคก่อนกรุจะต้องทำความสะอาดผนังก่อน  คือปูนผิว
ชั้นแรกของกำแพงฉาบปูนชั้นแรก หนา ๑ ซม. 
 ขูดผิวปูนที่ฉาบกำแพง ก่อนปูนแห้งเพื่อเตรียมเกาะปูนฉาบครั้งที่ ๒ 
 ฉาบปูนผนังครั้งที่ ๒ ทำเช่นเดียวกันกับขั้นที่ ๑ แต่ต้องเหลือระยะไว้ให้พอดีกับความ
หนาของกระเบื้องเคลือบ 
 ก่อนกรุกระเบื้องให้รดน้ำผิวผนังกำแพงที่ฉาบขั้นที่ ๒ แล้วโบกปูนกรุผนังให้มีระยะเสมอ
กับท่ีกะระยะไว้กับความหนาของกระเบื้อง (หนาไม่เกิน ๒ ซม.) 
 ก่อนกรุกระเบื้อง ให้นำไปแช่น้ำก่อนแล้วฉาบหลังกระเบื้องทันทีก่อนปูน 
 รอยต่อที่ปูกระเบื้อง  ห่างกันไม่เกิน ๓ มม. ปูแล้วยาแนวด้วยซีเมนต์ยาแนว  ให้เรียบร้อย 
 ปูแล้วรีบทำความสะอาดก่อนส่วนที่เลอะสกปรกจะแห้ง  แล้วขัดทำความสะอาดโดยเช็ดให้แห้ง 
 การกรุผนังด้วยกระเบื้อง (FACING TILE) โดยใช้กาวผงสำเร็จรูป ผสมซีเมนต์ ทราย น้ำ  
ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของบริษัทผู้ผลิตจำหน่าย 

การกรุแผ่นดูด
ซับเสียง  
(ACOUSTIC 
BOARD) 

การกรุแผ่น (ACOUSTIC BOARD) 
 เคร่าฝ้าเพดานระยะตามมาตรฐานผู้ผลิตหรือตามแบบกำหนด 
 วางแนวสม่ำเสมอจากกลางห้องไป ๒ ข้างเท่ากัน 
 ยึดแผ่น ACOUSTIC BOARD ติดเคร่าด้วยตะปู หรือปฏิบัติอย่างอ่ืนตามแบบกำหนด 

การติดตั้งโครง
เคร่าฝ้า การ
ติดตั้งโครง
เคร่าฝ้า ระบบ 
T- BAR  
และ ตัว C  
 

การติดตั้งโครงเคร่าเหล็กชุบสังกะสีระบบ T- BAR และตัว C 
(GALVANIZED STEEL CEILING FRAME) 
 ตรวจดูชนิดและขนาดของโครงเคร่าหลักและรอง ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน  หรือไม่ 
 ตรวจดูจุดปรับระดับที่โครงเคร่าหลัก  ทุกระยะ  ๖๐ x ๑๒๐ ซม.  หรือตามแบบกำหนด 
 ตรวจดูระดับฝ้าให้ได้ระดับเดียวกันทั่วบริเวณ หรือตามแบบกำหนด 

การติดตั้งโครงเคร่าฝาเหล็กชุบสังกะสีรูปตัว  C 
 ตรวจดูชนิดและขนาด  ของโครงเคร่าหลักและรอง ได้มาตรฐานตาม มอก.ปจัจุบันหรือไม ่
 ตรวจดูระยะโครงเคร่า ทุกระยะ ๔๐ ซม. หรือ ๖๐ ซม. หรือตามแบบกำหนด 

 แผ่นยิบซั่ม  (GYPSUM BOARD) 
 ตรวจว่าแผ่นยิบซั่มที่นำมาใช้มี  ชนิด  ขนาด  และความหนา  ตามแบบกำหนด 
 ตรวจว่าแผ่นยิบซั่มได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน หรือไม่ 

 การกรุเพดานด้วยยิบซั่ม 
 ต้องจัดแนวเป็นเส้นตรงได้ระดับเรียบสม่ำเสมอ 
 การวางแนวเริ่มจากกลางห้องออกไปทั้ง ๒ ด้าน 
 ระยะโครงเคร่าตามแบบกำหนด 

 แผ่นบรรเทาเสียง (ACOUSTIC BOARD) 



๕๗ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ตรวจดูว่าแผ่นสำเร็จรูป  ACOUSTIC BOARD ที่นำมาใช้สามารถบรรเทาเสียง และ
ความร้อน ได้หรือไม่ 
 เป็นชนิดและขนาดตามแบบกำหนด 
 ตรวจตราการติดตั้งต้องถูกวิธี เช่น เคร่าฝ้า หรือวิธีการ ฯลฯ 

 กระเบื้องใยหินแผ่นเรียบ (ASBESTOS) 
 ตรวจดูว่าเป็นชนิด ขนาด ความหนาตามท่ีแบบกำหนด 
 ตรวจว่าคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน หรือไม่ 
 ตรวจดูวิธีการติดตั้งถูกต้อง  รวมทั้งวัสดุอุปกรณ์ประกอบอ่ืน ๆ เช่น เคร่าฝ้า  การตอก
ตะปูยึดติด วิธีการกรุ เป็นต้น 

กระเบื้องมุง
หลังคา  
(ROOFING) 

กระเบื้องมุงหลังคา (ROOFING) 
 ตรวจดูว่ากระเบื้องใยหิน ชนิดลอนคู่ลูกฟูกลอนเล็กหรือใหญ่ มีคุณสมบัติได้มาตรฐาน
ตาม มอก. ปัจจุบันหรือไม่ 
 ตรวจดูตะขอรับกระเบื้องว่ามีคุณสมบัติตามกำหนด 
 ตรวจดูเหล็กร้อยยึดกระเบื้องสำเร็จรูปว่ามีคุณสมบัติถูกต้อง 
 ตรวจดูวัสดุอุปกรณ์อ่ืน ๆ ว่าเป็นไปตามแบบกำหนด 

การทำหินขัด 
ในที่ 

การทำหินขัดในที่ ทั่วไป 
 ตรวจตราให้แน่ใจว่างานที่เกี่ยวข้องทำเสร็จไปก่อนแล้ว ก่อนทำหินขัดในที่ 
 ห้ามทำหินขัดในพ้ืนคอนกรีตที่อายุไม่ครบ ๒๘ วัน 

 การเตรียมการก่อนทำหินขัดในที่ 
 พรมน้ำให้ผิวชื้นโดยไม่มีน้ำขัง (พ้ืนสะอาด) 
 วางเส้นแบ่ง ฉาบปูนผิวข้างเส้นแบ่ง ก่อนทำหินขัด ๒๔ ชม. 
 เทส่วนผสมหินขัดในเส้นแบ่ง โดยเกณฑ์ตามกำหนดดังกล่าวแล้ว 
 บ่มหินขัดอย่างน้อย ๖ วัน จึงสามารถขัดด้วยเครื่องขัดได้ 
 การแต่งหน้าครั้งสุดท้ายเช็ดให้แห้งแล้วขัดด้วยขี้ผึ้งจนขึ้นมัน 

วัสดุก่อสร้าง              
ที่ทำด้วยไม้ 

วัสดุก่อสร้างทำด้วยไม้ 
  ( ตรวจดูว่ามีคุณสมบัติดังต่อไปนี้หรือไม่ ) 
      -  ไม้เนื้อแข็ง ต้องเป็นไม้ที่มีรายชื่อตามที่กำหนด มีคุณสมบัติรับแรงประลัย ได ้๑,๐๐๐ กก./ตร.ซม. 
      - ไม้เนื้ออ่อน ต้องเป็นไม้ที่มีรายชื่อกำหนดไว้แล้ว คุณสมบัติสามารถรับแรงประลัยได้
ไม่น้อยกว่า ๕๕๐ กก./ตร.ซม. 
 ตรวจดูว่าไม้ที่นำมาใช้งานต้องไม่ผุ เป็นรูโค้งงอ แตกร้าว เป็นกระพ้ี จนเสียความมั่นคง แข็งแรง 
 ตรวจและกำกับดูแลการไสไม้ต่าง ๆ ที่นำมาใช้ทุกชนิดว่าเมื่อไสแล้วขนาดลดลงต้องอยู่
ตามเกณฑ์ที่กำหนดในตาราง 
 ตรวจดูชนิดไม้ที่นำมาใช้กับส่วนต่าง ๆ ของอาคารว่าถูกต้องคือ 

-  ไม้เนื ้อแข็งใช้กับ เสา คาน ตง อะเส อกไก่ ส่วนของโครงหลังคา จันทันพราง 
สะพานรับท้องจันทัน เชิงชาย ค้ำยัน ลูกกรงบันได ราวบันได ส่วนประกอบของบันได  พ้ืน
บัวเชิงผนัง วงกบ ประตูหน้าต่าง วงกบ มุ้งลวด วงกบช่องลม บานเกล็ดไม้  กรงเก็บอาวุธ 
กรงเก็บเงิน หรือตามแบบ 

- ไม้เนื้ออ่อนใช้สร้างเคร่า ฝา  เคร่าฝ้าเพดาน  ฝา แป ไม้ทับแนวเพดาน หรือตามแบบ 
- ไม้อัด PLYWOOD มีคุณสมบัติตามผลิตภัณฑ์ไม้อัดไทย  หรือให้ไดม้าตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน 



๕๘ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
งานทาสี งานทาสี  ให้ผู้ควบคุมงานตรวจตรา  ดังต่อไปนี้ 

 พ้ืนที่ทุกแห่งที่มองเห็นด้วยตาต้องให้มีการทาสี (เว้นกระเบื้องมุงหลังคาหรือที่ได้ระบุ
เป็นอย่างอ่ืน) 
 ต้องทาสีท่อประปา  ท่อน้ำทิ้ง  ท่อลมซึ่งไม่มีสิ่งปกปิดทุก ๆ แห่ง 
 กล่องสายสูบของงานติดตั้งเครื่องดับเพลิง  หัวท่อดับเพลิงต้องทาสีด้วย 
 ก่อนให้ผู้รับจ้างทาสีทุกแห่ง ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ควบคุมงาน ซึ่งต้องตรวจให้เรียบร้อย 
 สีทุกชนิดที่นำมาใช้งาน ต้องมีตัวยาป้องกันเชื้อราและตะไคร่ ผสมอยู่ในปริมาณที่เพียงพอสี
ทุกชนิดที่นำมาใช้งาน ต้องมีตัวยาป้องกันเชื้อราและตะไคร่ ผสมอยู่ในปริมาณที่เพียงพอ 
 ตรวจดูการทาสีผสมเสร็จว่า  ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติตามเอกสารแนะนำวิธีใช้ของ
บริษัทผู้ผลิต (ห้ามนำทินเนอร์มาผสมทุกกรณี  เว้นแต่บริษัทผู้ผลิตจะกำหนด) 
 ตรวจดูว่าสีรองพ้ืนต้องเป็นชนิดที่เหมาะสมและใช้คู่กันได้กับสีทับหน้า 
 ตรวจดูว่าสีที่ใช้ขั้นแรกเป็นสีชนิดเดียวกันกับสีขั้นสุดท้ายและเป็นสียี่ห้อเดียวกัน 
 ตรวจดูว่าต้องใช้สีรองพ้ืนอย่างน้อย ๑ เที่ยว 

วิธีการทาสี   ตรวจสอบและกำกับดูแลตามข้อกำหนดดังต่อไปนี้ 
 ผนังอิฐวัสดุปูภายใน  จะต้องให้กำแพงที่ฉาบปูนแห้งอย่างน้อย ๒๐ วันก่อนทาสี หรือใช้การวัด
ความชื้น 
 ผนังอิฐภายนอก  ตรวจดูผิวพ้ืนต้องสะอาด  ปราศจากเชื้อรา หรือปูนก่อที่กะเทาะ หรือ
ยื่นโผล่ออกมาปล่อยผิวนอกให้แห้งอย่างน้อย ๒๐ วัน 
 ห้ามทาสีผนังฉาบปูนภายนอกขณะฝนตก หรือผนังเปียกชื้น 
 ก่อนทาสีไม้ถ้ามี  ตรวจดูรอยแตก  รอยตะปู  ต้องอุดด้วย PUTTY 
 การทาสีงานไม้  ตรวจดูว่าผิวไม้ที่จะทาสีนั้นสะอาด ปราศจากฝุ่นละออง  ก่อนทาสี 

 การเตรียมผิวโลหะก่อนทาสี  ให้ตรวจตราและดำเนินการ โดยเหล็กเหนียว  เหล็กหล่อ และเหล็ก
รูปพรรณจะต้องทำความสะอาดให้ปราศจากสิ่งสกปรก  สนิมขุม รอยเปื้อนสี หรือไขมัน ฯลฯ 

สุขภัณฑ์และ
อุปกรณ์  
 

สุขภัณฑ์และอุปกรณ์ (SANITARY WARES  &  ACCESSORIES) 
 ตรวจดูว่าเป็นผลิตภัณฑ์ตามท่ีระบุในสัญญาจ้าง 
 ตรวจดูเนื้อกระเบื้องเคลือบ  ขนาด  ชนิดของอุปกรณ์ว่าถูกต้อง 
 ตรวจดูมิติ  ระยะ  สูง/ต่ำ-ห่าง/ชิด  ที่สุขภัณฑ์ติดตั้งว่าถูกต้องตามแบบหรือไม่ 
 ตรวจดูวัสดุประกอบการติดตั้ง เช่น ปูนซีเมนต์  ปูนยาแนวว่าได้มาตรฐานและทำ
ถูกต้องเรียบร้อยหรือไม่ 
 ตรวจดูการเชื่อมต่อสุขภัณฑ์กับท่อ  ว่าไม่มีรอยน้ำรั่วซึม  และถูกต้องเรียบร้อยหรือไม่ 
 ตรวจดูท่อน้ำ  เข้า-ออก ท่อระบายอากาศว่ามีการติดตั้งให้ถูกต้อง 
 ต้องตรวจดูจุดติดตั้ง  จุดทำรูฝังท่อ การฝังพุกต่าง ๆ ก่อนทำการเทคอนกรีต 
 ตรวจดูการต่อเชื่อมสุขภัณฑ์  อย่าให้มีเศษวัสดุอุดตัน  ก่อนทำการวางสุขภัณฑ์ 
 ตรวจดูแนวการเดินท่อต่าง ๆ   ท่อน้ำทิ้งให้ต่อลงอีกท่อหนึ่ง  ห้ามรวมกันกับท่อปัสสาวะอุจจาระ 
 ตรวจดูการเดินท่อเข้ามุมต่าง ๆ ห้ามใช้ข้อต่องอ ๙๐๐ ให้ใช้ข้อต่อโค้ง ๔๕๐ 

ระบบกัน
น้ำซึม  

ผู้ควบคุมงานกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานของ  บริษัทผู้ผลิต  และให้เป็นไปตาม
แบบรูปรายการและสัญญาที่กำหนด พร้อมมีใบรับประกันจากทางบริษัทผู้ผลิตสินค้า 

วัสดุและ
อุปกรณ์
ประกอบ
ระบบประปา 

วัสดุและอุปกรณ์ประกอบระบบประปาและระบบระบายน้ำ 
ให้ตรวจและควบคุมกำกับดูแล  ให้เป็นไปตามหัวข้อดังต่อไปนี้ 
 ตรวจดูว่าวัสดุท่อ  และอุปกรณ์ประกอบทุกชนิดทุกขนาดที่นำมาใช้ต้องเป็นของใหม่ 
ที่ไม่เคยใช้งาน (ไม่เป็นของเก่าเก็บ) 



๕๙ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
และระบบ
ระบายน้ำ 
 

 ตรวจดูขนาดท่อ  อุปกรณ์ต่อ ประตูน้ำ ต้องได้ขนาดตามแบบ 
 ความขัดแย้งในรายละเอียด  ข้อกำหนดให้ผู้รับจ้างรายงานผู้ควบคุมงานของ   
ผู้ว่าจ้างเป็นลายลักษณ์อักษรเพ่ือเสนอให้เจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างทำการวินิจฉัยต่อไป 
 ต้องตรวจควบคุมการขนส่งท่อ  และอุปกรณ์ประกอบให้ถูกต้องตามกรรมวิธี   
ที่กำหนด เพ่ือป้องกันการแตกร้าวเสียหาย 
 ก่อนการวางท่อทุกชนิด รวมทั้งอุปกรณ์ประกอบท่อ ผู้ควบคุมงานต้องตรวจสอบอีกทุก
ครั้ง  ถ้าจำเป็นอาจต้องใช้ลมเป่าทดสอบก็ทำได้ 

 ตรวจดูว่าก่อนวางท่อทุกชนิด  จะต้องมีค้ำยันหรือเครื่องรองรับทั้งชนิดถาวร และ
ชั่วคราว บางครั้งถ้าต้องเทคอนกรีตรองรับก็ต้องทำให้เรียบร้อย 

เครื่องสูบน้ำ  
และอุปกรณ์
ประกอบ 

เครื่องสูบน้ำ (WATER PUMP) 
 ตรวจดู ชื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ BRAND NAME ให้ถูกต้องตรงตามที่ผู้ว่าจ้าง อนุมัติ
และให้ความเห็นชอบแล้ว 
 ตรวจดูชนิด ขนาด และความสามารถของเครื่องสูบน้ำให้ได้ตรงตาม Specification 
ตามในตารางความสามารถและคู่มือที่มากับผลิตภัณฑ์สินค้า 

ประตูน้ำแบบ GATE VALVE  ให้ตรวจดูดังต่อไปนี้ 
 ต้องเป็นของใหม่ไม่เคยใช้งานมาก่อนหรือเป็นของเก่าเก็บ 
 ตรวจดูถ้าในกรณีที่แบบมิได้ระบุขนาด และชนิดไว้ ให้ถือว่าขนาดประตูน้ำ    
ที่จะติดตั้งมีขนาดเท่ากับขนาดท่อที่ต่อบรรจบ ณ จุดนั้น 
 ตรวจดูว่าประตูน้ำทุกขนาดต้องเป็นแบบลิ้นเดี่ยว (SOLID WEDGE) หรือลิ้นคู่ 
(DOUBLE WEDGE) ก้านลิ้นไม่ยก (NON-RISING STEM) บังคับก้านลิ้นให้      
ปิด-เปิดด้วยพวงมาลัย (HAND WHEEL) 
 ตรวจดูประตูน้ำขนาด Ø ๕๐ มม. (๒")  และเล็กกว่า ต้องใชช้นดิตัวเรือน ฝาครอบเรือน  ลิน้ 
และก้านทำด้วยทองเหลือง (BRONZE) ชัน้ความดนัใช้งาน ๑๒๕ ปอนด ์ 
ปลาย ๒ ข้างสามารถต่อบรรจบท่อทั้งสองข้างคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 
 ประตูน้ำขนาด  Ø ๘๐ มม. (๓”) และใหญ่กว่า ตรวจดูว่าตัวเรือนทำด้วยเหล็กหล่อ 
(CASTIRON) ปลายทั้งสองด้านของประตูน้ำเป็นแบบหน้าจานชั้นความดันใช้งาน  
๑๔ กก./ซม.๒ สำหรับท่อขนาด Ø ๓๐๐ มม. และชั้นความดัน  
๑๐.๕ กก./ซม.๒ กับขนาดท่อ  Ø ๓๕๐ มม. ประตูน้ำนี้ต้องมีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม 
มอก.ปัจจุบันของประตูน้ำต้องมีขนาดเท่ากับท่อที่บรรจบ ณ จุดนั้น 
 ตรวจดูว่าประตูน้ำกันไหลกลับ ขนาด  Ø ๕๐ มม.(๒")  และเล็กกว่ามีลักษณะ  ดังนี้ 
     - ตวัเรือนและลิ้นทำด้วยทองเหลือง (BRONZE) 
     - ชั้นความดันใช้งาน ๑๒๕ ปอนด ์
     - ปลายทั้งสองข้างเป็นข้อต่อเกลียวสามารถต่อบรรจบเข้าเกลียวของข้อต่อ  คุณสมบัติ
ได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 
 ตรวจดูประตูน้ำกันไหลกลับขนาด  Ø ๘๐ มม. (๓") และใหญ่กว่า มีคุณสมบัติ  ดังนี้ 

- ต้องมีคุณสมบัติตาม มอก. ปัจจุบัน  ปลาย ๒ ด้าน ของประตูน้ำแบบนี้ต้องเป็นแบบหน้าจาน 
- ท่อขนาด  Ø ๓๐๐ มม. และเล็กกว่าชั้นความดันใช้งาน ๑๔ กก./ซม.๒ 

- ท่อขนาด  Ø ๓๕๐ มม. และใหญ่กว่า ใช้ชั้นความดัน ๑๐.๕ กก./ซม.๒ 
- การเคลือบผิวภายในด้วย CoalTarEpoxy หนา ๔๐๐ ไมครอน (DryfilmThickness) 
- ตรวจดูผิวภายนอกเคลือบด้วย CoalTarEpoxy หนา ๔๐๐ ไมครอน 



๖๐ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- ก่อนการเคลือบสีต้องตรวจดูว่ามีการขัดทำความสะอาด  ขัดสนิมคราบสิ่งสกปรกให้หมด 

 การทดสอบความดัน (HYDROSTATIC PRESSURE TEST) ให้ได้ตามเกณฑก์ำหนด 

เครื่องยึดเหนี่ยวและอุปกรณ์ท่อ 
 ตรวจดูว่าการแขวน รองรับ รัด หรือยึดท่อมีความเหมาะสมและมั่นคงแข็งแรงพอรับน้ำหนักท่อได้ 
 ตรวจดูขนาดเหล็กแขวนว่าเป็นไปตามเกณฑ์ท่ีกำหนดหรือไม่ 
 ตรวจดูว่ามีการทาสีกันสนิมเครื่องยึดเหนี่ยวและอุปกรณ์แขวนท่อทุกชิ้น 
 ตรวจดูท่อที่ติดตั้งในแนวดิ่ง ต้องมีการยึดหรือรัดท่อให้มั่นคงทุกชั้น 
 ตรวจดูว่าเมื่อท่อเป็นจากแนวดิ่งเป็นแนวราบ มีการติดตั้งเครื่องรองรับท่อหรือไม่ 

วาล์วอากาศ (AIR VALVE)  ตรวจดังต่อไปนี้ 
 เป็นของใหม่ไม่เคยถูกใช้งานมาก่อน  และไม่เป็นของเก่าเก็บจนส่วนใด ๆ ได้รับความ
เสียคุณสมบัติใช้งาน 
 ตรวจคุณลักษณะอื่น ๆ พร้อมทั้งการติดตั้งว่าเป็นไปตามแบบกำหนด 

มาตรวัดน้ำ (WATER METER)  ตรวจสอบรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 มาตรวัดน้ำในโครงการ ฯ  ในเขต  กทม. ต้องมีคุณสมบัติตามข้อกำหนด  กปน. 
 มาตรวัดน้ำในโครงการ ฯ  ในส่วนภูมิภาค  ต้องมีคุณสมบัติของมาตรตามข้อกำหนด  กปภ. 
 สำหรับมาตรวัดน้ำชนิด  MULTI-JET  TYPE  มีคุณสมบัติได้มาตรฐานตาม มอก. ปัจจุบัน  หรือเทียบเท่า 

ฟุตวาล์ว (FOOT VALVE)  ตรวจสอบดังนี้ 
คุณสมบัติของ FOOT VALVE ดังต่อไปนี้ 
 ต้องเป็นแบบปิดสนิมมีอัตราการดูดผ่านของน้ำเท่าขนาดเส้นท่อ 
 ก้านนำร่องและปลอกอัด  ทำจากวัสดุชนิดเดียวกันกับบ่าวาล์ว  และลิ้นวาล์ว 
 บ่าวาล์วกันน้ำรั่วทำด้วย BUNA-N 
 ตะแกรงทำด้วยสเตนเลสชนิด BASKETO 
 ขนาด  Ø ๓" หรือเล็กกว่ ทำด้วยทองเหลือง 
 ขนาด  Ø ๔" หรือใหญ่กว่า ทำด้วยเหล็กหล่อ 

ท่อกันกลิ่น (TRAP) 
 ตรวจดูว่าท่อกันกลิ่นของรูน้ำทิ้งพ้ืนเป็นแบบเปิดตรวจระบายตะกอนได้ 

สต๊อปวาล์ว (GLOBE VALVE) ตรวจดูในรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 วัสดุที่ทำต้องเป็นทองเหลืองบรอนซ์ 
 ทนแรงดันทดลองได้ ๖๐๐ ปอนด์/นิ้ว๒ 
 ตรวจปุ่มมือจับหมุนว่าเป็นทองเหลืองชุบโครเมี่ยม 
 สต๊อปวาล์วที่ใช้ติดประจำท่อที่เดินลอย ให้ใช้ชนิดชุบโครเมี่ยมทั้งชุด 
 สต๊อปวาล์วที่ใช้ติดประจำที่ปัสสาวะแบบหินขัด  ให้ใช้ชนิดทองเหลือง 
 สต๊อปวาล์ว แบบ ANGLE VALVE ซึ่งใช้ตัดตอนก่อนต่อเข้าเชื่อมสุขภัณฑ์ ให้เป็นแบบ
ทองเหลืองชุบโครเมี่ยมอย่างดี 

ก๊อกน้ำ (FAUCET) 
 ตรวจดูว่าเป็นชนิดและขนาด ที่ถูกต้องตามแบบหรือไม่ 
 ชนิดชุบโครเมี่ยมแบบธรรมดา ใช้สำหรับติดใต้ฝักบัวหรือจุดต่าง ๆ  ที่กำหนด 
 ชนิดทองเหลืองใช้ติดตามจุดต่าง ๆ ทั่ว ๆ ไปตามแบบกำหนด 
 ชนิดทองเหลืองปลายต่อสายยางได้  ให้ใช้สำหรับรดน้ำหรือติดตั้งตามจุดที่แบบกำหนด 



๖๑ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ตรวจดูคุณภาพ  คุณสมบัติใช้งานของก๊อกน้ำทุกตัว  โดยทดลองปิดเปิดใช้งานจริง 

ท่อเปิดสำหรับทำความสะอาด (CLEAN-OUT) 
 ตรวจดูว่า  สำหรับท่อส้วม  ท่อปัสสาวะ  ได้ใช้จุกเกลียวทองเหลืองประกอบเกลียวท่อ
ทองเหลือง (CLEAN-OUT PLUG) 
 สำหรับท่อระบายต่าง ๆ   ให้ใช ้PLUG หรือ CAP เป็นเหล็กอาบสงักะสีขนาดเท่าท่อระบายน้ำ 
 ตรวจดูการติดตั้ง CLEAN-OUT ว่าครบและตรงตามแบบกำหนดในผัง 
 ตรวจดูว่าท่อที่วางลึกได้ตามกำหนดในแบบ 
 ทุกครั้งก่อนนำท่อไปติดตั้ง  ต้องให้มีการทำความสะอาดท่อ และอุปกรณ์ประกอบ 
 ทุกครั้งที่ตัดท่อต้องตบแต่งปลายท่อให้เรียบร้อย 
ห้ามใช้วัสดุอื่นนอกจาก PIPE JOINT COMPOUND ทาเกลียวท่อด้านนอกโดยรอบ หรือใช้  
TAPE  P.V.C. พันเกลียวท่อขันยึดให้แน่นไม่ให้น้ำรั่วซึมได้ 

งานวางท่อ การวางท่อทั่วไป 
 ตรวจดูแนวการวางท่อให้ตรงกับแบบที่กำหนด ถ้าภูมิประเทศบังคับไม่สามารถวางได้
ตามแบบ ผู้รับจ้างต้องปรึกษาผู้ควบคุมงาน 
 ตรวจดูความลึก  ว่าวางท่อลึกได้ตามแบบกำหนด สำหรับท่อแต่ละชนิด 
 ตรวจดูว่าผู้รับจ้างได้ทำความสะอาดท่อและอุปกรณ์ ก่อนทำการวางท่อทุกชนิด 
การตรวจสอบความดันน้ำในท่อ ให้ผู้รับจ้างทำการทดสอบความดันน้ำในท่อด้วย 
HYDROSTATIC PRESSURE TEST โดยกักน้ำไว้ภายในท่อที่จะทำการทดสอบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 
๒๔ ชม. ให้ใช้แรงดันในการทดสอบไม่น้อยกว่า ๖ กก./ซม.๒ และคงความดันนี้ไว้ไม่น้อยกว่า ๒ ชม. 

การกลบท่อ การกลบท่อ 
 ตรวจดูกรรมวิธีการกลบท่อให้เกิดความมั่นคง แข็งแรง 
 ทำการตรวจสอบความดันน้ำให้ได้มาตรฐานก่อนการกลบท่อ 
 ตรวจดูว่าดินที่ใช้กลบท่อ ต้องย่อยให้เป็นก้อนเล็ก ๆ  และกลบเป็นชั้น ๆ  หนาไม่เกินชั้นละ  
๒๐ ซม. ให้กระทุ้งแน่นจนถึงระดับดินเดิม 
 สำหรับท่อซีเมนต์ใยหิน ชั้นแรกให้กลบด้วยทรายก่อน หนาอย่างน้อย ๑๐ ซม. 

ระบบบำบัด 
น้ำเสีย   

ระบบบำบัดน้ำเสีย  (WASTEWATER  TREATMENT SYSTEM) 
 ตรวจดู PUMP น้ำ และอุปกรณ์ประกอบ คุณลักษณะอื่น ๆ พร้อมทั้งการติดตั้งว่า
เป็นไปตามแบบกำหนด 
 ผลทดสอบของน้ำทิ้ง เมื่อวัดค่า BOD๕ ของน้ำเสียแล้ว ต้องไม่เกิน ๖๐ มก./ลิตร 
ถังบำบัดน้ำเสีย (SEWAGED  TREATMENT  TANK/ SEPTIC  TANK) 
 ตรวจดู ชื่อผลิตภัณฑ์สินค้า หรือ BRAND NAME  ให้ถูกต้องตรงตามท่ีผู้ว่าจ้างอนุมัติ
และให้ความเห็นชอบแล้ว 
 ตรวจดู ชนิด ขนาด และความสามารถของถังบำบัดน้ำเสียให้ได้ตรงตาม Specification 
ตามในตารางความสามารถหรือคู่มือ  ที่มากับผลิตภัณฑ์สินค้า 
 ผลิตภัณฑ์สินค้า  ต้องได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน 

งานระบบ
ไฟฟ้า 

งานระบบสาธารณูปโภคไฟฟ้าภายใน ทั่วไป 
 ให้ผู้รับจ้างจัดหาวัสดุอุปกรณ์ไฟฟ้า แรงงาน พร้อมดำเนินการติดตั้งระบบให้เป็นไปตาม
แบบรูปและรายการที่กำหนด 
 ดำเนินการขออนุญาตใช้กระแสไฟฟ้าชั่วคราว  พร้อมเตรียมอุปกรณ์ตามข้อกำหนดของ
การไฟฟ้า (ถ้ามี) 



๖๒ 

ตารางท่ี ๗ การควบคุมคุณภาพงานก่อสร้าง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 
 

ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 วัสดุอุปกรณ์ที่นำมาใช้ต้องเป็นของใหม่  โดยผู้รับจ้างต้องส่งรายละเอียดพร้อมข้อมูล
ทางเทคนิคท้ังหมดให้ สยย.ทหาร ตรวจอนุมัติก่อนนำไปติดตั้ง  
(บางทีอาจนำตัวอย่างให้ตรวจด้วย) 
มาตรฐานผลิตภัณฑ์ 
      - ตามมาตรฐาน  ว.ส.ท. หรือ NFPA ,IEC ,NEC หรือที่เก่ียวข้อง 
      - ถ้าไม่ม่ันใจในรายละเอียด  ผู้รับจ้างต้องทำ SHOP DRAWING ให้ผู้ควบคุมงาน
พิจารณาเห็นชอบก่อนดำเนินการใด ๆ 
      - แบบการติดตั้งจริง ผู้รับจ้างต้องเสนอขออนุมัติก่อนส่งมอบงานงวดสุดท้าย 
      - วัสดุอุปกรณ์ที่กำหนดในแบบรูปรายการและสัญญาต้องมี มอก.  และเป็นไปตาม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
การตรวจสอบและทดสอบไฟฟ้า 
 เมื่อติดตั้งแล้วเสร็จ  ผู้รับจ้างต้องดำเนินการทดสอบการทำงานของระบบ  ตามมาตรฐานที่
ระบุ โดยมีผู้แทน สยย.ทหาร เข้าร่วมการทดสอบด้วย พร้อมจัดทำรายงานการทดสอบแยกแต่
ละระบบ 
 ความเสียหายที่เกิดจากการทดสอบ ให้เป็นภาระรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้าง  ต้องจัดให้มีป้ายแสดงแผงควบคุมตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นว่า จำเป็น 
 ผู้รับจ้าง  ดำเนินการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างให้เข้าใจในการทำงาน  และการ
ปรนนิบัติบำรุงรักษาอุปกรณ์ได้เป็นอย่างดี การรับประกันวัสดุอุปกรณ์  ให้เป็นไปตามที่
กำหนดในสัญญา 
การเทียบเท่าวัสดุและอุปกรณ์ 
 กรณีหาวัสดุอุปกรณ์ไม่ได้ตามแบบกำหนดต้องเสนอขอใช้วัสดุอุปกรณ์เทียบเท่า  โดยชี้แจง
เปรียบเทียบรายละเอียด (คุณภาพ/ราคา / เหตุผล ข้อพิสูจน์/ขอความเห็นชอบ จาก สยย.ทหาร)  
 ค่าใช้จ่ายในการทดสอบคุณภาพ  ตกเป็นภาระของผู้รับจ้าง 
 การขออนุมัติใช้วัสดุเทียบเท่า  ผู้รับจ้างต้องคำนวณเวลาเพ่ือให้ทันกับเวลาในสัญญา จะถือ
เป็นข้ออ้างเพ่ือเป็นการให้ทางราชการขยายระยะเวลาของสัญญาไม่ได้ 
เครื่องวัดไฟฟ้าและอุปกรณ์ 
 ตรวจดูเครื่องวัดแรงดันสวิทช์ (VOLTMETER), เครื่องวัดแรงดัน (SELECTER VOLT) และ
เครื่องวัดกระแส (AMMETER) ต้องมีคุณสมบัติตามแบบกำหนด 
 ตรวจหม้อแปลงกระแสได้มาตรฐาน มีความแม่นยำ  ± ๑.๐ %  หรือดีกว่า 
 ตรวจเครื่องวัดความถี่  ที่ใช้ในระบบ ๓ เฟส  ว่าค่าท่ีวัดระหว่าง ๔๗ - ๕๓ Hz  มีความ
แม่นยำ  ± ๐.๕ % หรือดีกว่า  โคมไฟฟ้า และอุปกรณ์ประกอบ ต้องเป็น ไปตามแบบ
กำหนด  และท่ีได้มาตรฐานตาม มอก.ปัจจุบัน  เช่น  หลอด, บาลาสต์, สตาร์ทเตอร์  ฯลฯ 
การเดินสายและการติดตั้งไฟฟ้าแรงต่ำ 
 ไฟฟ้าแรงต่ำทั้งระบบ AC และ DC ยอมให้ติดตั้งในท่อร้อยสาย หรือที่หุ้มเดี่ยวกันได้  
ถ้าฉนวนหุ้มสายได้มาตรฐาน 
 การเดินสายไฟฟ้า  ในผนัง  หรือโครงสร้างต้องมีท่อร้อยสาย 
 การติดตั้งสายไฟใต้ดิน (ระบบแรงต่ำ) ดังนี้ 

- เคเบิลฝังใต้ดินโดยตรง ระยะฝังลึกน้อยสุด ๖๐ ซม. 
- ท่อโลหะหนา ระยะฝังลึกน้อยสุด ๑๕ ซม. 
- ท่อมิใช่โลหะ ระยะฝังลึกน้อยสุด ๔๕ ซม. 
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ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- ท่ออื่น ๆ ระยะฝังลึกน้อยสุด ๔๕ ซม. 
- การฝังท่อเดินสายอ่ืน ๆ ให้ตรวจดูให้เป็นไปตามข้อกำหนด 

 ตรวจดูว่าระยะจับยึดของท่อร้อยสายในแนวดิ่ง  ให้ถูกต้องตามข้อกำหนด 
 ตรวจดูว่าการใช้เครื่องประกอบการเดินท่อ เชน่ Service Entrance Code ถูกต้องหรือไม ่
 กำกับการ  ให้มีการป้องกันการเหนี่ยวนำใหเ้กิดน้อยที่สุด  เมื่อร้อยสายไฟผ่านโลหะที่มี
คุณสมบัติเป็นแม่เหล็ก จำนวนสายไฟฟ้าสูงสุด  ในท่อร้อยสายให้เป็นไปตามมาตรฐานด้านไฟฟ้า 
กล่องต่อสาย/กล่องดึงสาย  ให้ทาสี ดังนี้ 
 ระบบไฟฟ้า                         สีส้ม 
 ระบบโทรศัพท์                     สีเขียว 
 ระบบสัญญาณอัคคีภัย            สีแดง 
 ระบบอ่ืน ๆ                         ตามระบบกำหนด 
ระยะสูงของการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า 
 ดวงโคมสำหรับห้องพักสูงจากพ้ืน ๒.๕๐ ม. 
 สวิทช์ปิด-เปิดสูงจากพ้ืน ๑.๓๐ ม. 
 เต้ารับไฟฟ้าสูงจากพ้ืน ๓๐ ซม. 
 แผงควบคุมไฟฟ้าประจำอาคารสูงจากพ้ืน  ๒.๐๐ ม. 
 มิเตอร์วัดจำนวนหน่วยไฟฟ้าสูงจากพ้ืน ๒.๐๐ ม. 
 ดูการเดินสายดินเข้าดวงโคมให้ถูกต้อง 
 ตรวจตราให้มีสายเมนรอการเชื่อมโยงกับเมนภายนอกที่เสาไฟฟ้าด้วยสายขนาด และ
ชนิดเดียวกันกับสายเมนรวมของอาคาร 
 หากอาคารห่างจากเสาเมนไฟฟ้าภายนอกเกิน ๒๐ ม.  ต้องปักเสาคอนกรีต  ตาม
มาตรฐานของการไฟฟ้าเพ่ิม 
 ขนาดสายดินหากแบบไม่กำหนดให้มีขนาดตามมาตรฐาน 
รายการอื่น ๆ ควบคุมให้ได้มาตรฐานและตามแบบที่กำหนด 

ระบบล่อฟ้า
และไล่ฟ้า  
 

ระบบล่อฟ้าและไล่ฟ้า (LIGHTING PROTECTION)  ตรวจ ดังนี้ 
 ผู้ควบคุมงานกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานของ  บริษัทผู้ผลิตและให้เป็นไปตาม
แบบรูปรายการและสัญญาที่กำหนด 
 ระบบล่อฟ้าผลิตตามมาตรฐานที่รองรับ 
 เสาล่อฟ้าเป็นแท่งทองแดงกลมปลายแหลมตามแบบกำหนด 
 ตรวจดูว่าการติดตั้งเป็นไปตามแบบกำหนด 
หลักสายดินใช้แท่งทองแดงขนาด  Ø ๕/๘” ยาว ๓.๐๐ ม. ปักลงในดินลึก(ต่อสายด้วยวิธีเชื่อมร้อน) 

ระบบดับเพลิง        
ในอาคาร 
 

ระบบดับเพลิงในอาคาร (FIRE PROTECTION) 
 ตรวจดูวัสดุท่อว่าต้องเป็น  ชนิดท่อเหล็กอาบสังกะสี (GALVANIZED STEEL PIPE) ชนิด
ต่อด้วยเกลียว ส่วนท่อส่งน้ำดับเพลิง (FIRE PIPE) จะต้องเป็นท่อเหล็กอาบสังกะสี  ชนิดข้อ
ต่อเกลียวให้ได้มาตรฐาน  มอก. ปัจจุบัน  หรือ  BS ๑๓๘๗ – ๑๙๐๗ 
 ตรวจดูอุปกรณ์ประกอบที่ใช้ในการเดินท่อส่งดับเพลิง  จะต้องเป็นอุปกรณ์ประกอบท่อ
เหล็ก ชนิดเดียวกับเหล็กหล่อเหนียวต่อด้วยเกลียวผิวอาบสังกะสี คุณสมบัติได้มาตรฐาน
ตาม มอก.ปัจจุบัน  หรือ  BS ๑๒๕๖ -๑๙๖๘ 
 AIR RELIEF VALVE ให้ตรวจดูว่าต่อด้วย COPPER  ALLOY ส่วน SPRING ต้องทำด้วย 
STANLESS STEEL รับแรงดันได้ไม่น้อยกว่า ๒๕๐ ปอนด์/นิ้ว๒ 
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ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง  ให้ตรวจดูว่าชนิดของตู้ต้องเป็นสี่เหลี่ยมทำด้วยเหล็กแผ่นเบอร์ 
๒๐, บนกระจกต้องมีคำว่า  “ FIRE ” ทาสีแดง 
 ต้องกำกับดูแลการติดตั้งโดยผู้ชำนาญงานของบริษัทผู้ผลิต และให้เป็นไปตามแบบรูป
รายการและสัญญาที่กำหนด  พร้อมการทดสอบการทำงานของระบบ และระยะเวลา 
ServiceMaintenance ถ้ามี 
หัวต่อดับเพลิง  ตรวจดูดังต่อไปนี้ 
 ตรวจดูว่าการติดตั้ง  ตรงตามแบบกำหนดหรือไม่ 
 ต้องให้ผู้รับจ้างทาสีแดงที่ท่อดับเพลิงที่เป็นเหล็กหล่อหรือทองเหลืองหล่อ 
ตรวจดูว่าชนิดของหัวต่อ สามารถต่อเข้ากับท่อดูดของท่อดับเพลิงของหน่วย  
ที่มีอยู่ และต่อกับรถดับเพลิงของทางราชการได้หรือไม่ 
รายละเอียดอ่ืน ๆ 
 ให้ผู้รับจ้างทาสีท่อส่งดับเพลิงด้วยสีแดง 
 ต้องให้มีคำแนะนำวิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเป็นภาษาไทย ติดไว้ที่ตู้ดับเพลิง 
ต้องให้มีการทดสอบความดันด้วยวิธี HYDROSTATIC PRESSURE TEST ที่ความดัน  
๑๕๐ ปอนด์/นิ้ว๒ เป็นเวลา ๑๕ นาที  แล้วดูว่าท่อนั้นจะต้องไม่รั่วซึม 

ระบบปรับ
อากาศ 

เครื่องปรับอากาศ ทั่วไป 
 เครื่องปรับอากาศและอุปกรณ์ต้องได้ตามมาตรฐานสากล  อาทิเช่น AMCA ,ARI ,IEC 
,BS ,ASTM ฯลฯ 
 สถาบันที่อนุญาตให้ทดสอบและรับรองมาตรฐานของวัสดุอุปกรณ์มีดังต่อไปนี้ 

- คณะวิศวกรรมศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
- คณะวิศวกรรมศาสตร์  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้า วิทยาเขตธนบุรี 
- คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
- สถาบันอื่น ๆ ที่ได้รับความเห็นชอบและอนุมัติจาก สยย.ทหาร 
- เครื่องปรับอากาศท่ีนำมาติดตั้งต้องใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน 

การติดตั้งเครื่องปรับอากาศชนิดแยกส่วน (SPLIT-TYPE) ต้องตรวจ ดังต่อไปนี้ 
 ตรวจดูว่าเครื่องส่งลมเย็น (FANCOIL UNIT) ติดตั้งอยู่ในที่ที่เหมาะสม 
 การติดตั้งต้องมั่นคงและไม่มีการสั่นสะเทือนเกิดเสียงรบกวน 
 ที่ตั้งต้องสามารถให้ จนท.เข้าไปดูแลรักษาได้สะดวก 
 ตรวจดูว่าสถานที่ติดตั้งต้องให้ท่อระบายน้ำทิ้งมีความลาดระบายน้ำทิ้งออกไปได้ 
 FAN COIL UNIT ต้องเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกันกับ CONDENSING UNIT 
 ตรวจดูอุปกรณ์ในเครื่องระบายความร้อน (CONDENSING UNIT) ว่าใหม่  และใช้การได้ 
 ตรวจดูระบบท่อน้ำยาว่าใช้ท่อทองแดงทาง SUCTION หุ้มฉนวน  และหนาไม่ต่ำกว่า ๒๐ มม. 
 การเดินท่อน้ำยาต้องควบคุมให้เป็นแนวขนาน  หรือตั้งฉากกับอาคาร 
 ตรวจดูว่าท่อที่เจาะทะลุผนังทุกแห่งมีการอุดช่องว่างด้วยวัสดุกันน้ำเรียบร้อย 
 ตรวจดูว่ามีการติดตั้ง  FILTER , DRYER  และ  SIGHT GLASS ที่ท่อน้ำยาก่อนเข้า
เครื่องเป่าลมเย็นทุกชนิด 
 ตรวจดูท่อน้ำทิ้งว่าเป็น P.V.C.  หุ้มด้วยฉนวนชนิดเดียวกันหนา ๑/๒” หรือไม่ 
 ตรวจดูท่อลมว่าทำด้วยเหล็กอาบสังกะสี มีมาตรฐานความหนาตามกำหนดในตาราง 
 ตรวจดูท่อทุกขนาดว่ามีการเสริมด้วยการพับขึ้นรูป หรือเสริมเหล็กฉากถูกต้อง แข็งแรง ทุก
ทางแยกต้องมี SPLITTER DAMPER ข้อโค้งต้องเป็นแบบ FULL RADIUS 
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ลักษณะงาน รายการที่ต้องตรวจและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ต้องควบคุมให้มีการติดตั้งช่องบริการขนาด ๓๐ x ๓๐ ซม. เพ่ือบริการ FIRE DAMPER  
และ SPLITTER DAMPER ทุกจุด 
 ต้องกำหนดให้มีช่องเปิดฝ้าเพดาน  เพ่ือเข้าไปบริการซ่อมบำรุงรักษาท่อลม 
 ตรวจดูว่าการแขวนและยึดท่อลมเป็นไปตามข้อกำหนดถูกต้อง แข็งแรง 
 ตรวจดูว่าการติดตั้ง DAMPER ในท่อลมทุกชนิดถูกต้องหรือไม่ พร้อมทั้งควบคุมเวลา
ติดตั้งอย่างใกล้ชิด 
 ตรวจดูฉนวนหุ้มท่อลม (DUCT INSULATE) ว่ามีความหนาตามกำหนดกรรมวิธีการ
ติดตั้งถูกต้องหรือไม่ 
 ตรวจดูว่าเครื่องเป่าลมเย็นขนาดใหญ่แบบตั้งพ้ืน มีการติดตั้ง AIR PLENUM OUTLET 
อย่างถูกต้องทั้งวัสดุที่นำมาใช้  และวิธีการติดตั้ง 

ระบบขนส่ง        
และถ่ายเท  
 

ระบบขนส่งและถ่ายเท (CONVEYING SYSTEM) 
- ลิฟต์โดยสาร (ELEVATORS) 
- ลิฟต์ส่งของ (PALLET LIFTS) 
- ปั้นจั่นและรอก (HOISTS & CRANES) 

  
 ๓.๓.๔ การควบคุมความปลอดภัย (Safety Control) ได้แก่ ๑) การตรวจสอบ

แผนการควบคุมความปลอดภัย (Safety Control Plan) ของผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างเป็นคนจัดทำแผน
ความปลอดภัยนำส่ง เพื ่อให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู ้ควบคุมงานก่อสร้างตรวจสอบ 
ให้สอดคล้องกับเงื่อนไขประกอบงานก่อสร้าง ซึ่งระบบจัดการความปลอดภัย ควรประกอบด้วย นโยบาย
ความปลอดภัย การจัดองค์กรและหน้าที่รับผิดชอบ กฎหมายและข้อกำหนดต่าง ๆ การฝึกอบรม
มาตรการป้องกันและควบคุมอันตราย การตรวจความปลอดภัย กฎความปลอดภั ยการ ควบคุม
ผู้รับเหมาช่วง การตรวจสอบ ติดตามผล การสอบสวน วิเคราะห์ และรายงานอุบัติเหตุ การณรงค์
ส่งเสริมการปฐมพยาบาล การวางแผนฉุกเฉิน การจัดเก็บเอกสาร (๒) การจัดการป้องกันอุบัติเหตุ และ
ค้นหาสาเหตุของอุบัติเหตุโดยการกำหนดมาตรการขึ้นเป็นลายลักษณ์อักษรโดยให้ผู้ รับจ้างทุกรายถือ
ปฏิบัติอย่างเคร่งครัด ได้แก่ก. มาตรการความปลอดภัยด้านสถานที่ ได้แก่ โครงสร้างชั่วคราวและ
สภาพแวดล้อมในการทำงาน เช่น พื ้นชั ่วคราว บันไดชั ่วคราว ช่องเปิด ราวกันตก นั ่งร้าน และ  
ความสะอาด เป็นต้น ข. มาตรการความปลอดภัยด้านการใช้เครื่องมือและเครื่ องจักร เช่น เครื่องตอก
เสาเข็ม และปั้นจั ่น เป็นต้น ค. มาตรการความปลอดภัยตามลักษณะงาน เช่น การเชื ่อม การตัด  
การขนย้าย การเก็บวัสดุ การรื้อถอนและทำลาย เป็นต้นง. มาตรการความปลอดภัยส่วนบุคคล เช่น  
การแต่งกายให้รัดกุม และสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันภัยส่วนบุคคล เป็นต้นโดยอ้างอิงได้จากมาตรฐาน 
ความปลอดภัยของวิศวกรรมสถานแห่งประเทศไทย ในพระบรมราชูปถัมภ์ และสถาบันความปลอดภัย
ในการทำงาน (๒๕๔๑) (๓) การจัดการป้องกันและควบคุมการทำงาน (๔) กรณีท่ีเกิดอุบัติเหตุต้องค้นหา
สาเหตุที่แท้จริงเพื่อจะได้วางมาตรการป้องกันต่อไป และ (๕) ดูแลการทำงานให้เป็นไปตามกฎหมาย
ความปลอดภัยในการทำงานก่อสร้างต่าง ๆ เช่นมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับงานก่อสร้างอาคาร 
(มาตรฐาน วสท. ๒๕๑๘), ประกาศกระทรวงแรงงานและสวัสดิการสังคม เรื่องความปลอดภัยในการ
ทำงานของล ูกจ ้าง ลงว ันที ่ ๑ เมษายน ๒๕๔๐, ประกาศกระทรวงมหาดไทย ทั ้ง ๑๗ ฉบับ,  
พรบ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒, มติ ครม. ที่ นร.๐๒๕๐/๗๘๗๗มาตรการป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุ



๖๖ 

ในงานก่อสร ้างของร ัฐลงว ันที ่  ๒๘ มิถ ุนายน ๒๕๔๓, พรบ. ค ุ ้มครองแรงงาน พ.ศ.๒๕๔๑, พรบ.  
การสาธารณสุข  พ.ศ.๒๕๓๕ และ พรบ. ส่งเสริมและรักษา คุณภาพสิ่งแวดล้อม พ.ศ.๒๕๓๕ เป็นต้น 

 
๓.๓.๕ การบริหารจัดการ ประสานงาน และการประชุม เนื่องจากงานก่อสร้างเป็นงานที่

มีปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ ้นมากมาย อีกทั ้งมีบุคลากรจากฝ่าย เกี ่ยวข้องในการทำงานมากมาย 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ต้องจัดการให้มีการประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ 
เกี่ยวข้องให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ดังนี้  (๑) ควรวางระบบการจัดเก็บเอกสารต่าง ๆ เพื่อสะดวกต่อ
การใช้งาน (๒) กำชับให้ผู้รับจ้างส่งรายงานประจำวันอย่างสม่ำเสมอพร้อมเซ็นตรวจสอบ เพื่อเก็บเป็น
หลักฐานในกรณีที่เกิดปัญหาบางอย่างขึ้นในอนาคต (๓) จัดประชุมผู้รับจ้าง (Contractor Meeting)  
ซึ่งเป็นการเรียกประชุมผู้รับจ้าง มาประชุมก่อน เริ่มงาน(Pre - Construction Meeting) เพื่อให้การ
สื่อสารโดยตรง โดยรายการประชุมควรประกอบด้วย ทบทวนขอบเขตการทำงาน ข้อปฏิบัติ ข้อตกลง 
และสถานะของงานในปัจจุบันของแต่ละงาน ดังนี้ ๑. การส่งวัสดุ วิธีการเพื่ออนุมัติ ๒. สถานการณ์
อนุมัต ิในเร ื ่องต่าง ๆ ได้แก่ ทบทวนแผนเวลาการทำงาน ตรวจสอบวิธ ีการทำงาน ( Method 
Statement of Work ) ตรวจสอบแผนการประสานงาน การควบคุมคุณภาพและระบบความปลอดภัย
การทำงาน และดูแลผู้รับจ้างเรื่องการบริหารจัดการงานหน้างานก่อสร้างให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย 
เช่น เมื่อเสร็จการทำงานในแต่ละวันต้องมีการทำความสะอาดบริเวณที่ทำงานให้เรียบร้อย (๔) แก้ไข
ปัญหาเมื ่อเกิดความขัดแย้งหรือเกิดข้อพิพาทขณะทำการก่อสร้าง เช่น การส่งมอบพื ้นที ่ล ่าช้า  
การขัดแย้งระหว่างรูปแบบกับเงื่อนไขสัญญา การเปลี่ยนตัวเจ้าของโครงการ การเปลี่ยนตัวผู้รับจ้าง  
การเปลี่ยนแปลงกฎหมายที่เกี่ยวข้อง โครงการ งานเพิ่มหรืองานลด งานล่าช้าและการปรับเฉพาะงวด
หรือทั้งสัญญา การคำนวณจ่ายค่างานประจำงวดเดือน การจ่ายเงินล่าช้า การชะลอหรือการย กเลิก
โครงการ การเลิกสัญญาหรือการปรับ (๕) ควรเตรียมการรับปัญหาต่าง ๆ ได้แก่ ปัญหาเรื่องข้อขัดแย้ง
ของแบบรูปและรายการปัญหาเนื่องจากวิธีการดำเนินงานของผู้รับจ้าง ปัญหาเนื่องจากการทำงานผิด 
ขั้นตอน ปัญหาเรื่องคุณภาพวัสดุ ปัญหาเรื่องฝีมือแรงงาน ปัญหาเรื่องการประสานงาน ปัญหาเรื่องความ
ขัดแย้งในการทำงานของผู้รับจ้างช่วงต่าง ๆ ปัญหาเรื่องความล่าช้า ของการทำงาน ปัญหาเรื่องการ
รักษาความปลอดภัยในสถานที่ก่อสร้าง ปัญหา ด้านบุคลากรของผู้รับจ้างไม่พอเพียง ปัญหาด้านการเงิน
ของผู้รับจ้าง ปัญหาเรื่องการเรียกร้องสิทธิ (Claim) ต่อสัญญาของผู้รับจ้าง ปัญหาการตรวจรับงานต่าง 
ๆ (๖) พิจารณาในกรณีผู้รับจ้างขอต่อสัญญา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน (ผู้บริหาร
งานก่อสร ้าง) ต ้องพิจารณาตามขั ้นตอนขอต่อส ัญญา เช ่น การแจ้งถ ึงความล่าช ้าที ่ เก ิดขึ้น  
อย่างเป็นทางการ พิจารณาระยะเวลาที ่ต้องแจ้งขอต่อสัญญา เหตุผลที ่อ้างในการขอต่อสัญญา  
การ พิจารณาอนุมัติการขอต่อสัญญา(๗) จัดการประชุมตามเวลาที ่เหมาะสม เช่น ประจำสัปดาห์ 
ประชุมตรวจรับงาน ประชุมตรวจรับงานประจำเดือน ประชุมวาระพิเศษ เพื่อตรวจสอบงาน แก้ไข
ปัญหาต่าง ๆ และ (๘) จัดการการประสานงานทางเทคนิคของงานระบบต่าง ๆ ได้แก่ การเตรียม 
การแก้ปัญหาเรื่องตำแหน่ง ขนาด เวลาที่เริ่ม/เสร็จ ขั้นตอนการทำงาน และการจัดประชุมประสานงาน
งานระบบ โดยมีหัวข้อหลัก คือ ชี้แจงแบบอุปสรรคที่กีดขวางทางเข้าออกพ้ืนที่ทำงาน พื้นที่ที่ใช้ทำงาน 
ขั้นตอนการทำงาน วิธีการทำงาน แผนงาน การส่งมอบพ้ืนที่การป้องกันความเสียหาย ต่องานที่ทำเสร็จ
ไปแล้ว การแก้ไขงาน 

 



๖๗ 

๓.๓.๖ การตรวจสอบและการรายงานผลการก่อสร้าง (Monitoring and Reporting) 
โดยดำเนินการ ดังนี้ (๑) รายงานความคืบหน้าต่าง ๆ และการตอบรับเอกสารต่าง ๆ ระหว่าง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ, และผู้ควบคุมงาน กับหน่วยเจ้าของงานก่อสร้าง (๒) รายงานความก้าวหน้า
รวมของโครงการ (Total Work Progress) (๓) รายงานความก้าวหน้าของงานส่วนต่าง ๆ โดย
ความก้าวหน้าของแต่ละงาน มีรายละเอียด ดังนี ้  ก. รายงานความก้าวหน้าของงานเตรียมการ 
(Preparing Work) เช่น งานเตรียมแบบงานเตรียมวัสดุ งานเตรียมขออนุมัติ ข. รายงานความก้าวหน้า
ของงานจัดซื้อ จัดหา (Procurement Work) กรณีวัสดุก่อสร้างที่ต้องสั่งผลิต นำเข้าจากต่างประเทศ 
หรือเป็นวัสดุก่อสร้างมีระยะการสั่งเข้ามาในโครงการเป็นระยะเวลานาน ค. รายงานความก้าวหน้าของ
งานก่อสร้าง หรือติดตั้ง (Construction/ Installation Work) (๔) ติดตามความก้าวหน้าของข้อสอบถาม 
ของผู้รับจ้าง (Request for Information (RFID) เช่น ผู้รับจ้างสอบถามผู้ออกแบบเรื่องความไม่ชัดเจน
ของแบบ หรือติดตามความก้าวหน้าในการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น (๕) ตรวจสอบและ
คำนวณผลงานแต่ละงวด ซึ่งการจ่ายงวดเงินต้องดูตามสัญญาเป็นสำคัญ และ (๖) จัดทำหนังสือรายงาน
ผลการก่อสร้างประจำเดือน ซึ่งรายละเอียดควรประกอบไปด้วยหัวข้อต่าง ๆ ได้แก่ ลักษณะทั่วไปของ
โครงการก่อสร้างและสภาพพื้นที่ตั้ง ของโครงการ รายละเอียดการบริหารโครงการ สรุปความก้าวหน้า 
รายงานปัญหาอุปสรรค ผลการติดตามรายการวัสดุอุปกรณ์ ที่ยังไม่อนุมัติ ข้อเสนอการแก้ไขงาน  
การวางแผนก่อสร้างเดือนถัดไป รายงานการประชุมที่เก่ียวข้อง เอกสารและจดหมายต่าง ๆ ตัวอย่างเช่น 
งานวางผังบริเวณก่อสร้าง และผังอาคาร, งานฐานรากโครงการก่อสร้าง, งานโครงสร้างทางวิศวกรรม, 
งานสถาปัตยกรรม และการตกแต่งภายใน, งานลานและถนนภายนอกอาคาร, งานรางระบายน้ำและ 
ท่อระบายน้ำ, งานภูมิสถาปัตย์, งานระบบเครื่องปรับอากาศ, งานระบบดับเพลิง, งานระบบประปา – 
สุขาภิบาล, งานระบบไฟฟ้า, งานระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย, งานระบบการขนส่งภายในอาคาร (Lift and 
Elevator), งานระบบป้องกันฟ้าผ่า เป็นต้น 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๘ 

บทที่ ๔ 
บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

 
๔.๑ บทสรุป 

จากข้อมูลที ่กล่าวมาใน บทที ่ ๑ – บทที ่ ๓ เป็นผลการศึกษาที ่ได้จากการจัดการความรู้ 
(Knowledge Management : KM) ในขั้นตอนที่ ๑ – ๓ ได้แก่ การบ่งชี้ความรู้ การสร้างและแสวงหา
ความรู้ และการจัดการความรู้ให้เป็นระบบ ตามลำดับ ซึ่งทำให้ได้ข้อมูลขั้นตอนการบริหารงานก่อสรา้ง 
๕ ขั้นตอน และปัจจัยแห่งความสำเร็จ ๖ ประการ จากนั้นคณะผู้ศึกษาได้ดำเนินการตามการจัดการ
ความรู้ในขั้นตอนที่ ๔ – ๗ ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๔ การประมวลและกลั่นกรองความรู้ : สยย.ทหาร ได้วางแผนทบทวนคู่มือ ๒ ปี/ครั้ง  
ขั้นตอนที่ ๕ การเข้าถึงความรู้ : มีการเผยแพร่ความรู้ผ่านการนำคู่มือและวีดิทัศน์ ให้กำลังพลที่

ปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องนำไปใช้ประโยชน์ รวมถึง นำไปใช้เผยแพร่ในการอบรม เพื่อเสริมสร้าง
ความรู้ให้แก่กำลังพล  

ขั้นตอนที่ ๖ การแบ่งปันและแลกเปลี่ยนความรู้   มีการถ่ายทอดความรู้ผ่านกิจกรรมชุมชนนัก
ปฏิบัติ (Community of Practice : CoP) และระบบพี่เลี้ยง (Mentoring System : MS) รายละเอียด
ดัง ภาคผนวก จ ภาคผนวก ฉ และ ภาคผนวก ช  

ขั้นตอนที่ ๗ การเรียนรู้ เพ่ือให้เกิดการจัดการความรู้อย่างต่อเนื่อง และเป็นประโยชน์สูงสุด อาจ
นำเสนอให้การนำข้อมูลที่ได้จากการศึกษานี้ไปใช้เป็นแนวทางปฏิบัติที่ดี เป็นนโยบายของผู้บังคับบัญชา 

ทั้งนี้ การจัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ ของ สยย.ทหาร ได้ดำเนินการตามแผนการ
จัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ ดัง ภาคผนวก ง โดยสามารถสรุปประเด็นปัญหาจาก
การศึกษาได้ ๒ ส่วน ได้แก่ ๑) ปัญหาที่อาจเกิดขึ้นในการบริหารแผนงานก่อสร้าง และ ๒) ปัญหาในการ
จัดการความรู้มีรายละเอียด ดังนี้ 

 
๔.๑.๑ ปัญหาที่อาจเกิดขึ้นในการบริหารแผนงานก่อสร้าง การบริหารงานโครงการ

ก่อสร้างเกิดจากการร่วมมือกันจากหลายภาคส่วนร่วมกันปฏิบัติงานเพื่อให้การบริหารสัญญาผ่านไปได้
ด้วยดีจนแล้วเสร็จสมบูรณ์พร้อมใช้งานและงานราบรื่นจนส่งมอบอาคารให้หน่วยใช้ประโยชน์  หากเกิด
ปัญหาที่ไม่สามารถจัดการให้ดำเนินการก่อสร้างต่อได้หรือผู้รับจ้างเองรู้สึกไม่ได้รับความเป็นธรรมในการ
ปฏิบัติงานอาจเกิดการฟ้องร้องต่อราชการตามมา ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานควรทำความเข้าใจร่วมกันและ
เล็งเห็นปัญหา เพื่อการปฏิบัติงานที่รัดกุมและเกิดข้อบกพร่องน้อยที่สุดในระดับที่สามารถยอมรับได้ 
และได้อาคารพร้อมใช้งานมีมาตรฐาน การจัดการเรื่องเอกสารจะช่วยทำให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถวาง
แผนการทำงานได้ล่วงหน้า ตรวจสอบความถูกต้องก่อนและหลังการปฏิบัติงาน และท้ายที่สุดอาจช่วย
ลดปัญหาต่าง ๆ ที่จะตามมาได้  ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานในการบริหาโครงการก่อสร้าง 
ดังนี้โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

- ผู้รับจ้างบางโครงการไม่ได้บรรจุเจ้าหน้าที่ที ่มีความรู้ความเชี่ยวชาญ เช่น วิศวกร
โครงการและสถาปนิกที่มีใบประกอบวิชาชีพเพื่อการบริหารงานโครงการนั้น ทำให้ในกรณีที่เทคนิคการ
ก่อสร้างเปลี่ยนไปจากรูปแบบในสัญญา อาจทำให้เกิดความล่าช้าและไม่ปลอดภัยได้ 

 



๖๙ 

- แผนงานการก่อสร้างที่ผู ้รับจ้างส่งให้กับทางผู้คุมงานมีความคลาดเคลื่อนจากการ
ปฏิบัติงานจริง ประกอบกับความไม่ต่อเนื่องในการประสานงาน จึงอาจทำให้การปฏิบัติงานล่าช้าได้ 

- ผู้รับจ้างบางรายไม่เคยปฏิบัติงานร่วมกับส่วนราชการ กองบัญชาการกองทัพไทย  
การดำเนินงานด้านเอกสารจึงยังไมเ่ข้าใจการปฏิบัติที่ถูกต้องตามระเบียบ 

- ผู้รับจ้างบางรายไม่ให้ความสำคัญในการอ่านรายละเอียดเอกสารอนุมัติการตรวจ
ทดสอบและการอนุมัติใช้วัสดุให้เป็นไปตามข้อกำหนดรายการที่ระบุไว้ในสัญญาจ้างทำให้การพิจารณา
ด้านเอกสารล่าช้าเนื่องจากผู้คุมงานจำเป็นต้องขอเอกสารเพ่ิมเติมเพ่ือให้สอดคล้องตามสัญญาจ้าง 

- ผู้ควบคุมงานต้องปฏิบัติงานตามพื้นที่หน้างานก่อสร้างซึ่งอยู่ห่างไกลจากหน่วยขึ้นตรง 
และไม่ได้เข้ามาปฏิบัติงานที่หน่วย สยย.ทหาร ดังนั้น การติดต่อสื่อสาร การประสานงานระหว่างหน่วย
กับผู้ปฏิบัติหน้างานจึงเป็นอุปสรรคต่อการทำงานได้ 

- เอกสารต่างๆ ของผู้รับจ้างที่ส่งเข้ามาให้ สยย.ทหาร พิจารณาอนุมัติไม่เรียบร้อย ดังนั้น  
ผู้ควบคุมงานจึงควรตรวจสอบรายการเอกสารของผู้รับจ้างอย่างละเอียดก่อนส่งเข้ามาให้ สยย.ทหาร 
พิจารณาอนุมัติทุกครั้ง เพื่อให้การดำเนินงานด้านเอกสารมีความถูกต้องตามสัญญาและรวดเร็วต่อการ
ทำงาน 

 - ประธาน/คณะกรรมการตรวจร ับพ ัสด ุ ขาดความเข ้าใจและความชำนาญใน 
การบริหารงานโครงการก่อสร้าง เนื่องจากอาจเป็นเจ้าหน้าที่ของหน่วยใช้ประโยชน์ ดังนั้น ผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้างของทางราชการ (สยย.ทหาร) ควรให้ข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในการร่วมกันบริหารสัญญาโครงการ
ก่อสร้าง 

 - ผู้รับจ้างนำอุปกรณ์คุณภาพต่ำ ราคาถูกมาติดตั้ง เนื่องจากรายการก่อสร้างกำหนด
คุณสมบัติไม่ละเอียด ครอบคลุม ทำให้เป็นช่องว่างให้ผู้รับจ้างนำอุปกรณ์ราคาถูกมาใช้งาน 
 

๔.๑.๒ ปัญหาในการจัดการความรู้ เนื่องด้วยการจัดการความรู้ เรื่อง “การบริหารแผนงาน
ก่อสร้าง” ฉบับนี ้ มีวัตถุประสงค์เพื ่อเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจในกระบวนการทำงานต่อทั้ง
ผู ้บังคับบัญชา ผู ้ปฏิบัติงาน และหน่วยผู ้ประสานงานให้มีความเข้าใจในการให้การสนับสนุนการ
บริหารงานก่อสร้างให้กับ บก.ทท. และ นขต.บก.ทท. ซึ่งอาจมีการพัฒนาปรับปรุงให้องค์ความรู้ดังกล่าว
มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้นแต่เนื่องด้วย กกช.สยย.ทหาร ยังมีกำลังพลไม่เพียงพอต่อทั้งการดำเนินงาน
การบริหารแผนงานก่อสร้างรวมถึงยังขาดกำลังพลในสายวิทยาการที่จะสามารถจัดการองค์ความรู้เรื่อง
ดังกล่าวทำให้การจัดการความรู้เรื่อง การบริหารแผนงานก่อสร้าง จึงมีการดำเนินงานเป็นครั้งคราว ไม่
ต่อเนื่องเท่าท่ีควร 
  
๔.๒ ข้อเสนอแนะ 

เนื่องด้วยที่ผ่านมา สยย.ทหาร มีการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ อาทิ ชุมชนนักปฏิบัติ (Community of 
Practice : CoP) การประชุมระดมสมอง (Brain Stroming) และการจัดอบรมเผยแพร่ความรู้ อย ่าง
สม่ำเสมอ ดังนั้น หากมีการจัดการองค์ความรู ้ เรื ่อง การบริหารแผนงานก่อสร้างอย่างต่อเนื่องใน
ปีงบประมาณถัดไป หรือการจัดการองค์ความรู้ในเรื่องอื่น ๆ คณะผู้จัดทำสามารถใช้กิจกรรมดังกล่าว
เป็นส่วนหนึ่งของเครื่องมือในการดำเนินการรวบรวมข้อมูล และระดมความคิดเห็น เพื่อจัดทำเอกสาร
ฉบับอ่ืน ๆ ต่อไป หรืออาจใช้ในการปรับแก้ข้อมูลของเอกสารฉบับนี้ให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งข้ึนได้ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

ภาคผนวก ก 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 
 

 



 

 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก ข 
คู่มือว่าด้วยการควบคุมงานก่อสร้างใน บก.ทท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คู่มือการควบคุมงานก่อสร้าง 
 

๑. หน้าที่ของผู้ควบคุมงาน ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๗๘ ดังนี้ 

๑.๑ ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ทุก
วันให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม 
หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ
ข้อกำหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่
กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคำสั่งและให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที 

๑.๒ ในกรณีที่ปรากฎว่าแบบรูปรายการละเอียด หรือข้อกำหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน
หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญาแต่
เมื่อสำเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน 
แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือ
ข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างโดยเร็ว 

๑.๓ จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้ง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพ่ือรายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและ
การตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงาน
แต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสำคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 
๑.๔ในวันกำหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวันถึงกำหนดส่งมอบงานแต่ละงวดให้

รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้ทำหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้าง
ทราบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันถึงกำหนดนั้น ๆ 

๒. การปฏิบัติของผู้ควบคุมงาน ปฏิบัติดังนี้ 
๒.๑ การเตรียมการ 

๒.๑.๑ ศึกษาแบบรูปรายการรายละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา ให้เข้าใจโดยถ่องแท้ 
หากมีข้อสงสัยหรือไม่เข้าใจให้สอบถามขอรับคำชี้แจงจากผู้ออกแบบหรือเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 

๒.๑.๒ ขอรับสัญญาจ้าง และเอกสารข้อกำหนดจากเจ้าหน้าที่จัดหาของหน่วยคู่สัญญา
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน 

๒.๑.๓ จัดเตรียมอุปกรณ์สำหรับการควบคุมงานก่อสร้าง เช่น แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้าง
ประจำวัน (ดัง ภาคผนวก ต) แบบรายงานผลงานผลการควบคุมงานก่สร้างประจำสัปดาห์ (ดัง ภาคผนวก ถ) และแบบรายงานผล
การควบคุมงานก่อสร้างในแต่ละงวด (ภาคผนวก ท) เพ่ือบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างและรายงานผลงานให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 

๒.๑.๔ ติดต่อประสานกับหน่วยผู้ว่าจ้างหรือหน่วยเกี่ยวข้องขอทราบรายละเอียดต่าง ๆ 
ที่ควรทราบ เช่น ผู้รับจ้างจะเริ่มงานเมื่อใด ผู้แทนของผู้รับจ้างชื่ออะไร ฯ ล ฯ 

๒.๑. ๕ รายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ เพ่ือ
ควบคุมงานก่อสร้าง (กรณีที่ต้องไปควบคุมงานก่อสร้างในหน่วยต่างจังหวัด โดยแจ้งรายละเอียดว่าจะไป
ควบคุมงานก่อสร้างอะไร ที่ไหน ผู้รับจ้างชื่ออะไร และระยะเวลาก่อสร้างตามสัญญา 

๒.๑.๖ รายงานตัวต่อประธานกรรมการตรวจการจ้าง เพ่ือขอรับนโยบายและแนวทาง
ปฏิบัติตามแต่ประธานกรรมการตรวจการจ้างจะสั่งการหรือมอบหมาย 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก ค 
เกร็ดความรู้ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการตรวจการจ้างใน บก.ทท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ภาคผนวก ง 
แผนการจัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดการความรู้ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ 

ดำเนินการตามแผนปฏิบัติการจัดการความรู้ของส่วนราชการใน บก.ทท. ประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ.๒๕๖๔ ของ กพ.ทหาร ดังนี้  

๑. จัดทำแผนปฏิบัติการจัดการความรู้ของหน่วย (TIMELINE) 
๒. ทบทวนคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานของหน่วยให้เป็นปัจจุบัน 
๓. ทบทวนแผนที่ความรู้ (K–map) ของหน่วยให้เป็นปัจจุบัน  
(พร้อมจัดส่งในรูปแบบ File : *.mmapเพ่ือให้ กพ.ทหาร/ฝ่ายเลขาฯนำสรุปในภาพรวม  
๔. นำหัวข้อองค์ความรู้ที่ดำเนินการที่ผ่านมา หรือหัวข้อองค์ความรู้ใหม่ (ถ้ามี) มาดำเนินการ  
๕. จัดการความรู้ตามกระบวนการ ๗ ขั้นตอน (เรื่องที่จะทำให้ระบุด้วยว่าตอบสนองประเด็นยุทธศาสตร์ใด 

ของ บก.ทท.) เพ่ือนำมาเสนอในการประกวดคัดเลือกผลงานการจัดการความรู้ของหน่วยในรูปแบบสื่อวีดีทัศน์ 
 

 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติงานจัดการองค์ความรู้ เรื่อง การบริหารแผนงานก่อสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ส่วนราชการ สำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย 

ชื่อส่วนราชการ:      สำนักยุทธโยธาทหาร 
ชื่อองค์ความรู้ : การบริหารงานก่อสร้าง 
เป้าหมาย/ ตัวชี้วัด: ๑. จัดทำคู่มือในการปฏิบัติงานในการบริหารงานก่อสร้างของกองกำกับการช่าง สำนักยุทธโยธาทหาร (กกช.สยย.ทหาร) เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชา ผู้ ปฏิบัติงาน  
และหน่วยรับประโยชน์ มีความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการทำงานเกี่ยวกับการบริหารงานก่อสร้างของ กกช.สยย.ทหาร 
๒. จัดทำคู่มือสำหรับหน่วยผู้ประสานงานและหน่วยผู้รับประโยชน์ เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจในข้ันตอนการทำงาน และสามารถประสานงานร่วมกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
การตอบสนอง 
ประเด็นยุทธศาสตร์ บก.ทท. : ด้านการรักษาความมั่นคงของรัฐ 
                                     เพ่ือให้มีความพร้อมและสามารถสนับสนุนงานด้านความมั่นคงของรัฐตามที่ได้รับมอบหมาย ส่งผลให้ประเทศเกิดความม่ันคงภายในทุกมิติ 
เหตุผลที่เลือกองค์ความรู้ :   ทบทวนและจัดการองค์ความรู้ในการปฏิบัติงานด้านการบริหารงานก่อสร้าง ของ กกช.สยย.ทหาร เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจ 
                                      ในกระบวนการทำงานต่อทั้งผู้บังคับบัญชา ผู้ปฏิบัติงาน และหน่วยผู้ประสานงานให้มีความเข้าใจในการให้การสนับสนุนการบริหารงานก่อสร้างให้กับ  
                                      บก.ทท. และ นขต.บก.ทท.  
ผู้รับผิดชอบ :  ๑. พ.อ.ศักฐิจพล  ทิมสินญสกุล  ตำแหน่ง ผอ.กกช.สยย.ทหาร โทร.๐๙-๒๕๔๕-๙๐๙๒ 
 ๒. พ.อ.จรัญ  กิจนิธิประภา   ตำแหน่งรอง ผอ.กกช.สยย.ทหาร โทร. ๐๘-๑๖๖๙-๙๕๙๖ 
 ๓. น.ท.หญิง ณฎฐมนต์  มีนา ตำแหน่ง หน.ผกช.กกช.สยย.ทหาร โทร. ๐๖-๒๙๔๒-๓๖๕๙ 

 

ลำดับ 
การจัดการ 
องค์ความรู้ 

กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย 
เครื่องมือ/
อุปกรณ์ 

ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมายเหตุ 

๑. การบ่งชี้ความรู้ 
 

๑.๑ กำหนดขอบเขต และ
ภาพรวมการสนับสนุนงาน
ก่อสร้างของ กกช.สยย.ทหาร 
ต่อ สยย.ทหาร, บก.ทท. และ 
นขต.บก.ทหาร 
๑.๒กำหนดขอบเขต ภาพรวม

ม.ค.- 
ก.พ.๖๔ 

- ทราบขอบเขต และ
ภาพรวมการสนับสนุน
งานก่อสร้างของ 
กกช.สยย.ทหาร ต่อ 
สยย.ทหาร, บก.ทท. 
และ นขต.บก.ทหาร 

- สมาชิกชุมชน 
นักปฏิบัติ 

(Community of 
Practice : CoP)
จำนวน ๑๐ นาย 

- CoP 
- การเล่าเรื่อง 
(Story 
Telling) 

กกช. 
สยย.ทหาร 

ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 

 



 

ลำดับ 
การจัดการ 
องค์ความรู้ 

กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย 
เครื่องมือ/
อุปกรณ์ 

ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมายเหตุ 

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
บริหารแผนงานก่อสร้าง 
 

- ทราบขอบเขต 
ภาพรวมการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการบริหารงาน
ก่อสร้าง 

๒. การสร้างและ 
แสวงหาความรู้ 

การรวบรวมข้อมูล ได้แก่ 
๒.๑ข้อมูลปฐมภูมิ ได้แก่ 
สัมภาษณ์ผู้เชี่ยวชาญ  
ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง และ
การประชุมระดมความคิดเห็น
จากผู้เชี่ยวชาญ 
๒.๒ข้อมูลทุติยภูมิ ได้แก่ 
เอกสารและเว็บไซด์ที่
เกี่ยวข้อง 

ก.พ.-มี.ค.
๖๔ 

การรวบรวมข้อมูลที่
เกี่ยวข้องอย่าง

ครอบคลุม 

- ความเห็นจาก 
ผู้คุมงาน  

และผู้เชี่ยวชาญ 
จำนวน ๒๐ นาย 

- Story 
Telling 
- ระบบพ่ีเลี้ยง  
(Mentoring 
System : MS) 
- การระดม
สมอง(Brain 
Storming) 

กกช. 
สยย.ทหาร 

ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 

 

๓. การจัดการ
ความรู้ 
ให้เป็นระบบ 

การวิเคราะห์และสังเคราะห์
ข้อมูลที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้ได้มา
ซึ่งคู่มือการบริหาร 
แผนงานก่อสร้าง  

มี.ค.-เม.ย.
๖๔ 

ได้มาซึ่งคู่มือ 
การบริหารแผนงาน

ก่อสร้างของ ในรูปแบบ
เอกสารและสื่อวีดีทัศน์ 

- CoP 
จำนวน ๑๐ นาย 

- CoP 
- Story 
Telling 

กกช. 
สยย.ทหาร 

ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 

 

๔. การประมวล
และ 
กลั่นกรอง
ความรู้ 

ทบทวน กลั่นกรอง  
คู่มือการบริหารแผนงาน
ก่อสร้างให้ทันสมัย 
 

มี.ค.-พ.ค.
๖๔ 

วางแผนการทบทวน 
กลั่นกรอง คู่มือการ

บริหารแผนงานก่อสร้าง
ให้ทันสมัย 
ทุก ๒ ปี 

- ผู้ควบคุมงาน
ก่อสร้างทดลองใช้ 

(ร่าง) คู่มือฯ  
- ความคิดเห็นจาก
ผู้เชี่ยวชาญและ
ผู้บังคับบัญชา 

- CoP/ MS 
 
 

- ผู้ควบคุมงาน/ 
ผู้บังคับบัญชา 

สยย.ทหาร ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 

 



 

ลำดับ 
การจัดการ 
องค์ความรู้ 

กิจกรรม ระยะเวลา ตัวช้ีวัด เป้าหมาย 
เครื่องมือ/
อุปกรณ์ 

ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมายเหตุ 

ต่อ (ร่าง) คู่มือฯ 
ไม่น้อยกว่า ๔ นาย 

๕. การเข้าถึง
ความรู้ 
 

เผยแพร่องค์ความรู้ 
๕.๑ เอกสาร (คู่มือ) 
๕.๒สื่อวีดีทัศน์ 
๕.๓ จัดอบรม 
 
 

มิ.ย.-ก.ค.
๖๔ 

- มีช่องทางเข้าถึง 
องค์ความรู้ได้ 

อย่างหลากหลาย 
- จำนวนผู้เข้าร่วม

อบรมอย่างน้อย  
๒๐ นาย 

ผู้บังคับบัญชา 
ผู้ปฏิบัติงาน และ 

ผู้เข้าอบรมสามารถ
เข้าถึงองค์ความรู้ 

และนำไปใช้
ประโยชน์ได้จริง 

- MS 
- การจัดอบรม 
 

สยย.ทหาร อยู่ระหว่าง
ดำเนินการ 

 

 

๖. การแบ่งปันและ
แลกเปลี่ยน
ความรู้ 

การถ่ายทอดองค์ความรู้ 
๖.๑ ชุมชนนักปฏิบัติ 
(Community of Practice : CoP) 
๖.๒ ระบบพ่ีเลี้ยง   
(Mentoring System : MS) 
๖.๓ การจัดอบรมเผยแพร่ 
องค์ความรู้ 

มิ.ย.-ก.ค.
๖๔ 

- แบบฟอร์มการเก็บ
รวบรวมความรู้จาก
ผู้ปฏิบัติงาน 
- จำนวนผู้เข้าอบรม 
อย่างน้อย ๒๐ นาย 
 

เกิดการถ่ายทอด
องค์ความรู้ให้แก่

กำลังพลใน 
สยย.ทหาร 

- แบบฟอร์มการ
เก็บรวบรวม
ความรู ้
- ถ่ายทอดองค์
ความรูโ้ดย 
CoPและ MS 
รวมถึง OPL 

สยย.ทหาร อยู่ระหว่าง
ดำเนินการ 

 

 

๗. การเรียนรู้ 
 

การใช้องค์ความรู้จากการทำ 
KM เรื่อง “การบริหาร
แผนงานก่อสร้าง” เป็น
แนวทางท่ีดีในการปฏิบัติงาน  

มิ.ย.-ก.ค.
๖๔ 

- กำลังพลของ สยย.
ทหาร และหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง สามารถใช้
องค์ความรู้จากการทำ 
KM เข้ามาช่วยในการ
ปฏิบัติงาน เพื่อผลงานที่
มีประสิทธิภาพ 

เกิดการถ่ายทอด
องค์ความรู้ให้แก่

กำลังพลใน 
สยย.ทหาร 

ถ่ายทอดองค์
ความรู้โดย 

CoPและ MS
รวมถึง OPL 

สยย.ทหาร อยู่ระหว่าง
ดำเนินการ 

 

 



 

 

Flow Chart การจัดการองค์ความรู้ (knowledge management :KM) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ เรื่อง “การบริหารแผนงานก่อสร้าง” 



 

แผนปฏิบัติงานจัดการองค์ความรู้ เรื่อง การบริหารแผนงานก่อสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ส่วนราชการ สำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย 

 
 ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑. การบ่งชี้ความรู้ 
 

         

๒. การสร้างและ
แสวงหาความรู้ 

         

๓. การจัดการความรู้
ให้เป็นระบบ 

         

๔. การประมวลและ
กลั่นกรองความรู้ 

         

๕. การเข้าถึงความรู้ 
 

         

๖. การแบ่งปันและ
แลกเปลี่ยนความรู้ 

         

๗. การเรียนรู้ 
 

         

หมายเหตุ : แผนปฏิบัติงาน 
 การปฏิบัติได้จริง  



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก จ 

กิจกรรมการประชุมของชุมชนนักปฏิบัติ  
(Community of Practice : CoP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  
 

กิจกรรมการประชุมของชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) 
เมื่อ ๒๔ พ.ค.๖๔ เวลา ๑๓๐๐ – ๑๖๐๐ น. ณ ห้องประชุม กกช.สยย.ทหาร 

 

 

 

 
 

กิจกรรมการประชุมของชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) 
เมื่อ ๒๗ พ.ค.๖๔ เวลา ๑๓๐๐ – ๑๖๐๐ น. ณ ห้องประชุม กกช.สยย.ทหาร 

 
รูปกิจกรรมการประชุมของชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก ฉ 

รายชื่อสมาชิกชุมชนนักปฏิบัติ  
(Community of Practice : CoP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายช่ือสมาชิกชุมชนนักปฏิบัติ (Community of Practice : CoP) 
 
ลำดับ ยศ, ชื่อ – สกุล ตำแหน่ง ประสบการณ์ทำงาน 

๑ พ.อ.ศักฐิจพล  ทิมสินญสกุล  ผอ.กกช.สยย.ทหาร  ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๒ พ.อ.จรัญ  กิจนิธิประภา   รอง ผอ.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๓ พ.ท.สุรเวท   ศิริพานิช หน.ผตค.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๔ น.ท.หญิง ณฎฐมนต์  มีนา หน.ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า 
๑๐ ปี/ สถาปัตยกรรม 

๕ ร.อ.นธีร์ดล  ภัทรไพรสีห์ หน.ผวก.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๖ ร.อ.บัญญัติ  เลิศบุษศราคาม ร.น. รรก.ประจำ ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมไฟฟ้า 

๗ ร.อ.หญิง ศิริลักษณ์  จักรเพชร  ร.น. ประจำ ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๘ ร.ท.จิตติ เที่ยงธรรมร.น. ประจำ ผวก.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกวา่  
๕ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๙ ร.ท.หญิง ธนสิาพัสส ์ ตั้งตรงหฤทยั ประจำ ผคต.กกช.สยย.ทหาร ด้านการจัดการสิ่งแวดล้อม ๓ ปี/ 
วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

๑๐ ร.ท.พีรสิชฌ์อัฑฒ์สุวีร์ ประจำผตค.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๕ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๑๑ พ.อ.อ.ภาคิน  ศรีสุวรรณ จนท.วิเคราะห์ผตค.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๔ ปี/ ช่างไฟฟ้า 

๑๒ ส.ท.ศุภกร  พิมพ์รักษา จนท.วิเคราะห์ผตค.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๒ ปี/ ช่างโยธา 

๑๓ นายมงคล  ห้าพุทรา ช่างโยธากกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๓ ปี/ ช่างโยธา 

๑๔ นายพีระ  บุญศรี ช่างไฟฟ้ากกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๓ ปี/ ช่างไฟฟ้า 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ช 

รายชื่อสมาชิกของระบบพี่เลี้ยง  
(Mentoring System : MS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายช่ือสมาชิกของระบบพี่เลี้ยง (Mentoring System : MS) 
 
ลำดับ ยศ, ชื่อ – สกุล ตำแหน่ง ประสบการณ์ทำงาน 

๑ พ.อ.ศักฐิจพล  ทิมสินญสกุล  ผอ.กกช.สยย.ทหาร  ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๒ พ.อ.จรัญ  กิจนิธิประภา   รอง ผอ.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๓ พ.ท.สุรเวท   ศิริพานิช หน.ผตค.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๔ น.ท.หญิง ณฎฐมนต์  มีนา หน.ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า 
๑๐ ปี/ สถาปัตยกรรม 

๕ ร.อ.นธีร์ดล  ภัทรไพรสีห์ หน.ผวก.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๖ ร.อ.บัญญัติ  เลิศบุษศราคาม ร.น. รรก.ประจำ ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมไฟฟ้า 

๗ ร.อ.หญิง ศิริลักษณ์  จักรเพชร  ร.น. ประจำ ผกช.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๑๐ ปี/ วิศวกรรมโยธา 

๘ พ.อ.อ.ภาคิน  ศรีสุวรรณ จนท.วิเคราะห์ผตค.กกช.สยย.ทหาร ด้านบริหารงานก่อสร้างมากกว่า  
๔ ปี/ ช่างไฟฟ้า 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ซ 
ตัวอย่างแบบก่อสรา้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่างแบบก่อสรา้ง 

 
 

 
 

 



 

ผนวก ฎ(ต่อ) 

 
 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ภาคผนวก ด 

ตัวอย่างสัญญาจ้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่างสัญญาจ้าง 

 

  
 

  
 



 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 

ภาคผนวก ต 

แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   
ที่ วันที่   

เร่ืองบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวัน  

เรียนประธานกรรมการตรวจรับพัสดุฯ สัญญาเลขท่ี ......................... 
 บันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำวันที่ เดือนพ.ศ .   
ตามสัญญาเลขที่………………….ลง ......................... งาน..........................................................................
เริ่มสัญญาวันที่ .........................กำหนดงานแล้วเสร็จภายในวันที่ .........................แบ่งงานออกเป็น 
…………………………….งวดวงเงิน ..........................- บาทโดย .........................จำกัด เป็นผู้รับจ้างและ 
..........................เป็นผู้ควบคุมงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมประจำวันสรุปได้ดังนี้ 
๑. สถานภาพของผู้รับจ้าง 

๑.๑ พนักงานคนงานของผู้รับจ้างรวมคนแยกได้ดังนี้ 
 พนักงาน คน กรรมกร  คน 
 ช่างไม้  คน ช่างปูน  คน 
 ช่างไฟฟ้า  คน ช่างประปา คน 
 ช่างโลหะ  คน ช่างสี  คน 

อ่ืน   
๑.๒ ผู้รับจ้างนำวัสดุอุปกรณ์ก่อสร้างเข้ามาใช้งานดังนี้ (ชนิด/จำนวน) 

๑.๒.๑   
๑.๒.๒   
๑.๒.๓   
๑.๒.๔   
๑.๒.๕   

๑.๓ เครื่องทุ่นแรงเครื่องมือก่อสร้าง (ประเภท/ขนาด/จำนวน/ใช้ได้/ใช้ไม่ได้) 
๑.๓.๑   
๑.๓.๒   
๑.๓.๓   
๑.๓.๔   
๑.๓.๕   

 

 

 

/๒. งานที่ผู้รับจ้าง... 



 

-๒- 
 

๒. งานที่ผู้รับจ้างปฏิบัติ 
๒.๑ อาคารโรงนอน ผู้รับจ้างดำเนินการ ดังนี้ 

๒.๑.๑      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 
๒.๑.๒      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 

๒.๒ อาคารห้องน้ำผู้รับจ้างดำเนินการ ดังนี้ 
๒.๒.๑      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 
๒.๒.๒      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 

๒.๓ งานภายนอกอาคารผู้รับจ้างดำเนินการ ดังนี้ 
๒.๓.๑      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 
๒.๓.๒      ใช้ช่าง คนกรรมกร  คน 

๓. เหตุการณ์แวดล้อมประจำวัน (ข้อขัดข้อง/สาเหตุที่ทำให้งานล่าช้าปฏิบัติไม่ได้)  
  
๔. การสั่งการและการแก้ไข  
  
๕. อ่ืนๆ (ถ้ามี)   
  

จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาทราบ 
 

 (ลงชื่อ)…………………………..............หวัหน้าผู้ควบคุมงาน 
 (........................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (........................................) 
 (ลงชื่อ)………….......…………….....…..นายงานผู้รับจ้าง 
 (........................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้สั่งการ 
 (........................................) 
 
 

 

 
 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ถ 

 แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างประจำสัปดาห์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  
ที่  วันที่   
เร่ืองรายงานผลการควบคุมงานก่อสร้างประจำสัปดาห์ที่  
เรียนประธานกรรมการตรวจรับพัสดุฯสัญญาเลขที่ .......................... 

กระผม ........... .......... .......... ......... .......... ......... เป็ น หั วห น้ า ผู้ ค วบ คุ ม งาน , 
........................................................... เป็นผู้ควบคุมงานงาน........................................................... 
ตามคำสั่ ง ......................... ..................................และ สัญญาเลขที่  ............................. 
ลง .......................................... โดย...........................................................เป็นผู้รับจ้างเริ่มสัญญาวันที่
.........................สิ้นสุดสัญญาวันที่ ......................... รวมเวลา.........................วัน แบ่งงานออกเป็น 
......................... งวด วงเงิน .........................- บาท ค่าปรับเกินสัญญาวันละ .........................บาท  
ผู้รับจ้างปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่.........................ผลการปฏิบัติในรอบสัปดาห์ที่ระหว่างวันที่ถึงวันที่สรุปได้ดังนี้ 
๑. ขณะนี้งานดำเนินการมาได้วันเหลือเวลาวันเกินสัญญาวัน 
๒. ขณะนี้ตามสัญญางานอยู่ในงวดที่ระหว่างวันที่ถึงวันที่   
๓. จำนวนพนักงานเฉลี่ยคน/วันจำนวนคนงานเฉลี่ยคน/วัน 
๔. ผลงานขณะนี้ดำเนินการไปได้% ของงานในงวดที่คิดเป็น% 
ของงานทั้งหมดซึ่ง []เร็ว []ปกติ []ช้ากว่าแผนการดำเนินงาน% ของการก่อสร้างตามสัญญา 
๕. สรุปผลงานก่อสร้างในรอบสัปดาห์ 

๕.๑ งานก่อสร้างอาคารโรงนอน  
  
  
  
  
  

๕.๒ งานก่อสร้างอาคารห้องน้ำ  
  
  
  
  
 

   /๕.๓ งานภายนอก... 
 
 
 
 
 



 

-๒- 
 

๕.๓ งานภายนอกอาคาร  
  
  
  
  
  

๖. เหตุการณ์แวดล้อมที่ทำให้ปฏิบัติงานไม่ได้  
  
  
  
  

๗. อ่ืน ๆ  
  
  
  
  

จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาทราบพร้อมนี้ได้แนบแบบบันทึกการควบคุมการก่อสร้างประจำวันใน
รอบสัปดาห์มาด้วยแล้วจำนวนฉบับ 
 (ลงชื่อ)……………………………………..หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..นายงานผู้รับจ้าง 
 (.......................................) 

 

 

 

 

- ทราบ 

พล.ต. 

(.................................) 
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาคผนวก ท 

แบบบันทึกการควบคุมงานก่อสร้างในแต่ละงวด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                      บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  
ที่  วันที่  
เร่ืองรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างประจำงวดที่  

เรียน.............................................. / ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ตามสัญญาจ้างเลขที่ ............................................ลง ............................................  
งาน.................................................................................. โดย ............................................เป็นผู้รับจ้าง ฯ
เริ่มสัญญาวันที่ .....................................สิ้นสุดสัญญา .......................................รวมระยะเวลา........... วัน
แบ่งงานออกเป็น........ งวด วงเงิน ...................- บาทโดยมี.......................................เป็นผู้ควบคุมงาน ฯ 

บั ด นี้ ผู้ รั บ จ้ า ง  ฯ  ได้ ป ฏิ บั ติ ง าน ใน งวด ที่ ร ะห ว่ า งวั น ที่ ถึ งวั น ที่ . . . . .. .. .. .. .. .. .. . 
ได้ผลงานร้อยละของงานในงวดที่.........คิดเป็นร้อยละ...............ของงานทั้งหมดซ่ึง  

 []เร็ว [ ]ปกติ [ ]ช้ากว่าแผนการดำเนินงาน - % ของการก่อสร้างตามสัญญา 
สรุปผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง [] เป็นไปตามสัญญา 

[ ] ไม่เป็นไปตามสัญญา 
ไม่เป็นไปตามสัญญาเนื่องจาก.......................................................................................... 
และได้สั่งการเปลี่ยนแปลงแก้ไข........................................................................ .............. 

จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาทราบ 

 (ลงชื่อ)……………………………………..หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 
 (ลงชื่อ)……………………………………..ผู้ควบคุมงาน 
 (.......................................) 

- ทราบ 

 พล.ต. 

               (............................................) 
 ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 



 

สมาชิกกลุ่มกิจกรรมจดัการความรู ้
สมาชิกกลุ่มกิจกรรมจัดการความรู้  

กองกำกับการช่าง สำนักยุทธโยธาทหาร กองบัญชาการกองทัพไทยประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ 

ชื่อหน่วยงาน กกช.สยย.ทหาร 
ประเด็นยุทธศาสตร/์
ภารกิจหลัก 

ด้านการรักษาความมั่นคงของรัฐ   
มีความพร้อมและสามารถสนับสนุนงานรักษาความมั่นคงของรัฐ 
ตามท่ี ได้รับมอบหมาย ส่งผลให้ประเทศเกิดความมั่นคงภายในทุกมิติ  

ที่ปรึกษากลุ่ม พ.อ.ศักฐิจพล  ทิมสินญสกุล ผอ.กกช.สยย.ทหาร ประสบการณ์ด้านบริหารงานก่อสร้าง 
มากกว่า ๑๐ ปี วิศวกรรมโยธา 

รายชื่อสมาชิกกลุ่ม ลำดับ ยศ, ชื่อ – สกุล ตำแหน่งและประสบการณ์ทำงาน 
 ๑ พ.อ.จรัญ  กิจนิธิประภา   หัวหน้า

กลุ่ม 
รอง ผอ.กกช.สยย.ทหาร และ
ประสบการณ์ด้านบริหารงาน
ก่อสร้างมากกว่า ๑๐ ปี  
วิศวกรรมโยธา 

 ๒ น.ท.หญิง ณฎฐมนต์  มีนา เลขาฯ หน.ผกช.กกช.สยย.ทหาร และ 
ประสบการณ์ด้านบริหารงาน
ก่อสร้างมากกว่า ๑๐ ปี  
สถาปัตยกรรม 

 ๓ ร.ท.จิตติ เที่ยงธรรมร.น. สมาชิก ประจำ ผวก.กกช.สยย.ทหาร 
และ ประสบการณ์ด้าน
บริหารงานก่อสร้าง๗ ปี 
วิศวกรรมโยธา 

 ๔ ร.ท.หญิง ธนิสาพัสส์ ตั้งตรงหฤทัย สมาชิก ประจำ ผคต.กกช.สยย.ทหาร 
และประสบการณ์ด้านการ
จัดการสิ่งแวดล้อม ๓ ปี  
วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

ชื่อเรื่องท่ีดำเนิน
กิจกรรม 

การจัดทำแผนบริหารงานก่อสร้าง ของ ผกช.กกช.สยย.ทหาร 

วัตถุประสงค์ 
ของการดำเนิน
กิจกรรม 

เจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องกับการบริหารแผนงานก่อสร้างได้รับความรู้และความเข้าใจ 
ที่ถูกต้องสามารถจัดทำแผนบริหารงานก่อสร้างได้อย่างเป็นระบบ เพ่ือช่วยลำดับ
ความสำคัญของงานก่อสร้างในภาพรวมเกิดประโยชน์สูงสุดกับทางราชการช่วยให้
บริหารสัญญางานก่อสร้างให้แล้วเสร็จตามเวลาในสัญญาและช่วยบริหารงบประมาณได้  

ห้วงเวลาดำเนินการ ต.ค.๖๓– ก.ย.๖๔ 
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